=

SZECHENYI @

MUNKAEROPIAC-ORIENTALT, VALLALKOZOI
KOMPETENCIAK FEJLESZTESE

O,

Alapveto pénziigyi és szamviteli
Ismeretek a gyakorlatban

Szerkesztette:
Fenyves Veronika

A tananyag elkészitését a Munkaerd-piaci igényeknek megfeleld, gyakorlatorientalt
képzések, szolgaltatisok a Debreceni Egyetemen Elelmiszeripar, Gépészet,
Informatika, Turisztika és Vendéglatas teriileten (Munkaalapti tudas a Debreceni
Egyetem oktatdsaban) TAMOP-4.1.1.F-13/1-2013-0004 szamii projekt tAmogatta. A
projekt az Eurdpai Unid tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap tarsfinanszirozasaval
valosul meg.

——_

SZECHENYI @

Eurdpai Unié G,
Euroépai Szocialis * X
Alap * x

MAGYARORSZAG - =W
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE



SZECHENY]I @

Sorozatszerkeszto:
Dajnoki Krisztina

Szerkeszto:
Fenyves Veronika

Szerzok:
Dékan Tamasné Orban Ildiké (2. fejezet)
Fenyves Veronika (1. fejezet)
Tarndczi Tibor (3. fejezet)

Lektor:
Bacs Zoltan

Kézirat lezarva: 2015. julius 10.

ISSN 2416-1969

ISBN 978-615-80290-5-6

Kiadja a Debreceni Egyetem.
4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Felelds kiado: Az egyetem rektora

elektronikus valtozat
Center-Print Nyomda, Debrecen
2015.



SZECHENY]I @

TARTALOMJEGYZEK

1.  SZAMVITELI BIZONYLATOK .....ccoooviiiiiiiieisieeiie e 5
1.1, SZAMVILEIl tOTVENY....cuviiiiiiieitie et 5
1.2. A szamvitel fogalma, célja..........ccoiiiiiiiiiiiii 7
1.3. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem ............cccocovevieiiiinic 8
1.4. Szamviteli biZonylatok .........ccooviiieiiiiiie e 9
1.4.1. A bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei...............ccccovvvvvnnennnnn. 10
1.4.2. Szigorii szamadasi kOtelezettSeg . .......ocovvvviiiiiiiiiiiiieiiiee e 11
1.4.3. A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése ............cccuviiviiiviiiiiiiiiiiiiiieneesee s 13
1.4.4. A bizonylatok MEGOFZESE ...........cueciiiiiiiiiiiee e 14
1.4.5. A bizonylatok tArolaSa.............ccoueieiiiiiiiiiiiiiieiie i 14
1.4.6. A bizonylatok CSOPOFIOSIEASA .......ccuvevueiiiiiiiiii it 15
1.4.7. A vallalkozasok altal leggyakrabban hasznalt bizonylatok .......................... 15

2. ABESZAMOLASI KOTELEZETTSEG ........cccoooonmmiiimiinniinnniessiesneis 40
2.1. A szamviteli torvény €s besZamOoltatas...........ccevvriiierinieiie s 40
2.2. A besZAmMOLOK TENASZETE..........eerviieieiieriieieie e e 41
2.3. A beszamolok tartalma: a mérleg €s fajtai .........ccocvveeriiiiiieiiscr e 44
2.4. A beszamolok tartalma: az eredménykimutatas €s fajtai...........ccccerivriinenienenn 59
2.5. A beszamolok tartalma: a kiegészitd melléklet............covvrviiiiiiiiiiciiniie 69
2.6. AZ UZIEtT JEIENLES .....eoeeiiiiiiieieeetee et 76
2.7. A beszamolok nyilvanossagra hozatala és kozzététel ..........coovviniiniiiiiniiennns 77
2.8, A KONYVVIZSZAIAL.....eeiiiiiiiiiiieieestee et 78
3. PENZUGYI KIMUTATASOK ELEMZESE ..........c..ccooovmmiiimnrinniinnnni. 80
3.1. A pénziigyi elemzés fogalma €s SZETEPE ......covevirrerieriiiiiie it 80
3.2. A pénziigyi elemzEés KOTNYEZELE ......c.vevvirveiiiiriieiiiiiiie e 82
3.3, A PENZUGYT CIEMZES.......ceviieiiieiei i 84
3.3.1. A fontosabb penziigyi MULALOK..........cc.coeviiiiieiiiiiiiiie e 84
3.3.2. A révid tavu fizetéképességi vagy likviditasi mutatok ........c..cccoeevvievniinininans 84
3.3.3. Hosszu tavu fizetoképességi vagy pénziigyi tékeattétel mutatok .................. 87
3.3.4. Eszkoz kihasznalasi vagy forgdsi sebesség mutatok............cccocuvvvoiiiviincnnnns 90
3.3.5. JovedelmezOSEZi MULALOK ...........c.ocovvoviieiiiic i 93
3.3.6. Piaci érték MULAIOK.............coooviiviiiiiiiiiii i 96
3.3.7. A tokeattétel és a kOCKAZAL................ccocoviiiiiiiiiiiiii e 97



SZECHENY]I @

ABRAK JEGYZEKE ......ooooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e s e eses et et esesesesasasasaeasesasanasseneenes 101
KEPEK JEGYZEKE ......cocooooeeeeeeeeeeeeee oot oot e et e et ee e et e e e e e e e e e e es s s esenenen e 102
FELHASZNALT SZAKIRODALOM ....oovovoeeeeeeeeeeee e ee e ee e enenenenas 103



SZECHENY]I @

1. SZAMVITELI BIZONYLATOK

1.1. Szamviteli torvény

Minden orszag gyakorlatdban a gazdalkodo6 szervezetek beszamoltatdsa meghatarozott
érdekekhez fliz6dik, hiszen ezek a beszamolok a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetr6l szolnak, és az eredményb6l mindenki részesedni szeretne. A piac
szereploinek érdekei dallandoéan {itkoznek ebben a folyamatban. Ezeket az
érdekellentéteket szabalyozas formajaban célszerti feloldani. Magyarorszagon az els6
szamviteli torvény az 1991. évi XVIIL térvény, ami a piacgazdasagra valo atallas egyik
feltétele volt. A kialakult szabalyok elsésorban a kiilonb6zd piaci szereplok érdekeit
szolgaljdk. A torvény megalkotdsandl meghatirozd szempontként jelentkezett a
nemzetkdzi gyakorlathoz vald kozelités sziikségessége. A 2000. évi C. torvény a
szamvitelrél egy ujrakodifikalt torvény, amelyben tovabb erdsddott az EU-hoz valo
csatlakozas igénye. Ebben a torvényben jelentds valtozasok torténtek annak érdekében,
hogy minél jobban hasonlitson a szamviteli beszamoltatasi rendszer az EU
gyakorlatahoz (Réth et al, 2008).

Az Orszaggytlés 2015. junius 23-an elfogadta a T/4852. szdmu, a szdmvitelrdl szolo
2000. évi C. torvény, valamint egyes pénziigyi targyt torvények modositasardl szolo
torvényjavaslatot. A 2016. januar 1-jén hatalyba 1ép6, modositott rendelkezések
jelentos valtozasokat hoznak a magyar szamviteli szabalyozasban. A valtozasok célja a
2013/34/EU irényelv atiiltetése, igy szamos, az IFRS-ben (Nemzetkdzi Pénziigyi
Beszamolasi Standardok) mar alkalmazott szabaly jelenik meg ezaltal a magyar
szamvitelben is. A moddositas célja az éves pénziigyi kimutatisok és az egyéb
beszamolok egész unidra kiterjedd Osszehasonlithatésaganak ¢és a beszamolok
megbizhatosagaval kapcsolatos bizalom fokozott mértékii, kovetkezetes és konkrét
adatkozlés révén torténd novelésének eldsegitése. Fontos emellett a kisebb méretii
cégek adminisztrativ terheinek csdkkentése.

A Szamviteli torvény olyan szabalyokat rogzit, amelyek alapjan megbizhato és valos
Osszképet biztositd informaciok keriilnek nyilvanossagra a torvény hatalya ala tartozo
gazdalkodok vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetér6l, jovedelemtermeld
képességérol, tevékenységének eredményér6l. A megbizhatd és valds Osszkép
filozofidja jelenti a szadmviteli torvény filozofiajat. A toérvényben eldirt modos
szolgéltatott informaciokra a tulajdonosoknak, a vezetOknek, a befektetoknek, a
hitelezéknek, a munkavallaloknak, a szervezettel kapcsolatban all6 partnereknek, a piac
egyeb szereploinek, valamint az adohatosagnak, az dnkormanyzatoknak és a kozponti
allamigazgatasi szerveknek egyardnt sziikségiik van. A kolcsondsség alapjan az
informaciot biztosité gazdalkoddknak kotelezettségévé és gazdasagi érdekévé is valik a
sajat vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl torténé tajékoztatas (Eva, 2006).

A szamviteli torvény célja, hogy meghatarozza a torvény hatalya ald tartozo
gazdalkodok beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét, a beszamolo Osszeallitasa, a
konyvek vezetése soran érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabalyokat, valamint
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a nyilvanossdgra hozatalra, a kozzétételre és a konyvvizsgalatra vonatkozd
kovetelményeket.

A torvény hatalya kiterjed a gazdasag minden olyan résztvevdjére, amelynek
miikodésérél a nemzetgazdasag mas szerepldi tajékoztatast igényelnek. Ezek az un.
gazdalkodok. Ide tartoznak a vallalkozdk, az allamhdztartds szervezetei, az egyéb
szervezet, a Magyar Nemzeti Bank, tovabba az altaluk, illetve a természetes személy
altal alapitott egészségligyi, szocialis és oktatasi intézmények. A torvény hatalya nem
terjed ki az egyéni vallalkozora, a polgéri jogi tarsasagra, az épit6kdzosségre, tovabba a
kiilfoldi székhelyti vallalkozas magyarorszagi kereskedelmi képviseletére. Tovabba e
torvény hatalya nem terjed ki arra a kdzkereseti tarsasagra, betéti tarsasagra és egyéni
cégre, amely az iizleti évben (az ad6évben) nyilvantartasait az egyszerisitett vallalkozoi
adorol szolo, illetve a kisad6zo vallalkozasok tételes adojarol és a kisvallalati adorol
sz016 torvény eldirasai szerint vezeti (2000. évi C. térvény).

A térvény szerkezete és az egyes szerkezeti részek tartalma a kévetkezo:

— |. fejezet: ALTALANOS RENDELKEZESEK (1-3. §.): A torvény célja,
hatalya, értelmez6 rendelkezések, fogalmak.

— 1l fejezet: BESZAMOLAS ES KONYVVEZETES (4-16. §.): A
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség szabalyai, szamviteli alapelvek,
iizleti év fogalma.

— 1lI. fejezet: AZ EVES BESZAMOLO (17-95. §.): Az éves beszamolora
vonatkozo altalanos szabalyok. Kozbensé mérleg. A mérleg tagolasa, tételeinek
tartalma. A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyai. Az eszkdzok
bekeriilési értéke. Az eszkozok értékcsokkenése, értékvesztése. A mérlegben
szerepld eszkozok és forrasok értékelése. A mérlegtételek alatamasztisa
leltarral. Az eredménykimutatds tartalma, tagoldsa. Az eredménykimutatas
tételeinek tartalma. Kiegészité melléklet. Uzleti jelentés.

— IV.fejezet:  EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO (96-98. §.): Az
egyszerlsitett éves beszdmolora vonatkozo altalanos szabalyok, a mérleg,
eredménykimutatas és kiegészitd melléklet készitése. (Uzleti jelentést - az
egyszerusitett éves beszamolohoz kapcsolodoan - nem kell késziteni.) Az éves
beszamoloéra torténd attérés szabalyozasat és az éves beszamolot készitd
vallalkozénal az egyszeriisitett éves beszamolora torténo attérés lehetdségét.

— V. fejezet: EGYSZERUSITETT BESZAMOLO (99-114. §.):Altalanos
szabalyok. Egyszerisitett mérleg tagolasa, tételeinek tartalma, értékelése,
alatamasztasuk leltarral. Az eredménylevezetés tartalma, tagolasa, tételeinek
tartalma.

— VL. fejezet:  OSSZEVONT EVES BESZAMOLO (115-134. §.): A
konszolidalt éves beszamold készitési kotelezettség. Az  Osszevont
(konszolidalt) éves beszamold formaja, tartalma. Toke-konszolidacio,
addssagkonszolidacid, raforditasok és bevételek konszolidalasa. Kozos
vezetésli vallalatok, tarsas vallalkozasok konszolidalasa. A konszolidalasba
bevont vallalkozasokon beliili kdzbensd eredmények elhagyasa, kiszilirése.
Konszolidalas miatti tarsasagi ado kiilonbozet kimutatasa. Konszolidalt
kiegészitd melléklet, iizleti jelentés.
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— VIl fejezet:  SAJATOS BESZAMOLASI KOTELEZETTSEGEK (135-149.
§.): Eldtarsasagi idészak. Gazdasagi tdrsasdgok atalakuldsa. Vagyonmérleg,
vagyonleltar (tervezet, végleges). Atalakulés, egyszeres konyvvitelrdl a kettds
konyvvitelre vald attéréssel és megforditva. Egyéb atalakulas. Devizanemek
kozotti attérés elszamolasi szabalyai. Forintrol devizara, devizarol forintra,
devizardl mas devizara vald attérés.

— VIII fejezet. SZAMVITELI SZOLGALTATAS  (150-152. §.): A
konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesitése  érdekében
elvégzendd feladatok Osszessége (a tovabbiakban: konyvviteli szolgaltatas),
valamint a kdnyvvizsgaloi tevékenység. A konyvviteli szolgaltatast végzokkel
kapcsolatos el6irasok, kdvetelmények.

— IX.fejezet:  NYILVANOSSAGRA HOZATAL ES KOZZETETEL (153-
154. §.): Letétbe helyezés. Kozzététel.

—  X. fejezet: KONYVVIZSGALAT (155-158. §.): A kényvvizsgalat célja, a
konyvvizsgalati kotelezettség. Konyvvizsgaloi jelentés, a konyvvizsgalati
zaradék.

—  XI. fejezet: KONYVVEZETES, BIZONYLATOLAS (159-169. §.): Kettds
konyvvitel. Az egységes szamlakeret. Egyszeres konyvvitel. A konyvviteli
rendszerek valtoztatasa. Konyvviteli zarlat. Bizonylati elv és a bizonylati
fegyelem. Szamviteli bizonylatok. Szigoru szamadasi kotelezettség. A bi-
zonylatok megdrzése.

—  XII. fejezet:  JOGKOVETKEZMENYEK (170.§.): A torvényben el&irt
szamviteli szabalyok megsértéséért valo feleldsség.

—  XIIl. fejezet:  AZ ORSZAGOS SZAMVITELI BIZOTTSAG (171-173. §.):
A bizottsag létrehozasa, feladata, miikodése.

—  XIV. fejezet: ZARO RENDELKEZESEK (174-178. §.): Hatalybalépés, az
atmeneti rendelkezések és a felhatalmazasok.

1.2. A szamvitel fogalma, célja

A szamvitel, olyan elszdmolasi ¢és informaciés rendszer, amely a gazdasagi
eseményeket megfigyeli, méri és rendszerezetten feljegyzi. A szdmvitel célja a vagyon
és a vagyonvaltozas kimutatasa. Az alapitaskor, illetve az iizleti év elsé napjan a
vagyont a nyitdé mérleg és a leltar tartalmazza. A szamviteli munka sordn a nyito
mérlegben kimutatott vagyon valtozasat jegyzik fel. A vagyon valtozasat a gazdasagi
események idézik eld. A vagyon valtozasat a szamvitel a konyvviteli szamlakon jegyzi
fel. Ezért a szamviteli munka elsé szakasza: a szamlak megnyitasa a mérleg alapjan és a
gazdasagi események elsddleges feljegyzése a bizonylatokon. A szédmviteli munka
szakaszai a nyitomérlegtdl és a gazdasagi eseményektdl az iizleti év végén készitendd
mérlegig, illetve beszamoloig vezet (Kozma, 2001).

A szamviteli torvény XI. fejezete foglalkozik a kdnyvvezetés, illetve a konyvvezetést
alatamasztd  bizonylatoldas kovetelményeivel, szabalyaival, melyek részletes
bemutatasara ebben a fejezetben nyilik lehetdség.
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1. abra: A szamviteli munka szakaszai
Forras: Kozma, 2001

1.3. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a vallalkozasnal a szamviteli elszamolasokhoz
kapcsolodo bizonylatok kiallitasanak, ellendrzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak,
kezelésének rendjét.

A szamviteli torvény 165. §-a szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrél, amely
az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy 0Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani, késziteni. A gazdasagi miiveletek, események
folyamatat tiikr6z0 Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni
kell. A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az
adott gazdasagi miiveletre, eseményre vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a
mas jogszabalyban el6irt adatokat a valosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba
esetén - eldirasszerlien javitottak.

A Dbizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a
kovetkezoket is:

a) a pénzeszkOzoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg, illetve
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bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkdzoket érintd tételeket legkésobb a targyhot kdvetd ho 15-éig a kdnyvekben
rogziteni kell;

b) az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miveletek, események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli
politikdban meghatarozott idépontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltérd rendelkezést
nem tartalmaz), legkésobb a targynegyedévet kovetd ho végéig kell a konyvekben
rogziteni.

c) a fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti
egyeztetés ¢és ellendrzés lehetOségét, fiiggetleniill az adathordozok fajtajatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

d) a bizonylatok feldolgozasa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltiintetett
adatokat, azok hitelességét.

A konyvelésiik eldtt a bizonylatokat csoportositani kell.
A bizonylatok feldolgozasa soran a kovetkezo feladatokat kell elvégezni:

— Ki kell jelolni azokat a fékonyvi szamlakat /analitikus nyilvantartast /,
amelyeken a gazdasagi muvelet hatasanak értékét, illetve mennyiségi adatait
rogziteni kell. A szamlakijelolé személy az utalvanyt kézjegyével koteles
ellatni.

— Rogziteni kell a konyvelés megtorténtét, idopontjat és az egyeztetés tényét.

— Biztositani kell megfelel6 hivatkozassal a visszakeresés lehetdségét.

A feldolgozas soran ellendrizni kell:

— az alairok jogosultsagat,

— abizonylat alaki, tartalmi és szdmszaki helyességét,

— akonyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

— az adatok feldolgozasa teljes koriien megtortént-e,

— amunkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtet.

1.4. Szamviteli bizonylatok

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodo altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodoval lizleti vagy egyéb kapcsolatban alld természetes személy vagy mas
gazdalkodo altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzodés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
mindsithetd okirat) — fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi modjatol —,
amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala.
Szamviteli bizonylatként alkalmazhat6 az elektronikus alairasrol szo6l6 térvény szerinti
legalabb fokozott biztonsagh -elektronikus aldirassal és idObélyegzovel ellatott
elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel a szamviteli torvény elGirasainak. Az
elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit,
hitelességének, megbizhatosaganak kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja
(Kardos et al, 2012).

A 2000. évi C. torvény eldirasai szerint a szdmviteli bizonylat adatainak alakilag és
tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell lennie. A bizonylat
szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani. A szamviteli bizonylatot a
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gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtdsanak iddpontjaban, illetve idészakdban, magyar nyelven
kell kiallitani. A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is
feltiintethetok.

A szamviteli bizonylatot, az el6zdektdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasigi
mivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak idegen nyelven is ki lehet
allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton
azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a
valosagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a konyvviteli
nyilvantartasokban torténd rogzitést megelézden - belsd szabalyzatban meghatarozott
moédon magyarul is fel kell tiintetni. 2012. januar 1.-jétél alkalmazhatd az az eljaras,
hogy az idegen nyelvii bizonylatok esetében a konyvelésiikhoz sziikséges magyarra
forditott adatokat, megjeldléseket az eredeti bizonylathoz egyértelmi, az utdlagos
modositas lehetdségét kizar6 modos fizikailag vagy logikailag hozzarendelni.
Természetesen a logikai hozzarendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithetd.

A modositas a konyveldszoftverek hasznalatanak kizarolagossa valasa, és az
elektronikus uton kibocsatott bizonylatok ndvekvd ardnya miatt kialakult, a szdmlak
kontirozasanak modjaval kapcsolatos értelmezési kérdésekre ad valaszt (Kardos et al,
2012).

Atalakulas, egyesiilés, szétvalas esetén a jogelédnél - a jogutod cégjegyzékbe vald
bejegyzése napjatol - keletkezett bizonylatok, illetve a jogeldd nevére kiallitott
bizonylatok alapjan a gazdasagi eseményeket a jogutod (tobb jogutdd esetén az,
amelyiknél a gazdasidgi esemény hatasa megjelenik) rogziti a konyvviteli
nyilvantartdsokban, amennyiben a jogeldd éves beszdmoloja, egyszerisitett éves
beszamoloja elkészitése soran azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a
jogeldd nem tudta azokat figyelembe venni.

A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallosagat a 169. §-ban meghatarozott
megOrzési idon beliil biztositani kell (2000. évi C. térvény).

1.4.1. A bizonylatok dltalanos alaki és tartalmi kellékei

A 2000. évi C. torvény 167. §-a hatarozza meg a konyvviteli elszamolast kozvetlenil
alatamaszto bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékeit, amelyek a kdvetkezok:

a) a bizonylat megnevezése €s sorszama vagy egyéb mas azonositoja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkodo (ezen beliil a szervezeti egység) megjelolése;

¢) a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo
¢és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fiiggden az
ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az
atvevo, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsanak iddpontja, illetve - a gazdasagi mivelet jellegétdl, idébeni
hatalyatol fliggben - annak az idOpontnak vagy idGszaknak a megjelolése, amelyre a
bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idGpontja,
idészaka);
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e) a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi €s - a gazdasdgi miivelet jellegétdl, a
konyvviteli elszamolas rendjétdl fliggden - értékbeni adatai;

f) kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot
kiallitd gazdalkodd nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgdlod bizonylatok
korének, valamint annak az idGszaknak a megjelolése, amelyre az 0Osszesités
vonatkozik;

h) a kdnyvelés modjara, az érintett konyvviteli szdmlakra torténd hivatkozas;

1) a kdnyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idopontja, igazolasa;

j) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly el6ir.

A szamlaval, az egyszerlsitett adattartalmii szamlaval kapcsolatos tovabbi
kovetelményeket mas jogszabaly is meghatarozhat. A bizonylat (ideértve mind a
kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége,
megbizhatosaga - ha az mas moédon nem biztosithaté - a gazdalkodd képviseletére
jogosult személy (ideértve a Polgari Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy bels6
szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy alairdsaval is igazolhatdé (Roth et al,
2009).

Ha a konyvviteli nyilvantartds mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras
eredménye, biztositani kell:

a) az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a késedelem
nélkiili kiiratasat,
b) az egyértelmii azonositas érdekében a kodjegyzéket.

A gazdalkodo az el6z6ekben megfogalmazott kotelezettségnek — 2012. januar 1-jét6l —
oly modon is eleget tehet, hogy a megjelolt adatokat, informaciokat és igazolasokat az
eredeti (elektronikus vagy papiralaptl) bizonylathoz egyértelmi, az utdlagos modositas
lehetoségét kizar6 modon fizikailag vagy logikailag hozzarendeli. A logikai
hozzarendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithet6. Ez azt jelenti, hogy a
bizonylatok kontirozasat, a konyvelés id6pontjat és annak igazolasat nem az eredeti
bizonylaton kell rdgziteni, hanem att6l elkiilonitetten is lehet, ha a hozzarendelés
egyértelmiien biztosithato (Kardos et al, 2012).

1.4.2. Szigoru szamadasi kitelezettség

A 2000. évi C. torvény a szamvitelrél 168. §-a eldirja, hogy a készpénz kezeléséhez,
mas jogszabaly eldirdsa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolddo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerUsitett adattartalma szamlat és a nyugtat
is), tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado
vagy a nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
amelynek az illet¢ktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigort szdmadasi
kotelezettség ala kell vonni.
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A szigort szdmadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli. A
szigori szamadas al4 vont bizonylatokrdél, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott
vagy a kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely
biztositja azok elszamoltatasat. Minden olyan esetben , ha a megdrzéssel megbizott
dolgoz6 a kezelésére bizott nyomtatvany készletb6l annak felhasznalasara
felhatalmazott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvantartas megfeleld
soraba a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével koteles feljegyezni. Az atvételt
ugyanott, a megbizott személy alairdsaval kell elismertetni.

A nyilvantartas nyilvantartd lapon torténik (1. kép). A nyilvantartasnak, nyomtatvany
fajtanként kiilon-kiilon a kovetkez6 adatokat kell tartalmazni

— anyomtatvany sorszdmtartomanyat, az elsd sorszam (-tol) és az utolso sorszam

(-ig) megjelolésével;

— beszerzett bizonylat sorszamat,

— beszerzés idejét,

— afelhasznalas kezd6 id6pontjat,

— a felhasznalas befejez6 idGpontjat,

— a felhasznalasra atvevo alairasat,

— anyomtatvany kiselejtezésének keltét.

Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

Felhasznald neve, cime: A nyomtatvany megnevezése:

Addazonosité szdma: Cikkszéma:

Hasznalat Hasznalat Kiselejtezés

Beszerzés A beérkezett nyomtatvény kezdetének kelte | befejezésének kelte idépontja

s0rszama mennyiség Megjegyzés

—tol -ig (tdmb)
a b C d e f g h i j

kelte szamlaszama betdjele (év, hé, nap ) (&v, hé, nap) (év, hé, nap )

Sorszam

wle | N s w

1. kép: Szigora szamadasi nyomtatvanyok nyilvantarto lapja

Cégtulajdonosként se szamlatombot, se nyugtat nem vasarolhatunk anélkiil, hogy
vallalkozasunk cégkivonatat, illetve alairasi cimpéldanydt ne mutatnank be a
nyomtatvanyboltban. Erre azért van sziikség, mert a nyomtatvanyforgalmazoknak
adatszolgaltatasi kotelezettségiik van az adohivatal felé. Az addzas rendjérdl szolo
torvény (a tovabbiakban: Art) ugyanis elGirja, hogy az ecladott adoigazgatasi
azonositasra alkalmas szamla-, illetve nyugtatombokr6l a megadott adattartalommal,
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vevOonkénti részletezésben negyedévenként, a negyedévet kdveté honap 20-dig kell
adatot szolgaltatniuk a kereskeddknek.

Az adatszolgaltatasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) az értékesitett nyomtatvanyok (szamlatdmbdok, nyugtatdémbok) megnevezését,
b) a nyomtatvany sorszamat (t6l-ig),

c) a vevo nevét és cimét (székhelyét, telephelyét),

d) a vevo adoszamat,

e) a vevot a vasarlaskor képviseld maganszemély nevét és addszamat.

A szigoru szamadast bizonylatok koziil a szamla- és nyugtatombok megvasarlasahoz
az adodalanynak a cég nevét, cimét és a vevot — a vasarlaskor képviselé — maganszemély
nevét és adoszamat kell mindenképpen megadnia. Fontos tudni, hogy mas szigora
szamadas ald tartozd Dbizonylatok esetében ilyen kotelezettség nincs. A
nyomtatvanyboltban azért kérik el a cégpapirokat, mert ha nem rdgzitik az adatokat,
akkor nem tudnak eleget tenni adatszolgaltatasi kotelezettségiiknek és emiatt
birsagolhatoak lesznek.

A konnyebb beazonositas miatt azt is lehetne mondani, hogy azok a dokumentumok
szigoru szamadasu dokumentumok, amelyek elére nyomtatott sorszamozassal vannak
ellatva. Pontosabban az alabbiak:

— Szamla, illetve annak minden valfaja (egyszerusitett, készpénzfizetési)

— Nyugta

— Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat,

— Raktari bevételi és kiadasi bizonylat,

— Csekkek, elszamolasi utalvanyok, ajandékozasi utalvanyok, -

—  FEtkezési utalvanyok

—  Szallitolevelek, MAV fuvarlevelek, tiizelSutalvanyok

— Kiilfoldi és belfoldi kikiildetési rendelvény
tovabba a gépi Uton eldallitott bizonylatoknal a program készit6jétol kell kérni egy
nyilatkozatot, amely azt tantsitja, hogy az altala készitett program mindenben megfelel
a vonatkoz6 torvényi eléirasoknak.

1.4.3. A bizonylatok kidllitasa, helyesbitése

A Dbizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjdban kell kiallitani. A
bizonylaton az adatokat idétallo modon ugy kell régziteni, hogy azok a kdotelezd
megOrzési hataridéig olvashatdk, tovabba az esetlegessé valdé utolagos valtozasok
felismerhetdk, illetve kimutathatok legyenek.

A szabalyszeri javitasokat a kdvetkezok szerint kell elvégezni:

— A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést
at kell huzni, Ugy, hogy az eredeti bejegyzés /szam vagy szoveg/ olvashato
maradjon.

— A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szoveg f6lé kell irni.

— A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell.
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— Fel kell tiintetni tovabba a helyesbités keltét és a bizonylatot helyesbitd személy
alairasat.

— Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

— A rontott pénztari bizonylat, készpénzcsekk stb. helyett 0j bizonylatot kell
kiallitani és rontott, stornirozott bizonylatot /annak 6sszes példanyat meg kell
Orizni/.

— A kiilsé szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbol
ellendrizni kell.

— Az ellendrzés soran taldlt hibakrol a bizonylat kiallitojat értesiteni kell és fel
kell szoélitani a hibas bejegyzés helyesbitésére.

A vallalkozas kiils6 szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.

1.4.4. A bizonylatok megorzése

A 2000. évi C. torvény elGirasa alapjan a gazdalkodo az iizleti évrdél készitett
beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az azokat aldtdmasztd leltart, értékelést,
fokonyvi kivonatot, tovabba a naplofékonyvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek
megfeleld nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 8 évig koteles megorizni.

A Kkonyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamaszté szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezd
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési
feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetd6 modon megérizni. A szigori
szamadasti bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a 8 éves megoOrzési
kotelezettség.

A megdbrzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is)
nem hatalytalanitja e kotelezettséget, igy az el6z6ekben emlitett bizonylatok
megOrzésérol a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairol
sz016 jogszabaly elGirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell
megOrizni, oly mddon, hogy az alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat Osszes
adatanak késedelem nélkiili eléallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az
utdlagos modositas lehetdségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrol - a papiralapa
dokumentumokrol elektronikus ton torténd masolat készitésének szabalyairol szo6lo
jogszabaly el6irasainak figyelembevételével - készitett elektronikus masolattal az e
torvény szerinti bizonylat megorzési kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités
alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat dsszes adatanak késedelem nélkiili
eldallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utdlagos modositas
lehetbségét.

1.4.5. A bizonylatok tarolasa
A bizonylatok taroldsa, megOrzése soran biztositani kell, hogy azok koénnyen

hozzaférhetdk, visszakereshetdk legyenek és a tarolas alatt karosodast ne szenvedjenek.
A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartoban kell tarolni.
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A szamviteli bizonylatokat kiilonb6z6 szempont szerint is csoportosithatjuk:

— Tevékenységi koriik szerint lehetnek pl.: a befektetett eszkozokkel kapcsolatos
bizonylatok, a készletgazdalkodassal kapcsolatos bizonylatok, a munka- és
munkabér-elszdmolds bizonylatai, pénzforgalmi bizonylatok, szamlazasi
bizonylatok, leltarozasi bizonylatok.

— Keletkezési helyiik szerint lehetnek belsé bizonylatok, amelyeket az adott
vallalkozasnal készitenek ¢és lehetnek kiilsé bizonylatok (pl.: banki
bizonylatok).

— Jellegik és adatfeldolgozasuk szerint lehetnek els6dleges, vagy
alapbizonylatok, amelyeket a gazdasagi miivelet megtorténtérdl elsoként
allitanak ki (pl.: anyagkivételezési bizonylat), masodlagos bizonylatok,
amelyeket az elsddleges bizonylatok alapjan készitenek (pl.: Konyvviteli
feladasok), Osszesit6 bizonylatok (pl.: munkalap-osszesitd), hiteles masolatok
és hiteles kivonatok.

— Tartalmuk szerint lehetnek egyszerii bizonylatok, amelyek egy gazdasagi
esemény igazolasara szolgalnak, Osszetett bizonylatok, amelyeket tobb
egymassal Osszefliggd gazdasagi eseményt tartalmaznak (pl.: keretutalvany)

1.4.6. A bizonylatok csoportositasa

1.4.7. A vallalkozadsok dltal leggyakrabban hasznalt bizonylatok
Szamla

A szamla olyan szigori szamadasi bizonylat, amelyet aru értékesitésekor vagy
szolgaltatas teljesitésekor allitanak ki. Megjelenési formdja lehet papir vagy
elektronikus alapu. Tartalmazza a vevo és szallitd azonositasara szolgald adatokat (pl.
név, cim, addszam), a teljesitésre vonatkozd adatokat (aru vagy szolgaltatas
megnevezése, mennyisége, értéke), illetve a kifizetéssel kapcsolatos adatokat (fizetési
mod, esedékesség, bankszamla). A szamvitelre illetve az adoézasra vonatkozo
jogszabalyok eldirjak azokat a formai és tartalmi kovetelményeket, amelyeket a
bizonylatnak teljesitenie kell. A mindennapi szohasznalatban gyakran keveredik a
szamla és a nyugta fogalma. Mig a szdmla az {ligylet teljesitésére vonatkozik, a nyugta
az ellenérték atvételét igazolja.

Szamla minden olyan okirat, amely megfelel az altalanos forgalmi adorél szolo 2007.
évi CXXVIL torvény (tovabbiakban 4fatdrvény) X. fejezetében meghatarozott
feltételeknek. A szamlara és a szamlazdsra vonatkozod eldirdsokat az afatorvény,
valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletek tartalmazzak. A szamla
kotelezo tartalmi elemeirdl az afatorvény 169.§-a rendelkezik, de kovetni kell az
esetleges jogszabalyvaltozasokat. A 2013. januar 1-t6l érvényes szabalyok szerint, a
szamla kdotelez6 adattartalma:

— a szamla kibocsatasanak kelte;

— aszamla sorszama, amely a szamlat — kétséget kizaréan — azonositja;

— a termék értékesitdjének, szolgaltatasnyujtdjanak adoszama (amely alatt a

termék értékesitését, szolgaltatasnyujtasat teljesitette);
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a termék értékesitdjének, szolgaltatdsnyujtdjanak, valamint a termék

beszerzdjének, szolgaltatas igénybe vevdjének neve és cime;

— ha a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybe vevéje az adofizetésre kotelezett,
akkor a termék beszerzdéjének, szolgaltatas igénybe vevojének addoszama;

— az értékesitett termék megnevezése, tovabba mennyisége, illetve a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, tovabbd mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetdé (az afatérvényben hivatkozott SZIJ-, illetve
VTSZ-szam szamlan torténo szerepeltetése opcionalis);

— ateljesités —illetdleg az eldleg atvételének, jovairasanak — id6pontja, ha az eltér
a szamla kibocsatasanak keltétdl (Teljesitésnek nevezzilk a szamlaban
meghatarozott aruk, szolgaltatasok fizikai atvételét, megvalosulasat is.)

— az afa alapja, tovabba az értékesitett terméknek az afa nélkiili egységara,
illetdleg a nyujtott szolgaltatas afa nélkiili egységara, ha az természetes
mértékegységben kifejezhetd, valamint az alkalmazott arengedmény, feltéve,
hogy azt az egységar nem tartalmazza;

— az alkalmazott afa mértéke;

— az atharitott afa, kivéve, ha annak feltiintetését az afatérvény kizarja;

— afa-mentesség esetében, valamint abban az esetben, ha adofizetésre a termék
beszerzdje, szolgaltatas igénybe vevdje kotelezett, jogszabalyi hivatkozas vagy
barmely mas, de egyértelmii utalds arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatasnyujtasa...

o utdn a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybe vevdje az adofizetésre
kotelezett;

o mentes az afa aldl (alanyi jogon afa-mentes, targyi afa-mentes...);

o afa-koron kiviili (kiilfoldi, nem EU-s orszagbeli);

— Uj kozlekedési eszkoz EU-n beliili értékesitése esetén az afatdrvényben kiilon
meghatarozott, az 0j kozlekedési eszkdzre vonatkozo adatok; utazasszervezési
szolgaltatds nyujtasa esetében jogszabalyi hivatkozas vagy barmely mas, de
egyértelmil utalas arra, hogy az afatérvény XV. fejezetében (Utazasszervezési
szolgaltatasra vonatkozo  kiilonés szabalyok) meghatarozott kiilonds
szabalyokat alkalmaztak;

— hasznalt ingdsag, mialkotds, gyijteménydarab vagy régiség értékesitése
esetében jogszabalyi hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmii utalas arra,
hogy az afatorvény XVI. fejezet 2. alfejezet (Viszonteladora vonatkozo kiilonos
szabalyok) vagy 3. alfejezetében (Nyilvanos arverés szervezdjére vonatkozo
kiilonos szabalyok) meghatarozott kiilonds szabalyokat alkalmazték;

— pénziigyi képviselO alkalmazasa esetében a pénziigyi képviselé neve, cime és

addszama.

Ezenkiviil, a Szamviteli torvény 167.§-ban is talalhatok el6irasok, itt van leirva - tobbek
kozott -, hogy a szamlan fel kell tiintetni azt az idészakot, amelyre vonatkozik. Az afa-
torvény 177.§-nak megfeleléen a torvény a szamla adattartalmara tovabbi
rendelkezéseket is megallapithat, de a szamla alairasat - egy kivétellel - nem teheti
kotelezove.
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A szédmla megjelentés formaja szerint lehet:

— Papiralapt szamla: A papiron kibocsatott szamla tekintetében figyelemmel kell
lenni a szamla, egyszerisitett szamla és nyugta adoigazgatasi azonositasarol
sz0l6 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet eldirasaira. Papiralapt szdmla kiallitasa
torténhet szamlatombbdl vagy szdmlazoprogrammal egyarant.

— Nyomdai tuton eldallitott szamla: Nyomdai tton eldallitott szamla esetén
figyelemmel kell lenni tobbek kozott arra, hogy csak az adohatosag altal
megallapitott sorszamtartomanynak megfeleld szamla keriiljon alkalmazésra.

— Szamitastechnikai eszk6z utjan eldallitott szamla: Szamitistechnikai eszkoz
utjan eldallitott és papirra nyomtatott szamla abban az esetben alkalmas
adoigazgatasi azonositasra, ha szigora szamadas ala vonasa gy valosul meg,
hogy az azt eldallité szdmlazo program kihagyas és ismétlés nélkiil,

— folyamatosan biztositja a sorszamozast, tovabba a szamlapéldanyok hianytalan
elszamolasa biztositott. Ilyen mdédon eldallitott szamla esetén biztositani kell a
programdokumentacionak a rendelkezésre allasat és a program készitdje altal a
szamla kibocsatoja részére (a program hasznaldjanak) cimzett irdsos
nyilatkozatat arrdl, hogy a program maradéktalanul megfelel a vonatkozo
jogszabalyi eldirasoknak. A szamlazé programok elézetes mindsitése vagy
véleményezése nem tartozik az allami adohatdsag feladatkorébe.

— Elektronikus szamla: Elektronikus szamlardl beszéliink, ha a termék beszerzoje
vagy szolgaltatas igénybe vevOje részére a szamla adatai, adatallomanyai
fajlként elektronikus uton keriil tovabbitasra elektronikus adatfeldolgozas
céljabol. Szamlat elektronikus tton kibocsatani, illetdleg ilyen moddon
rendelkezésre allé szamlara adolevonasi jogot alapitani kizardlag abban az
esetben lehet, ha a szamla és az abban foglalt adattartalom sértetlensége és
eredetiségének hitelessége biztositott. Az adattartalom sértetlensége és
eredetiségének hitelessége az alabbiak szerint biztosithato:

o PKI szamla esetében: mindsitett szolgaltato altal kibocsatott legalabb
fokozott biztonsdgu elektronikus alairas tanusitvany és — mindsitett
1débélyegz0 szolgaltato Gtjan kibocsatott idopecsét segitségével;

o EDI szamla esetében a zart EDI rendszer és ahhoz sziikséges hardveres
és szoftveres alkalmazasok segitségével.

A papiralapt szamlak PDF-ként valé mentése csak a nyomtatasra szolgalhat, ugyanis a

hatalyos jogszabalyok szerint nem szdmit elektronikus szamlanak a hagyoméanyosan

papir alapon kiallitott szamla elektronikus tUton torténd tovabbitdsa és PDF

formatumban val6 tarolasa.

Kiallithat6 szamlafajtak:

— Készpénzfizetési szamla (2. kép): Készpénzes szamla esetén a szamla kelte,

teljesitése és fizetési hatarideje megegyezik. A szamla kiallitasakor az abban
foglaltak teljesitése és ellentételezése megtortént.
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Sorszém: DY?E-A

1 Aszémiakibocsaité neve, cime, Avevd neve, cime, bankszdmiaszama
| bankszdmlaszama, addszama:

: Kozosségi addszama: HU Kozosségl addszama:
|KESZPENZFIZETESI SZAMLA | Astimakete
) Atermék vagy szolgaltatds
énéke, mely
KSH besoroldsi szama megnevezése menny. meary fg!jé?;;? | %!
&gys. soge addval novelt) AFA tanalmaz

{ A szamia végasszege ....... %-os dltaldnos forgalmi addi tartaimaz. | Aszama fizetendd végdsszege

1 1 | Aszimia végosszege betlivel kiiva
Szny 13-312/6 - Kamiker KA. - 72008/

2. kép: Készpénzfizetési szamla

— Atutalasos szamla: Atutaldsos szdmla esetén a szamla kiallitasanak idépontja
eltér a szamlan megnevezett szolgaltatas vagy termék teljesitésének és annak
ellentételezésének datumatdl. Az atutalds ilyenkor bankszamlan keresztiil
torténik.

— Egyéb szamlak:

o Eldlegszamla: A vasarolt termék vagy szolgaltatas ellenértékének egy
részét tartalmazza. A kifizetés feltétele a teljesitésnek, ami utan készitik
el a végszamlat.

o Végszamla: Tartalmazza a termék vagy szolgaltatas teljes értékét, a mar
kifizetett elleget és a még fizetendd Gsszeget.

o Részszamla: Egy Osszetett feladat valamely részének elkészitése utan
allithatd ki. A részfeladatok teljesitése és a rész szamlak kiallitasa utan
késziil el a végszamla.

o Proforma szamla: Egy jovoben teljesitendd szolgaltats ellentételezését
igazol6 bizonylat. Annak kifizetése utan kdvetkezik a teljesités majd a
rendes szamla kibocsatasa.

o Helyesbité szamla: Gyakori hiba a szamlazoprogrammal kiallitott
szamlak esetében a kézzel javitds. A programmal kibocsatott szamla
esetében kézi javitas nem megengedett. Uj szamlat kell kibocsatani,
azaz sztorno- vagy helyesbitd szamlat kell kiallitani.

o Gytljtészamla: Gyljtészamla kibocsatasara akkor keriilhet sor, ha az
adodalany  ugyanannak a  szervezetnek, személynek  t6bb
szamlakibocsatasara jogalapot teremtd iigyletet teljesit a teljesités
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napjan egyidejileg illetve a rd vonatkoz6 add-megallapitasi
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A ~zamliban szereplo AFA részletezése 9% Yo % aldiras
Osszesen

Neamlagrck AFA nélkal
Az AFA Osszege
A vramly vegosszege

’, IVATAF  Fehvis seidmbatomb, 50 3 Tapos, 4 wcles ANY Biztonsdgr Nyomda Ny Telelon. <36 1431 1332 www any.hu i
Piysrea 011 ) Masolat| 3

3. kép: Szamla

A szamla szigor szamadasu bizonylat. A szamlak szigoraan sorfolytonos szamozassal
vannak ellatva, tovabba a kiallitas sorrendjének kovetnie kell a sorszamozas rend;jét.

A nyugta

A nyugta az ellenérték atvételét igazold okirat, azaz nem az tligylet 1étrejottét igazolja
(4. kép). Nem kell szamlat adni, ha a vev6 nem ado6alany és nem kér szamlat, illetve az
ellenérték nem éri el a 900.000 Ft-ot. Nyugtat mindig adni kell, ami csak papir alapi
lehet és csak magyar nyelvi.
A nyugta tartalma:

— anyugta sorszama

— a nyugta kibocsatojanak a neve, cime, addéazonositd szdma, vagy a NAV altal

jovahagyott mas azonosito
— anyugta kibocsatasanak a kelte
— a fizetendd Osszeg

Nyugta helyett az adoalany szamlat is kibocsathat. A nyomdai uton el6allitott nyugtara

ugyanazok a szabalyok alkalmazanddak, mint a nyomdai uton el6allitott szamlara, azzal
az eltéréssel, hogy ha a nyugtanyomtatvany egyben az abban megjeldlt szolgaltatas
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igénybevételére is jogositja annak bemutatdjat (jegyként is funkcional), a nyugtara nem
kell allami adohatosag altal kijelolt sorszamtartomanyt alkalmazni.

Kelet: Sorszim:

Zqgalas) azonos

10015
-t |

cin

osszeget dtvettem:

Név,

aldiras

B.15

4., kép: Nyugta

Torvényi elbiras alapjan mentesiil a nyugta adasi kotelezettség aldl az addalany abban
az esetben, ha:
— sajtoterméket értékesit;
— a szerencsejaték szervezésérdl szolo torvény hatalya ala tartozo szerencsejaték
szolgaltatast nyujt
— kezeloszemélyzet nélkiili automata berendezés utjan teljesiti a termék
értékesitését, a szolgaltatas nyujtasat

Nyugtaadasi kotelezettségiiknek kizarolag pénztargéppel, taxaméterrel tehetnek eleget
az alabbi adodalanyok, illetve tizletek:

— agyogyszertarak,
a 2009. oktober 15. napjan hatilyos TEAOR 08 46.2-46.7 szerinti
nagykereskedelmi  tevékenységet  folytatdo  addalanyok, iizletek a
kiskereskedelmi értékesitésiik tekintetében.
a 2009. oktober 15. napjan hatalyos TEAOR *08 47.1-47.7 és 47.91 szerinti
kiskereskedelmi, az 56.1 és 56.3 szerinti vendéglatasi (kivéve a mozgo
szolgaltatasnytjtast),
az 55.1-55.3 szerinti szallashely-szolgaltatasi, a 77.1-77.2 és 77.33 szerinti
kolcsonzési és a 95.1-95.2  szerinti  javitasi  tevékenységet  folytato
valamennyi adoalany, lizlet, mozgobolt, kivéve:

o abetétdijas gongydleget visszavalto iizlet,

o a csomagkiild6 kereskedelem, kivéve annak nyilt arusitast végzo iizlete,

bemutatéterme,
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o az ipari, kivéve ¢élelmiszeripari tevékenységet folytatd egyéni
vallalkozd, ha termeld és értékesitd tevékenységét ugyanabban a
helyiségben folytatja,

o atermeldi borkimérés,

o az utazasi iroda, utazési ligyndkség, turisztikai szolgaltatd iroda utazasi
szolgaltatasai tekintetében

A taxiszolgaltatast nyajtd6 adodalanyok nyugtaadasi kotelezettségiiknek kizardlag
taxaméterrel tehetnek eleget.

A nyugtaadasi kotelezettség gépi kiallitassal torténd megvaldsitasa esetén a géppel
kiallitott nyugtak, szamlak, valamint a pénztargép adatair6l az addalany — jogszabaly
szerint - rendszeresen adatszolgaltatast teljesit az allami adohatosag részére, amely
adatokat az allami addé -és vam hatosag kizarolag az adozok -ellendrzéséhez,
ellendrzésre torténd kivalasztasahoz torvényben meghatarozott feladatai ellatasahoz
hasznalhatja fel az adé megallapitasahoz vald jog eléviilési idején beliil. Jogszabaly
eldirhatja, hogy a nyugta-kibocsatasi kotelezettség kotelezo gépi kiallitassal torténd
megvaldsitasara szolgalo pénztargép miitkodését az allami adohatosag hirkoz1é eszkoz

¢és rendszer utjan feliigyelje. Ebben az esetben az adatszolgaltatas -jogszabaly szerint —
az allami adohatosag altali kozvetlen adatlekérdezéssel is megvalosithato. A
kozvetlen adatlekérdezéssel megvalodsitott adatszolgaltatas teljesitése aldl az allami
adohatosag —az elektronikus hirk6z16 halozat hianyara tekintettel — jogszabaly szerint,
kérelemre egyedi mentesitést adhat. Az egyedi mentesités iranti kérelem elbiralasa
soran a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag szakhatosagként miikodik kozre az
elektronikus hirk6zl6 halozat elérhetosége kérdésében.

Kiaddasi és beveteli pénztarbizonylat

A szervezeteknél a készpénzfizetés és készpénzfelvétel a kovetkezOképpen lehetséges:
— A készpénzfizetés teljesithetd:
o készpénz atadasaval,
o az Osszegnek a jogosult bankszamlajara teljesitett készpénz-
befizetéssel,
o az Osszegnek belfoldi postautalvannyal vagy pénzatutalasi megbizassal
a jogosult részére vald tovabbitasaval,
o az Osszegnek a jogosult részére kifizetési utalvannyal torténd
kiutalasaval (amelynek tovabbitasa tavirati Gton is torténhet),
o az 0sszegnek készpénzfelvételi utalvany atjan torténd kifizetésével,
o pénzforgalmi betétkonyv felhasznalasaval,
o postai killdemény utanvételezésével.
— Készpénzfelvétel a bankszamlarol
o A szamlatulajdonos a bankszamléja terhére kiallitott készpénzfelvételi
utalvannyal, illetve az annak adatait tartalmazo levél alapjan készpénzt
vehet fel a szamlavezetd pénzintézet, illetve - kiilon megallapodas
alapjan - mas pénzintézet pénztaranal.
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A pénzkezelés rendjéért a cég vezetdje felel. A feleldsség kiterjed a hazipénztar
jogszabalyi el6irasoknak megfeleld miikodésére, az elszdmoldsi €s nyilvantartési
rendjének kialakitasara, valamint ezek betartasanak rendszeres ellendrzésére. A
pénzkezeléssel foglalkozo dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell
hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért felelésséggel tartoznak. A
készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

A pénzkezeléssel megbizott személy a hazipénztdrban koteles kezelni a bankbol
készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett Osszegeket. A
készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelosek az altaluk atvett
készpénzért. A pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldssége addig
tart, amig a készpénzt a hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek at nem
adjak. Az ligyvezetés feladata a cég teriiletén, helyiségeiben 1év6 pénz megovasa
érdekében mindent megtenni, a biztonsagos Orzést, kezelést megszervezni az
esetlegesen fellépo akadalyokat miel6bb elharitani.

A pénztarban 1évé készpénz megdrzésérdl pancélszekrényben (vagy mas biztonsagos
modon) val6 tarolassal kell gondoskodni. A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket
csak az ugyvezetd kiilon engedélyével szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket
elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

A miikodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a
pénzmeglrzés és tarolas eldirt kovetelményinek betartasara biztonsagos tarolasi
lehetdséget kell biztositani.

A pénzkezeléssel megbizott személy csak valodi és forgalomban 1évo pénzeket
(bankjegyeket és érméket) fogadhat el a befizet6todl, és kifizetést is csak ilyen pénzben
teljesithet. Nem fogadhatdo el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdél nyilvanvaldéan
megallapithato, hogy az nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett
sulyabdl vagy sériilt meg. Ha a pénzkezeléssel megbizott személy a neki atadott pénzek
kozott hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, ill. érmét taldl, azt fizetésként nem
fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetdt jegyzOkonyv
felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozodan, hogy hol, kitdl és mikor kapta a
hamisitvanyt. A hamis vagy hamisitvanynak latsz6 pénz atvételérél késziilt
jegyzokonyvet a pénzzel egyiitt at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. A bank a
lefolytatott vizsgalat eredményérdl a tarsasagot és a befizetot tajékoztatja.

Az ligyvezetd — amennyiben a cég nagysaga és szervezeti felépitése, illetve 1étszama azt
lehetové teszi a pénztarosi munkaval Osszefliggd teendOk ellatdsara arra alkalmas
személyt, vagy személyeket (pénztarost, pénztaros helyettest és pénztar ellendrt) biz
meg. A pénzkezelést végz6 személy akadalyoztatasa esetén a pénzkelést atadasi-atvételi
jegyzOkonyv alapjan az ligyvezetore, vagy az ligyvezetd altal kijelolt személyre ruhazza
at. Nem lehet a pénzkezeléssel olyan dolgozot megbizni, akiknek munkakére a
pénztarosi teendOkkel Osszeférhetetlen. A pénztarat e feladatokkal megbizott személy
onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. Ezt a tényt a pénzkezeléssel megbizott
személy munkakdrének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban kdteles tudomasul venni.

22



SZECHENYI @

A pénzkezeléssel megbizott személy feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése és
megOrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszdmolasok vezetése.
Két vagy tobb személy egy id6ben, kozdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti. A pénztari nyilvantartasokat, illetve a pénz meglétét az
iigyvezetd barmikor ellendrizheti. A fentieken tilmenden az iigyvezetd kinevezhet
tovabbi személyt, aki jogosult a pénztari ellenérzés elvégzésére. Az ellendrzés lehet
rendszeres, esetenkénti, szuroprobaszerli. Az ellendrzés feladata a bizonylatok alaki és
tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentés helyességének ¢és a kimutatott
pénzkészlet meglétének ellendrzése, vagyis a rovancs. A rovancsolds alkalméval
elkészitend6 jegyzokonyv lathato az 5. képen.

A bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzését a pénzkezeléssel megbizott személy mindig
a kifizetés elott koteles elvégezni. A pénztari szamadasok, valamint a kimutatott
pénzkészlet meglétének ellendrzése utdlagosan torténik. A pénztari ellendr koteles az
ellendrzott okmanyokat, szamadasokat kézjegyével ellatni. A pénzkezeléssel megbizott
személy, illetve az ellendr csak biintetlen eloéletti személy lehet.

[\ m Rovancsolasi jegyzékonyv szervezet:  DBN

Vasalatok miianyaghos, fahos

Sorsz.| Cikkszam Megnevezés Gépi kit. Me. Tény kit. Kiilonbozet
1. 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
A rovancsolas értéke az idészakos leltarba beleszamit. A leltarig a rovancsok értéke halmozodik.
Bevét bizonylat szama: Ertéke:
datum: 2011. Kivét bizonylat szama Ertéke:
Egyenleg:
igényl6 régzité

5. kép: Rovancsolasi jegyz6konyv

A pénztarbdl Kkifizetéseket csak eldzetes utalvanyozas utan lehet teljesiteni. Az
utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését
vagy elszamolasat elrendelhetik. Az utalvanyozasi jog korét, modjat és gyakorlasara
jogosult dolgozok személyét az ligyvezetd egy kiilon utasitasban hagyja jova, amely a
szamviteli politika, illetve jelen pénzelési szabalyzat melléklete. Amennyiben ilyen
utasitas nem kertil kiadéasra, akkor az utalvanyozas is az ligyvezet6 kozvetlen feladata.
Az utalvanyozast az utalvanyoz6 az eredeti bizonylatokon az erre, kiilon rendszeresitett
nyomtatvanyon vagy a pénztar ki- és bevételi bizonylatokon alairasaval jelzi. Az
iigyvezetd korlatozas nélkiil onalloan utalvanyoz. A napi készpénz zaré allomany
maximalis mértékét az ligyvezetd igazgatd hatarozza meg a jelen pénzkezelési
szabalyzat mellékletében.

Az utalvanyozok feleldsek:

— az utalvanyozas indokoltsagaért,
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— az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint 6sszegének
sziikségességéért,
— azutalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztari befizetést és kifizetést a
felmertilésiik sorrendjében pénztari nyilvantartasba kell feljegyeznie.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai bevételezés esetén:
— Banki készpénzfelvételt igazolo atvételi elismervény,
— Egyéb pénzatvételi elismervény,
— Vevoszamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevének adott nyugta
masodik példanya.
— Egyéb bizonylat.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai a kiad4sok esetén:
— Készpénzfizetési szamlak,
— Készpénzkiadast igazold egyéb bizonylatok pl.: kapott nyugtak,
— Bankszamlara tortén6 befizetés esetén a banki igazolas,
— Egyéb bizonylat.

Azon gazdasagi eseményekrdl, amelyekhez nincs kiils6 személy altal kiallitott
bizonylat, a pénzkezelonek kell sajat szigora szamaddas ala vont bevételi, illetve kiadasi
pénztarbizonylatot kiallitania. A pénztari bevételeket és kiadasokat a szamviteli torvény
eléirasainak megfeleléen a pénzkezeld a felmeriilésiik sorrendjében €s a felmeriiléssel
megegyez0 napon a pénztdri nyilvantartdsba koteles feljegyezni. A pénztari
nyilvantartas szigort szamadas ala vont bizonylat, amely formajat tekintve lehet:

— Elére nyomtatott idészaki pénztarjelentés,

— Szamitogéppel vezetett tablazat,

— Egyéb kézzel készitett nyomtatvany.

A pénztari nyilvantartas egyben megfelel a szamviteli torvény 165 § (3) bekezdésében
foglaltak szerinti konyvelési analitikanak is. Ez, illetve az egyedi bevételi és kiadasi
bizonylatok képezik a fokonyvi konyvelés alapjat. A folyamatosan rogzitett analitika
utan a fékonyvi konyvelésre havonta, a targy hot koveté 15 napon beliil kertil sor.
Havonta a pénztari nyilvantartast le kell zarni. A pénztar zarlat nyomtatott vagy masolt
formajat a pénzkezeldnek alé kell irnia.

A bevételi és a kiadasi pénztarbizonylat tartalma

A pénztari befizetések és kifizetések csak bizonylatok alapjan szdmolhatok el. A
pénztarbizonylatokat alapbizonylat (beérkezd szamla, készpénzjegyzék, bérjegyzék,
utikoltség elszamolas, szerzodés, hatarozat stb.) alapjan lehet kidllitani. A pénztarba
készpénzt csak a pénzkezelési szabalyzatban meghatdrozott, szabalyszertien kiallitott
bevételi pénztarbizonylat alapjan vételezhetnek be. A bizonylattombok szigort
szamadas ala vont nyomtatvanyok, amelyekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, hogy
abbol megallapithatd legyen, hogy kinél, milyen sorszamu bizonylattombok vannak
hasznalatban, és azokkal mikor szamoltak el. A bevételi pénztarbizonylatot harom
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példanyban kell kiallitani. Az eredeti példanyt a pénztarjelentéshez vagy a szamlahoz
kell csatolni, a masodik példanyt elismervényként a befizetonek at kell adni, a harmadik
példanyt a tombben kell hagyni. (6. kép)

A bevételi pénztarbizonylatnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
— abevétel kelte,
— asorszamot és bizonylatszdmot,
—  a befizetett 6sszeget szammal és betiivel,
— abefizetés jogcimét,
— abefizetd nevét,
— a szamfejto alairasat, ha van a cégnél ilyen statusz az 0sszeg atvételét igazolo
pénztarosi aldirast,
— apénztar kozelebbi megjelolését, telephelyét (ha tobb pénztar 1étezik)

f : = — ]

6. kép: Bevételi pénztarbizonylat

A pénztari kiadasi bizonylatot két példanyban kell kiallitani. Az eredeti példanyt a
pénztarjelentéshez vagy a szamldhoz kell csatolni, mig a masolati példany a tombben
marad. (7. kép)
A kiadasi pénztarbizonylatnak az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

— a kifizetés kelte,

— asorszamot ¢és bizonylatszdmot,

— akedvezményezett nevét,

— meghatalmazott részére torténd kifizetés esetén a meghatalmazott neve,

— akifizetendd Osszeget szammal és betlivel,

— akifizetés jogcimének rovid megjelolését,

— akiallito alairasat,

— az utalvanyozo6 alairasat,

— afelvevo alairasat és személyi azonosito adatat,

— a pénztar kozelebbi megjelolését.
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7. kép: Kiadasi pénztarbizonylat

A hazipénztart hetente vagy kisebb forgalom esetén havonta le kell zarni, mivel csak
igy lehet eleget tenni a szamviteli torvény elOirdsainak. A pénztari zarlatot,
pénztarkonyvet le kell zarni, és a konyv szerinti zard készpénzkészletet meg kell
allapitani. Amennyiben a gazdalkodd szervnek tobb pénztira van, értelemszeriien
minden pénztarba meghatarozott id6kézonként pénztari zarlatot kell késziteni.

Atutalisi megbizds

Az atutalasi megbizas a szamlatulajdonos vagy a rendelkezésre jogosult utasitasa a
hitelintézetnek pénzdsszeg atutaldsira a bankszamlajarol az altala megjelolt
kedvezményezett bankszamlajara (8. kép). A belfoldi fizetési forgalomban a készpénz
nélkiili fizetés egyik leggyakoribb modja a pénzdsszeg vagy pénzosszegek atvezetése
egyik bankszamlardl a masikra, vagy egyik pénzintézetb6l a masikba. Az atutaldssal
torténo fizetést az erre rendszeresitett formanyomtatvanyokon, illetve elektronikus iton
telefonon, ATM késziiléken, vagy az interneten elérhetd, netbank szolgaltatason a
folyoszamlajat vezetdé banknadl kezdeményezheti az atutald. Akar papiralapt, akar
elektronikus atutaldsr6l van szo, a megbizasnak teljesiteni kell a meghatarozott
kovetelményeket:
— az atutalasi megbizast kezdeményez6 személy azonositasa, papir alapon torténd
benyujtas esetén az azon szerepld alairds vagy egyéb azonositd valodisagat
(azaz a bankszamla megnyitasakor megadott alairas beazonositasa), elektromos
kezdeményezés esetén a szamlatulajdonoshoz rendelt egyedi azonositok (PIN-
kéd, felhasznalonév-jelszo6 kombinacio, a szerzédésben szerepld valamely adat
visszakérdezése) ellendrzése
— az atutalandé Osszeg pontossaga, papir alapon betlivel kiirva, elektronikusan
altalaban Gjra beirva és az egyezdséget vizsgalva
— minden rovat megfelel0 kitdltése (név, szamlaszamok stb.).

A munkabérszamlak tomeges vezetésével egyidejiileg megjelent a csoportos atutalas,

amely szerint a kotelezett szamlatulajdonos az azonos jogcimen, kdtegelve benyujtott
atutalasok megbizasok atadasaval bizza meg a szamlavezet hitelintézetet, hogy
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bankszamléja terhére és a jogosultak bankszdmlai javara meghatarozott 6sszeget utaljon
at (szamoljon el). Ez az atutalasi forma értékhatarra tekintet nélkiil benyujthato. Ebben
a formaban a banknak a fizetés felvételére jogosult személyt is azonositani kell.
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8. kép: Atutalasi megbizas

Az allandé atutalasi megbizas egy adott 0sszeg atutalasa egy célszamlara rendszeresen
(akar napi, heti vagy havi rendszeresség is megadhato). Az allando atutalasi megbizas
elonye, hogy nem kell minden atutalaskor kiilon megbizast adni, a bank automatikusan
teljesiti azt, az els6 megbizasnak megfeleléen. Természetesen a megbizast meg is lehet
valtoztatni akar személyesen, telefonon vagy interneten is. Az allando atutaldsi
megbizasnak az atutalasok koltsége mellett altalaban fix egyszeri koltsége is van

Kikiildetési rendelvény

A kikiildetési rendelvény fontos olyan magantulajdonban 1évé autok esetében, amikre
céges szinten koltséget szamolnak el. Amennyiben a hasznalat kikiildetési
rendelvénnyel torténik, gy nem kell megfizetni a cégauto-adot a maganautoknal. A
jérmiihasznalatra  kikiildetési rendelvény alapjan adott  koltségtérités. A
személygépkocsi hivatali hasznalatanak koltségeit a munkaltatd kikildetési rendelvény
alapjan is megtéritheti. A munkaltato altal a belfoldi kikiildetési rendelvény alapjan
koltségtérités cimén a jogszabalyokban meghatarozott mértékig fizetett Osszeg a
maganszemélynél nem szamit bevételnek, azutan adokoételezettsége sem a
maganszemélynek, sem a munkaltatonak nincs. Ha tehat a munkaltatd a belfoldi
kikiildetésben 1évé dolgozodjanak a ra vonatkozd jogszabalyok szerinti napidijat,
valamint a kikiildetési rendelvényben meghatarozott km-tdvolsag szerint az lizemanyag
fogyasztasi normaval, az APEH altal kozzétett lizemanyagarral, 9 Ft/km altalanos
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személygépkocsi normakdltség alapulvételével szamitott 6sszeget fizeti ki, akkor sem
adoeldleg-levonasi, sem adatszolgaltatasi kotelezettsége nem lesz a munkaltatonak.

Kikiildetési rendelvényt csak akkor kell hasznalni, ha magantulajdoni autéonak
hasznéljuk céges célra. Ha cégiink bérelt vagy lizingelt autét hasznal, akkor viszont
utnyilvantartast kell hasznalni minden esetben.
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9. kép: Utnyilvantartas

Ha egyéni vallalkozok vagy Ostermel6k havonta tobbet vezetnek 500 km-nél, akkor
szintén nem mentesiilnek a cégautd ado aldl 2015-ben. Ebben az esetben is célszeri
utnyilvantartast vezetni, hogy a koltségelszamolas kedvezdbben alakuljon. 2012-t6l
kezdddéen a bérlet vagy lizingelt autok AFA-ja wjra visszaigényelhetdvé valt, de
utnyilvantartassal kell igazolni a gépkocsi hasznalatot. Valamint az egyszemélyes
tarsasagok is haszndlhatjak a kikiildetési rendelvényt, ezzel megtakaritva maguknak a
cégautd ado jelentésen megemelkedett Osszegét. Vagyis az adohivatal allasfoglalasa
szerint az egyszemélyes cég iigyvezetdje is ,kikiildheti sajat magat”, vagyis
alkalmazhatja az adomentes koltségelszamolast, maganautdja utan. Kikiildetési
rendelvény hasznalataval évente megkdzelitoleg 120.000 és 250.000 Ft kozotti Osszeget
lehet megsporolni, mivel nem kell cégauto adot fizetni.

A kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetonek, masolati példanyat pedig a
kikiildott munkavallalonak kell megodriznie. A dokumentumnak tartalmaznia kell a fenti
személyes és céges adatok mellett a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat
is:

— az lizemanyag fogyasztasi normat

— az adohatosag altal kiadott havonta hivatalosan elszamolhatd {izemanyagarat is.
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Maga a kikiildetés fogalma azt jelenti, hogy a munkaszerzédésben foglaltak szerint a
munkaltatd kikiildheti belfoldre vagy kiilfoldre munkavallalgjat, annak munkakorével
Osszefiiggd, de munkahelyétol eltéré helyszinen torténd munkavégzésre. A kikiildetési
rendelvény nem kizarolag munkaviszony alapjan, hanem példaul megbizasi szerzodés
kotésével is kiallithato. A kikiildetés nem csak a maganszemély sajat autdjaval
torténhet, ebben az esetben azonban tutnyilvantartast kell vezetni.

Kikuldetési rendelvény és koltségelszamolas (VONAT, AUTOBUSZ, SZGK ) sonai KB
1, KIKULDETES!I UTASITAS 2. KOLTSEGELSZAMOLAS
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10. kép: Belfoldi kikiildetési rendelvény

A kilfoldi kikiildetés azt jelenti, hogy a belfoldi illetékességli maganszemélynek
kiilfoldi munkavégzés miatt el kell utaznia Magyarorszagrol, szigordan a munkaltato
megbizasabol, munkajaval 6sszefliggd feladatok elvégzésére.

Az SZJA torvényben nevesitve van a hivatali, {izleti utazas is, amely a maganszemély
kirendelését, kikiildetését jelenti, a munkaltatdé tevékenységével kapcsolatos
munkavégzés ellatasara. Ebbe a korbe nem tartozik bele a munkahelyre vagy a
munkaltato telephelyeire torténd rendszeres bejarast, utazast.

Nem keletkezik adofizetési kotelezettség, ha a munkaltato kikiildetés esetén olyan
pénzdsszeget ad a munkavallaldjanak, mellyel a kikiildott bizonylatok révén koteles
elszamolni (utazasi koltség, étkezés, szallas dija). Leggyakrabban eldleget, illetve
ellatmanyt kap a munkavallalo a kikiildetés idejére, mellyel utdlag, a hazaérkezését
kovetden koteles elszamolni kifizetdje felé.

A kikiildetés datuma a kikiildetést meg kell, hogy eldzze, vagyis az utazas elétt kell
kiallitani. A kikiildetés tobb napra is szolhat, kiilonb6z6 telepiiléseket is érinthet, eltérd

29



SZECHENYI @

utvonalakon is, kiilondsen akkor, ha mindez a konkrét munkavégzéssel kapcsolatban
all.

9. Fariniban felmerit kindésok
-t b o T
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11. kép: Kiilfoldi kikiildetési rendelvény

A kikiildetési rendelvényben szerepld gépkocsi tulajdonjogat természetesen igazolni
kell. A kikiildetésben 1évé maganszemély (illetve a hazastarsa) tulajdonaban 1évé auto
tulajdonjogat a kotelezé gépjarmil feleldsségbiztositas befizetését igazold bizonylattal
tudja igazolni.

Menetlevél

A 158/2008. (VI. 10.) kormanyrendelet modositotta a kozati kozlekedési
szolgaltatasokrol és a kdzati jarmiivek lizemben tartasarol szolo 89/1988. (XII. 20.) MT
rendeletet, igy 2008. julius 1-jét6l a magantulajdonban 1évé tehergépkocsik vezetdi
mentesiilnek a menetlevél, illetve fuvarlevél kitdltésével jaré adminisztracios teendok
alol. A rendelet hatdlya 2008. jalius 1-jét6l ugyanis kizarolag a gazdalkodo
szervezetekre terjed ki ez a kotelezettség. Esetlinkben a kérdés gazdalkodora
vonatkozik, igy a vallalkozasok tovabbra sem mentesiilnek a menetlevél-, illetve
fuvarlevél-kitoltési kotelezettség aldl.

Menetlevélként olyan okmany hasznéalhatd, amely tartalmazza legalabb az {izemben

tartd megnevezését, székhelyét és a gépjarmiivezetd nevét, a jarmii rendszamat,
telephelyét, a rakomanyra vonatkozé (a szallitmany megnevezése, mennyisége,
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szdrmazasa, a csomagolas modja, veszélyes aruknal az ADR szerinti adatok), illetve a
szallitott személyek szamdra vonatkozé adatokat az indulds, a megallasok és az érkezés
helyének és idejének, a kilométerora allasanak, valamint a megtett kilométer-
teljesitménynek a feltiintetésével. A menetlevél szigoru szamadasunak mindsiil, azt
eseményszertien kell vezetni.

Személygépkocsimenetlevél H 0n75801
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12. kép: Személygépkocsi menetlevél

A menetlevelet az lizemben tart6 vagy irdsbeli felhatalmazésa alapjan a jarmi vezetdje
allitja ki, aki koteles azt a szallitds soran eseményszeriien vezetni, és alairasaval
hitelesiteni. Kozti kozlekedési szolgaltatdsnal a megrendeld, illetve a fuvaroztatd az
okmanyon igazolja az elvégzett teljesitményt, arufuvarozasnal az aru atvételét is.

Hogy mi is az a menetlevél, és mikor kell hasznalni, azt a 261/2011-es kormanyrendelet
hatdrozza meg, amely eldija a fuvarlevélre ¢és a menetlevélre vonatkozo
kovetelményeket.

Ezek szerint menetlevél sziikséges a sajat szamlas koziti aruszallitast végzo teherjarmi
és sajat szamlas személyszallitast végzOo autobusz esetén. Okmanyként csak olyan
dokumentum hasznalhato sajat szamlas menetlevélként, amely tartalmazza legalabb az
lizembentartd megnevezését és székhelyét, a gépjarmiivezetd nevét, a jarmii rendszamat
és annak telephelyét. Aruszallitas esetén a rakomanyra vonatkozoan fel kell tiintetni az
ADR szerinti adatait. Sajat szdmlas menetlevél szigoria szamadasu nyomtatvanynak
mindsiil, tehat a jarmi vezetdje koteles eseményszerlien vezetni és az alairasaval
hitelesiteni.
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13. kép: Tehergépkocsi menetlevél

Sajatszamlas kozati aruszallitast végzo teherjarmii esetében elektronikus formaban is
vezethetd a menetlevél. Ebben az esetben a meghatarozott adatoknak a rendelkezésre
allasuknak idejében kell egy automatikusan, zart rendszerben rogziteni. Az elektronikus
menetlevél adatrogzité berendezésének alkalmasnak kell lennie arra, a tarolt adatok
aktualis tartalmat teljes korlien megjelenitse, és ezekrdl hiteles nyomtatast készitsen,
vagy biztositsa az ellenérzést végzd hatésag szamara — a jarmii lizemben tartdja altal
mikodtetett zart informatikai rendszer Gtjan — a tarolt adatok kozvetlen, valos idejii
letoltéseét.

Tovabba a kormanyrendeleten kiviil, a gépjarmii lizemben tartdja is kérheti a
menetlevél vezetését adminisztracios okokbol. Ezaltal nyomon kovethetd mikor és ki
vezette a jarmiivet. Erre nem talalhato rendelet, az lizemben tartdé hatdrozza meg, hogy
milyen adatokat, és azokat milyen modon és forméaban kéri.

Az adohatosagot az adokotelezettség megallapitasa érdekében érdekli és var a
gazdalkodotol irasos, elszamolasi szabalyt. Ennek helyes kialakitdsdban lehet a
konyveld a gazdalkodo segitségére.

Esetiinkben vélelmezhetd, hogy a jarmilinek a tevékenység elvégzésének érdekében
torténd hasznalata esetén a fuvarlevelet, mig a magénhasznalatnal a menetlevelet
vezetik, aminek feltételezett oka az els6 esetben, a teljesitmény elismerése, utobbi
esetben a koziti ellendrzéstol valo félelem lehet.
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14. kép: Autébusz menetlevél
Szallitolevél

Az arut szallitolevéllel vagy fuvarlevéllel juttatjak el a megrendeldhoz (15. kép). A
szallitolevél tartalmazza a feladd és a cimzett adatait, valamint a szallitmany
legfontosabb adatait. Szallitolevélként a szabvanyoknak megfelelé sorszamozott

nyomtatvanyt hasznalunk.

Az aru vagy szolgaltatas értékesitése alkalmaval négy példanyban allitjuk ki. A
szallitolevél az alapja a szamla kiallitasanak, elsddleges bizonylatként kezeljiik, amely
igazolja az aru atvételét. A szallitolevél kiallitasakor fokozattan tigyelni kell a bizonylat
altalanos tartalmi és alaki kellékeire. Kiilondsen fontos az atvevé pontos megnevezése,
cime, bankszdmlaszama és a vevl részérél az atvétel igazolasa. Ezt a bizonylatot is
szigoru szdmadasu nyomtatvanyként kezeljik!
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15. kép: Szallitélevél
Leltar

A mérleg a vallalkozas vagyonat 0sszevontan tartalmazza, de természetesen sziikséges
a vagyonelemek részletes felmérése is. Ez leltarozassal valosithaté meg. A leltarozas az
a tevékenység, amelynek soran megallapitjuk (felmérjiik) a vallalkozas kezelésében
és/vagy birtokdban 1évé vagyonelemeket. A leltarozas tehat maga a tevékenység,
amelynek eredményeként allitjuk Ossze a leltart. A leltar olyan tételes — jegyzékszerii
kimutatatas, amely részletesen feltlintetni a vallalkozo vagyonelemeit Gsszetétel (azaz
eszkdz) és eredet (azaz forras) szerint, egy adott id6pontra (a forduldnapra)
vonatkozdan, mennyiségben és/vagy értékben. Masképpen fogalmazva a leltar olyan
kimutatas, amely — meghatarozott napra vonatkoztatva — tételesen és ellendrizheto
moédon, fokonyvi szamlankénti, illetve mérlegtételenkénti csoportositasban tartalmazza
az eszkdzok mennyiségét, az eszk6zok és a forrasok értékét. Gyakorlatilag ebbdl a
megfogalmazasbol az is kovetkezik, hogy a leltar a mérleg egyes tételeit részletezi
(Sztano, 2013). A konyvek lzleti év végi zarasahoz, a beszamolo elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell dsszeallitani és megérizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a véllalkozonak a mérleg fordulonapjan
meglévé eszkozeit és forrasait, mennyiségben és értékben. A vallalkozonak tehat
minden esetben leltart kell 6sszeallitania. Ezt nevezziik leltarkészitési kotelezettségnek,
melyet a szamviteli torvény kotelezden eldir. A leltarkészitési kotelezettséget meg kell
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kiilonboztetni a leltarozasi kotelezettségtdl. Ha a véllalkozod folyamatosan vezetett
nyilvantartdsai nem alkalmasak a vagyon megallapitasara, tigy kotelez6 a leltarozas.
Ellenkez6 esetben a meglévo — ellendrzott — nyilvantartasok alapjan is dsszeallithatd a
leltar. A szamviteli torvény eldirasa szerint: ,,Ha a vallalkozé a szamviteli alapelveknek
megfeleld, a fékonyvi konyveléssel értékben egyez0 mennyiségi nyilvantartast vezet
eszkdzeirdl, folyamatosan és naprakészen, ugy a leltar 6sszedllitasat megel6z6en nem
kotelezo leltarozni.”

Az Szadmviteli torvény nevesiti azokat az eszkozoket, amelyek esetében egyeztetéssel
kell leltarozni. Ezek:
— akotelezettségek,
— akovetelések,
— Az idegen helyen tarolt eszkozok (letétbe helyezett értékpapirok,
vagyonkezelésben 1éve  értékpapirok, egyéb eszkozok), valamint a
dematerializalt értékpapirok (Eva, 2006)

A leltarozast — s az ennek eredményeként 1étrejovo leltart — sokféle ismérv alapjan
csoportosithatjuk. fgy megkiilonboztetiink teljes (teljes korii) leltart és részleltart. Mint
az elnevezés is mutatja a teljes leltar tartalmazza a vallalkozd 6sszes vagyonelemét, mig
a részleltar csak annak meghatarozott csoportjat. A nyitdé leltar a vallalkozasi
tevékenység megkezdésekor késziil, a zard leltar a tevékenység megszlintetésekor,
illetve az tizleti év beszamolojanak elkészitéséhez, a valodisag alatamasztasara. Az
elszamoltato leltar az anyagilag felelés dolgozo elszamoltatasat szolgalja. Ha a felelds
dolgozd személyében valtozas kovetkezik be, ugy atado-atvevd leltar keriil
Osszeallitasra (Sztand, 2013).
A beszamold mérlegét alatdmasztd leltar a mérleg legfontosabb alapokmanyanak
tekinthetd, ugyanis eltéré szerkezetben, de mindkét okmany (a mérleg és a leltar) a
vallalkozé vagyonat mutatja. A mérleg jellemzden a fokonyvi kivonat alapjan keriil
Osszeallitasra, de a mérleg 0sszeallithatd a teljes leltar alapjan is. Ebben az esetben
— szamba vessziik a vallalkozo vagyonelemeit,
— a vagyonelemeket megfeleléen (a szamviteli szabalyok szerint) értékeljik,
vagyis pénzben fejezziik ki azokat,
— a leltar adatait a mérleg szerkezetének megfelelden rendezziik, 6sszevonjuk és
Osszeallitjuk a mérleget.

Az elozoekbol kovetkezik, hogy a leltarkészités egy tevékenység, amely elvégzésével a
vallalkozd eleget tesz a szamviteli torvényben rogzitett leltarkészitési
kotelezettségének, és amely tevékenység eredménye a leltar.

A leltarozas végrehajthatd mennyiségi felvétellel és egyeztetéssel. A leltarkészités
modszereinek megvalasztasa alapveten attol fligg, hogy a vallalkozd az eszkdzeirdl,
illetve azok forrasairol év kdzben milyen nyilvantartast vezet. A mennyiségi felvétel a
vagyonelemek tényleges megszamlalasat, megmérését jelenti. A mennyiségi felvétel
kétféle modon valdsithatd meg:

— ameglévo nyilvantartasoktol fliggetlen mennyiségi felvétellel,

— ameglévo nyilvantartasok alapjan torténd mennyiségi felvétellel.
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A nyilvantartasoktdl fiiggetlen mennyiségi felvétel sordn nem ismert a
nyilvantartdsokban szerepld mennyiség, igy a leltarozas soran a tényleges mennyiség
keriil meghatarozasra. A nyilvantartasok alapjan torténd leltarozas esetén mar a felvétel
soran Osszehasonlitjuk a tényleges és a nyilvantartas szerinti mennyiséget. Lényegében
azt ellendrizziik, hogy a nyilvantartas szerinti mennyiség megtaldlhat6-e a
vallalkozasnal. Ebbdl kovetkezik, hogy ez a modszer segiti a hianyok megallapitasat, de
a tobbletek feltarasat nem tamogatja.

Egyeztetésre akkor keriil sor, ha a leltdirozas nem valosithatd meg mennyiségi
felvétellel. Az egyeztetés a fokonyvi szamlaknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy
a konyvelés helyességét igazold okmanyokkal valdo Osszevetését jelenti. Ilyen
okmanyok lehetnek példdul a banki kivonatok, folyoszamla kivonatok, egyeztetd
levelek, stb.

A leltarozasi feladatok végrehajthatok folyamatosan vagy fordulonappal, ebbdl
kovetkezéen megkiilonboztetiink folyamatos és fordulonapi leltdrozést. Fordulonapi
leltarozas esetén elére meghatarozott naptari nappal — azaz a fordulonappal. a
vallalkozas egészére le kell zarni a nyilvantartasokat és a forduldonapra vonatkozoéan
meg kell allapitani a leltar szerinti tényleges mennyiséget (értéket). A mérlegkészités
idépontja a mérleg forduldonapja utdn, a beszamold letétbe helyezéséig terjedd
idészakban a vallalkozo altal meghatarozott idépont. Mivel a leltart a mérleg
elkészitését megel6zéen kell elkésziteni, igy altalanosan azt lehet mondani, hogy a
leltar elkészitésének végsd hatarideje a mérlegkészités iddpontja. A mennyiségi
felvétellel torténd leltarkészités esetén, vagyis amikor a vallalkoz6 mennyiségi
nyilvantartdst nem vezet, vagy azt folyamatosan nem vezeti, a leltarozast a mérleg
fordulonapjaval kell elvégezni (Sztand, 2013).

A folyamatos leltarozas esetén a leltarozasi kotelezettség ala esd minden eszkdz €s
forras leltarozasat egy meghatarozott idotartalmon beliil végrehajtani. Ennek a leltarnak
nincs forduldnapja, de ebbdl kdvetkezden csak akkor alkalmazhatd, ha olyan naprakész,
a leltarozas idopontjaban a konyvvitellel egyezd nyilvantartast vezetnek, amelyek
alapjan a hianyok és a tobbletek azonnal megallapithatok és rogzithetok. Fel kell hivni a
figyelmet arra is, hogy leltarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett és
ellen6rzott — a fokonyvi konyveléssel egyezé — analitikus nyilvantartasokbol késziilt
kivonatokat is.

A leltarkészités részletes szabalyait a vallalkozonak kell meghataroznia. Ezt a
szabalyozast a vallalkozonak a szamviteli politikajaba illeszkedéen kell elkésziteni,
ugyanis a szamviteli torvény eldirja, hogy a szamviteli politika keretében el kell
késziteni az eszk0zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat. Ebben a
szabalyzatban rogziteni kell:

— aleltarozas elokészitése soran elvégzendod feladatokat,

— aleltarozasi egységek (korzetek) kijelolését,

— aleltarozas bizonylati rendjét,

— aleltarozas modjait,

— a leltarozasi szabalyzat és a leltdrozasi iitemterv (16. kép) jovahagyasara

jogosult beosztasat
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ki jogosult a leltarutasitast kiadni, az egyes leltarozasok felel6sét kinevezni,
illetve arrdl, hogy ki jogosult a hidny megtéritésérdl és érvényesitésérdl donteni
— aleltar technikai feltételeit, a sziikséges eszkdzok biztositasat,

— a leltarfelvétel anyaganak (dokumentumainak) feldolgozéasi és megorzési
modjat,

a leltar és a konyvvitel adatai egyeztetésének modjat,

— aleltarozas és az értékelés ellendrzésének modjat,

a leltarkiilonbozetek megallapitasanak és rendezésétnek modjat (Sztand, 2013).

A leltarozasi szabalyzat alapjan minden évben a leltarozas megkezdése elott leltarozasi
itemtervet kell késziteni. A leltarozasi iitemtervnek tartalmaznia kell a leltarozas
elokészitésével, a leltar felvételével és értékelésével, valamint ellenOrzésével
kapcsolatos 0sszes munkafolyamat megkezdésének és befejezésének tervezett
idépontjat, tovabba a munkafolyamatok elvégzéséért és ellendrzéséért felelds
személyek megnevezését. A leltarozasi {itemtervet a vezetd hagyja jova. A leltarozas
idépontjat minimum egy héttel, a leltar megkezdése elott, kozolni kell a vasarlok felé,
hogy tudjak az iizlet akkor zarva tart. A leltarozas alatt teljesen, vagy részlegesen
szlinetel az értékesités. Ilyenkor a leltarozas ala vont termékek forgalmazasa sziinetel
(Varga, 2008)

A leltar adatai feldolgozasi modszere, a leltareltérések megallapitasa attol fiigg, hogy a
vallalkozé az eszkdzokrél milyen nyilvantartast vezet. Ha a vallalkozé folyamatos
mennyiségi és értéknyilvantartast vezet, akkor a feldolgozas sordn a tényleges
eszkozallomanyt Ossze kell vetni a nyilvantartas adataival és eltérés esetén a
nyilvantartast a tényadatokra kell helyesbiteni. Ha a vallalkoz6 nem vezet mennyiségi
és értéknyilvantartast, vagy nem folyamatosan vezeti azokat, akkor a mennyiségi
felvétel alapjan készilt leltar adatait kell a fokonyvi szdmlaknak a leltarozasi
idépontban fennalld adataival Osszevetni és eltérés esetén a fokonyvi szamlak adatait
kell a tényleges adatokra helyesbiteni (Sztano, 2013).

A leltarozas végrehajtasanak ellenérzése helyszini ellenérzési feladat, amelynek
keretében tételesen vagy szurdproba-szeriien ellendrizni kell kiilondsen, hogy

— aleltarozast a leltarozasi iitemtervben foglaltak szerint végzik-e,
a leltarozott eszkdzok megmérhetd, megszamlalhatd, azaz leltarozhato
allapotban vannak-e,
— aleltarbizonylatok kidllitasa, kezelése szabalyszerii-€,
a leltarbizonylatok aldirasa megtortént-e az alairasra kotelezettek részérdl (az
ellendrzott tételek esetében a leltarbizonylatokat a leltarellendrnek is ala kell
irnia),
a leltarfelvétel helyesen, szabalyszertien torténik-e?
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17. kép: Jegyzokonyv a leltar ellendrzésérdol

A leltarellendmek az ellendrzés megtorténtét az ellendrzott leltari  tételek
leltarbizonylatain aldirasaval kell igazolnia, jelentds eltérés vagy hibas felvétel esetén
javasolhatja a leltarfelvétel megismétlését. A leltar adatait a konyvviteli
nyilvantartasokkal a leltarfelvétel idopontjatol szamitott, lehetéleg 30 napon beliil kell
Ossze kell vetni és meg kell allapitani az eltéréseket. Az egyeztetés eredményét
jegyzOkonyvben kell rogziteni és a megallapitott hianyossagok okat ki kell vizsgalni és
a kiilonbozeteket rendezni kell. Hiany esetén felvetodhet a személyi felelsség kérdése
IS.
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2. A BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

2.1. A szamviteli torvény és beszamoltatas

A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény célja elsdsorban, hogy olyan szamviteli
szabalyokat rogzitsen, amely alapjan megbizhatdo és valos 0Osszképet biztositd
tajékoztatas (beszamold) nyujthatd a torvény hatalya alad tartozok jovedelemtermeld
képességérol, vagyonarol, vagyonanak alakuldsarol, pénziigyi helyzetérdl, jovobeli
terveirdl. Jelen fejezetben a beszamolok formai, sajatossagai keriilnek bemutatésra.

A szamviteli torvény, igy a beszamoldkészitési kotelezettség is a gazdalkodora terjed
ki, mely a szdmviteli torvény alkalmazasdban magaban foglalja a vallalkozot, az
allamhaztartas szervezeteit, az egyéb szervezeteket, a Magyar Nemzeti Bankot, illetve
az ezek altal alapitott egészségligyi, szocialis, és oktatasi intézményeket is.

Az 1. fejezetben bemutatott, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény II. fejezete a
beszamolas és konyvvezetés szabdlyait tartalmazza, a III. (éves beszamolo), IV.
(egyszertisitett éves beszamold), V. (egyszerlsitett beszdmolo), VI. fejezet
(konszolidalt beszamold) pedig az egyes beszamolasi formakra vonatkoz6 konkrét
eléirasokat mutatja be. A szamviteli torvény mellékletei tartalmazzak az egye
fejezetekben bemutatott beszamolasi formak kotelezoen alkalmazandé mérleg,
eredménykimutatas, cash-flow formatumait. Ezek a mellékletek a kovetkezok:

- az 1-3. szamt melléklet tartalmazza az éves beszamoldé mérleg és
eredménykimutatasa (Osszkoltség eljarassal késziild és forgalmi koltség
eljarassal késziil6 eredménykimutatas) eldirt tagolasat:

o 1. sz. melléklet: A MERLEG ELOIRT TAGOLASA "A" és "B"
valtozat

o 2. sz melléklet: AZ EREDMENYKIMUTATAS ELOIRT
TAGOLASA (Osszkoltség eljarassal) "A" valtozat "B" valtozat

o 3. sz melléklet AZ EREDMENYKIMUTATAS ELOIRT
TAGOLASA (Forgalmi koltség eljarassal) "A" valtozat "B" valtozat

- a4-5. szamu melléklet az egyszeriisitett beszdmolo részeinek, az egyszerisitett
mérlegnek és az eredménylevezetésnek a tagolasat tartalmazza:

o 4. sz. melléklet: AZ EGYSZERUSITETT MERLEG ELOIRT
TAGOLASA
o 5.sz melléklet: AZ EREDMENYLEVEZETES ELOIRT TAGOLASA

- a 6. szami melléklet az Osszevont (konszolidalt) beszamoldo mérleg és -

eredménykimutatasa el6irt tagolasat tartalmazza:

o L AZ OSSZEVONT (KONSZOLIDALT) MERLEG ELOIRT
TAGOLASA, eltérés az 1. sz. melléklet "A" véltozata szerinti mérleg
tagolasatol.

o Il AZ OSSZEVONT (KONSZOLIDALT)

EREDMENYKIMUTATAS ELOIRT TAGOLASA, eltérés a 2. sz.
melléklet "A" valtozata szerinti eredménykimutatas tagolasatol.
- a 7. szamu melléklet a cash-flow kimutatast részletezi, ami a kiegészitd
melléklet kotelezo része, és amelynek tagolasa tartalmazza a:
o L Szokasos tevékenységbdl szarmazo pénzeszkoz-valtozas
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o Il Befektetési tevékenységbdl szarmazd pénzeszkoz-valtozas
o L Pénziigyi miiveletekb6l  szdrmazd  pénzeszkoz-valtozés
alakulasat.

2.2. A beszamolok rendszere

Az 1. abran, a szamviteli munka szakaszainak sematikus abrajan latszik, hogy az indul6
vagyont modositd gazdasagi események konyvelésével, azt azt alatamaszto
bizonylatolason, az analitikus, és szintetikus nyilvantartdsokon keresztiil és segitségével
a gazdalkodok célja, hogy mikddésiikrol, vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetiikr6l,
az lizleti év lezarasat kdvetden, konyvvezetéssel alatamasztott beszamolot készitsenek.
A beszamol¢ tartalma:

—  mérleg,

— eredménykimutatas,

—  kiegészito mell¢klet.

A beszamoloért a vallalkozas képviseletére jogosult személy kotele a felelosséget
vallalni, a mérleget, eredménykimutatast és a kiegészité mellékletet koteles alairni.

[ A BESZAMOLO FORMAJA }
LEHETOSEGEK } A FORMAT MEGHATAROZO
TENYEZOK

1. EVES BESZAMOLO ® AZEVES ARBEVETEL

2. EGYSZERUSITETT EVES VOLUMENE

BESZAMOLO
) ) ® A MERLEG FOOSSZEGE
3. MIKROGAZDALKODOI

EGYS,ZERﬁS,iTETT EVES ® A FOGLALKOZTATOTTAK
BESZAMOLO SZAMA
5.,,0SSZEVONT(KONSZOLIDALT)

EVES BESZAMOLO ® A KONYVVEZETES MODJA

2. abra: A beszamol6 formaja
Forras: Kozma, 2001. alapjan Orban L.

A beszamolok kozotti valasztasi lehetdségeket a 2. abra tartalmazza.
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BESZAMOLASI KONYVVEZETESI A BESZAMOLO FORMAJAT
KOTELEZETTSEG KOTELEZETTSEG MEGHATAROZO TENYEZOK
FORMAJA
EYES ] "KETTGS KE_T EGYMA”ST KOVETO EVBE[\I A
BESZAMOLO KONYVVITEL KOVETKEZO HAROM MUTATOBOL
LEGALABB KETTO:
— MERLEGFOOSSZEG > 500 M Ft
(2016-t61 1200 MFt)
— EVES NETTO ARBEVETEL >
1000 M Ft (2016-t61 2400 MFt))
— ATLAGOSAN
FOGLALKOZTATOTTAK
SZAMA > 50 FO
EGYSZI;RI”JSI’TETT KETTOS KET EGYMAST KOVETO EVBEN A
EVES KONYVVITEL KOVETKE-ZO HAROM MUTATOBOL
BESZAMOLO LEGALABB KETTO:
— MERLEGFOOSSZEG < 500 M Ft
(2016-t61 1200 MFt)
— EVES NETTO ARBEVETEL <
1000 M Ft (2016-t61 2400 MFt))
~ ATLAGOSAN
FOGLALKOZTATOTTAK
SZAMA <50 FO
MIKROGAZ]?ALKOD(')I “KETTGS KET_.EGYMAS"I" KQVETO UZLETI'EV' BEN
EGYSZEBUSITETT KONYVVITEL A KOVETKEZO H/§ROM MUTATOBOL
BESZAMOLO LEGALABB KETTO::
—~MERLEGFOOSSZEG < 100 M Ft
— EVES NETTO ARBEVETEL <
200 M Ft
~ ATLAGOSAN
FOGLALKOZTATOTTAK
SZAMA < 10 FO
EGYSZERUSITETT EGYSZERES TORVENY VAGY KORMANYRENDELET
BESZAMOLO KONYVV}TEL KE)TELE,ZESE,ESETEN ]
OSSZEVON:I" “KETTOS TOBBSEGI RESZESEDESE VAN
,(KONSZOLI'DALT), KONYVVITEL
EVES BESZAMOLO

3. abra: Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség

Forras: Kozma, 2001 alapjan Orban L.

A tablazatban szerepld beszamolasi formak kozott viszonylag tijnak mondhatd a
mikrogazdalkodoi beszamold. A mikrogazdalkodoi beszamold 2013-as iizleti évtol
mikrogazdalkododi egyszeriisitett éves beszamolot is készithetnek azon vallalkozok, akik
megfelelnek a vonatkoz6 korméanyrendelet szabalyainak. Nem  készithet
mikrogazdalkodoi egyszertsitett éves beszamolot:

— Befektetési vallalkozas

— Befektetési vallalkozas tarsult vallalkozasa, ha annak célja a befektetési

vallalkozas altal kibocsatott részvények megszerzése
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— Pénziigyi holding tarsasag, melynek célja a részvények megszerzése anélkiil,
hogy e vallalkozasok vezetésében kozvetleniil, vagy kozvetetten részt venne

Az a vallalkozas készithet mikrogazdalkod6i beszamolot, aki nem kotelezett
konyvvizsgalatra, nem tér el iizleti éve a naptari évtdl, és két egymast kovetd iizleti év
vizsgalata utdn, két mutatd az aldbbi harom koziil nem haladja meg az adott
hatarértéket: mérlegfoosszegnél 100 millio forintot, éves arbevételnél a nettd 200 millid
forintot, foglalkoztatottak szdmanal éves atlagban a 10 f6t.

A hasznalhaté szamlakeretet a kormanyrendelet mellékletben rogziti, de sajat
szamlakeretet is hasznalhat a vallalkoz6. A mellékletben talalhatd szamlakeret
alkalmazasakor tovabb lehet bontani a szamlaszamokat.

Kiegészitd mellékletet és iizleti jelentést nem kell késziteni a beszamoloban, csak
mérleget és eredménykimutatast, amelynek sorai egyeznek az egyszeriisitett éves
beszamol6 soraival. Az adatokat ezer forintban, vagy az MNB éltal jegyzett hivatalos
devizaegységben kell késziteni, ugyanis azok a vallalkozasok sem keriiltek kizarasra,
akik devizaban vezetik konyveiket.

Néhany fontosabb eltérés:

— egyes mérlegtételek elhagyasra keriiltek, vagy csokkentett tartalommal
keriilnek bemutatasra

— egyszerubb szabalyokat tartalmaz a felujitasra

— a behajthatatlan kovetelések kozé bizonyitas nélkiil sorolhatdéak a 100 ezer
forintnal kisebb, 180 napnal régebben lejart kovetelések

— kapcsolt vallalkozasokhoz k6t6do informacidkat nem kell kiilon bemutatni

— lzleti vagy cégérték, negativ iizleti vagy cégérték, alapitds-atszervezés aktivalt
értéke és kisérleti fejlesztés aktivalt értéke nem mutathato ki

— piaci értékre nem értékelhetoek fel eszkdzok

— olyan koltségekre, raforditasokra, bevételekre kell idobeli elhatarolast képezni,
amelyek két vagy tobb iizleti évet terhelnek, de a mérleggel lezart iddszakban
szamoltak el azokat

— olyan kamatot kell elhatarolni, amely a mérlegfordulonap utan esedékes, de az
az el6tti idészakra vonatkozik, és egy évnél hosszabb a kamatfizetési periddus

— csak nem jelentds Osszegli hiba mutathatd ki, jelentés Osszegii hiba fogalma
nem ismert itt

Fontos tudni, hogy a kormanyrendeletben leirt szabalyoktél nem térhet el el a
vallalkoz6, nem valogathat azok koziil, ssmmilyen eltérés nem megengedett a teljes
szabalyozastol.

Annak a vallalkozasnak, amely at szeretne térni mikrogazdalkodoéi beszamolora,
bejelentenie nem kell az attérést, csak hatalyon kiviil kell helyeznie a szamviteli
politik4jat az attérés napjan. Visszatérni leghamarabb harom mikrogazdalkodoi tizleti
év utan lehet, kivéve ha nem felel meg a valasztas feltételeként eldirt értékhataroknak a
vallalkozd, ez esetben ugyanis a kovetkezO évtdl valtani kell. A mikrogazdalkodoi
beszamolo szabalyozasat a mikrogazdalkodoi egyszerisitett éves beszamolorol szolo
398/2012. (XII. 20.) kormanyrendelet tartalmazza.
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Az Osszevont, konszolidalt éves beszamolét anyavallalatok készitik, leanyvéllalataik
beszamolodinak konszolidaldsaval. Az anyavéllalatnak nem kell az fizleti évrdl
Osszevont (konszolidalt) éves beszamolot készitenie, ha az tizleti évet megelézé két -
egymast koveto - lizleti évben a mérlegfordulonapjan a kovetkezé harom mutatoérték
koziil barmelyik kettd nem haladja meg az alabbi hatarértéket:

- arbevétel: 8.000 mFt (2016-t61 12.000 mFt)

- mérlegfoosszeg: 5.400 mFt (2016-t6l 6.000 mFt)

- létszam: 250 {6

2.3. A beszamolok tartalma: a mérleg és fajtai

A vallalkozasok vagyonat a mérleg tartalmazza, mely valamennyi beszamolasi forma
beszamolojanak kotelezd tartalmi eleme.

A VALLALKOZO VAGYONA

FOGALMA: avagyona A VAGYON CSOPORTOSITASANAK

véllalkozas tulajdonsban, | ISMERVEL
kezelésében 1&vd eszliszok . * a vallalkozasi tevékenységben
* eredetiik.
A VAGYONT:
* A tevékenységben betoltott  Eredetiik szerint csoportositva
ESZKOZOK -nek

/Vagon \

Eszkoz = Forras

4. dbra: A vallalkozé vagyona
Forras: Kozma, 2001

A vagyon a vallalkozas tulajdonaban, hasznalatdban 1évé anyagi és nem anyagi
(immaterialis) javak, valamint a hozzajuk kapcsolédo jogok Osszessége. (4. abra) A
vagyon kimutatasara szolgalo egyik szamviteli okmany a mérleg (a masik a leltar). A
mérleg a vagyont pénzértékben, egy adott idépontra — a fordulonapra — vonatkoztatva
mutatja kettds vetiiletben (kétféle szempont szerint csoportositva): egyrészt mint
eszkdzoket, masrészt mint forrasokat.

A vagyon kimutatasara szolgal mind a mérleg, mind a leltar, mégis vannak kiilonbségek
kozottiik. Ezeket a kiilonbségeket az 5. abra tartalmazza.
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» mindkettd a vallalkozas vagyonanak allomanyat mutatja ki,

» teljes kor(i, minden eszkozre és forrasra kiterjed,

» mindkét okmany adott idépontra (fordulénapra) vonatkozik,

» avalodisagért felelos személyek kotelesek alairni.

Eltérések

» aleltar mennyiségben és pénzértékben, a mérleg ezzel szemben
csak pénzértékben tartalmazza az eszkozoket és forrasokat,

> aleltar tételes (részletes), a mérleg 6sszevont kimutatas,

» aleltar kotetlen sorrendben, felsorolasszeriien, a mérleg el6irt
tagolasban tartalmazza a vagyon részeit.

Egyezoségek

5. abra: A mérleg és a leltar dsszehasonlitasa
Forras: A szamvitelr6l szol6 2000. évi C. tdrvény

A tovabbiakban a vagyon kimutatdsara szolgaldé kimutatasok koziil csak a beszamolo
részét képezo mérleg keriil a vizsgalodasok fokuszaba.

Mérleg: Olyan szamviteli okmany, amely a vdllalkozds eszkozeit és
forrasait  Osszevontan, pénzértékben, egy adott idopontra
vonatkoztatva, szabalyszeriien értékelve, eldirt szerkezetben
mutatja.

Eszkozok: A vallalkozas vagyona a vagyontdargyak rendeltetése, a vallalkozds
miikodésében betoltott szerepe, megjelenési formdja szerinti
csoportositasban.

| Forrasok: A vallalkozds vagyona eredet szerinti bontdsban. |

A mérleg a vagyontargyakat elvileg teljes részletességgel, konkrét megjelenési
formajuk szerint is tartalmazhatna (pl. 10 db fénymasologép, 6 db traktor, 12 db
kalapacs, 8 tonna homok stb.), ez azonban igen hosszadalmas felsorolashoz vezetne,
amely végiil attekinthetetlenné tenné a mérleget. Eppen ezért mind az eszkozoket, mind
a forrasokat csoportokba soroljuk valamely lényeges tulajdonsaguk alapjan, és a
mérlegben mar csak ezeknek a vagyoncsoportoknak az Gsszevont értéke szerepel. A
legdsszevontabb vagyonelemek a mérlegben az Un. mérlegfécsoportok (ezeket
nagybetiikkel jeldljiik), a focsoportokon beliili kisebb egységek a mérlegcsoportok
(ezeket roémai szamok jeldlik), és a csoportokon beliili legkisebb egységek a
mérlegtételek (ezeket arab szamokkal jeloljiik).
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MERLEG

ESZKOZOK FORRASOK

A Befektetett eszkozok D. Sajat toke

B. Forgéeszkozok E. Céltartalékok

C. AKktiv id6beli elhatarolasok |F. Kotelezettségek

l(;:a. ’ ll::issziv id(’ibili elhatarolasok

6. abra: Leegyszeriisitett mérlegséma (,,A” valtozat)
Forras: A szamvitelr6l szol6 2000. évi C. tdrvény

Az 5. abran bemutatott mérlegséma nagyon leegyszerisitett, csupan a nagybetlivel
jelzett mérlegfécsoportokat tartalmazza. Ha megszamoljuk, kideriil, hogy 6sszesen hét
mérlegfocsoport 1étezik. A hét mérlegfécsoportbal:

— harom (aktiv és passziv idébeli elhatarolasok, céltartalékok) specialis
szamitasokon alapul, ,,nem igazi vagyonelem”, tartalma elétanulmanyok nélkiil
aligha értelmezhet6;

— a maradék négy fOcsoport (befektetett eszkdzok, forgdeszkdzok, sajat toke,
kotelezettségek) tartalma elStanulmanyok nélkiil is érthetd, igy ezek
értelmezésére most tesziink kisérletet.

A mérleg eszkozoldalan talaljuk a befektetett eszkozoket és a forgdeszkdzoket.
Elkiilonitésiik egyetlen ismérv — az id0 - alapjan torténik.

Befektetett Olyan eszkozok, amelyek a vallalkozast tartosan (egy évet
eszkozok: meghaladoan) szolgaljdk.

A befektetett eszk6z0k — rendeltetésszerli hasznalatuk esetén — egy évnél hosszabb
ideig megodrzik eredeti megjelenési formajukat, képesek betdlteni eredeti funkcidjukat.
A befektetett eszk6zok lehetnek:

— Nem anyagi eszkdzok, amelyeknek anyagi megjelenési formaja ugyan nincs
(nincs kiterjedésiik, tomegik, sziniik, szaguk stb.), ugyanakkor sziikségesek a
vallalkozas miikodtetéséhez és forgalomképesek (pl. tartés bérleti jog,
szabadalom, szoftver stb.). A befektetett eszkdzoknek ezt a csoportjat nevezziik
immaterialis javaknak.

— Anyagi eszk6zok, amelyeket a vallalkozason beliil, a vallalkozasi tevékenység
folytatasa érdekében mikodtetnek (pl. gép, épiilet, jarmi stb.). Ez az
eszkdzcsoport a targyi eszkdzok elnevezést kapta.

— Mas vallalkozasban (esetleg maganszemélynél) lekotott, mas vallalkozasba
befektetett, mas vallalkozas tevékenysége soran mikddtetett eszkozok
(részesedések mas vallalkozasokban, adott kolesondk stb.). Ennek az
eszkozcsoportnak a hivatalos elnevezése: befektetett pénziigyi eszkozok.
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Eszerint a befektetett eszk6zok harom csoportja:
— Immateriélis javak
— Targyi eszk6zok
— Befektetett pénziigyi eszkozok

Immaterialis javak: Azok a nem anyagi eszkozok, amelyek tartosan (egy éven til)
szolgaljak a vallalkozas tevékenységét.

Az immaterialis javak csoportjai a mérlegben:
— Alapitas, atszervezés aktivalt értéke
— Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
— Vagyoni értékli jogok (az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok
kivételével)
—  Szellemi termékek
—  Uzleti vagy cégérték
— Immaterialis javakra adott eldlegek
— Immaterialis javak értékhelyesbitése

A fenti csoportok koziil az alapitds, atszervezés és a kisérleti fejlesztés aktivalt
értékének, valamint az immateridlis javak értékhelyesbitésének kimutatdsa nem
kotelezo, a tobbi csoport kimutatasa kotelezo.

Targyi eszkozok:  Azok az anyagi (tdrgyiasult) eszkozok, amelyek tartosan (egy
even tul), kozvetve vagy kozvetleniil szolgadljak a vallalkozas
tevekenyseégét, fiiggetleniil attol, hogy iizembe helyezésiik
(hasznalatba vételiik) megtortént-e vagy sem.

A targyi eszk6zok kozé tehat a vallalkozasba befektetett anyagi (materialis) eszkdzok
tartoznak, akar hasznalatba vették mar ezeket, akar nem. Ide értendék tovabba a
beruhazasokra adott eldlegek, a targyi eszkozok értékhelyesbitése és - hasznalati
idejiiktol fiiggetleniil - a tenyészallatok. Ennek megfelelden a targyi eszkdzok csoportjai
az alabbiak:

— Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

— Miszaki berendezések, gépek, jarmtivek

— Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

— Tenyészallatok

— Beruhazasok, felujitasok

— Beruhazasokra adott eldlegek

— Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

Befektetett pénziigyi Mds vdllalkozasban (esetleg maganszemélynél) tartosan

eszkozok: lekotott eszkozok (részesedések, adott kblcsonok, értékpapirok),
amelyek elsédleges célja tartos jovedelemszerzés (osztalék,
kamat), és/vagy iranyitds, ellendrzés, befolydsolds elérése a
masik vallalkozasban.
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A befektetett pénziigyi eszkdzok csoportjai a mérlegben:
— Tartos részesedés kapcesolt vallalkozasban
— Tartdsan adott kdlcson kapcsolt vallalkozasban
— Egy¢b tartos részesedés
— Tartdsan adott kdlcson egyéb részesedési viszonyban allo vallalkozasban
— Egyéb tartdsan adott kdleson
— Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
— Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése

A befektetés formaja lehet:
— tulajdoni részesedést jelentd befektetés (részesedés)
— hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
— adott kolcson
— hosszu lejarati bankbetét

A tulajdoni részesedést jelentd befektetés (részesedés) a birtokosanak vagyoni (pl.
tulajdonjog) és egyéb jogokat (pl. szavazati jog, osztalékra valo jogosultsag) biztosit. A
részesedés tulajdonosa egyben (rész)tulajdonosava valik annak a vallalkozasnak,
amelybe befektetett. A részesedés megszerzése torténhet pénzbeni betét befizetésével
vagy nem pénzbeni betét (apport) teljesitésével. Ez utobbi esetben a befektetdé nem
pénzt, hanem valamely mas eszkozt ad at a részesedés megszerzése céljabol. A
részesedés konkrét formdja lehet értékpapir (pl. részvény), de az is lehet, hogy
jogszabaly kifejezetten tiltja az értékpapir formajaban vald megjelenitését (pl. kft.-
tizletrész). Ide soroland¢ kiilonosen a részvény, az tizletrész, a részjegy, a vagyonjegy, a
vagyoni betét, a hatarozatlan idejli befektetési jegy, a kockazati tokejegy, a kockazati
tokerészvény.

Az értékpapir valamilyen jogot megtestesitd, forgalomképes okirat. A hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir olyan értékpapir, amelyben a kibocsatd (adds) meghatarozott
pénzosszeg atvételét elismerve arra kotelezi magat, hogy ezt a pénzosszeget, valamint
annak meghatarozott moédon szamitott kamatat (vagy egyéb hozamat), és az altala
esetleg vallalt egyéb szolgaltatasokat az értékpapir birtokosanak (a hitelezonek) a
megjelolt idében és modon megfizeti, ill. teljesiti. Ide tartozik kiilondsen a kotvény, a
kincstarjegy, a letéti jegy, a pénztarjegy, a célrészjegy, a takaréklevél, a jelzaloglevél, a
hajoraklevél, a kdzraktarjegy, a karpotlasi jegy, a hatarozatlan ideji befektetési jegy. (A
felsorolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok koziil természetesen csak azok
keriilnek a befektetett pénziigyi eszkozok kozé, amelyek eleget tesznek a tartdssag
kovetelményeinek, tehat egy éven tali lejaratuak és a vallalkozas ezeket egy éven tul
meg is kivanja tartani.)

A befektetett pénziigyi eszkdzok csoportositasa részben attdl fligg, hogy a befektetd
vallalkozas milyen részesedési, befolyasolasi viszonyban all azzal a vallalkozassal,
amelybe befektet. Ennek megfeleléen az egyes csoportok tartalmanak értelmezését
megeldzden tisztaznunk kell a kapcsolt vallalkozas és az egyéb részesedési viszonyban
allo vallalkozds fogalmat. Kapcsolt vallalkozasnak mindsiilnek egylittesen az
anyavallalat, a leanyvallalat, a kozos vezetésii vallalkozas és a tarsult vallalkozas.
Anyavallalat az a vallalkozas, amely egy masik vallalkozasnal (leanyvallalatnal)
kozvetleniil vagy — mas leanyvallalatan keresztiil — kdzvetetten meghatarozo befolyast
képes gyakorolni. A meghataroz6 befolyas azt jelenti, hogy az anyavallalat egymaga
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képes meghatarozni a leanyvallalat iizletpolitikajat, tizleti magatartdsat. Ennek alapja
lehet:

— tObbségi tulajdoni hanyadon alapulo tobbségi szavazat;

— szerzbdéses jogviszonybdl eredd meghatarozd befolyas, amely szerzédésen,

megallapodason, alapszabdlyi eldirason nyugszik.

Leanyvallalat az a vallalkozds, amelyre egy masik vallalkozids (az anyavallalat)
meghatarozo befolyast gyakorol. Kozos vezetésii vallalkozas az a vallalkozas, amely
esetében az anyavallalat, masrészt egy vagy tobb masik vallalkozas a jogosultsagokkal
paritasos alapon (egyenld aranyban) rendelkezik. A ko6zos vezetésii vallalkozast tehat a
tulajdonostarsak kozosen, kdzos megegyezés alapjan iranyitjdk. Mivel a minimalis
szavazati arany 33%, minddssze két lehetséges valtozat alakulhat ki a valosagban:

— két tulajdonos (2 — V2 aranyu befolyas);

— harom tulajdonos (V5 — ¥5 — V5 aranyt befolyas).

Tarsult vallalkozas az a vallalkozas, amelyben az anyavallalat kozvetleniil vagy —
leanyvallalatan keresztiil — kozvetetten mértékado befolyast gyakorol az {izletpolitikara.
Meértékado befolyasrdl akkor beszélhetiink, ha az anyavallalat kozvetleniil és/vagy - egy
vagy tobb lednyvallalatan keresztlil - kozvetetten a szavazatok legaldbb 20%-aval
(hitelintézet esetében 10%-aval) rendelkezik. Az egyéb részesedési viszonyban allo
vallalkozas nem tartozik a kapcsolt vallalkozasok korébe. Olyan vallalkozas, amelyben
a befektetd vallalkozas befolyasa nem meghatarozo, nem paritdsos €s nem mértékado
(tehat 20%-ot nem ér el).

Forgéeszkozok: Olyan eszkozok, amelyek a vallalkozast nem tartosan (egy évnél

rovidebb ideig) szolgdljak.

A forgbdeszkdzokben az a kozos, hogy — rendeltetésszerii hasznalatuk esetén — egy éven
beliil elveszitik eredeti megjelenési formajukat. A forgdeszkdzok lehetnek:

— Vasarolt készletek (nyersanyagok, aruk) és sajat termelésii készletek (pl.
félkésztermékek, késztermékek).

— Kovetelések, azaz a masik fél altal elismert fizetési igények (pl. a vevo atvette
toliink az arut, de még nem fizette ki).

—  Ertékpapirok, azaz valamilyen jogot megtestesité forgalomképes okiratok
(természetesen csak azok, amelyek varhatéoan egy éven beliil lejarnak, vagy
amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékozik a vallalkozas).

—  Pénzeszk6zok (készpénz, szamlapénz).

Készletek:  Azok a — tdbbnyire raktirozhato, mennyiségi mérdszamokkal kifejezhetd
- forgoeszkozok, amelyek vagy egy termelési (tevékenységi) folyamatban
vesznek részt, és ennek soran eredeti megjelenési formdjukat elveszitik,
vagy tobb termelési (tevékenységi) folyamatban vesznek részt, de egy
éven beliil elhasznalodnak. Ide sorolandok a novendek-, hizo- és egyéb
dllatok is, fiiggetleniil attol, hogy az adott dllatcsoportban mennyi ideig
tartozkodnak.

A készletek tehat a vallalkozas tevékenységét kdzvetleniil vagy kozvetve, nem tartdsan
szolgalo olyan eszkozok, amelyek tobbnyire — még egyszer hangstilyoznom kell, hogy
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tobbnyire, tehat nem minden esetben - egyetlen termelési (tevékenységi) folyamat sordn
elveszitik eredeti megjelenési formdjukat, és
— amelyeket a termékek (ill. egyéb eszkozok) eldallitasakor, a szolgaltatasok
nyujtasakor fognak felhasznalni (anyagok);
— amelyek a termelés valamely fazisdban vannak (befejezetlen termelés, félkész
termékek) vagy mar elkésziiltek és értékesitésre varnak (késztermékek);
— amelyeket a vallalkozas szokasos (rendszeres) tevékenysége keretében
kereskedelmi céllal szerzett be (kereskedelmi aruk, gongyolegek, kozvetitett
szolgaltatasok).

A készletek kozé sorolandok a fent felsoroltak mellett

— hasznalatba vételiikig azok az anyagi eszkdzok, amelyek a vallalkozas
tevékenységét legfeljebb egy évig szolgaljak (szerszam, miiszer, felszerelés,
munkaruha stb.);

— azok az 4llatok, amelyek tartasi koltségei az allatok novekedésében, tomegének
gyarapodasdban tériilnek meg, fliggetleniil attdl, hogy ezek az allatok a
vallalkozas tevékenységét mennyi ideig szolgaljak (ndvendék-, hizo- és egyéb
allatok);

— akészletekre adott eldlegek.

Ennek megfelelden a készletek tagolasa az alabbi:
— Anyagok
— Befejezetlen termelés és félkész termékek
— Novendék-, hizo- és egyéb allatok
—  Késztermékek
- Aruk
— Készletekre adott eldlegek

A készleteket két csoportra oszthatjuk (ennek a csoportositasnak a jelentoségét az
eszkozok értékelésének targyalasakor latjuk majd). A vasarolt készletek kozé tartoznak
— az anyagok,
— azaruk,
— akészletekre adott eldlegek,
a sajat termelésli készletek csoportjaba pedig
— abefejezetlen termelés és félkész termékek,
— akésztermékek, valamint
— andvendék-, hizo- és egyéb allatok.

Kovetelések: Kiilonféle szerzédésekbdl vagy jogszabdlyi eldirasokbol ereds, a masik
fél altal elismert fizetési igények.

A kovetelés tehat olyan pénzben kifejezett fizetési igény, amely szerz6déseken vagy
jogszabalyi el6irasokon alapul. A szerzddések lehetnek szallitasi szerzodések (termék-
vagy aruértékesités esetén), szolgaltatasi szerzédések, kolcsonszerzodés stb. A masik
szerz6d6 fél nyilvanvaldan akkor ismeri el a kdvetelést, ha a vallalkozas a szerz6désben
foglaltakat teljesitette, azaz szallitotta az arut, terméket, szolgaltatast nyujtott stb. A
kovetelés keletkezésének a feltétele tehat az elismert teljesités, azaz a szerzédéses
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kotelezettségek teljesitésének visszaigazoldsa a masik szerz6dd fél részérdl. A
kovetelések keletkezhetnek jogszabalyi eldirasokbol is. Ilyenek pl. a visszatéritendd
adok, az allamhaztartastol igényelhetd tamogatasok. A teljesités itt természetesen
masképp értelmezendd: a kovetelés akkor keletkezik, ha annak jogszabalyban eldirt
elofeltételeit teljesitette a vallalkozas. A kovetelések csoportjai a mérlegben:

— Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok)

— Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben

— Kovetelések egyéb részesedési viszonyban 1évd vallalkozassal szemben

— Valtokovetelések

— Egyéb kovetelések

Ev kozben — gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - a kovetelések kozott tartunk nyilvan
egyes olyan vagyonelemeket is, amelyek év végén, a mérlegben mas eszkéz- vagy
forrascsoportban szerepelnek. Ilyenek jellemzéen az immaterialis javakra, a
beruhdzésokra, a készletekre adott eldlegek (év végén az immaterilis javak, a targyi
eszkozok, illetve a készletek kozé keriilnek), vagy az un. jegyzett, de még be nem
fizetett toke (év végén — negativ eldjellel — a sajat toke elemeként jelenik meg.

Ertékpapirok: A forgatdsi célbol, nem tartés befektetésként vasdrolt hitelviszonyt
megtestesito értékpapirok és tulajdoni részesedést jelento befektetések.

A ,forgatasi célbol, nem tartos befektetésként” kifejezés arra utal, hogy a vallalkozas
egy éven belill szeretné értékesiteni a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, ill.
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket. E csoportban kell kimutatni azokat az
értékpapirokat is, amelyek futamideje egy éven belil lejar. Az értékpapirok
mérlegcsoport mérlegtételei az alabbiak:

— Részesedés kapcsolt vallalkozasban

— Egyéb részesedés

— Sajat részvények, sajat iizletrészek

— Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Pénzeszkozok: Azok a tartosan le nem kotott, fizetési eszkozkent hasznalhato
vagyontargyak, amelyek  kiilonféle pénznemekben  (forintban,
valutaban, devizaban) jelenhetnek meg, és készpénz, elektronikus
pénzeszkoz, csekk vagy bankbetét formdjaban dllnak a vallalkozas
rendelkezésere.

A definicio tobb kifejezése magyarazatra szorul. A valuta idegen orszag térvényes
fizetési eszkOze, azaz az idegen orszag bankjegye, érméje egy orszag belsd
pénzforgalmaban. A valuta mindig készpénzt jelent. A deviza kiilfoldi pénznemre sz616
kovetelés. Ezért beszélink valutapénztarrél (a pénztarban készpénz van) és
devizaszamlardl (a szamlan szamlakovetelés, bankszamlapénz talalhato).

Az elektronikus pénzeszkoz az elektronikus fizetési eszkdzok egyik fajtaja (a masik az
un. tavolrol hozzaférést biztositd fizetési eszkoz). Tavolrol hozzaférést biztositod fizetési
eszkoz az az eszkdz, amellyel birtokosa — rendszerint személyazonositd kod, illetdleg
mas hasonld azonositd hasznalata révén — rendelkezhet a hitelintézettel szemben
fennalld bankszamla-kdvetelésérdl vagy a hitelintézet altal nytjtott hitellehetdségérol
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(pl. bankkartya). Elektronikus pénzeszkoz az a tavolrol hozzaférést biztositd fizetési
eszkdznek nem mindsiilé fizetési eszkdz — akar értéktarold kartya, akar szamitdogép-
memoria -, amelyen értékegységek elektronikus uton tarolhatok, lehetdvé téve a
birtokosnak azt, hogy az értékegységek atadasaval kozvetlen fizetési miveleteket
végezzen. Nem mindsiil elektronikus fizetési eszkdznek az olyan eszkdz, amely
legfeljebb egy jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tdrsasdg, egyéni
vallalkozé aruja vagy szolgaltatasa ellenértékének kiegyenlitésére alkalmas. A csekk
készpénzkiméld fizetési eszkodz, és egyben értékpapir. A csekk kibocsatoja a csekk
kitoltésével felszolitja a szamlavezetd hitelintézetét, hogy szamlakovetelése terhére a
csekken feltlintetett Gsszeget a csekk birtokosanak fizesse ki. A csekket belfoldon 8
napon beliil kell bemutatni fizetés végett a cimzett hitelintézetnél.

A pénzeszkozok mérlegtételei:
— Pénztar, csekkek
— Bankbetétek

Mindezek utan térjiink at a mérleg forrasoldalara, ahol a csoportositas f6 szempontja a
vagyon eredete, amely lehet sajat vagy idegen forras.

Sajat toke: Olyan forras, amelyet a tulajdonosok a vallalkozas szamara
véglegesen dtadtak, vagy az adozott eredménybdl a vallalkozdasban

hagytak.

A sajat toke egyrészt a vallalkozas szamara véglegesen atadott, masrészt a vallalkozas
nyereséges muikodésébdl szarmazd tOkérdl van szo. Visszaadasi kotelezettség nem
terheli, ennek megfeleléen kamatot, kezelési koltséget sem kell utana fizetni, a
tulajdonosok azonban bevitt tokéjiik utdn igényt tartanak a nyereség egy részére
(osztalék, részesedés).
A sajat téke elemei:

— Jegyzett toke (+)

—  Jegyzett, de még be nem fizetett tOke (-)

— Toketartalék (+)

— Eredménytartalék (+ vagy -)

—  Lekotott tartalék (+)

—  Ertékelési tartalék (+)

—  Meérleg szerinti eredmény (+ vagy -)

A fenti felsorolasban nyomon kovetheté az is, hogy a sajat toke egyes Osszetevoi
negativ értéket is felvehetnek (a jegyzett, de még be nem fizetett téke csak negativ
lehet). A pozitiv és negativ értékek Gsszevonasaval kapjuk meg a sajat téke aktualis
értékét. Tartosan veszteséges gazdalkodas esetén a negativ mérleg szerinti eredmény ¢€s
eredménytartalék kovetkeztében a sajat toke egyik Osszetevdjének, a jegyzett t0kének
az ¢érteke ald siillyedhet, és ez egyértelmiien a befektetett toke felélését jelenti.
Nyereséges gazdalkodas esetén a sajat toke gyarapszik. A sajat tokét olyan forras,
amelyet a tulajdonosok a vallalkozas szamara véglegesen atadtak, vagy az adozott
eredménybdl a vallalkozasban hagytak, pontosabban vannak ugyanis olyan részei a

52



SZECHENY]I @

sajat tokének, amelyek nem a tulajdonosok befizetéseibdl, és nem is az adozott
eredménybdl szarmaznak. Ilyenek
— a jogszabaly alapjan a téketartalékba helyezett, mas szervezetektdl véglegesen
atvett forrasok (pl. bizonyos fejlesztési tamogatasok), és
— az értékelési tartalék.

A jegyzett tOke elnevezés a cégbirdsagi bejegyzésre utal. A vallalkozasok alapitasat,
miikodését  meghatirozd  jogszabalyok ugyanis a  gazdasagi  tarsasdgok
(részvénytarsasag [rt.], korlatolt felelosségli tarsasag [kft.], kdzkereseti tarsasag [kkt.],
betéti tarsasag [bt.], k6zos vallalat), a szovetkezetek, a kiilfoldi székhelyli vallalkozasok
magyarorszagi fioktelepei, a vizitarsulatok, az erdébirtokossagi tarsulatok alapitasat
cégbirdsagi bejegyzéshez kotik. A vallalkozasok nem alapithatok meg induld vagyon
nélkiil, amely az alapitaskori jegyzett tokének felel meg, és amelyet a cégbirosagon
minden cég esetében rogzitenek a cégjegyzékben. Bizonyos vallalkozasi formaknal (pl.
rt., kft., szovetkezet) a tulajdonosok, tagok altal befizetend6 indul6 vagyon (alapitaskori
jegyzett toke) minimalis Osszegét is meghatarozzak a jogszabalyok, sot, rendelkeznek a
pénzbeni betét és a nem pénzbeni betét (apport) aranyarol is. Mas vallalkozasi
formaknal (pl. kkt., bt., kozds vallalat) a tulajdonosok maguk dontenek a miikédéshez
sziikséges induld vagyon Osszegérdl. A jegyzett toke késdbbi megemelését, ill.
leszallitasat a cégbirosagon szintén be kell jegyeztetni.

Jegyzett toke: A cégbirdsagi bejegyzésre kotelezett vallalkozasnadl a cégbirosagon
bejegyzett toke a létesité okiratban meghatarozott Osszegben.
Cegbirosagon be nem jegyzett vdllalkozdas esetében a létesito
okiratban meghatdrozott, a tulajdonosok, tagok dltal ténylegesen
dtadott téke.

A jegyzett toke az egyes vallalkozasi formaknal mas és mas elnevezést kap. Pl.

- részvénytarsasagnal: alaptoke,

- korlatolt feleldsségli tarsasagnal: torzstoke,

- kozkereseti tarsasagnal: vagyoni hozzajarulas,

- betéti tarsasdgnal: vagyoni betét,

- a2001. januar 1. elott alapitott szovetkezeteknél: iizletrésztoke és részjegytoke,

- a 2001. januar 1. utan alapitott szdvetkezeteknél, ill. azoknal a korabban
alapitott szovetkezeteknél, amelyek alapszabalyukat az 0j szovetkezetekrdl
52016 torvény szerint modositottak: részjegytoke.

A jegyzett toke alapvetéen két modon novelheto:

- A tulajdonosok Bjabb befektetéseivel (pénzbeni és nem pénzbeni betéteivel).

- A jegyzett tokén feliili sajat vagyon (ezen beliil pedig a szabad — tehat nem
lekotott — toketartalék és eredménytartalék) terhére (ez a sajat tékén beliili
atcsoportositas). Ez a megoldas nem minden vallalkozasi formanal
megengedett (rt., kft., szovetkezet esetében igen, de kkt. és bt. esetében nem).
A jegyzett tokén feliili sajat tOke terhére akkor ndvelhetd a jegyzett toke, ha a

12000. évi CXLL tv. az 0j szovetkezetekrél
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tokeemelést kovetden a jegyzett tOke Osszege nem haladja meg a lekotott
tartalékkal és az értékelési tartalékkal csokkentett sajat toke 0sszegét:

JT<ST-LT-ET

ahol:
ST: Sajat téke
LT: Lekotott tartalék
ET: Ertékelési tartalék
JT:  Jegyzett toke

A mérlegben a jegyzett téke utan kiilon sorban be kell mutatni a visszavasarolt tulajdoni
részesedések névértékét is (a névérték értelmezésére a késdbbiekben visszatériink).
Ennek azért van jelentdsége, mert — ahogy azt az el6z0 fejezetben mar belattuk — a sajat
részvények, lzletrészek visszavasarlasa azt jelenti, hogy a vallalkozas visszaadja a
befektetoknek a tokéjiiket. Ezzel a visszaadott toékével még nem csokkentették a
jegyzett tokét, annak ellenére, hogy ez a toke nincs jelen a vallalkozasban, nem
mikodik. Akkor valhat Gjra miikodé tokévé, ha sikeriil értékesiteni a visszavasarolt
sajat részvényeket, lizletrészeket (tudjuk, hogy ezt egy éven beliil meg kell kisérelni), és
a vallalkozas megkapja ezek ellenértékét. Ha egy éven beliil nem sikeriil értékesiteni a
sajat részvényeket, iizletrészeket, akkor ezeket be kell vonni, csokkentve a jegyzett
tokét. A visszavasarolt tulajdoni részesedések névértéke mérlegsor tehat arrol nyujt
informaciot, hogy ideiglenesen mekkora része nem mukodtethetd a kimutatott jegyzett
tokének.

A jegyzett, de még be nem fizetett téke hasonlo informaciot hordoz, de nemcsak
tajékoztato adatként szerepel a mérlegben, hanem a sajat tokét negativ eldjellel alakito
tényezoként. E mérlegcsoport értelmezéséhez tudnunk kell, hogy a jegyzett tokét a
tulajdonosok nem kotelesek azonnal teljes Osszegében befizetni, igy a jegyzett tdke
tartalmazhat olyan tOkeelemeket, amelyek befizetésére a tulajdonosok ugyan
kotelezettséget vallaltak, de ez a befizetés csak kés6bbi idépontban esedékes. Ennek
megfeleléen a jegyzett tOkének ez a be nem fizetett része nem jelent mitkodtethetd
vagyont a vallalkozas szamara, ezért a mérlegben negativ eldjellel kell szerepeltetni,
csokkentve a sajat tOke Gsszegét.

Jegyzett, de még be A cégbirdsagon bejegyzett tokének a tulajdonosok (tagok) dltal
nem fizetett toke:  még be nem fizetett, a vallalkozds rendelkezésére még nem
bocsatott dsszege.

A jegyzett, de még be nem fizetett toke gazdasagi tartalmat tekintve kovetelés (a
tulajdonosokkal szemben), ezért év kozben a kovetelések kozott kell nyilvantartani, és
csak év végén kerlil (negativ eldjellel) a sajat toke dsszetevoi kozé.

Toketartalék: Kiilsé  forrasbol (jellemzéen a  tulajdonosoktol, esetleg az
allamhaztartas  alrendszereitol stb.) véglegesen dtvett, de a
cégbirosagon be nem jegyzett toke, modositva néhany - a szamviteli
torveny dltal megengedett — tétellel.
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A toketartalék jellemzden olyan tdkeelemeket tartalmaz, amelyek fliggetlenek a
vallalkozas tevékenységének eredményességétol (legalabbis kozvetlen dsszefliggésben
nem allnak azzal). Negativ értéket nem vehet fel. A toketartalék valamennyi lehetséges
(megengedett) noveld és csokkentd tételét itt és most, az elsé ismerkedéskor nincs
értelme részletezniink, néhany jellemzd, a tOketartalék tartalmat megvilagitd tételt
azonban targyalnunk kell.

A toketartalék novekedéseként kell kimutatni rt. esetében az un. dzsiot, azaz a
részvények kibocsataskori értéke és névértéke kozotti pozitiv kiillonbozetet. Ehhez
tudnunk kell azt, hogy a névérték az értékpapiron (itt konkrétan a részvényen) szerepld
Osszeg. A részvénytarsasiag jegyzett tOkéje (alaptokéje) a kibocsatott részvények
névértékeinek Osszege, tehat jegyzett tokeként csak a névérték jelenhet meg.
Ugyanakkor a rt. megteheti azt alapitaskor vagy t6keemeléskor, hogy a kibocsatott
részvényeket a névértéknél magasabb aron adja el a befektetoknek (névérték alatti
kibocsatas nem lehetséges). A kibocsataskori ar és a névérték kozott tehat pozitiv
kiilonbozet (azsiod) keletkezhet, amely a jegyzett tokében nem jelenhet meg, ezért a sajat
tokén beliil mas csoportban — a toketartalékban — mutatjuk ki. Mas vallalkozasi forma
esetében is keletkezhet ilyen jellegii kiillonbozet: a tulajdonosok altal toketartalékként (a
jegyzési érték €s a névérték kiilonbozeteként) véglegesen atadott eszkdzok értéke.

A toketartalékot ndvelheti a jegyzett toke leszallitisa a toketartalékkal szemben, és
novelheti a jogszabaly alapjan a toketartalékba helyezendd atvett eszk6zok értéke (pl.
bizonyos tipusu tamogatasok).

A toketartalék csokkenhet a sajat tokén beliili atcsoportositasok kovetkeztében: ha a
jegyzett t0két megemelik a szabad tOketartalékbol (ezt mar emlitettem a jegyzett téke
targyalasakor), ha a veszteség miatt kialakuld negativ eredménytartalék
ellentételezésére hasznaljak fel a toketartalék egy részét, vagy a tdketartalék lekotése (a
lekotott tartalékba torténd atvezetése) kovetkeztében. A lekotott toketartalék
felszabaditasa természetesen a toketartalék ndvekedéseként jelenik meg.

Osszefoglalva: a téketartalék jellemzden kiilsé forrasbdl szarmazo tékeelemeket
egyesit, amelyek Osszege a sajat tokén beliili atcsoportositisok kovetkeztében
modosulhat.

Eredménytartalék: Az el6zo évek tevékenységebol szarmazo, a vallalkozasnal
marado tehermentes eredmények halmozott Osszege, modositva
nehany — a szamviteli torvény altal megengedett — tétellel.

Az eredménytartalék nagysaga és eldjele jellemzden a vallalkozas tevékenységének
eredményességétol fiigg. A korabbi években elért eredményekbdl a vallalkozasban
hagyott (ado- és osztalékfizetésre fel nem hasznalt) dsszegeket (kés6bb mérleg szerinti
eredmény elnevezés alatt talalkozunk majd ezekkel) egyesiti. Tartésan nyereséges
milkodés esetén az eredménytartalék pozitiv, tartalma a sajat t6két noveld halmozott
nyereségként értelmezhetd. Veszteséges mitkodés esetén az eredménytartalék negativ
lehet, és ebben az esetben vagyonvesztésként, a sajat toke csokkenéseként értelmezhetd.
A definicioban emlitett modositd tételek részletes €s kimeritd targyalasanak — a
toketartaléknal mar kifejtett okokbol — itt és most nincs értelme, néhany példan
keresztiil azonban ezek természetét is szeretném megvilagitani.

Az eredménytartalékot csokkenti a vallalkozas — mint tulajdonos — altal teljesitett un.
potbefizetés Osszege, €s noveli a visszakapott potbefizetés Gsszege. A potbefizetés
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tartalmanak megértéséhez tudnunk kell, hogy a gazdasagi tarsasdgokrol szo6l6 torvény
szerint abban az esetben, ha a tarsasag sajat t6kéje a jegyzett toke egy meghatarozott
szintje (rt. esetében kétharmada, kft. esetében fele) ala siillyed, akkor a tarsasag
tulajdonosainak poétbefizetést kell teljesitenilik. A potbefizetés Osszege annal a
vallalkozasnal, amelyik befizeti (a tulajdonosnal), eredménytartalékot csokkent, annal a
vallalkozasnal pedig, amelyik kapja, lekotott tartalékot novel (Id. még késébb). Ha a
potbefizetésre mar nincs sziikség (a tarsasag tOkeoOsszetétele Uijra megfeleld), akkor a
tulajdonos  visszakapja a potbefizetést, amelynek Osszegével novelheti az
eredménytartalékot.

Az eredménytartalékot ndveli a jegyzett toke leszallitasa az eredménytartalék javara, és
csokkenti a jegyzett toke felemelése az eredménytartalék terhére. Csokkenti a lekotott
tartalékba atvezetett Osszeg, és noveli a lekotott tartalekbol visszavezetett Osszeg.
Novelheti a negativ eredménytartalék ellentételezésére a tOketartalékbdl atvezetett
Osszeg, és csokkentheti az adozott eredmény kiegészitéseként osztalékra, részesedésre
igénybe vett 6sszeg. Ez utdbbi tétel természetesen magyarazatot igényel, amely roviden
az alabbiakban foglalhat6 6ssze.

Eszerint az eredmény a miikddéssel elért eszkdztobblet (nyereség) vagy eszkozhiany
(veszteség) forrasa. Nyereség esetén eszkoztobbletet ér el a vallalkozads, ez az
eszkoztobblet azonban nem marad teljes Osszegében a vallalkozasnal. Egy részét
nyereségadoként (ennek konkrét neve jelenleg tarsasagi add) be kell fizetni a kdzponti
koltségvetésbe, mas részére osztalék formajaban a tulajdonosok tartanak szamot
befektetett tokéjiik fejében, annak hasznalataért. Osztalékot egyébként csak akkor
szabad fizetni, ha a lekotott tartalékkal és értékelési tartalékkal csokkentett sajat toke az
osztalékfizetés utan sem csokken a jegyzett tOke Osszege ala (ez az Un. ,,0sztalékfizetési
korlat™):

ST-LT-ET >JT

Ami e kifizetések utan marad, az a vallalkozasban hagyott eszkoztobblet, amelynek a
forrasa a vallalkozasban hagyott targyévi eredmény, a mérleg szerinti eredmény. A
nyereség tehdt ,normalis” esetben (ha eredménytartalékot nem vesznek igénybe
osztalékfizetésre) harom részre oszlik

— tarsasagiado-kotelezettségre,

— osztalékkotelezettségre,

— mérleg szerinti eredményre.

Ha a vallalkozas adoelbleget és osztalékelSleget nem fizetne, akkor év végén, a
mérlegben a tarsasagiado-kotelezettség és az osztalékkotelezettség a kotelezettségek
kozott  szerepelne (ezekkel a vallalkozas tartozik az adohivatalnak, ill. a
tulajdonosoknak), a mérleg szerinti eredmény pedig a sajat tOke Osszetevdi kozott
(ezzel szabadon, visszafizetési és egyéb megkotottség nélkill gazdalkodhat a
vallalkozas). A valosagban a vallalkozds ¢év kozben adoelbleget (esetleg
osztalékelOleget is) fizet, igy év végén a kotelezettségek kozott csak az eldlegeken feliil
még kifizetendd Osszeg szerepel. Nézziink erre egy leegyszertsitett példat!

Legyen a targyévi miikodéssel elért eszkoztobblet (és ennek forrasa, a nyereség) 500
ezer Ft, a tarsasagiado-kotelezettség 100 ezer Ft (mértékét, szamitasi modjat jogszabaly
ija eld), az osztalek 250 ezer Ft (mértékérdl a tulajdonosok dontenek), ennek
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megfelel6en a mérleg szerinti eredmény 150 ezer Ft! Az év kozben befizetett adoeldleg
95 ezer Ft, a kifizetett osztalékel6leg 100 ezer Ft.

Kotelezettségek: Olyan forrasok, amelyeket visszaadasi kotelezettség mellett,
ideiglenesen birtokol a vallalkozas.

A kotelezettségeket mas néven idegen tékének, idegen forrasoknak is nevezik. K6zos
jellemzojiik az, hogy valamennyit vissza kell fizetni, egy résziik utan pedig kamatot €s
egyéb terheket (hitelbiralati dij, kezelési koltség stb.) is kell fizetni.

ESZKOZOK (AKTIVAK) FORRASOK (PASSZIVAK)

A. BEFEKTETETT ESZKOZOK |D. SAJAT TOKE

I. Immaterialis javak I. Jegyzett toke
II. .Jegyzett, de még be nem fizetett

II. Targyi eszkozok toke

I11. Befektetett pénziigyi eszkdzok | III. Toketartalék

B. FORGOESZKOZOK IV. Eredménytartalék

I. Készletek V. Lekotott tartalék

I1. Kovetelések VI. Ertékelési tartalék

111. Ertékpapirok VIIL Mérleg szerinti eredmény

IV. Pénzeszkozok E. CELTARTALEKOK

C. AKTIV IDOBELI

ELHATAROLASOK F. KOTELEZETTSEGEK
1. Hatrasorolt kotelezettségek
11. Hosszu lejarata kotelezettségek
I11. Rovid lejarath kotelezettségek
G. PASSZIV IDOBELI
ELHATAROLASOK

ESZKOZOK OSSZESEN FORRASOK OSSZESEN

7. abra: A mérleg szerkezete ,,A” valtozat
Forras: A szamvitelr6l szol6 2000. évi C. tdrvény

A szamviteli torvény 2016. évi modositasa a Mérleg sémajat is megvaltoztatta, a mérleg

szerinti eredmény sor helyett Addzott eredmény keriilt a sajat tOke targyévi eredményét
jelzo kategoria helyére.
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A. BEFEKTETETT ESZKOZOK

I. Immaterialis javak

II. Targyi eszk6zok

I11. Befektetett pénziigyi eszkdzok

B. FORGOESZKOZOK

I. Készletek

II. Kovetelések

[11. Ertékpapirok

IV. Pénzeszkozok

AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

EGY EVEN BELUL ESEDEKES KOTELEZETTSEGEK
PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK
FORGOESZKOZOK - ROVID LEJARATU
KOTELEZETTSEGEK KULONBOZETE (B+C-D-E)
AZ ESZKOZOK OSSZERTEKE AZ EGY EVEN BELUL
ESEDEKES KOTELEZETTSEGEK LEVONASA UTAN (A+F)
H. |EGY EVNEL HOSSZABB LEJARATU
KOTELEZETTSEGEK

1. Hosszu lejarath kotelezettségek

I1. Hatrasorolt kdtelezettségek

l. CELTARTALEKOK

J. SAJAT TOKE

1. Jegyzett tOke

I1. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)

II1. TOketartalék

IV. Eredménytartalék

V. Lekotott tartalék

V1. Ertékelési tartalék

VII. Mérleg szerinti eredmény

nmoio

®

8. abra: A mérleg szerkezete ,,B” valtozat
Forras: A szamvitelr6l szol6 2000. évi C. tdrvény

A szamviteli torvény 2016-os moédositasa bevezette, és a mérleg tobb soranal
megjelenitette a jelentés tulajdoni részesedés fogalmat. Igy a befektetett pénziigyi
eszk6z0k kozott (A TII/ 3. Tartds jelentOs tulajdoni részesedés, 4. Tartésan adott
kolcson jelentds tulajdoni részesedési viszonyban allo vallalkozasban), a kovetelések
kozott is (B/IL/3. Kovetelések jelentés tulajdoni részesedési viszonyban 1évé
vallalkozassal szemben), az értékpapirok kozott (B/111./2. Jelent6s tulajdoni részesedés),
a hatrasorolt kotelezettségek kozott (F/1./2. Hatrasorolt kotelezettségek jelentOs
tulajdoni viszonyban 1év6 vallalkozassal szemben), a hossza lejarata kotelezettségek
kozott (F/11./7. Tartos kotelezettségek jelentés tulajdoni részesedési viszonyban 1évo
vallalkozasokkal szemben), és a rovid lejarati kotelezettségek kozott (F/I1./7. Rovid
lejarata kotelezettségek jelentds tulajdoni viszonyban 1év6 vallalkozasokkal szemben)
is kiilén soron kell hozni ezt a részesedési viszonyt.
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D. |SAJAT TOKE

I. Jegyzett toke

1. Jegyzett, de még be nem fizetett toke (-)
I11. Toketartalék

IV. Eredménytartalék

V. Lekotott tartalék

VI. Ertékelési tartalék

1. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka

2. Valés értékelés értékelési tartaléka

VII. Ado6zott eredmény

9. abra: A mérlegséma valtozasa, 2016
Forrés: A szamvitelrol szold 2000. évi C. térvény

,»A” valtozat ,»B” valtozat

kétoldal, mérlegszer(i elrendezés egyoldalt, 1épcsbzetes elrendezés
automatikus egyezOség ellendrzés mas jellegli egyeztethetdség
(eszkdzok 6sszesen = forrasok érvényesiil (A+B+C=D+E+H+I+J)
Osszesen)

eszk6zoknél forditott likviditasi részben finanszirozasi szemlélet
sorrend, forrasoknal forditott lejarati | érvényesiil

sorrend

10. 4bra: A mérlegsémak dsszehasonlitasa
Forras: A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

2.4. A beszamolok tartalma: az eredménykimutatas és fajtai

Az eredmény gyakorlatilag egy kiilonbozet (eszkoztobblet vagy eszkdzhiany), amely
azaltal keletkezik, hogy az altalunk értékesitett eszkdzokért €s szolgaltatasokért mas
(kisebb vagy nagyobb) 0Osszeget kapunk, mint amennyibe ezek nekiink keriiltek

(amennyiért ezeket megvettiik vagy eldallitottuk).

Az eredmény megallapitasanak dltalanos formuldja:

E=B-R
ahol:
E: eredmény
B: bevételek
R: raforditasok
Bevétel: A kibocsatott (értékesitett) javak ellenértéke (az az Osszeg, amelyet a

vallalkozdsnak az értékesitett eszkézokért, szolgaltatdsokért kapnia kell).
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Raforditas: A kibocsatott javak bekeriilési értéke (az az dsszeg, amennyibe az
értékesitett eszkoz, szolgadltatas a vallalkozdsnak keriilt, amennyiért ezeket
megvette vagy eloallitotta). Maskepp: a bevétel elérése érdekében hozott
eszkozaldozat.

Az értékesités tehat egy eszkozcsokkenéssel és egy eszkdzndvekedéssel jar egyiitt: az
eszkozok értéke csokken a bekeriilési értékkel (ez megfelel a raforditasoknak), és no az
ellenértékkel (ez megfelel a bevételeknek). Ha az értékesités kdvetkeztében fellépd
eszkdznovekedés nagyobb, mint az eszkdzcsokkenés, akkor az értékesités
eszkoztobblethez vezet, amelynek a forrasat nyereségnek nevezziik. Forditott esetben —
ha az eszkozcsokkenés nagyobb, mint az eszkdzndvekedés — eszkdzhidnnyal és
veszteséggel van dolgunk.

A bevételek négy csoportja: arbevétel, egyéb bevételek, pénziigyi miiveletek bevételei,
rendkiviili bevételek.

Arbevétel: Az iizleti évben értékesitett készletek (termékek, anyagok, aruk)
és teljesitett szolgdltatasok szamlazott (dltalanos forgalmi ado
[AFA] nélkiili) ellenértéke.

Egyéb bevételek: Olyan bevételek, amelyek a rendszeres iizletmenet (tevékenység)
soran keletkeznek, de nem tartoznak bele sem az drbevételbe,
sem a pénziigyi miiveletek bevételeibe. (Természetesen a
rendkiviili  bevételekbe sem, hiszen azok a rendszeres
tizletmeneten kiviil esnek.)

Pénziigyi A vallalkozas pénziigyi eszkozeivel, pénziigyi tranzakcioival
miiveletek kapcsolatos bevételek: a kapott (jard) osztalék és részesedés, a
bevételei: részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége, a befektetett

pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyamnyeresége, az egyéb kapott
(jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek, a pénziigyi miiveletek
egyéb bevetelei.

Rendkiviili Olyan bevetelek, amelyek a rendes (rendszeres) iizletmeneten

bevételek: kiviil esnek, fiiggetlenek a vallalkozds iizletszeriien végzett
tevékenységeitol, a szokasos vallalkozdsi tevékenységgel nem
dllnak koézvetlen kapcsolatban.

A raforditasok szintén négy csoportra oszthatok ugy, hogy az egyes bevétel- és
raforditascsoportok egymashoz rendelhetdk. Adott raforditascsoport a hozza tartozo
bevételcsoport elérése érdekében meriil fel:

Arbevétel

+  Raforditassa valt koltségek
Egyéb bevételek +  Egyéb raforditasok
Pénziigyi miiveletek bevételei < Pénziigyi miiveletek raforditasai
Rendkiviili bevételek +  Rendkiviili raforditasok
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Raforditassa Az arbevétellel szembedllithato kéltség: a targyévben értékesitett
valt koltség:  készletek és szolgaltatasok bekeriilési értékének, valamint az eléallitdsi
koltségbe nem tartozo targyeévi kéltségeknek az dsszege.

Egyéb Olyan raforditasok, amelyek a rendszeres iizletmenet (tevékenység)
raforditasok: sordn keletkeznek, de nem kapcsolodnak az arbevételhez (nem
tekinthetok raforditassa valt koltségnek) és nem tartoznak a pénziigyi
miiveletek  raforditasaihoz ~ sem. (Természetesen a  rendkiviili
raforditasokhoz sem, hiszen azok a rendszeres iizletmeneten kiviil

esnek.)
Pénziigyi A vallalkozdas — pénziigyi  eszkozeivel, pénziigyi  tranzakcioival
miiveletek kapcsolatos  raforditasok: —a  befektetett  pénziigyi  eszkézok

raforditasai:  drfolyamvesztesége, a fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok,
a pénziigyi miiveletek egyeb raforditasai, a részesedesek, az
értékpapirok, a bankbetétek értékvesztése.

RendKkiviili Olyan rdforditasok, amelyek a rendes (rendszeres) iizletmeneten kiviil

raforditasok: esnek, fiiggetlenek a vallalkozas iizletszertien végzett tevékenységeitdl,
a szokdasos vallalkozdsi tevékenységgel nem dllnak kozvetlen
kapcsolatban.

Az utols6 harom raforditascsoport (egyéb raforditasok, pénziigyi miiveletek
raforditasai, rendkiviili raforditdsok) definicidja nem igényel kiilon magyardzatot, a
raforditassa valt koltségek esete azonban egészen mds. A raforditassa valt koltségek
értelmezése nem lehetséges anélkiil, hogy el6z6leg ne tisztaznank a koltségek fogalmat.
Emellett vazolnunk kell azt a folyamatot, amelynek soran a koltségek egy része az
uizleti évben raforditassa valik, mas része viszont nem.

Koltség: Egy idészak (iizleti év) soran a vallalkozoi tevékenység érdekében
felhasznalt eszk6zok és munkaerd értéke.

Az lzletszeriien végzett vallalkozoi (termeld, szolgaltatd) tevékenység soran egyrészt
er6forrasokat (eszk6zoket, munkaer6t) hasznal fel a vallalkozas (ekkor keletkeznek a
koltségek), masrészt uj eszkozok, szolgaltatdsok jonnek létre, amelyek értékét a
létrehozasukhoz felhasznalt eszk6zok és munkaerd értéke (az eldallitasi koltség) szabja
meg. ROTH et al. (2008) a vallalkozoi tevékenységet kettés vetiiletben szemléli:
egyrészt mint fogyasztasi folyamatot (er6forrasok felhasznalasat, fogyasztasat),
masrészt mint értékképz6 folyamatot (ennek soran meghatarozodik a létrehozott j
eszkozok, szolgaltatasok értéke - eldallitasi koltsége - a létrehozasukhoz felhasznalt
er6forrasok értéke altal).

A raforditassa valt koltségek a targyévben értékesitett készletek és szolgaltatasok
bekeriilési értékének, valamint az eldallitasi koltségbe nem tartozod targyévi
koltségeknek az Osszege.

A pénzbevétel a pénzeszkdzok novekedését jelenti. Bevétel viszont a kettos konyvvitel
szerint mar akkor is keletkezhet, amikor a vevd még nem fizetett, de elismerte a
tartozasat, tehat az eladd novelheti kovetelését a vevovel szemben. A bevételek
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novekedésével szemben tehat 4llhat wugyan a pénzeszk6zok novekedése
(készpénzfizetés esetén), de allhat a kovetelések novekedése is (ebben az esetben
pénzbevétel majd a kovetelés kiegyenlitésekor keletkezik). A masik oldalrol nézve
viszont azt is észre kell venniink, hogy egyes pénzbevételek (pl. hitel felvétele,
munkabéreldleg visszafizetése) sem a pénzbevétel keletkezése el6tt, sem azzal
egyiddben, sem azt kdvetden nem valnak bevétellé. A bevétel tehat nem jelent mindig
pénzbevételt (és ez forditva is igaz), a két fogalom nem hasznalhat6 szinonimaként.

A kiadas a pénzeszkozok csokkenése. A kettds konyvvitelben azonban nem akkor
keletkezik a koltség, amikor a beszerzett eszkdzért vagy az igénybe vett munkaért fizet
a vallalkozd, hanem ezek felhasznalasakor. A masik oldalrol nézve latjuk, hogy a
pénzeszkozok csokkenése csak esetenként jar egyiitt egyideji élomunka- vagy
eszkozfelhasznalassal. Lehetnek olyan kiadasok is (pl. hitel torlesztése), amelyek sem a
kiadas keletkezése eldtt, sem azzal egyidében, sem azt kovetéen nem valnak koltséggé.
Kovetkezésképpen nem minden kiadas koltség és nem minden koltség kiadas, a két
fogalom nem hasznalhat6 szinonimaként.

A bevételek és raforditasok az eredménykimutatasban keriilnek szembe egymassal.

Eredménykimutatas: A vdllalkozas mérleg szerinti eredményének levezetését
tartalmazo okmany.

Az eredménykimutatasban szerepld eredménykategoriak és ezek alapvetd 0sszefliggései
az alabbiak:
UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE

+  PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE
=  SZOKASOS VALLALKOZASI EREDMENY
+  RENDKIiVULI EREDMENY
= ADOZAS ELOTTI EREDMENY
- Adofizetési kotelezettség
=  ADOZOTT EREDMENY
+ Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
- Jévahagyott osztalék, részesedés
=  MERLEG SZERINTI EREDMENY
11. abra: Az eredménykimutatas egyszerii sémaja

Forras: A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

A jelenlegi szabalyok szerint a vallalkozasok kétféle eredmény-megallapitasi eljaras
kozott valaszthatnak (2015-ig mind az 0sszkoltség, mind a forgalmi koltség eljarassal
késziild6 eredménykimutatas ,,A” 1épcsozetes, és ,B” mérlegszerli valtozatban
késziilhetett, a ,,B” valtozat 2016-t6] megsziinik, igy e helyen csak az ,,A” valtozatok
keriilnek bemutatasra). Ezek a kovetkezok:

— az 0sszkoltség eljaras és
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— aforgalmi koltség eljaras.

A két eljaras csupan egyetlen eredménykategoridnak, az iizemi (iizleti) tevékenység
eredményének a szamitasaban tér el.

Forgalmi koltséges eljaras esetén az arbevételek és egyéb bevételek 0Osszegébdl
levonjuk az értékesités kozvetlen és kozvetett koltségeit, valamint az egyéb
raforditasokat. Az értékesités kozvetlen koltségei a tdrgyévben értékesitett készletek és
szolgaltatasok bekeriilési értékét tartalmazzak. Az értékesités kozvetett koltségei azok a
targyévben felmeriilt kdltségek, amelyek nem keriilhetnek bele az eléallitasi koltségbe.
Osszkoltség eljards esetén az arbevétel, az egyéb bevételek és egyéb raforditasok a
forgalmi koltség eljarassal megegyezden szerepelnek az eredménykimutatasban. A
kiilonbség az, hogy az értékesités kozvetlen és kozvetett koltségei helyett négy masik
kategoria jelenik meg. EbbOl természetesen az is kdvetkezik, hogy — mivel az lizemi
tevékenység eredményének barmelyik eljaras alkalmazasa esetén azonosnak kell lennie
— az 0sszkoltséges eredménykimutatasban talalhatd négy, illetve a forgalmi koltséges
eredménykimutatdsban talalhatd két besatirozott kategoéria Osszevont értékének meg
kell egyeznie. Elegendd tehat belatnunk azt, hogy az anyagjellegli és személyi jellegii
raforditasok, valamint az értékcsokkenési leirds aktivalt sajat teljesitményekkel
korrigalt 6sszege megegyezik a raforditassa valt koltségekkel.

Osszkoltség eljards Forgalmi koltség eljardas
Ertékesités netté arbevétele (+) = | ErtéKesités netté arbevétele (+)
Egyéb bevételek (+) = [ Egyéb bevételek (+)

AKktivalt sajat teljesitmények értéke (+)
Ertékesités kozvetlen koltségei (-)
Anyagjellegii raforditasok (-)

Személyi jellegii raforditasok (-) ;
Ertékesités kozvetett koltségei (-)

Ertékesokkenési leiras (-)

Egyéb raforditasok (-) = | Egyéb raforditasok (-)

Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye |= | Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye

12. abra: Az iizemi tevékenység eredményének szamitasa
Forras: 2000. évi C. térvény

Az anyagjellegli és személyi jellegh raforditasok, valamint az értékcsokkenési leiras
Osszege a targyévben felmeriilt Osszes koltséget tartalmazza (ebbe itt beleértve a
targyévben értékesitett vasarolt készletek beszerzési koltségét is, amely az anyagjellegii
raforditasok 6sszegét noveli). Ahhoz, hogy ezek a koltségek szembeallithatok legyenek
az arbevétellel, korrekciot kell végezniink. Mddositanunk kell vagy a koltségeket, vagy
az arbevételt
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— azoknak a sajat eldallitasti eszk6zoknek az értékével (eldallitasi koltségével),
amelyek nem mindsiilnek sajat termelésti készletnek (ez az un. sajat eldallitasu
eszkozok aktivalt értéke);

— azoknak a sajat termelésii készleteknek az értékével, amelyeket a targyévben
termeltiink, de nem adtunk el (ez megegyezik a sajat termelésti készletek
allomanyndvekedésével);

— azoknak a sajat termelésii készleteknek az értékével, amelyeket az el6z6
évben/években termeltiink, de a targyévben értékesitettiink (ez megegyezik a
sajat termelésti készletek allomanycsokkenésével).

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke két csoportra bonthato:
— Sajat eloallitast eszkozok aktivalt értéke: a targyévben eldallitott — nem sajat
termelésii készletnek mindsiilé — eszkdzok eldallitasi koltsége.
— Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa, amely allomanyndvekedés, vagy
allomanycsokkenés:

o Allomanyndvekedés esetén az év végi készlet nagyobb, mint az év eleji
készlet, tehat tobbet termeltiink a targyévben, mint amennyit eladtunk.
A megtermelt, de nem értékesitett készlet értéke megegyezik a sajat
termelést készletek allomanynovekedésével.

o Allomanycsokkenés esetén az év végi készlet kisebb, mint az év eleji
készlet, tehat kevesebbet termeltiink a targyévben, mint amennyit
eladtunk (eloz6 év[ek]ben termelt készletet is adtunk el). Az el6z6
év(ek)ben termelt, de a targyévben eladott készlet értéke megegyezik a
sajat termelésii készletek allomanycsokkenésével.

Mindezek utan mar értelmezhetjiik az egyes eredménykategoriak tartalmat.

Uzemi (iizleti) A vdllalkozds alapvets, rendszeresen és iizletszeriien végzett —

tevékenység termeld, szolgdltato - tevékenységeinek eredménye, amelynek
eredménye: altalaban meghatarozo szerepe van az adozas eldtti eredmény

alakitasaban. Szamitisa — az alkalmazott eredmény-megallapitasi

eljarastol fiiggden — kétféleképpen lehetséges:
Osszkoltség eljards esetén az értékesités netté drbevételét
modositjiuk az aktivalt sajat teljesitmények értékével,
hozzaadjuk az egyeb bevételeket, majd az igy kialakulo
osszegbdl levonjuk az anyagjellegii és személyi jellegii
raforditasokat, az értékcsokkenési leirast, valamint az egyéb
raforditasokat.

»  Forgalmi koltseg eljaras esetén az értékesités netto
drbevételéhez hozzaadjuk az egyéb bevételeket, majd az igy
kapott osszegbdl levonjuk az értékesités kozvetlen és kozvetett
kéltségeit, valamint az egyéb raforditasokat.

Pénziigyi A vallalkozds pénziigyi eszkézeinek hasznositasabol, pénziigyi
miiveletek tranzakcioibol — szarmazo  eredmény. A pénziigyi  miiveletek
eredménye: bevételeinek és raforditasainak kiilonbsége.
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Szokasos Az tizemi (iizleti) tevékenység eredményének és a pénziigyi

vallalkozasi miiveletek eredményének az dsszege (Osszevont értéke). A

eredmény: rendszeresen végzett, szokdsos vallalkozdsi tevékenység eredményét
mutatja.

Rendkiviili A szokadsos tevékenységi koron kiviil esé — rendkiviili - eseményekbdl

eredmény: szarmazo eredmény. A rendkiviili bevételek és rendkiviili raforditasok
kiilonbsége.

Adozas elotti A szokasos vallalkozasi eredmény és a rendkiviili eredmény osszege

eredmény: (6sszevont  értéke), a vallalkozds valamennyi bevételének és
raforditasanak  kiilonbsége. A tarsasagi  ado  alapjanak
megallapitasakor ez az eredménykategoria a kiindulopont; ezt
modositjiuk az adotorvény dltal eldirt néveld és csokkento tételekkel.
Az igy kialakulo adoalap meg-hatarozott szdzaléka (e sorok irasakor
18 %-a) lesz az éves adokételezettség sszege.

Adoézott Az adozas elotti  eredmény  tdarsasagi adoval (az  éves

eredmény: adokételezettséggel) csokkentett Osszege. Az adozott eredmény a
tulajdonosoknak fizetendo osztalék, részesedés fedezete. (Bizonyos
feltételek teljesiilése esetén az osztalék, részesedes kiegészitésére az
eredménytartalék — vagyis a korabbi években elért mérleg szerinti
eredmények dsszegének - egy része is felhasznalhato.)

Mérleg szerinti Az adozott eredménybdl a vallalkozasban hagyott 6sszeg. Masképp:

eredmény: az osztalékra, részesedésre igénybe vett eredménytartalékkal novelt és
a kifizetett (fizetendd) osztalékkal, részesedéssel, a kamatozo
részvenyek kamataval csokkentett adozott eredmény. Mivel semmiféle
kotelezettség nem terheli, a sajat toke részevé valik (nyereség esetén
noveli azt, veszteség esetén pedig csokkenti).

Az eredménykimutatds tartalmazza az egymassal szembeallithatd bevétel- ¢és
raforditascsoportokat, ill. az ezekbdl szamithatdé eredménykategéridkat. Az
eredménykimutatasnak — a kétféle eredmény-megallapitasi eljarassal 6sszhangban — két
tipusa van:

— Osszkoltséges,

— forgalmi koltséges.

Az eredménykimutatds mindegyik valtozatara érvényes kozos formai jegyek,
kdvetelmények az alabbiak:
— magyar nyelven kell dsszeallitani;
— az adatokat ezer forintban kell megadni, kivéve azt az esetet, amikor a
mérlegf6osszeg meghaladja a szazmilliard forintot: ekkor milli¢ forintban kell
k6z61ni az adatokat;
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a devizakiilfoldinek mindsiil¢ tarsasagoknak szintén magyar nyelven, de a
létesité  okiratban  rdgzitett  devizdban  kell = Osszedllitaniuk  az
eredménykimutatast;

— avallalkozas képviseletére jogosult személynek ala kell irnia;

— minden targyévi tétel mellett fel kell tiintetni az el6z6 év megfeleld adatat;

— amennyiben az ellendrzés, onellendrzés sordn az el6z6 évre vonatkozo jelentds
Osszegli hibakat tartak fel, akkor ezek eredményre gyakorolt hatasat
elkiilonitetten kozolni kell, tehat harom oszlopos eredménykimutatast kell
késziteni (a nem jelentOs Osszegli hibdk eredményre gyakorolt hatdsat, valamint
a jelentds Osszegii hibadk adovonzatait a megfelelé targyévi adatok
tartalmazzak);

— az eredménykimutatéds szerkezete, tételeinek tartalma kotott;

UZEMI PENZUGYI
(UZLETI) MUVELETEK
TEVEKENYSEG | EREDMENYE
EREDMENYE
(&) (£)
SZOKASOS VALLALKOZASI RENDKIiVULI
EREDMENY EREDMENY
(*) (%)
ADOZAS ELOTTI EREDMENY HA A JOVAHAGYOTT OSZTALEK,
(£) RESZESEDES > ADOZOTT EREDMENY
ADOFIZETESI IGENYBE ADOZOTT
KOTELE- ADOZOTT EREDMENY VETT EREDMENY
ZETTSEG (+) | | EREDMENY-
(-) VAGY (0) TARTALEK (+) (+)
JOVAHAGYOTT | MERLEG JOVAHAGYOTT OSZTALEK,
OSZTALEK, SZERINTI | | RESZESEDES (-)
RESZESEDES ﬁ%ﬁ' MERLEG SZERINTI EREDMENY
(-) VAGY (0) @ | |9 VAGY )

13. abra: Az eredménykategoriak egymasraépiilése
Forras: Kozma 2001.

— tagolasakor megkiilonboztetiink

— nagybetiivel jelolt focsoportokat (e focsoportok egybeesnek az eredmény-
kategoriakkal),

— rémai szammal jelolt csoportokat és

— arab szammal jeldlt tételeket;

— az eredménykimutatasba lj — a szamviteli torvényben nem szerepld — tétel is
felvehet6 akkor, ha a vallalkozo olyan bevételt vagy raforditast kivan
bemutatni, amelynek tartalmat az eredménykimutatas egyik tételének tartalma
sem fedi le, és ezt a vallalkozo a kiegészitd mellékletben indokolja;

— az eredménykimutatas tételei Osszevonhatdk, ha az Osszevonas elOsegiti a
vilagossag elvének érvényesitését €s az 0sszevont tételek a megbizhato és valos
Osszkép szempontjabol nem jelentdsek (az 0Osszevonast a kiegészitd
mellékletben indokolni és részletezni kell);

— mnem kell feltiintetni az eredménykimutatds azon tételeit, amelyeknél sem az
el6z6 évi, sem a targyévi oszlopban nem szerepelne adat.
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A kovetkez6 oldalakon az eredménykimutatasok lehetséges valtozatai szerepelnek

Megnevezes Eloz6 | Targyév
év

01. |Belfoldi értékesités nettd arbevétele

02. | Exportértékesités nettd arbevétele

l. Ertékesités nettd arbevétele (01+02)

03. |Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa

04. | Sajat eldallitast eszkozok aktivalt értéke

Il. | Aktivalt sajat teljesitmény (=03+04)

I1l. | Egyéb bevételek

Ebbdl: visszairt értekvesztés

05. | Anyagkoltség

06. |Igénybe vett szolgaltatasok értéke

07. | Egyéb szolgaltatasok értéke

08. |Eladott aruk beszerzési értéke

09. |Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

IV. | Anyagjellegti raforditadsok (05+06+07+08+09)
10. | Bérkoltség

11. | Személyi jellegli egyéb kifizetések

12. | Bérjarulékok

V. |Személyi jellegii raforditasok (10+11+12)

VI. |Ertékcsokkenési leiras

VII. | Egyéb raforditasok

Ebbdl: értékvesztés

A. |UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE
(I£I+II-1V-V-VI-VII)

13. | Kapott (jard) osztalék és részesedés

Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott

14. | Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott

15. | Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai,
arfolyamnyeresége

Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott

16. |Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott

17. | Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei

VI | Pénziigyi mtveletek bevételei (13+14+15+16+17)

18. | Befektetett pénziigyi eszk6zok arfolyamvesztesége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott

19. |Fizetendd kamatok és kamatjellegli raforditasok
Ebbol: kapcsolt vallalkozasnak adott

20. | Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
21. | Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

IX. [PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI
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(18+19+20+21)

B. |PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE

(VII-1X)

C. |SZOKASOS VALLALKOZASI EREDMENY (+A=£B)
X. |RENDKIVULI BEVETELEK

XI. |RENDKIVULI RAFORDITASOK

D. |RENDKIVULI EREDMENY (X-XI)

E. |ADOZAS ELOTTI EREDMENY (+C+D)

XIl. | Adofizetési kotelezettség

F. |ADOZOTT EREDMENY (+E-XII)

22. | Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
23. | Jovahagyott osztalék, részesedés

G. |MERLEG SZERINTI EREDMENY (+F+22-23)

14. dbra: Az 6sszkoltség eljarassal késziil6 eredménykimutatas eldirt tagolasa ,,A”
valtozat
Forras: A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. tdrvény

Megnevezés El6z6 | Targyé
év %

01. |Belfoldi értékesités nettd arbevétele

02. |Exportértékesités nettd arbevétele

I Ertékesités nettd arbevétele (01+02)

03. | Ertékesités elszamolt kzvetlen 6nkoltsége

04. | Eladott aruk beszerzési értéke

05. |Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

Il. |ERTEKESITES KOZVETLEN KOLTSEGEI (03+04+05)

l1l. |ERTEKESITES BRUTTO EREDMENYE (I-11)

06. | Ertékesitési, forgalmazasi koltségek

07. |Igazgatasi koltségek

08. |Egyéb altalanos koltségek

IV. |ERTEKESITES KOZVETETT KOLTSEGEI (06+07+08)

V. |EGYEB BEVETELEK
Ebbol: visszairt értékvesztés

VI. | Egyéb raforditasok
Ebbol: értékvesztés

A. |UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE
(HII-IV+V-VI)

15. 4bra: A forgalmi koltség eljarassal késziilo eredménykimutatas eléirt tagolasa
»A” valtozat
Forras: A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény

A forgalmi koltséges eredménykimutatasban - és csak ebben - egy eddig még nem

emlitett eredménykategéria talalhats, az ERTEKESITES BRUTTO EREDMENYE,
amely az értékesités nettd arbevételének és az értékesités kozvetlen koltségeinek
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kiilonbozete. (Ez a kategoéria megfeleltethetd az elemzési szakirodalombol ismert Un.
fedezeti 6sszegnek.)

A szamviteli torvény 2016-os modositasa, illetve pontosabban az azt 0sztonz6 unids, 1)
szamviteli iranyelv nem teszi lehetové a rendkiviili tételek elszamolasat, ezért a
korabban rendkiviili bevételként vagy rendkiviili raforditasként meghatdrozott tételeket
tartalmuknak és jellegiiknek megfeleléen az egyéb, illetve a pénziigyi miiveletek
raforditasai, bevételei k6zott kell elszamolni.

Ennek megfeleléen az eredménykimutatds sémaja is modosul, hiszen a rendkiviili
eredmény kategoriagja is. Az osztalékfizetéssel kapcsolatos tételek kikeriilnek az
eredménykimutatasbol, és az eredménytartalék csokkenéseként kell kimutatni:
— az elézd lizleti év adozott eredményét (veszteségét), ideértve az ellendrzés
el6z6 év(ek) adozott eredményét csokkentd modositasat (veszteségét) is,
— az osztalékra, részesedésre, kamatozd részvény kamatara, tovabbd az
eredménytartalékot terhel6 adora igénybe vett 6sszeget.

A. Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye (I£IT+III-1V-V-VI-VII)
B. Pénziigyi miiveletek eredménye (VI11-1X)

C. Adozas elotti eredmény (=A+B)

X. Adéfizetési kotelezettség

D. Ado6zott eredmény (+C-X)

16. abra: Az eredménykimutatas egyszerii sémaja, 2016
Forras: A szamvitelr6l szol6 2000. évi C. tdrvény

2.5. A beszamolok tartalma: a kiegészit6é melléklet

Az éves beszamolonak a vallalkoz6 vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl és azok
valtozasair6l megbizhaté és valos képet kell mutatnia. Tartalmaznia kell minden
eszkozt, a sajat tokét, a céltartalékot, és minden kotelezettséget (figyelembe véve az
idébeli elhatarolasok tételeit is), tovabba az id6szak bevételeit és raforditasait, az
adozott és a mérleg szerinti eredményt. Tartalmaznia kell tovabba azokat az adatokat,
szoveges indoklasokat, amelyek a vallalkozo valds vagyoni, pénziigyi helyzetének,
milkddése eredményének bemutatasahoz sziikségesek és ezzel eljutottunk a kiegészitd
melléklethez.

A kiegészité melléklet szamszerii adatokat és szoveges magyarazatokat tartalmaz, hogy
a mérlegben, eredménykimutatasban szerepld adatokat tovabbi informaciokkal
egészitse ki és igy hozzdjaruljon a vallalkozas valds vagyoni, pénziigyi helyzetének
bemutatasahoz.

A kiegészitd mellékletben mindenekel6tt azokat az adatokat és szdveges ma-
gyarazatokat kell megadni, amit a szamviteli térvény eldir. A megbizhatd és valos
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Osszkép bemutatasdhoz azonban a szadmviteli torvény tételes eldirdsain tali
informaciokat is koézolni kell. Elmondhatjuk, hogy a kiegészitd melléklet tartalma
nagyon tag. Tovabbi problémat jelent, hogy felépitésére, szerkezetére a szamviteli
torvény a cash-flow kimutatas kivételével nem ad iranymutatast. A kiegészitd mellé¢klet
tartalmat, szerkezetét a fentiekbOl kovetkezéen a vallalkozonak magénak kell
meghataroznia.

A kiegészité melléklet felépitése a kévetkezo:
— Aaltalanos jellegti kiegészitések (4ltalanos rész),
— specifikus jellegii kiegészitések (specifikus rész):
o mérleghez kapcsolodo kiegészitések,
o eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészitések,
— tajékoztaté jellegii kiegészitések (tajékoztatd rész),
— cash-flow kimutatas.

A kiegészité melléklet altalanos eloirdsai és kévetelményei:

— Az éves beszamold részét képezd kiegészitd mellékletet a hely és a kelet
feltiintetésével a vallalkozo képviseletére jogosult személy koteles alairni.

— Minden kett6s konyvvitelt vezetd vallalkozo koteles az éves beszamolot, ennek
keretében a kiegészitd mellékletet a letétbehelyezéssel egyidejlileg kdzzétenni.

— A kiegészitd melléklet egészének vagy egy részének kozzétételétdl el lehet
tekinteni, ha az éves beszdmolo, illetve egyszertisitett éves beszamolo
feliilvizsgalatat végzé konyvvizsgalo allasfoglalasa szerint a vallalkozo valos
vagyoni, pénziigyi ¢és jovedelmi helyzete egyértelmlii megitéléséhez a
mérlegben, az eredménykimutatasban szerepl6 adatok elegendoek.

— A vallalkozotol fliggetlen konyvvizsgald feladata az éves beszamold valo-
disaganak ¢és szabalyszerliségének (a mérleg, az eredménykimutatds, a
kiegészito melléklet) feliilvizsgalata.

— Ha a vallalkoz6 kozzétett éves beszamolojat konyvvizsgaldo nem ellendrizte,
vagy kotelezO konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgald a zaradék megadasat
elutasitotta, akkor a vallalkozo az altala elkészitett éves beszamolo kiegészitd
mellékletén (ezek minden egyes példanyan) koteles feltiintetni a kovetkezd
szoveget: ,,A kozzétett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek aldtdmasztva."

— A konyvvizsgald altal nem ellendrzott kiegészité melléklet kdzzétételétél nem
lehet eltekinteni.

— Ha a kiegészitd mellékletben a vallalkozd6 nem vagy nem a valosagnak
megfelelden értékel, akkor a konyvvizsgdldo az irasbeli konyvvizsgaloi
jelentésben koteles bemutatni az altala feltart tényeket és megallapitasokat,
kitérve az el6zd tizleti évre, tovabba az éves beszamold mérlegfordulonapja
utan bekdvetkezett jelentésebb eseményekre és féleg a hatranyos valtozasokra,
az éves eredményt befolyasold kedvezotlen tényezok bemutatasara.

— A beszamoldban, ezen beliil a kiegészitd mellékletben nyilvanossagra hozott
informéciok hasznosithatosdga (hasznossdga) aranyban kell, hogy élljon az
informaciok elballitasanak koltségeivel (a koltség-haszon Osszevetésének elve).
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A kiegészité melléklet tartalmi elGirdsai

— A kiegészité mellékletbe azokat a szamszerli adatokat és szoveges magya-
razatokat kell felvenni, amelyeket a szamviteli torvény el6ir.

— A szamviteli torvényben eldirtakon tilmend, tovabbi informacidkat kell a
kiegészitd mellékletben megadni, amennyiben a szdmviteli torvény eldirasainak
alkalmazasa, a szdmviteli alapelvek érvényesitése nem elegendd a megbizhatd
és valos Osszképnek a mérlegben, az eredménykimutatasban torténd
bemutatasahoz.

— A szamviteli torvény eldirdsaitdl kivételes esetben el lehet térni, minden ilyen
eltérést kozolni kell a kiegészitdé mellékletben, bemutatva annak indokait,
valamint az eszkozokre-forrasokra, a pénziigyi helyzetre és az eredményre
gyakorolt hatasat is.

— A kiegészit6é mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos
mas jogszabalyban el6irt informaciokat is.

— A kiegészit6 mellékletnek tartalmaznia kell mindazokat az adatokat és szoveges
magyarazatokat, amelyek a vallalkozd vagyoni, pénziigyi helyzetének,
miikddése eredményének megbizhato és valds bemutatasahoz a tulajdonosok, a
befektetok, a hitelez6k szdmara - a mérlegben, az eredménykimutatasban
szereplokon tilmenden - sziikségesek.

— A kiegészitd mellékletben értékelni kell a vallalkozo valds vagyoni, pénziigyi
és jovedelmi helyzetét, az eszk0zok €s a forrasok Osszetételét, a sajat toke és a
kotelezettségek Osszetételének alakuldsat, a likviditds és a fizetoképesség,
valamint a jovedelmezbdség alakulasat.

— A kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni a szamviteli politika meg-
hataroz6 elemeit és azok valtozasat, a valtozas eredményre gyakorolt hatasat.

— A kiegészitd mellékletben be kell mutatni az ellendrzés soran feltart jelentds
Osszegli hibak eredményre, az eszkdzok és a forrasok allomanyara gyakorolt - a
mérlegben, az eredménykimutatasban a megfeleld tételeknél Osszevontan
szerepld - hatasat, évenkénti megbontasban.

— A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell a cash-flow kimutatast, legalabb a
szamviteli torvény mellékletében meghatarozott tartalommal.

A kiegészité melléklet altalanos részének tartalma

— A gazdalkod¢ altalanos bemutatasa: tevékenységi kor, piaci pozicidk, az lizleti
évben bekovetkezett fobb valtozasok.

— A szamviteli politika rovid, 1ényegre tor6 ismertetése: a beszamold forméja, a
mérleg, az eredménykimutatas valasztott formaja, alkalmazott értékelési
eljarasok, a szamviteli alapelvek ellentmondasainak feloldasa.

— A szamviteli politika meghatarozo elemeit és azok valtozasat, a valtozas
eredményre gyakorolt hatasat be kell mutatni.

— Ismertetni kell a beszamolo Osszeallitasanal alkalmazott értékelési eljarasokat,
az ¢értékcsokkenés elszamoldsdnak modszereit, az elszamoléds gyakorisagat, a
vagyoni, pénziigyi helyzetre, az eredményre gyakorolt hatasokat.

— Be kell mutatni az értékelési eljarasok valtozasabol adodo eltéréseket, azok
hatésait a gazdalkodo vagyoni, pénziigyi helyzetére, eredményére.
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— Ertékelni kell a gazdalkodd vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, az
eszkdzok és forrasok Osszetételét, a sajat toke és a kotelezettség tételeinek
alakulasat, a likviditas €s fizetOképesség, a jovedelmezOség alakulasat.

— Be kell mutatni az ellenérzés soran feltart jelentds 0sszegii hibak eredményre,
az eszk6zok és a forrasok dllomanyara gyakorolt hatasat évenkénti bontasban.

A szamviteli torvény 2016-os modositasa a kiegészitd melléklet jelentéségét is
megndvelte, a jovoben sokkal részletesebb informaciokat kell a kiegészitd mellékletben
szerepeltetni. Az éves beszamold kiegészité mellékletében be kell mutatni tobbek
kozott:

— a szamviteli politikaban meghatarozott kivételes nagysagu vagy eléfordulasu
bevételek és kiadasok Osszegét, azok jellegét,

— az adozott eredmény felhasznalasara vonatkozo javaslatot (amennyiben az nem
egyezik meg a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott hatarozattal),

— a targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai létszamat,
bérkoltségét, személyi jellegli egyéb kifizetéseit és bérjarulékait, mindegyiket
allomanycsoportonként megbontva,

— részvénytarsasdgnal a kibocsatott részvények szdmat €s névértékét részvény
tipusonként (fajtanként) csoportositva (ezen beliill kiilon feltiintetve a
targyévben kibocsatottakat), a kibocsatott atvaltoztathaté és atvaltozo
kotvények szamat és névértékét, tovabba az opcids utalvany, opcio, illetve
hasonl6 értékpapir vagy jog meglétét, jelezve azok szamat és a hozzijuk
kapcsolodo jogokat;

— azokat az Osszegeket, amelyek az értékelés kovetkeztében a tarsasagi ado
megallapitasanal modositd tételt jelentenek; ha a tétel atmeneti jellegli, a
jovobeni hatast is be kell mutatni;

— azon egyéb bevételek és egyéb raforditasok, illetve pénziigyi miiveletek
bevételei és raforditasai tételeinek tarsasagi adora gyakorolt szamszerisitett
hatasat, amelyek jelentds 0sszegiiek,

— Osszeghatartol fliggetleniil azokat a tételeket, amelyek tokemiiveletekhez,
illetve atalakulashoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodnak,

—  a befektetett pénziigyi eszkozok, a készletek, a forgoeszk6zok kozott kimutatott
értékpapirok értékelése kapcsan elszamolt értékvesztés nyitd értékét, targyévi
novekedését, targyévi csokkenését, a visszairt értékvesztés Osszegét, az
értekvesztés zaro értékét legalabb mérlegtételek szerinti bontasban, illetve
értékpapir tipusonként azok értékesitése, bevaltasa, torlesztése kapcsan az
egymassal szemben (nettd modon) elszamolt raforditasok, illetve bevételek
bruttod 0sszegeit,

— jogcimenként részletezve az igénybe vett szolgaltatdsok koltségeinek jelentds
tételeit.

— az 0sszevont, arab szdmmal jelolt tételek O0sszegét, azok tartalmat kiilon-kiilon
be kell mutatni a kiegészitd mellékletben, amennyiben azok jelent6snek
mindsiilnek.

A kiegészitdé mellékletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatashoz

kapcsolodo adatokat, magyarazatokat, abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a
tételek a mérlegben és az eredménykimutatasban szerepelnek.
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Az éves beszamold kiegészitdé mellékletéthez hasonléan az egyszerisitett éves
beszamolo kiegészité mellékletének is joval részletesebbnek kell lennie az uj
szabalyozas szerint, pl. kiegészitd0 mellékletben ismertetni kell a beszamold
Osszedllitdsdnal alkalmazott szabalyrendszert, annak fobb jellemz6it, az alkalmazott
értékelési eljarasokat és az értékcsokkenés elszamoldsdnak szamviteli politikdban
meghatarozott moddszerét, elszamolasanak gyakorisagat, az egyes mérlegtételeknél
alkalmazott -az el6z6 iizleti évtol eltérd - eljarasokbol eredd, az eredményt befolyasolo
eltérések indokolasat, valamint a vagyoni, pénziigyi helyzetre, az eredményre gyakorolt
hatasukat, kapcsolt felekkel lebonyolitott ligyleteket, stb.

A cash-flow kimutatas a magyar szamviteli torvény értelmében — eltéréen példaul a
nemzetkdzi standardok alapjan késziilt pénziigyi kimutatasoktol, ahol 6nall6é elem - a
kiegészité melléklet része. A cash-flow kimutatas egy meghatarozott idészak (iizleti
év) pénzeszkdzokben bekovetkezett allomanyvaltozasdt mutatja tevékenységi
teriiletenként. A pénzbevételek és a pénzkiadasok kiilonbsége.

A cash-flow kimutatas altal szolgaltatott informaciok:
— amikodés bevételei fedezetet nytjtanak-e a kiadasokra,

a kotelezettségek teljesitésére elegendé-e a pénzforras,

— a befektetésekhez elegendd toke képzddik-e vagy kiilsé finanszirozasi forrasra
van sziikség,

— anyereség mellett van-e az osztalékfizetésre pénzforras?

A cash-flow kimutatas kotelez6 formatumat a 17. abra mutatja.

A cash-flow kimutatas szerkezetét tekintve harom nagy szerkezeti részre bonthato:
— L Szokasos tevékenységbdl szarmazo pénzeszkozvaltozas.

(Mikodési cash-flow) (indirekt tipust)

— II. Befektetési tevékenységbdl szarmazo pénzeszkdzvaltozas.

(Befektetési cash-flow) (direkt tipust)

III. Pénziigyi miiveletekbdl szarmazo pénzeszkdzvaltozas.

— (Finanszirozasi cash-flow) (direkt tipust)

IV. Pénzeszk6z6k valtozasa. (6sszesen) (+ L. £ 11. £ 111.)

A cash-flow kimutatas elkészitéséhez nem elegendéek a mérleg és az eredmény-
kimutatas adatai. Elkésztésénél abbol kell kiindulni, hogy a cash-flow kimutatas {6
sorai az elnevezéseknek megfeleld pénzeszkoz-valtozasokat tartalmazzak. Ehhez olyan
korrekcios tételeket kell alkalmazni, amelyek segitségével — a levezetés alapjan
mutatkoz6 — halmozodasok kisziirésre keriilnek. Ha valamely tétel a befektetési cash
flow-ba tartozik (mint a kapott osztalék, a targyi eszk6zok eladasanak bevétele), akkor
azt a tételt a miikddési cash flow nem tartalmazhatja, az eredmény hatasat ki kell sziirni.
A véglegesen kapott pénzeszkdz a finanszirozasi cash flowba tartozik, és igy annak
idébelileg elhatarolt Osszegét a miikodési cash flow passziv idébeli elhatarolasok
valtozasa nem tartalmazhatja.
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l. Szokasos tevékenységbol szarmazo pénzeszkoz-valtozas terv | tény
Miikodési cash-flow, 1-13. sorok

Adoézas elotti eredmény +

Elszamolt amortizacio +

Elszamolt értékvesztés és visszairas +

Céltartalék képzés és felhasznalas kiillonbozete £

Befektetett eszk6zok értékesitésének eredménye +

Szallitoi kotelezettség valtozasa +

Egyéb rovid lejarata kotelezettség valtozasa +

Passziv idébeli elhatarolasok valtozasa +

Vevokovetelés valtozasa +

Forgoeszkdzok (vevokovetelés és pénzeszkdz nélkiil) valtozasa
+

11. | Aktiv iddbeli elhatarolasok valtozéasa +

12. | Fizetett, fizetend6 ado (nyereség utan) -

13. | Fizetett, fizetendo osztalék, részesedés -

1. | Befektetési tevékenységbol szarmazo pénzeszkoz-valtozas
Befektetési cash-flow, 14-16. sorok

14. | Befektetett eszk6zok beszerezése -

15. | Befektetett eszkdzok eladasa +

16. |Kapott osztalék, részesedés +

I11. | Pénziigyi miiveletekbdl szirmazé pénzeszkoz-valtozas
Finanszirozasi cash-flow, 17-27. sorok

17. | Részvénykibocsatas, tokebevonas bevétele +

18. | Kotvény, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir kibocsatasnak
bevétele +

19. [Hitel és kdlcson felvétele +

20. |Hosszu lejaratra nyujtott kdlcsonok és elhelyezett bankbetétek
torlesztése, megsziintetése, bevaltasa +

21. | Véglegesen kapott pénzeszkoz +

22. | Részvénybevonas, tékekivonas (tOkeleszallitas) -

23. | Kotvény és hitelviszonyt megtestesitd értékpapir visszafizetése -
24. | Hitel és kolcson torlesztése, visszafizetése -

25. | Hosszl lejaratra nyujtott kdlesonok és elhelyezett bankbetétek -
26. | Véglegesen atadott pénzeszkoz -

27. | Alapitokkal szembeni, illetve egyéb hosszu lejaratu
kotelezettségek valtozasa +

1V. |[Pénzeszkozok valtozasa (£ 1. + I1. = I11. sorok) +

©OX (N |0~ (wWIN|-

-
o

17. 4bra: A cash-flow kimutatas
Forras: 2000. évi C. térvény

Korrekeids tételek, amelyeket figyelembe kell venni (a felsorolas nem teljes kori):

— Az 1. Addzas el6tti eredmény” sorban a tulajdoni részesedések utan kapott
osztalékkal, részesedéssel az adozas elbtti eredményt csokkenteni kell.
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A 3. Elszamolt értékvesztés" sorban az adott idoszakban elszamolt ér-
tékvesztéseket, terven feliili értékcsokkenési leirdsokat pozitiv eldjellel, azok
visszairasat negativ eldjellel kell figyelembe venni.

A ,4. Céltartalék képzés és felhasznalas kiilonbozete" soron az adott idészaki
céltartalék képzés tobbletét pozitiv eldjellel, a céltartalék felhasznalas tobbletét
negativ eldjellel kell figyelembe venni.

Az 5. Befektetett eszkdzok értékesitésének eredménye" sorban a befektetett
eszk0zOk eladasi ara (kamatozd értékpapir esetén a felhalmozott kamattal
csokkentett eladasi 4ra) és konyv szerinti értéke kozotti nyereséget negativ
elgjellel, a veszteséget pedig pozitiv eldjellel kell figyelembe venni.

A 7. Egyéb rovid lejarata kotelezettség valtozasa" sorban a vevoktol kapott
eldlegek, a valtotartozasok és az egyéb rovid lejaratu kotelezettségek allomany
novekedését pozitiv eldjellel, allomany csokkenését negativ eldjellel kell
figyelembe venni.

Az egyéb sorokon kimutatott eszk6z dllomanyvaltozasokat (a befektetetési cash
flow-val, a finanszirozasi cash flow-val kapcsolatos tételek kivételével)
novekedés esetén negativ eldjellel, csdkkenés esetén pozitiv eldjellel kell
figyelembe venni, a forras allomanyvaltozasokat (a befektetési cash flow-val, a
finanszirozasi cash flow-val kapcsolatos tételek kivételével) pedig ndvekedés
esetén pozitiv eldjellel, csokkenés esetén negativ eldjellel kell beallitani.

A ,,13. Fizetett (fizetendd) osztalék, részesedés" sorban az adott idészak utan
fizetett (fizetendd, a mérlegkészités idOpontjdig ismertté valt) osztalék,
részesedés és a kamatozo részvények utan fizetett (fizetendd) kamat 6sszegét
kell kimutatni.

A ,,14. Befektetett eszkozok beszerzése" sorban az adott idészakban beszerzett
befektetett eszk6zok pénziigyileg rendezett beszerzési értékét kell kimutatni.

A ,,Befektetett eszk6zO0k eladasa" sorban az adott idészakban eladott be-
fektetett eszkozok eladasi aranak pénziigyileg is rendezett értékét kell
kimutatni, a kamatozé értékpapirok esetében az eladasi arban 1évé — fel-
halmozott - kamattal csokkentett Osszegben. Itt kell tovabbd kimutatni a
befektetett eszk6zok kozé tartozo, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
bevaltasa miatt kapott, ténylegesen befolyt névérték dsszegét.

A ,,17. Részvénykibocsatas, tokebevonas bevétele" soron az adott id6szakban
jegyzett tOke emelésébdl ténylegesen befolyt pénzosszeget kell kimutatni.

A ,,18. Kotvény és hitelviszonyt megtestesitd értékpapir kibocsatdsanak
bevétele" soron az adott iddszakban révid €s hosszu lejarati kotvények és mas
hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirok kibocsatasabdol szarmazod, befolyt
pénzosszeget kell kimutatni.

A ,,19. Hitel és kolcson felvétele" soron az adott idOszakban felvett hitelbol és
igénybevett kdlcsonbdl befolyt pénzosszeget kell kimutatni.

A ,,20. Hosszu lejaratra nytjtott kolesonok, elhelyezett bankbetétek torlesztése,
megsziintetése, bevaltasa" soron a hosszu lejaratra nytjtott kdlcsondk, illetve
elhelyezett bankbetétek adott iddszakban valo torlesztésébdl, illetve
bevaltasabol, megsziintetésébdl befolyt pénzosszeget kell kimutatni.

A ,,21. Véglegesen kapott pénzeszkdzok" soron az adott id6szakban jogszabaly
alapjan, a toke-, illetve eredménytartalék javara véglegesen vagy az eredmény
javara fejlesztési célbol kapott (befolyt) pénzdsszeget kell kimutatni.
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A ,22. Részvénybevonas, tokekivonas (tOkeleszallitds)" soron az adott
idészakban jegyzett tOke leszallitas miatt a tulajdonosok részére kifizetett
pénzdsszeget kell kimutatni, valamint a bevont sajat részvény, lizletrész
névértékeét.

- A ,23. Kotvény és hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok visszafizetése"
soron a kibocsatott kotvények és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
adott idészakban bevaltott, torlesztett 6sszegét kell kimutatni.

— A ,,24. Hitel és kolcson torlesztése, visszafizetése" soron az igénybevett hitel,
koleson adott iddszakban torlesztett Gsszegét kell kimutatni.

— A ,,25. Hosszu lejaratra nyujtott kdlesonok, elhelyezett bankbetétek” soron az
adott iddszakban hosszu lejaratra nyujtott kolcsonok, elhelyezett bankbetétek
Osszegét kell kimutatni.

— A ,26. Véglegesen atadott pénzeszkdzok" soron az adott idészakban, jog-

szabaly alapjan, a toke- illetve eredménytartalék vagy az eredmény terhére

véglegesen atadott pénzeszkozoket kell kimutatni.

2.6. Az iizleti jelentés

Az iizleti jelentés az éves beszamoldénak nem része, de az éves beszamoldval
egyidejiileg az tizleti jelentést is el kell késziteni.
A mérleg és az eredménykimutatds kizardlag szamszaki adatokat tartalmaz. A
kiegészitd6 melléklet a szdmszaki adatokon kiviil szdveges magyardzatbdl,
értékelésekbdl all. Ezek azonban alapvetéen a mérleghez és az eredménykimutatashoz
kapcsolodnak, vagyis olyan informacidkat tartalmaznak, amelyek a vallalkoz6 vagyoni,
pénziigyi helyzetének, mikddése eredményének megbizhato és valds kimutatasahoz - a
mérlegben és az eredménykimutatasban szereplokon tilmenden — sziikségesek. Az
tizleti jelentés ugyanakkor szorosan kapcsolddik a kiegészitd melléklet szoveges
értékeléséhez is. A piac szerepléi a vallalkozas megitéléséhez a mérlegen, az
eredménykimutatison és a kiegészité mellékleten tilmenden tovabbi informaciokat is
igényelhetnek. E kdvetelmény megfogalmazodott az EGK 4. sz. iranyelvében is.
Eszerint a szoveges jelentés az {izletmenet és az lizlet helyzetét legalabb ugy kell, hogy
bemutassa, hogy a tényleges koriilményeknek megfeleld képet adjon. A szoveges
jelentés koteles kitérni:

— azlzleti év zarasa utan bekdvetkezett 1ényeges eseményekre,

— atarsasag varhato fejlodésére,

— akutatas és a kisérleti fejlesztés teriiletére,

— asajat részvények megszerzésére vonatkozo adatokra.

A magyar szamviteli torvény értelmében az iizleti jelentés célja, hogy az iizleti jelentés
az éves beszamolo értékelésével tigy mutassa be a vallalkozd vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetét, az lizletmenetet, hogy ezekrdél - a multbeli tény - és a varhato
jovobeni adatok alapjan - a tényleges koriilményeknek megfeleld képet adjon.

A szamviteli torvény szerint az lizleti jelentésben ki kell térni:

— a mérleg fordulonapja utan bekdvetkezett 1ényeges eseményekre, kiilondsen
jelentds folyamatokra,
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— avarhat6 fejlodésre (a gazdasagi kornyezet ismert és varhatd fejlodése, a belsd
dontések varhato hatésa fiiggvényében),

— a visszavasarolt sajat részvények, sajat iizletrészek megszerzésére vonatkozo
adatokra,

— akutatas és kisérleti fejlesztés teriiletére,

— atelephelyek bemutatasara.

Az iizleti jelentést magyarul kell elkésziteni és a hely és a kelet feltiintetésével a
vallalkoz6 képviseletére jogosult személy koteles alairni.

2.7. A beszamolok nyilvanossagra hozatala és kozzététel

A Szamviteli torvény nagy jelentOséget tulajdonit a szamviteli beszamolok
nyilvanossagra hozatalanak, kozzétételének. A szamviteli beszamolok és az azokban
talalhaté informaciok hozzaférhetdsége, azaz nyilvanossaga a Szamviteli torvény
hatalya ala tartozok iizleti kapcsolataihoz, a befektetéseikhez, a hitelezéseikhez, az
egymas kozotti pénziigyi miiveletekhez nélkiilozhetetlen, hiszen egymas valds vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl a jogszabalyokban szabalyozott modon kozzétett,
illetve letétbe helyezett beszamolokbol tajékozodhatnak.

A szamviteli torvény értelmében a ketts konyvvitelt vezetd, cégjegyzékbe bejegyzett
vallalkozé koteles a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott éves beszamolot,
egyszerusitett éves beszamolot az adott iizleti év mérlegfordulonapjat kovetd o6todik
hénap utolséd napjaig letétbe helyezni és kdzzétenni. Kotelezé konyvvizsgalat esetén a
konyvvizsgaldéi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo
fliggetlen konyvvizsgaloi jelentést is, €s az adozott eredmény felhasznalasara vonatkozo
hatarozatot is letétbe kell helyezni. Az 6sszevont (konszolidalt) éves beszamolot az
anyavallalat ugyancsak a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak
elutasitasat is tartalmazo  fliggetlen koOnyvvizsgaloi  jelentéssel egyiitt a
mérlegfordulonapjat kovetd hatodik honap utolsé napjaig koteles letétbe helyezni.

A letétbe helyezett beszamolok nyilvanosak, azokrdl barki tajékoztatast kaphat, és
masolatot készithet.

Ha a vallalkozo kozzétett beszamoldt kdnyvvizsgald nem ellendrizte, vagy kotelezo
konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgalo a zaradék megadasat elutasitotta, akkor a
vallalkozd beszamold mérlegén, eredménykimutatasan, kiegészitd mellékletén koteles
feltiintetni a kovetkezd szoveget: "A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek
alatamasztva."

A kozzétételi kotelezettségnek azzal lehet eleget tenni, ha a beszamolo egy eredeti vagy
egy hiteles maésolati példanyat, kotelez6 konyvvizsgélat esetén a konyvvizsgaloi
zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel, valamint a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a
végelszamolasrol sz616 torvény szerinti elektronikus trlappal egyiitt a céginformacios
szolgalatnak megkiildi a kormanyzati portal utjan. Az elektronikus ftrlapot a
céginformacios szolgalat tovabbitja az allami adohatdsag felé.

Az éves beszamolo részét nem képezd iizleti jelentés megtekintését a vallalkozo, illetve
az anyavallalat székhelyén minden érdekelt részére biztositani kell, tovabba lehetové
kell tenni azt, hogy arrdl minden érdekelt teljes vagy részleges masolatot készithessen.
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A vallalkoz6 az éves beszamolonak, az egyszerUsitett éves beszdmolonak, az 6sszevont
(konszolidalt) éves beszamoldnak a céginformacids szolgalat részére a kormanyzati
portal utjan torténé megkiildésével egyidejiileg teljesiti mind a letétbe helyezési, mind a
kozzétételi kotelezettségét.

2.8. A konyvvizsgalat

A konyvvizsgalat célja annak megallapitdsa, hogy a vallalkozo altal az {izleti évrdl
készitett éves beszdmolo, egyszerlsitett éves beszdmolo, tovabbd az Osszevont
(konszolidalt) éves beszamolo a 2000. évi C. torvény eldirasai szerint késziilt, és ennek
megfelelden megbizhatd és valds képet ad a vallalkozo (a konszolidalasba bevont
vallalkozasok egyiittes) vagyoni és pénziigyi helyzetérdl, a mitkodés eredményérdl. A
konyvvizsgalat soran ellendrizni kell az éves beszamold, az osszevont (konszolidalt)
éves beszamolo és a kapcsolodo iizleti jelentés adatainak dsszhangjat, kapcsolatat is.
Alapesetben kotelez6 a konyvvizsgalat minden kettés konyvvitelt vezetd vallalkozonal.
Abban az esetben, amikor a konyvvizsgalat torvény szerint nem kotelezd, a vallalkozo
donthet arrol, hogy a beszamolo6 feliilvizsgalataval konyvvizsgalot biz meg.
Nem kotelez6 a konyvvizsgalat, ha az alabbi két feltétel egylittesen teljesiil:
— az iizleti évet megeldz6 két lizleti év atlagaban a vallalkozo éves (éves szintre
atszamitott) netto arbevétele nem haladta meg a 300 milli6 forintot, és
— az lzleti évet megel6z6 két iizleti év atlagaban a vallalkozd altal atlagosan
foglalkoztatottak szdma nem haladta meg az 50 f6t.

Ez a mentesség nem érvényesiil kovetkez6 gazdalkodokra vonatkozodan:

— az a kettés konyvvitelt vezetd vallalkozo, ahol a konyvvizsgalatot jogszabaly
irja elo,

— atakarékszovetkezet,

— akonszolidalasba bevont vallalkozas,

— akilfoldi székhelyt vallalkozas magyarorszagi fioktelepe,

— az a vallalkoz6, amelyik a - a megbizhato és valos kép érdekében - a kivételes
esetben eltér a torvény eldirasaitol,

— akozérdeklddésre szamot tartod gazdalkodo,

— atargyévi uzleti évet koveto iizleti évben a vallalkozo, ha a targyévi {izleti év
mérlegfordulonapjan 10 millié forintot meghalado, 60 napnal régebben lejart
koztartozasa van.

Ha kotelezo a kdnyvvizsgalat, akkor a vallalkozo legfobb szerve az tizleti évrol készitett
éves beszamold, egyszerisitett éves beszamolo feliilvizsgalatara, valodisaganak és
jogszabalyszeriségének ellendrzésére koteles bejegyzett konyvvizsgalot, konyvvizsgald
céget valasztani. Konyvvizsgalatra a Magyar Konyvvizsgaléi Kamara tagja vagy a
Magyar Konyvvizsgaléi Kamaranal nyilvantartasba bejegyzett konyvvizsgdld cég
valaszthatd. A konyvvizsgalonak a vallalkozoval dsszeférhetetlennek, tdle fiiggetlennek
kell lennie. Feladata a beszamol6 valodisaganak €s szabalyszerliségének (a mérleg, az
eredménykimutatas, a kiegészité melléklet) feliilvizsgalata, a torvény és a létesitd okirat
elGirasai betartdsanak ellendrzése. Az ellenérzés alapjan a konyvvizsgald a beszamolo
feliilvizsgalatarol - a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat
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is tartalmazo - irasbeli konyvvizsgaloi jelentést koteles késziteni és azt megbizdjanak
atadni.
A konyvvizsgalat 1ényegét a 18. abraban foglaltuk 6ssze.

KONYVVIZSGALAT ]
A vallalkozastél fiiggetlen konyv-vizsgalé : HA a konyvvizsgalé azt allapitja meg,
feladata A MERLEG, i hogy a beszamolo NEM FELEL MEG A
EREDMENYKIMUTATAS, : SZAMVITELI TORVENY ES EGYEB
KIEGESZITO MELLEKLET : JOGSZABALYOK ELOIRASAINAK,
—  valédisaganak, ! VALAMINT A VALODISAGNAK,
—  szabalyszeriiségének, akkor a hitelesité zaradék helyett
- a s?émvi’te.li tﬁrvén)", - ELUT ASiTO, vagy
—  atarsasagi szerzodés :
(alapszabaly) - KORLATOZOTT
BETARTASANAK : ZARADEKOT ad,
ELLENORZESE,
— az éves beszamolé a korlatozas, vagy a
véleményezése, megtagadas okainak
— a mérleg hitelesitése feltiintetésével.
HITELESiTO ZARADEKKAL
VALO ELLATASA.

18. abra: A kiiny\;Vizsgélat lényege
Forras: Kozma, 2001

Ha a kiegészité mellékletben a vallalkoz6 nem, vagy nem a valdsagnak megfelelden
értékel, akkor a konyvvizsgald az irasbeli konyvvizsgaloi jelentésben kdteles bemutatni
az altala feltart tényeket és megallapitasokat. Ilyenkor kiilon ki kell térni a
mérlegfordulénap utan bekovetkezett jelentésebb eseményekre és féleg hatranyos
valtozasokra, az éves eredményt befolyasolo kedvezobtlen tényez6k bemutatasara.

A konyvvizsgald jogosult a vallalkozotol, annak alkalmazottaitol az ellendrzés soran
adatokat és felvilagositast kérni.

Ha a konyvvizsgal6 az ellenérzés soran a jogszabalyi rendelkezések, a 1étesitd okirat
megsértésérol, vagy olyan tényrél szerez tudomast, amely a vallalkozo helyzetét,
jovobeni kilatasait hatranyosan befolyasolja, errdl haladéktalanul koteles megbizojat
értesiteni, s indokolt esetben jogosult, illetve koteles az igazgatosag, a feliigyeld
bizottsag vagy a legfobb szerv dsszehivasat kezdeményezni.

A konyvvizsgalot a tevékenysége sordn tudomasara jutott tények, adatok, tizleti
informaciok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli.
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3. PENZUGYI KIMUTATASOK ELEMZESE

3.1. A pénziigyi elemzés fogalma és szerepe

Napjaink felgyorsult és folyamatosan valtozo vildgaban sikeres csak az a vallalkozas
lehet, amelyet hatékony folyamatos mitkddés €s a kdrnyezet valtozasaihoz torténd gyors
alkalmazkodo-képesség jellemez. A  szervezeteknek a folyamatos miikddés
fenntartdsdhoz ~ megfeleld stabilitassal kell rendelkezniiik, mig az
alkalmazkodoképesség a megfelel6 rugalmassagot igényli. A kornyezeti kihivasokhoz
alkalmazkodni képes vallalkozés, csak megfeleld dontéshozatali mechanizmusok
kiépitésével miikodtethetd, ezért a vezetdi tevékenységben kiemelt helyet foglal el a
dontéshozatal. Peter Drucker (2006) a Practice of Management cimii konyvében azt
irja, hogy a dontéshozatal a menedzsment szinoniméaja®. Véleménye szerint a vezetd
vagy dontést hoz vagy a kovetkezé dontésre késziil fel. Mivel a vezetdi tevékenység
alapvetden a vallalkozasoknal jelentkezd problémak megoldasara iranyul, ezért "barmit
tesznek a menedzserek azt dontéshozatal altal teszik", irja ugyanott Drucker.

A hatékony dontéshozatal megalapozott és pontos informaciot igényel. Megfeleld
informacidhoz a vallalati és a kornyezeti adatok feldolgozésa, elemzése altal juthat a
vezetés. Az elemzés altal levont kovetkeztetések szabjak meg a cselekvés iranyat és
segitik a hatékony gazdalkodast. Az informacio-szolgaltatas fontos teriilete a gazdasagi
elemzés, ami a gazdalkodas és a fejlesztés, valamint a vallalkozas eredményeinek
vizsgalatara és értékelésére iranyuld tevékenység. A gazdasagi elemzés feladata, a
hatékonyabb és eredményesebb gazdalkodas segitése, azaz

— a gazdasagi dontések megalapozasa,

— afejlodés tendencidinak a mérése,

— afeladatok végrehajtasanak mindsitése,

— akapcitaskihasznalds mérése,

— atermelés hatékonysaganak €s jovedelmezdségének elemzése,

— a gazdalkodas feliigyelete.

A véllalkozdsok vizsgdlatdnak célja elsdsorban nem az elért, hanem az elérhetd
eredmény megallapitasa. Szamos kérdésrdl csak ennek alapjan lehet donteni. A vallalat
jovobeni viselkedésére altalaban csak tobbéves visszatekintd adatsor eredményének
extrapolalt és korrigalt (a vallalaton kiviili tényez6k valtozasaval modositott) értékeibol
lehet kovetkeztetni. Az elemzések elvégzésére nagyon sok modszer koziil
valaszthatunk. Szinte minden, a vizsgalat szempontjabol helyesen megvalasztott
modszerrel redlis eredményhez juthatunk még akkor is, ha tudjuk, hogy a vizsgalat
alapjaul szolgalo mérlegadatok bizonyos mértékig manipulaltak lehetnek.

A pénziigyi elemzés célja tehat informacidszerzés a vallalkozas miikodésérdl, vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, azokrol a folyamatokrol, eredményekrdl és problé-

2 A déntéshozatal, mint folyamat a dontési helyzet felismerésétdl a dontés végrehajtasa eredményének az
értékeléséig tart.
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makrol, amelyek a vallalkozast jellemzik. A pénziigyi elemzésben sokféle modszer,
kozottiik a statisztikai szamitasok is felhasznalhatok. A statisztikai elemzés, az egyszeri
csoportositasi modszerekt6l a tobbvaltozés modszerekig, fontos szerepet jatszik a
mindennapi pénziigyi munkaban. A pénziigyi szakembereknek tisztaban kell lenniiik a
kiilonb6zé modszerekkel, azok alkalmazhatosadgi szabdlyaival ¢és interpretalési
lehetdségeivel. Nagyon fontos megjegyezni, hogy az egyszeri modszereket nem szabad
lebecsiilni, és a bonyolultabb mddszeket sem tulértékelni. Allanddan szem elétt kell
tartani, hogy az elemzéseknél mindig a célnak leginkabb megfelelé modszert, technikat
kell kivéalasztanunk és azt az elemz€s szabdlyainak figyelembe vételével kell
alkalmazni.

Napjainkban a rendelkezésre all6 tdblazatkezeld6 programok nagymértékben
megkonnyitik a statisztikai szamitasok elvégzését és az eredmények abrazolasat.
Hasznos segitséget nyujthatnak ezek a programok a késébbiekben ismertetésre kertild
pénziigyi mutatok kiszamitasdhoz, és beépitett pénziigyi fiiggvényeikkel mas pénziigyi
kalkulaciokhoz, szamitasokhoz is. A jegyzetben alapvetéen a pénziigyi mutatokkal
foglalkozunk, amelyekre azért is sziikség van, mert egy egyedi, elkiilonitett érték nem
igazan szolgaltat hasznos informaciot. A korabbi évek értékesitési szamainak, valamint
az értékesitéshez felhasznalhatd eszk6zok és kiadasok ismerete nélkiil nem értékelhetd
a fejlodés, a hatékonysag vagy az eredményesség. A kulcs az 6sszehasonlithatosag.

Az mutatok (ardnyszamok) potencialisan nagyon fontos eszkozok, amelyek kdzvetleniil
vagy koOzvetetten hasznosak a vallalkozasok menedzseléséhez. A mutatok kiszamitasa
megfeleld informaciot igényel, hogy alapjaul szolgalhassonak a dontéshozatali
folyamatnak. A mutatok segitséget nyuUjtanak a szervezetek multbeli és jelenlegi
tevékenységeinek, teljesitményeinek és pénziigyi pozicidinak elemzés¢hez, valamint
tervezési alapként szolgalnak a jovObeni trendek eldrejelzéséhez, amelyek
Osszehasonlitd eszkozokkel latjak el a menedzsmentet a "Mi tortént?" kérdés
megvalaszolasahoz, amikor a tervhez képest eltérésekkel talaljak magukat szemben.
A mutatok nagyon fontosak a befekteték szamara is, akiket példaul a szervezet
mikodési és vezetdi teljesitménye, valamint pénziigyi stabilitdsa érdekelhet. A
hitelezk - nyujtott hiteleik védelme érdekében - erésen érdeklédnek az adott
vallalkozas hitelképessége irant és azt is szeretnék tudni, hogy mennyire képes a cég az
adossagat hataridore torleszteni. Ennek megfeleléen a rossz pénziigyi mutatok altalaban
magasabb finanszirozasi koltséghez vezetnek, mig a jo mutatok rendszerint azt jelentik,
hogy a befektetdk sokkal méltanyosabb koltséggel biztositanak forrdsokat a vallalkozas
szamara. Az értékpapir elemzok is altalaban a vallalatok kiillonb6z6 pénziigyi mutatdit
figyelik.

A mutatészamokkal végzett elemzés lehet6vé teszi szamunkra, hogy jobban megértsiik
a mérleg és az eredménykimutatas kozotti kapcesolatot is. Az elemzésben hasznalnak
standard mutatokat is, amelyek tobbsége a szervezetek sajatos tevékenységeinek és
teljesitményeinek mérdeszkdzeként szolgal. A standard mutatdk az {izleti vallalkozasok
pénziigyi jelentései Osszeegyeztethetd tételei kozotti normalis és Osszehasonlithato
viszonyokat mutatjak be. Az évek folyaméan a mutatokat ugy hoztak létre, hogy azok
altalanos értékelési jelzoszamok lehessenek, kiillondsen hasonlo szervezetek kozott. Az
alapvetd elofeltevés az, hogy az Osszehasonlitasnak relevansnak kell lennie, vagyis
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mutatoként csak olyan adatokat lehet hasznalni, amelyek Osszefiiggéseikben és
természetilknél fogva megfeleléen képviselik az adott jelenséget. Ezek a mutatok
legfeljebb vezérfonalat biztositanak az adott iparagat reprezentaldé aranyszamokhoz,
azaltal, hogy lehet6vé teszik, hogy a szervezet dsszehasonlitsa a pénziigyi eredményeit
mas szervezetekével, ezaltal megallapitva sajat relativ helyzetét vagy egy un. "szint-
jelet" (benchmark) biztositva a tervezés szamara.

Az osszehasonlithatosagot befolydsolo tényezok:

— Termék. Ugyanazon iparagon belill is teljesen eltéré termékstrukturaval
rendelkezhetnek a vallalatok. Minden egyes terméknek van sajat nyeresége,
befektetési forrasigénye ¢és értékesitési csatornai, és ezek mindegyike
befolyasolhatja a szervezet pénziigyi teljesitményét és eredményét.

— Tevékenység tipusa. A tOmegtermelési technikdk a kézimunka igényes
tevékenységekkel szemben jelentds termelésiar, nyereségesség, munkaerdigény
csokkentd hatassal rendelkeznek, és potlolagos befektetést igényelnek a targyi
eszkdzokbe. Mindezen tényezok befolydssal lehetnek a pénziigyi adatokra és a
mutatészamokra.

— Valtozdasok a szervezetben. A fObb belsd valtozasok vagy atalakitasok a
multbeli informaciokat elavultakka tehetik. Rdéadasul az informacio-
technologiaban bekdvetkezd valtozasok megvaltoztathatjdk a  vezet6i
informaciok eldkészitésének egész rendszerét.

—  Szervezet mérete. A vallalkozas eszkdz befektetései és/vagy értékesitési
volumene jelent0s hatassal lehet az adatkapcsolataira is, a mérleg szerinti
eredmény, a forgotdke aranya és a sajat toke jelentdésen aranytalanna valhat.

—  Vasarlok tipusa és szama. A vasarlok is hatdssal lehetnek a mutatok becslésére.
Példaul az egyik vallalkozas hitelezési politikaja lehet tal liberalis, mig a
hasonl6 masik szervezeté pedig til konzervativ.

— Adatok egyontetiisége./Szamviteli iddszak egyontetiisége. Az Osszehasonlitasi
célbol szamitott mutatok esetében nagyon fontos a szamviteli eljarasok
egyoOntetlisége.

A pénziigyi jelentések elemzésénél tudomasul kell venni azok gyengeségeit is, amelyek
némelyike az alkalmazott elemzési eszk6zokben rejlik, de a fontosabbak tobbsége az
elokészitett vagy publikalt eredeti adatok tartalmabdl vagy jellemzdibol keletkezik. Ez
az amiért a szamvitel elOirdsait, gyakorlati kérdéseit és problémait a pénziigyi
elemzéshez pontosan érteni kell.

3.2. A pénziigyi elemzés kdrnyezete

A pénziigyi menedzser munkajahoz sziikséges a szamviteli szakemberek és a
konyvelék munkaja. A vallalaton beliili pénziigyi-gazdasagi informaciok forrasa
nagyrészt a szadmvitel, amelynek jelent6ségét a vallalati pénzligy szamara az is
bizonyitja, hogy altalaban a szamvitel altal készitett kimutatasok képezik a pénziigyi
szamitasok egyik fontos adatbazisat. Ezért a pénziigyi menedzsereknek ismerniiik kell,
hogyan értelmezzék és hasznaljak fel a szamvitel altal biztositott adatokat.
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Az informdciok tartalma és iranya szerint szamviteli munkat alapvetden két nagy részre
szoktak osztani pénziigyi szamvitelre, valamint vezet6i szamvitelre. A pénziigyi
szamvitel lényegében a vallalkozas pénziigyi adatainak rogzitését és a rogzitett
adatokbol kimutatasok készitését jelenti a vallalkozas kiils6 és belsd érintettjei szamara.
A pénziigyi szamvitel alapvetd célként a kiilsé érintettek, adott keretrendszerbe
foglaltak szerinti megbizhat6 tajékoztatasat tizi ki célul. A keretrendszert a szdmviteli
torvény, illetve a szamvitel standardok biztositjak. A szdmviteli rendszer kialakitasanal
figyelembe kell venni a belsd igényeket is. Ezért van sziikség jol mikodd vezet6i
szamvitelre, amely alapvetden a bevételek, a koltségek €és a profit vizsgdlataval
foglalkozik, azzal a céllal, hogy pénziigyi informaciokat szolgaltasson a menedzserek, a
vezetok szamara, akik igy jobb terveket készithetnek és jobb dontéseket hozhatnak
termékeik és egységeik vonatkozasaban. A vezet6i szamvitel csak megfeleléen kiépitett
pénziigyi szamviteli rendszerre alapozva képes a feladatat ellatni. A vezet6i szamviteli
rendszer meghatarozo jelent6séggel bir a vallalati controlling rendszer szempontjabol.
A controlling feladata a vezeté dontéshozatali tevékenységének tamogatasa, a dontés
elokészités. A controller mintegy a vezetés navigatoraként dolgozik.

Amint azt a vallalatgazdasagtan konyvek is megfogalmazzak, a vallalat célja a
fogyasztoi sziikséglet kielégitése jovedelemszerzés érdekében. Ha valaki vallalkozast
hoz 1étre alapvetd célja, hogy jovedelemhez jusson, és ez a jovedelem aranyban legyen
a vallalt kockazataval. Egy vallalkozas eredményes miikodéséhez hosszabb tavon
elengedhetetleniil sziikséges, hogy nyereséget termeljen. Ugyanakkor az egyediili,
Osszefiiggésekkel nem rendelkezé profitérték nem Ilehet elégséges mérdeszkoz.
Célszerl azt valamihez, példaul a befektetett tOkéhez viszonyitani. Tehat az is cél lehet,
hogy a befektetett tékére jutd profitot maximaljuk oly modon, hogy a kockazatot
minimalis vagy szamunkra elfogadhat6 szinten tartsuk. A cég szamara talan sokkal
erételjesebb cél a tulajdonosok vagyonanak maximalasa. A tulajdonosi vagyon
maximalds céljanak megfogalmazisa nem jelent semmi t6bbet, mint a profit
maximalasi célt mddositani abba az iranyba, hogy a miikodési kdrnyezet egészével
foglalkozzunk. Ha a tulajdonosi vagyon maximalasat valasztjuk, akkor ezaltal minden
pénziigyi dontés hatasat Osszefogjuk. A befektetok a helytelen befektetési vagy
osztalékfizetési dontésekre a cég értékének csokkentésével, mig a jo dontésekre az arak
felfelé nyomasaval valaszolhatnak. Azt lehetne mondani, hogy a jo dontésekkel
vagyont lehet 1étrehozni a tulajdonosok szamara.

A véllalati pénziigy kozgazdasagi alapelvek sorozatinak az alkalmazasa annak
érdekében, hogy maximaljuk a vallalkozas vagyonat vagy értékét. A vagyon maximalas
azt jelenti, hogy érjiik el a vallalkozas tokéjének elvarhatd szinti novekedését, a
kockdzat minimalasa és a varhatdé hozam maximalasa altal. Ebben az esetben a
maximalast 0gy kell érteni, hogy olyan mértékii novekedést kell elérni, ami a
vallalatnak a piaci kornyezethez igazodd fejlodése megalapozotta tesz, és azzal
szinkronban van. Ennek a célnak a teljesiilése nemcsak a vallalkozés tulajdonosainak
fog hasznot hozni, hanem az tarsadalom javara is.

Magatol értetédéen van néhany komoly gyakorlati probléma e cél kozvetlen

alkalmazasaval kapcsolatban. Nem lehet a cég piaci értékében bekovetkezo
valtozasokat csak a pénziigyi dontések kiértékelésével meghatarozni. A cég értékét

83



SZECHENY]I @

nagyon sok dolog befolydsolja. Egy-egy pénziigyi dontésre bekodvetkezd reakcidkat
elég nehéz feladat meghatarozni, esetenként lehetetlen. Ugyanakkor a befektetok
szamara sokat mondhatnak a cégek nyilvanossagra keriilt pénziigyi eredményei és
pénziigyi dontései, figyelembe véve a kornyezet egyéb tényezodit is. Létezik egy
folyamatosan figyelembe veendd cél is, a rovid tavu fizetOképesség (likviditas). Ha egy
cég nem képes a tartozasait kifizetni, hidba tud nyereséget kimutatni, csédbe fog menni,
mivel mas vallalatok nem fognak szamara tovabbi er6forrasokat biztositani. Ezért alap-
vetd fontossagu a pénziigyi menedzsment szamara a vallalat pénzaramlasanak tervezése
és figyelemmel kisérése. A pénzaramlast leegyszerisitve ugy fogalmazhatjuk meg, mint
a befolyt és kifizetett pénzt. Mar itt jegyezziik meg, hogy a pénziigyi menedzsereknek
rovid tavon alapvetden a pénzaramlasra kell a figyelmiiket 6sszpontositaniuk.

3.3. A pénziigyi elemzés

3.3.1. A fontosabb pénziigyi mutatok

A mérleg ¢és az eredménykimutatds adataibol kiilonb6z6 mutatok szamithatok a
vallalkozas menedzserei részére. A jegyzetiinkben csak a leggyakrabban el6forduld
pénziigyi mutatokkal foglalkozunk.

A kiilonboz6é szakkonyvek kiilonbozéképpen csoportositjak a pénziigyi mutatokat. A
jegyzetben Ross-Westerfield-Jordan (2003) konyvében kozolt csoportositast hasz-
naljuk, akik a kovetkezd 5 csoportba osztottak a pénziigyi mutatdkat:
1. Rovid tava fizetéképességi vagy likviditasi mutatok
Hosszi tava fizetoképességi vagy pénziigyi tokeattétel mutatok
Eszkoz kihasznalasi vagy forgasi sebesség mutatok
Jovedelmez6ségi mutatok
Piaci érték mutatok

agrwn

3.3.2. A rovid tavu fizetoképességi vagy likviditdsi mutatok

Ha képtelenek vagyunk eleget tenni rovid tavh kotelezettségeinek, akkor gyakorlatilag
fizetésképtelenek vagyunk. Esetleg ki tudnank fizetni a tartozasainkat bizonyos
vagyonaink vagy tulajdonaink értékesitésével, de esetenként még ez a drasztikus akcid
sem elég ahhoz, hogy a cs6dot elkeriilhessiik. A likviditasi mutatok adhatnak jelzést a
rovid tava fizetési képességrol. A mutatdk a rovid tava (forgd) eszkdzokkel és a rovid
lejarata kotelezettségekkel vannak kapcsolatban. A rovidlejaratu kifejezés arra utal,
hogy az adott Osszeget egy ¢éven belill kell kifizetnlink vagy megkapnunk.

A likviditds-menedzsment a kotelezettségek ¢és a bearamldo  pénzforrasok
Osszeegyeztetésébodl all, amit annak érdekében tesziink, hogy elkeriiljik a
fizetésképtelenséget. A likviditds mérése alapvetd fontossagi. A 6 kérdés az, hogy a
vallalkozas tud-e vagy nem, elegendd pénzt kitermelni, hogy hataridére kifizesse a
szallitoit és a hitelezdit.

A hagyomanyos likviditasi mutatok annak a mértékét mérik, hogy a cég rovid
tivon esedékes kotelezettségei mennyire vannak lefedve a rovid tava eszkozok
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altal. Ennek a fedezetnek a nagysaga a cég azon képességét jelzi, hogy mennyire képes
fedezni a pénzeszk6zok iranti igényét. Vagyis a likviditasi mutatok lényegében
fizetoképesség fokat tesztelik, és alapvetéen a rovid tavu hitelezoknek érdekesek, de
segitséget nyjthatnak a vallalat miitkodésének megitéléséhez hosszll tava finanszirozasi
forrasok nyujtasa esetén is. Sohasem szabad arrél megfeledkezni, hogy minden hosszii
tava kotelezettség rovid tava problémaként is megjelenik, amikor azt vissza kell fizetni.

Fontos megjegyezni, hogy ezek a mutatok statikusan mutatjak be az adott helyzetet. Azt
feltételezziik, hogy a forgdeszkdzok mindegyike felhasznalhat6 vagy felhasznalhatova
valik a kotelezettségek fedezésére, és hogy a mérlegben kimutatott pénzmennyiséget
fogjak biztositani.

A likviditas két leggyakoribb méréeszkoze az ugynevezett altalanos likviditasi mutato
és a likviditasi gyorsrata. Az altalanos likviditasi mutatd (current ratio) az egy éven
beliil pénzzé konvertadlhatd eszkozoket hasonlitia az egy éven beliil kifizetendd
kotelezettségekhez.

Altalanoslikviditas= Forgbeszk&rok

Roévidlejaratu kotelezetségek

Az altalanos likviditasi mutatotol azt varjak el, hogy a kotelezettségek teljesitése
biztonsaga hatarértékének egy olyan méréeszkdzét biztositsa, amely az aktualis év
folyaman érvényes. Az iparag €s a vallalat tipusa fliggvényében a mutatd nagyon eltérd
lehet, aminek ennek megfelelden legalabb 1,3 és 1,7 kozotti értéket kell felvennie.
Nagyon fontos megjegyezni, hogy az elézéekben megadott hatarértéknél esetenként
sokkal fontosabb lehet az iparagi atlag figyelembe vétele, hiszen a vallalkozasnak a
tevékenységét alapvetden a versenytarsaihoz kell mérnie. Ha a forgoeszkozok a rovid
lejarata kotelezettségekhez képest nagyok, akkor nagy a valoszintisége annak, hogy a
cég képes lesz a pénzeszkozok iranti igényeket bekovetkezésiikkor kielégiteni. Vagyis
a magas altalanos likviditasi mutaté jelzi a cég fizetoképességét, de jelezheti a
készpénz vagy mas rovid lejarati eszkozok nem-hatékony felhasznalasat is.

Az altalanos likviditas nem méri a cég rugalmassagat. Magatol értetédik, hogyha
egy vallalkozas nagy pénztartalékokkal és sok piacképes értékpapirral rendelkezik,
akkor az likvidebb, mint amelyiknek hatalmas készletei vannak, ezért az altalanos
likviditasi mutatd nem nagyon megbizhato jelzéje a fizet6képességnek. Egy
vallalkozas likviditasanak szigorubb tesztje az un. likviditasi gyorsrata (acid test
vagy quick ratio), amely a rovid lejarata kotelezettségeket a forgoeszkozok és a
készletek kiilonbségéhez hasonlitja. Ez tisztabb mutatd, mert figyelmen kiviil hagyja
azokat a forgdéeszkozoket, amelyek kevésbé likvidek, nevezetesen a készleteket.
Vagyis a konnyebben pénzzé konvertalhatdo forgoeszkozoket helyezi a figyelem
kozéppontjaba. A készletek kevésbé likvid® volta azt jelenti, hogy nagyon nehéz azokat
rovid hatarid6 alatt pénziigyileg is realizalni, illetve a készletek konyv szerinti értéke
nem mindig valos mérdészama azok piaci értékének, még akkor sem ha azok viszonylag

® Az 4ltaldnosan elfogadott likviditdsi sorrend a forgdeszkozok esetén a kovetkezd: pénzeszkozok,
értékpapirok, kovetelések, készletek
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gyorsabban cserélédnek, mivel nem veszi figyelembe a készletek mindségét (ettdl
eltérd a helyzet a kis- vagy nagykereskedelemi cégeknél).

Forgdeszkdk - Készletek

Likviditad gyorsrata=———— — -
Rovidlejaratukotelezetségek

A hiivelykujj szabaly a likviditasi gyorsrata szdmara az 1:1 aranyt adja meg, amely azt
mutatja meg, hogy a cég képes-e fedezni tartozasi kotelezettségeit a rendelkezésére allo
konnyen pénnzé konvertalhatdo eszkozokbol, ha az értékesitési bevételei jelentds
mértékben esnének. A viszonylag nagy mértéki készletmennyiség gyakran a rovid tava
zavarok jelzéje. A vallalkozas talbecsiilheti az értékesitési lehetdségeit, ennek
kovetkeztében tultermelés vagy alapanyagkészlet felhalmozasa fordulhat eld, és igy
likvid eszkdzeinek jelentds része lassan mozgd készletekben keriilhet lekotésre. Az
el6zé két mutatdbdl lathatjuk, hogy a készletvasarlas nem befolyasolja az altaldnos
likviditasi mutatot, de csokkenti a gyors likviditasi mutato értékét. Meg kell azt is
jegyezni, hogy mindkét megeléz6 likviditasi mutatd tobb olyan valtozd fliggvénye,
amelyek eltérden befolyasoljak a likviditast.

A készpénz-szintii likviditasi mutaté (cash ratio) a leglikvidebb forgdeszkoznek, a
pénzeszkozoknek és a piacképes értékpapiroknak a rovid lejaratt kotelezettségekhez
viszonyitott ardnyat jelzi. Altalaban a piacképes értékpapirokat is a készpénzhez
soroljak, mivel azok viszonylag gyorsan és veszteség nélkill pénzzé tehetdk.
Ugyanakkor kiveszik a készleteken feliil a koveteléseket is, mivel azok beszedése sem
mindig probléma mentes.

PénzeszkoDHk + Piacképesértékpapink

Készpénz—szintiilikviditds= — -
Rovidlejaratu kotelezetségek

Eléggé népszeri likviditasi mérészam a netto forgotéke (net working capital), illetve
annak aranya az osszes eszkozhoz.

. Netto forgodke
Nettoforgotoke Osszes eszkézarényz%
Osszes eszkOz 4

A pénziigyi menedzserek ugy tekintenek a forgoeszkdzokre, mint olyan eréforrasokra,
amelyek szorosan kapcsolodnak a napi tevékenységekhez. A forgdeszkoz tételektdl azt
varjak el, hogy a véllalat miikodési ciklusa® alatt vagy egy éven beliil - amelyik
hosszabb - készpénzzé valtoztathatd. Ebben az értelmezésben a likviditas fogalom az
eszkozoknek készpénzzé torténd transzformalasanak rugalmassagat és atvalthatosagat

* forgotdke = forgdeszkdzok
nettd forgotdke = forgdeszkozok — rovid lejarta kotelezettségek
a forgdeszkdzoknek az a része, amelyet hosszu lejaratu kotelezettséggel vagy sajat tékével
finanszirozunk
® A mitkodési ciklussal részletesen a forgoeszkdz menedzsmentnél foglalkozunk.
miikodési ciklus = eszkoz lekotési idészak + pénzbeszedési idoszak
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jelenti. A rovid lejarat kotelezettségek olyan addssagok, amelyek a vallalkozas
mikodési ciklusa vagy egy év alatt kifizetésre keriilnek. Ezek az addssagok a
vallalkozason kiviili “johiszemii” adossagok, amelyek csak pénzzel fizethetok ki.
Valamennyi rovid tava addssag egyuttal a cséd veszélyére is figyelmeztet. Az egyes
rovid lejarata kotelezettségek csdd kockéazata kozotti kiilonbségtétel nem hatarozhato
meg olyan konnyen, mint az egyes forgoeszkozok likviditasi kockazata kozotti
kiilonbség. A pozitiv nettd forgotéke gy is értelmezhetd, hogy a cég valoszinileg
képes lesz eleget tenni a pénzkdvetelések Osszességének az év folyaman, vagyis
fizetoképes. Ez azonban nem sziikségképpen igaz, mivel a nett6 forgotdke nem jelzi a
likviditast pontosan, ugyanis csak a pénz €s a rovid tava befektetések az igazan likvid
eszkozok. Egy magas nettd forgotdke eredhet nagyon magas kovetelés-allomanyba
torténd befektetésbol (a vasarlok altali késedelmes fizetés vagy nem fizetés) és/vagy
készlet novekedésbdl is. Magatol értetddden nagy gondossaggal kell eljarni a likviditasi
mutatok interpretalasaban. A nettd forgotoke valtozasat nemcsak a forgoeszkozok és a
rovid lejarati kotelezettségek valtozasa idézheti el6, hanem a sajat téke és a hosszi
lejarata kotelezettségek, illetve a befektetett eszkdzok valtozasa is.

3.3.3. Hosszu tavu fizetoképességi vagy pénziigyi tokedttétel mutatok

A likviditasi mutatokhoz hasonldéan fontos annak a megismerése is, hogy egy
vallalkozas nem tulterhelt-e hossza tava hitellel. A hosszu tavu hitelfelvétel is végiil
rovid tavu visszafizetési problémava valik, és kozben ott van a kolcson éves kamata
megfizetésének rovid tava kotelezettsége is. A hosszu tava kdlcson felvétele attol fiigg,
hogy a vallalkozas képes-e sajat forrasaibol megfeleléen novekedni, vagy ehhez idegen
forrasokra is sziiksége van. A vallalkozasoknak csak akkor szabad kdlcsonért folya-
modniuk, ha az remélhetd, hogy a hasznalatabol keletkez6 profit a kolesonkamatok
kifizetése utan is novelni fogja a vagyonukat.

A kovetkez6 mutatok a vallalkozas azon hosszu tavi képességét mérik, hogy mennyire
képes e tavon fizetési kotelezettségeinek eleget tenni, vagy altalanosabban, a cég
pénziigyi tékeattételét (financial leverage). A pénziigyi tékeattétel 1ényegében hitel
felhasznalasa a cég tevékenységeinek finanszirozasaban. A sajat toke hitellel torténd
kipotlasa bevezeti a pénziigyi kockazatot, amit a kamatfizetés és a kolcsonzott
pénzeszkozok végleges visszafizetése idéz eld. Altalaban, a pénziigyi tokeattétel noveli
azokat az allandd pénziigyi kotelezettségeket, amelyeknek a vallalatnak eleget kell
tennie. Azok a vallalkozasok, amelyek jol eldrejelezheté és stabil miikodési
pénzaramlassal rendelkeznek biztonsaggal vallalhatnak kotelezettséget tobb hitellel
torténd finanszirozasra, mint azok, amelyeknek magasfoku piaci bizonytalansaggal kell
szembenézniiik. A hosszu tavu fizetoképesség/hitelképesség (long-term solvency) egyik
mutatdja az osszes eladésodottsag mutatd, amely egy atfogd mutatod és a kolesonzott
pénzosszegtol valo fliggdséget Ugy mutatja meg, hogy az Osszes rovid tavia
kotelezettséget is hitelként veszi figyelembe. Ez a mutaté kiilonb6z6 moddon
hatarozhato meg, ezek koziil az egyik legegyszertibb a kovetkezo:

Osszes eszkdz— Sajat toke

Osszes eladdsodottsag= - =
Osszes eszkoz
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A mutaté lényegében arra ad valaszt, hogy az eszkézok milyen aranya (hany
szazaléka) van idegen t6kével, vagyis a hitelezok altal finanszirozva. Ez a mutat6 a
hosszu tava hitelt nyajtok mellett fontos lehet a szallitok szamara is a hosszu lejarata
adossag rovid tavl vonzata miatt. Az Osszes eladosodottsag értéke altaldban nem
haladhatja meg 0,5-et (50 %-ot), hanem inkabb alatta kell maradnia. J61 mend
vallalkozasoknal, ahol az egyéb pénziigyi mutaték (pl. likviditas) nagyon jok és a
vallalat az adott bank megbizhaté partnere, esetenként a 70 %-ig is elmennek.

Ha egy vallalat a minimumra akarja csokkenteni a fizetésképtelenség kockazatat, azt
ugy teheti meg, hogy minél nagyobb mértékben vagy teljesen csak a sajat tokéjére épit.
Amikor a kockézat szot hasznaljuk a hitellel kapcsolatban, akkor a pénzeszk6zokbol
torténd “kifutas” esélyére utalunk. Ez a kockazat elkeriilhetetleniil tovabb novekszik, ha
olyan szerzddések jonnek létre, amelyek egy jovObeni idOpontra vonatkozoan konkrét
Osszegre sz016 fizetési kotelezettséget irnak eld, az akkori fizetési kondiciok figyelmen
kiviil hagyasaval. Meg kell jegyezni, hogy a kolcson igénybevétele sziikségszertien
noveli a fizetésképtelenség esélyét, de ez a kockazat attdl fliggetlentil 1étezik, hogy a
vallalat rendelkezik-e vagy sem hitellel. Ennélfogva, az idegen téke-sajat toke kozotti
valasztas nem a kockazat és a kockazatmentesség kozotti valasztast jelenti, hanem csak
a tobb vagy a kevesebb kockazat kozottit. A hitelvisszafizetési képesség egy dinamikus
fogalom, és az a vallalat jovedelmezdségének, az eszkozok pénzzé konvertalasi
mutatdjanak és a hitelképességnek a fiiggvénye. A rovid tava vallalati hitelkapacitas
alapvetéen a cash flow alapjan hatarozhatdé meg, mintsem az eredménykimutatasban
kimutatott eredmény alapjan. A hosszabb lejarati idejii hitel altalaban kisebb vissza-
fizetési kockazatot feltételez, mivel a menedzsment tobb lehetéséggel és hosszabb
idével rendelkezik, hogy mikodési tevékenyégébdl Osszegyiijtse a visszafizetéshez
sziikséges forrasokat.

Az 0Osszes eladdsodottsag mas, hozza hasonldé mutatoi is képezhetok, amelyek koziil
elészor az adossag/sajat toke arany (debt/equity [D/E] ratio) mutatot mutatjuk be. Ez
a mutat6 azt jelzi, hogy az idegen téke hanyszorosa a sajat tOke értékének.

Osszes eszkoz—Sajat téke

Addssag/Sajat tokearany= Saiat K
jat toke

Az adossag/sajat toke arany mutatéd értéke esetén nem jo, ha 1-nél nagyobb, mert az 1
jelenti az 50-50 %-os idegen tOke/sajat tOke ardnyt. A mutatd elfogadhatd értéke
agazatonként is eltér6 lehet, példaul az 4&ramszolgaltato vallalatok, amelyek
kiegyensulyozott pénz beidramlassal rendelkeznek, elviselnek magasabb adossag/sajat
toke arany mutatodt is, mig a ciklikus vallalkozasok altalaban alacsonyabb mutatd esetén
értékelhetok kedvezébben. Ezen utdbbi tipusu vallalkozasok pénz bearamlasai egy jo
gazdasagi periddusban magasak, mig egy rosszabb gazdasdgi periodusban
alacsonyabbak, vagy esetleg veszteséget kell elviselniiik. Ha magas hiteleket vesznek
fel, a rossz gazdasagi idészakban nem biztos, hogy fizetni tudjak a hitel torleszté
részleteit. Vagyis az ilyen tipusu vallalatoknak konzervativabb hitelpolitikat kell
folytatniuk, és magasabb sajat tokével kell rendelkeznilik (esetleg a rosszabb ido-
szakban kevesebb osztalékot fizetnek vagy egyaltalan nem fizetnek osztalékot).
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A sajat toke multiplikator mutat6 azt mutatja meg, hogy a vallalkozés a tulajdonosok
altal rendelkezésre bocsatott sajat tokével milyen eszkozallomanyt (vagyont) volt képes
létrehozni, vagyis hanyszor sikeriilt megtobbszordznie a sajat tokéjét.

Sajét tékemultiplikior= 2578 €57k62
Sajat toke

A sajat toke multiplikator értéke 1 és 2 kozott lehet, ha az addssag/sajat téke arany
mutaté nem haladja meg az 50 %-ot. Az elézéek figyelembevételével észrevehet;jiik,
hogy a sajat téke multiplikator nem mas, mint az 'adossag/sajat toke arany'+1, vagy az

Adodssag/sajat toke arany

Osszes eladosodottsag 6 p4pyadosaként is kifejezhetd.

Bizonyos szerzok az dsszes eladosodottsag mutatd szamitasanal nem veszik figyelembe
a rovid tava adossagot, csak a hosszi tavat. Ennek az is oka lehet, hogy a pénziigyi
elemzOk rendszerint tobbet torodnek a vallakozasuk hossza tavu hitelével, mint a rovid
taviakkal, mivel a rovid tavu hitel allandoan valtozik. Egy cég tartozasai inkabb a iizleti
gyakorlatanak visszatiikr6z6dései, mintsem addssag menedzselési politikajanak. Ennek
kifejezésére a hosszi tava addssag mutatdét szamithatjuk:

Hossza lejaratikotelezetségek

Hossztaviadossag = ——— - —
Hosszu lejaratukotelezetségek + Sajat toke

A “hosszi lejarati kotelezettségek + sajat tOke” 0Osszeget a vallalkozas 0Osszes
tokésitésének is nevezik, és a pénziigyi menedzserek sokszor inkabb erre forditjak a
figyelmiiket, mintsem az Osszes eszkdzre. A két mutatd kiilon-kiilon hasznalata
azonban pontosabb elemzést biztosithat. A hosszu tava fizet6képességnek, vagy a
hosszii tava hitelfelvétel korlatjanak masik altalanosan hasznalt mérészama a
kamatfedezeti mutaté, ami arra ad valaszt, hogy a vallalkozas mennyire képes a
kamatait megfizetni miikddési jovedelmébdl. Ez a mutatdé az eredménykimutatasbol
szarmaztathato, és nevezik egyszer(i kamatfedezeti mutatonak is.

. . Adozas eldtti eredméy + Kamatfizaési kotebzettség
Kamatfedezetimutato=

Kamatfizetsi kotelezetség

Annak az esélye, hogy nem lesziink képesek a hosszl tava kolcsont visszafizetni, az
viszonylag hossza tavi kockazat. A rovid tavi kockazat a kamatfizetéshez kapcsolodik.
Egy vallalkozas kamatfizetési képességének méréséhez ki kell szdmolni, hogy a
fizetendé kamat hanyszorosat fedezi a miikddési tevékenységbdl szarmazd eredmény.
Altalaban, legalabb 6tszoros kamat fedezeti értéket varnak el. A magasabb mutatd
azoknal a jobb helyzetben 1év6 cégeknél fordul eld, amelyek viszonylag konnyen
képesek kifizetni hitelezdiket. Az alacsony kamatfedezeti mutatd veszélyes helyzetet

6 Loz srl o ; o 5
adossag-sajat toke arany = 0S82€S eszkoz_l
sajattoke
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jelez, mivel a gazdasdgi tevékenység hanyatldsa a vallalat iizemi (iizleti)
tevékenységének eredményét a megfizetendd kamat ala csokkentheti, igy elvezetve a
késedelmes fizetéshez, majd fizetésképtelenséghez. Ez a veszély egyébként azzal
enyhithetd, ha nemcsak az iizleti eredmény a fedezet forrasa. A vallalkozds mas
forrasokbol is eldteremthet pénzeszkozoket (pl.: értékcsokkenés), amit felhasznalhat
kamatfizetésre, de ez nem jelenti azt, hogy a problémak megoldodtak. Egy ilyen mutato
lehet a pénzfedezeti mutato:

Adbzas el ttieredmény + Kamatfiza ési kotelezetség + Ertékesoklenés
Kamatfize€si kotelezetség

Pénzfedezetimutato=

3.3.4. Eszkoz kihaszndldsi vagy forgdsi sebesség mutatok

Ebben a részben azokat a mutatokat mutatjuk be, amelyek arra hivjaj fel a figyelmet,
hogy a vallalkozas milyen eredményességgel hasznalja az eszkozeit. Ezeket a mutatokat
néha szoktdk nevezni eszkozkihasznalasi és forgdsi sebesség mutatoknak is.
Segitségiikkel azt probaljak mérni, hogy milyen hatékonyan és intenziven hasznalja a
cég az eszkozeit értékesitési bevételei eloallitasa érdekében. Az eszkozok forgasi
sebessége az értékesitést megalapozd forgd- €s a befektetett (targyi) eszkdzokbe tortént
befektetések eredményessége altal meghatarozott.

Ezek a mutatok a tokeigényesség mérdeszkozei is. Egy vallalat tékeigényesnek
tekintheté ha alacsony eszkoz forgasi sebességgel rendelkezik. A tékeigényesség
eléidézoje is a nagymértékii befektetés befektetett (targyi) és/vagy forgdeszkdzokbe.
Példaul emiatt is érdekes a termelés valtozo és allandé koltségei kozotti kiillonbségtétel.
A valtozo koltségek azok, amelyek az értékesités valtozasaval valtoznak, az allando
koltségek pedig konstansok maradnak. A tokeigényes cégek rendszerint magas allando
koltség hanyaddal rendelkeznek, amint az értékesités visszaesik. Kovetkezésképpen a
csokkend értékesités jelentds profit csokkenést fog el6idézni. Mindamellett egy
vallalkozas a forgoeszkozokbe tortént magas befektetések kovetkeztében is tekinthetd
tokeigényesnek. Sok termeld cég tokéje 50 vagy tobb mint 50 %-at fekteti forgd-
eszkozokbe. Ezen cégek esetében a forgdeszkozok feliigyelete nagyon Kritikus.
Kiilonosen a kovetelésekbe és a készletekbe tortént befektetések rendelkeznek azzal
specialis tulajdonsaggal, hogy révid tdvon drasztikusan valtozhatnak az értéskesitéstol
majdnem fiiggetleniil. Egy cég forgdeszkdzokbe torténd befektetése nagyon gyorsan
novekedhet, amikor a vevok késleltetik fizetéseiket vagy amikor a szallitok késnek az
anyagszallitasban. A folyamatos termeléssel kombinalt hirtelen esés az értékesitésben
egy masik ok a készletekben torténé emelkedésben. Forditva, a befektetett targyi
eszkozoktol eltéréen a forgdeszkdzok pénzforrassa valhatnak az értékesités hanyatlasa
folyaman. Az értékesitésben bekdvetkezd lassulassal, a cég kovetelésekbe ¢és
készletekbe torténé befektetéseinek szintén csOkkenie kellene, ezaltal felszabaditva
pénzt mas felhasznalasokra.

A hatékonysaggal és a forgasi sebességgel kapcsolatos mutatokra gyakran mint a pénz-
aramlas kozvetett mérészamaira is hivatkoznak. Ezekr6l a mutatokrol annak vissza-
tikriizését feltételezik, hogy a megfeleld rovid tava eszk6zok milyen gyorsan
alakithatok at pénzzé. Ezek a mutatok megkisérlik mérni a kezelt alapok relativ
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hatékonysagat, a kiilonbozé eszkdzokbe torténd befektetéseknek a tevékenységek
szintjéhez torténd viszonyitasa altal. Az adott idészak alatt értékesitett termékek
arbevétele osztva az atlagosan lekotott készletértékkel, feltarja a vallalkozas készlet
forgasi sebességét’, amit altalaban egy index-szel fejeznek ki, pl.: 10-szeres.

Ertékesitet termékk arbevétele

Készletekforgasisebessége = -
Atlagoskészletérek 8

A magas mutatoérték azt jelenti, hogy a vallalkozas készletei gyors iramban
konvertalodnak at értékesitési arbevétellé, illetve arrdl is tajékoztathat, hogy ennek a
vallalkozasnak a készletei nem olyan nagyok, mint egy masiknak, amelynek a készletei
lassaban konvertalddnak at arbevétellé. Masrészrol a magas készletek forgasi sebessége
mutatd azt is jelezheti, hogy a vallalat nem rendelkezik elég készlettel és ennek
kovetkeztében értékesitési lehetdségeket fog elvesziteni, amit egyéb esetben
megtarthatna.

A készletekbe tortént til magas befektetés nemcsak a befektetett toke ardnyos profit
rosszabbodasat fogja eredményezni, de els6 szamua oka lehet a likviditasi problémaknak
is. Vagyis a készletek jelentds hatassal vannak az eréforrasok hatékony hasznalatara és
a likviditasi mutatokra is. A készleteket egy termeld cégnél tovabb tudjuk bontani,
alapanyagokra, félkész termékekre ¢&s késztermékekre. Valamennyi kategoridra
vonatkoztathato az értékesitésre jutd koltség, feltarhatjuk, hogy az alapanyagok
keriiltek-e tilkészletezésre, a termelésben van-e sziikkeresztmetszet, vagy a késztermék
iranti kereslet csokkent-e. A magasabb mutatd altalaban a készletek hatékonyabb
menedzselését jelzi.

A Kkészletezési napok szama (készletforgdsi idd) megmutatja, hogy a készlet hany
napnak a termelési koltségét képviseli. Ha a készlet a koltséghez viszonyitva
alacsonyabb, akkor kisebb tokét kot le. Egy magas indexet vagy a lekotott készlet
napjainak magas szamat okozhatja, ha elavult vagy lassan mozgéd tételeink vannak,
taltermelésiink van, illetve rosszul vasaroltunk.

365

Készletezésinapokszama = — —_ .
Készletek forgasi sebessége

Mindkét megel6z6 mutatd azt kisérli meg mérni, hogy milyen gyorsan keriil
értékesitésre a készlet. Elfogadott néz6pont, hogy a magasabb készlet forgasi sebesség
mutato vagy a készletezési napok kisebb szama a vallalat jobb teljesitményét mutatja. A
készletszint alacsonyan torténd tartdsa valdszinileg magas készlethiany koltségeket
eredményezhet és nem lesziink képesek iddben értékesiteni a potencialis
fogyasztoknak. Mindamellett, egy cég stratégidja lehet jelentds készletek tartasa is. Pél-

" A mutaté szamlalojaban az értékesitett termékek arbevételét szerepeltetjiik, de bizonyos esetekben az érté-
kesitett termékek koltségét hasznaljak. Ez azzal magyarazhato, hogy a készletek koltséget jelentenek. Az
értékesitett termékek arbevételén és az értékesitett termékek koltségén alapuld mutatd kozotti kiillonbség
a vallalkozas bruttd haszonkulcsa nagysaganak a fiiggvénye.

8 Az atlagos készletérték nem mas mint a nyitd- és a zaroérték egyszerli szamtani atlaga.
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daul, jol megvalasztott stratégia eredménye lehet az, hogy jelentds kovetelés
allomannyal rendelkeziink, ami liberalis hitelezési feltételeket hangsulyoz. Ebben az
esetben nem az a kérdés, hogy a készlet ¢s a kdvetelések megtériilése tul alacsony-e,
hanem az, hogy a valasztott stratégia a legjobb-e a cég szamara.

Azon kérdés megvalaszolasdhoz, hogy "a vallalkozés likvid tartalékai elegenddek-e
ahhoz, hogy eleget tegyen pénziigyi kotelezettségeinek az elkdvetkezendd
idészakban?", sokkal részletesebben sziikséges megvizsgalni a vallalatnak a kovetkezo
id6szak folyaméan varhat6 pénzaramléasait. Mig a készlet forgasi sebesség mutatd azt
jelzi, hogy milyen gyorsan tudjuk értékesiteni a készleteinket. A kovetelések forgasi
sebessége pedig azt mutatja meg, hogy milyen gyorsan tudjuk beszedni a
bevételeinket.

Ertékesitet termékk arbevétele

Kovetelésd forgasisebessége = — — —
Kovetelésk atlagosmennyisége 9

A magas kovetelések forgasi sebessége mutatd a befektetett tdke magas hozamat is
fogja eredményezni. Ugyanakkor a magas forgasi sebesség mutatdo a vallalkozas
magasabb likviditasi fokat is jelzi, mivel a kdvetelések gyorsabban konvertalodnak at
pénzzg.

Az adosokba torténd tilzott befektetés csokkenteni fogja a befektetett tdke hasznat, és
hozzajarulhat a vallalkozas likviditasi problémaihoz is. A normal hitelezési perioduson
beliili - a versenytarsakhoz képest - tilbuzgd adossagbeszedés (tlzottan restriktiv
vasarloi hitelezési politika) pedig a vevok elvesztésének lehet az okozoja.

Az eldzdvel szoros dsszefliggésben 1€vo mutato a hitelben torténd értékesités és a hitel
kiegyenlitése kozott eltelt idészak atlagos hossza, vagyis az atlagos beszedési idészak,
ami a kovetkez6képpen szamithato ki:

365

Atlagosbeszedési idészak (nap) = -
Koveteléskforgasisebessége

Mindkét mérdeszkoz a kinnlevoségek mindségének egyfajta jellemzdje és megmutatja,
hogy mennyire sikeres a vallalat a kovetelések beszedésében. Az értékesitéshez
viszonyitott nagyon magas kovetelés-egyenleg jelezheti, hogy a cég tulterhelt olyan
vevokkel, akik késedelmesen tesznek eleget fizetési kotelezettségeiknek vagy nagyon
liberalis hitelezési (kereskedelmi hitel) politikat folytat. Egy szokatlanul alacsony
kovetelésallomany is lehet rossz hir; mert azt jelezheti, hogy a hitelezési idotartamok
tulsagosan rovidek és a cég vevoket veszithet el.

° Feltételezziik, hogy minden értékesités hitelben torténik. Ha nem igy van, akkor nem az Gsszes
értékesitési bevételt kellene szerepeltetni a szamlaloban, hanem csak a hitelbe értékesitett termékek
arbevételét.
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A kovetkez6 mutatd, a netto forgotoke forgasi sebesség, amely azt mutatja meg,
hogy mennyi "munkat" tudunk kihozni a forgotékénkbél. (Azt tételezziik fel, hogy
nem volt sikertelen értékesités.) A magas érték az elényosebb.

Ertékesitét termékk arbevétele
Nettoforgodke

Nettoforgotokdorgasisebessége =

Az altalunk bemutatott utols6 eszkdz menedzselési mutatd az osszes eszkoz forgasi
sebesség mutato.

Ertékesitdt termékk arbevétele

Osszes eszkdzforgasisebesség = - -
Osszes eszk6z

A magas Osszes eszkoz forgasi sebesség normalis koriilmények kozott jo

s

marketing tevékenységének és tokebefektetési programjanak Gjragondolésat.
3.3.5. Jovedelmezdségi mutatok

A korabbiakban mar megallapitottuk, hogy hosszll tdvon minden vallalkozas igényli a
jovedelmezdséget, mig rovid tavon a likviditas a fontosabb, hogy kifizesse a szamlait,
maskiilonben soha nem lesz hosszitav a vallalkozas szamara. Ugyanakkor hosszi tavon
a likviditas is csak akkor tarthato fenn, ha a vallalkozas jovedelmet termel.

A Dbefekteték, a részvényesek és a pénziigyi menedzserek nagyon nagy figyelmet
forditanak a cégek jovedelmezdségére is. A jovedelmezdséget tigy definialhatjuk, mint
a tokére és a befektetett eszkdzokre jutd megfeleld hozam eldallitasat. A targyalasra
keriil6 3 mutatdo azt méri, hogy egy vallalkozas milyen hatékonyan hasznalja az
eszkoOzeit és milyen hatékonyan menedzseli tevékenységeit. Mindegyik mutatdé az
adozas utani eredményt helyezi a kdzéppontba és a cég profit eldallitd képességét
vizsgalja. Az els6, e csoportba tartozd mutaté a marginalis jovedelem (net profit
margin) alapvetéen a koltségek és az értékesitési ar kéttényezds fiiggvénye. Amilyen
mértékben tudjuk csokkenteni a koltségeket és/vagy novelni az értékesitési arat, a
marginalis jovedelem olyan mértékben fog novekedni. A mutatét nevezik arbevétel
aranyos jovedelem (return on sales — ROS) mutatonak is.

Adbzotteredmény

Marginalis jovedelem = —
Ertékesitét termékkarbevétele

Ez a mutatd kiilondsen fontos a menedzserek tevékenységéhez, mert a vallalkozas
arstratégia és mikodési koltség feliigyeleti képességét tikrozi viszsza. Az iparagak
kozotti marginalis jovedelmek jelentdsen kiilonboznek, és egy iparagon belilli cégek
esetében az értékesitett termékek természetétdl és a cég versenystratégiajatol fiigg.

Az alacsony marginalis jovedelem azt jelenti, hogy a vallalat nem allit el6 elegendd
bevételt a koltségeihez viszonyitva, vagy a koltségei nincsenek megfeleld kontroll
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alatt, vagy mindketté. A jobban menedzselt vallalkozasok rendszerint magasabb
marginalis jovedelem mutatoval rendelkeznek, mivel azok hatékonyabban menedzselik
az erdforrasaikat. Egy befektetd szempontjabol az a cég elényds, amelyiknek ez a
mutatdja az iparagi atlag f6l6tt van és javulo tendenciat mutat.

Az el6z6 megéllapitasokhoz hozza kell tenni, hogy tobbnyire ellentétes viszony van a
marginalis jovedelem és az eszkozok forgasi sebessége kozott. Azok a vallalatok,
amelyek egyedi termékeket allitanak el6 (pl.: korszer(i orvosi felszerelés, draga ékszer,
atomreaktorok, raketak, stb.) vagy azok, amelyek jelent6s értéket adnak hozza a
termékhez (pl.: annak kovetkeztében hogy hatalmasak a kutatasi és fejlesztési
koltségeik, mint a szamitogépek, a gyogyszerek, a repiildgépek, stb. esetében)
jellemzéen egy alacsonyab eszkoz forgasi sebességgel rendelkeznek, azonban magas
marginalis jovedelmet igényelhetnek. Masrészrél, a kiskereskedelmi vallalkozasok
(élelmiszer boltok, ruhazati aruhazak, butoriizletek, stb.), amelyek kis értéket adnak a
termékhez, nagy mennyiségeket értékesitenek, nagyon alacsony marginalis jovedelem-
mel, de magas eszkoz forgasi sebességgel rendelkeznek. Ennélfogva egy magas margi-
nalis jovedelemmel rendelkezé cég nem sziikségszeriien jobb, mint egy alacsony
marginalis jovedelemmel bird. Az minden esetben a marginalis jovedelem és az eszkoz
forgasi sebesség egyesitett hatasatol fligg. Ez azt is jelenti, hogy nekiink azokkal a
cégekkel kell dsszehasonlitani a pénziigyi mutatonkat, amelyek az iparag ugyanazon
tipusahoz tartoznak.

A vallalkozasok jovedelmezdségének széles korben hasznalt méréeszkdze az eszkozok
hozama (return on assets - ROA) mutato,

Adozotteredmény

Eszk6zokhozama=—; —
Osszes eszk6z

amely egy vallalkozas azon képességének jelzészama, hogy képes-e kielégitd mértéki
eredményt elérni az 0Osszes befektetett eszkOzére vonatkoztatva, illetve milyen
hatékonyan haszndlja az eszkdzeit. Ez a mutatd is egyik nagyon fontos mérdszama a
menedzsment hatékonysaganak.

A mutat6 két masik mutaté hatdsat kombinalja, mégpedig a marginalis jovedelemét és
az Osszes eszkoz forgasi sebességét. Az Osszefiiggés a Du Pont Company altal keriilt
feltarasra, és egyik része az un. Du Pont rendszer(i elemzésnek (Hiba! A hivatkozasi
forras nem talalhaté.. abra).

Eszkozok hozama = Marginalis jovedelem * Osszes eszkoz forgasi sebesség

azaz

Adozotteredmény Ertékesitdt termékk arbevétele
Ertékesit¢t termékkarbevétele Osszes eszkoz

Eszk6z0k hozama =
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A Du Pont Company volt az eléfutara annak hangsulyozasanak, hogy az eszkozok
hozaménak kielégité mértéke magas margindlis jovedelem vagy gyors Osszes eszkodz
forgasi sebesség, illteve a ketté valamilyen kombinacidja altal érhet6 el. A magasabb
mutaté a jobb. mert az a jovébeni novekedési kilatasokrol nyujt bizonyos jelzéseket.
Ebben a kategoriaban az utols6, de az értékpapir elemzdk és a tulajdonosok szdmara
kiiléndsen fontos, kulcs pénziigyi mutato - a Du Pont rendszert elemzés alapmutatdja -
a sajat toke hozama (return on (stockholders’) equity - ROE). A pénziigyi teljesitmény
mérdeszkozeként annak a hatékonysagat méri, ahogyan a vallalkozas felhasznalja a
tulajdonosok tokéjét. A vallalkozas tulajdonosai a kockazatukkal aranyos hasznot
varnak el a befektetésiik utan, amit az adozas utani eredménynek, a részvényesek tokéje
aranyaban (szazalékaban) kifejezett értékével mérhetiink:

Adozotteredmény
Sajat toke

Sajat tékehozama=

A sajat toke hozama mutatoval kapcsolatosan a tokeattételbdl eredd potencialis
problémara is ra kell mutatnunk. Vagyis lehetséges, hogy egy relative alacsony
eszk6zok hozama mutatd is generalhat egy magas sajat toke hozama mutatot.

A sajat téke hozama harom elemre bonthatd szét, amelyik mindegyike kozvetlen
befolyassal bir a cég jovedelmezdségére:

Sajat téke hozama'® = Eszkozok hozama * Sajat téke multiplikator

Sajat téke hozama = Marginalis jovedelem * Osszes eszkoz forgasi sebesség *
Sajat téke multiplikator

Adbzotteredmény

Sajat tékehozama=—— — -
Ertékesite¢t termékkarbevétele «

Ertékesit¢t termékk arbevétele  Osszeseszkoz

Osszes eszkdz +  Sajattéke

Ezen mutatok barmelyikében bekovetkezd novekedés, azaz magasabb marginalis
jovedelem, gyorsabb eszkoz forgasi sebesség, és nagyobb mértékii hitelbdl térténd
finanszirozas, egy magasabb sajat toke hozam mutatot fog eredményezni.

Az el6z6 mutatok mindegyikének szamlalojaban szerepel az adozott eredmény, mint
szamviteli mérészam. Ebben az esetben is jelentkezik az a probléma, hogy az aktualis
bevételek és koltségek nem sziikségszerien pénz be- és kiaramlasok, ami id6zités
kérdése. A bevételek és a koltségek csak akkor vannak hatassal a cég pénziigyi hely-
zetére, amikor azok igazi pénz be- vagy kiaramlasokka valnak, és ez sok idot igényel-
het. Ezért lehetséges, hogy egy cég sok terméket allit eld ¢és ad el, ami altal oridsi

19 gajat téke hozama = Eszkozok hozama * (1 + Addssag/Sajat téke arany)
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profitot realizal, de mégis pénziigyi hiany mutatkozik, mert a fogyasztok nem fizettek
idében. Van értékesitési bevétel, de nincsen pénz, miutan a fizetséget csak a kdvetkezd
beszamolasi idoszak folyaman fogjak megkapni. Az el6z6ek miatt a ROA és a ROE
mutatokat a konyv szerinti eszkdzok hozaménak vagy konyv szerinti sajat toke
hozamanak vagy esetenként a nettd vagyon hozamanak is nevezik. Tehat ezek a hozam
mutatok nem igazan valos méroszamai a hozamoknak.

3.3.6. Piaci érték mutatok

A mutatok utolsé csoportja bizonyos mértékig kiilonbozé az elézdektdl, mert azok
leginkabb a befektetok szempontjaira dsszpontositanak, €s a szamitasukhoz sziikséges
minden informaciot nem a pénziigyi kimutatasok tartalmaznak. Ezeket a mutatokat csak
a részvényeiket nyilvanosan forgalmazoé vallalatoknal lehet szamitani.

A kategoéria els6 mutatdja a részvényarfolyam/nyereség (price/earnings - P/E) mutato,
ami azt jelzi, hogy a befektetok hanyszorosat hajlandok fizetni egy egységnyi
nyereségért. Azok a cégek, amelyeknél magas novekedést remélnek, magas P/E
mutatoval rendelkeznek. Lényegében arra is valaszt ad, hogy a befekteték milyennek
itélik meg a vallalkozas jovébeni kilatasait. A mutatd kiszamitasahoz sziikség van az
egy részvényre jutd eredmény (earnings per share - EPS) kiszamitasara is.

Adozotteredmény
Kibocsatotrészvényekszama

Részvényenkénti eredmény =

Részvénypiaciéra

s . Részvényerkéntieredmén
Részvényar/Nyereség = y y

Mivel a P/E mutato allandoéan valtozik, hasznos mind a vallalat, mind a részvénypiac
trendjeinek vizsgalatara.

A masik sirin hasznalt mutatd a piaci érték/konyv szerinti érték arany mutat6. A
mutato kiszamitasdhoz sziikséges a részvények konyv szerinti értéke:

Sajat téke
Kibocsatotrészvényekszama

Részvény konyv szerinti értéke =

Részvény piaci értéke

g e, Részvény konywszerintiértéke
Piaci érték/Konyv szerinti érték arany = yxony

Mivel a részvények konyv szerinti értéke egy szamviteli érték, az a multbeli koltségeket

tiikkr6zi vissza. Egy kicsit szabadon értelmezve, a mutatd a vallalkozas befektetéseinek
piaci értékét hasonlitja a koltségeihez. Ha a mutato értéke kisebb mint 1, az azt jelenti,
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hogy a cég nem volt sikeres érték létrehozasban a részvényesei szdmara. Ez azt is
jelentheti, hogy az altala eléallitott értéket a piac nem ismeri el.

Kiszamithatjuk az osztalékfizetési arany (payout ratio) mutatot is:

Részvényenkénti osztalék

Osztalékfizetési ardny = Részvényerkénti eredmény

3.3.7. A tokeattétel és a kockazat

Az allando koltségek sajatos jellemzdje, hogy a vallalkozas bevételéhez, értékesitési
forgalmahoz képest felnagyitjadk a részvényesek jovedelmének valtozékonysagat,
novelve ezaltal a kockazatukat is.

Az allandé kotelezettségeknek a felnagyité hatasat nevezik tékeattételnek
(leverage). Alland6 koltségeknek a cég tevékenységében torténé erételjesebb
felhasznalasaval megvalositott novekedés esetén, a miikodési tékeattételt
(operating leverage) alkalmazzuk. Amikor pedig a noévekedést a cég
finanszirozasahoz sziikséges kolcson felhasznalassal valositjuk meg, pénziigyi
tokeattétellel (financial leverage) dolgozunk.

Az iizleti (gazdasagi) kockazat a vallalat adozas elotti jovedelmének relativ
szorasara (valtozékonysagara) utal. Ez a fajta kockdzat az iparaghoz kapcsolodik,
amelyhez az adott cég tartozik, valamint a gazdasag altalanos allapotahoz. Ez a
valtozékonysag gyakran a divatban, a fogyasztok realjovedelmének valtozasaban vagy
a verseny szintjének elmozduldsaban tiikr6zddik vissza. Mégha azt feltételezziik is,
hogy a cégek soha nem vesznek fel kdlesont, akkor is magasabb valtozékonysagot
valdsziniisithetiink a részvényenkénti jovedelemben (EPS) az ipari vallalatoknal, mint a
szolgaltatoknal. Ezért altalanossdgban azt mondhatjuk, hogy az ipari vallalkozasok
nagyobb iizleti kockazattal rendelkeznek, mint a kozszolgaltatd vallalatok. Raadasul, ez
a kockazat az altalanos gazdasagi feltételek fiiggvénye és nincsen kapcsolatban a cégek
pénziigyi szerkezetével. Ennek kovetkeztében az ilizemi/iizleti tevékenység eredménye
vagy az egy részvényre jutd lzemi/iizleti tevékenység eredmény a megfeleld
mérdeszkoze az ilyen tipusti kockazatnak. Az elézbéek alapjan megallapithatjuk, hogy
az iizleti kockazat a cég eszkozeinek és tevékenységének a fiiggvénye, és a
tokeszerkezet nem befolyasolja azt.

A pénziigyi kockazat viszont a cég finanszirozasi dontésének kozvetlen eredménye.
A kockazatnak ezt a tipusa akkor fordul eld, amikor a vallalat arr6l hoz dontést, hogy a
befektetéseit milyen mértékben finanszirozza hitelb6l. Teljesen sajat t6kébol
finanszirozott cég esetében ez a fajta kockazat nem létezik. Amikor a vallalat elkezd
hitelbdl torténd finanszirozasra attérni, a sajat tokéje utan elvart hozama névekedni fog,
mivel a hitelbdl torténd finanszirozas ndveli a tulajdonosok altal viselt kockazatot.
Tehat a pénziigyi kockazatot teljes mértékben a cég hosszi tava finanszirozasi
politikajanak foiiggvénye.
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A mikodési tokeattételrdl akkor beszéliink, amikor &allandé miikddési koltségek
(értékcsokkenés, Dbérlet, biztositds, vezetdi fizetések) vannak jelen a cég
koltségstrukturajaban. Ezek az allando koltségek nem tartalmazzéak a hitelbdl torténd
finanszirozas kamatkoltségeit. A mikodési tokeattétel a cég allandd miikodési
koltségeibdl kovetkezOen novekszik. Vagyis egy alacsony mukodési tokeattétellel
rendelkezd cég kisebb allandd koltség mennyiséggel rendelkezik, mint a magas
mitkodési attétellel rendelkezo.

Miikodési tékeattétel

A miikodési tékeattétel 1ényegében nem mas mint egy cég kamat- és adofizetés
elotti eredményének az értékesités ingadozasa miatti érzékenysége.

A mukodési tokeattétel magasabb foka ndveli az eldrejelzési kockdzatbdl szarmazo
veszElyt, vagyis egy viszonylag kis értékesitési elorejelzési hiba jelentds hibava
er6sodhet fel a pénzaramlasi tervekben. A menedzsment szemszogébol nézve, a magas
bizonytalansagu projektekkel valo megbirkozas egyetlen modja a miikodési tokeattétel
fokanak a lehetd legalacsonyabb szinten vald tartasa. Ez altaldban azzal a
kdovetkezménnyel jar, hogy a fedezeti pontot a minimalis szintjén tartsuk.

Hogyan mérhetd a mikodési tokeattétel? A mérés egyik modja lehet, amikor a
kovetkezd kérdésre probaljuk megadni a valaszt: Ha az értékesitett mennyiség 1 %o-
kal novekszik, hany szazalékos valtozas kovetkezik be az iizleti tevékenység
eredményében? Az erre a kérdésre adott valasz adja meg a miikddési tokeattétel fokat
(degree of operating leverage - DOL).

DOL = iizleti tevékenysg eredményérek valtozasa%

arbevételvaltozasa%

A kiilonboz6 szakkonyvekben az elézéekben alkalmazott formulatol eltérdekkel is
talalkozhatunk, de azok mindegyike ebbdl levezethetd:

poL=— L) _ poL=_> ¢
Q*(p-v)-FC  \agy S-VC-FC

ahol
- értékesitett mennyiség
- értekesitési egységar
- egységnyi termék valtozo koltsége
- értékesitési bevétel (Q * p)
C - Osszes valtozo koltség (Q * v)
C - 0sszes allando koltség

< W»n<T O

Tn

A cég mikodési tokeattételének magasabb foka esetén a profitja az értékesitési
arbevétel adott szazalékos valtozasanal jobban fog valtozni. Igy a mikddési tokeattétel
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feltétleniil az tlizleti kockazat egyik olyan jellemzdje, amellyel a vallalkozas szemben
talalja magat. Tudjuk, hogy a miikddési tokeattétel foka csdkken amint az értékesitési
bevétel novekedése a cég fedezeti pontjan taljutott. A puszta méret és mitkodési
jovedelmezdség, ennélfogva, hatassal van az {izleti kockazat viselésére és csokkenteni
tudja azt.

Pénziigyi tokeattétel

A pénziigyi tékeattétel (financial leverage) egy vallalkozas téke strukturajaban
felhasznalt hitel mennyiségét tiikrozi vissza.

Mig a miikodési tokeattétel a befektetett (targyi) eszk6zok Osszetételét befolyasolja,
addig a pénzligyi tokeattétel azt hatarozza meg, hogyan keriil finanszirozasra a
tevékenység. El6fordulhat, hogy két cég egyenld termelési kapacitasal rendelkezik és a
pénziigyi tékeattétel miatt mégis jelent6sen killonbozé eredményt mutatnak. Ugy is
lehetne fogalmazni, hogy a miikddési tokeattétel elsddlegesen a mérleg bal oldalat (az
eszkozoket), mig a pénziigyi tokeattétel a jobb oldalat (a forrasokat) befolyasolja. A
pénziigyi tokeattétel fokat (degree of financial leverage - DFL) a kovetkez6 két képlet
segitségével szamolhatjuk ki:

DFL — eredményvaltozasa%
lizletitevékenys@ eredményérek valtozasdo
vagy
DFL = iizletitevékenys@ eredménye

tizletitevékenysg eredménye— kamatfizeés

A pénziigyi tokeattétel legfobb hatranya, hogy noveli a jovedelem valtozékonysagat.
Ennélfogva, minden vallalkozas a pénziigyi stratégiaja kialakitdsa soran egy bonyolult
dontéshez érkezik el, mégpedig a vallalhato kockazat mértékének a meghatarozasahoz.
Fontos megjegyezni, hogy adott kockazati szint elérheté mind a cég pénziigyi mind az
eszkdz szerkezetének a megvaltoztatasaval. A befektett (targyi) eszkozok nagyobb
aranya nagyobb miikodési tokeattételhez vezet, és varhatoan az ilyen cég elfogad egy
viszonylag konzervativ pénziigyi t6keattétel mutatot. Ezzel ellentétben, az alacsony
mikodési tokeattétellel bird cég elképzelhetden el tudja érni ugyanazt a célt egy joval
nagyobb adossag/sajat tOke arany mutatdval.

Megallapithatjuk tehat, hogy a pénziigyi tokeattétel rendszerint ndveli a vallalkozas
atlagos jovedelmezdségét, éppugy mint a kockazatat. JO gazdasagi évben a pénziigyi
tokeattétel hatasa tobbnyire pozitiv, de a tdékeattétel hatasa lehet negativ is egy
viszonylag rossz évben. A menedzsment egyik fontos feladata, hogy megkisérelje
értekelni a tokeattétel kockazatat a jo és a rossz gazdasagi feltételek valtozasanak
elorejelzésével.
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Ha mind a miikodési €s mind a pénziigyi tokeattétel lehetové teszi, hogy ndveljiik
hozamainkat, akkor maximalis tokeattételt érhetiink el a kombinalt alkalmazasukkal,
amit kombinalt tékeattételnek (combined leverage) neveziink.

Miikodeési és a pénziigyi tékeattétel kombindlasa

Az eredménykimutatas szemszogébdl nézve a mitkodési tokeattétel a tevékenységekbol
szarmazd hozamot hatdrozza meg, mig a pénziigyi t6keattétel azt hatarozza meg, hogy a
munkank gylimdlcsét hogyan osztjuk ki a hitelezOknek, illetve a részvényeseknek.

A miikodési tékeattétel az eredménykimutatas fels¢ felét - az iizleti tevékenység
eredményét - befolyasolja, és a miikodési tokeattétel utolsd tétele - az {izleti
tevékenység eredménye - lesz a pénziigyi tOkeattétel kezdd tétele. Az flzleti
tevékenység eredménye a vallalkozas termelés és értékesités utani, de a kamat és a
tarsasagi ado kifizetése el6tti, eredményét reprezentalja. Az eredménykimutatas
masodik felében azt lathatjuk, hogy mennyi transzformalodik at részvényenkénti
eredménny¢ az lizleti tevékenység eredményébaol.

A kombinalt tokeattétel foka (degree of combined leverage - DCL) a részvényenkénti
eredmény valtozasat az értékesitési bevétel valtozasahoz viszonyitva mutatja be, ugyis
lehetne mondani a miikddési és a pénziigyi tokeattétel fokat kombinalja:

részvényerkéntieredmény valtozasa%
DCL = Y Y °

azértékesitéi bevételvaltozasa%

A kombinalt tokeattétel fokat direkt mddon - a szazalékos valtozas kiszamitasa nélkiil -
is meg lehet allapitani:

DeL - Qp-v) _  S-VC  S-VC
Q*(p—v)-FC-1 S-VC-FC-1 UTE-I

Egy vallalkozas altal feltételezett Osszes kockazati varakozast tehat a mikdodési és a
pénziigyi tOkeattétel kiilonb6z6 fokon torténé kombinalasaval tudjuk menedzselni. A
kiilonbozo tokeattételi mérdeszkdzok ismerete segitséget nyljt a pénziigyi vezetonek az
atfogd kockazat megfeleld - altala elfogadhatd - szintjének meghatarozdsaban. Ha az
tizleti kockazat magas foka a tevékenység megfeleld mértékének velejardja, akkor a
pénziigyi kockazatot illetd alacsony beallitasa minimalja az értékesités valtozasabol
szarmaz6 potlolagos jovedelem valtozékonysagot. Vagy masképpen, az a vallalat,
amely jellegébdl kovetkezden az allanddé muikddési koltségeknek alacsony szintjével
rendelkezik valaszthatja a pénziigyi tékeattétel egy magas fokanak alkalmazasat, annak
reményében, hogy ndveli a részvényenkénti jovedelmet és a jegyzett toke hozamratajat.
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