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Szerző/intézmény közleményhez csatolása 

2022.02.23. - DE MTMT Adminisztrátorok 

Hozzárendelések ellenőrzése 

Jelölje ki egy bal kattintással a közlemény rekordját, majd kattintson a Szerzők 

gombra. 

 

A felugró ablakban kattintson a második Indítás gombra 
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A felugró ablakban láthatja a közlemény szerzőinek listáját, és ellenőrizheti a szerzői 

és intézményi hozzárendeléseket. 

 

1. Nincs sem szerzői, sem intézményi hozzárendelés, csak a szerző neve 

felsorolva a közlemény szerzői között 

2. A szerzői hozzárendelés megtörtént, de az intézményi még nem 

3. Mind a szerzői, mind az intézményi hozzárendelés megtörtént 

Az intézményi hozzárendelésnek előfeltétele a szerzői hozzárendelés. 

Szerző/intézményi hozzárendelés 

Ha nem zárolt a közlemény rekordja és már legalább egy intézményi szerzőjénél 

megtörtént a szerzői hozzárendelés, akkor itt is elvégezheti a további 

szerző/intézményi hozzárendeléseket az egyes szerzők nevén duplán kattintva. 
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A szerzői hozzárendelés elvégzéséhez kattintson a Szerző mezőbe. 

 

A Keresés mezőbe írja be a szerző nevét, majd kattintson a Keresés gombra. 
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Egy bal kattintással válassza ki a megfelelő szerzőt, majd kattintson a Kiválaszt és 

bezár gombra. 

 

Kattintson az Intézmény feliratú szürke sávra. 

 



5 

 

A felugró ablakban kattintson a megfelelő intézmény(ek) előtti négyzetbe, majd 

kattintson a Kiválaszt és bezár gombra. 

 

Kattintson a Mentés és bezárás gombra. 
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Csatolás nem szerkeszthető közlemény rekordhoz 

Ha zárolt a közlemény rekordja, és/vagy még egyetlen intézményi szerzőjénél sem 

történt meg a szerzői hozzárendelés, akkor kattintson a Bezár gombra, majd ismét a 

Szerzők gombra, és a felugró ablakban az első Indítás gombra. 
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A felugró ablakban kattintson a Szerző mezőbe. 

 

A Keresés mezőbe írja be a szerző nevét, majd kattintson a Keresés gombra. 

 

Csak az intézményéhez csatolt szerzők között keres az MTMT. Ha nincs találat: 

1. A szerző nincs az intézményhez csatolva – csatolni kell 

2. A szerző még nem regisztrált az MTMT-be – ki kell hagyni a szerzőt 
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Ha van találat, jelölje ki a megfelelő szerzőt egy bal kattintással, majd kattintson a 

Kiválaszt és bezár gombra. 

 

A közlemény teljes szövegén ellenőrizze a szerző által megjelölt affiliációt, és 

végezze el az intézményi hozzárendelést is. 
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Kattintson az Intézmény feliratú szürke sávra. 

 

A felugró ablakban kattintson a megfelelő intézmény(ek) előtti négyzetbe, majd 

kattintson a Kiválaszt és bezár gombra. 
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Kattintson a Következő gombra. 
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A következő ablakban ellenőrizze, hogy legfeljebb egy négyzet, és a megfelelő 

legyen kijelölve, majd kattintson a Mentés és ugrás a következőre gombra. 

 

A művelet eredményéről kapott üzenetet a Bezár gombra kattintva zárhatja be. 
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A munkafolyamat többféle hibaüzenetet követően is leállhat, például: 

 

Sikertelen csatolás esetén írjon cédulát az MTMT központi adminisztrátorainak 

címezve, kérve a szerző/intézményi hozzárendelést. 

Egy bal kattintással jelölje ki a közlemény rekordját, majd kattintson a jobb felső 

sarokban lévő Cédulák gombra. A felugró ablakban kattintson az Új gombra. Az 

újabb felugró ablakban Címzettnek válassza a Központi adminok lehetőséget. Az 

üzenet tartalom részében mindenképp tüntesse fel a szerző teljes nevét, MTMT 

azonosítóját, és a csatolandó intézmény pontos nevét. 


