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Bevezetés

Tanari dolgozatom téméjaul a zarotanitasi 6ra anyagat valasztottam. Az oOra targya - Téablazat
modositdsa - Szovegszerkesztés témakorben. Az oran a tanuldk tablazatot hoznak létre, a
tablazat cellaiba a megismert modon széveget gépelnek be. Az elmult 6ran megismerkedtek a
kijelolési modokkal, tudnak a tablazatban mozogni. Uj ismeret a mai oran tablazatok
modositasa, sorok, oszlopok beszurasa, torlése, cellak egyesitése, igazitasa.

Az 6ra folyamatat igyekszem szakmai, pedagdgiai, modszertani szempontbdl elemezni.

Iskolankban az informatika tanitdsa csoportbontasban torténik. Hetedik osztalyban a tanulokat
képességeik szerint bontjuk. A legjobbak heti harom 6rdban emelt szinti oktatasban vesznek
részt.

Zarétanitasomat olyan csoportban végeztem, ahol szerényebb képességekkel rendelkeznek a

tanulok. Ennek ellenére az oradkon aktivak, egyiittmikodok.



Az informatika oktatasa soran alkalmazott modszerek

Az oktatdsi modszerek az oktatasi folyamatnak allando, ismétlédd Osszetevdi, a tanar €s a
tanulo tevékenységének részei.

Mivel az informatika oktatasa rovidebb multra tekint vissza, mint a tébbi kdzismereti targy,
ezért kevés az a tapasztalati anyag, amely a tantadrgy szakmai, pedagdgiai, modszertani
elemzésével foglalkozik. Ezért csak sajat tapasztalatainkra tamaszkodhatunk az oktatas soran.
Iskolamban kezdetektdl fogva részt vettem a tantargy oktatasaban, amikor még csak néhany
szamitogéppel, szakemberek, tankonyvek, modszertani Gtmutatok nélkil  sajat
tapasztalataimbol épitkezve jutottam el odaig, hogy ma mar korszeri szamitogépteremben

végezhetem a munkam.

A modszerek kivéalasztasanal figyelembe kell venni a tanulok életkorat, képességeit,
tajékozodni kell elézetes ismereteirdl.
Nagyobb szerep jut az egyittmikodési képességnek, a tanarnak jobban kell segiteni a

tanulokat az informéciok halmazaban valo eligazodasba, tevékenységek iranyitasaba.

Oktatasi mddszerek csoportositasa

1. A tanar munkajan alapuld6 modszerek
o Szobbeli ismeretkozlés
A tanar a tananyag 0sszefliggéseit tarja fel szakszertien a tanulok szamara.
e Elbeszélés, leiras
Motivalo hatést érhetlink el a tananyag szines ismertetésével.
e Magyarazat
Fogalmakat, logikai 6sszefiiggéseket fejthetiink ki.
o Eldadas

Olyan ismeretkozlési forma, amelyet hosszabb 1don at alkalmazunk.



Bemutatas (szemléltetés)
Jelenségeket, folyamatokat ismertetiink meg. Az informatika oktatasanal tobbféle
lehetdségek kozil valaszthatunk. (tanari szamitogép képernydtartalmanak kivetitése

projektor segitségével, tanulok monitorain helyi halozat segitségével, prezentacio)

2. A tanar és a tanuldk kozos munkéjan alapulé modszerek

Megbeszélés (beszélgetés)

Tananyag kérdés-felelet formé4jaban valo feldolgozasa.

Gyakorlas

Ismeretek alkalmazéasahoz sziikséges jartassagok, készségek, képességek kialakitasa,
fejlesztése, megszilarditasa.

Ismétlés

Ismeretek megszilarditasa, rogzitése.

Ellenérzés

A tanar meggy6zddhet arrol, hogy a tanulok milyen mértékben sajatitottdk el a
tananyagot.

Ertékelés

Az ellendrzés eredményérdl nyujt visszacsatolast a tanulok szamara.

. A tanulok 6nalld6 munkéjan alapulé modszerek

e Tanulok megfigyelése, kisérletei, gyakorlati munkai
Elére megadott szempontok szerint torténik.

o Szovegek (konyvek, cikkek) tanulmanyozasa
Ez els6sorban otthoni tevékenység.

e Tanulok munkaja programokkal, munka- és feladatlapokkal, munkafiizettel
Szamitdgépes oktatoprogramokhoz kotdédé moddszer, egyéni itemben tudjak

feldolgozni a tananyagot.



Ezen a tanitasi 6ran a tanar és a tanulok k6zos munkajan alapuld modszerek keriltek eldtérbe.
Az o6ra elsé részében atismételtilk a mar megszerzett ismereteket a tablazatok 1étrehozasarol.
A beszélgetés kérdés-felelet formajaban tortént elére megfogalmazott kérdések alapjan. A
kérdések azokra a fontos ismeretekre vonatkoztak, amelyek a tovabblépéshez feltétlenil
szitkségesek. Az egyik leggyakrabban alkalmazott modszer. Tanuld €s tanar kozott
folyamatos kontaktus alakul ki, a tanuldk igényei szerint tudunk haladni. A tanéar folyamatos
visszajelzést kap a tanulok tudasarél. A mar megszerzett tudéds sikerélményt nyujt, ami

motivald hatasu lehet az Gjabb ismeretek megszerzésére.

1. Hogyan tudunk uj tablazatot Tablazat menii Beszuras/ Tablazat
1étrehozni? parancsaval.

2. Milyen paramétereket kell beéllitani a | A tablazat oszlopainak €s sorainak szamat.
parbeszéd panelen?

3. Mi a tablazat legkisebb eleme? Cella.

4. Hogyan tudunk egy cellat kijelolni? Cella bal szélére kattintunk, az egér jobbra
mutat6 fekete nyilla valtozik.

5. Mi a cellatartomany? Tobb cellabol allo téglalap alaku tertlet.

6. Hogyan tudunk egy cellatartomanyt A kijelolendd tertilet bal felsé cellajaba

kijelolni? mutatunk, egér bal gombjat lenyomva
huzzuk a kijelolendd teriilet jobb also
cellajaba.
7. Hogyan tudunk sort kijelolni? Tablazattol balra elhelyezkedo kijelold savra
kattintunk.
8. Tobb sort? Tobb sor kijeloléséhez a bal gomb nyomva

tartasa kozben huzzuk az egeret
fiiggblegesen a kivant iranyba.

9. Hogyan tudunk oszlopot kijelolni? Egeret a kijelolendd oszlop tetejére vissziik,
ahol lefelé mutaté fekete nyilla valtozik és
kattintunk.

10. Tébb oszlopot? Bal gomb nyomvatartasa kozben huzzuk az
egeret vizszintesen a kivant iranyba.

11. Hogyan tudunk teljes tablazatot Menii segitségével. Szovegkurzorral a

kijelolni? tablazat egyik cellajaba allunk. Tablazat
meni Kijelolés/ Tabldzat parancsa.

12. Hogyan tudunk a tablazatban o Kurzormozgato billentyiik

mozogni? . Egér
o Tab

13. Hogyan lehet szoveget bevinni a Korabban ismert modon tetszés szerint

tablazatba? gépelhetiink be szoveget.




Az 0j anyag feldolgozasahoz minden tanulé kapott egy feladatlapot, amelyen szerepeltek az
utasitasok €és a megoldasok. A feladatokat 1épésenként az én iranyitasommal hajtottak végre.
Ez a munkavégzés a tudatos figyelmen kiviil sziikségessé tette a tanulok kozremiukodését,
aktivitasat.

Ez a modszer nagyon hatékony, mert minden tanulod folyamatosan részt vesz a munkaban, a
didk azonnal kérdéssel fordulhat a tanarhoz, a tanar pedig folyamatos visszajelzést kap a
tanulok munkajardl. A csoport sajat Uiteme szerint tudunk haladni, barmikor meg tudunk allni
a problémas helyzetekben ¢€s azonnal meg tudjuk oldani. Tapasztalatom szerint igy a tanuldk a
folyamat minden 1épését tokéletesen el tudjak sajatitani, ami sikerélményt, €s onbizalmat ad a

tovabbi munkajukhoz.

Az 1) anyag feldolgozasa utan gyakorlo feladatot kaptak szintén feladatlap formajaban, amely
tartalmazta 1épésenként az utasitasokat €s a megoldasokat. Ez lehetdvé tette, hogy a tanulok
onalldan is dolgozhattak, de akinek sziiksége volt ra, tanari segitséget is kaphatott.

A gyakorlds az ismeretek alkalmazdsdhoz sziikséges jartassagok, készségek, képességek
kialakitasat, fejlesztését, megszilarditasat teszi lehetévé. Gyakorlads nélkiil az ismeretek
megértése nem jelenti azt, hogy kellé szinten elsajatitottak a tananyagot. Az ismeretek

megszerzeése csak igy valhat teljessé.

Gyakorlas tipusai:
o Ismétld - célja az ismeretek tokéletesitése.
e Alkalmazo - uj feladatok kozben alkalmazza az ismereteket.

o Komplex — régebbi €s 1) ismereteket hasznal a tanulé.



Az informatika 6ra folyamata

Oktatasi folyamatrol beszéliink, amikor egy tantargy tananyagat feldolgozzuk. Ismeretszerzes,
alkalmazas folyamatos valtakozéasat, ismeretek rendszerezését, rogzitését, értékelését foglalja

magaba.

1. A motivacio szerepe

A tanulokban az érdeklddést, figyelmet folyamatosan fent kell tartani, motivacié nélkiil nincs
eredményes tanulas. Tapasztalatom szerint informatika oOran gyakorlati jellege miatt
konnyebb, mint mas targyak esetében. A gyengébb tanuldk is tobb sikert érnek el ezeken az
orakon. Ha a monitoron azonnal l4tja a megoldas eredményét, sikerét, tovabbi 0sztonzést ad
munkajahoz. Egy altalanos iskolaban tanitok, €s tobb éves tapasztalatom alapjan mondhatom,
hogy a sok érdekes gyakorlati feladatok kovetkezményeként a tanulok nagyobb érdekldodéssel
fogadjdk az elméleti ismereteket is, sét szivesen gyljtenek uvjabb informéciokat. Az
informatika tanitasanak elsé id6szakéban a tanulok szamara a jaték felé billent a hangsuly,
voltak olyan csoportok, akik csak az iskolaban talalkoztak heti egy alkalommal
szamitogéppel. Ma mar az iskolankban szinte minden csaladban van szamitogép, ennek
kovetkeztében az igény is megndtt arra vonatkozoan, hogy minél tobb gyakorlati és elméleti
ismeretekre tegyenek szert a tanuldk. A tantargy iranti érdeklédés felkeltésében ¢&s
fenntartasaban nagy szerepe van a tanar személyiségének is. Szikség van a kovetkezetes, a jo

egyuttmikodd kapcesolatra tanar és diak kozott.

2. Ismeretszerzes

Informatika oran kiillonosen igaz az, hogy bizonyos ismereteket ugy sajatitanak el a tanulok,
hogy eleve alkalmazzak is, csak igy érhetjik el a kivant célt. Az ismeretek elsajatitasakor

figyelembe kell venni a csoport fejlettségét, elézetes ismereteit, tananyag jellegét.



Az alkalmazasnak két tipusa lehetséges:
e Reproduktiv: megmutatjak, hogyan kell alkalmazni az ismereteket

e Produktiv: alkoto

Sajat oramon a feladatok készitésénél figyelembe vettem a tanulok képességeit, elézetes
ismereteit, erre vonatkoztak az ora eleji kérdések is. Ezen az oOran a reproduktiv
ismeretszerzés kapott nagyobb hangsulyt. Az 01j ismereteket a tanuldk az én iranyitasommal
ugy sajatitottak el, hogy a megismert tényeket azonnal alkalmaztak is. Amikor az oOrat
tartottam, elsdsorban szdbeli magyarazatomra tamaszkodhattak a tanulok, ma mar a tanterem
projektorral és felugyeleti rendszerrel is fel van szerelve, ami szemléletesebbé, érdekesebbé
teszi az oktatas valamennyi fazisat.

Az alkalmazoi ismeretszerzés mellett nem szabad megfeledkezni arrol sem, hogy a konkrét
tények megismertetése soran a tanuloktdl koveteljik meg a tiszta, vilagos fogalmakat,

kifejezéseket. Ennek elmulasztasa alkalmazasra képtelenné teheti a tanulot.

Feladat

Készits tablazatot, amely 6 oszlopbol és 5 sorbdl all.

Toltsd ki a tablazatot!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Utca Hazszam

Kiss Viradg Veszprém Roézsa 15 52
Szildgyi Péter Szeged Tulipén 8 20
Nagy Zsolt Budapest Szegfii 154 3

Mentsd el a tablazatot Modositas néven!




Hozz 1étre ) sort a harmadik és negyedik sor kozott!
Kijeloljuk azt a sort, amely elé vagy utan szeretnénk az 0j sort beszirni. Adjuk ki a Tablazat

menl Beszuras/ Sorok f6lé vagy ala parancsat!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Utca Hazszam

Kiss Viradg Veszprém Roézsa 15 52
Szilagyi Péter Szeged Tulipan 8 20
Nagy Zsolt Budapest Szegfii 154 3

Toltsd ki adatokkal az 0j sort!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Utca Héazszam

Kiss Virag Veszprém Roézsa 15 52
Nagy Antal Vac Kigy6 98 34
Szilagyi Péter Szeged Tulipan 8 20
Nagy Zsolt Budapest Szegfii 154 3

Hozz 1étre Uj oszlopot a harmadik és negyedik oszlop kozott!
Kijeloljuk azt az oszlopot, amely elé vagy utan szeretnénk az uj oszlopot beszirni. Adjuk ki a

Tabliazat meni Beszaras/ Oszlopok balra vagy jobbra parancsat!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Utca Héazszam

Kiss Virag Veszprém Roézsa 15 52
Nagy Antal Vac Kigyo 98 34
Szilagyi Péter Szeged Tulipan 8 20
Nagy Zsolt Budapest Szegfil 154 3

Toltsd ki adatokkal az 0j oszlopot!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Iranyito | Utca Hazszam

SZ.
Kiss Viradg Veszprém 8200 Roézsa 15 52
Nagy Antal Vac 1120 Kigyo 98 34
Szildgyi Péter Szeged 2200 Tulipén 8 20
Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfii 154 3
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Valtoztassuk meg a negyedik oszlop méretét! Az egeret a negyedik €s 6todik oszlop kozotti

vonalra helyezzik Ugy, hogy egy kétiranyu nyilat lassunk. Az egér bal gombjat folyamatosan

nyomva tartva jobbra ill. balra médosithatjuk az oszlop méretét.

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Iranyito sz. | Utca Héazszam

Kiss Viradg Veszprém 8200 Roézsa | 15 52
Nagy Antal Vac 1120 Kigy6 |98 34
Szilagyi Péter Szeged 2200 Tulipan | 8 20
Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfii | 154 3

Valtoztassuk meg az utolsé harom oszlop szélességét ugy, hogy az helyes és esztétikus

legyen!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Iranyito sz. Utca Héazszam

Kiss Viradg Veszprém 8200 Roézsa 15 52
Nagy Antal Vac 1120 Kigyo 98 34
Szildgyi Péter Szeged 2200 Tulipén 8 20
Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfii 154 3

Jeloljuk ki az elsé sor elsé €s masodik celldjat! Adjuk ki a Tablazat meni Cellik egyesitése

parancsat!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Iranyito sz. Utca Hazszam

Kiss Viradg Veszprém 8200 Roézsa 15 52
Nagy Antal Vac 1120 Kigyo 98 34
Szilagyi Péter Szeged 2200 Tulipan 8 20
Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfil 154 3

Jeloljuk ki az elsé sor masodik-harmadik-negyedik-6todik celljat! Adjuk ki a Tablazat meni

Cellak egyesitése parancsat!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Iranyito sz. Utca Héazszam

Kiss Viradg Veszprém 8200 Roézsa 15 52
Nagy Antal Vac 1120 Kigy6 98 34
Szilagyi Péter Szeged 2200 Tulipan 8 20
Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfii 154 3
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Jeloljiik ki a hetedik oszlop els6 €s masodi cellajat! Adjuk ki a Tablazat meni Cellak

egyesitése parancsat!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Iranyito sz. Utca Héazszam

Kiss Viradg Veszprém 8200 Roézsa 15 52
Nagy Antal Vac 1120 Kigy6 98 34
Szilagyi Péter Szeged 2200 Tulipan 8 20
Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfil 154 3

Toroljik a tablazat harmadik sorat! Jeloljik ki a harmadik sort €s adjuk ki a Tablazat menu

Torlés / Sorok parancsat!

NEV CIM KOR
Vezeték Kereszt Varos Iranyito sz. Utca Hazszam

Nagy Antal Vac 1120 Kigyo 98 34
Szildgyi Péter Szeged 2200 Tulipén 8 20
Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfii 154 3

Toroljiik a tablazat utols6 oszlopat! Jeloljik ki az utolso oszlopot és adjuk ki a Tablazat

ment Torlés / Oszlop parancsat!

NEV CIM

Vezeték Kereszt Varos Iranyito sz. Utca Hazszam
Nagy Antal Vac 1120 Kigyo 98
Szildgyi Péter Szeged 2200 Tulipén 8

Nagy Zsolt Budapest 5400 Szegfii 154

3. Ismeretek rendszerezése, rogzitése

Az ismeretek megszilarditasa, rogzitése az oktatomunka sikerének egyik fontos feltétele, mert

a tanarnak az 01j ismereteket a mar eddig tanultakra kell épiteni.

A megszilarditas formai:
o Elsédleges rogzités
e Otthoni tanulas

o Ismétlés
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Elsodleges rogzitésrdl beszéliink informatika 6ran, amikor a téman belil gyakorld feladatot
hajtanak végre a tanuldk, a feladat szempontjabol fontos lépéseket, fogalmakat, kifejezéseket
a tanulok felelevenitik a tanar irdnyitasaval.

Az ismeretek megszilarditdsdnak masodik lépése az otthoni tanulas. Informatikabol nem
szoktam hazi feladatot adni, ha gyakorlati feladatokat oldanak meg 6rén, de a visszajelzések
azt igazoljdk, hogy idénként otthon is megprobalkoznak hasonld feladatokkal. Elméleti
tananyag esetén természetesen nélkiilozhetetlen az otthoni tanulas.

Az ismétlés tobbféle modon is megjelenhet az oran. Uj ismeretet feldolgozoé éra estén a
meglévo ismeretek, fogalmak felfrissitése, mint ezen az oran is. Az ismétlés szoritkozhat egy

témakor anyagara, hogy megszilarditsa, rendszerezze a tényanyagot.

4. Ellendrzés, értékelés

Az ellenérzés a tanulas valamennyi folyamatdban jelen van, vigyazni kell arra, hogy az
informaciok ne rogziljenek hibasan, mert nehéz kijavitani. Sajat o6ramon az 10 anyag
feldolgozasa esetén az ellenérzés folyamatosan jelen volt. Egyrészt a tanulo ellendrizhette
munkdjat a feladatlapon, ahol a helyes megoldas is szerepelt, masrészt folyamatos
visszajelzést kértem szdban minden lépés utan, hogy helyesen végezték-e el az adott
miiveletet.

Az ellendrzés formaja lehet szébeli, irasbeli, gyakorlati, ehhez kapcsolodhat az értékelés. Az
ellendrzés nem mindig jar egyiitt az értékeléssel. Az értékelés a tanulok mindsitésére szolgal.

Az értékelés és az ellenOrzés szerepe:

e Visszajelzést ad a tanuloknak a sajat elérehaladasarol.
e Informéciét ad a tanarnak, hogy a modszer, amit alkalmaz, megfelelo-e a cél
eléréséhez.

e Motivacios hatasa van.
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Oratipusok

A tanorak tipusai:
e Uj ismeretet feldolgozo ora.
o Ujismeretek alkalmazasat alkalmazo ora.
e Ismereteket megszilardito ora.
e Ellen6rzd 6ra.

e Vegyes tipusu ora.

Tanitasi oran legtobbszor a kiillonbozd tipusok kombinacioi valosulnak meg. Tobbnyire az
donti el, hogy melyik tipusba sorolhatd, amelyik dominans az adott 6ran. E szerint a sajat

oramat az 0j ismeretet feldolgozo ora tipusaba sorolhatjuk.

Az ) ismeretet feldolgozé ora feladata az ismeretnyujtas, 0) fogalmak elsajatitdsa. Az oran
rovid ismétlés utan dolgoztuk fel az ) ismeretet. Az ismétlésre sziikség volt, mert szorosan

kotédott az 4 anyag a korabban tanultakhoz.

Az Uj ismeretet feldolgozo részt az 0 ismeretek alkalmazédsa kovette. Fé feladata az
alkalmazas, gyakorlas. Az 6nall alkalmazas elsajatitdsahoz nélkiilozhetetlen a gyakorlas. Az
elsé feladat gyakorlasat kozosen végeztik, de voltak, akik mar ekkor onalléan dolgoztak
elézetes kozos megbeszElés alapjan.

Informatika targy oktatasanal jellegébdl adddoan ez a fajta oratipus gyakran eléfordul.

Az ismereteket megszilardit6 ora feladata a tananyag Osszefiiggéseinek ismétlése,
rendszerezése. Ezeket az orakat alkalmazhatjuk év elején, év végén, egyes témakorok
befejezésekor. Ez torténhet feladatlapokon, gyakorlati alkalmazasokon keresztil,
rendszerezések segitségével. Az ilyen oOrdk modszere lehet kérdés-felelet, kozos

problémamegoldas formajaban.

Az ellendrzés és értékelés a tanitasi folyamat valamennyi mozzanataban jelen van, de sziikség

van olyan oratipusra is, amikor csak ez valosul meg. Ez csak az ismereteket megszilardito ora
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utan kovetkezhet. Célja, hogy a tanar t4jékozodjon a tanulok tudasardl, a didkok pedig
értékelést kapjanak a sajat teljesitményiikrél. Az ellendrzés torténhet széban, irdsban és

informatika 6ran elsdsorban gyakorlati feladatokon keresztil.

Munkaformak

Oktatas soran alkalmazott tanulasszervezési mod. Az oktatds alapvetd szervezési egysége az
osztaly. A mi iskolankban az informatika oktatdsa csoportbontasban torténik. A csoportok
kialakitasa 6todik és hatodik osztalyban névsor szerint zajlik. Hetedik osztalytol a legjobbak

heti harom 6raban emelt szintl képzésben vesznek részt.

Az 6ra munkaformai lehetnek:
e Frontalis osztalymunka.
e (Csoportmunka.

e Egyéni munka.

A frontalis osztalymunka a leggyakrabban alkalmazott tanulasszervezési mod. Az osztalyban
a tananyagot a tanulok a tanar iranyitasaval kozosen dolgozzak fel. Informatika oran a
programok kezelésének bemutatasara hatékony munkaforma. Ezt alkalmaztam ¢én is, amikor a
tablazatok modositasanak lehetdségeit tekintettilk at a tanulokkal. Ezen az 6rdkon nem
tapasztaltam a modszernek azt a hatranyat, hogy nem minden tanul6é kapcsolddik be a kozos

munkaba, igy nem valik szdméara unalmassa az ora.

A csoportmunka a kozos tevékenységre alapozza a munkat. A tanulok harom — hat fos
csoportokba végzik a feladatot. Fontos, hogy a tanulok legyenek képesek az onallo
tevékenységre, tudjak a feladatot megosztani. A pedagogusnak pedig rendelkeznie kell
azokkal szervezési képességekkel, amelyek a csoportmunka megtervezéséhez, szervezéséhez,
iranyitasahoz, értékeléséhez szitkségesek. A csoportmunka sok idét igényel, ezért a nagy
mennyiségl tananyag feldolgozasa miatt a tobbi targyak esetében is csak ritkan alkalmazzak a

pedagdgusok, informatika oktatdsaban valo alkalmazasa nem terjedt el.
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Az egyéni munkaforma az oktatas kilonbozé fazisaiban hasznalhat6. Elénye, hogy a tanulo
sajat uteme szerint tud haladni. Uj anyag feldolgozasa esetén sziikség van kiilonbozd
segédanyagokra, feladatlapokra, munkafiizetre, tankonyvre, és segédeszkozokre, szamitogép
hasznalatara. Tapasztalataim szerint az egyéni munkavégzés a tananyag egy részletének
feldolgozasara, gyakorld orakra, otthoni tanulasra, hazi feladat készitésére szoritkozik.
Informatika o6ran elsésorban feladatok gyakorlasanal, elméleti ismeretek feldolgozasanal
hasznalom. Ekkor is sziikkség van a tanar iranyitasara, jo, ha szempontokat, iranyelveket adunk

meg a tanuldknak, hogy ne vesszenek el az informéciok halmazaban.
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Osszefoglalas

Dolgozatomban a zardtanitasi éramon alkalmazott modszereket igyekeztem felvazolni. Az
alkalmazott modszerek alkalmasak voltak arra, hogy az ora elérje a céljat. A tanulok aktivak
érdeklédoek voltak. Az onalldan végrehajtott feladatbol — amelyek hibatlanok voltak - és az
oravégi rendszerezd kérdésekre adott helyes valaszokbol kideriilt, hogy az alkalmazott

modszerek, munkaformak helyesen voltak megvalasztva.
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Irodalomjegyzék

e Dr. Nyé¢ki Lajos: Az Informatika oktatdsanak mddszertana
http://eki.sze hu/ejegyzet/ejegyzet/infomod/index . htm
e Lada Laszlo: Oktatasi modszerek
http://www.oki.hu/oldal. php?tipus=cikk&kod=problemak-06-Lada-oktatasi
e Fehér Katalin: Gyakorlas
http://human kando.hu/pedlex/lexicon/GY .xml/gyakorlas.html
e DPfister Eva: Oktatasi folyamat
http://human.kando.hu/pedlex/lexicon/O1.xml/oktatasi folyamat html
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