
Feltöltés ellenőrzésének menete 

1. Bejelentkezés a DEA-ba hálózati azonosítóval. 
2. Saját DEA oldalon a bal oldalsávban lévő „Mutat” listából ki kell választani a 

„Ellenőrzésre váró feladatok” opciót. 

 

 
3. Ekkor megjelennek az „Ellenőrzésre váró feladatok”.  Az ellenőrizni kívánt tételnél az 

„Elvállalom” gombra kell kattintani. 
 

 

 
 

A megjelenő menüsorból a „Megtekintés” gombra kattintva lehet a megadott adatokat 
illetve a fájlokat megtekinteni / letölteni. 



 

 

 

 
4. A „Szerkesztés” gombra kattintva lehet a hibás adatokat javítani, illetve a fájlok 

hozzáférését átállítani, embargóval ellátni. 



 

A javítani kívánt adatokat ezen az oldalon át lehet írni, az oldal időszakosan ment, ha 
módosítottuk a szükséges adatokat. Emellett az „Adatok rögzítve” gombbal mi is 
menthetünk, ha pedig a „Folytatás később” gombra kattintunk, amivel kilépünk a 
szerkesztésből,  amennyiben módosítást nem végrehajtani (pl. fájl szerkesztése (5. 
pont)). 

 

5. A fájlok hozzáférésének szerkesztéséhez a fájl mezőben lévő szerkesztés ikonra kell 
kattintani. 

 

Majd a felugró ablak „Hozzáférési feltétel típusánál” kiválasztani a kívánt elérési módot. A 
személyes adatokat tartalmazó plágium nyilatkozatot, titkosítási mellékletet, és egyéb 
személyes adatokat tartalmazó fájlokat állítsuk administrator jogkörbe. 



 

Vagy titkosítási mellékletben szerepelő időintervallum alapján az „embargo” opciót 
választva a „Hozzáférés biztosításának kezdete” mezőt kitöltve beállítani az embargo 
periódus lejáratának dátumát (a nyilatkozattól számított x év, max. 5).  

 

A módosítások a „Mentés” gombra kattintva véglegesíthetők. 

 

6. A javítások elvégzése után a „Folytatás később” gombra kattintva lehet a tételt 
elutasítani vagy jóváhagyni. 



 

 

 

7. A tétel „Elutasítása” gombra kattintva megjelenik egy felugró ablak, amely kitöltésével 
és a „Tétel elutasítása” gomb megnyomásával a feltöltés visszaküldhető a hallgatónak 
további javításra. 

 

 
8. A „Jóváhagyás” gombra kattintva a dolgozat elhelyezésre kerül a gyűjteménybe. 

 

 
 
 



Tippek: 

A Saját DEA oldalon használható szűrők, kereső lehetővé teszi, hogy hatékonyan 
szűkíthetjük a találati halmazunkat. A „Feltöltő” szűrőnél a hallgató mellet, ha nem egyes 
szerepel, akkor többször töltötte fel a dolgozatát.  
Az „Állapot” szűrőnél ellenőrizhetjük hány feladatot vállaltunk magunkra és hány van 
még a listában.  
Ha egy feltöltést „Elvállaltunk”, de mégsem mi fogjuk beengedni, helyezzük „Vissza a 
listába” a megfelelő gombbal, hogy a gyűjteményhez rendelt másik kolléga listájába is 
visszakerüljön. 


