
1. melléklet

Óravázlat

A tanóra helye: Premontrei Szent Norbert Gimnázium, Egyházzenei Szak-
középiskola és Diákotthon, Gödöllő

A tanórán részt vevő csoport: 9.b osztály, 2. csoport

A tanórát tartja: Szabó Csaba

A tanóra tárgya, címe: Mondatvégi és mondatközi írásjelek

A tanóra típusa: új ismeretek feldolgozása (frontális osztálymunka)

A tanóra célja: a tanulók vegyék sorra a magyar nyelvben előforduló mon-
datvégi és mondatközi írásjeleket és tanulják meg ezek helyes haszná-
latát szövegszerkesztés során.

Nevelési cél: tudatosítani a tanulókban, hogy a tipográfiai hagyományok-
nak és a magyar nyelv szabályainak megfelelő szövegszerkesztésnek
minden részletre – így az írásjelek használatára is – ki kell terjednie.

Tanulói eszközök: számítógép (MS Word)

Tanári eszközök: számítógép (Adobe Reader 8, MS Word), projektor

A tanóra időbeli tagolása Óraszervezés, adminisztráció 3 perc
Ismétlés 5 perc
Új tananyag ismertetése

Mondatvégi írásjelek 11 perc
Központozás, idézetek 10 perc
Kötőjelfélék 12 perc

Összefoglalás 4 perc
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Tananyag Tevékenység

Óraszervezés, adminisztráció Jelentés, naplóbeírás.

Ismétlés A feltett kérdések megválaszo-
lása.

– Mi a betűtípus és a betűcsa-
lád fogalma?

– Milyen betűváltozatokat is-
merünk?

– Mik azok a ligatúrák?

– Mit kell tudni a betűfokoza-
tokról?

Új tananyag ismertetése

Mondatvégi írásjelek helyes sze-
dése

Különböző modalitású mondatok
gyűjtése, javaslatok a mondatvégi
írásjel elhelyezésére.

A három ponttal kapcsolatos tud-
nivalók

Három ponttal záródó mondat
begépelése három külön pont-
tal szóközök nélkül, szóközökkel,
majd végül helyesen: egyetlen ka-
rakterként. A tapasztalatok meg-
vitatása.

Központozás A prezentáció vonatkozó fóliáin
található hibás megoldások elem-
zése.

Kötőjelfélék A három különböző karakter be-
gépelése egymás mellé, majd egy-
más alá nagy betűfokozatban.

folytatás a következő oldalon
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Tananyag Tevékenység

Kötőjel Példák gyűjtése, beírása.

Gondolatjel Példák gyűjtése, beírása. Egy rö-
vid párbeszéd begépelése helye-
sen.

Kivonásjel, előjel Két negatív szám kivonásának
begépelése a helyes karakterekkel.

Összefoglalás Az írásjelek helytelen használatá-
ból eredő értelmezési és olvasha-
tósági problémák felvetése, meg-
vitatása.
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