TÁJÉKOZTATÓ

a Nemzeti és Általános Gyűjtemények Könyvtárának

használatáról
A Könyvtár részei:

	Főépület
	1. emelet: Előcsarnok: Számítógépek 

                                     Fénymásoló gép

           Igazgatóság

           Katalógus-folyosó: Kutatóterem

                                           Európai Információs                     

                                                            Központ

                                           Munkaszobák

	
	2. emelet: Kölcsönzés

           Általános tájékoztatás

           Olvasóterem

           Könyvtárközi kölcsönzés

           Fordító iroda

           Informatikusok

           Munkaszobák

	
	3. emelet: Fénymásolás

           Ausztria Gyűjtemény


	Egyetemi templom
Kémiai épület
	Folyóirat- és Hírlaptár

Zeneműtár

Kézirattár
Kémiai Szakkönyvtár


Beiratkozás
Ki iratkozhat be a könyvtárba?

A Könyvtárba személyesen iratkozhat be az olvasó, belépési nyilatkozat kitöltésével,
miután korábbi könyv-, illetve pénztartozását rendezte. Kölcsönzésre a DE hallgatói, oktatói, dolgozói, valamint a debreceni lakóhellyel vagy munkahellyel rendelkező személyek válthatnak olvasójegyet, amely érvényes a DEENK minden tagkönyvtárában (Agrártudományi Könyvtár, Kenézy Könyvtár, Debreceni Konzervatórium Könyvtára, Műszaki Főiskolai Kar Könyvtára, Nemzeti és Általános Gyűjtemények Könyvtára, Pedagógiai Főiskolai Kar Könyvtára, Társadalomtudományi Könyvtár).
Javasoljuk, hogy az olvasójegy váltásakor elsőként az Ön által leggyakrabban használt könyvtárat keresse fel. Az olvasójegy egy tanévre szól.
Azok, akik nem jogosultak kölcsönzési olvasójegyet váltani, olvasótermi jeggyel helyben használhatják a könyvtár állományát.

Olvasójegy váltásához szükséges dokumentumok:

· kitöltött belépési nyilatkozat  

· személyi igazolvány / útlevél

· az egyetem polgárainak érvényes egyetemi igazolvány
· az egyetemi igazolvánnyal nem rendelkező és más felsőfokú intézmények hallgatóinak érvényesített diákigazolvány
· igazolványkép az egyetemi igazolvánnyal nem rendelkező olvasóinknak

· a középiskolák tanulóinak a fentieken túl a könyvtárban rendszeresített kezességvállalói nyilatkozat 

Beiratkozási díjak
	OLVASÓJEGY (kölcsönzéshez)

	Egyetemi oktatók és dolgozók, pedagógusok
	600.- Ft

	A DE hallgatói, nyugdíjasok
	500.- Ft

	Érvényes diákigazolvánnyal rendelkező hallgatók, tanulók
	800.- Ft

	Minden más olvasó számára (egy tanévre)
	1.600.- Ft

	Minden más olvasó számára (egy félévre)
	800.- Ft

	OLVASÓTERMI JEGY

	Hallgatók, tanulók, nyugdíjasok (egy tanévre)
	500.- Ft

	Minden más olvasó számára (egy tanévre)
	1.000.- Ft

	Napijegy (regisztrációs díj)
	150.- Ft


A könyvtári, múzeumi, levéltári dolgozók és a 70 éven felüliek számára a beiratkozás ingyenes.

Elvesztett olvasójegy pótlása: 350.- Ft

Katalógusok

	
	Tartalma:
	A keresés szempontjai:
	Lelőhelye:

	Számítógépes, Interneten is elérhető katalógus (OPAC)
	Az 1994 után beérkezett könyvek teljességgel, az 1994 előtti könyvek és más típusú dokumentumok (folyóiratok, hanganyagok stb.) 
egy része
	Szerző, cím, kiadó, ISBN, ISSN, tárgyszó, ETO jelzet, helyrajzi szám
	Előcsarnok (1. em.), Kölcsönző tér 

(2. em.), 
Interneten bárhonnan elérhető

	Könyvek betűrendes katalógusa
	1986-ig
	Könyvek, könyv jellegű időszaki kiadványok
	Szerző 
(ha nincs vagy 3-nál több szerzője van a könyvnek, akkor szerkesztő, cím)
	Katalógus-folyosó 
(1. em.)

	
	1987-től 1994-ig
	Könyvek
	Szerző 

(ha nincs vagy 3-nál több szerzője van a könyvnek, akkor szerkesztő, cím)
	Katalógus-folyosó 
(1. em.) 

	Könyvek szakkatalógusa
	1994-ig beérkezett könyvek 
	ETO jelzet
	Katalógus-folyosó 
(1. em.)

	Könyvek 
tárgyszó katalógusa
	1994-ig beérkezett könyvek
	Tárgyszó
	Kölcsönző tér 

(2. em.)

	Sorozati katalógus
	Különböző sorozatok keretében megjelent könyvek 1994-ig
	A sorozat címe
	Igazgatóság folyosója (1. em.)

	Időszaki kiadványok katalógusa
	Folyóiratok, egyéb időszaki kiadványok 1986-ig
	Az időszaki kiadványok címe
	Periodikatár 

(Egyetemi templom)

	Hangzó dokumentumok katalógusa
	Hangzó dokumentumok
	Szerző, cím, tárgyszó, előadó
	Zeneműtár 

(Egyetemi templom)

	Kottakatalógus
	Kották
	Szerző, cím, tárgyszó
	Zeneműtár 

(Egyetemi templom)


SZOLGÁLTATÁSOK

♦ KÖLCSÖNZÉS ♦
A kölcsönzés menete

1. Keresse ki a kívánt könyv adatait a katalógusból!

· Érdemes első lépésben a számítógépes katalógusban (OPAC) keresni. Ehhez nyújtanak segítséget a számítógépek mellett elhelyezett táblák.

· Ha a könyv 1994 előtti kiadású és nincs a számítógépes katalógusban, nézze meg a Katalógus-folyosón (1. em.) található hagyományos, szerzői betűrendes katalógusban!

2. Ha a könyv kölcsönözhető és hozzáférhető, töltsön ki róla kölcsönzési kérőlapot, a helyrajzi szám (pl. A/K 814.777) feltüntetésével! 

Minden egyes könyvhöz külön kérőlapot kell kitölteni. Ha egy könyvből több kölcsönözhető példány van, érdemes több helyrajzi számot is felírni.
3. Helyezze a kérőlapot a Kölcsönző pulton található „Kérések elfogadása” feliratú tartóba! A kért könyvet kb. 1,5-2 óra múlva veheti át ugyanitt olvasójegye bemutatásával.
Amennyiben a könyveket nem tudja a kérés napján elvinni, kölcsönzési időben másnap is átveheti.

Hosszabbítás

Hosszabbítást személyesen, telefonon vagy e-mailben lehet kérni. 
Tel: 316-666/2568 vagy 2182, e-mail: loan@lib.unideb.hu
Ha a dokumentumot más olvasó előjegyezte, akkor a határidő nem hosszabbítható.

A kölcsönzési határidőt túllépő olvasónak késedelmi díjat kell fizetnie, 
melynek összege  kötetenként 25 Ft/nap + a felszólító levél postaköltsége (100 Ft). 

Előjegyzés

A más olvasó által kikölcsönzött dokumentumokra előjegyzés kérhető kitöltött kölcsönzési kérőlappal, a Kölcsönző pultnál. A könyv beérkezésekor értesítést küldünk, s a könyvet 10 napon belül veheti át az olvasó. Előjegyzési díj: 100 Ft

Kölcsönözhető kötetszám, a kölcsönzés határideje

	Olvasó
	Kölcsönzés
	Hosszabbítás

	
	Kötetszám
	Határidő
	Kölcsönözhető könyvek
	K helyrajzi számú, betűjel nélküli könyvek

	DE oktatói
	20
	1 hónap
	2 alkalommal
	2 alkalommal

	DE PhD hallgatói
	20
	1 hónap
	2 alkalommal
	1 alkalommal

	DE dolgozói
	10
	1 hónap
	2 alkalommal
	-

	DE hallgatói
	10
	20 nap
	2 alkalommal
	-

	Minden más olvasó
	5
	20 nap
	2 alkalommal
	-


Kölcsönözhető, korlátozottan kölcsönözhető dokumentumok
	Olvasó
	A, A/K helyrajzi számú könyvek
	G
helyrajzi számú könyvek
	Betűjel nélküli, külföldön megjelent idegen nyelvű könyvek


	Betűjel nélküli, magyar nyelvű vagy Magyarországon megjelent könyvek
	K
helyrajzi számú könyvek

	DE hallgatói
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető
	NEM kölcsönözhető
	NEM kölcsönözhető

	DE oktatói, dolgozói, PhD hallgatói
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető

	Minden más olvasó
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető
	Kölcsönözhető
	NEM kölcsönözhető
	NEM kölcsönözhető


Nem kölcsönözhető dokumentumok
	
	
	Használható:

	Különgyűjtemények


	Hagyatéki könyvtárak 
(Országh László:OL, Kardos László: KL,  Berki Róbert: BR stb.)
	Kutatóterem

	
	100.000- es helyrajzi számú könyvek
	Olvasóterem, Kutatóterem

	
	Régi és ritka könyvek 
(Kner nyomdatörténeti gyűjtemény, 700.000-es helyrajzi számú könyvek stb.)
	Kutatóterem

	Olvasótermi, kutatótermi, kézikönyvtári gyűjtemények
	
	Lelőhelyén

	Folyóiratok, hírlapok, időszaki kiadványok
	
	Periodikatár, ill. Olvasóterem

	CD-ROM-ok
	
	Olvasóterem, Tájékoztatás

	Egyéb, nem hagyományos dokumentumok (plakátok, térképek, régi iskolai értesítők stb.)
	
	Kutatóterem

	Kézirattári dokumentumok
	(Disszertációk, emlékkönyvtári anyag, egyetemtörténeti gyűjtemény)
	Kézirattár 

(Egyetemi templom)


Zeneművek (a Zeneműtárban)
	
	Helyrajzi szám betűjele:
	Kölcsönözheti:

	Magnókazetták
	A.MK, A/K.MK
	Minden olvasó

	
	K.MK
	DE oktatói, PhD hallgatók, Konzervatórium hallgatói

	Hanglemezek
	A.LP
	Minden olvasó


	
	K.LP
	DE oktatói, PhD hallgatók, Konzervatórium hallgatói

	Zenei CD-k
	K.HCD
	Minden olvasó

	Kották
	A.Z
	Minden olvasó

	
	K.Z
	DE oktatói, PhD hallgatók, Konzervatórium hallgatói

	
	K.RZ
	Konzervatórium oktatói, oktatási órán való szemléltetés céljára

	Videokazetták
	V
	DE oktatói, PhD hallgatók, Konzervatórium, BTK, TTK hallgatói, oktatási órán való szemléltetés céljára

	DVD-k
	DVD
	DE oktatói, PhD hallgatók, Konzervatórium, BTK, TTK hallgatói, oktatási órán való szemléltetés céljára


♦ HELYBEN HASZNÁLAT ♦
Az Olvasóteremben és a Kutatóteremben található a szakszámok szerint rendezett szabadpolcos kézikönyvtári állomány. Az itt elhelyezett könyveket csak helyben lehet olvasni.

A raktárban található nem kölcsönözhető könyveket is az Olvasóterembe ill. a Kutatóterembe kérheti ki az olvasó. A könyv helyrajzi számát a katalógusok valamelyikéből kell kikeresni, ezt a megfelelő kérőlapon feltüntetni, s a kérőlapot az Olvasóteremben ill. a Kutatóteremben leadni.

A CD-ROM-okat az Olvasóterembe kell kikérni, s a Tájékoztatásnál lévő számítógépeken lehet használni.

Folyóiratokat nem lehet kölcsönözni, egy részük a Folyóirattárban, a többi az Olvasóteremben található. Ha egy folyóiratot nem talál meg a katalógusban, kérjen segítséget a tájékoztató könyvtárosoktól!

♦ TÁJÉKOZTATÁS ♦
Az olvasó segítséget kérhet a tájékoztató könyvtárosoktól, akik felvilágosítást adnak a könyvtár működéséről, a katalógusok használatáról, segítséget nyújtanak az irodalomkutatáshoz, valamint tájékoztatnak a hagyományos és az elektronikus információkereső eszközökről, ötleteket adnak a keresésekhez.

· Csoportos könyvtárlátogatás

A könyvtár előzetes bejelentkezés után csoportokat is fogad. A tájékoztató könyvtárosok bemutatják a könyvtárat, a könyvtár történetét, szolgáltatásait.

· Könyvtárhasználat-oktatás (értelmiségi modul)

Értelmiségi modul keretében minden félévben meghirdetik a Könyvtárhasználat tantárgyat, amit könyvtáros kollégák tartanak és gyakorlati jeggyel zárul. Az órákon a hallgatók gyakorolhatják a keresési stratégiákat, megismerhetnek különböző szakterületekhez tartozó adatbázisokat, valamint megtanulják a szakdolgozathoz és a szemináriumi dolgozatokhoz nélkülözhetetlen irodalom-jegyzék és a pontos hivatkozások készítését.

♦ KÖNYVTÁRKÖZI KÖLCSÖNZÉS ♦
Amennyiben az olvasó nem találta meg a keresett dokumentumot könyvtárunk katalógusaiban, forduljon a 205-ös szobában könyvtárközi kölcsönzéssel foglalkozó kollégáinkhoz, akik lehetőséget biztosítanak a keresett dokumentum más hazai vagy külföldi könyvtárakból történő megszerzésére. A belföldi könyvtárak közötti kölcsönzés a beiratkozott olvasók számára ingyenes.

♦ SZÁMÍTÓGÉP-HASZNÁLAT ♦
· A könyvtár számítógépes katalógusát (OPAC) bárki ingyen használhatja, ez az Előcsarnokban elhelyezett álló terminálokon, illetve a Kölcsönző térben található gépeken érhető el.
· A könyvtár állományában levő CD-ROM-ok használatára a könyvtárba beiratkozott olvasók jogosultak. A CD-ROM-okat az Olvasóterembe kell kikérni, s a Tájékoztatásnál lévő számítógépeken lehet használni. A könyvtárban elérhető elektronikus adatbázisok és a hálózati CD-ROM-ok működéséről a tájékoztató könyvtárosok, valamint a könyvtár honlapja www.lib.unideb.hu ad információt.
· Az Előcsarnokban elhelyezett számítógépeken használható az EISZ (Elektronikus Információszolgáltatás Nemzeti Program), amely különböző adatbázisokat (pl. Web of Science, ScienceDirect, magyar kiadású folyóiratok, az Akadémiai Kiadó szótárai, lexikonok stb.) tesz elérhetővé a felsőoktatásban és a tudományos kutatásban részt vevő hallgatók, oktatók és kutatók számára. 
· A Debreceni Egyetem hallgatói a tanévre érvényes olvasójeggyel a számítógépek ingyenes használatára is jogosultak. A tudományos kutatáson kívüli és a tanulmányi munkával össze nem függő Internet-használathoz minden más olvasónak számítógép-használati jegyet kell váltani az Olvasóteremben. Más felsőoktatási intézmények hallgatói 50%-os kedvezménnyel válthatnak számítógép-használati jegyet. 

	SZÁMÍTÓGÉP-HASZNÁLATI JEGY

	Napi
	600.- Ft

	Heti
	2.500. - Ft

	Havi
	6.000.- Ft

	Éves
	20.000.- Ft


♦ FÉNYMÁSOLÁS ♦
	Helye
	Ára
	Nyitva tartása

	Xerox szoba (3. emelet)
	12.-Ft/A4-es oldal
	Hétfő – csütörtök: 8 – 15.30

Péntek:                  8 – 13

	Önkiszolgáló fénymásoló gép (Előcsarnok)
	10.-Ft/A4-es oldal
	A könyvtár nyitvatartási ideje alatt


Az önkiszolgáló fénymásoló géphez szükséges fénymásoló egységkártyát a könyvtár bejáratánál dolgozó biztonsági őrnél lehet megvásárolni.

Gyakori kérdések

· Megvan-e minden Magyarországon kiadott könyv a Könyvtárban?

Könyvtárunkba 1952 óta érkezik köteles példány. Ez azt jelenti, hogy a Magyarországon kiadott könyvekből legalább egy példányt megkap a Könyvtár. A gyakorlatban sajnos ez nem mindig valósul meg, például ha a kiadott könyv példányszáma alacsony vagy a kiadó/nyomda elmulasztja beszolgáltatási kötelezettségét.

· Hol lehet megtalálni a közgazdaságtan és a jog témakörébe tartozó könyveket?

2002 novemberében a Kassai úti campuson megnyílt a Társadalomtudományi Könyvtár, ahol a joggal és közgazdasággal (vezetéssel, menedzsmenttel, minőségbiztosítással stb.) kapcsolatos könyveket találhatja az olvasó. A Társadalomtudományi Könyvtár állománya a Közgazdasági Kari Könyvtár, a Jogi Könyvtár és a Nemzeti és Általános Gyűjtemények Könyvtárának állományrészeiből jött létre. Azt javasoljuk, hogy ha az említett területek szakirodalmát kívánja tanulmányozni, kezdje a keresést a Társadalomtudományi Könyvtárban, hiszen nagy valószínűséggel ott lesz a dokumentum lelőhelye, amit az elektronikus katalógusban tud ellenőrizni.
· Miért nincsenek szabadpolcon a kölcsönözhető könyvek?
A Nemzeti és Általános Gyűjtemények Könyvtárának állománya közel 2,5 millió könyvet tartalmaz, melyek elhelyezésére csak zárt raktárban van lehetőség. Szabadpolcos rendszer kialakítását a helyhiány akadályozza.
Szabadpolcon csak az Olvasóteremben, illetve a Kutatóteremben található kézikönyvtári gyűjtemény kapott helyet, amely a kutatáshoz, tanuláshoz szükséges legfontosabb kézikönyveket és a kötelező szakirodalmat foglalja magába. 
· Miért kell várni 1,5 – 2 órát a kért könyvre?

A zárt raktárból kérőlapon igényelheti az olvasó a könyveket.  16 raktárszintről szedik össze a gyűjteménykezelő munkatársak a dokumentumokat, s viszik az olvasó által kért szolgáltatási pontra a Kölcsönzési pulthoz, az Olvasó- vagy a Kutatóterembe. Ha a kölcsönözni kívánt könyv adatai még nem szerepelnek az OPAC-ban, a mű számítógépes feldolgozására is a várakozási időn belül kell sort keríteni.
Néhány jó tanács a kölcsönzéshez
· Ellenőrizze a kért könyv STÁTUSZÁT (a lelőhelyet, a helyrajzi számot és a hozzáférhetőséget)!

· Az ISBN kezdetű helyrajzi számot, amely 10 számjegyből áll, a HOSSZÚ kijelzési mód alapján írja rá a kérőlapra, miután a STÁTUSZÁT ellenőrizte!
· Ha mindent ellenőrzött és a helyes adatok ellenére visszautasították a kérését, forduljon a tájékoztató könyvtároshoz! Vállaljuk, hogy 24 órán belül, vagyis a következő napra megpróbáljuk teljesíteni a kérését.
A visszautasítás leggyakrabban előforduló okai a következők lehetnek:
Ha a kért könyvet aznap hozta vissza egy másik olvasó, a STÁTUSZ kijelzésben már hozzáférhetőnek látjuk, raktári helyére viszont csak másnap kerül. A STÁTUSZ kijelzési módban nem lehet követni, ha egy példányt egyszerre többen is kikérnek, ha kiszolgáljuk a könyvet, de csak a kérés leadását követő napon kölcsönzik ki, ha a könyv az előjegyzési pulton van, illetve elveszett.
Címek, telefonszámok

A Könyvtár levélcíme: 4010 Debrecen Pf. 39. 
Fax: (52)410-443, (52)316-835

A Debreceni Egyetem központi száma:

(52)316-666 vagy (52)512-900

	
	
	e-mail cím
	telefon-mellék

	Főépület:
	Kölcsönzés
	loan@lib.unideb.hu
	2568

	
	Könyvtárközi kölcsönzés
	ill@lib.unideb.hu
	2079

	
	Tájékoztatás
	info@lib.unideb.hu
	2182

	

	
	Európai Információs Központ
	jcsukas@lib.unideb.hu
	2081

	
	Informatika
	comp@lib.unideb.hu
	2180

	

	Egyetemi templom épülete:
	Folyóirat- és Hírlaptár
	
	2861

	
	Zeneműtár
	zenemutar@lib.unideb.hu
	2869

	
	Kézirattár
	
	2881

	

	Kémia épület:
	Kémiai Szakkönyvtár
	csbajnay@lib.unideb.hu
mmako@lib.unideb.hu
	2317

	

	Kassai úti campus:
	Társadalomtudományi Könyvtár
	tarstud@lib.unideb.hu
	(52)416-580/ 7216


A Könyvtár honlapja: http://www.lib.unideb.hu
