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PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar)
mikodésének szabdlyait — a vonatkoz6 jogszabalyok, illetve a Debreceni Egyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata alapjan — az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak részét képezo Miikodési Rendben hatarozza meg.

(1)

(@)

(3)

(4)

()
(6)
(7)
(8)
©)

I. A KONYVTAR JOGALLASA

1.§

A Konyvtar a Debreceni Egyetem (tovabbiakban Egyetem) altal fenntartott nyilvanos,
altalanos szolgaltato szervezeti egység.

A Konyvtar neve: Debreceni  Egyetem Egyetemi ¢és Nemzeti Konyvtar
(roviditése: DEENK)

Székhelye: Debrecen

Telephelye: Debrecen, Egyetem tér 1. H-4032

Postacime: Debrecen, Pf. 39. H-4010

Internetes domain neve: @lib.unideb.hu

Honlapja: www.lib.unideb.hu

Idegen nyelvii megnevezései:

angolul: University and National Library, University of Debrecen
németiil: Universitits- und Nationalbibliothek, Universitidt Debrecen
francidul: Bibliothéque universitaire et nationale, Université de Debrecen
latinul: Bibliotheca Nationalis Universitatis Debreceniensis

A Konyvtar korbélyegzoje: kdzépen Magyarorszag cimere, koriilotte Debreceni Egyetem
Egyetemi és Nemzeti Konyvtar korirattal.

A Konyvtar fenntartdja a Debreceni Egyetem.

A Konyvtar feliigyeletét az Egyetem rektora latja el.

A Konyvtar szakmai feliigyeleti szerve az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (EMMI).
A Konyvtar fejlesztése a Szenatus altal jovahagyott fejlesztési terv alapjan torténik.

A Konyvtar fenntartdja biztositja a korszeriien szervezett konyvtari €s szakirodalmi

tajékoztatasi tevékenység végzéséhez sziikséges elhelyezési, targyi ¢és személyi

feltételeket. Ezek pénziigyi fedezetét az Egyetem éves koltségvetésében megtervezi,

célszerli felhasznalasat lehetdvé teszi. Gondoskodik a konyvtari munka szinvonaldnak

emeléséhez sziikséges pénziigyi feltételekrdl figyelembe véve a Konyvtarnak a magyar
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konyvtari rendszerben betoltott szerepét is. A Konyvtar foigazgatdja rendelkezik az éves
koltségvetésben elfogadott bér-, dologi-, felhalmozasi- és dokumentum-beszerzési
keretek €s az atvett pénzeszkozok felett.

(10) A Konyvtar 6nalldo névhasznalatra jogosult egységei:

e Debreceni Egyetemi Kiad6 - Debrecen University Press (DUPress)
e Fordit6 Iroda

II. A KONYVTAR KULDETESNYILATKOZATA

2.§

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar gyiijteményeivel, szolgaltatdsaival,
informécios rendszerével, szakmailag jol felkésziilt munkatirsaival a Debreceni Egyetem
alapvetd fontossagu intézménye. Kiildetése olyan felhasznalobarat szolgéltaté konyvtar
kialakitasa, amely regiondlis tudaskozpontként alkalmazkodik az egyetemi, teriileti ¢és
orszagos feladatokhoz. Nemzetkozi Osszehasonlitasban kiemelkedd, a mindenkori képzési,
tudomanyos, és kozosségi igényekre épitd, motivald és esélyegyenlOséget biztositd
intézmény.

A Kultv. 63.§. (2) bekezdése értelmében a DEENK nemzeti gy{ijt6korii nyilvanos konyvtar,
amely egyben az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer elektronikus szolgaltaté kdzpontja
is. Nemzeti gylijtokori nyilvanos konyvtarként feltdrja, megdrzi és haszndlatra bocsatja a
magyarorszagi kiadvanyok gylijteményét.

A Konyvtar legfébb feladata, hogy a Debreceni Egyetem kiildetésnyilatkozatadban
megfogalmazott altalanos egyetemi célokat, egyetemi politikat €és tevékenységeket mindenkor

tamogassa.
A fentiek szellemében a Konyvtar az Egyetem széleskorii oktatasi, kutatasi és gyogyitasi
tevékenységét
a) hagyomanyos ¢és nem hagyomanyos dokumentumainak, informacioéforrasainak
gylijteményével,

b) kiils6 informacioforrasokhoz valo hatékony hozzaférés biztositasaval,
c) a hallgatok, oktatok és kutatok egyetemi és szakmai céljainak eléréséhez sziikséges
szolgaltatasok kialakitasaval segiti

A belsé konyvtari miveletek hatékony végzéséhez, illetve a kiilsé informacioforrasok
eléréséhez lehetdségeihez mérten a legkorszerlibb technologia alkalmazasara torekszik.



III. A KONYVTAR FELADATA
3.8

(1) Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként:

a)

b)

f)

9)

h)

i)
)

feladata az Egyetem hallgatéinak, oktatéinak, kutatoinak ¢és egyéb dolgozdinak
magyar és nemzetkozi szakirodalommal, valamint szakirodalmi informacioval valo
ellatasa, az altalanos ¢és digitalis muveltség terjesztése és elmélyitése hatékony
konyvtari eszkozokkel;

feladata a konyvtari szolgaltatasok irant jelentkezd igények felmérése, a megfeleld
tanulasi és kutatasi koriilmények biztositdsa valamennyi egyetemi polgar szamara;
hazai és nemzetkdzi tudomanyos informacidforrasok eldfizetésével biztositja a
szaktajékoztatast €s a dokumentumszolgaltatast;

meghatarozott szolgaltatdsokat biztosit minden olyan magyar és eurdpai unids
allampolgar szdmara, aki hozzaférést igényel a Konyvtar kiilonféle informacios
forrasaihoz;

szolgéltatdsaival részt vesz az eurOpai régioban ¢és az orszagban jelentkezd
szakirodalmi igények kielégitésében ¢és az elektronikus informacioszolgaltatas
biztositasaban;

végzi a beszerzett konyvtari dokumentumok tartalmi feltardsat, szakbibliografiai
szambavételét és biztositja a leirasok orszagos hasznalatat;

a konyvtari adatbdzisok interoperabilitdsa érdekében figyelembe veszi a nemzeti
konyvtar 4ltal meghatdrozott feltardsi kovetelményrendszert és torekszik a
bibliografiai leiras parhuzamossagéanak kikiiszobolésére;

elektronikus konyvtari dokumentumokat készit (digitalizal), amelyeket archival,
valamint - megfeleld mindségli metaadatokkal ellatva, a torvényi eldirasokat betartva -
hozzaférhetévé tesz digitalis konyvtaraban, metaadat-rekordjainak atadasat
szabvanyos formaban orszdgos ¢és nemzetkOzi adatbdzisok szaméra is biztositja,
szaktertileti kompetenciakozpontként miikodik;

megallapodasok alapjan részt vesz hazai és nemzetkozi adatbazisok épitésében;

az Egyetem tartalom-menedzseld kozpontjaként részt vesz Kutatasfejlesztési és
innovacids programokban, felsGoktatasi tartalomfejlesztésekben, hazai és nemzetkozi
tudomanyos egyiittmiikodésekben, a tudomanyos kutatas értékelésében, bibliometriai
vizsgalatokban, valamint a tudomanyos informdaciok elektronikus szolgéltatasaban;
fejleszti €s miitkodteti a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumat (DEA),

biztositja az Egyetem tudomanyos eredményeinek disszemindciojat az iDEa
portalrendszer iizemeltetésével,

segitséget nyujt a kutatoknak a nyilt hozzaférés kdvetelményeinek valé megfeleléshez;
részt vesz a tudomanyos informéciok (publikaciok és adatok) taroldsdra és
megosztasara alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktira
fejlesztésében, kialakitdsdban és lizemeltetésében;

valamint részt vesz a hazai tudomdanyos tevékenység eredményeinek elektronikus
formaban torténd hozzaférhetévé tételében, amely kiterjed a kutatds eredményeként
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(2)

P)

a)

t)

b)

c)
d)

sziiletd kozlemények, publikaciok nyilvantartasara; tovabba a nyilt és korlatozott
hozzaférésti elektronikus és nyomtatott publikaciok gytjtésére, szambavételére,
jogszerli megdrzésére és szolgaltatdsanak biztositasara.

gyakorld helyként részt vesz a konyvtaros-képz6 intézmények oktatasi
tevékenységében;

részt vesz a konyvtari szakemberek tovabbképzésében és iskolarendszeren kiviili
képzésében, elOsegiti az egész életen at tartd tanulds folyamatat;

fogad6 szervezetként lehetdséget biztosit a kozépiskolai tanuldk szamara a kozosségi
szolgalat teljesitéséhez;

részt vesz a tehetséggondozas és felzarkoztatas céljainak megvaldsitasaban;feladata
szakmai segitséget nyujtani az Egyetem konyvtari haldzatdhoz tartozd intézeti,
tansz€ki konyvtaraknak és eldsegiteni az egységes konyvtari rendszerbe torténd
integralodasukat. Ellatja az oktatdsi szervezeti egységekben mikodd konyvtarak
konyvtari-informacidés munkajanak szakfeliigyeletét;

a felhaszndlok szamara rendszeres tajékoztatast és képzést végez az dllomany ¢€s az
informécios forrdsok haszndlatardl, segiti a hallgatokat az irodalomkutatasi- és
irodalom feldolgozasi modszerek elsajatitasaban, segiti informatikai jartassaguk
kialakitasat és erdsitését; szervezi a szaktargyi keretek kozott folyd irodalomkutatési
metodikai képzést;

az Egyetem konyvtari-informacios szakmai szerveként konyvtarszakmai kérdésekben
az Egyetem vezetése szamara dontés-elokészitd munkat végez;

az egyetemi tudomanyos kézirattar és mizeum mukodtetdjeként 6rzi és kutathatova
teszi az egyetemi irasos és targyi emlékeket;

A Konyvtar a miivelddéstorténet, konyvtari informatikai és menedzsment tudomanyok
teriiletén tudomanyos kutatdbmunka végzésével is részt vesz e tudomanyok
fejlesztésében, a kutatasok gyakorlati megvaldsitdsanak kimunkalaséban;

tudoményos eredményeit kozleményekben €s konferencidkon ismerteti és maga is
szervez tudomanyos €s miivelddési rendezvényeket.

Nemzeti gyiijtokori konyvtarként:

gylijti, 6rzi és feltarja a hozza érkezd kotelespéldanyokat;

a nemzeti konyvtarral kotott megallapodas alapjan gytijti, archivalja és szolgaltatja a
termékinformécids kotelespéldanyokat;

archivalja az elektronikus kotelespéldanyok egy masolatat;

a nemzeti konyvtarral egyiittmiikodve

e gondoskodik az archivalt konyvtari dokumentumok megdrzésérdl;

o fejleszti a konyvtari dokumentumok orszagos leldhely- nyilvantartasanak

adatbazisat;

e részt vesz az orszagos tartalmi feltarasi rendszer kialakitasaban;

e részt vesz a nemzeti névtér fejlesztésében
miikodteti az elektronikus Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszert;
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3)
(4)

f) segiti a hataron tuli magyar képzési nyelvii egyetemek konyvtarait feladataik
ellatasaban.
A Konyvtar kiadoéi, forditéi és miazeumi tevékenységet folytat.

A Konyvtar szorosan egyiittmiikodik a varos, a megye és a régié kozgylijteményeivel és
egyiittmiikddési kapcsolatot tart fenn a magyarorszagi felsOoktatasi konyvtarakkal.
Kolcsonds  kooperaciot folytat hazai €és nemzetkdzi konyvtari  szervezetekkel,
konyvtarakkal, kiilonos tekintettel a kornyezd orszagok hungarika-dokumentumokat
gylijté konyvtaraira.

IV. A KONYVTAR GYUJTOKORE

4.§

A Konyvtar feladatainak ellatasat szolgdld gyljteményépité tevékenységét az orszagos
jogszabalyok, az Egyetem altal megszabott kritériumok, a Gylijteményépitési Szabalyzat,
valamint két- és tobboldalt kooperacioés megallapodasok hatarozzak meg.

1)

@)

(3)

1)
@)

Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként megfelelé terjedelemben,

mélységben €s Osszetételben gylijti:

a) a Debreceni Egyetemen oktatott és kutatott diszciplinak és hatarteriileteik irodalmat;

b) az egyetemi hallgatésag tanulmanyaihoz ¢és altalanos miiveltsége elmélyitéséhez
szlikséges konyvtari dokumentumokat;

C) azt a magas szintli tudomanyos ismeretterjesztd irodalmat, amely az egyetemi
polgarok, valamint a kutatdsi és onmiivelési célbol hozzd forduld kiilsé olvasok
tudomanyos l1atokorét szElesiti.

Nemzeti gyiijtékori konyvtarként gyjti:

a) a Magyarorszagon kiadott, barmely informaciohordozoén megjelent dokumentumok
koteles példanyait;

b) lehetdségeihez mérten gyiijti nyelvi, tartalmi és személyi elvek alapjan a barhol
megjelend hungarika dokumentumokat;

c) az elektronikus kotelespéldanyok egy masolatat.

A Konyvtar részt vesz az orszagos gyljtokori egyiittmitkodésben, s ellatja az ebbdl

raharulo feladatokat.

V. A KONYVTARI ALLOMANY GYARAPITASA ES
NYILVANTARTASA

5. §
A Konyvtar allomanya vétel, csere, ajandék és kotelespéldany szolgaltatds Utjan
gyarapodik.
Az Egyetemen barmilyen pénziigyi forrasbol vasarolt szakirodalom részét képezi a
konyvtarak gylijteményének.



3)
(4)
()
(6)

(7)

(8)

1)
@)
(3)
(4)
()

(6)
)
(8)

(9)

Az Egyetem minden kiadvanyabol meghatarozott példanyszamot megdrzés és hasznalat
céljara a konyvtarnak at kell adni.

A Konyvtar allomanyat integralt szamitogépes rendszerében gyarapitja, feldolgozza és a
szamitogépes katalogusban feltarja.

A Konyvtar elektronikus forméban tarolja és szolgaltatja az egyetemen megvédett doktori
disszertaciokat és hallgatoi dolgozatokat.

A Konyvtar a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumaban tarolja és a szerz6i jogi
szabalyok figyelembe vételével hozzaférhetové teszi az egyetem oktatdinak/kutatdoinak
publikécioit.

A Konyvtar az allomany fejlesztése érdekében bel- és  kiilfoldi  intézetekkel
cserekapcsolatot 1étesit. E kapcsolatok szerves részei az Egyetem egyéb kiilsd
kapcsolatainak. A csere bazisaul az Egyetem sajat kiadvanyai, valamint més hazai
kiadvanyok szolgalnak.

A Konyvtar alloméanyarol pénziigyi és szamviteli szempontbdl megbizhatéan
nyilvantartast vezet, melyet megfelel6 raktari rendben tarol. Gondoskodik az allomany
védelmérdl, a kdlcsonzott dokumentumok visszaszerzésérol, az esetleges hianyok, karok
megtérittetésérl. Allomanyat a jogszabalyokban meghatarozott modon és idokozokben
ellendrzi és korszertsiti.

VI.A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

6. §

A Konyvtar a vonatkozo torvények alapjan hatdrozza meg téritésmentes és téritéskoteles
szolgaltatasait.

A Konyvtar feladatainak megvaldsitasa érdekében egységes honlapot miikodtet.

A Konyvtar allomanya részben helyben hasznélhatd, részben kolcsondzhetd, illetve
konyvtarkozi kolesonzés Gtjan mas konyvtarak és felhasznalok szamara is rendelkezésre
all.

Az allomany hasznalatat online szolgaltatasokkal (pl. hosszabbitas, raktari kikérés,
eldjegyzés) segiti.

Az allomany egységeirdl a szerzéi jog, az allomanyvédelmi és mas szempontok
figyelembevételével kérésre/megrendelésre digitalis vagy papir masolatot készit, illetve
erre lehetdséget biztosit.

A Konyvtar allomanyaban nem talalhaté kiadvanyokat kérésre konyvtarkozi kolesonzés
utjan hazai vagy kiilfoldi forrasbol megszerzi.

Meghatarozott  feltételek  mellett  biztositja  az  elektronikusan  elérhetd
informacioforrasokhoz a hozzaférést egyetemi haldzaton, illetve otthonrol.

A Konyvtar tudomanymetriai és bibliometriai szolgaltatdst végez: ennek keretében
segitséget nyujt az egyetemi és orszagos adatbazisok hasznalatdban, citacios és
publikacids listakat készit és hitelesit.

A Konyvtar formalis és informadlis keretek kozott biztositja a kiilonboz6é szintil
felhasznalo képzést.



(10) Kiadoi, nyomdai, kotészeti és forditasi szolgaltatasokat nyujt.

(11) A Konyvtar kiallitasokat, eléadasokat, tanfolyamokat, konferencidkat rendez, illetve
kérésre — meghatarozott feltételekkel és dij ellenében — teret ad kiallitdsoknak,
konferenciaknak, tanfolyamoknak.

VII. A KONYVTAR SZERVEZETE ES IRANYITASA

7.§

1. A konyvtar szervezete

A konyvtar munkaszervezetének egységei: Foigazgatoi Hivatal, osztalyok, részlegek.
A konyvtar felépitését (organogram) a jelen szabdalyzat 1 sz. melléklete szerinti 6sszefoglald
abra szemlélteti.

1.1 Foigazgatoi Hivatal
feladata:
e akonyvtar operativ miikddésének biztositasa;

e adminisztracios ¢és lgyviteli tevékenységek lebonyolitasa személyi- és pénziigyek,
szolgéltatds- és eszkOzbeszerzés, szamlazas, eszkozleltar, palydzatok, valamint a
fizikai terekhez kapcsolodo feladatok tekintetében.

A Hivatal munkdjanak koordinalasat hivatalvezetd irdnyitja.

1.2 Olvasészolgalati Osztaly
feladata:
e az egyetemi oktatas-kutatds igényeihez igazod6d olvasotermi tajékoztatasi és

kolesonzési szolgaltatasok biztositasa;
e azolvasdi és kozdsségi terekhez kapcsolodo szolgaltatasok mitkodtetése;
e az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer keretében konyvtarkozi szolgéltatasok
végzeése;
e araktari allomany szolgaltatasa, kezelése.
Az osztdly és részlegeinek munkdjdt az osztilyvezetd szervezi és irdnyitja.

1.3 Tartalomszolgaltatasi Osztaly
feladata:
e a kozvetitett tartalmak (nyomtatott-, elektronikus-, audiovizualis dokumentumok,
adatbazisok stb.) szolgaltatasanak biztositdsa;

e akonyvtar allomanyanak tervszerli gyarapitasa, formai és tartalmi feltarasa;
e az olvasok, hasznalok igényeinek mindségi kielégitése, szaktdjékoztatas;
e 1j szolgaltatasok megfeleld kdrnyezetének kialakitdsa, miikodtetése.

Az osztaly és részlegeinek munkdjat az osztalyvezetd szervezi és irdnyitja.



1.4 Tartalomfejlesztési Osztaly
feladata:
e az integralt konyvtari rendszer miikddtetése;

e az clektronikus szolgaltatasokat biztositd szoftverek, alkalmazasok fejlesztése;
e az egyetemi kutatdsi eredmények megdrzését, terjesztését és tajékoztatasat szolgalod
gyljtemények, adatbazisok mitkddtetése és épitése;
e az egyetemi tartalomkezelés ¢és tudasmenedzsment Kkoordinalasa, honlapok
miukodtetése.
Az osztdly és részlegeinek munkdjat az osztdalyvezetd szervezi és irdnyitja.

1.5 Informatikai infrastruktira Osztaly
feladata:
e az egyetemi oktatas-kutatds informacids igényeit szolgald konyvtar-informatikai
infrastruktura lizemeltetése;

e szerverek, tarhelyek, felhasznaloi gépek, mobil- és multimédias eszk6zok,
multifunkcios gépek nyilvantartasa és mitkodtetése.
Az osztaly munkdjat az osztalyvezetd szervezi és iranyitja.

1.6 Nemzeti feladatok
feladata:
e A nemzeti gyiijtokori feladatok koordinalasa.

A nemzeti feladatok elldtisa az egész konyvtari szervezeten dtiveld rendszer, a
munkat koordindtor iranyitja.

1.7 Oktatas- és kutatastimogatas
feladata:
e tudomanyos kommunikacid, kutatdsok €s kutatds-nyilvantartasi tevékenység ellatasa
(bibliometria, tudomanymetria);

e az informécids irastudas fejlesztése, informdacidkeresési és informacidhasznalati
ismeretek és készségek kozvetitése, felhasznaloképzes.
Az oktatas — és kutatdastamogatds az egész konyvtari szervezeten dtiveld rendszer, a munkdt
koordindtor iranyitja.

1.8 Szolgaltaté részlegek:
e Debreceni Egyetemi Kiado, nyomda, kotészet;
e Fordito Iroda;

e Reprografia.

Feliigyeletét a foigazgato latja el, a szakmai munkat részlegvezeto irdanyitja és
szervezi.

10



2. A konyvtar vezetése, iranyitasa

2.1. (1) A Konyvtar munkajat a féigazgaté iranyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan a

Szenatus javaslatara a rektor nevez ki.
(2) A foigazgato felelés a Konyvtar feladatainak megfelel6 ellatasaért, gazdalkodasaért, a

konyvtari munka szervezéséért, fejlesztéséért.
(3) A foigazgato feladat- és hataskore:

a)
b)

c)
d)

(4) A

a Konyvtar képviselete;

a Konyvtdr munkdjanak éves és tavlati tervezése, szervezése, irdnyitasa ¢és
ellenérzése, a munkarend és az ligyrend meghatarozasa;

a jogszabalyok, szabalyzatok végrehajtasanak, betartasanak ellendrzése;

az egyetemi konyvtari halézat munkajanak Osszehangoldsa, az ésszerli
egylittmiikddésen alapuld allomany-gyarapitasi, feltarasi, kdlcsonds tdjékoztatasi
tevékenység kezdeményezése;

a rektor felhatalmazasaval nyilatkozat adasa, targyalasok folytatasa;

a vezetése alatt allo egységekre vonatkozdan altalanos utasitasi, ellendrzési és
beszamoltatési jogkor gyakorlasa;

felel6sséggel tartozik a Konyvtar rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek
szabalyszerl felhasznalasaért;

a pénziigyi keretek felhasznalasanak ellendrzése;

utalvanyozasi €s aldirasi jogkor gyakorlasa a Konyvtarat érintd tigyekben;

a dolgozok szakmai tovabbképzésének tdmogatasa;

a konyvtari humanpolitika iranyitasa;

gondoskodik a vagyon-, munka-, baleset-, egészségvédelemrdl, tovabba a
tlizrendészetre vonatkozo rendelkezések, szabalyok megtartasarol.

rektor altal atruhazott jogkdrben teljes munkaltatoi jogkort gyakorol a

foigazgato-helyettesek és a Konyvtar alkalmazéasaban 4llé dolgozok folott.

(5)
a)

b)

c)
d)

€)
f)

A foigazgato fobb kotelességei:
a Konyvtar fejlesztési koncepcidjanak figyelemmel kisérése, rendszeres
korszertlisitése, valamint az ehhez sziikséges személyi feltételek lehetdség szerinti
megteremtése;
a jovahagyott koltségvetés eldiranyzatainak betartéasa;
rendszeres beszamolas a Konyvtari Tanacsnak;
rendszeres tajékoztatas az Egyetemi Konyvtari és Kiadoi Bizottsagnak, a
Szenatusnak és a rektornak;
a kari, intézeti, tansz¢éki konyvtarak tevékenységének szakmai koordinélésa;
a féigazgato-helyettesek, koordinatorok, osztaly- és részlegvezeték rendszeres
beszamoltatésa.

2.2. (1) A féigazgatot munkajaban meghatarozott funkcionalis feladatokat ellato foigazgato-
helyettesek segitik, akiknek szama ketté. Funkcionalis féigazgato-helyettesi feladatok
a kovetkezok:
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J gyiijtemény-menedzsment;

. szolgaltatas-szervezés.
(2) A foigazgato-helyettesi tisztségekre a féigazgato palyazatot ir ki.
(3) A foigazgato-helyettesek részletes feladatkorét a foigazgato hatarozza meg.
(4) A féigazgato-helyettesek a feladatkoriikbe tartozd tigyekben onalldéan jarnak el.
Intézkedéseiket azonban a fOigazgatod feliilvizsgalhatja, megvaltoztathatja, illetleg 1
intézkedések megtételére utasithatja a féigazgato-helyetteseket.
(5) A foigazgato-helyettesek munkajukrdl rendszeresen beszamolnak a Konyvtari
Tanacsnak.

2.3. A féigazgatét munkdjaban segiti a Vezetéi Ertekezlet.
Allandé tagjai: fSigazgaté, foigazgato-helyettesek, valamint meghatarozott témakorokben
meghivhaté tagjai koz¢é tanacsadoi jogkorben egyéb vezetdk, szakmai iranyitok és

koordinatorok.
A Vezetdi FErtekezlet feladatai: stratégiai tervezés, fejlesztési terv és koltségvetés
elkészitése, humanerdforras-menedzsment.

2.4 Hivatalvezeto
A Konyvtar operativ miikodését biztositd Foigazgatdi Hivatal munkéjanak koordindlasat

hivatalvezetd végzi, aki feladatait a vonatkoz6 torvények, egyetemi és konyvtari
szabalyzatok betartasaval, a munkakori leirdsaban foglaltak alapjan latja el.

Feladatait a foigazgato kozvetlen iranyitdasaval végzi.

2.5. Kommunikéciés koordinator

A féigazgatot munkajaban kommunikacios koordinator tamogatja, aki feladatait a vonatkozo
torvények, egyetemi és konyvtari szabalyzatok betartasdval a munkakdri leirdsaban foglaltak
alapjan latja el.

crer

Feladatait a foigazgato kozvetlen irdanyitdasdval végzi.

2.6. Mingségiranyité koordinator
A fOigazgatot munkajaban mindségiranyitdé Koordinator tamogatja, aki feladatait a
vonatkozd torvények, egyetemi ¢és konyvtari szabalyzatok betartasaval a munkakori
leirdsdban foglaltak alapjan latja el.

Alapvetd feladata — a fbigazgatd munkdjanak segitése mellett — a Konyvtar
mindségbiztositasi rendszerének miikddtetése és fejlesztése.
Feladatait a foigazgato kozvetlen iranyitdasdaval veégzi.

2.7. Osztalyvezetok

Az osztdlyok munkdjanak kozvetlen iranyitdsat az osztalyvezetdk latjak el. Gondoskodnak
arrol, hogy az osztalyok a jogszabdlyoknak, az egyetemi és konyvtari szabalyzatoknak
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megfeleld tevékenységet folytassanak. Az osztilyvezetok feladatait és hataskorét egyedi
munkakori leirasok hatdrozzak meg.

2.8. Konyvtari Tanacs

A Konyvtari Tanacs a konyvtari szervezet operativ irdnyitasat segitd és végzo konzultativ €s
dontés-elokészitd testiilet. EIndke a Konyvtar foigazgatoja.
Feladata a Konyvtar zavartalan miikodéséhez sziikséges kétirany vezet6i informaciocsere
biztositdsa, valamint a napi szakmai és gazdalkodasi kérdésekben javaslattétel és a dontések
elokészitése.
Tagjai:

o fOigazgato;,

o fOigazgato-helyettesek;

e osztalyvezetok;

e koordinatorok;

e hivatalvezeto.

o A fOigazgatd az egyes napirendi pontok targyaldsdhoz meghivhat egyetemi és/vagy

kiils6 szakembereket.
A Konyvtari Tandcsot sziikség szerinti gyakorisdggal a fOigazgatd hivja 0Ossze.
Allasfoglalasait egyszerti szotobbséggel hozza. Az iilésekrdl emlékeztetét kell késziteni,
amely tartalmazza az elhangzott fontosabb megallapitisokat, a fdigazgatdé dontéseit, a
dontések végrehajtasanak felelOseit €s a hataridoket.
A vezetok kotelezettsége az informacidaramlas biztositasa a beosztott munkatarsak felé. A
munkatarsak kotelezettsége a sajat munkateriiletiikon szerzett informaciok tovabbitasa
kozvetlen feletteseik felé.

VIII. TANACSADO TESTULETEK

8§

EGYETEMI KONYVTARI ES KIADOI BIZOTTSAG
KARI KONYVTARI BIZOTTSAGOK
DOLGOZOI KEPVISELET
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IX. KONYVTARI HALOZAT

98§
A konyvtari halozat részét képezik a kari, intézeti, tanszéki és klinikai konyvtarak, melyek
miikodését a Konyvtar konyvtari haldzatanak szabalyzata részletezi.

X. GAZDALKODAS

10 §

(1) A Konyvtar fenntartasi, mikodtetési koltségeit az egyetemi koltségvetésben kell
meghatarozni, a Konyvtar altal megkiildott beszdmold, valamint éves koltségvetési
javaslat figyelembevételével.

(2) A konyvtari feladatok ellatasahoz sziikséges koltségeket az Egyetem koltségvetésében el
kell kiiloniteni.

(3) A koltségvetési keretek felhasznalasara, valamint minden mas gazdasagi vonatkozasu
konyvtari tevékenységre az érvényes jogszabalyok, illetve az egyetemi szabalyozasok
vonatkoznak.

(4) A Konyvtar tulajdonanak védelméért a konyvtar valamennyi dolgozoja felel6s.

X1. ZARO RENDELKEZESEK
11§

(1) A jelen Miikodési Rendet a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2014. december 11-én
tartott tilésén, a 8/2014. (XII. 11.) szamu hatarozataval fogadta el. Rendelkezéseit
2015. januar 1. napjatol kezdédéen kell alkalmazni.

(2) A jelen Miikodési Rend a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6.
szamu Mellékletének részét képezi.

(3) A jelen Miikddési Rend hatalyba 1épésével egyidejiileg a 38/2013. (VI. 27.) szam alatt
meghozott hatdrozattal modositott Miikodési Rend hatéalyat veszti.

(4) A jelen Miikodési Rend 1. szamt Mellékletét képezi az Organogram.
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