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Bevezetes

A 20. szazad utolso évtizedeiben a hagyomanyos konyvtari allomany jelentds atalakuldson
ment keresztiil. A hagyomdnyos dokumentumok mellett megjelentek a hangzd-, majd a
szamitogépes megjelenitd eszkozoket igényld elektronikus dokumentumok is. Ma mar egyre
inkabb jellemzdé az is, hogy egyes informacidok csak interneten érhetdek el, igy az ott
fellelheté dokumentumtipusok is mindinkabb teret nyernek a konyvtari alloményokban. A
megjelend Ujabb és Ujabb informacidforras-tipusok kezelése és haszndltatdsa igen nagy
kihivast jelent a konyvtarak szamdra. A f0 cél velik sem mas, mint a hagyomanyos
informacidhordozok kapcsén: informaciot szolgaltatni a konyvtar felhaszndloi szaméra —
amelynek ugyanigy megvannak a feltételei, mint hagyomanyos dokumentumok esetében.
Példaul az, hogy megfeleld anyagi hattérrel rendelkezzen az intézmény, hiszen az
elektronikus dokumentumok korébe tartozo CD-k, DVD-k és a fizetds adatbazisok igen
koltségesek, radadasul a hasznéalatukhoz nélkiilozhetetlen szamitogépek 1is allando
karbantartasra, bdvitésre szorulnak. Az elektronikus dokumentumok hasznéltatdsdhoz olyan
szakemberek alkalmazésa is elengedhetetlen, akik meg tudnak felelni a folyamatosan ujuld

technikai kihivasoknak.

Problémaként jelentkezett azonban, hogy éaltalanos szemléletben az elektronikus
dokumentumok egyenértékiisége nem tlint azonnal egyértelmiinek a hagyoményos
dokumentumokkal szemben. A konyvtdros szakmaban sokan kétkedve fogadtdk a nem
megszokott alakban — kiilondsen a nem rogzitett formaban (pl. honlapokon) megjelend
informacios egységek maradandd konyvtari feldolgozdsanak sziikségességét. Az iddsebb

korosztalyban jellemz6 volt az 01j technoldgiatol vald idegenkedés is.

Tovabbi problémak adodtak ezen dokumentumok valtozatos formai és tartalmi
megjelenésébdl;  folyamatosan  exponencialisan  ndvekvdé  szamabol;  nehézkes
felkutathatosagdbol és  jellemzdéen magas arabol. Mivel a konyvtari gyakorlatban az
elektronikus dokumentumok kezelésének nincs €s nem is lehet még nagy hagyomdanya, ezért

sziikséges veliik fokozottan foglalkozni.



Dolgozatomban eldszor az elektronikus dokumentumokrol szeretnék egy rovid attekintd
ismertetést adni, majd egy konkrét konyvtar gyakorlatiban megmutatni a veliik jaré konyvtari
feladatok sokszinliségét. Valasztdsom az orszdgosan jo hirnévnek oOrvendd Kecskeméti
Katona Jozsef Konyvtarra esett, mivel 2007-es nyari gyakorlatom alkalmaval felkésziiltnek és
nyitottnak éreztem az itteni konyvtarosokat az 0j technologidk felé. Erdekelt, hogy egy jol

fejlédo, nagyobb konyvtar hogyan viszonyul a gyakorlatban ezekhez a dokumentumokhoz.

Munkdmhoz az intézmény konyvtarosaitol készséges segitséget kaptam a témakorben
felmeriil6 kérdéseim megvalaszoldsaban, habar az elektronikus dokumentumokrél eddig nem
késziilt az intézményben reprezentativ felmérés, s igy a vartnal kicsit kevesebb targyi adatot

kaptam. Tapasztalataikrdl ugyanakkor beszamoltak, s véleményiiket is megosztottak.

Az intézmény konyvtarosai hozzaallasara altalaban jellemzd, hogy nem tesznek kiilonbséget
az elektronikus- és az egy¢éb dokumentumok kozétt. Az informacio6 a fontos szdmukra, amely
a feldolgozandd dokumentumban szerepel, illetve a felhasznal6 felé rendelkezésre bocsatani

igyekeznek — fliggetleniil annak formai megjelenésétol.

Technikai folszereltség terén elmondhatd, hogy az intézmény lehetdségei kielégitdek. A
konyvtar Osszesen 143 darab kozépkategorias szamitogéppel rendelkezik, melyek koziil 67
nyilvanos, a tobbi munkagép. Az olvasdknak szamitogép-haszndlatra az Infotéka nevii
egységben, illetve az elsd emeleti tdjékoztatd szolgéalat mellett van lehetdsége — itt 0sszesen
husz szamitogép all rendelkezésre. A konyvtar valamennyi nyilvanos részlegében talalhatoak
szamitogépekkel ellatott tajékoztatasi pontok, illetve az elsé emeleten kizarolag arra a célra

elkiilonitett OPAC kataldgusok.

Dolgozatomhoz csatolni szerettem volna az intézmény gyiijtékori szabalyzatanak vonatkozo
részeit, illetve a konyvtar elektronikus dokumentumok feldolgozasahoz készitett hazi
szabalyzatat, de ezeket az intézmény olyan belsd okiratanak tekinti, hogy nagy sajnalatomra

nem tudtak oket rendelkezésemre bocsatani.

Remélem, dolgozatomban sikeriil Bacs-Kiskun megye megyei konyvtaranak elektronikus

dokumentumair6l és a hozzéjuk fiiz6d6 szolgaltatasokrol atfogd képet adnom.



1. Az elektronikus dokumentumok fogalmi meghatdrozadsa,

felosztasuk, tipusaiknak ismertetése

1.1. Fogalom-meghatdrozds, tipizadlds
1.1.1. A fogalmak meghatarozasanak alapja

Az elektronikus dokumentumok fogalma csak a 20. szdzad mdsodik felének technoldgia
fejlodésével jelent meg. Mivel a fejlodés folyamatos, maga a fogalomkor is tagul, valtozik.
Annak érdekében, hogy mindenki szdmara egyértelmli legyen a szdkapcsolat és a hozza
fliz6d6 egyéb fogalmak jelentése, ezért A konyvtari €s szakirodalmi tajékoztatasi szabalyzat
KSZ/2-es szabvanya ,Bibliografiai leiras. Elektronikus dokumentumok™” cimmel rogziti az

elméleti alapokat.
1.1.2. Az elektronikus dokumentumok fogalma
A KSZ/2 szabvany a fogalmat a kdvetkezdképpen definialja:

., Elektronikus  dokumentum: szamitogéppel kezelheto, digitalisan kodolt
dokumentum, amely vagy valamely fizikai hordozon jelenik meg, és hasznalatahoz
szamitogeéphez illesztett vagy annak részét képezo periféria (pl. CD-ROM lejatszo,
lemezmeghajto) sziikséges, vagy halozati uton érheto el (pl. tavoli hozzdférésii
adatbazis, elektronikus hirdetotabla, elektronikus idoszaki kiadvany, Web-

teriilet). !

Ez a definicio tehat egyértelmiien az elektronikus dokumentumok korébe sorolja az dsszes
logikailag kiilonalld egységet képezd, szamitogéphez kotott informacidhordozot —

megjelenési formajuktol fliggetlentil.

! Konyvtari szakirodalmi tajékoztatasi szabalyzat. KSZ/2. Bibliografiai leiras. Elektronikus dokumentumok,

Budapest : Konyvtari Intézet, 2000. p. 10.



1.1.3. Az elektronikus dokumentumok tipusai

rrrrrr

a tavoli elérésii elektronikus dokumentumokat. Ez az elkiilonités elsésorban a
hozzaférhetéségiik modjara utal, de kezelésiik egészét meghatarozza a kiilonbség. A helyi
elérésti elektronikus dokumentumok mindig valamilyen fizikai tarolon helyezkednek el. Ez
lehet egy hajlékony lemez, CD, DVD vagy akar a szamitégép merevlemeze is. A tavoli
hozzaftérésiieck ezzel szemben nem 06nallo, megfoghatd hordozon foglalnak helyet, hanem
halézaton keresztiil férhetiink hozzajuk. Mindketté hasznalatinak megvannak a szamitogépes

c sy

elérésti dokumentumoknal halézati hozzaférésre van sziikség.[4.]



2. Az elektronikus dokumentumok megjelenése a Bdacs-Kiskun
Megyei Onkormdnyzat Katona Jozsef Megyei Konyvtdira
gyakorlataban

2.1. Az elektronikus dokumentumok helye a Katona Jozsef Konyvtdar

dllomanydban
2.1.1. A kényvtar funkcioi, felépitése

A kecskeméti Katona Jozsef Konyvtar orszagos hirnevii kulturélis intézmény. Tipusa szerint
nyilvdnos kdzkényvtar. Fenntartoja a Bacs-Kiskun Megyei Onkorményzat, amely Kecskemét

Megyei Jogli Varos Onkormanyzatéval kozosen miikddteti az intézményt.

Ebben a konyvtarban elsésorban funkci6 szerint kiiloniilnek el a szolgéltatasi szinterek. Az
elektronikus dokumentumok tartalmi sokszinliségiik miatt valtoz6 aranyban az intézmény
szinte valamennyi osztalyan, részlegén el6fordulnak. Elsédlegesen az Infotéka nevil
egységben taldlhatéak meg, ahol a kozhasznll informaciok naprakész, gyors szolgaltatasdhoz
elengedhetetlen fontossaguaknak bizonyultak. Kiemelten foglalkozik veliik a konyvtar
kiilongytijteménye - a Helyismereti gylijtemény - is, ahol online elérésii cikkek feldolgozasa is

torténik.

2.1.2. Az elektronikus dokumentumok megjelenése a konyvtar gyiijtokori

szabalyzataban

A Katona Jozsef Konyvtar jelenleg érvényben 1évé gytijtokori szabalyzata 2000-ben késziilt
el. Ez az idépont elég friss ahhoz, hogy feltételezziik, foglalkozik az elektronikus
dokumentumokkal. S valdban: a tipoldgiai gyljtési szempontok kozott elkiiloniilnek az
elektronikus dokumentumok, melyek koziil kiilon nevesiti a kdvetkezdket: floppy, CD-ROM,
CD-multimédia, DVD.

A gylijtokori szabalyzat kiemeli, hogy az intézmény csak formailag kezeli elkiilonitve ezeket

az informacidhordozokat:



,,Nem az informdcio hordozo, hanem az informdcio a gyiijtés célja, és azt a

’ . . ) . Iy ’ 7992
hordozot nevezziik meg, amelyben a sziikséges informdcio megtalalhato™

A szabdlyzat szerint a konyvtar célul tiizi ki a hazai megjelenésti CD-ROM-ok és multimédiak
jelentds részének gyljtését, valamint az idészaki kiadvanyok, kézikonyvek mellékleteinek,

illetve olyan adatbazisok adllomanybavételét, melyeket konyvtarak vagy kiadok készitettek.

Rogzitve szerepel az is, hogy az ilyen jellegli dokumentumok elsddleges szolgaltatasi szintere
az intézmény Infotéka nevii egysége, ahol a kozhasznu informéciok felhasznalékhoz valo
eljuttatasa a fo feladat. Itt a t4jékoztatas felgyorsitdsa érdekében kiemelten torekednek arra,
hogy egy adott dokumentumnak az elektronikus forméban megjelend valtozatat szerezz¢k be.
Célul thzik ki a jogi CD-ROM-o0k, CD-telefonkonyvek, informaciés adattarak, nyelvtanulast
segitd multimédiak, tobbnyelvii altalanos- és szakszotarak, irodalmi feldolgozéasok, idészaki
kiadvanyok atdolgozott elektronikus valtozatainak, a novény- és allatvilagot, illetve a az
internetet bemutaté ¢s oktatd dokumentumok gyijtését. Az intézmény elsddlegesen
miveltségkozvetitd céljanak tekintetében teljesen értheté modon a gylijtdkor nem terjed ki a

szamitogépes jatékokra.[3.]

2.1.3. A gyiijtokor gyakorlati megvalosulasa: a valosan tarolt és kinalt

dokumentumok kore

A vizsgaldodas kezdetén fontos meghatarozni, hogy az intézmény a gyakorlatban mely
dokumentumokat sorolja az elektronikus dokumentumok korébe. A Katona Jozsef Konyvtar
az elektronikus dokumentumokat az orszagos konyvtari statisztika altal meghatarozottak
szerint sorolja be, tehat idetartozonak tekinti a helyi hozzaférésti dokumentumokat, példaul a
CD-ROM-okat, floppykat, foto-CD-ket; a tavoli hozzaférési dokumentumok: pl. e-
konyveket, adatbazisokat, adattdrakat, online szolgaltatasokat. A gyljtemény részeként
azonban csak a valoban dlloményba vett, ,,beleltarozott” dokumentumokat kezelik, amelyek

fizikai hordozon vannak a birtokukban. A tavoli hozzaférésii dokumentumok, elofizetett

* A Katona Jozsef Konyvtar Gyiijtokori szabalyzata (6sszeall. Hary Péterné) 2000. p. 14.
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rendelkeznek. Nyilvantartjdk ugyanakkor a cimeket és a raforditott osszegeket ezek esetében

is, de nem a leltar részeként.

A konyvtar egyedi nyilvantartdsban a 2008. december 31-ei allomanymeérleg szerint 4443
elektronikus dokumentum van regisztralva - melyek a nyilvantartott allomény (496.170 darab)

0,9 szazalékat teszik ki. Ezek aranyéat az aldbbi tablazat (1. dbra) és kordiagram (2. dbra)

mutatja:
ALTIPUS DARABSZAM SZAZALEK
Floppy 380 db 9%
CD-ROM 3503 db 78%
DVD-ROM 560 db 13%
Osszes elektronikus dokumentum 4443 db 100%

1. abra: Az offline elektronikus dokumentumok aranya a Katona Jézsef Kényvtarallomanyaban

a 2008.december 31-i allapot szerint 1.

2. abra: Az offline elektronikus dokumentumok aranya a Katona Jozsef Kényvtarallomanyaban
a 2008.december 31-i allapot szerint 2.
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Az elofizetett elektronikus folyoiratok koziil két dokumentum digitalis (CD-ROM), kilenc
dokumentum online formaban van a birtokukban, ingyenesen tizenhdrom digitalis ¢és

huszonnégy online dokumentumot kap az intézmény.

Elektronikus folyoéiratok El6fizetéses Ingyenes Osszesen
Digitalis (CD-ROM) 2 13 15
Online 9 24 33
Osszesen 11 37 48

3. abra: Az elektronikus folydiratok aranya a Katona J6zsef Kényvtarban

2008-ban a konyvtar hét darab téritéses online adatbazis hozzaféréssel rendelkezett.

Meg kell azonban jegyezniink, hogy a besorolés itt nem egyértelmii a konyvtarosok szamara
sem, pl. az e-mailben érkez6 hirlevelek cikkeinek nagy részét csak rakattintassal a honlapra
belépve, online lehet olvasni. A fogalom-meghatarozasok nehezen tudnak Iépést tartani az

informacidhordozok korének boviilésével. [1.]
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2.2. A dokumentumok beszerzésének gyakorlata

2.2.1. A dokumentumvalasztas inditékai és korlatai

Az elektronikus dokumentumokrol valo tajékozodas gyakorlata nem mutat eltérést a mas
dokumentumtipusokkal kapcsolatos munkatol: ugyanugy a kiadoéi és keresked6i ajanlatokbol,
olvasoi kérésekbdl, esetenként mas konyvtarak katalégusaibodl meritik az informéacidkat,
ahogy egyébként is. Dontd szerepe a kiadok kindlatanak van. Tobbnyire toliik is vasaroljak a
dokumentumokat, mivel ez a tipus ritkdbban keriil be a kereskedések kindlataba. Esetenként
fordul csak eld, hogy pl. a Konyvtarellatd ajanlataban szerepeljen CD-ROM vagy DVD-
ROM. Jelentds szamban vannak mindemellett azok az elektronikus dokumentumok, melyek
nem Onalléan rendelve, hanem konyvek vagy folyoiratok mellékleteként keriilnek be a

gyljteménybe.
2.2.2. A felderités és beszerzés forrasai, gyakorlata

A valogatds szempontjait tekintve elsddlegesen a konyvtar gylijtokori szabéalyzata a
meghataroz6, emellett figyelembe veszik az olvaséi igényekkel kapcsolatos napi
tapasztalatokat is. Tovabba szamolniuk kell az anyagi forrdsok adta korlatokkal és a
hasznaltatas technikai és egyéb feltételeivel is. Problémaként jelentkezik példaul, hogy az
olvasotermekben egyeldre nincsenek az olvasok altal hasznalhatd gépek, igy a hozzaférés az
Infotékara, esetleg az elsd emeleti tdjékoztatdsi pont mellett talalhatd szamitogépekre
korlatozodik. Emellett egyes szoftverek jogi szabalyozdsok miatt nem telepithetéek a
konyvtar gépeire (pl. teljes jatékot tartalmazé6 DVD-mellékletek, vagy regisztraciokoteles,
egyszer telepithetd szotar CD-ROM-ok, stb.)

Az éves gyarapitasi keretben nincs elére meghatarozva, hogy a beszerzésre kolthetd pénzbdl
mennyit kolthetnek elektronikus dokumentumokra. A raforditas a piaci kinalattol és az

araktol fiigg. 2008-ban kb. 6% volt.[3.]
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2.3. Az elektronikus dokumentumok feldolgozdsa

A Katona Jozsef Konyvtar a szamitogépes katalogizalast az 1994-95-6s években vezette be,
azota OLIB integralt rendszerben folyik a feldolgozé6 munka. Nincs pontos adat arrdl, hogy az
elsd elektronikus dokumentumot mikor katalogizaltak, de a konyvtarosok szerint az OLIB
bevezetésekor mar voltak floppyk a gylijteményiikben - ezért biztos, hogy legkésdbb 1996-

1997-ben, a retrospektiv feltaras sordn bekeriiltek a katalogusba.

A feldolgozé munkéban a konyvtarosok ugy kozelitik meg az elektronikus dokumentumokat,
mint barmely mds informacidhordozot — tehat dokumentumtipus alapjan nem tesznek
kiilonbséget, csak figyelembe veszik a sziikséges formai jellegzetességeket. Az elektronikus
dokumentumok leirasara kiilon hazi szabalyzata késziilt a konyvtarban. ,,Az elektronikus
dokumentumok leirasi szabalyzata” cimmel. A szabalyzat elkiiloniti az elektronikus id6szaki
kiadvanyokat és a hozzajuk tartozo cikkeket az egyéb elektronikus dokumentumoktol, hiszen
feldolgozasukban is mutatkoznak kiilonbségek. Mig az iddszaki kiadvanyok
katalogizalasahoz hordozotdl fliggetlentil az Iddszaki kiadvanyok — teljes tirlapot hasznaljak,
addig a tobbihez az Elektronikus dokumentum ¢és az Elektronikus részdokumentum tirlapokat.

Utobbiak feldolgozasa a KSZ/2 szabvany alapjan torténik.

Példaul egy DVD-t film-video informacidhordoz6 tipusként keriil leirasra, ha azok filmek,
zenei koncertek, operdk, szinhdzi és egyéb eldadasok valtoztatas nélkiili felvételei. A film-
video informécidhordozén beliil a konkrét hordozot is megnevezik a cim utan, pl.
[Videodok.]. Akkor azonban az elektronikus dokumentumok szabvanyaként kell leirni az
adott DVD-t, ha nem egy eldadas egy az egyben vald felvételét tartalmazza, hanem

egyiittesen hangfelvételeket, magyaraz6 szoveget vagy egyeb képeket is.
2.3.1. Az elektronikus idoszaki kiadvanyok

Az elektronikus dokumentumok ¢és elektronikus idészaki kiadvanyok feldolgozasa az OLIB
rendszerben alapvetéen a KSZ/2-es (Bibliografiai leirds, elektronikus dokumentumok)
szabvany alapjan torténik. Kivételek ez aldl az elektronikus hordozoén megjelent vagy halozati
elérésti hangdokumentumok, mozgoképek. Ezeket a hangdokumentumokra, illetve a video

dokumentumokra vonatkozo6 szabvanyok szerint irjak le.
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Az elektronikus iddszaki kiadvanyok leirasdhoz a KSZ/2-es ¢és KSZ/3-as szabvanyt
egylittesen veszik figyelembe a konyvtarosok. A szabdlyzat adatcsoportonként kiiloniti el a

specialis sajatossagokat, melyek az elektronikus dokumentumoknal megjelennek.

Az elsO adatcsoport, a cim ¢€s szerzdségi kozlés leirasdhoz alapvetden a KSZ/3-as szabvany
figyelembe vételét irja el6. A KSZ/2-es szabvany is sziikséges azonban az elektronikus
dokumentumok jellegzetességeinek leirasahoz. Ennél az adathordozoé-tipusnal a fécim utan

minden esetben meg kell adni, hogy elektronikus dokumentumrol van szo.

A kiadas adatcsoportban az elektronikus dokumentumoknal olyan — a hagyomanyos
dokumentumokhoz képest uj - kifejezések is megjelenhetnek, mint az ,,1.5. verzio” vagy
példaul a ,,Hyperlinkes 0j kiad.”. A harmadik adatcsoportba a dokumentumok specialis
adatai tartoznak, mégpedig az elektronikus dokumentumok megnevezése; az elektronikus
dokumentum adatainak mennyisége illetve az egyéb dokumentumtipus specialis adatai. A
dokumentumok megnevezésébdl el kell hagyni az elektronikus jelz6t, mivel a fécim utdn mar
szerepelt, hogy elektronikus dokumentumrél van szo. gy a megnevezés példaul ,,Folydirat”,
,Ujsag”, ,,Online szolgaltatas” vagy ,,Hirlevél” lesz. Ha tobb tipust is meg szeretnénk adni,
akkor ez sorrendben az ,,El dok. tipus:”, ,,El dok. tov. tip.”, valamint az ,,El. d. 2. tov. tip.”
megnevezésekkel adhato meg. Ezek ko6zé a rendszer automatikusan generalja az ,,€s”
kotészot. A dokumentum adatainak mennyisége elsOsorban a  helyi elérésu
informacidhordozok leirasakor jelentdségteljes. Itt megadhatd, hogy hany fajlnyi adat tartozik
az egyes tipusokhoz a dokumentumon beliil — tobb tipus esetén sorrendben az ,,El. dok.
terjed”, ,El d. tov. ter.” illetve az ,El. d. 2. tov. ter.” Kifejezésekkel. Az egyéb
dokumentumtipus specialis adatai részben az elektronikus idészaki kiadvanyok specialis
adataként a szamozas jelenik meg, amely a dokumentumtipus megnevezése utan ponttal

elvalasztva szerepel.

A megjelenés adatcsoport leirasdhoz egyiittesen veszi alapul a KSZ/2-es és KSZ/3-as
szabvanyt.  ,,A megjelenés, kozzététel vagy terjesztés kifejezések az elektronikus

dokumentum megjelenésével, kozzétételével, kibocsatasaval, hozzaférhetové tételével és
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3 A fizikai jellemzok korében a

terjesztésével kapcsolatos minden tevékenységet feldlelnek.
fizikai hordozo ¢és terjedelme; az egy¢b fizikai jellemzdk; a méret; valamint a mellékletek
tiintetendéek f6l. Pl.: ,,- 2 CD : hangzd, szines; 12 cm + hasznaldi kalauz (12 p.; 10

cm)”. A sorozat adatcsoport leirasaban nincs eltérés mas tipusit dokumentumokhoz képest.

Megjegyzésben rogzitett sorrendben tiintetenddek fel az eléforduld elemek. Elséként példaul
a periodicitas. Itt kozlik, hogy pl. havonta jelenik meg az adott dokumentum, illetve az egyéb
ezzel kapcsolatos informaciokat is itt kdzlik, mint az esetleges sziinetelést vagy ha az évet az
idészamitasunktol eltérd rendszerben kozolték. Ezeket koveti a fécim forradsanak
megnevezése, pl.: ,,- F6cim az inditd inditdikonrdl”. A leiras alapjaul szolgald részegység
illetve a szdmozas szabalytalansagai is feltlintetenddek, melyet a miikodési kovetelmények
leirdsa kovet. Itt azt kell megadni, hogy milyen technikai feltételekre van sziikség a
dokumentum hasznalatahoz. Ilyen lehet a szdmitdgép neve, tipusa, a memoria nagysaga, az
igényelt operacids rendszer, a periféridk vagy szoftver-kdvetelmények. A tavoli hozzaférési
dokumentumoknal az elérési utvonal, illetve a hozzaférés modjanak rogzitése is sziikséges.
Végiil az egyéb fizikai jellemzOkre vonatkozo megjegyzések is helyet kapnak, mint példaul,
hogy a dokumentum sztereo hangkazettaval vagy az alloképek JPEG tomoritéssel jelentek
meg. Az adatcsoportot a tovabbi megjegyzések zarjak példaul a kiadasrol vagy az eredeti

kiadas adatair6l — abban az esetben ha az pl. nyomtatott forméaban jelent meg.

Az id6szaki kiadvanyok drlapjan az adatcsoportoktdl fliggetlen mezdk kitdltéséhez is
utmutatast ad a szabalyzat. Az dlloményadatoknal az ,,AII. leltar” és ,,Kotott kotet” mezd nem
keriilnek kitoltésre. Fiizet nevii objektumot csak akkor szabad az iddszaki kiadvanyokhoz
l1étrehozni, ha cikket is kapcsolnak hozz4, illetve csak az a személy hozhatja 1étre, aki fellelds
a cikk beviteléért is. A helyi elérésti elektronikus dokumentumok az ,,Allomanyegységek”
rész-t nem kell kitolteni; illetve a ,,Gyakorisagi mintak” és a ,,Kotészet” mez6 is kitoltetlen

marad.

A helyi vagy tavoli elérésti idszaki kiadvanyok esetében is az ,,Informacio tipus” ,,|dészaki

kiadvanyok” lesz, s az ,Informacié altipus (hordozd) ” lehet pl. ,,WWW lap”; ,,CD-

Az elektronikus dokumentumok leirsi szabalyzata (5sszeall. : Bacs-Kiskun Megyei Onkorményzat Katona

Jozsef Megyei Konyvtara), p. 7.
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ROM”; stb. A Csatolt objektum adatainal a tavoli elérés esetén mindig meg kell adni a
dokumentum URL-jét, s ez a link a WebOPAC-ban és a WorldView-ben is €l6vé vélik majd.
[2.]

I Fa adatok | D Egyéb adatok | B Kapcsolatok

Bibliografiai adatok

(o 1\ icyeld [elektronikus dok.

Alcim (zleti és gazdasagi hetilap

Nem
Tartalmazza
>> &
Nevek &,
Oszt. jelzet §\ 050{439)Figyeld"1995/2001 (086 56) ETO
335(439)"1995/2001"(05) (156.86) ETO
E Targycsop. kod
Targyszé &, Figyeld [Hetilap] [Szamitdgépes dok.] Targyszd
ISBN £, 963 9374 23 7 (Mianyag tokban) : 5600 -Ft
Hozzaférhetéség
Példanyok & ‘vonalkad Leldhely/rakt.j Kategdria Stitusz Eldjegyzések
51000297926 Watona J Mkt Infotéka 330 F57 Eqyéb dok. Hozzaférhetd

Cimek kere... | [_g Példanyok -..

4. abra: Elektronikus dokumentumot leiré Grlap 1.
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D Fé adakok [ Egyéb adatok | D Kapcsolatok

Tovabbi adatok
Inf. hordozé tipus Flektronikus dokumenturm
Inf. hordoze CD-ROK
Nyelv  Magyar

Kiadas GSziveg és képek

Sorozat &,
Kiadasi adatok =, Budapest: Arcanum
WU Budapest, [2002]

Szallite -,
Megjegyzés &, Tartalmazza még: Top200, 1997-2001. MediaFigyeld, 2000-2001. - Féicim a lemezcimkérdl. -... Tartalom

Ar &,

Méretadatok 8, 1 CD-ROM; 12 crr;
Elijegyzés &,
Uzenet =&,

5. abra: Elektronikus dokumentumot leiré (rlap 2.

D Fé adatok | B Egyvéb adatok [ Kapesolatok |

Csatolt objektum adatai
Objektum adatai &,
Kapcsolatok

Egyéb cimek

Része &,
Tartalmazza &,
Hivatkozasok 8, Mellékletefindexe: Yellow CD for MS-Windows [elektronikus dok.]

Kiegészitd adatok
>> &

6. abra: Elektronikus dokumentumot leiré drlap 3.

| E'JISBDl

330 F57
Figyel6 [elektronikus dok.] : lizleti és gazdasagi hetilap. - Széveg és kéepek. - Budapest : Arcanum : VNU Budapest, [2002]. - 1
CD-ROM ;12 cm
Tartalmazza meg: Top200, 1997-2001. MédiaFigyeld, 2000-2001. - Fécim a lemezcimkeérdl. - Makédesi kdvetelmenyek: Windows
95/98/MEINT/2000/XP; CD olvaso
ISBN 963 9374 23 7 Mhanyag tokban : 5600,-Ft
050(439)Figyel5"1995/2001"(086.86)
338(439)"1995/2001"(05)(086.86)
Figyelo [Hetilap] [Szamitogepes dok.]

7. abra: Elektronikus dokumentum adatait megjelenité leiré Grlap 4.
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2.4. A Helyismereti Gyiijtemény elektronikus dokumentumokkal kapcsolatos
feladatai

2.4.1. A Helyismereti Gytijtemény funkcioja

A Katona Jozsef Konyvtar Bacs-Kiskun megye megyei konyvtara. Kecskeméten nincs kiilon
varosi konyvtar, igy ezt a funkcidt is ez az intézmény latja el. Ez abbdl a szempontbol
érdekes, hogy az ilyen tipusii konyvtaraknak gylijtési kotelessége van bizonyos kiemelt
témakban, amelyek a megyével, a varossal, fontos kulturalis eseményeivel vagy jelentds
személyeivel kapcsolatosak. Ezt a feladatot a konyvtaron beliil a Helyismereti gytijtemény
nevll egység latja el, amely kiillongylijteményként szervezddik, sajat gyiijtokori szabalyzat
alapjan. A legszélesebb  korben gylijti a Bacs-Kiskun megyére  vonatkozd

dokumentumtipusokat, egyiittmiikodve a tobbi gylijteményrésszel.

A gyljtés itt kiterjed a helyi (megyei) sajtd valamennyi cikkére. (A Helyismereti gylijtemény
szolgaltatasainak alapja az analitikus feltards.) Léteznek azonban manapsag csak
elektronikusan megjelend, online elérésii helyi folyoiratok is; s 2008-ban dontés sziiletett
arr6l, hogy a Helyismereti gyljtemény ezek gyljtését is feladatdnak tekinti. Ezeket
archivaljak ¢és fel is tarjak. Mivel azonban az intézményen beliill ez az egység dolgozott
elészor ilyen tipust dokumentumokkal, itt kellett kialakitani az elektronikus dokumentumok
leirdsanak hdzi szabalyzatat is. Ehhez figyelembe vették részben az elektronikus
dokumentumok, részben az idészaki kiadvanyok szabvanyat is. A szabalyzat igy hibrid

ugyan, de igy lett hasznalhat6 és attekintheto.

Az archivalt cikkek felhaszndlasdnak a szerzdi jogi torvény szab korlatot, igy ezek csak
helyben, a konyvtaron beliil valnak hozzaférhetévé. A cikk leirdsahoz csatoljak az Olib
katalogusban azt a webes oldalt, ahol megtalaltdk. Ez azonban hamar eléviil, ezért a

megjegyzésben fel kell tiintetni, hogy a belsd haldzatban is elérhetd az archivalt valtozat.

Az archivalds lehetdségei azonban szerverkapacitas-fliggdek, ezért a gyljtést szelektalva

végzik, pl. a parhuzamosan megjelend cikkek terén.
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A cikkek feltarasdhoz magét a forrast, a hirportalt is fel kell tarni, (példaul Hirds index, Baon,
Kecskenet). Az adott napot fiizetként kezelik és az aznapi daitummal azonositjak. Esetenként

pl. csak a ,,baon” van csatolva, €s ott ra tud keresni az adott cikkre.

Az intézmény szolgaltatasi kotelezettséggel bir a Bacs-Kiskun megyei dnkormanyzat felé: a
roluk és az altaluk fOnntartott intézmények barmelyikérdl szold cikkek fénymésolatat és
leirasat is folyamatosan eljuttatjdk részére. A megyeszékhelyen taldlhaté Katona Jozsef
Konyvtar és Cirdka Babszinhaz felé¢ is sajtofigyelést vallal, s ez az online iddszaki

kiadvanyokra is kiterjed.

A nyomtatott cikkekbdl elektronizalas is torténik szkennelés segitségével. A Helyismereti
gyljtemény szolgaltatdsa részeként feldolgozasra is keriilnek a felhaszndldo szamara
elérhetové tett elektronikus dokumentumok, s rekordjaik be is keriilnek a konyvtar integralt

rendszerébe. Igy lesznek az dllomény részei, valamint visszakereshetdek.

A beszkennelt cikkek is hozzacsatolhatoak az online katalogus adott tételéhez, igy
kényelmesebbé téve a felhasznalast: a konyvtaron beliil barhol elérhetd és nem kell érte a
Helyismereti gytijteménybe befaradni a felhasznalonak ¢és kiilon megkeresni a kivant

cikkeket. Bar lementésre nincs lehetdség.

A napi 50-60, de esetenként akar 100 cikk taroldsdhoz azonban hattér tarhely kell, de a
szerverkapacitas véges. Szerverbdvités lenne sziikséges, melyhez példaul palydzat Utjan

igyekeznek forrast teremteni.
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2.5. Az Infotéka, mint az elektronikus dokumentumok elsodleges

szolgdltatasi szintere
2.5.1. Az Infotéka funkcidja

Az Infotéka az intézménynek egy rendkiviil 0sszetett egysége. Itt kozhasznu ligyekben, jogi,
gazdasagi, informatikai kérdésekben is kaphatnak segitséget a felhaszndlok. Talalhato itt
turisztikai informécio-szolgaltatas, Europe Direct Bacs-Kiskun Megyei Informaciés Pont,
British Council tdjékoztatd sarok, GatewayUK tajékoztatdé pont s a helyi joganyagok is itt

keriilnek feldolgozasra.

A felhasznalok leggyakrabban az internethasznalat miatt veszik igénybe a konyvtarnak ezt az
egységét, de kiilonbozo tipusu kérdésekkel is érkeznek ide. Az Infotéka elsédleges feladata a
kozhasznu informaciok naprakész szolgaltatasa. Ezek gyorsan frissiilnek, igy szolgaltatasukra
a legalkalmasabbak a folyamatosan frissiilé6 halozati elérésii informacidhordozok, illetve
esetenként a megbizhatobb tartalommal bir6 CD-ROM-ok. Itt talalhatéak a konyvtar
informatikai témaju konyvei, folyodiratai is — s mivel ezekhez gyakran CD vagy DVD

melléklet tartozik, igy ezek is itt kapnak helyet.

Megjelenési formajukat tekintve tehat mind az internetes elérésti, mind a kézzel foghato
informacidohordozon helyet foglalé dokumentumok legnagyobb részt ebben az
allomanyrészben talalhatoak. (Bar szabott koriilmények kozott internetezési lehetdség az elséd
emeleti tajékoztatd pont koriil is van.) Az utobbiaknak a fent emlitettek szerint két csoportja

van: az adatbazisok ¢és a konyv/folyodirat-mellékletek.
2.5.2. Az elektronikus folydiratok

Az elektronikus folyoiratok koziil harom az Eurdpai Unioval kapcsolatos. Ezek az Agrar
Eurdpa és a BOviild6 Eurépa — melyek PDF formatumban jelennek meg — ; és a Bux Info,

amely HTML dokumentum.

A kozérdekli informacidk szolgaltatdsahoz kapcsolodik példaul a gazdasagi témdju
Controlling Hirlevél és a Magyar Mindség. Ezek térités ellenében keriilnek a konyvtar

tulajdonéba, ezért elektronikus hordozon nem elvihetéek. Hasznalhaté még itt elektronikus
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formdban pl. az Ado kérdések és valaszok, a Haszon Magazin és a Tudomanyos és Miiszaki

Téjekoztatas (TMT).

Vannak az internetrél barhonnan elérhetd, ingyenes dokumentumok is: pl. Turizmus
Panorama, Napi Turizmus, illetve feliratkozott a konyvtar a Turizmus hirlevél napi

szolgaltatasara is.
2.5.3. Az elektronikus dokumentumokhoz filizodo szolgdltatasok

Azoknak a kdlcsonozheté dokumentumoknak, melyek elektronikus melléklettel rendelkeznek,
a mellékletiik is kolcsonozhetd. A legtobb adatbazis, tanuldst segitd program azonban a
szerzO1 jogok miatt csak helyben hasznalhat6. Az intézmény eldfizetdje ugyanakkor
elektronikus folyoiratoknak is, melyek koziil lokalis és tavoli hozzaférésii megvalosulasok is
szerepelnek. Ezek természetesen csak helyben hasznalhatoak, viszont beldliik egyes cikkek

felhasznaloi kérésre nyomtathatdak.

Ezek a szolgéltatdsok olvasojegyhez kotottek, tehat a konyvtar beiratkozott olvasoi szamara
érhetdek el. Ezen feliil kiilon téritési dijat nem kér az intézmény csak azon szolgaltatasokért,
melyek plusz koltséget jelentenek, pl.: nyomtatas. A fekete-fehér nyomtatas 30 Ft-ba, mig a
szines 100-150 Ft-ba keriil oldalanként. A kiilonb6z6, helyben Osszeallitott elektronikus
tartalmak informacidhordozokra is menthetéek. Floppy, CD és DVD lemezek helyben is

vasarolhatoak.

Két éve az archivalasnak koszonhetOen az online anyagok is tartés megdrzésre keriilnek.

Ebbdl is lathato a szolgaltatasok folyamatos boviilése, igényekhez valo alakitasa.

A konyvtar beiratkozott olvasdinak az Infotékdban van lehetdsége naponta fél ora
ingyenes internethasznalatra. A konyvtar gyakran indit felhasznaldi tanfolyamokat is,
példaul nyugdijasoknak — az alapvetd szdmitogép-hasznalati tapasztalatok elsajatitdsanak
segitése érdekében. A tanfolyamok tagjai szdmara az elsd emeleten is rendelkezésre all
néhany szamitdogép, melyet a megszerzett ismeretek gyakorlasara hasznalhatnak fel. Szintén
itt taldlhat6 még néhany gép, amelyek kifejezetten tanuldsra, informéacidszerzésre

hasznalhatoak.
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Ezen feliil az Infotékéban miikodik még az eMagyarorszdg Pont szolgaltatasa is. Ennek
sajatossaga, hogy kifejezetten a konyvtari tagsaggal nem rendelkezOk szamdara kindl
internetezési lehetdséget, viszonylag alacsony téritési dij ellenében. Természetesen
beiratkozott olvasok is igénybe vehetik. Ennek hasznalati dija jelentésen kedvezobb pl. az

internetes kavéhazak hasznalati dijahoz képest, igy nagy ra a kereslet.
2.5.4. Népszertisites

Az intézményben az elektronikus dokumentumok népszeriisitése tobbféleképpen megjelenik.
A konyvtar honlapja is emliti 6ket, folyamatosan késziilnek ajanlok roluk, illetve példaul a
konyvtarosok a hirlevelek egy részébdl nyomtatnak és a faliujsdgra is tesznek ki egy kis

izelitot.

Az Infotékaban egy — kiilon erre a célra hasznalt — paravanon lathaté CD-ROM-ok doboza is
felkeltheti a felhasznalok érdeklédését. Itt a konyvtarosok altal legfontosabbnak,
leggyakrabban keresettnek itélt dokumentumok doboza taldlhaté meg. Intézményi szinten is
megjelenik az elektronikus dokumentumok ilyen moda népszertiisitése: a konyvtar eléterében
talalhaté  allvanyokon 1dérél idére mas-mas jellegli dokumentum-0sszeallitasokat
szemlélhetnek meg a latogatok. Ezek kozott alkalmanként az elektronikus dokumentumok,

illetve az errdl sz6l6 kiadvanyok is helyet kapnak.

A népszerlsités a jovOben a tervek szerint még boviilni fog, s 1) elemekkel gazdagodhat — bar

konkrét elképzeléseket a konyvtarosok még nem tudtak mondani.
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2.6. Digitalizalt dokumentumok az intézményben

A Katona Jozsef konyvtarban a digitalizalasi szolgaltatas még fejlodofélben van. A
Helyismereti Gylijteményben a nyomtatott sajté Kecskemétre vonatkoz6 legfontosabb cikkei
a papir alapu valtozat megérzése mellett digitalis formaban archivalasra is keriilnek. Ezen
kiviil az intézmény jelenleg egyetlen digitalizalt dokumentummal rendelkezik, amely azonban
nagy jelentdséggel bir. Ez Hornyik Janos: Kecskemét varos torténete oklevéltarral cimii miive
(4. abra), amely Kecskeméten jelent meg 1860 és 1866 kozott. E konyv mind a négy kotetét

digitalizaltak, s ezek a konyvtar honlapjan is megtalalhatoak.

A honlapon beliill a Digitalis kdnyvtar meniipont alatt érhetd el a Katona Jozsef Konyvtar
Szolgaltato Portal. Ennek fejlesztését a jovoben tervezi az intézmény, de munkéjukhoz anyagi

forrast csak kiilonbozé palyazatokon tudnak elnyerni.
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8. abra: Hornyik Janos: Kecskemeét varos torténete oklevéltarral. Kecskemét, 1860-66.
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2.7. A konyvtar elektronikus dokumentumainak hasznalati jellemzoi
2.7.1. A felhasznalok tajékozottsaganak jellemzdi

A konyvtarosok szerint az olvasok mar valamilyen szinten tadjékozottan keresik ezt a
dokumentumtipust, tehat nem kozvetleniil toliik értesiilnek ezek 1étezésérdl, s tajékozatlansag
inkabb a hasznalat feltételeirdl jellemzd. Természetesen egy bizonyos szintli tajékozottsag,
nyitottsdg mar ahhoz is kell, hogy egyaltalan keressék ezeket. A katalogusban keresni tudo
felhasznalok szamara példaul nyilvanvald lehet ezeknek 1étezése, hiszen a talalatok kozott

ugyanugy szerepelhetnek elektronikus dokumentumok is.
2.7.2. Az elektronikus dokumentumok egyes altipusainak hasznalati gyakorisdga

Az elektronikus dokumentumok hasznélatdnak az Infotékaban a legmagasabb az aranya az
egyéb dokumentumtipusokhoz képest, de itt sem éri el az 50%-ot. A konyvtar egészében
nézve viszont igen kicsi ez a szazalékos érték, hiszen a konyvtar allomanyéanak csak egy

kicsiny részét képezik az elektronikus dokumentumok.

Az elektronikus dokumentumok korében, az offline dokumentumok hasznalata folyamatosan
hattérbe szorul, mig az online dokumentumoké novekszik. Ez nem meglepd, hiszen az oftline
dokumentumok (CD-k, DVD-k) kiadésa is csokkend tendenciat mutat, mivel ezek gyartasa
sokkal koltségesebbnek bizonyul az online technologidk felhasznaldsandl. Az internetes
forrasok eldnye természetesen a gyorsabb frissithetdség is. Ugyanakkor természetesen ezek a
forrasok kevésbé ellendrzottek, illetve egy atlagos felhasznéld nem tesz kiilonbséget az eltérd
oldalak megbizhatoésaga kozott, de nem is igényli ezt. Megelégszik az altala egyszeriibben,
gyorsabban hozzaférhetd forrasokkal, amelyek kezelésében is gyakorlottabb — még ha mindez

a hitelesség, pontossag vagy teljesség rovasara is megy.

Mertiilnek fel ugyanakkor olyan igények, amelyek kiszolgalasdhoz példaul az igényesebb
kivitelezési CD-ROM-ok hasznalatara van sziikség. Példaul a jogtarak esetében. A
konyvtarosi tapasztalat szerint nem is elsdsorban tartalombeli kiilonbségek mutatkoznak itt az
online forrdsokkal szemben, hanem a CD-ROM olyan kifinomult keresési lehetdségeket

biztosit, amelyet egyetlen internetes alkalmazas sem tud.
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2.7.3. Felhasznaloi tipusok, inditékok, megelégedettség

Az elektronikus dokumentumok felhasznaléi az offline dokumentumok esetében
talnyomorészt a felnottek. A felhasznéalasuk inditékai kozott — tartalmi jellegiikbdl adéddan —
a legritkabban fordul eld a szorakozds. Sokkal inkdbb keresik Oket informacioszerzési
c¢lokkal, szakmai vagy egyéni érdeklodésbol, példaul csaladfakutatdshoz. A nyelvoktaté CD-
ROM-ok az egyéni tanulést hivatottak segiteni.

Az online dokumentumok hasznéalatanak nyomon kovetése ezzel szemben nem

megvalosithatd, hiszen nem ellendrizhetd az §sszes felhasznald tevékenysége.

A felhasznal6i 6nallosag mértéke is valtozo: van akinek van sziiksége segitségre, van akinek
nem. A tapasztalt adatbdzis-hasznaloktol kezdve eldéfordulnak olyan esetek is, hogy a
felhasznald le sem il a szamitogéphez, olyan mértékben tapasztalatlan s szorul ra a

konyvtarosok segitségére.

A felhaszndloi megelégedettségrol nem késziiltek felmérések, az intézmény igyekszik minden
tekintetben kielégiteni a felmertild igényeket, sét elébe menni azoknak. Elmondhato, hogy az
elektronikus dokumentumok terén nincsenek problémak a mindségi ¢€és mennyiségi

kérdésekkel, hiszen a felmeriil6 igényeket maximalisan ki tudjak elégiteni.
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2.8. Tervek, tendenciak

Az egyik legkiemelkedobb folyamatban 1évd fejlesztési projektje az intézménynek az Uj
honlap elkészitése. A cél, hogy az 0 honlap segitségével az eddig csak helyben elérhetd

dokumentumokat is kdzz¢ tudja tenni a konyvtar tavoli hozzaférés révén.

A konyvtarosok altal felvetett legnagyobb probléma az intézményben az, hogy mig a
nyomtatott gylijtemény tudomanyteriiletenként és egyéb szempontok szerint van elkiilonitve,
az elektronikus dokumentumok hozzaférése viszont ezektdl elkiiloniil. Ha valaki példaul az
olvasoteremben hasznal egy konyvet vagy folyodirat-kolligatumot, nincs lehetdsége ott
helyben 0Osszevetni elektronikus forrasokkal. Ennek megoldésa érdekében szeretne az

intézmény a konyvtar egész teriiletére kiterjedé WiFi halozatot kifejleszteni.

Az ilyen iranyu fejlesztések mogott ugyan nem all tomeges felhasznaloi igény, de az
intézmény igyekszik nyomon kovetni az orszagos, st kiilfoldi tendencidkat, s ennek nyoman
elébe menni a felhaszndlo igényeknek. Az eddigi gyakorlat is azt mutatja, hogy a bevezetett

szolgaltatasok megjelenését kovetden jelentkezhet nagyobb igény rajuk.

Az intézmény tavlati célja, hogy a megujuld technikakkal 1épést tartva, az aktudlis
informacids lehetdségeket kihasznalva fejlessze tovabb elektronikus dokumentum-

gyljteményét és a hozza fliz6do szolgaltatasokat.
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Osszefoglalds

Kutatdomunkam soran gyiijtott tapasztalataim alapjdn elmondhatom, hogy a Katona Jozsef
Konyvtar nyitott az elektronikus dokumentumok felé; gytjti, feldolgozza és szolgaltatja
azokat; s torekszik a veliik kapcsolatban felmeriilo kérdések megoldasara. A konyvtarosok
szemléletmodjaban az elektronikus dokumentumok nem kiiloniilnek el mas tipust
informacidhordozoktol; magat az informaciot tekintik meghatdrozonak, s a dokumentumtipust

csak masodlagos jellemzdként kezelik.

Technikai feltételeik azonban nem teszik teljes mértékben lehetdve, hogy a szolgaltatasban
azonos kezeljék oket a hagyomanyos dokumentumtipusokkal. Problémat jelent példaul az,
hogy az olvasotermekben nem, csak az els6 emeleti tdjékoztatdé pont mellett, a Helyismereti
Gylijteményben illetve a konyvtar Infotéka nevii egységében taldlhatoak szamitogépek,
melyek az elektronikus dokumentumok hasznalatdhoz nélkiilozhetetlenek. A CD, DVD-
tipusu dokumentumok raadasul csak egy példanyban, a konyvtar egy adott pontjan talalhatoak
meg — ami legtobbszor az Infotéka. A feltételek javitdsara az intézmény folyamatosan keres
megoldasokat. Tervezik példdul egy, a konyvtar egész teriiletére kiterjedd WiFi haldzat
kifejlesztését. Ennek segitségével a késziilében 1évo ) honlapon elhelyezett tavoli elérésu

dokumentumok elérhetdek lesznek az intézményen egész teriiletén beliil barhonnan.

A fenti pé¢lda is mutatja a konyvtar nyitott, innovativ problémamegold6é hozzaallasat. Ezt a
szemléletmodot igyekeznek felhasznaldiknak is atadni. Gyakran elébe mennek ugyanis a
felhasznaloi igényeknek. Nem varjdk meg tehat, amig az eurdpai tendenciakbodl megjosolhatd
igények (ahogy ez a WiFi halozat is) tomegesen jelentkezzenek, hanem kialakitjdk az adott
szolgaltatast, majd igyekeznek minél szélesebb korti t4jékoztatdst nyujtani arrdl a
felhasznaloiknak, s népszerlsiteni azt. S ez a lehetdség ismeretében alakul majd igénnyé a

felhasznalok korében.

Az intézmény ugyanilyen aktivan igyekszik a feldolgoz6 munkaban felmeriilé problémak
megoldésara, sajat feldolgozd tevékenységiik egységessé alakitdsara. Ennek érdekében hazi

szabalyzatot is készitettek az elektronikus dokumentumok leirasara.
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A konyvtar felhasznaloi életkoruktol és érdeklddési teriiletiiktdl fiiggden valtozd mértékben
veszik igénybe az elektronikus dokumentumokat, de ehhez az intézmény igyekszik a legjobb
feltételeket megteremteni és megfeleld szakmai segitséget nytjtani. Példaul a Helyismereti
Gyljtemény szolgaltatasaiban jelentds szerepet kap a nyomtatott formaban megjelend cikkek
digitalizalasa és archivéldsa — s ezeket a hasznalat megkonnyitése érdekében fel is dolgozzak
¢s rendszerezik. Az Infotékdban is szakképzett, az informatika teriiletein is jartas

konyvtarosok végeznek rendszerezé és tajékoztatd munkat.

Osszegezve tehat a Katona Jozsef Konyvtar lehetdségeihez mérten, egy megyei konyvtartol

elvéarhato szinvonalon latja el az elektronikus dokumentumokhoz kapcsolodo feladatait.
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Koszonetnyilvanitas

Ezaton szeretnék koszonetet mondani a szakdolgozatomban koézremiikoddé témavezetdmnek,
Salgané Dr. Medveczki Marianna tanarndnek; és a Katona Jozsef Konyvtar konyvtaros
szakembereinek: Padanyi Emese szolgaltatdsvezetonek, valamint a Helyismereti Gytijtemény,

Gyarapitasi osztaly, Tajékoztatd szolgalat és az Infotéka segitségemre 1€vé dolgozodinak.
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Mellekletek
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Forrds: A Katona Jozsef Konyvtar honlapja

http://www.kjmk.hu/ujcdromok.asp?wid=0&wht=cdrom&size=25&r1 =i &r2=i&r3=i
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2. szamu melléklet

Az Infotéka hasznalat kozben 1.

Forras: A Katona Jozsef Konyvtar honlapja
http://feuropedirect. kjmk. hu/images/20040610.jpg

Az Infotéka hasznalat kozben 2.

Forras: A Katona Jozsef Konyvtar honlapja
http://fiesta.kjmk. hu/2007videk/images/virag2.jpg
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Az Infotéka hasznalat kozben 3.

Forras: A Katona Jozsef Konyvtar honlapja
http://fiesta.kjmk.hu/2007 videk/images/meselj I .jpg

Az Infotéka hasznalat kozben 4.

Forras: A Katona Jozsef Konyvtar honlapja
http://europedirect.kjmk. hu/images/2005/20051004.jpg
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A Katona Jozsef Konyvtar Szolgaltaté Portalja

Forrds: A Katona Jozsef Konyvtar honlapja
http://mail . kjimk.hu:8888/KIMKDIGIT/portal-fw/sunspotdemo-portal
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4. szamu melléklet

Elektronikus dokumentumokat és azok hasznalatahoz segitséget nyujto kiadvanyokat
népszerisité allvainy a Katona Jozsef Konyvtarban

Forras: A Katona Jozsef Konyvtar honlapja
http://fiesta.kjmk.hu/2007/videk/images/kmet4.jpg &imgrefurl
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