
Csüry István

Á L L O M Á N Y A P A S Z T Á S  :

A  KÖ NYVTÁRI GYUJTŐTEVÉKENYSÉG 

SZERVES RÉSZE

A  modern tudományos könyvtári gyüj tőtevékenység bonyolult problematiká­

jának egyik legfogósabb tétele a selejtezés* A z  előző könyvtárosgeneráció a 

megőrzés primátusának jegyében még a gondolatát is elutasította* Nem igy a mi 

nemzedékünk* A  könyvekhez való hűségűnk.fő indítéka nem a bibliofil kegyelet, 

hanem az embert szolgáló könyv jelen- s jövőbeli társadalmi szükségességének 

ismerete és átélése. Valljuk, hogy a könyvtári gyűjtemények összetételét meghatá­

rozható és egzakt módon meghatározandó társadalmi szükségletek szerint kell 

megtervezni s ezek módosulásait követve alakítani. A  beszerzés gyakorlati mun­

kája a szükségletekhez s az ezekből származtatott irányelvekhez, gyűjtőköri e~ 

lőirásokhoz igazodik. Értő és gondos munkát feltételezve, a (gyűjteménybe csak 

olyan müvek kerülhetnek, amelyek azt az említett szükségleteknek és irányelvek­

nek megfelelően építik, abba szervesen illeszkednek, Mégis, ha csak a beáram­

lás útvonalát ellenőrizzük, anélkül, hogy bizonyos tipusu anyag rendszeres ki­

áramlásáról is gondoskodnánk, az idők folyamán meddő rétegek képződnek az 

állományban: a gyűjtemény ideális és valóságos képe közt eltolódás jön létre, 

olyanféle, amilyet a primitiv technikával készült szinnyomalokon látunk. A  rend­

szeres selejtezés éppúgy szükséges a gyűjtemény tiszta profiljának kialakításá­

hoz, mint a tervszerű gyarapítás.

Aki a modem irodalmi produkció és az irodalomhasználat rendkívüli mére­

teit, összetettségét ismeri, természetes követelménynek tekinti mindkét terület 

rendszeres, tudományos igényű elemzését, s a nyert empirikus adalékok elmé­

leti általánosítását. Mégsem mondhatjuk, hogy e tárgyra vonatkozólag elegendő 

és megfelelő szintű irodalom állna rendelkezésünkre, vagy hogy éppenséggel 

általánosan elterjedt könyvtári feladattá, a gyűjtő munka kiegészítő részévé vált 

d n a  a szociográfiai illetőleg elméleti irányú tájékozódás, búvárkodás. Sőt a­



zoknak a könyvtáraknak a száma sem nagy, amelyek a spontán tapasztalatok 

felhasználásával és hivatali igénnyel csupán, de elkészítették gyűjtőkörük tüze­

tes, analitikus áttekintését. Ebben egész biztosan része van a jelentkező prob­

lémák nehézségének. S ha nem könnyű kategóriákat megállapítani, elvi fogódzó­

kat találni a pozitív feladat: a gyűjtés megtervezéséhez, még nehezebb a kire­

kesztés, a selejtezés eseteit mérlegelni, szabályokba, rendszerbe foglalni. Ne­

héz, mert a mérlegelésnél a bizonytalan távol jövőbeli szükségleteket is a ser­

penyőbe kell vetni, számolni kell azzal, hogy a selejtezett könyv nemcsak az 

adott könyvtár számára szűnik meg létezni, hanem egyáltalán. E lvesztése kára-e

a társadalomnak vagy közöm bös?---erről kell dönteni. És ha az ítélet nem

egyértelmű, nem nyugszik objektív kritériumokon, felelős döntés nem születhet. 

Elődeink pozitivista-agnoszticista szemléletét elvetettük^ de a kultúrtörténeti fe­

le lősség tudatát, vállalását híven hordozzuk tovább.

Nemcsak elvi, tartalmi problémákkal kell megbirkóznunk. ( l )  Amikor hoz­

záfogunk az állományapasztás gyakorlati megvalósításához , jelentkeznek a 

szervezeti és módszertani természetűek is. Ez utóbbiak megoldásához szeret­

nénk hozzájárulni mostani közleményünkkel.

A z  egyes feladatokra és munkafolyamatokra vonatkozó tudnivalókat, elő­

írásokat a Debreceni Egyetemi Könyvtár működési k ézikönyv(2 ) formájában állí­

totta össze  és bocsátja a dolgozók rendelkezésére. Uj feladatok jelentkezése 

esetén, vagy ha a korábbi eljárás módosul, az eleve is fűzetek sorozatából ál­

ló 'kézikönyv pótfüzettel egészül ki. E működési kézikönyv leendő pótfüzeteként 

készült az alábbi tervezet. A  benne foglaltak még kipróbálásra, megvitatásra 

várnak* Szívesen  vennénk az Olvasó esetleges észrevételeit.

ÁLLOM Á1CYAPASZTÁS

1. A> munkálat célja, értelme, alapelvei

a/ A z  állornányapasztás (továbbiakban: á.) a gyarapító tevékenység szer­

ves  része.

b/ Mig az áHománygyarapitás célja az, hogy a Könyvtár funkciójának be­

töltését szolgáló, gyűjtőkörébe tartozó irodalom meglegyen a gyűjteményben, az 

éu azt célozza, hogy a funkció betöltése szempontiából haszontalan, vagy egyéb

( l )  "V á logatás é s  te lje sség  a  könyvtári é s  bibliográfiai gyűjtés kettős arcu latai"Bp . T an ­
könyvkiadó, 1964. — c. tanulmányomban ezek  m egvilágitására kísérletet tettein.

( 2 )  [D ebrecen , Egyetem  Könyvtár]. A  Debreceni -K ossuth  La jos 'Tudományegyetem K önyv­
tára  működési kézikönyv lej. [D ebrecen , 1957.] Ism. lap sz . [255] lev . 6 mell. 3 cm. soks2.
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ok miatt fölösleges dokumentumoknak a gyűjteményben való megléte ne nehezít­

se az olvasók tájékozódását, a  katalógusok használatát, ne foglaljon el értékes 

férőhelyet, ne terhelje a munkaerőkapacitást —  ne drágítsa a Könyvtár üzemel­

tetését*

c/ A z  á. nem tekinthető mindenestől szükségrendszabálynak, negatív elő­

jelű tevékenységnek: egyfelől az irodalmi élet, az irodalomszükséglet spontán fej­

lődésének, másfelől az állományfejlesztés tervszerű, tudatos vitelének velejárója 

és logikus következménye. A z  á. pozitív értelemben is formálja az állományt 

nélküle a gyűjtemény nem nyerhetné el rendeltetésszerű, tiszta profilját.

d/ A z  á.-t mint praktikus tevékenységet elvileg, tudományosan megalapo­

zottan, a könyvtárpolitika, a kultúrpolitika, sőt a kultúrtörténet és a kultúrszoci- 

ológia szempontjainak, tanulságainak rendszeres és mélyreható számbavételével 

kell folytatni.

e/ A z  á. legáltalánosabb jogcíme és lebonyolításának ugyancsak legálta­

lánosabb irányelve az a tétel, hogy az irodalmi termékek nem önmagukban érté­

kesek, hanem társadalmi relációban: egy kultúrkör, egy bizonyos társadalmi te­

vékenység, valamely konkrét könyvtári gyűjtemény viszonylatában.

í j A z  előző tételben az a tapasztalat is benne rejlik, hogy a dokumentu­

mok értéke általában sem, egy gyűjteményen belül sem állandó: az értékvesztés 

és az értékessé válás \ folyamatával^ bizonyos dokumentumok abszolút elértékte­

lenedésével egyaránt számolni kell. A z  á.-t nem lehet egyszer s mindenkorra 

elvégezni: az á. rendszeres és folyamatos feladat.

g/ Ugyancsak az előző tételből következik, hogy az értékelésben nem­

csak a jelenlegi, hanem a jövőbeli, a potenciális szükségletek mérlegelése is 

döntő szerepet játszik.

Minthogy az á. módszeres végrehajtásának szükségszerű tartozéka a ki­

vont dokumentumok eljuttatása ahhoz a hazai vagy külföldi könyvtárhoz, amely­

nek gyűjtőkörébe beillenek, e tevékenység hozzájárul ahhoz, hogy a könyv el­

jusson olvasójához, az irodalom betöltse társadalmi funkcióját.

2. Az állom ányapasztás összetevői, részfeladatai

a/ A  Könyvtár törzsállományának ("raktári anyag” ) rendszeres revíziója, 

s ennek során a selejtezendő dokumentumok kijelölése, 

b/ Duplumtár kezelése.

c/ Duplumok más könyvtárak számára való közvetítése, együttműködésben 

a ki ad vány c s e révei, átadása a kereskedelemnek.

d/ Könyvek áthelyezésének lebonyolítása kűlöngyüjtemények és áliomány-
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testek közt, a Könyvtár gyűjteményén belül. ( A  küLöngyüjtemények és kézikönyv- 

tárak á.-át felelős gondozóik végzik  - -  a kiselejtezett anyag átvétele és a meg- 

felelő állománytestbe való eljuttatása az állományapasztás feladaticomplexamához 

tartozik*)

e/ A z  állományból vsűLő törlések lebonyolítása, fogyaték! napló vezetése.

3. A  duplumtar

Me gj egyz é s : A  duplum tár kezelésére, hasznosítására vonatkozólag e Mű­

ködési Kézikönyv keretében külön útmutató készül. Itt csak néhány általános tud' 

nivalót közlünk az áll ományap asztási feladatkör teljes áttekintése céljából.

a/ A  dup lum tár  az állományból kivont vagy még áll ományb avét el előtt 

kiszűrt dokumentumok gyűjteménye, A  könyvtári munkafolyamat bán szükségkép­

pen előálló, tehát állandó jellegű gyűjtemény, amely azonban tartalmát tekintve 

változó, ideiglenes jellegű is: állandóan svaraoszik és állandóan fogy. Nem sza­

bad túlnőnie egy  bizonyos természetszerű méreten, ^s gyarapodása semmi esetre 

sem haladhatja meg fogyását.

b/ A  duplumtár k é t f ő r é s z b ő l  áll: a  viszonylag tartósabb őrzésre szánt 

"tartalékalap"-ból és az szomatikusán kiajánlásra kerülő "átmenő anyag"-bél. 

c/ Mindkét csoporton belül négy a l c s o p o t r a  tagozódik az anyag: 

önálló könyvek 

csonka és folytatásos müvek 

periodikumok és részeim nélküli sorozatok 

egyéb kiadványok, 

d/ A z alcsoportokon belüli rend:

T a r t a l é k a l a p :  az állományban szereplő (e ls ő ) példány hely­

rajzi számai szerint.

Á t m e n ő  a n y a g :  szerzői betűrendben, 

e/ A  b-d/ alatt leirt rend a munkaerőhelyzet-megszabta fokozatossággal 

valósul meg.

f/ A  duplumanyag nyilvántartása: szerzői-betűrendes katalógus utján. A  ka­

talógus két példányban készül:

A z  e l s ő  p é l d á n y  a voltaképpeni nyilvántartás.

A  m á s o d ik  p é l d á n y  felajánlási jegyzékül szolgál, 

g/ A  katalóguscédulák előállitásáriak menete:

Á l l o m á n y b ó l  s e l e j t e z é s  e s e t é n :  a kiemelt cédulák közül 

kettő felhasználása.

Á l l o m á n v b a v é t e l  e lő t t  k i s e l e j t e z e t t  m ü vek  e s e t é n :
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helyrajzi szám feljegyzése katalóguscédulára - adrémalemez kikeresése — 

adrémalevonat készítése. A z  állományban még nem szerepelt ̂  duplumként kezelt 

kiadványokról ("ál-duplumok" - ról) karbonpapirred két példányban rövidített felvé­

tel készül.

h/ Mig az f-g/ alatt leírt módszeres nyilvántartásra a munkaerő helyzet 

még nem ad lehetőséget, katalógus nem készül s a kiajánlás sommásabb eljá­

rással (pl. helyszíni válogatás, alkalmi jegyzékek összeáüLlitása) is történhet.

i/ A  "tartalékalap** rendeltetése: megőrzés elveszések pótlása, később 

szükségessé váló többespéldányok biztosítása céljából, kedvező értékesítési 

alkalomra való tartalékolás.

j/ A  " tartalékalap" - ból felajánlásra szánt müvek kiemelését az i/ alatti 

szempontok szerint egyedi mérlegelés tárgyává kell tenni. A z  "átmenő anyag’* ’ 

kiajánlása tetszőlegesen történik.

k/ A  duplumok felajánlása könyvtárak és a kereskedelem részére a kö­

vetkező (4.) szakaszban lefektetett elsőbbségi sorrend szerint bonyolítandó le.

4. A  munkamenet
M e g j e g y z é s :  A  duplumok kezelésének és felajánlásának munkafolyama­

tát részleteiben e Működési Kézikönyv később kiadandó füzete ismerteti. A r 

könyvek gyűjteményt estek közti áthelyezésére vonatkozólag 1. a Kézikönyv 

megfelelő részeit, főleg a kézikönyvtárakról szóló H.V. füzetet. A z  állományból 

való törlést és a fogyaték! napló vezetését a B. I. füzet ismerteti. Itt csak a 

törzsállomány rendszeres selejtezésével foglalkozunk.

a/ A  szolgálati betűrendes katalógus revíziója során a selejtezésre szánt 

müvek céduláinak kijelölése. (Hosszirányba felállítással.)

b/ Raktári állomány revíziója, selejtezendő müvek kijelölése. ( A  könyvek 

lefordításával.)

c/ Selejtezésre kijelölt cédulák (könyvek) felülvizsgálása.

( Első fokon a gyarapító osztály vezetője, másod fokon a könyvtárigazgató által, 

szükség szerint a szakreferensek vagy külső szakértők, pl. oktatók bevonásával.)

d/ Nyilvántartó cédula készítése a megürült raktári hely betöltése céljából.

A  cédulára ifeljegyzendŐk:

a megürült raktári szám,

a könyvgerinc( ek) magassága és vastagsága milliméterben kifejez­

ve, ebben a formában felírva: magasság x vastagság

e/ Helyrajzi katalóguscédula s ennek alapján az összes többi katalógus- 

cédulák kiemelése a katalógusokból.
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f/ "Törlés a leltárból, fogyaték! naplóba, vezetés.

g/ A  kiadvány elhelyezése a duplumtárban, illetve közvetlen kiajánlásra 

kerülő száUitmányban.

h/' A. kiemelt katalóguscédulák közül kettő megtartása nyilvántartási illetve 

kiajánlási célra és  lerakása, a többi selejtezése.

i/ A  megürült raktári helyeket nyilvántartó cédulák átadása a raktári be- 

számozónak, a hézagok betöltése.

j/ Intézmények és kereskedelmi szervek elsőbbségi rendje a kiajánlás 

menetében:

ja/ " Élő" külföldi anyag: 1. egyetemünk tanszéki könyvtárai, 2. debrece­

ni szakkönyvtárak, 3. országos szakkönyvtárak, 4. más hazai és  külföldi könyv- 

tárak* 5. ff Kultúra11 Vállalat, 6. Magánszemélyek.

jb/ "Holt" külföldi anyag: 1. országos szakkönyvtárak, 2. "Kultúra" Vál­

lalat, 3. MÉH.

jc/ "E lő" nemzeti anyag: egyetemünk tanszéki könyvtárai, 2. Orsz.

Széchényi Könyvtár, 3. Hajdu-Biharmegyei Könyvtár, 4. Más hazai és külföldi 

könyvtárak, 5» " Kultúra" Vállalat.

jd/ " Holt" nemzeti anyag: 1. Orsz. Széchényi Könyvtár, 2. " Kultúra" Vál­

lalat, 3. MÉH.

je/ "Tiszántúli, hajdú-bihari, debreceni vonatkozású anyag, bármelyik előbbi 

kategóriába tartozzék is, e lőször a Ref. Kollégiumi Nagykönyvtárnak, majd a 

Hajdú-Biharmegyei Könyvtárnak ajániandók fel.

jf/ 1850 előtti magyar és 1BOÖ előtti külföldi kiadványok egyedi mérlege­

lés  alapján a Ref. Kollégiumi Nagykönyvtárnak is felajánlandók.

jg/. Egyházi, vallási vonatkozású kiadványok* bármelyik fenti kategóriába 

tartozzanak is, előbb a Református Kollégiumi Nagykönyvtárnak, majd a Buda­

pesti Egyetemi Könyvtárnak ajániandók fel.

5* A  se le jtezen d ő  kategóriák:

a/ Gyűjtőkörbe nem tartozó kiadványok —r a gyűjtőköri szabályzatban 

szerep lő  tárgyi, nyelvi, időbeli és formai szempontok szerint. Eokozott figyelem 

fordítandó a következő kategóriák selejtezésére:

külföldi szépirodalom nem magyar fordításban, 

idegen nyelvű vallásos irodalom, 

idegen nyelvű ismeretterjesztő munkák, 

b/ Gyűjtőkörbe tartozó, de értéküket vesztett kiadványok.
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c/ Gyűjtőkörbe tartozó, de a használat által nem igényelt kiadványok, 

főleg ha többespéldányok.

d/ Más kiadványok által helyettesitett, fölöslegessé tett kiadványok. ( Pl. 

ugyanazon mü különböző nyelvű kiadásai, az újabb kiadás által feleslegessé 

tett régi, a kumulatív kiadás által feleslegessé tett folytatásos, füzetes kiadvány.)

M e g j e g y z é s :  Magyar és magyar vonatkozású kiadványok első példányai 

általában nem selejtezhetek. Bizonyos, mégis mellőzhető kiadványtípusokra vo­

natkozólag e Működési Kézikönyv egy később elkészülő külön füzete ad tájé­

koztatást. A z  a-d/ alatt felsorolt selejtezési kritériumok önmagukban nem elje- 

;gendők a selejtezési döntés meghozatalára. Minden esetben egyedi mérlege­

lésre van szükség, amelyben számos m á s----itt nem részletezhető szempont is

érvényesül,

6. A z elbiraláe támpontjai, segédeszközei

a/ A  jelen Működési Kézikönyv megfelelő részeiben szereplő útmutatások, 

főleg a gyűjtőköri utasitás. ( B.VL füzet,)

b/ A z  olvasószolgálat, a szakreferensek, oktatók, olvasók jelzései, 

c/ Olvasáselemzések.

d/ A z  egyes könyvek olvasottsága legkönnyebben a könyvek raktári 

revíziója során a könyvkártyákról állapítható meg.

e/ A  selejtezés általános szempontjaira, irányelveire és lehetőségeire vo­

natkozó tájékozódás céljából rendszeresen figyelemmel kell kísérni a megfelelő 

szakirodalmat.

7.. Normatívák

a/ Könyvek átvizsgálása selejtezendök kijelölése céljából: ..........kötet ( 3 )

b/ Katalógus átvizsgálása selejtezendök kijelölése céljából: ...........cédula

c/ Törlési napló vezetése «  leltári napló vezetése

d/ Egyéb munkanemek: 1. a normajegyzék megfelelő tételeit!

{ 3 )  A  normaviták ö s s z e g s z e rű  m egállapítására a  munkálat kísérleti szakaszán ak  befejez 
tével kerül sor.
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