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ALLOMANYAPASZTAS:
A KONYVTARI GYUJTOTEVEKENYSEG
SZERVES RESZE

A modern tudomanyos konyvtari gyujtétevékenység bonyolult problematika-
janak egyik legfogdésabb tétele a selejtezés* Az el6z6 kdnyvtarosgeneracio a
megdbrzés primatusanak jegyében még a gondolatat is elutasitotta* Nem igy a mi
nemzedékiunk* A konyvekhez valé hidségilnk.fé6 inditéka nem a bibliofil kegyelet,
hanem az embert szolgalé konyv jelen- s jov6beli tarsadalmi sziukségességének
ismerete és atélése. Valljuk, hogy a konyvtari gydjtemények Osszetételét meghata-
rozhaté és egzakt modédon meghatarozanddé tarsadalmi sziukségletek szerint kell
megtervezni s ezek moddosulasait kdvetve alakitani. A beszerzés gyakorlati mun-
kaja a szUkségletekhez s az ezekb6l szarmaztatott iranyelvekhez, gyGjtékori e~
I6irasokhoz igazodik. Ert6 és gondos munkat feltételezve, a (gyljteménybe csak
olyan muvek kerulhetnek, amelyek azt az emlitett szikségleteknek és iranyelvek-
nek megfeleléen épitik, abba szervesen illeszkednek, Mégis, ha csak a bearam-
las utvonalat ellendérizzuk, anélkidl, hogy bizonyos tipusu anyag rendszeres Ki-
aramlasaroél is gondoskodnank, az idék folyaman medddé rétegek képzédnek az
allomanyban: a gydjtemény idealis és valésagos képe kozt eltolédas jon létre,
olyanféle, amilyet a primitiv technikaval készult szinnyomalokon latunk. A rend-
szeres selejtezés épplugy szukséges a gyljtemény tiszta profiljanak kialakitasa-
hoz, mint a tervszerd gyarapitas.

Aki a modem irodalmi produkcié és az irodalomhasznalat rendkivuli mére-
teit, Osszetettségét ismeri, természetes koévetelménynek tekinti mindkét terualet
rendszeres, tudomanyos igényld elemzését, s a nyert empirikus adalékok elmeé-
leti altalanositasat. Mégsem mondhatjuk, hogy e targyra vonatkozélag elegendd
és megfelelé szintd irodalom allna rendelkezésunkre, vagy hogy éppenséggel
altalanosan elterjedt konyvtari feladatta, a gydjté munka kiegészitd részévé valt

dna a szociografiai illetéleg elméleti iranyu tajékozédas, buvarkodas. S6t a-

ri Figyeld digitalis valtozata. Kesziilt a Konyvtari Intézet megbizasabdl az Orszagos

nyi Konyviarban 2016-ban



zoknak a konyvtaraknak a szama sem nagy, amelyek a spontan tapasztalatok
felhasznalasaval és hivatali igénnyel csupan, de elkészitették gyUGjt6koruk tuze-
tes, analitikus attekintését. Ebben egész biztosan része van a jelentkezdé prob-
léemak nehézségének. S ha nem koénnyld kategdriakat megallapitani, elvi fogédzo-
kat talalni a pozitiv feladat: a gyldjtés megtervezéséhez, még nehezebb a kire-
kesztés, a selejtezés eseteit mérlegelni, szabalyokba, rendszerbe foglalni. Ne-
héz, mert a mérlegelésnél a bizonytalan tavol jov6beli szikségleteket is a ser-
peny6be kell vetni, szamolni kell azzal, hogy a selejtezett kbnyv nemcsak az
adott konyvtar szamara szldnik meg létezni, hanem egyaltalan. Elvesztése kara-e
a tarsadalomnak vagy ké6zémboés?—errél kell dénteni. Es ha az itélet nem
egyértelmd, nem nyugszik objektiv kritériumokon, felel6s doéontés nem szulethet.
El6édeink pozitivista-agnoszticista szemléletét elvetettuUk”™ de a kultartorténeti fe-
lel6sség tudatat, vallalasat hiven hordozzuk tovabb.

Nemcsak elvi, tartalmi problémakkal kell megbirkéznunk. (1) Amikor hoz-
zafogunk az allomanyapasztas gyakorlati megvalésitasahoz , jelentkeznek a
szervezeti és mddszertani természetliek is. Ez utdébbiak megoldasahoz szeret-

nénk hozzajarulni mostani kézleményunkkel.

Az egyes feladatokra és munkafolyamatokra vonatkozé tudnivalékat, el6-
irasokat a Debreceni Egyetemi Koényvtar muidkodési kézikdonyv(2) formajaban alli-
totta 6ssze és bocsatja a dolgozok rendelkezésére. Uj feladatok jelentkezése
esetén, vagy ha a korabbi eljaras moédosul, az eleve is flizetek sorozatabél al-
16 'kézikdnyv potfuzettel egészul ki. E miGkoddési kézikdnyv leendd potfuzeteként
készult az alabbi tervezet. A benne foglaltak még kiprébalasra, megvitatasra

varnak* Szivesen vennénk az Olvasd esetleges észrevételeit.

ALLOMALCYAPASZTAS

1. A> munkalat célja, értelme, alapelvei

a/ Az Aallornanyapasztas (tovabbiakban: &a4.) a gyarapité tevékenység szer-
ves része.

b/ Mig az aHomanygyarapitas célja az, hogy a Konyvtar funkcidéjanak be-
toltését szolgald, gyljtékorébe tartozo irodalom meglegyen a gydjteményben, az
éu azt célozza, hogy a funkcié betdltése szempontiabdl haszontalan, vagy egyéb

(1) "Valogatas és teljesség a konyvtari és bibliografiai gyljtés kettés arculatai"Bp. Tan-
konyvkiadé, 1964. — c. tanulmanyomban ezek megvilagitasara kisérletet tettein.

(2) [Debrecen, Egyetem Koényvtar]. A Debreceni -Kossuth Lajos 'Tudomanyegyetem Kényv-
tara mikodési kézikdonyv lej. [Debrecen, 1957.] Ism. lapsz. [255] lev. 6 mell. 3 cm. soks2.
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ok miatt folosleges dokumentumoknak a gydjteményben valé megléte ne nehezit-
se az olvasok tajékozédasat, a katalogusok hasznalatat, ne foglaljon el értékes
fér6helyet, ne terhelje a munkaer6kapacitast — ne dragitsa a Konyvtar Uzemel-
tetését*

c/ Az &a. nem tekinthet6 mindenest8l szukségrendszabalynak, negativ el6-
jell tevékenységnek: egyfel6l az irodalmi élet, az irodalomszikséglet spontan fej-
I6désének, masfel6l az allomanyfejlesztés tervszerl, tudatos vitelének velejardja
és logikus kovetkezménye. Az a. pozitiv értelemben is formalja az allomanyt
nélkiule a gydjtemény nem nyerhetné el rendeltetésszerdl, tiszta profiljat.

d/ Az a.-t mint praktikus tevékenységet elvileg, tudomanyosan megalapo-
zottan, a konyvtarpolitika, a kultdrpolitika, s6t a kultdartorténet és a kultdrszoci-
oldégia szempontjainak, tanulsagainak rendszeres és mélyrehaté szambavételével
kell folytatni.

e/ Az &. legaltalanosabb jogcime és lebonyolitasanak ugyancsak legalta-
lanosabb iranyelve az a tétel, hogy az irodalmi termékek nem 6onmagukban érté-
kesek, hanem tarsadalmi relaciéban: egy kultdarkér, egy bizonyos tarsadalmi te-
vékenység, valamely konkrét konyvtari gyldjtemény viszonylataban.

ij Az el6z6 tételben az a tapasztalat is benne rejlik, hogy a dokumentu-
mok értéke altalaban sem, egy gyUjteményen belldl sem allandé: az értékvesztés
és az értékessé valas \folyamataval™ bizonyos dokumentumok abszollt elértékte-
lenedésével egyarant szamolni kell. Az a.-t nem lehet egyszer s mindenkorra
elvégezni: az a. rendszeres és folyamatos feladat.

g/ Ugyancsak az el6z6 tételbdl kovetkezik, hogy az értékelésben nem-
csak a jelenlegi, hanem a jovébeli, a potencialis szukségletek mérlegelése is
donté szerepet jatszik.

Minthogy az a. modszeres végrehajtasanak szukségszerd tartozéka a ki-
vont dokumentumok eljuttatdsa ahhoz a hazai vagy kulféldi kdnyvtarhoz, amely-
nek gyljtékorébe beillenek, e tevékenység hozzajarul ahhoz, hogy a koényv el-

jusson olvaséjahoz, az irodalom betdltse tarsadalmi funkciéjat.

2. Az allomanyapasztas Osszetevdi, részfeladatai

a/ A Koényvtar torzsallomanyanak ("raktari anyag”) rendszeres revizidja,
s ennek soran a selejtezendd dokumentumok Kkijelblése,

b/ Duplumtar kezelése.

c/ Duplumok mas konyvtarak szamara valé kozvetitése, egyuttmikodésben

a kiadvanycserévei, atadasa a kereskedelemnek.

d/ Konyvek athelyezésének lebonyolitasa kuléngyujtemények és aliomany-
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testek kozt, a Konyvtar gyljteményén beltul. (A kuLongyujtemények és kézikdnyv-
tarak a.-at felel6s gondozodik végzik - - a Kkiselejtezett anyag atvétele és a meg-
felel6 allomanytestbe vald eljuttatasa az allomanyapasztas feladaticomplexamahoz

tartozik®*)
e/ Az allomanybdl vsil6 torlések lebonyolitasa, fogyaték! naplé vezetése.

3. A duplumtar

Megjegyzés: A duplumtar kezelésére, hasznositasara vonatkozélag e M-
kodési Kézikdnyv keretében kulon utmutatdé készul. Itt csak néhany altalanos tud'
nivalét kozlunk az allomanyapasztasi feladatkor teljes attekintése céljabol.

a/ A duplumtar az allomanybdl kivont vagy még allomanybavétel el6tt
Kiszlrt dokumentumok gyljteménye, A konyvtari munkafolyamatban szukségkép-
pen eléallo, tehat allandé jellegl gydjtemény, amely azonban tartalmat tekintve
valtozd6, ideiglenes jellegld is: allandbéan svaraoszik és allandéan fogy. Nem sza-
bad tulnénie egy bizonyos természetszerll meéreten, *s gyarapodasa semmi esetre
sem haladhatja meg fogyasat.

b/ A duplumtar két f6részbd6él all: a viszonylag tartésabb 6rzésre szant
"tartalékalap"-bél és az szomatikusan kiajanlasra keruldé "atmendé anyag"-bél.
c/ Mindkét csoporton belil négy alcsopotra tagozédik az anyag:

onallé6 kdényvek

csonka és folytatasos muvek

periodikumok és részeim nélkuli sorozatok
egyéb kiadvanyok,

d/ Az alcsoportokon belldli rend:

Tartalékalap: az allomanyban szereplé (els6) példany hely-
rajzi szamai szerint.
Atmendé anyag: szerz6i betdrendben,

e/ A b-ds/ alatt leirt rend a munkaeréhelyzet-megszabta fokozatossaggal
valésul meg.

f/ A duplumanyag nyilvantartasa: szerzdi-betlrendes katalégus utjan. A ka-
talégus két példanyban készul:

Az els6 példany a voltaképpeni nyilvantartas.
A masodik példany felajanlasi jegyzékul szolgal,

g/ A kataléguscédulak eléallitasariak menete:

Allomanybdl selejtezés esetén: a kiemelt cédulak kozul
kett6 felhasznalasa.
Allomanvbavétel el6tt kiselejtezett mivek esetén:
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helyrajzi szam feljegyzése kataléguscédulara - adrémalemez kikeresése —
adrémalevonat készitése. Az allomanyban még nem szerepeltduplumként kezelt
kiadvanyokrol ("al-duplumok” - rol) karbonpapirred két példanyban roviditett felvé-
tel készdul.

h/ Mig az f-g/ alatt leirt mddszeres nyilvantartasra a munkaerd helyzet
még nem ad lehetéséget, katalogus nem késziul s a kiajanlas sommasabb elja-
rassal (pl. helyszini valogatas, alkalmi jegyzékek 0Osszealllitasa) is torténhet.

i/ A "tartalékalap** rendeltetése: meg6rzés elveszések potlasa, kés6bb
szukségessé valdo tobbespéldanyok biztositasa céljabdél, kedvez6 értékesitési
alkalomra val6 tartalékolas.

j/ A "tartalékalap"- bo6l felajanlasra szant muvek kiemelését az i/ alatti
szempontok szerint egyedi mérlegelés targyava kell tenni. Az "atmendé anyag™*’
kiajanlasa tetsz6legesen torténik.

k/ A duplumok felajanlasa konyvtarak és a kereskedelem részére a ko-

vetkez6 (4.) szakaszban lefektetett els6bbségi sorrend szerint bonyolitandd le.

4. A munkamenet

Megjegyzés: A duplumok kezelésének és felajanlasanak munkafolyama-
tat részleteiben e MUkodési Kézikonyv kés6bb kiadandé fluzete ismerteti. Ar
konyvek gyldjteménytestek kozti athelyezésére vonatkozélag 1 a Kézikdnyv
megfelel6 részeit, f6leg a kézikdonyvtarakroél szélé H.V. fuzetet. Az allomanybdl
vald torlést és a fogyaték! naplé vezetését a B. I. fUzet ismerteti. Itt csak a
torzsallomany rendszeres selejtezésével foglalkozunk.

a/ A szolgalati betlrendes katalégus revizidja soran a selejtezésre szant
muvek cédulainak Kkijelolése. (Hossziranyba felallitassal.)

b/ Raktari allomany revizidja, selejtezend6 muvek Kkijeldlése. (A konyvek
leforditasaval.)

c/ Selejtezésre Kkijelolt cédulak (konyvek) felUlvizsgalasa.
(Els6 fokon a gyarapité osztaly vezet6je, masod fokon a konyvtarigazgaté altal,
szUkség szerint a szakreferensek vagy kuls6 szakérték, pl. oktatok bevonasaval.)

d/ Nyilvantarté cédula készitése a meguriult raktari hely betoltése céljabol.
A cédulara ifeljegyzendOk:

a megurult raktari szam,
a konyvgerinc( ek) magassaga és vastagsaga milliméterben kifejez-

ve, ebben a formaban felirva: magassag x vastagsag

e/ Helyrajzi kataléguscédula s ennek alapjan az 6sszes tobbi katalégus-

cédulak kiemelése a katalégusokbol.
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f/ "Torlés a leltarbol, fogyaték! napléba, vezetés.

g/ A kiadvany elhelyezése a duplumtarban, illetve kdzvetlen kiajanlasra

kerulé szaUitmanyban.
' A. kiemelt kataléguscédulak kozul kett6 megtartasa nyilvantartasi illetve

kiajanlasi célra és lerakasa, a tobbi selejtezése.

i/ A megurult raktari helyeket nyilvantarté cédulak atadasa a raktari be-

szamozénak, a hézagok betdltése.
J/ Intézmények és kereskedelmi szervek els6bbségi rendje a kiajanlas

menetében:
jas " EI6" kulfoldi anyag: 1. egyetemiink tanszéki konyvtarai, 2. debrece-

ni szakkodnyvtarak, 3. orszagos szakkodnyvtarak, 4. mas hazai és kulfoldi konyv-

tarak* 5. ffKultdral Vallalat, 6. Maganszemélyek.

jb/ "Holt" kulféldi anyag: 1. orszagos szakkonyvtarak, 2. "Kultdra" Val-
lalat, 3. MEH.

jc/ "EIl6" nemzeti anyag: egyetemunk tanszéki konyvtarai, 2. Orsz.
Széchényi Konyvtar, 3. Hajdu-Biharmegyei Konyvtar, 4. Mas hazai és kulfoldi
konyvtarak, 5» " Kultdra" Vallalat.

jd/ "Holt" nemzeti anyag: 1. Orsz. Széchényi Konyvtar, 2. " Kultdra" Val-
lalat, 3. MEH.

je/ "Tiszantuli, hajdud-bihari, debreceni vonatkozasu anyag, barmelyik el&bbi
kategodriaba tartozzék is, el6szor a Ref. Kollégiumi Nagykodnyvtarnak, majd a
Hajdu-Biharmegyei Konyvtarnak ajaniandoék fel.

jt/ 1850 el6tti magyar és 1BOO el6tti kulfoldi kiadvanyok egyedi mérlege-
lés alapjan a Ref. Kollégiumi Nagykonyvtarnak is felajanlandoék.

jg/. Egyhazi, vallasi vonatkozasu kiadvanyok* barmelyik fenti kategodriaba
tartozzanak is, el6bb a Reformatus Kollégiumi Nagykodnyvtarnak, majd a Buda-

pesti Egyetemi Koényvtarnak ajaniandok fel.

5 A selejtezendd kategoriak:

a/ Gylljtékdérbe nem tartozé kiadvanyok —r a gyuUjt6kori szabalyzatban
szerepl§ targyi, nyelvi, id6ébeli és formai szempontok szerint. Eokozott figyelem
forditandé a kovetkezé6 kategdériak selejtezésére:

kulfoldi szépirodalom nem magyar forditasban,
idegen nyelvd vallasos irodalom,
idegen nyelvld ismeretterjeszté6 munkak,

b/ Gyuljtékodrbe tartozé, de értékuket vesztett kiadvanyok.
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c/ Gylljtékorbe tartozdé, de a hasznalat altal nem igényelt kiadvanyok,
f6leg ha tobbespéldanyok.

d/ Mas kiadvanyok altal helyettesitett, foldoslegessé tett kiadvanyok. (PlI.
ugyanazon miu kulonbo6zé6 nyelvli kiadasai, az Ujabb kiadas altal feleslegessé
tett régi, a kumulativ kiadas altal feleslegessé tett folytatasos, fuzetes kiadvany.)

Megjegyzés: Magyar és magyar vonatkozasu kiadvanyok els6é példanyai
altalaban nem selejtezhetek. Bizonyos, mégis mell6zheté kiadvanytipusokra vo-
natkozdolag e MUkodési Kézikdonyv egy kés6bb elkészulé kulon fuzete ad tajé-
koztatast. Az a-d/ alatt felsorolt selejtezési kritériumok onmagukban nem elje-
penddék a selejtezési dontés meghozatalara. Minden esetben egyedi mérlege-
lésre van szukség, amelyben szamos m as—itt nem részletezheté szempont is

érvényesul,

6. Az elbiralae tampontjai, segédeszkobzei

aZ A jelen MUkodési Kézikdonyv megfeleld részeiben szereplé utmutatasok,
f6leg a gyUGjtékori utasitas. (B.VL fuzet,)

b/ Az olvasdszolgalat, a szakreferensek, oktaték, olvasdk jelzései,

c/ Olvaséaselemzések.

&/ Az egyes konyvek olvasottsaga legkdnnyebben a kényvek raktari
revizidja soran a konyvkartyakrél allapithaté meg.

e/ A selejtezés altalanos szempontjaira, iranyelveire és lehetéségeire vo-
natkoz6 tajékozoédas céljabdol rendszeresen figyelemmel kell kisérni a megfeleld

szakirodalmat.

7.. Normativak

a/ Konyvek &atvizsgalasa selejtezenddk Kkijelolése céljabol:  .......... kotet (3)
b/ Katalégus atvizsgalasa selejtezenddk Kkijeldlése céljabol: ........... cédula
c/ Torlési naplé vezetése « leltari naplé vezetése

d/ Egyéb munkanemek: 1 a normajegyzék megfelelé tételeit!

{3) A normavitdk 0sszegszerl megallapitasara a munkalat kisérleti szakaszanak befejez
tével kerul sor.
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