SzMSz 6. szamu Melléklete

LA Debreceni Egyetem

Szolgaltato és Igazgatasi
Egységeinek

Miikodési Rendje

2016. februar 11.

L A cimet médositotta a 6/2015. (X. 2.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. oktober 3-t6l.



Tartalomjegyzék

l. rész: Oktatasi Igazgatosag

Il.  rész: Tudomanyos Igazgatosag

I11.  rész: Hallgat6i Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontja
IV. rész: Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar
V. rész: Nemzetkozi Oktatast Koordinal6o Kozpont

VI. ?rész: Sporttudomanyi Koordinacios Intézet

VII. rész: Klinikai Kozpont

VIII. rész: Agrartudomanyi Kozpont

IX. rész: DExam Vizsgakozpont

X.  rész: Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kozpont

XI. 3rész: Tanarképzési Kézpont

2 Médositotta a 11/2015. (X. 2.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2015. oktober 3-t6l.
3 Beiktatta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. junius 26-tol.



l. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM OKTATASI IGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

Az Oktatasi Igazgatésag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 8. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében - az
SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsdoktatasrol sz6lo
2011. évi CCIV. térvény, a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény, valamint az
SzMSz keretei kozott - jelen mitkddési rendben hatarozza meg szervezetét, vezetését, miikodési
szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya a Debreceni Egyetem azon kozalkalmazottaira terjed ki, akik akar
teljes munkaidejiikkben, akdr a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt
vesznek az Igazgatdsag feladatainak megvaldsitdsaban.

2. §

Az Oktatasi Igazgatosag elnevezése, székhelye, bélyegzdje
(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Oktatasi Igazgatdsag.
(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzoje:
—  Korbélyegz6: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Oktatasi [gazgatosag”
korirattal.

—  Hossza bélyegzd: ,,.Debreceni Egyetem Oktatési [gazgatosag Egyetem tér 1. 4010
Pf.: 37.”

3. §
Az Oktatasi Igazgatosag jogallasa

(1) Az Oktatasi Igazgatosag az egyetem kancellarjanak kozvetleniil alarendelt kozponti
szolgaltato egység.

(2) Az Oktatasi Igazgatosag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen miikddési rend keretei kozott onalldan latja el.



(3) Az Oktatasi Igazgatosag feladatai ellatasa soran egylittmiikodik a tevékenységével
¢érintett egyetemi szervezeti egységekkel.

4. §
Az Oktatasi Igazgatosag feliigyelete

(1) Az igazgatosag feliigyeletét a rektori vezetés részérdl az oktatasi rektorhelyettes latja
el, melynek keretében:

képviseli a Debreceni Egyetem Oktatasi [gazgatdsagat, ellatja a tevékenységének
szakmai feliigyeletét,

felligyeli a hataskorébe tartozéd egyetemi szabalyzatok gondozasat,

megszervezi és ellatja szakteriiletére kiterjed6en a vezetdi és munkafolyamatokba
épitett ellendrzést.

.
AZ OKTATASI IGAZGATOSAG FELADATAI

5 §

(1) Fels6oktatassal kapcsolatos feladatok:

Koordindlja és lebonyolitja az intézményi €s a szakakkrediticios, tovabba a
regisztracios eljarasokat.

Iranyitja a képzési rendszer, az egyetemi szakstruktira kialakitasat az alap-,
osztatlan- és mesterképzési szinteken, €s kezdeményezi a képzési programok
folyamatos korszertisitését.

Kidolgozza az Egyetem beiskoldzasi stratégidjat, segiti a beiskolazasi
tevékenységet.

Eldkésziti és koordinalja a felvételi eljarast.

Felelos az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulményaival
kapcsolatos altalanos eljarasok kidolgozasaért, megszervezéséért, tanulmanyi és
vizsgaiigyekben a jogorvoslati és a méltanyossagi eljarasok lefolytatasaért, a
hallgatéi fegyelmi tigyekben a feliilvizsgalati kérelmek elbiralasaért.

Gondozza a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, a hallgatoi fegyelmi szabalyzat és a
hallgatoi jogorvoslati szabalyzatokat, és koordinélja a szabalyzatoknak megfeleld
kari kiegészitd szabalyzatok elokészitését.

Osszeallitia a tanévek idSbeosztasat, megtervezi a diplomaosztok rendjét,
Osszedllitja a felvételihez, a képzésekhez kapcsolddo statisztikdkat, el6késziti az
oktatasi és felvételi témakban a média tajékoztatasat szolgald anyagokat.

A tanulmdnyi adminisztracio teriiletén irdnyitja és segiti a kari tanulmanyi
hivatalok munk4jat, egyetemi szintii feladatok el6készitésében azokat képviseli.
Iranyitja és ellatja a maximalis hallgatoi 1étszam megéllapitasanak intézményi
lebonyolitasara vonatkozo feladatokat.

(2) Felnéttképzéssel kapcsolatos feladatok:

Koordindlja az egyetemen folytatott felnéttképzések engedélyezési eljarésait,
tdmogatja ¢és tandcsadassal segiti az egyetem kiillonbozd egységeinek
felndttképzési tevékenységét.

Mikodteti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagat, az Oktatasi
Dékdanhelyettesi Kabinetet, a Hallgatoi Ugyek Jogorvoslati Bizottsagat.



(3) Kozneveléssel kapcsolatos feladatok:

Elldtja az egyetem koznevelési intézményeinek torvényességi és mitkodési
feliigyeletét.

Megvalodsitja a koznevelési intézményekkel kapcsolatos egyetemi szintl
koordinal6 és adminisztrativ feladatokat.

(4) Egyéb feladatok:

A tevékenységét érinté kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti
egységeivel, a hallgat6i onkormanyzattal, és kiilsé szervekkel.

Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremikodik az éves
statisztikai jelentés elkészitésében.

Miikodteti az Oktatasi és Hallgatdi Ugyek Bizottsagat, az Oktatasi
Dékanhelyettesi Kabinetet, a Hallgatoi Ugyek Jogorvoslati Bizottsagat
Kapcsolatot tart az orszagos illetdségii Oktatasi Hivatallal.

1.
AZ OKTATASI IGAZGATOSAG VEZETESE

6. §
Az oktatasi rektorhelyettes

Az Oktatasi Igazgatdsag szakmai munkajat az oktatasi rektorhelyettes feliigyeli, aki egyben
kapcsolatot tart az Oktatéasi Igazgatdsag altal ellatott feladatokat illetden a rektori vezetéssel,
a karokkal és kiilso szervezetekkel.

7. §
Az igazgato

(1) Az Oktatasi Igazgatosag miikodését a kancellar altal — a rektor egyetértésével —
megbizott igazgatd iranyitja.

(1) Az Oktatasi Igazgatosag igazgatojanak hataskore, feladatai:

Koordindlja és lebonyolitja az intézményi €s a szakakkreditacios, tovabba a
regisztracids eljardsokat. Iranyitja a bolognai képzési rendszer, az egyetemi
szakstruktira kialakitdsat minden képzési szinten, és kezdeményezi a képzési
programok folyamatos korszeriisitését. Az egyetemi felvételi rendszer kozponti
meghatarozoja, az eljarasi rendek kidolgozoja.

Felelds az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulményaival
kapcsolatos altalanos eljarasok kidolgozasaért, megszervezéséért, tanulmanyi és
vizsgaiigyekben a jogorvoslati és a méltanyossagi eljarasok lefolytatasaért, a
hallgatoi fegyelmi ligyekben a feliilvizsgalati kérelmek elbiralasaért.

Elkésziti a tanulmanyi €s vizsgaszabalyzat, a hallgatdi fegyelmi szabalyzat és a
hallgatoi jogorvoslati szabalyzat modositasait, €s koordindlja a szabalyzatoknak
megfeleld kari miikodési rendek elokészitését. A tanévek iddbeosztasanak, a
diplomaosztok rendjének megtervezdje, a felvételihez, a képzésekhez kapcsolddo
statisztikak Osszedllitdja, oktatasi és felvételi témakban a média tdjékoztatasanak
elokészitdje.



—  Koordindlja az egyetemen folytatott felndttképzések engedélyezési eljarésait, az
egyetem kiilonboz6 egységeinek felndttképzési tevékenységét tamogatja,
tanacsadassal segiti.

—  Miikddteti az Egyetemi Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagit, az Oktatasi
Dékanhelyettesi Kabinetet, a Hallgatoi Ugyek Jogorvoslati Bizottsagat.

- Ellatja az egyetem koznevelési intézményeinek torvényességi és mitkodési
feliigyeletét.

— »A Munkaltatol jogkor gyakorlasdnak rendje a Debreceni Egyetemen” cimii
szabalyzat szerinti munkaltatoi jogkor ellatasa.

—  Ellat minden olyan feladatot, amelyet szdmara a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghatiroznak, és amelyet a rektor, a kancellar és az
oktatasi rektorhelyettes a hataskorébe utal.

(2) Az oktatasi igazgatot tavolléte esetén a tudomanyos igazgato helyettesiti.

\V2
GAZDALKODAS

8. §

Az Oktatési Igazgatdsadg a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel,
valamint a szenatus altal meghatarozott bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.



1. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM TUDOMANYOS IGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Tudomanyos Igazgatésag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzZMSz) 8. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében - az
SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsGoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. térvény, valamint az SzZMSz keretei kozott - jelen miikodési rendben hatdrozza
meg szervezetét, vezetését, mikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya a Debreceni Egyetem azon kozalkalmazottaira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejiikben, akar a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek az
Igazgatdsag feladatainak megvaldsitasaban.

2.§

A Tudomanyos Igazgatésag elnevezése, székhelye, bélyegzdje
1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosag.
(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:
— Korbélyegzo: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosag”
korirattal.

— Hosszu bélyegzd: ,,.Debreceni Egyetem Tudoményos Igazgatdsag Egyetem tér 1. 4010
Pf.: 37.”

3.8

A Tudomanyos Igazgatosag jogallasa

(1) A Tudomanyos Igazgatosag az egyetem kancellarjanak kozvetleniil alarendelt kdzponti
szolgaltato egység.

(2) A Tudomanyos Igazgatosag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen miikodési rend keretei kozott onalloan latja el.



(3) A Tudomanyos Igazgatosag feladatai ellatasa soran egylittmiikodik a tevékenységével
¢érintett egyetemi szervezeti egységekkel.

4.8
A Tudomanyos Igazgatosag feliigyelete

Az igazgatosag felligyeletét a rektori vezetés részérdl a tudomanyos rektorhelyettes latja el,
melynek keretében:
a. képviseli a Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosagat, ellatja a
tevékenységének szakmai feliigyeletét,
b.  feliigyeli a hataskorébe tartozo egyetemi szabalyzatok gondozasat,
c.  megszervezi és ellatja szakteriiletére kiterjedden a vezetdi és munkafolyamatokba
épitett ellendrzést.

1.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG FELADATAI

5.8

Tudomanyos Igazgatosag hivatott az egyetemen folyd tudomanyos kutatdmunka, a
tehetséggondozas €s a doktori (PhD) képzés hazai és nemzetkozi viszonylatban is magas
mindségét eldsegiteni, ennek keretében:

—  koordinalja az egyetem kutatasi és tehetséggondozasi palyazati tevékenységét;

— segiti a Tudomanyos ¢s Kutatéegyetemi Tanécs, az Egyetemi Doktori és
Habilitacios Tanécs, illetve a Tehetségtanadcs munkajat;

— koordinalja a tudomanyteriileti doktori tanacsok és habilitdcidos bizottsagok,

- szervezi az egyetemi szinti tudomanyos és tudomanynépszerlsito
rendezvényeket, doktoravato linnepségeket;

- elkésziti a doktori, diszdoktori, magantanari és habilitacids okleveleket, elvégzi a
kiadasukkal kapcsolatos teenddket, gondoskodik a kiadott oklevelek
nyilvantartasarol;

- elokésziti a feladatkorébe tartozo egyetemi szabdlyzatokat és azok modositasait;

— elésegiti az egyetem tudomdnyos és kutatds-fejlesztési adatszolgéltatasi
kotelezettségeinek teljesitését;

— miikddteti a DE Tehetséggondozasi Programjat (DETEP);

— felligyeli és segiti a szakkollégiumok miikodését.

1.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG VEZETESE

6.§
A tudomanyos rektorhelyettes
A Tudoményos Igazgatdsag szakmai munkajat a tudomanyos rektorhelyettes feliigyeli, aki

egyben kapcsolatot tart a Tudoményos Igazgatosag altal ellatott feladatokat illetéen a
rektori vezetéssel, a karokkal és kiilso szervezetekkel.



7.8
Az igazgato

(1) A Tudomanyos Igazgatosag miikodését a kancellar altal — a rektor egyetértésével —
megbizott igazgato irdnyitja.

(2) A Tudomanyos Igazgatosag igazgatdjanak hataskore, feladatai:

A tudomanyos rektorhelyettes tevékenységének dontés-elOkészitd segitése;
Koordindlja az egyetem tudomanyos ¢és kutatds-fejlesztési adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését;

Koordinalja a doktori képzéssel kapcsolatos egyetemi szabalyozasokat, elokésziti
a sziikséges szabalyzatmodositasokat.

Koordinalja a habilitdcioval kapcsolatos egyetemi szabdlyozasokat, elokésziti a
sziikséges szabalyzatmodositasokat.

Segiti az Egyetemi Doktori és Habilitdcios Tandcs munkajat, elokésziti iiléseit,
ellatja a bizottsag titkari feladatait, az iiléseken jegyzokonyvet vezet.

Elékésziti az EDHT hataskorébe tartozo felterjesztéseket (diszdoktor, egyetemi
magantanar, stb.).

Eldkésziti a diszdoktor jeloltekkel lebonyolitando levelezéseket.

Figyelemmel kiséri a doktori iskolak miikodését, sziikség esetén (személyi és
egyéb) valtozasokat kezdeményez.

Osszedllitja a doktori felvételi tajékoztatot.

Koordindlja a doktoravaté iinnepségek elokészitését, szervezését ¢&s
lebonyolitasat.

Segiti a Tudomanyos és Kutatoegyetemi Tandcs munkajat, elokésziti iiléseit,
ellatja a bizottsag titkari feladatat, az iiléseken jegyzOkonyvet vezet.

Eldkésziti, koordinalja és lebonyolitja az 6szi tudomanynapi rendezvényeket.
Figyelemmel kiséri és az érintetteket tajékoztatja a tudomanyos teriiletet érintd
jogszabalyokrdl, rendelkezésekrdl, illetve azok valtozasairol.

Munkaltatéi jogkort 1at el ,,A Munkaltatoi jogkor gyakorldsdnak rendje a
Debreceni Egyetemen” cimii szabalyzat szerint.

Ellat minden olyan feladatot, amelyet szdméra a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghatdroznak, és amelyet a rektor, a kancellar és a
tudomanyos rektorhelyettes a hataskorébe utal.

(3) A tudomanyos igazgatot tavolléte esetén az oktatasi igazgato helyettesiti.

V.
GAZDALKODAS

8.§

A Tudomanyos Igazgatosag a Szendtus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési
keretekkel, valamint a szenatus altal meghatarozott bevételeivel onalléan gazdalkodik.



I1l. RESZ
A Debreceni Egyetem
Hallgatoi Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontja
Miikodési Rendje

PREAMBULUM

Az Debreceni Egyetem Szendtusanak 2014. februar 6-ai dontése értelmében a Debreceni
Egyetemen a Hallgatéi Kapcsolatok €s Szolgaltatasok Kozpontja (tovabbiakban HKSzK)
szervezi ¢és irdnyitja a Debreceni Egyetem hallgatoi szamara elérhetd szolgaltatdsokat — a mas
szervezeti egységek altal biztositott tanulmanyi, sport, nyelvvizsgaztatdsi, konyvtari
szolgaltatasokon kiviil. Ezen tevékenységet a HKSzK az Egyetem egyéb szolgaltatasokat ellatd
funkciondlis szervezeti egységeivel egyiittmiikodve végzi.

A HKSzK célja egyes hallgatdi szolgaltatasokat integralt formaban megszervezni és ellatni,
valamint tovabbi szolgaltatdsokat sziikség szerint mas egységek szamadra biztositani. Az egyes
campusokon a hallgatoi igények alapjan miikodd ligyfélszolgalati iroddkban lehetévé tenni,
hogy az elérhetd szolgaltatdsokat a hallgatok a képzésiik székhelyéhez a lehetd legkozelebb
vehessék igénybe. A HKSzK miikodését szervezeti egységei honlapjainak attekinthetd és
funkcionalis rendszere tamogatja. Kifejezett cél a szervezet honlapjan elektronikus formaban
rendelkezésre bocsajtani minden erre alkalmas szolgaltatast.

A HKSzK feladatkdre nem terjed ki az angol nyelvii képzés hallgatoira, a PhD képzés hallgatoi
esetén pedig csak a legalapvetdbb szolgaltatasokra szoritkozik.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcesolatok és Szolgaltatasok
Kozpontja.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:
- Korbélyegzd: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcsolatok
¢és Szolgéltatasok Kézpontja™ korirattal.
- Hosszu bélyegzo: ,,Debreceni Egyetem Hallgatéi Kapcsolatok és Szolgaltatasok
Kozpontja 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.”

2. §
A HKSzK jogallasa

(1) A HKSzK a kancellarnak kozvetleniil alarendelt szolgaltatd szervezeti egység, amely a
Debreceni Egyetem leendd, jelenlegi és végzett hallgatéi szdmdara biztositott
szolgaltatasok megszervezésével és iranyitasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

(2) A HKSzK feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a jelen
miikodési rend keretei kozott onalldan latja el.



3)

(4)

(1)

)

1)

)

A HKSzK feladatait a tevékenységével érintett, illetve a szolgéltatdsait igénybe vevd
egyetemi szervezeti egységekkel egyiittmiikodve latja el.

A HKSzK a TVSz-nek megfeleld tanulmanyi adminisztracios feladatait a karokkal és az
Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagaval egyiittmiikodve latja el. A HKSzK delegaltja
meghivottként részt vesz Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsdganak iilésein.

3.8
A HKSzK feliigyelete

A HKSzK feliigyeletét a kancellar 1atja el, melynek keretében:

a) kinevezi a HKSzK igazgatéjat az EHOK elndke véleményének figyelembe
vételével;

b)  gyakorolja a HKSzK igazgatoja felett a teljes munkaltatoi jogkort;

c)  évente tajékoztatot kér a HKSzK munkajarol.

A HKSzK szakmai feliigyeletét az ezen feladattal megbizott rektorhelyettes latja el.

1.
A HKSzK FELADATAI

4. §

Hallgat6i Onkormanyzat mitkddését eldsegitéd feladatok

- biztositja a Debreceni Egyetem Hallgatdi Onkormanyzatanak személyi miikodési
feltételeit;

- biztositja a Debreceni Egyetem Doktorandusz Onkormdanyzatanak személyi
miuko6dési feltételeit;

- regisztralja és kapcsolatot tart a tobbségében hallgatéi és/vagy doktorandusz
tagsaggal rendelkezd, az egyetemen miikodd nem allami szervezetekkel,
egyesiiletekkel, ontevékeny csoportokkal;

- részt vesz az egyetemi hallgatok tagabb kornyezetét is magaban foglald ifjusagi,
kozmiivelddési tevékenység megszervezésében.

Tanulményi adminisztracids feladatok

- mikddteti az egyetemi hallgatoi tanulmanyi informécios rendszert;

- ellatja a hallgatéi adminisztracid kézponti feladatait és koordinalja a hataskorébe
tartozo kari feladatokat;

- felhasznaloi tAmogatést biztosit az adminisztratoroknak a tanulmanyi rendszerhez;

- az egyetem oktatomunkdjaval kapcsolatban statisztikai elemzést végez;

- eldkésziti és végrehajtja az intézményi adatszolgaltatasokat a FIR felé;

- megszervezi az Egyetem testiiletei, szervezeti egységei altal odaitélt, a hallgatok
szdmara folyositasra kerlild juttatasok wutalasat, ellatja az Osztondijak
adminisztracios feladatait;

- gondoskodik az Egyetem testiiletei, szervezeti egységei altal a hallgatok szdmara
eloirt egyes befizetendd dijak és téritések kiirasarol, kozremiikddik beszedésiikben;

crer

- ellatja a hallgatok diakhitel {igyintézésének intézményi feladatait;



tamogatja a didkigazolvany igénylését és ellatja a didkigazolvany kiadas és az
érvényesit6 matrica kiadassal kapcsolatos intézményi feladatokat;

ellatja a hallgatokat igazolassal a hallgatoi jogviszonyt és a befizetett dijakat
illetden, megfeleld6 megkeresés esetén a tanulmanyokkal kapcsolatos tényekre
vonatkozdan,;

ellatja a hallgatokat DEKa kartyaval;

ellatja a feladatkorébe tartozo tigyekben a hallgatoi ligyfélszolgalati tevékenységet;
koveti, illetve segiti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsaga munkajat;
tamogatja, €s igény szerint segiti a kari felvételi feldolgozasokat, elektronikus
értesitést kiild a felvételrél/atvételrdl, gondoskodik a felvettek/atvettek adatainak a
tanulmanyi informacios rendszerbe vald konvertalasarol;

igény szerint részt vesz a hallgatok részére kiadandd dokumentumok
elokészitésében (oklevél, oklevélmelléklet, e-index);

részt vesz a hallgatok személyi adatainak karbantartasaban;

egyiittmiikddik és adatot szolgéltat a tanulmanyi rendszerbdl az intézmény egyéb
szervezeteinek (RH, Kancellaria, karok, Konyvtar, Sporttudomanyi Koordinacids
Intézet, DEXAM, DEHOK);

kapcsolatot tart a tanulmanyi rendszer fejlesztdjével;

kapcsolatot tart a FIR lizemeltetdivel (Oktatasi Hivatal munkatarsaival);
kapcsolatot tart a tobbi felsGoktatasi intézmény tanulmanyi rendszert lizemeltetd
szervezeteivel.

(3) Kollégiumi és szocialis ligyek

miukddteti a Debreceni Egyetem kollégiumait;

iranyitja a kollégiumok tevékenységét;

feltigyeli a kollégiumi felvételi dontéseket;

teljes korben megszervezi a kollégiumi felvételi és szocialis 0sztondij eljarast és
annak technikai lebonyolitasat a Hallgatoi Onkormanyzattal egyiittmiikodve, ellatja
az ehhez kapcsolodd adminisztracids és hallgatoi ligyfélszolgalati feladatokat;
kozponti hataskorben kezeli a kollégiumi lakonyilvantartast;

eljar a kollégiumban laké hallgatok kollégiumi jogviszonya keretében felmeriild
fegyelmi ligyekben;

gondoskodik a kollégiumi dijak kiirdsarol, koveti azok befizetését;

egyetemi szinten koordinalja a Bursa Hungarica 6sztondij folydsitasat, megszervezi
a jogosultsag igazolasat;

ellatja az egyetem Osszes, kdozponti hatdskorben kezelt 6sztondija adminisztraciods
feladatait, gondoskodik a hallgatok részére torténd kiutalasrol;

részt vesz az Egyetemi Kollégiumi Felvételi és Szocialis Bizottsag (KFSZB)
munkdjaban;

az EHOK-kel egyetértésben iranyitja az Egyetemi Kollégiumi Tanacs (EKOT)
munk3jat.

(4) Jogorvoslati és méltanyossagi iigyek

a szocialis 0sztondij jogorvoslati és méltanyossagi eljarasanak megszervezése €s
lebonyolitasa;

a kollégiumi felvételi eljaras jogorvoslati és méltdnyossagi eljardsanak
megszervezése ¢s lebonyolitasa;

4 Médositotta a 17/2015. (V. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. junius 26-t6l.
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- a finanszirozasi formak kozotti atsorolassal kapcsolatos eljaras jogorvoslati
szakaszanak megszervezése €s lebonyolitdsa;

- egyéb, a hallgatoi juttatasokkal és téritésekkel kapcsolatos jogorvoslati és
méltanyossagi kérelmek elbiralasa.

Mentalhigiénés és esélyegyenldségi ligyek

- a Mentalhigiénés és Esélyegyenldségi Kozpont mitkddtetése;

- a mentalhigiénés szolgaltatdsok, a fogyatékossaggal ¢él0 hallgatok iigyeinek
koordinécidja egyetemi szinten, a mentalhigiénés szemlélet népszeriisitése;

- ¢letvezetési és mentalhigiénés szolgaltatasok, érzékenyitd tréningek szervezése;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok szallitoszolgalatanak miikodtetése;

- részvétel hallgatoi rendezvényeken;

— a fogyatékossaggal €16 hallgatok jegyzeteld szolgélata, mentor szolgélata
szervezeése;

- szoros egylittmiikodés az egyetemi esélyegyenldségi bizottsaggal,

- kapcsolat fenntartasa a varosban miikodo esélyegyenldségi szervezetekkel;

- csoportos tréningek, el6adassorozatok szervezése;

- kortarssegitd képzés szervezése a hallgatok részvételével;

— szabadon valaszthatd kurzusok szervezése ¢€s tartdsa a mentdlhigiéné ¢&s
esélyegyenldség témakdorében;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében allaskereséssel kapcsolatos ismeretek
¢és készségek fejlesztése.

Leendd hallgatokkal kapcsolatos feladatok:

- részvétel az egyetem hallgatoi toborzasi és beiskoldzasi tevékenységében;

- egyiittmiikodés a karok toborzasi feleloseivel;

- a DExpo, egyetemi beiskoldzasi nap(ok) szervezése, lebonyolitasa;

- palyavalasztasi, oktatdsi vasarokon részvétel koordinacidja;

- népszeriisitd, a hallgatoi életet és szolgaltatdsokat bemutatd kiadvanyok
szerkesztése, készitése.

Karrier tanacsadéssal kapcsolatos feladatok:

- a hallgatok minél kedvezdbb elhelyezkedését, fiatal vallalkozova valasat
eldsegitd 1 lehetdségek felkutatasa, rendezvények szervezése;

- kapcsolatrendszer kiépitése a térség foglalkoztatoival;

- a hallgatok allaskeresési és vallalkozova valasi kompetenciainak fejlesztése;

- allast keresdk és allast kindlok egymasra taladldsanak eldsegitése honlapjanak
naprakész adataival;

- allasborze megszervezése.

Végzett hallgatokkal kapcsolatos feladatok

- a Diplomas Palyakdvetési Rendszer miikddtetése és mitkodéséhez kapcsolddo
elégedettségi mérések lebonyolitasa (hallgatdi, végzett hallgatoi, munkaero-
piaci, munkatarsi elégedettség);

- az Egyetemi Alumni K&zpont miitkddtetése;

- az egyetem alumni rendszerének kiépitése, fejlesztése;

— alumni adatbazis 1étrehozasa, folyamatos bovitése;

- alumni honlap kialakitdsa és mikodtetése, folyamatos fejlesztése, online

szolgaltatasi feliiletek kialakitasa;
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- egyedi kiadvany készitése (DEja Vu Magazin, prospektusok, szoréanyagok);

- Alumni Hirlevél szerkesztése aktualis informaciokkal;

- rendezvények szervezése a kozosség tagjainak, a miikodo barati korok és alumni
szervezetek tevékenységének segitése;

- alumni tagkartya kialakitasa;

- az Alumni K6z0sség tagjainak kedvezményes szolgaltatasok biztositasa;

- toborzasi tevékenység;

- kapcsolattartas az egyetem szervezeti egységeivel;

- fund raising tevékenység.

Egyéb feladatok

- egyetemi dolgozok részére DEKa Kartya kiadésa;

— ® sajat feladatait illetéen szabalyzatalkotas, kdvetés és kezelés (hallgatoi téritési és
juttatasi szabalyzat, kollégiumok muikodési rendjének szabalyzata, a tanulmanyi
rendszer mikodtetési rendjének szabalyzata, a hallgatdi esélyegyenléséget és
egyenld banasmodot biztositd szabalyzat, a didkhitel intézményi feladatainak
szabalyzata, didkigazolvany igénylésének szabalyzata, DEKa kartya szabalyzat,
alumni szabalyzat);

— jelentések, beszamolok készitése a feladatkorét érintd teriileteken;

- statisztikai és egyéb adatgyiijtés, adatszolgaltatas;

- palyazati tevékenység a miikodési teriilethez tartozd témakban;

- egyiittmiikodik, kapcsolatot tart az EHOK-kel, a karokkal, a feladatkorében
érintett testiiletekkel, bizottsagokkal, szervezeti egységekkel;

- végrehajtja a mas testiiletek, kiilondsen a kari Tanulméanyi Bizottsagok altal
hozott, hatdskorébe tartozd, a hallgatokat téritési és juttatasi tigyekben érintd
dontéseket.

1.
A HKSzK SZERVEZETE

5.8

Vezetés

A HKSzK szakmai munkdjat a kancellar, valamint az ezen feladattal megbizott
rektorhelyettes feliigyeli, aki egyben kapcsolatot tart a HKSzK altal ellatott feladatokat
illetden a rektori vezetéssel, a karokkal és kiilso szervezetekkel.

A HKSzK miikddését a kancellar altal az EHOK elndke véleményének figyelembe
vételével kinevezett igazgato irdnyitja.

Az igazgatot a kancellar bizza meg.

A HKSzK igazgatdjanak hataskore, feladatai:

- munkaltatoi jogkort gyakorol a HKSzK dolgozoi felett az egyetem vonatkozo
szabalyzatainak megfelelden;

- gazdalkodik a rendelkezésére allo, HKSzK-hoz rendelt pénzeszkozokkel;

- feliigyeli a hallgato6i juttatasi kereteket;

- alairasi jogot gyakorol egyes kozponti hataskorben kezelt 6sztondijak keretein;

®> Moédositotta a 17/2015. (V. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. junius 26-t6l.



- alairasi jogot gyakorol a HKSzK-hoz rendelt pénziigyi kereteken;
- palyazati tevékenységet végez a HKSzK feladatkoréhez kapcesoldddan;
- a Szenatusban ¢és a Rektori Tanacsban képviseli a HKSzK-t.

6. §
Hallgatoi Szolgaltatasok Bizottsaga

A Hallgatéi Szolgaltatasok Bizottsaga félévenként 1-2 alkalommal iilésezik. Attekinti a
hallgatoi szolgaltatdsokkal és azok ellatasaval kapcsolatos aktualis tigyeket. Elnoke a hallgatoi
szolgaltatasokért felelds rektorhelyettes, tagjai a Kancellaria 1 f6 képviseldje, a karok 1-1 6
képviseldje, a HKSZK igazgatdja, a HKSzK szervezeti egységvezetdi, az EHOK elndke,
valamint az EHOK tovébbi 4 f6 delegalt képviseléje.

7.8
A HKSzK szervezeti felépitése

1. Igazgatasi szervezeti egység
a)  Titkarsag

2.  Hallgatoi 6nkormanyzati egységek
a)  Egyetemi Hallgatoi és Doktorandusz Képviselet Titkarsaga
b)  Hallgatéi ontevékeny csoportok és egyéb szervezetek kapcsolattarto irodaja

3. Kozvetlen szolgaltatast nyujto egységek
a)  Hallgatoi Statisztikai Kozpont
®0) Egyetemi Tanulmanyi Informaciés Kézpont
c)  Hallgatoéi Adminisztraciés Koézpont
d) DEKa Kartyakdzpont

4.  Kollégiumi és szocialis iigyek
a)  Egyetemi Kollégiumi Igazgatdsag
b)  Hallgatdi szocialis és kollégiumi felvételi tigyek irodaja

5.  Hallgaték, leend6 és volt hallgatok koordinacioja
a)  Mentalhigiénés és Esélyegyenléségi Kozpont
b)  Alumni K6zpont
c)  Hallgatéi Karrierkdzpont

V.
GAZDALKODAS

8.§

A HKSzK a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel, valamint a szenatus
altal meghatarozott bevételeivel 6nalléan gazdalkodik.
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IV. RESZ
A DEBRECENI EGYETEM
EGYETEMI ES NEMZETI KONYVTAR
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar)
mukodésének szabalyait — a vonatkozo jogszabalyok, illetve a Debreceni Egyetem Szervezeti
¢s Miuikodési Szabalyzata alapjan — az aldbbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak részét képezé Miikddési Rendben hatdrozza meg.

I. A KONYVTAR JOGALLASA
1.§

(1) A Konyvtar a Debreceni Egyetem (tovabbiakban Egyetem) altal fenntartott nyilvanos,
altalanos szolgaltato szervezeti egység.

(2) A Konyvtar neve: Debreceni  Egyetem Egyetemi ¢és Nemzeti Konyvtar
(roviditése: DEENK)
Székhelye: Debrecen
Telephelye: Debrecen, Egyetem tér 1. H-4032
Postacime: Debrecen, Pf. 39. H-4010
Internetes domain neve: @Ilib.unideb.hu
Honlapja: www.lib.unideb.hu

(3) Idegen nyelvii megnevezései:

angolul: University and National Library, University of Debrecen
németil: Universitits- und Nationalbibliothek, Universitiat Debrecen
francidul: Bibliothéque universitaire et nationale, Université de Debrecen
latinul: Bibliotheca Nationalis Universitatis Debreceniensis

(4) A Konyvtar korbélyegzdje: kozépen Magyarorszag cimere, koriilotte Debreceni Egyetem
Egyetemi és Nemzeti Konyvtar Korirattal.

(5) A Konyvtar fenntartdja a Debreceni Egyetem.

(6) A Konyvtar feliigyeletét az Egyetem rektora, miikodtetéssel kapcsolatos kérdésekben a
kancellar latja el.

(7) A Konyvtar szakmai feliigyeleti szerve az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (EMMI).

(8) A Konyvtar fejlesztése a Szenatus altal jovahagyott fejlesztési terv alapjan torténik.
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(9) A Konyvtar fenntartja biztositja a korszerlien szervezett konyvtari és szakirodalmi
tdjékoztatasi tevékenység végzéséhez sziikséges elhelyezési, targyi és személyi
feltételeket. Ezek pénziigyi fedezetét az Egyetem éves koltségvetésében megtervezi,
célszerli felhasznalasat lehetéveé teszi. Gondoskodik a konyvtari munka szinvonaldnak
emeléséhez sziikséges pénziigyi feltételekrdl figyelembe véve a Konyvtarnak a magyar
konyvtari rendszerben betdltott szerepét is. A Konyvtar féigazgatdja rendelkezik az éves
koltségvetésben elfogadott bér-, dologi-, felhalmozasi- és dokumentum-beszerzési keretek
¢s az atvett pénzeszkozok felett.

(10) A Konyvtar 6nallé névhasznalatra jogosult egységei:
e Debreceni Egyetemi Kiad6 - Debrecen University Press (DUPress)
e Fordit6 Iroda

I1.A KONYVTAR KULDETESNYILATKOZATA
2.8

A Debreceni Egyetem Egyetemi €s Nemzeti Konyvtar gyljteményeivel, szolgaltatasaival,
informacios rendszerével, szakmailag jol felkésziilt munkatarsaival a Debreceni Egyetem
alapvetd fontossagu intézménye. Kiildetése olyan felhasznaldbarat szolgaltatdé konyvtar
kialakitasa, amely regionalis tudaskdzpontként alkalmazkodik az egyetemi, teriileti és orszdgos
feladatokhoz. Nemzetkozi 6sszehasonlitasban kiemelkedd, a mindenkori képzési, tudomanyos,
¢és kozosségi igényekre épitd, motivald és esélyegyenldséget biztositd intézmény.
A Kultv. 63.§. (2) bekezdése értelmében a DEENK nemzeti gylijtékorti nyilvanos koényvtar,
amely egyben az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer elektronikus szolgéltaté kdzpontja
i1s. Nemzeti gyljtokorli nyilvanos konyvtarként feltarja, megdrzi és hasznalatra bocsatja a
magyarorszagi kiadvanyok gytijteményét.
A Konyvtar legfébb feladata, hogy a Debreceni Egyetem kiildetésnyilatkozataban
megfogalmazott altalanos egyetemi célokat, egyetemi politikat és tevékenységeket mindenkor
tamogassa.
A fentiek szellemében a Konyvtar az Egyetem széleskorli oktatasi, kutatasi és gyogyitasi
tevékenységét

a) hagyomanyos ¢és nem hagyomanyos dokumentumainak, informacioforrasainak

gylijteményével,

b) kiils6 informacidforrasokhoz valo hatékony hozzaférés biztositasaval,

C) a hallgatok, oktatok és kutatok egyetemi és szakmai céljainak eléréséhez sziikséges

szolgaltatasok kialakitasaval segiti
A bels6é konyvtari miveletek hatékony végzéséhez, illetve a kiilsd informéacidforrasok
eléréséhez lehetdségeihez mérten a legkorszerlibb technologia alkalmazasara torekszik.

III. A KONYVTAR FELADATA
3.8

(1) Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként:

a) feladata az Egyetem hallgatoinak, oktatoinak, kutatoinak és egyéb dolgozoinak magyar
és nemzetkozi szakirodalommal, valamint szakirodalmi informacioval valo ellatasa, az
altalanos ¢s digitalis miiveltség terjesztése ¢és elmélyitése hatékony konyvtari
eszkozokkel;

b) feladata a konyvtari szolgaltatasok irant jelentkezé igények felmérése, a megfeleld
tanulasi és kutatasi kortilmények biztositasa valamennyi egyetemi polgar szdmara;
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hazai ¢és nemzetkdzi tudomanyos informacidforrasok eldfizetésével biztositja a
szaktajékoztatast és a dokumentumszolgaltatast;

meghatarozott szolgaltatdsokat biztosit minden olyan magyar és eurdpai unios
allampolgéar szdmara, aki hozzaférést igényel a Konyvtar kiilonféle informacios
forrasaihoz;

szolgaltatasaival részt vesz az eurdpai régidban és az orszagban jelentkezd szakirodalmi
igények kielégitésében ¢és az elektronikus informacidszolgaltatas biztositasdban;

végzi a beszerzett konyvtari dokumentumok tartalmi feltarasat, szakbibliogréfiai
szdmbavételét €s biztositja a leirdsok orszagos hasznalatat;

a konyvtari adatbazisok interoperabilitidsa érdekében figyelembe veszi a nemzeti
konyvtar altal meghatarozott feltarasi kovetelményrendszert és torekszik a bibliografiai
leiras parhuzamossaganak kikiiszobolésére;

elektronikus konyvtari dokumentumokat készit (digitalizal), amelyeket archival,
valamint - megfeleld mindségli metaadatokkal ellatva, a torvényi eldirasokat betartva -
hozzatérhetovée tesz digitalis konyvtaraban, metaadat-rekordjainak atadasat szabvanyos
formaban orszagos és nemzetkozi adatbazisok szamdara is biztositja, szakteriileti
kompetenciakdzpontként mikodik;

megallapodasok alapjan részt vesz hazai és nemzetkozi adatbazisok épitésében;

az Egyetem tartalom-menedzseld kozpontjaként részt vesz kutatasfejlesztési és
innovacios programokban, felsdoktatasi tartalomfejlesztésekben, hazai és nemzetkozi
tudomanyos egyiittmiikodésekben, a tudomanyos kutatas értékelésében, bibliometriai
vizsgalatokban, valamint a tudomanyos informaciok elektronikus szolgéltatasaban;
fejleszti €s miikodteti a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumat (DEA),

biztositja az Egyetem tudomanyos eredményeinek disszeminacidjat az iDEa
portalrendszer lizemeltetésével;

segitséget nyujt a kutatoknak a nyilt hozzaférés kovetelményeinek valé megfeleléshez;
részt vesz a tudomanyos informaciok (publikéaciok és adatok) tarolasara és megosztasara
alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktiara fejlesztésében,
kialakitasaban és iizemeltetésében;

valamint részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus
formaban torténd hozzaférhetové tételében, amely kiterjed a kutatds eredményeként
sziiletd kozlemények, publikaciok nyilvantartasara; tovabba a nyilt és korlatozott
hozzaférésti elektronikus és nyomtatott publikaciok gytijtésére, szambavételére,
jogszerli megdrzésére €s szolgaltatdsanak biztositasara.

gyakorld6 helyként részt vesz a konyvtaros-képzé intézmények oktatasi
tevékenységében,;

részt vesz a konyvtari szakemberek tovabbképzésében és iskolarendszeren kiviili
képzésében, eldsegiti az egész életen at tarto tanulds folyamatat;

fogado szervezetként lehetdséget biztosit a kozépiskolai tanuldk szdmara a kdzosségi
szolgélat teljesitéséhez;

részt vesz a tehetséggondozas és felzarkoztatds céljainak megvaldsitasaban;feladata
szakmai segitséget nyjtani az Egyetem konyvtari hal6zatdhoz tartozo intézeti, tanszéki
konyvtaraknak és eldsegiteni az egységes konyvtari rendszerbe  tOrténd
integralodasukat. Ellatja az oktatdsi szervezeti egységekben miikodd konyvtarak
konyvtari-informacidés munkajanak szakfeliigyeletét;

a felhaszndlok szdmara rendszeres tajékoztatast és képzést végez az éallomany ¢és az
informacios forrasok hasznalatarol, segiti a hallgatokat az irodalomkutatasi- és irodalom
feldolgozasi modszerek elsajatitdsdban, segiti informatikai jartassdguk kialakitasat és
erdsitését; szervezi a szaktargyi keretek kozott folyd irodalomkutatdsi metodikai
képzést;



()
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u) az Egyetem konyvtari-informacios szakmai szerveként konyvtarszakmai kérdésekben
az Egyetem vezetése szamara dontés-eldkészitd munkat végez;

V) az egyetemi tudomanyos kézirattar és mizeum miikddtetéjeként 6rzi és kutathatova
teszi az egyetemi irasos és targyi emlékeket;

w) A Konyvtar a miivelddéstorténet, konyvtari informatikai és menedzsment tudomanyok
teriiletén tudomanyos kutatdbmunka végzésével is részt vesz e tudomanyok
fejlesztésében, a kutatasok gyakorlati megvalositasanak kimunkaldsaban;

X) tudomanyos eredményeit kozleményekben és konferencidkon ismerteti €s maga is
szervez tudomanyos €és miivelddési rendezvényeket.

Nemzeti gytijtokori konyvtarként:
a) gyujti, Orzi és feltarja a hozza érkezd kotelespéldanyokat;
b) a nemzeti konyvtarral kotott megallapodas alapjan gyijti, archivalja és szolgaltatja a
termékinformacios kotelespéldanyokat;
c) archivalja az elektronikus koételespéldanyok egy masolatat;
d) anemzeti konyvtarral egyiittmikodve
e gondoskodik az archivalt konyvtari dokumentumok meg6rzésérol,
o fejleszti a konyvtari dokumentumok orszagos lelhely- nyilvantartasanak
adatbazisat;
e r1észt vesz az orszagos tartalmi feltarasi rendszer kialakitasaban;
e részt vesz a nemzeti névtér fejlesztésében
e) miikddteti az elektronikus Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszert;
f) segiti a hataron tali magyar képzési nyelvii egyetemek konyvtarait feladataik
ellatasaban.

A Konyvtar kiadoi, forditoi és miizeumi tevékenységet folytat.

A Konyvtar szorosan egyiittmiikodik a varos, a megye €s a régid kozgyiijteményeivel €s
egylittmiikddési kapcsolatot tart fenn a magyarorszagi felsOoktatasi konyvtarakkal.
Kolcsonds  kooperaciot folytat hazai €s nemzetkdzi konyvtari szervezetekkel,
konyvtarakkal, kiilonds tekintettel a kornyezé orszagok hungarika-dokumentumokat
gyljté konyvtaraira.

IV. A KONYVTAR GYUJTOKORE
4. §

A Konyvtar feladatainak ellatasat szolgdld gylijteményépitd tevékenységét az orszagos
jogszabalyok, az Egyetem altal megszabott kritériumok, a Gylijteményépitési Szabalyzat,
valamint két- és tobboldali kooperacios megallapodasok hatdrozzak meg.

1)

Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként megfeleld terjedelemben,

mélységben €s Osszetételben gyljti:

a) a Debreceni Egyetemen oktatott és kutatott diszciplinak és hatarteriileteik irodalmat;

b) az egyetemi hallgatosag tanulmanyaihoz és altalanos miveltsége elmélyitéséhez
sziikséges konyvtari dokumentumokat;

C) azt a magas szintli tudomanyos ismeretterjesztd irodalmat, amely az egyetemi
polgarok, valamint a kutatasi és onmiivelési c€lbdl hozza forduld kiilsé olvasok
tudomanyos 1atokorét sz¢lesiti.
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Nemzeti gytijtokori konyvtarként gyijti:

a) a Magyarorszagon kiadott, barmely informaciohordozon megjelent dokumentumok
koteles példanyait;

b) lehetéségeihez mérten gyijti nyelvi, tartalmi és személyi elvek alapjan a barhol
megjelend hungarika dokumentumokat;

c) azelektronikus kotelespéldanyok egy masolatat.

A Konyvtar részt vesz az orszdgos gyiijtékori egyiittmiikodésben, s ellatja az ebbdl
raharul6 feladatokat.

V. A KONYVTARI ALLOMANY GYARAPITASA ES NYILVANTARTASA
5.§

A Konyvtar alloménya vétel, csere, ajandék és kotelespéldany szolgaltatds utjan
gyarapodik.

Az Egyetemen barmilyen pénziigyi forrasbol vasarolt szakirodalom részét képezi a
konyvtarak gytijteményének.

Az Egyetem minden kiadvanyabol meghatarozott példanyszamot megdrzeés és hasznalat
céljara a kdnyvtarnak at kell adni.

A Konyvtar allomanyat integralt szdmitogépes rendszerében gyarapitja, feldolgozza és a
szamitogépes katalogusban feltarja.

A Konyvtar elektronikus formaban tarolja és szolgaltatja az egyetemen megvédett doktori
disszertaciokat és hallgatoi dolgozatokat.

A Konyvtar a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumdban tarolja és a szerzoi jogi
szabalyok figyelembe vételével hozzaférhetové teszi az egyetem oktatoinak/kutatoinak
publikacioit.

A Konyvtar az allomany fejlesztése érdekében bel- és kiilfoldi intézetekkel
cserekapcsolatot létesit. E kapcsolatok szerves részei az Egyetem egyéb kiilsd
kapcsolatainak. A csere bazisaul az Egyetem sajat kiadvanyai, valamint mas hazai
kiadvanyok szolgalnak.

A Konyvtar alloméanyarol pénziigyi és szamviteli szempontbol megbizhatoan
nyilvantartast vezet, melyet megfeleld raktari rendben tarol. Gondoskodik az allomany
védelmérdl, a kolcsonzott dokumentumok visszaszerzésérol, az esetleges hianyok, karok
megtérittetésérol. Allomanyét a jogszabalyokban meghatérozott modon és idékozokben
ellendrzi és korszerusiti.

VI. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI
6.§

A Konyvtar a vonatkozo6 torvények alapjan hatdrozza meg téritésmentes €s téritéskoteles
szolgéltatésait.

A Konyvtar feladatainak megvaldsitasa érdekében egységes honlapot miikodtet.
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A Konyvtar allomanya részben helyben hasznéalhatd, részben kolcsondzhetd, illetve
konyvtarkozi kolesonzés Gtjan mas konyvtarak és felhasznalok szdmara is rendelkezésre
all.

Az éllomany hasznalatit online szolgaltatdsokkal (pl. hosszabbitas, raktari kikérés,
eléjegyzés) segiti.

Az allomany egységeir6l a szerz6i jog, az allomanyvédelmi és mdas szempontok
figyelembevételével kérésre/megrendelésre digitalis vagy papir masolatot készit, illetve
erre lehetdséget biztosit.

A Konyvtar allomanyaban nem talalhatd kiadvanyokat kérésre konyvtarkozi kdlesonzés
utjan hazai vagy kiilfoldi forrdsbol megszerzi.

Meghatarozott  feltételek  mellett  biztositja ~ az  elektronikusan  elérhetd
informacioforrasokhoz a hozzaférést egyetemi haldzaton, illetve otthonrdl.

A Konyvtar tudoméanymetriai és bibliometriai szolgéltatdst végez: ennek keretében
segitséget nyljt az egyetemi €s orszagos adatbazisok hasznalataban, citicios és publikacios
listakat készit és hitelesit.

A Konyvtar formalis €s informalis keretek kozott biztositja a kiilonboz6 szintii felhasznalo
képzést.

(10)Kiadoi, nyomdai, kotészeti és forditasi szolgaltatasokat nyujt.

(11) A Konyvtar kiallitasokat, el6adasokat, tanfolyamokat, konferencidkat rendez, illetve

kérésre — meghatarozott feltételekkel ¢és dij ellenében — teret ad kiallitdsoknak,
konferenciaknak, tanfolyamoknak.

VII. A KONYVTAR SZERVEZETE ES IRANYITASA
7.§

1. A konyvtar szervezete

A konyvtar munkaszervezetének egységei: Foigazgatoi Hivatal, osztalyok, részlegek.
A konyvtar felépitését (organogram) a jelen szabalyzat 1 sz. melléklete szerinti 6sszefoglalo
abra szemlélteti.

1.1 Foigazgatoi Hivatal

feladata:

e akonyvtar operativ miikodésének biztositasa;

e adminisztracios ¢€s ligyviteli tevékenységek lebonyolitdsa személyi- és pénziigyek,
szolgaltatas- és eszkdzbeszerzés, szamlazas, eszkozleltar, palydzatok, valamint a fizikai
terekhez kapcsolodo feladatok tekintetében.

A Hivatal munkdjanak koordindlasat hivatalvezetd irdnyitja.

1.2 Olvasoszolgalati Osztaly

feladata:



az egyetemi oktatas-kutatas igényeihez igazod6 olvasotermi tajékoztatési és kolcsonzési
szolgaltatasok biztositasa;
az olvasoi és kozosségi terekhez kapcsolodo szolgaltatdsok mitkddtetése;
az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer keretében konyvtarkozi szolgaltatdsok
végzeése;
a raktari dllomany szolgaltatasa, kezelése.

Az osztaly és részlegeinek munkdjat az osztalyvezetd szervezi és irdnyitja.

1.3 Tartalomszolgaltatasi Osztaly

feladata:

a kozvetitett tartalmak (nyomtatott-, elektronikus-, audiovizualis dokumentumok,
adatbazisok stb.) szolgaltatasanak biztositasa;
a konyvtar allomanyénak tervszerii gyarapitasa, formai és tartalmi feltarasa;
az olvasok, hasznalok igényeinek mindségi kielégitése, szaktajékoztatas;
Uj szolgaltatasok megfeleld kornyezetének kialakitdsa, miikddtetése.
Az osztaly és részlegeinek munkadjat az osztalyvezetd szervezi és irdnyitja.

1.4 Tartalomfejlesztési Osztaly

feladata:

az integralt konyvtari rendszer miikodtetése;
az elektronikus szolgaltatdsokat biztosito szoftverek, alkalmazasok fejlesztése;
az egyetemi kutatdsi eredmények megOrzeését, terjesztését és tajékoztatasat szolgalo
gyljtemények, adatbazisok miikodtetése és épitése;
az egyetemi tartalomkezelés ¢és tuddsmenedzsment koordinaldsa, honlapok
miikodtetése.

Az osztdly és részlegeinek munkdjat az osztdalyvezeto szervezi és irdanyitja.

1.5
81.6
91.7

101.8 Szolgaltaté részlegek:
e Debreceni Egyetemi Kiado
o kiadoi, nyomdai, k6tészeti, reprografiai tevékenységet végez;
e Fordito6 Iroda.
Feliligyeletét a féigazgato latja el, a szakmai munkat részlegvezetd irdnyitja és
SZervezl.

2. A konyvtar vezetése, iranyitasa

2.1. (1) A Konyvtar munkajat a foéigazgaté iramyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan a

Szenatus javaslatara a kancellar nevez Kki.

" Hatalyon kiviil helyezte a 17/2015. (V1. 25.) sz. szenatusi hatarozat, hatalytalan 2015. jinius 26-tol.
8 Hatalyon kiviil helyezte a 17/2015. (VL. 25.) sz. szenatusi hatarozat, hatalytalan 2015. jinius 26-tol.
® Hatalyon kiviil helyezte a 17/2015. (VL. 25.) sz. szenatusi hatarozat, hatalytalan 2015. jinius 26-t4l.
10 Médositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szenatusi hatarozat, hatdlyos 2015. junius 26-tol.



(2) A foigazgato felelos a Konyvtar feladatainak megfeleld ellatasaért, gazdalkodasaért, a
konyvtari munka szervezéséért, fejlesztéséért.

(3) A foigazgaté feladat- és hataskore:

a)
b)

c)
d)

(4) A

a Konyvtar képviselete;

a Konyvtar munkdjanak éves és tavlati tervezése, szervezése, irdnyitasa és
ellendrzése, a munkarend és az ligyrend meghatarozasa;

a jogszabalyok, szabalyzatok végrehajtdsadnak, betartdsdnak ellendrzése;

az egyetemi konyvtari halézat munkajanak Osszehangolasa, az ésszerli
egylittmiikddésen alapuld allomany-gyarapitési, feltarasi, kolcsonds tdjékoztatasi
tevékenység kezdeményezése;

tgykortol fiiggden a rektor és a kancellar felhatalmazasaval nyilatkozat adasa,
targyalasok folytatasa;

a vezetése alatt allo egységekre vonatkozoan altalanos utasitasi, ellendrzési és
beszamoltatéasi jogkor gyakorlasa;

feleldsséggel tartozik a Konyvtar rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek
szabalyszerl felhasznalasaeért;

a pénziigyi keretek felhasznéaldsanak ellendrzése;

utalvanyozasi és aldirasi jogkor gyakorlasa a Konyvtarat érintd tigyekben;

a dolgozok szakmai tovabbképzésének tamogatasa;

a konyvtari humanpolitika iranyitésa;

gondoskodik a vagyon-, munka-, baleset-, egészségvédelemrdl, tovabba a
tlizrendészetre vonatkozo rendelkezések, szabalyok megtartasarol.

kancellar altal atruhdzott jogkorben teljes munkaltatéi jogkort gyakorol a

foigazgato-helyettesek és a Konyvtar alkalmazasaban allo dolgozdk f6lott.

(5) A foigazgato fobb kotelességei:

a)

b)

c)
d)

€)
f)

a Konyvtar fejlesztési koncepcidjanak figyelemmel kisérése, rendszeres
korszerlisitése, valamint az ehhez sziikséges személyi feltételek lehetdség szerinti
megteremtése;

a jovahagyott koltségvetés eldiranyzatainak betartasa;

rendszeres beszamolds a Konyvtari Tanacsnak;

rendszeres tdjékoztatds az Egyetemi Konyvtari ¢és Kiadoi Bizottsagnak, a
Szenatusnak, illetve a rektornak és a kancellarnak;

a kari, intézeti, tanszéki konyvtarak tevékenységének szakmai koordinalasa;

a fOigazgato-helyettesek, koordinatorok, osztaly- és részlegvezetok rendszeres
beszamoltatésa.

112.2. (1) A f8igazgatot munkajaban meghatarozott funkcionalis feladatokat ellato féigazgaté-
helyettesek segitik, akiknek szama harom. Funkcionalis féigazgato-helyettesi feladatok
a kovetkezok:

oktatdastamogatds;
kutatdastamogatds;
nemzeti feladatok.

(2) A féigazgatd-helyettesi tisztségekre a foigazgatd palyazatot ir ki.

11 Médositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szenatusi hatarozat, hatalyos 2015. junius 26-t6l.



(3) A foigazgatod-helyettesek részletes feladatkorét a féigazgatd hatarozza meg.

(4) A fOigazgato-helyettesek a feladatkoriikbe tartozo iigyekben oOnalldan jarnak el.
Intézkedéseiket azonban a féigazgato feliilvizsgdlhatja, megvaltoztathatja, illetdleg uj
intézkedések megtételére utasithatja a foigazgato-helyetteseket.

(5) A fbigazgatd-helyettesek munkajukrol rendszeresen beszamolnak a Konyvtari
Tanécsnak.

2.3. A féigazgatét munkajaban segiti a Vezetdi Ertekezlet.
Allandé tagjai: foigazgato, foigazgato-helyettesek, valamint meghatarozott témakorokben
meghivhaté tagjai koz¢é tanacsadoi jogkorben egyéb vezetdk, szakmai irdnyitok és
koordinatorok.
A Vezetdi Ertekezlet feladatai: stratégiai tervezés, fejlesztési terv és koltségvetés elkészitése,
huménerdéforras-menedzsment.
2.4 Hivatalvezet6
A Konyvtar operativ miikodését biztositd6 Fdigazgatdi Hivatal munkajanak koordinalasat
hivatalvezetd végzi, aki feladatait a vonatkoz6 torvények, egyetemi és konyvtari szabalyzatok
betartasaval, a munkakori leirdsaban foglaltak alapjan latja el.

Feladatait a foigazgato kozvetlen iranyitdasdval végzi.

2.5. Kommunikécios koordinator

A f6igazgatdt munkajaban kommunikaciés koordindtor timogatja, aki feladatait a vonatkozo
torvények, egyetemi €s konyvtari szabalyzatok betartasaval a munkakori leirasaban foglaltak
alapjan latja el.

crer

Feladatait a foigazgato kozvetlen iranyitasaval végzi.

2.6. Minéségiranyité koordinator
A fbéigazgatot munkdjaban mindségirdnyitd koordindtor tdmogatja, aki feladatait a vonatkozo
torvények, egyetemi és konyvtari szabalyzatok betartasaval a munkakori leirasdban foglaltak
alapjan latja el.
Alapvet6 feladata — a féigazgatd munkdjanak segitése mellett — a Konyvtar mindségbiztositasi
rendszerének miikodtetése és fejlesztése.

Feladatait a fdigazgato kozvetlen iranyitasdval végzi.

2.7. Osztalyvezetok

Az osztadlyok munkdjanak kozvetlen irdnyitasat az osztalyvezetdk latjak el. Gondoskodnak
arrol, hogy az osztalyok a jogszabalyoknak, az egyetemi és konyvtari szabalyzatoknak
megfeleld tevékenységet folytassanak. Az osztilyvezetOk feladatait és hataskorét egyedi
munkakori leirasok hatarozzak meg.

2.8.Konyvtari Tandcs

A Konyvtari Tanacs a konyvtari szervezet operativ iranyitasat segito és végzoé konzultativ és
dontés-elokészitd testiilet. ElIndke a Konyvtar foigazgatoja.

Feladata a Konyvtar zavartalan miikodéséhez sziikséges kétiranyll vezetdi informacidcsere
biztositasa, valamint a napi szakmai és gazdalkodasi kérdésekben javaslattétel és a dontések
elokészitése.

Tagjai:

o fbigazgatod;

o fdigazgato-helyettesek;




osztalyvezetok;

koordinatorok;

hivatalvezeto.

A féigazgatd az egyes napirendi pontok targyaldsahoz meghivhat egyetemi és/vagy kiilsd
szakembereket.

A Konyvtari Tanacsot sziikség szerinti gyakorisdggal a foigazgatd hivja Ossze.
Allasfoglalasait egyszerli szotobbséggel hozza. Az iilésekrél emlékeztetét kell késziteni,
amely tartalmazza az elhangzott fontosabb megallapitasokat, a féigazgatd dontéseit, a
dontések végrehajtasanak feleldseit és a hataridoket.

A vezetok kotelezettsége az informacidaramlés biztositdsa a beosztott munkatarsak felé. A
munkatarsak kotelezettsége a sajat munkateriiletiikon szerzett informécidok tovabbitasa
kozvetlen feletteseik felé.

12V111. Szolgaltatasi helyek
137/A. §

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar feladatait virtualis €s fizikai
szolgaltatasi helyeken latja el.

A virtudlis szolgaltatasok gytijtéhelye a Konyvtar honlapja: http://www.lib.unideb.hu.

A Konyvtar fizikai szolgaltatasi helyei:

DEENK Bo6sz6rményi uti Campus Konyvtara 4032 Debrecen, Boszorményi ut 138.
DEENK Bolcsészettudomanyi és 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Természettudomanyi Konyvtara

DEENK Kenézy Elettudomanyi Konyvtara 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
DEENK Miiszaki Konyvtara 4028 Debrecen, Otemetd u. 2/4.
DEENK Gyermeknevelési és Feln6ttképzési 4220 Hajduboszormény, Désany 1. u. 1.
Kari Konyvtara

DEENK Kassai uti Campus Konyvtara 4028 Debrecen, Kassai ut 26.

DEENK Zenemiivészeti Konyvtara 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 82.

141X, TANACSADO TESTULETEK
88§
EGYETEMI KONYVTARI ES KIADOI BIZOTTSAG
KARI KONYVTARI BIZOTTSAGOK
DOLGOZOI KEPVISELET

15X, KONYVTARI HALOZAT
98§

A konyvtari halozat részét képezik a kari, intézeti, tanszéki és klinikai konyvtarak, melyek
mitkddését a Konyvtar konyvtari halézatanak szabalyzata részletezi.

12 Beiktatta a 17/2015. (VL. 25.) sz. szenatusi hatdrozat; hatalyos 2015. jinius 26-t6L.

13 Médositotta a 20/2016. (IL. 11.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2016. februar 12-t61.

14 Szamozasat modositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szendtusi hatdrozat; hatdlyos 2015. junius 26-tol.
15 Szamozasat modositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szendtusi hatdrozat; hatdlyos 2015. junius 26-tol.



16X 1. GAZDALKODAS
10 §

(1) A Konyvtar fenntartasi, mikodtetési koltségeit az egyetemi koltségvetésben kell
meghatarozni, a Konyvtar altal megkiildott beszamolo, valamint éves koltségvetési javaslat
figyelembevételével.

(2) A konyvtari feladatok ellatasdhoz sziikséges koltségeket az Egyetem koltségvetésében el
kell kiiloniteni.

(3) A koltségvetési keretek felhasznalasara, valamint minden mas gazdasagi vonatkozasu
konyvtari tevékenységre az érvényes jogszabalyok, illetve az egyetemi szabalyozasok

vonatkoznak.

(4) A Konyvtar tulajdonanak védelméért a konyvtar valamennyi dolgozoja felelds.

16 Szamozasat modositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szendtusi hatdrozat; hatdlyos 2015. junius 26-tol.



V. RESZ

A Debreceni Egyetem
Nemzetkozi Oktatast Koordinalo Kozpont
Miikodési Rendje

A Debreceni Egyetem, mint kiilfoldi hallgatok szamara idegen nyelven is képzést kinalo
felsdoktatasi intézmény, a kiilfoldi hallgatok toborzasara, az idegen nyelven folyd oktatdsi
tevékenység adminisztracios feladatainak koordinaldsara az egyetem szolgaltatd egységeként
miikddd, Nemzetkozi Oktatdst Koordinald Kozpontot (NOKK) (a tovéabbiakban: Kozpont)
hozott 1étre.

A Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz)
8. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az Nftv. és az SZMSz keretei kozott jelen miikodési
rendben hatdrozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

A Miikddési Rend az SzMSz 6. szdmt mellékletének V. része.

] ] Elsé rész ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatadlya

1.§

A Miikddési Rend hatdlya a Debreceni Egyetem azon kozalkalmazottaira terjed ki, akik akér
teljes munkaidejiikben, akar a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek
a Kozpont feladatainak megvalositasaban. Ugyancsak vonatkozik a jelen Mikodési Rend
személyi hatdlya a Kozpont feladatainak ellatasaban részt vevd, az Egyetemmel egyéb
jogviszonyban all6 személyekre is.

A Kézpont miikédésének alapelvei

2.§

(1) A Kozpont szakmai feladatait az idegen nyelven képzést nyujtd karokkal egyiittmiikddve,
a gazdalkodasi feladatait a Kancellariaval egyiittmiikodve latja el.

(2) A Kozpont feladatai ellatasahoz kapcsolodo bevételek meghatarozott részével dnalldéan
gazdalkodik.

(3) A Kozpont - a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (3) bekezdés b) pontja
szerint - az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé szervezeti egysége.

A Kozpont elnevezése, székhelye, jogalldsa

3.8
A Kozpont neve: Debreceni Egyetem Nemzetkozi Oktatast Koordinalo Kézpont
Angolul: University of Debrecen Coordinating Center for International

Education



Roviditett neve: DE NOKK
Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei koruat 98.
Korbélyegzoje Feliil egy sorban Debreceni Egyetem, alul Nemzetkozi Oktatast

1)

)

©)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

(9)

Koordindlé Koézpont, kozépen a Debreceni Egyetem logdja

Masodik rész
A KOZPONT FELADATAI

4. §

Debreceni Egyetemen foly6 idegen nyelvii képzésekre torténd hallgatoi toborzas
szervezese.

A szakmai, szakmapolitikai elvarasok, a mindségi oktatas ¢és a gazdasagos miikodtetés
szempontjainak figyelembe vételével az Egyetem koz€p és hosszl tava toborzasi

crer

Egylittmiikddés az oktatast végzd karokkal, oktatokorhazakkal, oktatasi és tudomanyos
intézetekkel, az oktatasban résztvevo egyéb szolgaltatokkal.

A képzéssel kapcsolatos informécios anyagok (Bulletin, Rules and Regulations)
eldallitasa, illetve részvétel a kari szabalyzatok angol nyelven torténd elkészitésében.

A képzésre jelentkezd €s abban résztvevo hallgatok informalasa, kapcsolattartas a
hallgatokkal.

Marketing tevékenység, hallgatok toborzasa

a) Kiadvanyok, prospektusok készitése a karok kozremiikodésével.

b) A Kozpont az Egyetem idegen nyelvii képzéseinek bemutatasara angol nyelvii 6nallo
honlapot tizemeltet.

c) A kiilfoldi médiaban és hirdetési feliileteken valdé megjelenéseket koordinalja, az
Egyetem nevében k6zos arculattal jelenik meg.

Oktatasszervezéssel foglalkozo ligyndkségek megkeresése, azokkal torténd szerzédés
elokészitése, kapcsolattartas.

A Debreceni Egyetem nyelvi és szakmai elokészitd kurzusainak szervezése
Magyarorszagon és kiilfoldon.

A felvett hallgatok magyarorszagi tartozkodasi engedélyével kapcsolatos iigyek intézése,

kapcsolattartas a beliigyi szervekkel és a magyar kiilképviseleti szervekkel.

a) A Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatallal a kiadott vizumtamogato levelek és a
regisztralt hallgatok névsora kérdésében a Kozpont kijelolt munkatarsai tartjak a
kapcsolatot. A felsdbb éves hallgatok esetén a hallgatdi igazoldsok kiadasat kari
szinten, az illetékes tanulmanyi osztalyok, illetve hallgato6i szolgaltatd kozpontok
végzik.

b) A toborzashoz kapcsolodo kiilkapcesolati kérdésekben (magyar nagykdvetségek,
kiilfoldi képviseletek, budapesti kiilfoldi nagykovetségek, konzulatusok,
Kiiliigyminisztérium) kozvetleniil a Kozpont vezetdje jar el, illetve eldzetes



egyeztetéssel, rektori jovahagyassal torténnek 1épések, megkeresések, tdjékoztatasok
¢s egylittmiikddési kezdeményezések.

(10) Felvételi vizsgak szervezése.

a) A felvételi eljarassal kapcsolatos minden dokumentumot (Letter of Admission,
vizumtamogato levél, igazolasok) a Kozpont ad ki egységes formatumban, iktatja, s
egyuttal masolatot kiild az illetékes karnak.

b) A felvételi eljarassal kapcsolatos informaciokat, felvételi témakdroket minden Kar
a NOKK kozremiikodésével alakitja ki, mely egy kozds féoldalrol érheto el.

c) A kilfoldon torténd felvételi vizsgak technikai megszervezését (szallas, utazas,
transzfer, igynokkel egyeztetés, pénziigyi elszamolas) a Kozpont végzi.

d) A Debrecenbe latogato képviselok fogadasat, programjat, tajékoztatasat a Kozpont
SZervezl.

(11) Hallgatoi tandijak meghatarozasa az illetékes karok egyetértése mellett, illetve azok
beszedése.

(12) Egytittmiikodés a kari tanulmanyi osztalyokkal
a) A tanulmanyi iigyek szervezése a Kozponttol fliggetleniil a karokon beliil torténik,
melyhez a sziikséges felvételi informaciokat a Kdzpont biztositja.
b) A Kozpont tandij befizetések ellendrzésével részt vesz a hallgatok adott félévre
torténd beiratkoztatasaban.

(13) A hallgatok egészségiigyi biztositasanak és sziirdvizsgalatok lebonyolitasanak
koordinalasa.

(14) Az idegen nyelvi képzésben résztvevo hallgatok informalasa az itt tartdzkodashoz
kapcsolodo iigyekben (pl. szallas, Neptun, konyvtar hasznélat, 6sztondij lehetdségek stb.)

(15) Az el6készit6 képzéssel kapcsolatos bevételek és kiadasok koordinalasa.

(16) Egytittmiikodés a kiilfoldi oktatasi intézményekkel, kari képviselok bevonasaval részvétel
kozos képzési formak/iskolak kidolgozasaban.

Harmadik rész
A KOZPONT TANACSADO TESTULETEI

6.§

(1) A Kozpont tanacsado testiilete a Life Science Programs Directory Board. Tagjai a Kézpont
igazgatoja altal felkért kari kepviselok. A Board allandé meghivottjai:
- az AOK, FOK, GYTK, NK dékénja vagy az altaluk kijeldlt személyek

(2) A Kozponttal egyiittmiikodé karok képviseletének biztositasara, illetve a célzott tartalék
felhasznalasdnak meghatarozasara a Kézpont egy ad hoc bizottsdgot miikodtet. A bizottsag
Osszetétele:

- kancellar,
- kabinetfénok féigazgato,
- NOKK igazgato,



- a képzésben résztvevo karok dékanjai vagy az altaluk delegalt képviselok (bevétellel
aranyo0s szavazati joggal),
- NOKK programkoordinatorok.

_ Negyedik rész
A KOZPONT VEZETESE

7. §

A Kozpont vezetdi:

a)
b)

c)
d)

e)

D)

)

3)
(4)

az igazgato,

program koordinator nem-orvosi képzések,
program koordinator orvosi képzések,

eldkészitd kurzus koordinator nem-orvosi képzések,
elékeészitd kurzus koordinator orvosi képzések.

Az igazgato
8.§

A Kozpont vezetdje — vezetdi megbizassal — az igazgatd. A Kozpont tevékenysége korében
az Egyetem képviseldje. Megbizdsanak id6tartama legfeljebb 5 évre szo6lhat.

A Kozpont igazgatdja palyadzat utjan a rektor altal a 15% feletti idegen nyelvil téritéses
oktatasi bevételt meghalado részesedésti Karok dékanjainak véleményezésével kinevezett
személy.

Az igazgatot tavolléte esetén az orvosi képzések programkoordinatora helyettesiti.

A Kozpont igazgatdjanak feladatai:

a) aKozpont feladatai ellatasanak biztositasa, a szakmai munka iranyitasa,

b) azilletékes programkoordinatorok tevékenységének, jogkorének meghatarozasa,
felligyelete,

c) aKozpont feladataiban résztvevo kozalkalmazottakkal kapcsolatos tevékenység
iranyitasa, munkaltatoi jogkor gyakorlasa az egyetemi szabdlyzat szerint,

d) aKozpont munkajanak iranyitasa, 6sszehangolasa, ellenérzése,

e) aKozpont gazdasagi tevékenységének iranyitasa, a hatékony gazdalkodas
biztositasa,

f) a Kozpont toborzasi alapfeladatan kiviili tevékenységének szervezése és feliigyeletet,
a szerzddések alapjan végzett tevékenység szabalyozasa és ellendrzése,

g) aKozpont mindségbiztositasi és mindségiigyi rendszerének kialakitasa, mikodtetése
és feliigyelete,

h) a Kozpont toborzasi stratégiajanak iranyitasa, a szakmai és szakmapolitikai
kidolgozésa a mindségi ellatas és a gazdasdgos miikodtetés szempontjai alapjan,

1) szerzOdések elokészitése, szakmailag feliigyelete az egyetemi szerz6déskotési
szabalyzatnak megfelelden,

J) arektorhoz, a kancellarhoz, illetve a Szenatushoz megkiildendé beszamolok,
eldterjesztések és jelentések elkészitése.



Otodik rész ]
A KOZPONT GAZDALKODASA
9.§

(1) A befizetett tandijak, koltségtéritések befizetése kozos egyetemi szamlara torténik. A
befizetésekrdl a Kancellaria haladéktalanul értesiti a Kozpontot.

(2) Aziigynoki dijak elszamoléasa a Kozpont feladata, ill. hataskore, melyhez a Karok -
egyetértési jogkor fenntartasa mellett - dontési jogkorrel ruhazzak fel a Kozpont
vezetdjét.

(3) Az elokészitd képzéseik bevételeit és kiadasait a Kdzpont elkiilonitetten kezeli.
(4) Az oradijak elszamolasat és mas felmeriil6 koltségek kifizetését sajat képzései

vonatkozasaban az illetékes Kar végzi. A karok kérésére az ezzel kapcsolatos
adminisztracios tevékenységet a Kozpont végezheti.



V1. RESZ

7A Sporttudomanyi Koordinacios Intézet
Miikodési Rendje

A Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet (tovabbiakban STKI)
mitkddésének szabalyait —a 2011. évi CCIV. Torvény a nemzeti felsGoktatasrol, a 2004. évi 1.
Torvény a Sportrol, valamint a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata alapjan
— az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak részét képezo
Miikédési rendben hatarozza meg.

Az STKI Miikddési rendje tartalmazza és meghatdrozza az STKI feladatait, miikodését,
szolgaltatasait, az egyetem sportcélu Iétesitményeinek ¢&s testnevelési csoportjainak
tagozodasat. Az STKI Miikodési rendje és egyéb szabalyzatai alapjan végzi feladatait.

l. Az STKI JOGALLASA

1. Az STKI az Egyetem altal fenntartott, altalanos szolgaltatd ¢és oktatast, kutatast
koordinalé rektor-kozvetlen kézponti egység.

2. Neve: Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet
Angol elnevezése: University of Debrecen, Institute of Sport Sciences

3. Az STKI székhelye: Debrecen, Egyetem tér 1.
Az STKI Testnevelési csoportjai mindazok a helyszinek, ahol az Egyetem
sportlétesitményt lizemeltet.
Klinikai Campus Testnevelési Csoportja

Debrecen,Moricz Zsigmond krt. 22.

Boszorményi uti Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Boszorményi ut 138.

Egyetem téri Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Egyetem tér 1.
Miiszaki Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Otemet6 utca 2-4.
4. Az STKI korbélyegzdje: kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, koriilotte a Debreceni

Egyetem Sporttudoményi Koordinacios Intézet korirattal.

5. Az STKI oktatast, kutatast illetd feliigyeletét az egyetem rektora, a mikddtetést,
vagyongazdalkodast illetéen az egyetem kancellarja latja el.

17 A Sportkdzpontra vonatkozd részt hatalyon kiviil helyezte, a Sporttudoményi Koordinacids Intézetre vonatkozot
beiktatta a 11/2015. (X. 2.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. oktober 3-t6l.



Az

6. A Debreceni Egyetem STKI szolgaltatasainak fejlesztése a Szenatus altal jovahagyott
fejlesztési terv alapjan torténik.

7. A Debreceni Egyetem biztositja az STKI feladatainak ellatasahoz sziikséges targyi és
személyi feltételeket. Ezek pénziigyi feltételeit az Egyetem éves koltségvetésében
megtervezi, célszerli felhasznalasat lehetdévé teszi. Az STKI vezetdje rendelkezik a
dologi keretek és atvett pénzeszkozok felett.

1. Az STKI FELADATAI

STKI legfobb feladata, hogy a Debreceni Egyetem kiildetésnyilatkozataban

megfogalmazott egyetemi célokat és tevékenységeket mindenkor tdmogassa.
Az STKI a fentiek szellemében végzi széleskori tevékenységét.
Feladatai:

1.

10.

11.

12.

13.

Az egyetemi képzésben ¢és szabdlyzatokban eldirt testnevelés, sport és szabadidds
programokban a képzési — oktatési feladatok ellatasa.

A hallgatok igényének és az Egyetem lehetdségeinek megfelelé kurzusok és programok
kialakitasa, szervezése, vezetése.

Az egyetemi szabadidds sport €s rekreacios programok megszervezése és lebonyolitasa.

Az egyetemi sportszervezetek (DEAC, DEAC Sport Kft, DASE, DMSE) szakmai
munkdjanak segitése, feliigyelete.

Az egyetem tudomanyos tevékenységében a sporttudomanyi kutatdsok €s innovéciok
tamogatasa, beleértve a hallgatoi életmodot €s a felsdoktatast érintd témakat is.

Az Egyetem csapatainak és versenyzoinek felkészitése, programjanak megszervezése és az
intézmény méltd képviselete az Egyetemi és Fdiskolai Bajnoksagokon.

Az Egyetem mentor programjaban valo részvétel.

Az egészséges ¢letmdd értekeinek képviselete, kiilonds tekintettel a testnevelés, a sport és
a szabadiddsport teriiletén.

A sportlétesitmények hasznalatanak koordinalasa.

Az STKI szolgaltatasainak folyamatos bovitése a lehetdségek keretein beliil, a hallgatoi és
dolgozoi igények alapjan.

Sportszakmai kérdésekben az Egyetem vezetése szamara dontés-elokészitd munkat végez.
A sportdiagnosztikai szolgaltatasok fejlesztése.

Kapcsolattartas a debreceni és megyei, valamint az orszagos sportszervezetekkel, tovabba
a nemzetkozi sporttudomanyi kapcsolatok fejlesztése.



14. Kapcsolattartas a karok sporttudomanyban és annak hatarteriiletén érintett oktatokkal,
kutatokkal, a kutatasok koordindldsa, a Sporttudomanyi Kooperacios Kutaté Kozpont
megszervezese.

15. Uj sporttudomanyi képzések feltételeinek megteremtéséhez vald hozzajarulas a Debreceni
Egyetemen.

1. Az STKI SZERVEZETE

Az STKI feladatainak megvalodsitasara Testnevelési csoportok és/vagy egyéb szervezeti
egységek hozhatok 1étre az Egyetem rektoranak egyetértésével.

Az STKI minden dolgozdja felelds a kialakitott szervezeti rendben megéllapitott munkdja
maradéktalan teljesitéséért, a rabizott vagyontargyak ¢és anyagok megOrzéséért,
rendeltetésszerli felhasznalasaért.

Az STKI vezetése:
1. Az STKI-t az igazgatd vezeti.

2. Munkajat a testnevelés koordinator, a mentor program koordinator, a versenysport
koordinator, a képzési koordinator €s a Sportiroda vezetdje segiti. A koordinatorokat és a
sportiroda vezetdjét az STKI igazgatdja bizza meg.

3. Az STKI munkajat az igazgatd iranyitja, akit nyilvanos palydzat alapjan, a Szenatus
véleményének kikérésével a rektor nevez ki.

4. Az STKI igazgatdja felelos az STKI feladatainak ellatasaért, gazdalkodasaért, az egyetemi
testnevelés €s sport megszervezésért, fejlesztéséért.

5. Az STKI igazgat6 feladata és hataskore:

a) az STKI képviselete,

b) az STKI munkajanak tavlati és éves tervezése, szervezése, iranyitasa és ellendrzése,

c) a Testnevelési csoportok munkajanak dsszehangolasa,

d) a sporteszkoz allomany fejlesztése,

e) rendelkezik a vezetése alatt allo egységekre vonatkozoan altalanos utasitasi, ellenérzési
€s beszamoltatasi jogkorrel,

f) felelosséggel tartozik az STKI rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek ésszerd,
szabalyszerl és hatékony felhasznalasaért,

g) alairasi jogkort gyakorol az STKI érintd ligyekben az SZMSZ és a Gazdalkodasi
Szabalyzat szerint,

h) a dolgozok szakmai tovabbképzését tamogatja,

i) gondoskodik a wvagyon-, munka-, baleset-, egészségvédelemrdl, tovabba a
tlizrendészetre vonatkoz6 rendelkezések, szabalyok megtartasarol,

J) munkaltatoi jogkort gyakorol az egyetem Munkaltatoi jogkor gyakorlasanak rendjérol
sz016 szabalyzat szerint.



6.

10.

11.

12.

13.

14.

Az STKI vezetd f6bb kotelességei:

a) az Egyetem Sportkoncepcidjaval dsszhangban, az STKI munkajanak fejlesztése, az
ehhez sziikséges feltételek lehetdség szerinti megteremtése,

b) a jovahagyott koltségvetés eldiranyzatainak betartasa,

C) atestnevelési csoportok munkajanak koordinalasa,

d) a testnevelés-, mentor program koordinator, versenysport koordinator rendszeres
beszamoltatasa,

e) az egyetemi sportkutatasokban valo részvétel, sporttudomanyi projektek generalésa,

f) a sporttevékenységekkel kapcsolatos tajékoztatas megszervezése (honlap, sajto),

g) a Sporttudomanyi Kooperacids Kutaté Kézpont mikodtetése.

A testnevelés koordinator feladata:

a) a testnevelés kurzusok megszervezése, sporttal kapcsolatos szabadon valaszthatd
tantargyak koordinalasa,

b) Neptun-rendszerben kurzus hirdetés és teljesitések feliigyelete,

c) adolgozdi és a testneveléshez kotédo szabadidés rendezvények koordinalasa,

d) kapcsolattartas a kiilsé szerzodéses szolgaltatokkal.

A mentor program koordinator feladatai:

a) egyetemi sportoloi adatbazis nyilvantartasa,

b) kapcsolattartas az egyetemi mentor program vezetdjével,

C) sportoldi mentorok és tutorok koordinalasa,

d) az egyetemi sport Osztondij program koordinalasa, palyaztatas lebonyolitasa,
kifizetések lebonyolitasa

A versenysport koordinator
a) az Egyetemi versenysport koordinalasa, kiilonos tekintettel az Egyetemi-f6iskolai
Bajnoksagokon val6 szereplésre,
b) A Debreceni Egyetemet képviseld, az egyetem sportprogramjaba szervesen illeszkedd
klubok munkajanak koordinalasa, a bajnoki nevezések ellendrzése,
C) az egyetemi tamogatasok hatékony felhasznalasanak segitése.

A képzési-kutatasi koordinator:

a) az Egyetem sporttudomanyi és tarstudomanyi teriileteinek képzéseit koordinald,
tamogat6 feladatanak végzése

b) az Egyetem lehetséges 1j, sporttudomanyi képzéseinek el6készitése

c) az Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos tudomanyos tevékenység Osszegyiijtése,
adatok frissitése, adatbazis kezelése

d) az Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos palyazati aktivitasanak segitése

Tanarok — kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott testneveld tanarok.

Nem tanar besorolasu dolgozdok — kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott igyvivo
szakértd, adminisztrator, palyagondozd, szertaros

A kiemelt egyetemi sportagak mikodéséhez, fejlesztéséhez sportagi szakreferens
foglalkoztathato.

A kinevezések és felmentések esetében a hatalyos DE Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzata,
a Kollektiv Szerzddés, valamint mellékletei az irdnyadok.



15. A dolgozok jogairdl és kotelességérdl az DE Szervezeti és Milkodési Szabalyzata és a
Kollektiv Szerzodés, valamint mellékletei és a munkakori leirasok intézkednek.

16. A Sportiroda feladatai:
a) egyetemi hallgato6i szabadiddsport rendezvények koordinalasa,
b) Buzanszky Jen6 Egyetemi Labdarigd Bajnoksag és Zsiros Tibor Egyetemi Kosarlabda
Bajnoksag feliigyelete megszervezése,
C) az egyetemen (és az egyetemi klubokban) folyé utanpétlas képzési programok
feliigyelete.

IV. A SPORTLETESITMENYEK UZEMELTETESE

A sportlétesitmények lizemeltetése €s fejlesztése miiszakilag a kancellaria feladata.

A létesitmények kapacitasanak a testnevelés, versenysport, a szabadid0 sport és a
sportrendezvények kozotti megosztasat az STKI és a kancellaria egylittesen koordinalja.

A kancellaria a le nem kotott kapacitadsokat kiilsé igénybevevok szamara dij ellenében
biztosithatja. Az ebbdl szarmazo bevételeket a Campusokhoz tartozo ingatlanokat érintéen
elkiilonitetten kell kimutatni és a sportlétesitmények fenntartasara, fejlesztésére, vagy egyéb
sporttevékenységre kell forditani. A DEAC/DASE/DMSE éltal igénybevett létesitmény
hasznalataért koltségtérités szedheto.



A Debreceni Egyetem sporttal kapcsolatos tevékenységének mitkddési modellje

1.sz melléklet

_ o 2|1 Ry _

m _ JuSL STpEUSMU aup | SE _
W _ =413 25 ouEn pixgag _

L _ o auasacl _

‘oo aesou e esoudnp

t
|

[ =pzsouBup Avauyshag |

&

Inteze
| HI
Sport-
diagriosctics

posuaujapod g e ezsop |
| Amgesas sqeesg-smzsqeay |

&

_ wods op e e
_ A odpsy ouleg jwmadd

L

inacios

Wi shumsiag

2 [Szenatus)

SIETVeIES

3

i £

oapmouy o mdod | sEpeEny

-
TR

ga]r

Szervezetek

|
_ ssE oy w yodquoy peds
_
_

Sporttudomanyi Koo

yamyuapu yesd o o

[prp= ‘maze] sadmpyexs

g

_ yoqeEs 1A P opny ods _

s eyl

VoK,
Liteas Dktats -
kwtatas

mEny

[ Bemyeuzseyy e eado _

ol
DE Sporttudomanyi Koord

| seumumie smayauan dey |

edny seysismu = R odI A

Text-

.m Aoy ors syasaul s oqny

LIRS TR EST)

y@BasAuaana)

Kutsto Kizpont

. e
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A Sporttudomanyi Koordinacios Intézet felépitése és alapvetd intézményi kapcsolati haloja
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VIL. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM KLINIKAI KOZPONT
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem, mint orvos- és egészségiigyi képzést folytato felsGoktatasi intézmény, a
betegellatasi tevékenység koordinadlasara az egyetem szervezeti egységeként miikodo
egészségiigyi szolgaltatoként, Klinikai Kozpontot (a tovabbiakban: Kozpont) hozott 1étre.

A Kozpont a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvényben (a tovabbiakban: Nftv.)
¢s a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) 8. §
(7) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében az SZMSZ 7. § (2) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan az Nftv. és az SZMSZ keretei kozott jelen miikodési rendben
hatarozza meg szervezeteit, vezetését, miikddési szabalyait.

A Miikodési Rend az SZMSZ 6. szamu mellékletének részét képezi.

A Klinikai Kozpont, mint a Debreceni Egyetem egészségiigyi szolgéltatdja, kincstari szamlaval
rendelkezik.

Elsé rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya

1.§

A Miikddési Rend hatdlya a Debreceni Egyetem azon kozalkalmazottaira terjed ki, akik akar
teljes munkaidejiikben, akar a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek
a Kozpont feladatainak megvalositasaban. Ugyancsak vonatkozik a jelen Mukodési Rend
személyi hatdlya a Kozpont feladatainak ellatasaban részt vevd, az Egyetemmel egyéb
jogviszonyban allo személyekre is.

A Koézpont miikodésének alapelvei

2.8

1) A Kozpont szakmai feladatait az orvos- és egészségtudomanyi képzést nyu;jtd karokkal
egylittmiikddve, a gazdalkodasi feladatait a Kancellariaval egyiittmiikodve latja el.

(2) A Kozpont feladatai ellatasahoz kapcsolodd tamogatasokkal és bevételekkel,
vagyontargyakkal 6nalléan gazdalkodik.

3) A Kozpont gazdalkodasi korébe tartozo, valamint meghatarozott feladataira biztositott
forrdsok mas célra nem fordithatok. A Kozpont - a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) 6. § (4) bekezdés ba) pontja szerint -
az Egyetem gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egysége.

(4) A Kozpont tekintetében a fenntartdoi jogok gyakorlasara az Nftv.-ben foglalt
rendelkezéseket az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvényben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.



A Kozpont elnevezése, székhelye, jogalldasa

3.8
A Kozpont neve: Debreceni Egyetem Klinikai K&zpont
Angolul: University of Debrecen Medical Center
Latinul: Universitas Debreceniensis Sedes Medicinae
Roviditett neve: DEKK
Székhelye: Debrecen, Nagyerdei korut 98.
Cimere: Kor alakban pajzs, melynek két oldalan leomlo levelek, tetején

a hamvaibdl 0jjasziiletd Fonix madar, kozepén Aesculapius 60gordg orvosisten kigyosbotja,
melynek két oldalan egyenléen elosztva az 1912 felirat, az egész korbevéve az Universitas
Debreceniensis Sedes Mediciane felirattal.

Korbélyegzoje: kozépen Magyarorszag cimere, koriilotte a Debreceni Egyetem Klinikai
Ko6zpont Debrecen felirattal.

Masodik rész
A KOZPONT FELADATAI

4.§

1) A Kozpont feladata teriileti- regiondlis- és orszagos betegellatasi tevékenység korében
egészseégligyi szolgaltatas biztositasa, a progressziv betegellatasbol ra harulo feladatok ellatéasa,
téritéses egészségligyi ellatas nyujtasa, az igazsagiigyi szakértoi tevékenység ellatasa, valamint
részvétel az egyetem képzési €s kutatasi feladatainak ellatasaban.

(2) A Kozpont feladata tovabba az orvos- €s egészségtudomanyi képzést folytatd karok
magyar és angol nyelvli gradudlis, posztgradualis és egyéb képzéseihez a gyakorlati oktatas
feltételeinek biztositasa.

3) A Kozpont a szakmai, szakmapolitikai elvarasok, a mindségi ellatas és a gazdasagos
mikddtetés szempontjait figyelembe véve kialakitja az Egyetem kozép és hossza tava

crer

4) A Kozpont tamogatja a teriiletén dolgozd diploméasok és egyéb szakemberek
nemzetkozi kapcsolatainak kialakitasat, fejlesztését, mind a betegellatds, mind az ahhoz
kapcsolodo oktatasi €s kutatasi feladatokbol adodo teriileteken.

(5) A Kozpont tevékenysége soran egylittmiikddik mas klinikai kdzpontokkal,
oktatokorhazakkal, oktatasi és tudomanyos intézetekkel, a betegellatdsban résztvevo egyéb
szolgéaltatokkal.

(6) A Kozpont feladata az alkalmazott orvos-és egészségtudomany teriiletén a hazai és
kiilfoldi tudomanyos palyazatokon vald részvétel koordindldsa, a kutatasi eredmények
megismertetésének és gyakorlati hasznositdsdnak eldsegitése. Ezen feladat ellatdsa sordn a
Kozpont egyiittmiikodik az oktatast végzo karokkal.

(7) A Kozpont jelen §-ban meghatarozott feladatait a klinikakon, a diagnosztikus, illetve az
igazsagiigyi szakértdi tevékenységet végzd intézetekben, és az ezekhez kapcsolodd, ezen
tevékenységeket segitd egyéb szervezeti egységeiben latja el.



Harmadik rész
A KOZPONT SZERVEZETE

5.8

(1) A Kozpont a betegellatasi tevékenységet végzo klinikédkat, intézeteket, a diagnosztikus
tevékenységet végzo intézeteket, az igazsagiigyi szakértdi tevékenységet végz0 intézetet és az
ezekhez kapcsolodd, ezen tevékenységeket segitd egyéb szervezeti egységeket foglalja
magaban.

(2) A Kozponthoz tartozo szervezeti egységek az egészségligyi szolgaltatoként ellatando
tevékenységiik mellett kozremilikodnek a Debreceni Egyetem altal végzett egészségiligyi
képzési és kutatasi feladatok ellatdsdban, melynek sordn megallapodas keretében szorosan
egyiittmiikddnek az Altalanos Orvostudomanyi Karral, a Fogorvostudomanyi Karral, a
Gyogyszerésztudomanyi Karral, a Népegészségiigyi Karral és az Egészségiigyi Karral.

3) A betegellato egységek az oktatasi, kutatasi, képzési feladatok ellatisdban az Altalanos
Orvostudomanyi Kar vagy a Fogorvostudoméanyi Kar részeként miikodnek. A Kozpont az
orvos- ¢és egészségtudomanyi képzést folytatd karokkal az oktatasi, képzési és tudomanyos
tevékenység finanszirozasara évente megallapodast kot.

4) A Kozponthoz tartozd szervezeti egységek:
a) Egészségiigyi Szolgaltatd egységek:
18 193a) Klinikak
Belgyogyaszati Klinika
- A ¢épiilet
- B ¢épiilet
- C épiilet
- Reumatologia
Borgyogyaszati Klinika
Fiil-Orr-Gégészeti és Fej-Nyaksebészeti Klinika
Gyermekgyogyaszati Klinika
- Altalanos gyermekgyogyaszat
- Neonatologia
- Gyermekhematologia
Idegsebészeti Klinika
Kardiologiai és Szivsebészeti Klinika
- Kardiologia
- Szivsebészet
Neurologiai Klinika
Onkologiai Klinika
- Onkologiai Osztaly
- Sugarterapiai Osztaly
Ortopédiai Klinika
Pszichiatriai Klinika
Sebészeti Klinika
Szemklinika
Sziilészeti és NOgyogyaszati Klinika
Tiidogyogyaszati Klinika

18 Médositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. junius 26-tol.
19 Médositotta az 5/B. (XI. 5.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. november 6-t4l.



Urolégiai Klinika

Anesztezioldgiai és Intenziv Terdpias Klinika

Orvosi Rehabilitacio és Fizikalis Medicina Klinika
Fogorvosi jaro- és fekvobeteg alap- €s szakellatd szolgalat
- Szajsebészet

- Fogorvosi jarobeteg ellato

ab)  Diagnosztikai egységek:
Orvosi Mikrobiologia
Nukleéris Medicina
Radiokémia

Igazsagligyi Orvostan
Pathologia

Laboratériumi Medicina
Radiologiai Klinika

ac)  Klinikai Medhotel

ad)  Klinikai Gyogyszertar

ae)  Foglalkozas-egészségligyi Szolgalat

af) Sejtterapias Klinikai Osztaly.

2%3g)  Klinikai K6zpont Ritka Betegségek Szakértéi Kozpont

b) Az egészségiigyi tevékenység ellatasahoz kapcsolddo szervezeti egységek:

ba)  Foigazgatoi Hivatal

Igazgatasi Iroda

Titkarsag

Klinikai menedzsment

Klinikai K6zpont Mindségiigyi Iroda

Egészségiigyi Jogi- ¢és Humdanpolitikai Iroda
Betegdokumentacios és Klinikafinanszirozéasi Osztaly
Korhazhigiénés Osztaly

bb)  Apolasi Igazgatosag
Dietetikai Szolgalat

Szakdolgozdéi Feln6ttképzési Kozpont
Novérotthon

bc)  Gazdasagi Iroda
Titkarsag, kozvetlenek

20 Beiktatta a 11/2015. (X. 2.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. oktober 3-t6l.



1.
Egészségiigyi tevékenységet végzo szervezeti egységek

6.§

1) A Kozpont az egészségiigyi szolgaltatatasi feladatait az 5. § (4) bekezdés a) pontjadban
felsorolt szervezeti egységeiben latja el. (a tovabbiakban: betegellato egységek) Ezen szervezeti
egységek egyben az egyetemen foly6 egészségiigyi képzéshez kapcsolodd gyakorlati oktatas
helyszinét is biztositjak, illetve ellatjdk a gyakorlati oktatasi és igazsagiigyi szakértoi
feladatokat, valamint kozremitkodnek az orvos- és egészségtudomanyi alap-, mester és doktori,
valamint szakiranyu szakképzésekkel és szakiranyu tovabbképzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaban, tancélu gyogyitd, megeldzd tevékenységet végeznek, €s kozremikodnek az
egyetem képzési és kutatasi feladatainak az ellatasaban.

Tevékenységiik sordn az egészségiigyi ellatas szabalyaira vonatkoz6 jogszabalyokban,
utasitasokban, allasfoglalasokban foglalt eldirasok mellett figyelemmel kell lenniiik a Nftv.
eldirasai is.

(2) A betegellato egységek feladataik ellatasa soran szorosan egyiittmiikddnek az Altalanos
Orvostudomanyi Karral, a Fogorvostudomanyi Karral, a Gydgyszerésztudomanyi Karral, a
Népegészségiigyi Karral és az Egészségligyi Karral.

(3) A Dbetegellato egységek a Gazdalkodasi Szabalyzat 6. § (1) bekezdés bb) pontja alapjan
korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezo egységek.

21(4) A klinikakat és a diagnosztikai egységeket az igazgatok vezetik, akiknek jogait és
kotelezettségeit az SZMSZ és a Gazdalkodasi Szabalyzat hatarozza meg.

(5) A Klinikai Medhotel a Klinikai Kozpont féigazgatéjanak iranyitasa ala tartozo
szervezeti egység, melyet a Klinikai Kozpont féigazgatdja altal megbizott igazgatd vezet.
Feladata az OEP altal nem finanszirozott magyar és kiilfoldi jard- és fekvobeteg-ellatas
szervezése, hotelszolgaltatds nytljtasa ezen betegek részére. Szervezetének és miikodésének
részletes szabalyait a Klinikai Tanacs altal elfogadott Miikddési Rendjében kell meghatarozni.

(6) A Klinikai Gyoégyszertar a Kozpont féigazgatdjanak irdnyitasa ala tartozo szervezeti
egység, melyet a klinikai fogyogyszerész vezet. A gydgyszertar feladata a gazdasagossagi
szempontok figyelembe vételével a Kozpont biztonsdgos és magas szinvonalu
gyogyszerellatasanak a biztositdsa. Ennek érdekében gondoskodik a betegellato egységek altal
igényelt készitmények beszerzésérél és igény szerinti helyi gyogyszer-eldallitassal
(magisztralis gyogyszerkészités) is biztositja a specialis vagy egyedi igények kielégitését.

22(7) A Ritka Betegségek Szakértéi Kozpont a Klinikai Kozpont féigazgatdjanak iranyitésa
ala tartozo szervezeti egység, melyet a Klinikai K6zpont foigazgatoja altal megbizott igazgatd
vezet. Feladata a miniszteri Kijelold Okiratban feltiintetett tevékenységek magas szinvonald,
multidiszciplinaris koordindlasa a Klinikai Kozpont klinikédinak, diagnosztikus egységeinek és
a miniszteri Kijel6l6 Okiratban feltiintetett egytlittm{ikod6é oktatokorhazak kozremitkodésével.
Szervezetének és miikodésének részletes szabalyait a Klinikai Tanacs altal elfogadott Miikodési
Rendjében kell meghatarozni.

2L Modositotta a 11/2015. (X. 2.) sz. szenatusi hatdrozat; hatalyos 2015. oktober 3-t61.
22Beiktatta a 11/2015. (X. 2.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. oktdber 3-t6.



2.
A Féigazgatoi Hivatal
7.8

(1) A Kozpont igazgatasi, szervezési, jogi, humanpolitikai, mindségbiztositasi,
betegdokumentacios, egészségligyl finanszirozasi, korhazhigiénés feladatait a
Fdigazgatoi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) latja el.

(2) A Hivatal a Kozpont féigazgatdja kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység,
melyet a hivatalvezeto vezet.

(3) A Hivatal feladatai:

a) a Klinikai Tanacs a Kabinet €s a bizottsagok hataskorébe tartozé iigyek elokészitése, a
hatarozatok, dontések végrehajtasa, az azokkal kapcsolatos igazgatasi teendOk ellatasa.

b) a Kozpont fdigazgatdja és a kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd vezetdk munkajaval
kapcsolatos tikarsagi, iktatasi és egyéb adminisztracios feladatok ellatasa,

c) a Kozpont iktatasi rendszerének kialakitdsa és iranyitésa,

d) ellatja a Kozpont

- mindségiranyitasi tevékenységét,

- betegdokumentacios és egészségligyi finanszirozasi tevékenységét,

- korhazhigiénés feladatait,

- jogi és humanpolitikai tevékenységét,

- klinikai menedzsment tevékenységét,

- sajtd megjelenéseit, rendezvények lebonyolitdsat az egyetem Rektori Hivatalaval
egylittmikodve.

e) szervezi a Kozpont foigazgatdjanak, a Kabinet tagjainak taldlkozoit, megbeszéléseit,
gondoskodik az utazési feltételek biztositadsarol, a személygépkocsi rendelések ligyintézésérol.
f) egylittmiikodik a K6zpont egyéb szervezeti egységeivel.

9) egylittmiikddik a Rektori Hivatallal és a Kancellariaval.

4 A Hivatal miikddésének részletes szabalyait Ugyrendjében kell meghatarozni, melyet a
féigazgato hagy jova.

3.
Az Apolasi Igazgatésig
8.§

1) Az Apolasi Igazgatosag a Kozpont egészségiigyi szakdolgozoi és a betegellatisban
kozvetleniil, illetve kozvetve résztvevd kisegitd dolgozoi altal végzett tevékenységekkel
kapcsolatos igazgatasi feladatokat 1atja el.

2) Feladata tovabba a Kozpont apolasszakmai, kozépfoku elméleti €s gyakorlati oktatasi
tevékenységének igazgatasa.

3) Az Apolési Igazgatdsagot az apolési igazgato iranyitja.
(4) Az Apolasi Igazgatosag

a) segiti az apolasi, egészségiigyi szakdolgozoi szolgalatot, a Kozpont betegellatasi
céljainak, feladatainak megfelelden,



b) mikodteti a Dietetikai Szolgalatot, a Szocidlis Munka Munkacsoportot, a Terapias
Mobil Teameket,

C) segiti a Kozpontban alkalmazott apolasi dokumentacid szabalyszeri vezetését, a
dokumentacid szakmai tartalmanak aktualizalasat,
d) ellatja a betegjogok érvényesiilésének figyelemmel kisérését, kivizsgalja az

egészségiigyi szakdolgozokat érintd betegpanaszok dapoldsszakmai vonatkozasat, segiti a
betegjogi képviselot,

e) ellatja az apolasi igazgatd hatdskorébe utalt nyilvantartadsok kezelését, statisztikai
dokumentécids anyagok készitését, adminisztraciojat,

f) segiti az apolasi igazgatdhoz tartozd szervezeti egységek munkdjat, adminisztraciojat,
9) a kozponti iratkezelési rendszeren beliil ellatja a sajat kezelésbe keriilt iratkezelési
feladatokat,

h) szakmai konferencidkat, tovabbképzéseket, megbeszéléseket szervez, gondoskodik
azok elokészitésérol, az emlékeztetok elkészitésérol,

)] az egészseégligyi szakdolgozoi nyilvantartasi rendszerben érintett szakdolgozok részére

informécios szolgalatot mitkddtet, mely szolgaltatasokat a Kozponthoz nem tartozd, az
Egyetem mas szervezeti egységében foglalkoztatott egészségiigyi szakdolgozok részére is
biztositja,

)] ellatja a Kozpont iskolarendszeren kiviili szakositdé OKJ képzéseinek szervezését,
oktatasi €s vizsgaszervezOi feladatait,

K) miikddteti a Névérotthont.

4.
Gazdasagi Iroda

9.§

1) A Kozpont gazdalkodasi feladatainak ellatdsdhoz az egyetem Kancellaridja Gazdasagi
Iroda keretében helyi ligyintézést biztosit.

(2) A Gazdasagi Irodan beliil a gazdasagi igazgatonak kozvetlenil alarendelt Titkarsag
miikodik. Feladataikat a Kancellaria Ugyrendjének XI. fejezete hatdrozza meg.

Negyedik rész
A KOZPONT VEZETO TESTULETEI
10. §

(1) A Kozpont vezetd testiilete a Klinikai Tanacs.

(2) A Klinika Tanacs munkdjat allando bizottsagok segitik, és ad hoc bizottsagok is
létrehozhatok. A Tandcs regiondlis bizottsdga a Regiondlis Kutatdsetikai Bizottsag.

(3) A Foigazgatd mellett tanacsado testiiletként Kabinet miikodik.
1.
A Klinikai Tanacs
A Tandcs osszetétele, jogkore

11.§

1) A Ko6zpont dontéshozo, véleményezd, javaslattevo és ellenérzési jogkorrel rendelkezd
testlilete a Klinikai Tanacs (a tovabbiakban: Tanacs).



(2) A Tanacs tagjai:
Beosztasuk alapjan:
- a féigazgato, aki egyben a Tandcs elndke,
- a Kabinet tagjai,
- a Korhazhigiénés Osztaly vezetdje,
- a Kozpont 5. § (4) bekezdésében felsorolt ©6nallo betegellatd szervezeteinek
(intézetek/klinikak és diagnosztikai egységek, Klinikai Medhotel, Klinikai Gydgyszertar)
vezetol.

Vélasztott tagok:

- a miitéti szakteriileten dolgozo orvosok altal valasztott 3 6,

- a konzervativ szakteriileten dolgozé orvosok altal valasztott 4 6,
- a diagnosztika teriileten dolgozok altal valasztott 3 {6,

- az egészségligyi szakdolgozok altal valasztott 5 6.

A tagok valasztasanak eljarasi rendjét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(3) A Tanacs allandé meghivottjai:

- az egyetem rektora vagy az altala delegalt személy,

- az AOK dékanja vagy az altala delegélt személy,

- a FOK dékanja vagy az altala delegalt személy,

- a Tanécs Bizottsagainak elnokei, ha beosztasuk vagy valasztas alapjan nem tagok,
- a Hivatal vezetdje,

- a Betegdokumentacios és Klinikafinanszirozasi Osztaly vezetdje,

- a Kozpont mindségiigyi vezetdje,

- a Kozpont klinikai menedzsere,

- az Egészségligyi Jogi és Humanpolitikai [roda vezetdje,

- a DOTESZ képviseldje,

- a Kozalkalmazotti Tanacs képviseldje.

4) A Kozpont féigazgatdja a Tandcs iiléseire tanacskozasi joggal esetenként meghivja
mindazokat, akiknek a jelenléte a napirend targyalasahoz sziikséges.

(5) Az SZMSZ 12. § (8) bekezdés b) pontjaban meghatarozottakon tul

a) a Tanacs dontési jogkorébe tartozik
- a Kozpont tevékenysége elveinek meghatarozasa,
- a Kozpont fejlesztési, stratégiai tervének jovahagyasa,
- bizottsdgainak létrehozdsa, azok elndkének megvalasztisa, miikodési rendjiik
elfogadasa,
- a miikodéséhez sziikséges egyéb szabalyzatok megalkotasa,
- a Kozpont munkajarol szolo éves beszamolo elfogadasa,
- az egészségligyi szolgaltatasi feladatokkal kapcsolatos kitiintetések odaitélése,
- a Kozpont civil szervezetben (egyesiilet, alapitvany) vald részvétele, abbol vald
kilépése,
- a Kdzpontot érinté orvos-szakmai egyiittmiikodési megallapodasok kotése,
- mindazon kérdések, melyek a Kozpont feladatai ellatdsdhoz sziikségesek.



2%n)  a Tandcs Javaslatot tesz:

- a Kozpont megeldzd, gyogyitd tevékenységének szakmai, személyi és targyi
feltételeinek kialakitasara, meghatarozasara,

- a Szenatus felé - az Altalanos Orvostudomanyi Kar Tanacsa, valamint a
Fogorvostudoméanyi Kar Tanécsa véleményének kikérését kovetden - betegellatd egységek
I1étesitésére, Osszevonasara, megsziintetésére, nevilkk megvaltoztatasara,

24c)  a Tandcs véleményezi:

- a Kozpont féigazgatoi palyazatokat,

- az orvos-szakmai igazgatoi palyazatokat,

- az apolasi igazgatodi palyazatokat,

- a Kabinet azon tagjai személyére tett féigazgatoi javaslatot, akik nem beosztasuknal
fogva tagjai a Kabinetnek,

- a fégyogyszerészi palyazatot,

- a betegellatd szervezeti egységek igazgatoi palyazatait,

- a Kozpontban foglalkoztatottakat érintd, a Kzpont vezetése vagy az AOK, FOK altal
kezdeményezett egyetemi kitlintetésre sz616 javaslatokat,

- a Kozponthoz tartozo szervezeti egységekben az egyetemi tandri, egyetemi docensi
palyazatokat,

- a klinikai féorvosi munkakdr meghirdetését kezdeményezd eldterjesztést, a palyazok
alkalmassagat, és a palyazok sorrendjét,

- a klinikai féorvosi palyazatokat, és tobb palyazo esetén sorrendet allit fel,

- a betegellatassal kapcsolatos szolgaltatasi dijak K&zponton beliili szabalyozasat,

- a betegellatasban dolgozok illetményével kapcsolatos terveket, elképzeléseket,

- minden olyan kérdést, amelyben az Egyetem vagy a K6zpont vezetése, illetve az orvos-
¢s egészségtudomanyi képzést folytatd karok dékanjai kikérik a Tanacs véleményét,

- a Kozpont koltségvetését.

(6) Amennyiben a Tanacs altal megtargyalandd kérdés érinti az egészségiigyi képzésben
résztvevo barmelyik kart, elétte ki kell kérni az érintett kar véleményét is, melyet a Tanacs
iilésén ismertetni kell.

A Tandcs mitkodeése
12. §

(1) A Tanacs hataskoreit f6 szabalyként tilésein gyakorolja.

Kivételes esetben az SZMSZ 15. § (2) bekezdésében foglaltak szerint lehetéség van
elektronikus szavazas utjan is hatarozatot hozni.

Sziikség szerint, de évente legaldbb négyszer iilésezik, mely iilések a Debreceni
Egyetem polgarai szamara nyilvanosak, de a tagok 1/3-nak inditvanyara, és személyi kérdés
targyaldsakor az érintett kérelmére zart {ilés is elrendelhetd. A Tanacs iiléseit - az inditvany
Foigazgatohoz érkezését kovetd legkésobb 30 napon beliil - akkor is dssze kell hivni, ha
tagjainak legalabb 1/3-a irdsban, a targyalni kivant napirendi pontok megjeldlésével
inditvanyozza.

23 Modositotta a 22/2015. (XII. 17.) sz. szenatusi hatdrozat; hatalyos 2015. december 18-tol.
24 Modositotta a 20/2016. (I1. 11.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2016. februar 12-t3l.



(2) Az iiléseket — az iilés el6tt legalabb 3 munkanappal - irasbeli meghivoval kell
Osszehivni, melynek tartalmaznia kell a targyaland6 napirendi pontokat. Az irasos
eléterjesztéseket elektronikus uton kell tovabbitani.

Rendkiviili dontést igényld esetben a Tanéacsot rovid Uton, 24 6ran beliil is 6ssze lehet
hivni.

A meghivoban szerepld napirendeken tul a tagok is javasolhatnak megtargyalandd
témakat vagy napirendi pont modositast, és azt az iilés napirendjére fel kell venni, ha a tagok
tobb, mint 50 %-a tdmogatja.

(3)  Aziiléseket a Foigazgato, tavollétében az orvos-szakmai igazgato hivja ossze €s vezeti.
A Tandcs tiléseinek elokészitése a Hivatal vezetdjének a feladata.

4) A Tanacs iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 50 %-a jelen van.

25(5)  Hatarozatait nyilt szavazassal, a jelenlévé tagok tobb mint 50 %-dnak tamogatd
szavazataval hozza. A jelenlévd tagok 2/3-a szavazata sziikséges a Kozpont Miikodési
Rendjének elfogadasahoz.

(6)  Titkos szavazast kell tartani személyi tigyekben, vagy ha a jelenlévd tagok tobb mint
egyharmada kéri.
(7) Az, aki beosztasa révén tagja a Tandcsnak, akadalyoztatasa esetére eldzetesen irdsban
helyettest delegalhat az iilésre. A helyettes bejelentésére legkésObb egy oraval az iilés
megkezdése eldtt van lehetdség. A bejelentést postai vagy elektronikus levélben a Hivatal
vezetdjének kell megkiildeni. A tanacstag helyettese az {ilésen szavazati joggal vesz részt.

A valasztott tagsag személyre sz610, igy helyettesitésre nincs lehetdség.

(8) A tanacs iiléseirdl jegyzOokonyvet kell késziteni, melynek elkészitésér6l a Hivatal
vezetdje koteles gondoskodni, és az tilést levezetd személy €s a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az lés helyét és idépontjat,

b) a jelenlévok névsorat,

c) a napirendi pontokat és el0adadit,

d) az irasban elkészitett elGterjesztéseket,

e) az iilésen elhangzottakat,

f) a hozott hatarozatokat és a szavazatok szamat.

A jegyzOkonyvet, a hatdrozatokat a Hivatal 6rzi €s tartja nyilvan.

9) A Tandcs iiléseinek eldterjesztései, jegyzokonyvei €s hatarozatai a Kézpont dolgozoéi
szamara nyilvanosak. Zart iilésr6l csak a hatarozatok hozhatok nyilvanossagra.

2.
A Tanacs bizottsagai
13. §

(1) A feladatok hatékonyabb ellatasa, a dontések elokészitése érdekében a Tanacs az alabbi
bizottsagokat miikodteti:

- Gazdasagi Bizottsag

% Modositotta a 22/2015. (XII. 17.) sz. szenatusi hatarozat; hatélyos 2015. december 18-t6l.



- Mindségiigyi Tanacs

- Gyogyszerterapias és Antibiotikum Bizottsag

- Infekcié Kontroll Bizottsag

- Apolasi Bizottsag

- Diagnosztikai Bizottsag

- Aferezis Bizottsag

- Klinikai Etikai Bizottsag

- Transzfuzids Bizottsag

- Intézményi €s Regionalis Kutatasetikai Bizottsag
- Klinikai Informatikai Bizottsag

%%(2) A Bizottsagok elnokét a Kozpontban foglalkoztatott kozalkalmazottak koziil a
Fdigazgato javaslata alapjan a Tandcs valasztja meg, tagjaikat a foigazgatoval tortént elézetes
egyeztetés utan a bizottsag elnoke kéri fel.

3) A bizottsdgok tagjainak megbizatasa a Tandcs mandatuméanak iddtartamat kovetd
harmadik honap végéig sz6l. A megbizatds tobbszor megismételhetd. Az elndk és a tagok
megbizatidsa megsziinik lemondas, valamint 6 hdnapnal hosszabb tartos tavollét esetén.

4) Ha a bizottsag személyi kérdést targyal, munkdjaban nem vehet részt az a tag, aki az
érintettel kozeli hozzétartozéi viszonyban 4ll, vagy akitdl az ligy targyilagos elbiralasa egyéb
okbdl nem varhato el.

(5) A bizottsagok sajat maguk készitik el tigyrend;jiiket, melyet az elndk eldterjesztésére a
Tanécs hagy jova.

3.
A Kabinet
14. §

1) A Kabinet a Kézpont féigazgatdjanak 7 tagh tanacsado testiilete. A tagokat a Tanacs
véleményének megismerését kdvetden a féigazgatd bizza meg.

Tagjai:
- az orvos-szakmai igazgato,

- az 4polasi igazgato,

- a Kozpont gazdasagi igazgatoja,

- 4 16, a Kozpont szervezeti egységeiben miikodd egyetemi tanar vagy egyetemi docens,
akik a konzervativ orvostudomanyokat, a miitétes orvostudomanyokat és a diagnosztikai
szakteriileteket képviselik.

(2) A Kabinet tagjai megbizasanak ideje legfeljebb a féigazgatdé megbizasdnak id6tartamaig
tart.

(3) A Kabinet hetente iilésezik. Akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 2/3-a jelen
van. Dontéseit nyilt szavazassal, a jelenlévd tagok tobb mint felének egyhangu szavazatival
hozza meg. Személyi kérdéseknél titkos szavazas is elrendelhetd.

% Modositotta a 11/2015. (X. 2.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. oktober 3-tol.



(4) A Kabinet iiléseire a foigazgatdo mas személyeket is meghivhat. Allandé meghivott a
rektor és a kancellar vagy az altaluk delegélt személy, az AOK dékanja és a Kozpont
Foigazgatoi Hivatalanak vezetdje.

(5) A Kabinet iiléseirdl feljegyzést kell késziteni, melyet a féigazgatd és a feljegyzést
készitd ir ala.

(6) A Kabinet feladata a Kozpont zavartalan miikddtetésével kapcsolatos dontések
elokészitése, a feladatok koordinalasa, a Kozpont szervezeti egységei teveékenységének
Osszehangolasa.

(7) A Foigazgato kikéri a Kabinet véleményét - kivéve, amennyiben az adott ligyben
halaszthatatlan dontés meghozatala sziikséges -

a) a Kozpont alaptevékenységét meghatarozoan befolydsold kérdésekben,

b) a gazdasagi, klinikai ligyek szervezési kérdéseiben,

C) a Kozpont barmely egysége szempontjabol kiemelt fontossagu kérdésekben,

d) a Tanacs bizottsagainak elnokére €s tagjaira tett javaslataval kapcsolatban,

e) a Kozpontot érintd egyetemi stratégiai kérdésekben, mint az intézményfejlesztési terv,
a K+F- és a PR stratégia,

f) a Kozpontot érintd palydzatok koncepcidjanak kialakitdséban,

9) a Kozpont koltségvetése sarokszamainak kialakitasaban,

h) minden olyan egyéb kérdésben, melyekben a Kozpont allasfoglalasat kell kialakitani.

Negyedik rész
A KOZPONT VEZETESE
15. §
A Kozpont vezetdi:
f)  af6igazgato,
g) azorvos-szakmai igazgato,
h)  az apolasi igazgato,
1)  agazdasagiigazgato,
J)  afbigazgatoi hivatalvezeto.
1.
A foigazgato
16. §

(1) A Kozpont vezetdje - klinikai rektor-helyettesi jogkorben, magasabb vezetdi
megbizassal — a féigazgatd. A Kozpont tevékenysége korében az Egyetem képviseldje.
Megbizasanak iddtartama legfeljebb a rektor megbizasanak id6tartamara szolhat.

(2 A Klinikai K6ézpont féigazgatoi tisztét gazdasagi végzettséggel vagy legaldbb 5 éves
gazdalkodasi tapasztalattal rendelkezd, az oktatasban is résztvevd egyetemi tanar vagy
habilitaciéval rendelkezd egyetemi docens munkakorben foglalkoztatott, gyakorlod klinikai
orvos toltheti be.

3) A foigazgatot tavolléte esetén az orvos-szakmai igazgato helyettesiti.



(4) A f6igazgatd az SZMSZ 9. § g)-h) bekezdésében meghatarozott feladatain, jogkorein
tul egyetértési jogot gyakorol a betegellatd tevékenységet is folytaté diagnosztikai, klinikai
intézetek és tanszékek vezetdinek megbizasanal.

(5) A Kozpont féigazgatodjanak feladatai:

a) a Kozpont feladatai ellatasanak biztositasa, a szakmai munka irdnyitasa,

b) a Kozpont feladataiban résztvevd kozalkalmazottakkal kapcsolatos tevékenység
iranyitasa, munkaltatoi jogkor gyakorlasa az egyetemi szabalyzat szerint,

c) a Kozpont szervezeti egységei munkdjanak iranyitésa, 6sszehangolasa, ellendrzése,

d) a Kozpont hatékony gazdalkodasaval kapcsolatban:

da)  iranyitja a Kozpont gazdasagi tevékenységét,

db)  atruhazott jogkorben kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezik a Gazdalkodasi
Szabalyzatban foglalt szabalyok figyelembe vételével, gondoskodik a Kozpont hasznalataban
levd vagyon rendeltetésszerti hasznalatarol,

dc)  gondoskodik a Kézpont eldiranyzatainak szervezeti egységekre torténd lebontasarol,
dd) Dbetartja és betartatja a Kozpont szervezeti egységeire lebontott gazdalkodasi keretek
felhasznaldsat, a gazdasagi igazgato jelzései alapjan,

de) dontést hoz a Kklinikdk gyogyitdo- megel6z0 tevékenységével, a betegellatas
finanszirozéasaval kapcsolatos kérdésekben,

df)  javaslatot tesz a kancellar felé belsé ellenérzés elrendelésére, azok eredményét
hasznositja,

dg) beszamoltatja a Kozpont szervezeti egységeit a miikodésiik gazdasagossagarol,
eredményességérol és haté¢konysagarol.

e) kiadja a betegellatast érintd bels6 intézkedéseket, utasitasokat (beteglatogatasi tilalom
elrendelése, feloldasa, hatdsagi hatdrozatok végrehajtasanak elrendelése, ellendrzése),

f) feliigyeli és szervezi a klinikak alapfeladatan kiviili tevékenységének feltételrendszerét
¢s megvaldsitasat, a szerzOdések alapjan végzett tevékenység szabalyozasat €s ellendrzését,

) kozvetleniil feliigyeli a mindségligyi vezetdé munkajat és a Klinikai Kozpont
Mindségligyi Iroda mitkodését,

h) szervezi és iranyitja az egyiittmiikodést a régiod egészségiigyi szolgaltatdival,

i) kapcsolatot tart az Egyetemen miikodo szakmai- €s érdekvédelmi szervezetekkel,

)i egytittmiikodik, megallapodast kot az AOK a FOK az NK a GYTK az EK vezetésével
a karokon foly6 képzések és tudomanyos tevékenység finanszirozott klinikai és akkreditacios
feltételeinek biztositasa érdekében,

K) biztositja az egészségiigyi oktatas klinikai hatterét,

1) gondoskodik a Kozpont mikddési rendjét biztositd, illetve a jogszabalyok altal
kotelezéen eldirt szabalyzatok kiadasarol és azok folyamatos gondozasardl, ellendrzi
betartdsukat, azok megsértése esetén intézkedést tesz, illetve kezdeményez az arra jogosult
szervnél, melyrdl a rektort és a kancellart is értesiti,

m)  jogosult az illetékes minisztériumokkal, az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarral, az
Orszagos Tisztiorvosi Hivatallal, a Hajdu-Bihar megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi
Szakigazgatasi Szervével és mas hatosagokkal, orszagos szervekkel targyaldsokat folytatni,
megallapodasokat, szerzddéseket alairni, szakmai képviseletet ellatni, résziikre informaciot
adni, adatot szolgaltatni, err6l koteles utdlag tajékoztatni a rektort és a kancellart, sziikség
esetén kikéri a Klinikai Tanécs véleményét,

n) kivizsgaltatja a betegellatassal kapcsolatos panaszokat €s kozérdekii bejelentéseket, és
megteszi a sziikséges intézkedéseket,
S) betartatja a munkavédelmi és kornyezetvédelmi szabalyokat és ellendrzi azok

végrehajtasat,



t) feliigyeli a Kozpont katasztrofatervének kidolgozasat.

(6) A foigazgato a (3) bekezdésben meghatarozottakon tal:

a) iranyitja a Kozpont fejlesztési stratégidjanak végrehajtdsat, a szakmai ¢és
szakmapolitikai elvarasoknak megfeleléen, valamint a mindségi ellatds €s a gazdasagos
b) az egyetemi szerzddéskotési szabdlyzatnak megfeleléen szerzodést kot, illetve
szakmailag feliigyeli, és gazdasagilag ellendrzi azokat,

C) a Kozpont képviseletében kiadmanyozasi jogot gyakorol az SZMSZ-ben, a
Gazdalkodasi Szabalyzatban és a rektor és a kancellar altal adott meghatalmazasban

meghatarozottak szerint,

d) elkésziti a rektorhoz, a kancellarhoz, illetve a Szenatushoz megkiildendé valamennyi
beszamolot, eldterjesztést €s jelentést,
e) részt vesz a Kozpontot érintd egyetemi informatikai fejlesztések el6készitésében.

(7) A Gazdalkodasi Szabalyzat 8. § (3) bekezdésében meghatarozottakon tul a foigazgatd
felelOs:

a) a gyogyitdo-megeldzd betegellatd munka eredményes €s mindségi elvégeztetéséért,

b) a Kozpont feladatai ellatasahoz kapcsolddo jogszabalyok betartasaért és betartatasaért,
C) a munkaltatoi intézkedések szakszertiségéért, jogszertiségéért,

d) a tervezesi, beszdmolasi, informacids szolgaltatdsi kotelezettsége teljesitéséért, annak
teljességéért, €s hitelességért,

e) a szenatusi, klinikai tandcsi hatdrozatok, utasitdsok végrehajtasaért.

(8) A foigazgato évente koteles munkajarol a Klinikai Tanacsnak beszamolni.

2.
Az orvos-szakmai igazgaté
17. §

1) A fOigazgatd altalanos helyettese az orvos-szakmai igazgatd, aki orvos végzettségl,
gyogyito tevékenységet folytatd egyetemi tandr vagy habilitalt egyetemi docens lehet.

(2) Az orvos-szakmai igazgatot tdvolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a féigazgatod
altal irasban megbizott orvos végzettségli kabinet tag helyettesiti. Hat honapot meghalado
tavolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén az orvos-igazgatdi megbizdst a foigazgatd
visszavonja, és a tisztségre 1j palyazatot ir ki.

(3) Az orvos-szakmai igazgato a feladatait a foigazgatd kozvetlen iranyitasa mellett végzi.

4 Ellatja a K6zpontban nyujtott orvosi és intézeti gydgyszerészi tevékenység feliigyeletét
¢s a tevékenységek Osszehangoldsat. Ezen feladaton beliil

a) részt vesz az orvos-szakmai munka iranyitasaban, ellendrzésében, az intézményi
varolista feleldse,

b) részt vesz a Kozpont orvosi tigyeleti-készenléti rendszerének megszervezésében és
feliigyeli azt,

C) részt vesz a Kozpont gydgyitd-megel6zo ellatast végzd egységei teljesitményének
elemzésében,

d) elemzi a mikodés szakmai hatékonysagat, javaslatokat tesz a hatékonysag fokozasa

érdekében,



e) iranyitjia a betegdokumentacié (egészségiigyi dokumentacid) orvos-Szakmai
dokumentécios rendszerét és szervezi a dokumentacios rendszer tovabbfejlesztését,

f) kozremiikddik a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban,

9) kapcsolatot tart a betegjogi képviseldvel,

h) ellendrzi az egészségligyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasat,

)] feliigyeli az intézményi varodlista vezetését,

)i feliigyeli a Betegdokumentéacios és Klinikafinanszirozasi Osztaly, a Foglalkozés-
egészségiigyi Szolgalat, valamint a Korhazhigiénés Osztaly miikodését,

K) elokésziti egészségiigyi alaptevékenység €s egyéb kiegészitd tevékenység ellatasanak
adatszolgaltatasat a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden,

1) ellendrzi a hazirend eldirasai végrehajtasat,

m) kapcsolatot tart az Egészségbiztositasi Pénztarral és az egészségligyi szolgaltatast ellato,
ellendrz6 hatdsagokkal, részt vesz az adatszolgaltatasi kotelezettségek elokészitésében

n) részt vesz a Kozpont szabdlyzatainak, intézkedéseinek, eldterjesztéseinek
kidolgozasaban,

0) feliigyeli a Kozpont Téritéses betegellatasi tevékenységét,

p) feliigyeli a Kozpont gyogyszergazdalkodasat,

q) feliigyeli a Kozpontban orvosi, gyodgyszerészi munkakorben foglalkoztatott

kozalkalmazottak tovabbképzését,
r ellatja a Kozpont foigazgatoja altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

(5) Az orvos-szakmai igazgato felelos

a) az altala kiadott utasitasokért, intézkedésekért,
b) a szabalyzatok illetve a Kdzpont féigazgatdja, vagy a vezetoi testiileti értekezlet altal a
hataskorébe utalt feladatok ellatasaért,
c) az iranyitasi jogkorébe tartozo szervezeti egységek eredményes szakmai munkajaért.
3.
Az apolasi igazgaté
18.§

1) Apolasi igazgatoi megbizast az kaphat, aki egészségiigyi foiskola diplomas apoldi,
intézetvezetdi, szakoktatdi szakan, vagy tudomanyegyetemen szerzett diplomas apoloi
oklevéllel és legalabb 3 éves vezetdi gyakorlattal rendelkezik.

(2) Az 4apolasi igazgatd feladatkorébe tartozik a Kozpont fdigazgatdjanak kozvetlen
iranyitdsa mellett a Kozpont 4altal nyujtott betegellatdsban résztvevd egészségiligyi
szakdolgozok altal ellatott tevékenység feliigyelete és a tevékenységek Osszehangolédsa, a
hotelszolgaltatasok nyujtasdnak szervezése, iranyitasa, ellendrzése.

3) Az apolasi igazgatot tavollétében az dpolasi igazgatd-helyettes, akadalyoztatas esetén a
foigazgato altal megbizott klinikavezetd apold helyettesiti. Hat honapot meghaladé tavollét
vagy tartos akadalyoztatds esetén az apolési igazgatdi megbizast a féigazgatd visszavonja, és a
tisztségre 01j palyazatot ir ki.

(4) Az apolasi igazgatd

a) a Kozpont céljainak, feladatainak megfelelden kialakitja az apolasi stratégiat, iranyitja
¢és vezeti az apolasi, egészségiigyi szakdolgozoi szolgalatot,
b) iranyitjia a betegdokumentacidé (egészségiigyi dokumentacid) apolas-szakmai

(egészségligyi szakdolgoz6i) dokumentaciod rendszerét €s szervezi a dokumentacids rendszer



tovabbfejlesztését, felliigyeli a Kozponti apolasi dokumentacidé szabalyszerli vezetését, a
dokumentacié szakmai tartalmat,

C) folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok érvényestilését, kapcsolatot tart a
betegjogi képviseldvel,

d) feliigyeli a Kozpont esélyegyenldségi feladatainak végrehajtasat,

e) kozremiikodik a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban,

f) folyamatosan figyelemmel kiséri a munkavédelmi és foglalkozas egészségiigyi
szabalyok betartdsat,

)] folyamatosan figyelemmel kiséri a Kozpont higiénés rendjét egylittmikodve a
Korhazhigiénés Osztaly vezetdjével,

h biztositja és feliigyeli a Kozpontban apoloi és egyéb egészségligyl szakdolgozoi
munkakorben foglalkoztatott egészségiigyi szakdolgozok tevékenységét, miikodteti a
szakdolgozoi 0sztondij palyazati, valamint a Juhasz Zsuzsa dij adomanyozasi rendszerét,

)] koordinalja a betegellato egységek szakdolgozdinak munkajat a fonévérek, ill. a vezetd
asszisztensek Utjan,

)] feliigyeli a dietetikai szolgalatot,

K) feliigyeli, iranyitja, értékeli és ellendrzi a Szocialis Munkacsoport valamint a terapias
mobil teamek munkajat,
1) részt vesz a Kozpont betegellatd szervezeti egységei hazirendje apolési tevékenységre

vonatkoz6 rendelkezéseinek megalkotasaban és ellendrzi azok végrehajtasat,
m) koordindlja a betegapolasi tevékenység vonatkozasdban a mindségbiztositasi
tevékenységet,

n) gondoskodik az intézeti 4polasi protokollok elkészitésérol, kiadasarol, gyakorlatban
torténd bevezetésérol,

0) a Kancellaridval egylittmiikodve feliigyeli a klinikai textilforgalmat és a
betegélelmezést,

p) az orvos igazgatoval egylittmiikodve feliigyeli a bels6 betegszallitast,

r gondoskodik a hatdlyos jogszabalyok ¢&s intézményi szabalyzatok egészségiigyi

szakdolgozokra vonatkozo elbirasainak végrehajtasarol, a klinikai/intézeti gyakorlatokra
érkezd hallgatokkal kapcsolatos eldirasok végrehajtasardl, ellendrzi ezek érvényre jutdsat,
kapcsolatot tart a kiildé intézményekkel,

S) megszervezi az egészségiigyi szakdolgozok nyilvantartdsat, az ezzel kapcsolatos egyéb
teendoket.

(5) Az apolasi igazgato a (3) bekezdésben meghatarozottakon tul:

a) szervezi, iranyitja és ellendrzi az egészségmegorzd, egészségneveld, ismeretterjesztd
tevékenyseéget,

b) gondoskodik a Kozpont szakdolgozoinak {igyeleti-készenléti  rendszerének
megszervezésérdl €s feliigyeli azt,

c) vezeti és iranyitja a Szakdolgozoéi Felndttképzési Kozpontot,

d) részt vesz az éves koltségvetési, felujitasi-beruhazasi tervek és a Kozpont finanszirozasi

szerzOdésének elOkészitésében az apolasi tevékenység vonatkozasaban.

(6) Az apolasi igazgato tovabbi hataskorei:

a) a feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, beszamoltatasi, ellenérzési, alairasi
joga és kotelezettsége van,

b) intézkedési jogkore van valamennyi betegellatd szervezeti egységben foglalkoztatott
egészségiigyi szakdolgozok ligyében,

C) szervezi €s lebonyolitja valamennyi betegellatd szervezeti egységben a vezetd apoldi,
asszisztensi palyaztatast az érintett szervezeti egység igazgatdjanak egyetértésével,



d) képviseli az egészségiigyi szakdolgozokat a megfeleld értekezleteken és forumokon,
kiils6 szerveknél a Kozpont foigazgatdja tajékoztatasa mellett,
e) feliigyeli a Névérotthont.

(7) Az apolasi igazgato felelds:

a) a Kozpont apolas-szakmai tevékenységéért, a hatdskorébe utalt feladatok ellatasaért,
b) a Kozpontban foly6d szakdolgozdi tevékenységre vonatkozd hatalyos jogszabalyok
betartasaért és betartatasaért,
C) az altala kiadott intézkedések, utasitasok jogszeriiségéért,
d) az iranyitasi jogkorébe tartozo szervezeti egységek eredményes szakmai munkajaért.
4.
A gazdasagi igazgato
19.§

(1) Gazdasagi igazgatdi vezetéi megbizast az kaphat, aki kozgazdasagi (pénziigyi)
felsdoktatasban szerzett iskolai végzettséggel és legaldbb 5 éves vezetdi gyakorlattal
rendelkezik.

2 A gazdasagi igazgatd vezeti €s koordinalja a Kézpont gazdalkodasi feladatait.

3) A gazdasagi igazgato feladatait és hataskoret a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabdalyzata és a Kancellaria Ugyrendje hatarozza meg.

5.
A foigazgatoi hivatalvezeto
20. §

1) Foigazgatoi hivatalvezetdi megbizast az a felsdfoku végzettséggel rendelkezd személy
kaphat, aki legaldbb 3 éves, egészségiigyi szakteriileten eltoltott vezetdi gyakorlattal
rendelkezik.

(2) A fdigazgatoi hivatalvezetd (a tovabbiakban: hivatalvezetd) munkajat a Kozpont
foigazgatojanak kozvetlen irdnyitasaval végzi.

(3) A hivatalvezet6

a) irdnyitja a Foigazgatdé Hivatalt, ellendrzi, feliigyeli és koordinalja az ahhoz tartozo
egységek tevékenységét,
b) elokésziti a Kozpont Miikodési Rendjét, sziikség esetén kezdeményezi és eldkésziti

szabalyzatok megalkotasat, véleményezi a Kozpontot érintd késziild egyetemi, kari
szabalyzatokat, valamint a jogszabalyok tervezeteit,

c) megszervezi, segiti a Kdzpont vezetdinek, a Klinikai Tanacsnak, a Kabinetnek az
igazgatasi, adminisztrativ munkajat, gondoskodik az iilések, értekezletek, megbeszélések
jegyzOkonyveinek, emlékeztetdinek elkészitésérol,

d) ellatja a Klinikai Tandcs titkari feladatait,

e) Osszehangolja a Kozpont szervezeti egységeinek tligyviteli tevékenységét,

f) dontés-elokészitd és végrehajtas-ellendrz tevékenységével kozvetleniil segiti az
Kozpont vezetdinek és testiileteinek munkdjat,

)] gondoskodik a testiileti hatdrozatok és a vezet6i dontések végrehajtasarol, folyamatosan

tajékoztatja a vezetdi dontésekrdl a szervezeti egységek vezetdit,



h) iranyitja a Kozpont iktatasi, ligyirat-kezelési €s irattarozasi tevékenységét az egyetemi
Iratkezelési Szabalyzat szerint.

) elésegiti az egyetem mas karaival, kiillondsen az orvos- és egészségtudomanyi képzést
folytat6 karokkal, a Kancellaridval, a Rektori Hivatallal, illetve az Egyetem mas szervezeti
egységeivel a harmonikus egyiittmiikodés fenntartdsat, tovabba az egészségiigyért felelds
minisztériummal/allamtitkarsaggal, egyéb kozponti szakigazgatdsi szervekkel, mas
egészsegligyi szolgaltatokkal, valod kapcsolattartast,

)] figyelemmel kiséri a Kozpont miikddésével kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
segitséget nyujt a jogszabalyok egységes értelmezésében, azoknak a Kozpont szervezeti
egységei felé torténd kommunikécidjaban,

K) elékesziti a Kozpont miikodésével 0sszefiiggd megallapodas-szerzddés tervezeteket,
szerzOdés-nyilvantartast vezet, ebben a korben egyiittmiikddik az egyetem Rektori Hivatalaval,
1) gondoskodik a Kézpont honlapjanak elkészitésérol, karbantartasarol, aktualizasalarol,

m) gondoskodik a Kozpont féigazgatdjanak munkaltatéi jogkorébe tartozd dontések
szakmai elokészitésérol,

n) munkaltatoi jogkort gyakorol a Munkaltatoi jogkor gyakorlasanak rendje a Debreceni
Egyetemen c. szabalyzatban foglaltak szerint,

0) korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezik a Gazdéalkodéasi Szabdlyzat 6. § (4)
bekezdés bb) pontja szerint a Hivatal koltségvetési kerete terhére,

9)) alairasi jogot gyakorol a Hivatalt érint6 ligyekben,

r ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a Kozpont Tandcsa ¢s a foigazgatd szdmara
meghataroz.



1. sz. melléklet

A Klinikai Tanacs tagjainak
valasztasi szabalyzata

1. A valasztast az 5 tagt valasztasi elnokség iranyitja, melynek 4 tagjat a féigazgato jeloli
ki, 1 tagjat a KAT delegélja.

2. A megvalaszthatd tagok személyére a Klinikai Tandcs 4altal megvalasztott
jelolo bizottsag tesz javaslatot, a valasztas elott legalabb 8 nappal. A jel6ld bizottsagnak 4
jelololistat kell készitenie az alabbi szakteriiletekre vonatkozdan:

- »Jeloldlista a miitéti szakteriileten dolgozo orvosok altal valasztando 3 tagra”,

- ,Jeloldlista a nem miitéti szakteriileten dolgozo6 orvosok altal valasztando 4 tagra”,

- ,»Jeloldlista a diagnosztika szakteriileten dolgozd orvosok és egyéb, nem egészségiigyi
felsdfoku végzettségiiek altal valasztand6 3 tagra”,

- ,Jeloldlista az egészségligyi szakdolgozok altal valasztando 5 tagra”.

A jeloldlistara legalabb annyi jeloltet kell felvenni, mint ahanyat az adott valasztasi korzetben
meg lehet valasztani. (1. sz. jelol6lista).

A jelolo bizottsag a fentiek szerinti jelololistakat készit a Klinikai Tanacs poéttagjai
valasztasara is (2. sz. pottag-jelololista). Ezen a jeloldlistan is ugyanannyi péttag valaszthato,
mint ahdny rendes tag, ezért erre a listara is legalabb annyi jeloltet kell felvenni, mint ahany
tagot az adott valasztasi korzetben meg lehet valasztani.

3. A valasztas valamennyi jel6l6listara az alabbi szavazokorokben, az alabbi beosztés
szerint torténik:

1. sz. szavazokor:  Belgyogyaszati Intézet *A’ épiilet, tanterem

Belgyogyaszati Intézet A’ és B’ épiiletben dolgozok
Orvosi Rehabilitacio és Fizikalis Medicina Tanszék dolgozoi
Reumatologiai Tanszék dolgozoi

272, sz. szavazokor: Tiidégyogyaszati Klinika, tanterem

Tiidogyogyaszati Klinika dolgozoéi
Pszichiatriai Klinika dolgozoi
Onkoldgiai Intézet dolgozoi
Gyermekgyogyaszati Intézet dolgozoi

3. sz. szavazokor:  Sziilészeti és Nogyogyaszati Klinika, tanterem

Sziilészeti és Nogyogyaszati Klinika dolgozoi
Fil-Orr-Gégészeti és Fej-Nyaksebészeti Klinika dolgozoi
Urologiai Klinika dolgoz6i

Fogészati Klinika betegellatast végz6 dolgozoi

2" Médositotta az 5/B. (XI. 5.) sz. szenatusi hatdrozat; hatalyos 2015. november 6-t6l.



4. sz. szavazokor: Szemklinika, tanterem

Szemklinika dolgoz6i
Ortopédiai Klinika dolgozoi
Borgyogyaszati Klinika dolgozoéi

5. sz. szavazékor: In Vitro Diagnosztikai Kézpont

Orvosi Mikrobioldgiai Intézet dolgozoi
Nukleéaris Medicina Intézet dolgozoi
Igazsagligyi Orvostani Intézet dolgozoi
Pathologiai Intézet dolgozoi
Laboratoriumi Medicina Intézet dolgozoi
Radiolégiai Klinika dolgozo6i

6. sz. szavazokor:  Belgyogyaszati Intézet *C’ épiilet

Belgyogyaszati Intézet *C’ épiilet dolgozoi

Neurologiai Klinika dolgozoi

Kardiologiai Intézet dolgozoi

Anesztezioldgiai és Intenziv Terapias Tanszék dolgozoi
Sebészeti Intézet dolgozoi

Idegsebészeti Klinika dolgozoi

4, A szavazOkorben torténd szavazas lebonyolitasat a legalabb 3 tagt valasztasi bizottsag
végzi, melynek tagjait a szavazokorhdz tartozo szervezeti egységek jelolik ki.

5. A valasztasi bizottsag legkésobb a szavazas eldtt 3 munkanappal koteles elkésziteni a
valasztasra jogosultak jegyzékét, és azt az adott szavazokor tagjai részére a szavazokorhoz
tartozo szervezeti egységekben hozzaférhetd helyen ki kell fiiggeszteni. A jegyzék ellen
észrevétellel lehet €lni, amennyiben valaki kimaradt a listarél, vagy annak ellenére szerepel
rajta, hogy nem jogosult a vélasztasra.

6. A szavazodlapokat a jel6ld bizottsadg késziti el és hitelesiti.
7. Mind az alap szavazolista, mind a pottagok valasztasara késziilt szavazodlista esetében a

szavazas akkor érvényes, ha annyi név keriil bekarikazasra, ahany tag megvalasztasara jogosult
az adott szavazokorzet.

8. Egy adott valasztasi korzethez tartozé valamennyi szavazokorben a szavazds azonos
idépontban torténik.
9. A szavazatokat a szavazokorben a valasztasi bizottsdg szamolja 0ssze, és a szavazatok

Osszesitése érdekében haladéktalanul tovabbitja a valasztasi elndokséghez.

10. A szavazoOkorben a szavazas akkor érvényes, ha a valasztara jogosultak 50 %-anal tobb
6 érvényesen szavazott. Az érvénytelen szavazast 15 munkanapon beliil meg kell ismételni.



11.  Megvalasztottnak az tekinthetd, aki a legtobb, de legalabb az érvényes szavazatok tobb,
mint 50 %-at megkapta.

12. A Klinikai Tanacs megvalasztott tagja az a személy lesz, aki a kontingens szdmanak
megfeleld legtobb szavazatot kapta. A tobbi megvalasztott személy poéttagja lesz a Klinikai
Tanacsnak. Ha a tanicstagnak megvalasztott személyen kiviil az 1. sz. jel6ldlistan szerepld
személyek koziil senki nem kapja meg a szavazatok tobb, mint 50 %-at, vagy kevesebb személy
kap ilyen aranyt szavazatot, az lesz a Klinikai Tandacs tagja, aki a 2. sz. pottag-jeloldlistan a
legtobb szavazatot, de minimum az érvényes szavazatok tobb, mint 50 %-at megkapta.

13. A poéttagok kozott sorrendet az alabbiak szerint kell megallapitani:

Elsésorban azok lesznek a Klinikai Tandcs pottagjai, akik az 1. sz. szavazolistan nyerték
el mandatumukat. Ha ezen a listan nem kertil kell6 szamu pottag megvalasztasra, a sorrendet a
2. szamu pottag-szavazolistan elért szavazatok szdma hatarozza meg.

14.  Ha olyan személy keriil megvalasztasra, aki hivatali tisztsége alapjan is tagja a Klinikai
Tanacsnak, hivatali mandatuma idejére pottag helyettesiti.



VIIL. RESZ
A DEBRECENI EGYETEM AGRARTUDOMANYI KOZPONT
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem szervezeti egységeként 2014. februar ho 06. napjan jott 1étre a Debreceni
Egyetem Agrartudoményi Kozpont, amelynek keretei kozott mitkddik tobbek kozott az 1947-
ben alapitott Karcagi Kutatointézet, valamint az 1927-ben alapitott Nyiregyhdzi Kutatointézet.

A Debreceni Egyetem Agrartudomanyi Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 8. § (8) bekezdésében és 7. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan jelen
miikodési rendben hatirozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

1. §

Altalanos rendelkezések

(1) Az egység neve: Debreceni Egyetem Agrartudomanyi Kozpont (a tovabbiakban: Kozpont)
Roviditve: DE ATK
Angolul: Centre for Agricultural Sciences
Latinul: Sedes Scientiarum Agriculturae Universitatis Debreceniensis

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Boszérményi ut 138.

(3) Logoja: a kor alaki kompozicid centrumaban az alabbi képelemek talalhatok: a kompozicio
als6 harmadaban egy nyitott konyv, ebbdl nd ki a felfelé torekvd hétagu ¢€letfa, amely a
tudomanyban gyokerezd és abbdl kindvo é€letet szimbolizalja. Alatta a DE ATK felirat
talalhato, ez alatt egy koriv darab, ami a feliratot hangstlyozza. Korben az intézmény latin
neve talalhato.

(4) Korbélyegzoje: Magyarorszag cimere, koriilotte ,,Debreceni Egyetem Agrartudomanyi
Kozpont” korfelirattal.

(5) Egyéb adatok:
a) intézményi azonosité:  FI 17198

b) PIR-torzsszam: 329750

c) AHT azonositészam: 230209

d) addoszam: 15329750-2-09

e) bankszamlaszam: 10034002-00282936-00000000
f) szamlavezeto: MAK

g) statisztikai szamjel: 15329750-8542-312-09



2. §

A Kozpont céljai és feladatai
a DE SZMSZ 8. § (8) bek. a) pontjahoz

(1) A Kozpont ellatja az agrartudomanyi szakmai feladatok koordinalasat, kozremikodik az
agazati kutatd-fejlesztd, innovacios tevékenységben, a teriileti szaktandcsadasban, e
témakorben az agrar szak- és tovabbképzésben, valamint a gyakorlati képzés feladatainak
ellatasaban.

(2) A Kozpont segiti, tamogatja a kozépfoka mezdgazdasagi és kdzgazdasagi oktatast.

(3) A Kozpont feladata az integralt, hatékony kutatas-fejlesztés és innovacio, valamint az
eredmények hazai €s nemzetkdzi egységes megjelenitése.

(4) A Kozpont hozzajarul a magyar agrar- és élelmiszeripari termékek fejlesztéséhez, illetve a
teriileti-regionalis és orszadgos természeti, kdzgazdasagi, kornyezeti viszonyainak megfeleld
kutatas-fejlesztéshez, a biologiai megoldasok kutatasahoz, a bioldgiai alapok
megteremtéséhez.

(5) A Kozpont feladata a kutatointézetek és a tangazdasagok felszereltségének és miiszaki
szinvonaldnak korszerii, EU-konform kialakitasa.

(6) A Kozpont hozzajarul a régio- és vidékfejlesztés szakmai bazisanak biztositasahoz.

(7) A Kozpont segiti a szaktanacsadas alapegységeit képezé regionalis mintagazdasagok,
bemutat6-gazdasagok mitkddtetését.

(8) A Kozpont szolgaltatasokat nytjt a termeldk, feldolgozok és forgalmazok részére (labor-
vizsgalatok stb.), javitja versenyképességiiket (belfoldi értékesités, exportképesség,
kornyezetvédelem).

(9) A Kozpont kornyezetkiméld, energiatakarékos technologidkat dolgoz ki, és segiti a
gazdasagi egységek miiszaki fejlesztési tevékenységét.

(10) A Kozpont fejleszti az agrar szakteriilethez tartozo gépesitési tevékenységeket.
(11) A Kozpont hozzajarul az agrarium hagyomanyainak megdrzéséhez, bemutatasahoz.

(12) A Kozpont tevékenysége soran egyiittmikodik mas oktatasi és tudomanyos
intézetekkel, agrar-szolgaltatokkal.

(13) A Kozpont tamogatja a Kozpontban ¢s szervezeti egységeiben dolgozo6 diplomasok és
egyéb szakemberek nemzetkdzi kapcsolatainak kialakitasat, fejlesztését.

(14) A Kozpont feladata a hazai ¢s kiilfoldi tudomanyos palyazatokon vald részvétel, a
kutatasi eredmények megismertetésének és gyakorlati hasznositdsdnak eldsegitése. Ezen

feladat ellatdsa soran a Kozpont - sziikség szerint - egylittmiikddhet az oktatast végzo
karokkal.



(15) A Kozpont szakmai feladatait az agrar- és gazdasagtudomanyi képzést nytjtdo karok
tdmogatasaval, gazdalkodasi feladatait a Kancellaridval egyiittmiikodve latja el.

(16) A Kozpont alapfeladatainak eredményesebb ellatasa érdekében adomanyokat fogadhat
el. Az adomanyokbdl alapokat képezhet és 6sztondijat folyodsithat.

3. §

A Kozpont szervezete
a DE SZMSZ 8. § (8) bek. b) és g) pontjahoz

(1) Az Agrartudomanyi Kozpont az elkiiloniilt kutatointézetet, tangazdasagot, az egyéb, a
Kozpont agrartudomanyi szakmai feladatainak ellatasban koézremiikodd szervezeti
egységeket, valamint a Kozpont tevékenysége igazgatasaban, mitkddtetésében részt vevo
szervezeti egységeket foglalja magaban.

(2) A Kozpontot alkoto kutatointézetek és tangazdasag szervezeti egységei:
a) Debreceni Tangazdasag és Tajkutato Intézet (DTTI)
aa) Latoképi Novénytermesztési Kisérleti Telep
ab) Kismacsi Novénytermesztési Telep
ac) Kismacsi Allattenyésztési Kisérleti telep
ad) Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep
ae) Debreceni Bemutatokert és Arborétum
af) Tangazdasag Iroda

b) Karcagi Kutatéintézet (KKI)

ba) Karcag Alap- és Alkalmazott Kutatasok szervezete
e Novénynemesitési és Fajtafenntartasi Osztaly
e Foldmivelési és Vidékfejlesztési Osztaly
e Juhaszati és Gyepgazdalkodasi Osztaly

bb) Karcagi I. szdmu tizem

be) Kistjszallasi II. szdmu lizem

bd) K6zponti Laboratérium

c) Nyiregyhazi Kutatéintézet (NYKI)
ca) Nyiregyhdza Alap- és Alkalmazott Kutatasok szervezete
e Biotechnologiai és Novénynemesitési Osztaly
e Talajbioldgiai és Talajhasznositasi Osztaly
cb) Westsik Kisérleti Telep
cc) Teichmann Kisérleti telep
cd) Nagykalloi Kisérleti telep

(3) A Kozpont egyéb, az agrartudomanyi szakmai feladatok ellatisdban kozremiikodd
szervezeti egységei:
a) Eszak-alfoldi Regionalis Szaktanacsadasi Kozpont (EARSZK)
b) Szak- és Felnottképzési Kozpont (SZFK)
c) Kutatasi és Fejlesztési Intézet (KFI)
d) Agrometeorologiai és Agrodkologiai Monitoring Kozpont (AAMK)
e) Tertiletfejlesztési Regionalis Egyetemi Tudaskézpont (TRET)
f) Agrar Muzeum



(4) A Kozpont tevékenysége igazgatasaban, mitkodtetésében részt vevo szervezeti egysége:
a) ATK Foigazgatoi Hivatal

4. §
A Kozpont foigazgatioja
az SZMSZ. 8. § (8) bek. d) pontjahoz

(1) A Kozpont vezetdje — magasabb vezetéi megbizas keretében — a Kozpont foigazgatodja (a
tovabbiakban: féigazgato). A Kézpont tevékenysége korében az Egyetem képviseldje.

(2) A f8igazgatot a Debreceni Egyetem a Mez6égazdasag-, Elelmiszertudomanyi és
Kornyezetgazdalkodasi Kar Tandcsa, valamint Agrartudoméanyi Kozpont Tanécsa
véleményének kikérését, illetve a Szenatus rangsorolasat kovetden a rektor a kancellar
egyetértésével nevezi ki és menti fel. A fOigazgatoi tisztség betdltésére vonatkozd
palyazatot a rektor irja ki.

(3) Foigazgatoi megbizast az egyetem teljes munkaidében foglalkoztatott, illetve az ilyen
jogviszonyban foglalkoztatandd vezetési, szervezési ismeretekkel és mezdgazdasagi
gyakorlattal rendelkez6 egyetemi tandra vagy tudomanyos tanacsadodja kaphat.

(4) A f8igazgaté felett a munkaltatéi jogkort a rektor gyakorolja.

(5) A foigazgato feladat- és hataskorét a Debreceni Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata 8. § (8) bekezdés d) pontja, valamint a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzata 8. § (5) bekezdése szabalyozza.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozottakon tal a féigazgato

a) biztositja a Kézpont feladatainak ellatasat, iranyitja a szakmai munkat,

b) iranyitia a Kozpont feladataiban résztvevé kozalkalmazottakkal kapcsolatos
tevékenységet, gyakorolja a munkaltatoi jogkort az egyetemi szabdlyzat szerint,

C) iranyitja, 6sszehangolja, ellendrzi a Kdzpont szervezeti egységei munkajat,

d) kapcsolatot tart az Egyetemen miikd6 szakmai- és érdekvédelmi szervezetekkel,

e) igény szerint egyiittmiikodik a MEK és a GTK vezetésével,

f) biztositja - az agrartudomanyi kozpont tangazdasaga és kutatdintézetei utjan - a
gyakorlati oktatas helyszinét és hatterét,

g) gondoskodik a Kozpont mikodési rendjét biztosito, illetve a jogszabalyok altal
kotelezden eldirt szabalyzatok kiadasardl és azok folyamatos gondozasarol, ellendrzi
betartasukat, azok megsértése esetén intézkedést tesz, illetve kezdeményez az arra
jogosult szervnél, amirdl a rektort is értesiti,

h) jogosult az illetékes minisztériumokkal, a Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal
Kozpont tevékenységét érintd szakigazgatasi szerveivel és mas hatosagokkal, orszagos
szervekkel targyalasokat folytatni,

i) iranyitjia a Kozpont fejlesztési stratégiajanak végrehajtasat, a szakmai és
szakmapolitikai elvarasoknak megfelelden,

J) az egyetemi szerzOdéskotési szabalyzatnak megfeleléen szerzodést kot, illetve
szakmailag feliigyeli és ellendrzi azokat,

28 Modositotta az 5/A. (XI. 5.) sz. szenatusi hatarozat; hatélyos 2015. november 6-t6l.
2% Modositotta az 5/A. (XI. 5.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. november 6-t6.



K) a Kozpont képviseletében kiadmanyozasi jogot gyakorol az SZMSZ-ben, a
Gazdalkodasi Szabalyzatban ¢és a kancellar altal adott meghatalmazasban
meghatarozottak szerint,

[) elkésziti a kancellarhoz, a Szenatushoz megkiildendé valamennyi beszamolot,
eldterjesztést €s jelentést,

m) részt vesz a Kdzpontot érintd egyetemi informatikai fejlesztések eldkészitésében.

(7) 30’31

5. §
A Kozpont féigazgato-helyettese

(1) A foigazgatot munkajaban foigazgatd-helyettes segiti.
(2) A foigazgato-helyettes megbizasa legfeljebb a foigazgatoi megbizas végéig tart.
(3) A foigazgato-helyettest a foigazgatd bizza meg, illetve menti fel.

(4) A foigazgato-helyettes feladatkorébe tartozo iigyekben oOnalldan jar el, intézkedéseit
azonban a fdigazgatd feliilvizsgélhatja, megvaltoztathatja, illetdleg uj intézkedés
megtételére utasithatja.

6. §

A Kozpont vezeto testiiletei
(1) A Kozpont vezetd testiilete az Agrartudomanyi Kozpont Tanacsa (a tovabbiakban: Tanacs).
(2) A Tanacs munkajat allando bizottsagok segitik, €s ad hoc bizottsagok is Iétrehozhatok.

(3) A Foigazgatd mellett tanacsado testiiletként Kabinet miikodik.

7. §

Az Agrartudomanyi Kozpont Tanacsa
az SZMSZ 8. § (8) bek. c), valamint 12. § (8) bek. ¢) pontjahoz

(1) A Kozpont tevékenységi korében dontéshozo, javaslattevd, véleményezo és konzultativ
testiilete az Agrartudomanyi Kozpont Tandcsa.

(2) A Tanacs az SZMSZ 12. § (8) bek. ¢) pontjaban meghatarozottakon tal:

a) meghatarozza a Koézpont tevékenysége elveit,

b) jovahagyja a Kozpont fejlesztési, stratégiai tervét,

c) dont bizottsagok 1étrehozasarol, azok elndkének megvalasztasarol (amennyiben az
elndk személyét jelen Miikodési Rend nem hatarozza meg), mitkddési rend;jiik
elfogadasarol,

d) megalkotja a miikodéséhez sziikséges egyéb szabalyzatokat,

e) elfogadja a Kozpont munkajardl sz616 éves beszamolot,

f) dont a sajat alapitasu agrar-szakmai kitlintetések odaitélésérol,

g) dont mindazon kérdésekben, amelyek a Kézpont feladatai ellatasahoz sziikségesek,

30 Médositotta az 5/A. (XI. 5.) sz. szenatusi hatarozat; hatélyos 2015. november 6-t6l.
31 Hatalyon kiviil helyezte a 22/2015. (XII. 17.) sz. szenatusi hatarozat; hatalytalan 2015. december 18-t6.



h)

i)

dont, véleményt nyilvanit mindazon tigyekben, amelyeket az egyetem kancellarja,
rektora vagy a Kozpont féigazgatdja a Tandcsa elé terjeszt, valamint

dont, véleményt nyilvanit és javaslatot tesz azokban az iligyekben, amelyeket
egyetemi szabalyzat a Tanécs hataskorébe utal.

(3) A Tanacsnak az ATK gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érintd gazdasagi
kovetkezményekkel jaro dontései és intézkedései tekintetében a kancellar egyetértési jogot
gyakorol, az egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele.

8. §
Az Agrartudomanyi Kozpont Tanacsanak osszetétele és miikodése
az SZMSZ 8.§ (8) bek. ¢) és 12. § (8) bek. c) ponthoz

(1) Az ATK Tanacsa szavazati jogu tagjai:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)
K)

a Kozpont féigazgatdja

a Kozpont féigazgatd-helyettese

a Kozpont gazdasagi igazgatdja

a Debreceni Tangazdasag és T4jkutato Intézet igazgatoja €s igazgatohelyettese
a Karcagi Kutatointézet igazgatoja és igazgatohelyettese

a Nyiregyhazi Kutatéintézet igazgatoja €s igazgatohelyettese

az Eszak-alfoldi Regionalis Szaktanacsadasi Kozpont vezetdje

a Kutatasi és Fejlesztési Intézet vezetdje

az Agrometeorologiai és Agrodkoldgiai Monitoring Kozpont vezetdje
a Teriiletfejlesztési Regionalis Egyetemi Tudaskozpont vezetdje
Szak- és Felndttképzési Kozpont vezetdje

(2) A Tanacs tanacskozasi jogu tagjai:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

9)

az egyetem rektora, illetve az altala delegalt személy

az egyetem kancellarja, illetve az altala delegélt személy

az ATK Fdigazgatoi Hivatal vezetdje

a Debreceni Egyetem Mez6gazdasag-, Elelmiszertudomanyi és
Kornyezetgazdalkodasi Kar dékanja

a Debreceni Egyetem Balashazy Janos Gyakorld Szakkozépiskolaja, Gimnaziuma
¢és Kollégiuma igazgatoja

a DE Kozalkalmazotti Tanacs és a Debreceni Egyetemen képviselettel rendelkezd
agraragazatai szakszervezet egy-egy képviseldje

napirendi pontoktol fliggden a telepvezetok tanacskozasi jogu meghivottak

(3) A Tanacs feladat- és hataskorét iilésein gyakorolja. A Tanacs elndke a Kozpont
foigazgatdja. A Tanécs hatdrozatképes, ha azon szavazati jogu tagjainak tobb mint fele jelen
van. Dontéseit — ha e Mikodési Rend masként nem rendelkezik — a jelenlevék tobb mint
felének egybehangzd szavazataval hozza.

(4) A Tanacs szavazati jogl tagjai, akadalyoztatasuk esetére elézetesen irasban helyettest
delegalhatnak az iilésre. A helyettes bejelentésére legkés6bb egy oraval az iilés megkezdése
elétt van lehetdség. A delegdlo tandcstag a bejelentést postai vagy elektronikus levélben
kiildi meg a Féigazgatdi Hivatal vezet6jének. A tanacstag helyettese az tilésen tanacskozasi
joggal vesz részt.



(5) Ha olyan siirgés dontésre van sziikség, amely nem teszi lehetdvé az iilés idében torténd
Osszehivasat, vagy a silirgdsen megtargyalandé téma nem indokolja az iilés Osszehivasat,
kivételes esetben elektronikus uton is lehetdség van a Tandcs tagjai véleményének
beszerzésére. Ebben az esetben az eclbterjesztést, a hatarozati javaslatot minden
tandcstagnak elektronikus uton meg kell kiildeni a szavazési hataridd (év, ho, nap, ora) és a
szavazas helyét jel6lé weblap-cim pontos megjeldlésével. A szavazatokat a Tandcs titkara,
valamint a Tanacs elnoke altal kijelolt egy tanacstag hitelesiti. A szavazas eredményérdl a
Tanacsot a legkozelebbi iilésén tdjékoztatni kell. Titkos szavazast igényld kérdéseknél
biztositani kell a titkossag feltételeit.

(6) A Tanacs tiléseirdl jegyzOkonyv és hangfelvétel késziil, ez utobbit 1 évig meg kell Srizni.
(7) A Tanacs titkari feladatait a Féigazgatoi Hivatal vezet6je latja el.

9 §

Az Agrartudomanyi Kozpont Tanacsanak bizottsagai
(1) Az Agrartudomanyi K6zpont Tanacsanak munkajat eseti €s allando bizottsagok segitik.

(2) A féigazgatd kezdeményezésére az ATK Tanacsa az ATK tevékenységi korébe tartozo
barmilyen feladat elvégzésére, barmilyen dontés, javaslat elokészitésére eseti bizottsagot
hozhat 1étre. Az eseti bizottsdgok tagjainak tobb mint fele az ATK dolgozo6ibol all. Az eseti
bizottsagok feladatuk végrehajtasat kovetden kotelesek munkajukrél az ATK Tanécsanak
beszamolni.

(3) Az ATK Tanacsa az alabbi allando bizottsagot tartja fenn:
a) Tudomanyos és Promocids Bizottsag

(4) A bizottsag —a Miikddési Rend keretei kozott — sajat maga alkotja meg tigyrendjét, amelyet
az ATK Tanécsa hagy jova.

10. §
Tudomanyos és Promocios Bizottsag

(1) A Tudomanyos és Promoéciods Bizottsag az ATK Tanacsanak dontés-elokészitd, tanacsado
testiilete.

(2) A bizottsag feladata: az egyetem részére felajanlott szellemi termékek, 1jitasok,
szabadalmak, fajtdk véleményezése és a promocids feladatokkal kapcsolatos dontések
elokészitése. Javaslat tudomanyos cimek és kitiintetések odaitélésére, valamint az ATK
vezetése altal meghatarozott egyéb dontések eldkészitésében valo részvétel.

(3) A bizottsag dsszetétele:
a) elnoke: a féigazgatd
b) titkara: az ATK Fdigazgatoi Hivatal vezetdje
c) tagjai:
ca) a Kozpont kutatointézeteinek (KKI, NYKI, DTTI) képviseletében egy-egy {6
cb) az egyéb, az agrartudomanyi szakmai feladatok ellatdsdban kozremiik6dod
szervezeti egységekbol egy f6.



A Tudomanyos és Promocids Bizottsag tagja csak az lehet, aki tudomanyos
fokozattal rendelkezik.

11.§
Stratégiai Tanacsado Testiilet

(1) Az ATK 6nall6 elhatarozasa szerint mitkodtethetd testiilet.

(2) A Stratégiai Tanacsadd Testiilet az ATK féigazgaté munkajat segité testiilet, amely a
tarsadalmi-gazdasagi szféra képvisel6ibdl és kiilsé szakemberekbdl allo testiilet. Feladata:
a tarsadalmi-gazdasagi igények kielégitésére iranyulo intézményi tevékenység figyelemmel
kisérése, valamint javaslatok kidolgozasa az ATK tudomanyos munkéjaval, fejlesztési
tervével kapcsolatban. Véleményével, tanacsaival elsdsorban stratégiai és a stratégiat
megalapozo dontések meghozataldnak eldkészitésében vesz részt.

12. §
A Kabinet

(1) A Kabinet a Kozpont féigazgatdjanak tanacsado testiilete. A Kabinet azon tagjait, akik nem
hivataluknal fogva tagok, a féigazgatd bizza meg.

(2) Tagjai a foéigazgaton kiviil:
a) a foigazgatd-helyettes,
b) a kutatointézetek igazgatoi,
c) a Foigazgatoi Hivatal vezetdje,
d) aKozpont gazdasagi igazgatodja,
e) aFoigazgato altal felkért személyek.

(3) A Kabinet iiléseire a féigazgato mas személyeket is meghivhat. Allandé meghivott a rektor,
a kancellar vagy az altaluk delegélt személy.

(4) A Kabinet tagjai megbizasanak ideje legfeljebb a foigazgaté megbizasanak idétartamaig
tart.

(5) A Kabinet dontéseit nyilt szavazassal, a jelenlévé tagok tobb mint felének egyhangu
szavazataval hozza meg. Személyi kérdéseknél titkos szavazas is elrendelhetd.

(6) A Kabinet iiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni, melyet a féigazgatd és az emlékeztetot
készitd személy ir ala.

(7) A Kabinet feladata a Kozpont zavartalan miikodtetésével kapcsolatos dontések
elékészitése, a feladatok koordinalasa, a Kozpont szervezeti egységei tevékenységének

Osszehangolésa.

(8) A Kabinet véleményt nyilvanit minden olyan tigyben, amelyet a féigazgato elé terjeszt.



13.§
A Kozpont gazdalkodasi jogosultsagai

(1) A Kozpont gazdalkodasanak részletes szabalyait a Debreceni Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata 8. § (8) bek. d)-g) pontja, a Gazdalkodasi Szabalyzat és a Kancellaria
ligyrendje tartalmazza.

(2) A Kozpont elkiiloniilt gazdasagi feladatainak ellatasaban a Debreceni Egyetem Kancellaria
szervezetéhez tartozo gazdasagi igazgatd vesz részt.

(3) A Kozpont gazdasagi igazgatdjanak feladatkorét ¢s az ATK Gazdasagi Iroda feladatait a
Kancellaria Ugyrendje hatdrozza meg.

(4) A Kozpont:

a)
b)

c)

d)
€)

nem 6nallo jogi személy,

gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egység,

a rendelkezésére  bocsatott eldirdnyzatok  vonatkozasdban  intézményi
alkoltségvetéssel rendelkezik,

kincstari szamlaval rendelkezik,

az alabbi bevételi €s kiadasi eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik:

ea) valamennyi sajat bevétel,

eb) palyazatok, programfinanszirozott témak tamogatésa,

ec) atvett pénzeszkozok,

ed) a feladatellatashoz kapcsolodd minden egyéb bevétel.

(5) A Debreceni Egyetem altal a Kozpont részére meghatarozott koltségvetés szervezeti
egységek részére torténd felosztasarol a foigazgatd javaslatiara a Tanacs dont a GSZ 15.§
(6) szerint.

14. §
A Foigazgatoi Hivatal

(1) A Kozpont igazgatasi, szervezési, koordinacios feladatait a foigazgatonak kozvetleniil
alarendelt, a Féigazgatoi Hivatal vezetdjének irdnyitasaval miikodd Foigazgatdi Hivatal
latja el. A hivatalvezet6t a foigazgatd nevezi ki, illetve menti fel.

(2) Az ATK Foigazgatoi Hivatal igazgatasi feladatai:

a)
b)
c)

d)

€)

segiti a féigazgatd napi munkavégzését,

elvégzi a Kozpont feladataihoz kapcsolodo igazgatasi és szervezési feladatokat,
szakmai konferencidkat, tovabbképzéseket, megbeszéléseket szervez, gondoskodik
azok elokészitésérol, az emlékeztetok elkészitésérol,

kozremiukodik az ATK Tanacsa tléseinek elokészitésében, dontéseinek
végrehajtasaban,

ellatja azokat a feladatokat, amelyeket az ATK Fdéigazgat6i Hivatal vezetdje, illetve
a féigazgaté meghataroz.



15. §
A Foigazgatoi Hivatal vezetdje

(1) A foigazgatoi hivatalvezetd a fOigazgatonak kozvetleniil alarendelt vezetd, aki felett
valamennyi munkaltatéi jogkort a féigazgatd gyakorol. A féigazgatoi hivatalvezetdt a
féigazgatd nevezi ki és menti fel.

(2) A Foigazgatoi Hivatal vezetdje:

a) iranyitja a Féigazgatoi Hivatal igazgatasi és tigyviteli tevékenységét,

b) segiti a foigazgaté munkajat,

c) az ATK Tanacs titkaraként részt vesz az ilések el6készitésében, szervezi és
figyelemmel kiséri a hatdrozatok végrehajtasat, gondoskodik arrol, hogy az érintett
egysegek ¢és személyek a dontéseket, hatarozatokat megismerjék,

d) a Foigazgatoi Hivatal tevékenységi koréhez tartozo iigyekben a fdigazgatod
megbizasabdl alairasi és kiadmanyozasi joggal rendelkezik, a hivatal koltségvetési
keretébdl kotelezettségvallalas kezdeményezési joga van,

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket szamara az egyetemi szabalyzatok, a
Tandcs és a Féigazgatd meghataroznak.

(3) A fOigazgatoi hivatalvezetd tevékenységérél koteles rendszeresen beszamolni a
foigazgatonak.

16. §
A kutatointézetek és tangazdasag, valamint az egyéb szervezeti egységek

(1) A Kozpont tudomanyos, agazati kutato-fejlesztd, innovacios tevékenységgel osszefiiggd
feladatait e Miikodési Rend 3. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kutatointézetek €s
tangazdasag, valamint az egyéb, az agrartudoméanyi szakmai feladatok ellatdsaban
kozremiikddo szervezeti egységein keresztiil 1atja el.

(2) A kutatéintézetek ¢és tangazdasag az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokon tal a
kutatéssal le nem kotott teriileteken termelési tevékenységet is végeznek. Feladatuk az agrar
képzési teriilet gyakorlati oktatdsdnak ellatasa mellett a termelési tevékenységbdl szarmazo
mezdgazdasagi termékek és szolgéltatasok értékesitése is.

(3) A kutatointézetek, valamint a tangazdasag ¢1én igazgatok allnak, akiket a rektor egyetértése
mellett a foigazgatdé nevez ki, illetve ment fel. Igazgatdoi megbizast az egyetem teljes
munkaidében foglalkoztatott, illetve ilyen jogviszonyban foglalkoztatandd, agrarképzési
terlileten osztatlan képzésben vagy mesterképzésben szerzett diplomaval rendelkezo,
vezetési, szervezési ismeretekkel és gyakorlattal rendelkez6 kutatoprofesszora, tudomanyos
tanacsaddja, tudomanyos fomunkatarsa vagy tudomanyos munkatarsa kaphat.

(4) Az igazgatok mellett igazgatohelyettesek tevékenykedhetnek, akiket a féigazgato biz meg.
Az egyéb, az agrartudomanyi szakmai feladatok ellatasaban kézremiikodd szervezeti
egységek ¢élén vezetok allnak, akiket a féigazgatd biz meg.

(5) Az igazgatok és a vezetok feladatkoriikbe tartozd tigyekben Onalldan jarnak el,
intézkedéseiket azonban a fdigazgatod feliilvizsgalhatja, megvaltoztathatja, illetdleg uj
intézkedés megtételére utasithatja dket.



(6) A kutatointézetek és tangazdasag, valamint az egy¢éb, az agrartudomanyi szakmai feladatok
ellatdsdban kozremiikodd szervezeti egységek feladataik ellatasa sordn szorosan
egylttmitkddnek a Debreceni Egyetem érintett karaival.

(7) A kutatointézet javaslattevo, véleményezd testiiletet, kutatdintézeti tanacsot hozhat 1étre.

(8) A kutatointézet osztalyainak tevékenységét osztalyvezetdk, az lizemeket ilizemvezetok
iranyitjak, akiket feladatellatassal a féigazgato biz meg.



IX. RESZ

DEBRECENI EGYETEM DEXAM VIZSGAKOZPONT
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem DExam Vizsgakozpont (tovabbiakban DExam Vizsgakozpont)
mikodésének szabdlyait — az akkreditalt vizsgakdzpontokra vonatkozd jogszabalyok, a
hatalyos jogszabalyok, illetve a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzata
alapjan — az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢és Mikddési Szabalyzatanak részét képezd
Miikodési Rendben hatarozza meg.

)

)

3)
(4)
(5)

(6)
(")

)

A DEXAM VIZSGAKOZPONT JOGALLASA
1. §

A DExam Vizsgakozpont a Debreceni Egyetem (tovabbiakban Egyetem) kancellarjanak
kozvetleniil aldrendelt kozponti egység, melynek feladata az akkreditalt DExam
vizsgarendszerével valo vizsgaztatas és a kari vagy kiils6 igények szerinti koltségtéritéses
altalanos angol nyelvi képzés, a DExam vizsgara valo felkészités.

A DExam Vizsgakdzpont az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd
szervezeti egysége, gazdalkodasi feladatait a Kancellaridval egyiittmiikodve latja el.

Székhelye: 4032 Debrecen, Komldssy ut. 56.

Honlapja: www.dexam.hu.

Bélyegzoi:
Korbélyegz6: kozépen a DExam logd, koriilotte a ,,Debreceni Egyetem DExam
Vizsgakozpont" felirat.
Hosszu bélyegz6: ,,Debreceni Egyetem DExam Vizsgakozpont 4032 Debrecen,
Komlossy tt. 56.”

Logoja: ovalis, kozépen a ,,DExam Vizsgakozpont” felirat.

Szakmai feliigyeleti szerve: Oktatasi Hivatal Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpont.

A DEXAM VIZSGAKOZPONT FELADATAI
2.§

A 2007-ben elnyert akkreditacidjat kovetéen a DExam Vizsgakoézpont a Debreceni
Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 8.§ (9) pontja altal meghatarozott
nyelvvizsgaztatasi €s nyelvoktatasi feladatokat latja el.


http://www.dexam.hu/

(2) A DExam Vizsgakdzpont

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

vizsgaztatasi tevékenységét allamilag elismert sajat fejlesztésii vizsgarendszerének, a
DExam vizsgarendszernek a miikodtetésével valdsitja meg;

vizsgaztatasi tevékenységét az akkreditacidra vonatkozd jogszabalyok, a Debreceni
Egyetem SzMSz-ének és a DExam Vizsgakozpont Mitkddési Rendje rendelkezéseinek
betartasaval végzi;

vizsgéaztatasi tevékenységének kiszélesitése érdekében folyamatosan noveli az
akkreditalt DExam vizsgahelyek szdmat;

az akkreditacios eldirasokkal Osszhangban szervez vizsgaztatdi képzéseket, illetve
tovabbképzéseket;

folyamatosan fejleszti szoftveres tigyviteli és nyilvantartasi rendszerét;

a vizsgaztatashoz kapcsolodéan egyéb szakmai, technikai és adminisztrativ
feladatokat is ellat;

nyelvoktatdsi tevékenységet a mindségbiztositott DExam vizsgara felkészitd
tanfolyamain, valamint az Egyetem Informatikai Karanak hallgatoi részére biztositott
nyelvorakon végez;

széleskorti tajékoztatast nyujt tevékenységeirdl a honlapjan, a Neptun rendszeren
keresztiil, szordlapjain stb.

A DEXAM VIZSGAKOZPONT SZERVEZETE ES IRANYITASA
3.8

(1) A DExam Vizsgakdzpont szervezete:

a)

b)

(2 A

Tanacsado Testiilet
A Tandcsad6d Testiiletet az igazgaté hozza létre a DExam Vizsgakdzpont szakmai
munkdjaval és munkarendjével Gsszefiiggd feladatok megoldasdban kdzremiikddo,
véleményez0 ¢és javaslattevo testiiletként. Feladatkorét és munkarendjét az igazgato
hatarozza meg. Tagjai: az igazgatd, a vizsgakoordinator és a készségcsoport(ok)
feleldse/képviseldje.

Szakmai Vezetdség
A Szakmai Vezetdség hozza meg a végsd dontést a DExam vizsgarendszert, illetve
a Vizsgakozpontot érintd szakmai €s adminisztrativ kérdésekben. Tagjai: az igazgatod
¢s a vizsgakoordinator.

Készségcsoportok

A szbébeli ¢és irasbeli készségcsoportokban dolgozd nyelvtanarok feladatirdi
tevékenységet folytatnak, és a vizsgaiddszakban vizsgdztatnak. Munkdjukat a
munkakori leirdsban foglaltak alapjan végzik.

DExam Vizsgakodzpont irdnyitdsa: A DExam Vizsgakdézpont munkdjat az igazgatd

iranyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan a kancellar nevez ki.

(3) Az igazgato a jogszabalyok, az egyetemi SZMSZ és jelen Mitkodési Rend rendelkezéseit
figyelembe véve

iranyitja a DExam vizsgarendszer miikddtetésének szakmai €s adminisztrativ teenddit,
gondoskodvén a folyamatos mindségbiztositasrol;

szakmai és adminisztrativ kapcsolatot tart fenn az Oktatasi Hivatal Nyelvvizsgaztatasi
Akkreditacios Kozponttal és a Nyelvvizsgat Akkreditalo Testiilettel;



(4)

()

(6)

(")

(8)

- iranyitja és ellendrzi a DExam Vizsgakozpontnak ¢és akkreditalt vizsgahelyeinek

egylittmiikodését;

- tervezi és litemezi a vizsgaztatdi képzéseket,
- gondoskodik a DExam Vizsgakozpont iigyviteli és nyilvantartdsi rendszerének

megbizhaté miikodésérol;

- tervezi és iranyitja a DExam Vizsgakdzpont gazdasagi tevékenységét, egylittmiikodvén

a Kancellariaval;

- képviseli a DExam Vizsgakdzpontot, annak nevében kiadményozasi és utalvanyozasi

joga van;

- gondoskodik a DExam Vizsgakozpont allo- ¢és fogydeszkozeinek védelmérdl,

folyamatos korszertisitésérol;

- gondoskodik a munka-, baleset-, egészségvédelemrdl, tovabba a tlizrendészetre

vonatkoz6 rendelkezések, szabalyok megtartasarol.

Az igazgatd gyakorolja a munkaltatoi jogokat a DExam Vizsgakdzpont alkalmazottai
felett, és irdnyitja a DExam Vizsgakdzpont humanpolitikai tevékenységét.

Az igazgatdt tavollétében az altala megbizott DExam Vizsgakdzpont koordindtora
helyettesiti.

Az igazgaté munkakdri leirasban hatdrozza meg a DExam Vizsgakdzpont munkatarsai
szamara elvégzendo feladataikat.

Az igazgat6 feladat- és jogkorét részletesebben a kancellar munkakori leirasban hatarozza
meg.

Az igazgatd ellat minden olyan feladatot is, amelyet hataskorébe jogszabaly, egyetemi
szabalyzat vagy a kancellar utal.



X. RESZ

A Debreceni Egyetem Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kozpont
Miikodési Rendje

A Debreceni Egyetem az egyetemen folyd, az egyetem szervezeti egységein atnyulo klinikai
farmakologiai, embereken végzett orvostudomdnyi kutatasokkal, valamint emberi
felhasznalasra keriilé vizsgalati készitmények klinikai vizsgalataval, tovabba sejtterapias,
biotechnologiai €s funkcionalis élelmiszerekhez kapcsolodo kutatasokkal, vizsgalatokkal
(egyiittesen a tovabbiakban: klinikai vizsgéalat) kapcsolatos szakmai képviselet ellatasara,
feladatainak koordinalasara az egyetem szolgaltatd szervezeti egységeként mikodo,
Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kozpontot (a tovabbiakban: GYFKK vagy Kozpont) hoz
létre.

A Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzZMSz)
8. § (11) bekezdéséban meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az SzZMSz keretei kozott jelen miikodési rendben
hatidrozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

Elso rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabadlyzat hatdlya
1.§

A Miikodési Rend hatidlya a Debreceni Egyetem (DE) Gyogyszerfejlesztési Koordindcios
Kozpont munkatarsaira, illetve a DE azon kozalkalmazottaira terjed ki, akik munkakdri
feladataikon tal részt vesznek a Kozpont altal feliigyelt és irdnyitott tevékenységekben.

Meghatdrozdsok

2.§

(1) Megbizd: Természetes személy, gazdasagi tarsasag, intézmény vagy tarsadalmi
szervezet, aki, vagy amely feleldsséget vallal egy klinikai vizsgalat kezdeményezéséért,
szervezéséért és/vagy anyagi tamogatasaért.

(2) Vizsgalohely: A Debreceni Egyetem azon szervezeti egysége, ahol a vizsgalattal
kapcsolatos tevékenységek ténylegesen megtorténnek.

(3) Vizsgalatvezeté: A vizsgalati helyszinen a vizsgalat lebonyolitasaért felelds személy.
Amennyiben a vizsgélati helyszinen a vizsgalatot tobb személybdl all6 munkacsoport
végzi, a csoport felelds vezetdje.

(4) GYFKK igazgato: a Kozpontot a kancellar altal — a rektor egyetértése mellett - megbizott
vezetd , aki feladatat az 5. §-ban részletezettek szerint latja el.



(5) GYFKK irodavezet6: A GYFKK napi operativ munkajaért felelve a GYFKK
igazgatojanak utasitdsai szerint eljarva elsddleges feladataként biztositja a
zokkendmentes ligyintézést, kapcsolattartdst mind a Megbizokkal, mind a
Vizsgalatvezetokkel.

A Kozpont mitkodésének alapelvei

3.8

(1) A Kozpont szakmai feladatait a DE Klinikai Ko6zponttal, gazdalkodasi feladatait a
Kancellariaval egyiittmiikodve latja el.

(2) A Kozpont a feladatainak ellatasahoz kapcsolddd bevételekkel - a Kancellariaval
egylttmiitkodésben ¢é¢s a DE Gazdéalkodasi szabalyzatanak megfeleléen - Onalldan

gazdalkodik.

(3) A Kozpont gazdalkodasi korébe tartozo, valamint meghatarozott feladataira biztositott
forrasok mas célra nem fordithatok.

A Kozpont elnevezése, székhelye, jogdllasa

4.8
A Kozpont neve: Debreceni Egyetem, Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kozpont
Angolul: Coordination Center for Drug Development, University of
Debrecen
Roviditett neve: DE GYFKK
Angolul: CCDD UD
Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei korut 98.
Korbélyegzdje Felil egy sorban Debreceni Egyetem, alul Gydgyszerfejlesztési
Koordinacios Kézpont
Honlap cime: www.klinfarm.unideb.hu
Jogallésa: A Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kozpont a Debreceni Egyetem

kancellarjanak kozvetleniil alarendelt szolgaltato szervezeti egység.

Masodik rész
A KOZPONT FELADATAI

A Kozpont miikodésének célja

5.8

A Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kozpont miikodésének célja a Debreceni Egyetem
teriiletén folyo klinikai vizsgalatok szamanak ¢és eredményességének nodvelése, kiilonos
tekintettel a Megbizokkal valo kiemelt kapcsolattartasra, a szerzodéskotések folyamatanak

rrrrrr

fejlesztésére.


http://www.klinfarm.unideb.hu/

)

)

@)

(4)

1)

A Kozpont vezetése

6.8

A Kozpont vezetdje - a Kancellar altal adott vezetd beosztas ellatdsara szolo6 megbizas
alapjan - az igazgatd. A Kézpont tevékenysége korében a Debreceni Egyetem képviseldje
»A szerzddéskotés eljaras rendje” elnevezésii szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.
Az igazgatd megbizasa hatarozott id6tartamra szol.

A Ko6zpont igazgatdjanak feladatai:

- a DE Rektora ¢s Kancellarja 4ltal egylittesen kiadott meghatalmazas alapjan a DE
nevében klinikai vizsgéalatokkal kapcsolatos jognyilatkozat tétele, kotelezettség
vallalas, szerzodéskotés,

- a Kozpont szakmai munkdjanak iranyitasa, 6sszehangolasa, ellendrzése,

- a Kozpont gazdasagi tevékenységének iranyitdsa, hatékony gazdalkodas
biztositasa,

- kapcsolattartas a Megbizokkal, a meglevd kapcsolatok folyamatos bovitése,

- kapcsolattartas a Vizsgalatvezetokkel, munkajuk eldsegitése.

A Kozpont vezetdje munkdjat a DE Klinikai Kozpont Fdigazgatojaval, a DE
Kancellaraval szoros egyiittmiitkodésben végzi.

A Ko6zpont operativ ligyeit az [rodavezetd koordinalja.

Harmadik rész
A KOZPONT ELJARASI RENDJE

Szerzodéskotés a Debreceni Egyetem és a Megbizo kozott

7.8

A szerzddés megkotése eldtti egyeztetések, teendok

a) A Megbizd képviselGje a tervezett vizsgalat elvégzésérdl a Vizsgalatvezetovel
egyeztet, aki a Debreceni Egyetem f6foglalkoztatast, kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 szakorvosa.

b) A Vizsgalatvezetd egy uj klinikai vizsgalat kezdeményezésekor elektronikus
levélben, regisztracidos kérelemmel fordul a GYFKK igazgatojahoz, kérve a
vizsgalat befogaddsit a Debreceni Egyetem részérdl. A kérelemhez vizsgélati
protokoll szinopszist koteles mellékelni.

C) A regisztracios kérelem az alapja a szerz6déskotés folyamatanak meginditasahoz
¢s a vizsgalatokban val6 részvételhez, amely az aldbbiakat tartalmazza:

- a Vizsgalatvezeto neve;

- a vizsgalat helye;

- a kapcsolattart6 a vizsgalok részérdl (név, telefon, e-mail);

- a vizsgalat cime, fazisa, protokoll szdma;

- a Megbizo6 neve €s cime;

- a Megbiz6 kapcsolattartoja és elérhetésége (név, telefon, e-mail).



d)

- Az adott szervezeti egység (Intézet/Klinika) vezetdjének a nyilatkozata, -
amennyiben nem 6 a Vizsgalatvezet6 - hogy hozzajarul ahhoz, hogy az altala
vezetett szervezeti egységben a Vizsgalatvezetd a vizsgalatot lefolytassa.

- A Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy az adott szervezeti egységben a
vizsgalathoz szilikséges targyi és személyi feltételek teljes mértékben
rendelkezésre allnak, vagy tovabbi kozremiikodok bevonasa sziikséges.

- Tovabbi kozremiikodok bevonasa esetén sziikséges a kozremiikodd egységek
felsorolasa, illetve a Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy a DE bels6
kozremiikddoivel a feladatrol €s a dijazasrol a DE és a Megbizd kozott
1étrejovo szerz0dés megkotése elott megallapodik.

- Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy az adott vizsgalat kapcsan csak egy
szerzOdés megkotésére van lehetdség, amelyet a Debreceni Egyetem kot.

A GYFKK igazgatoja a szabalyosan kitdltott és alairt regisztracios kérelem

elektronikus beérkezését kovetden 3 munkanapon beliil - a Debreceni Egyetem

nevében - elézetes befogadd nyilatkozatot allit ki, melyet megkiild a

Vizsgalatvezetd részére.

(2) A szerzbédések kotelez6 tartalmi elemei

a)

A szerz6dés elokészitése soran ,,A szerzOdéskotés eljarasi rendje” elnevezési
szabalyzat alapjan a Debreceni Egyetemet a kovetkezd formaban sziikséges
feltlintetni:

DEBRECENI EGYETEM

székhely: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

Intézményi azonosito: F1 17198

Statisztikai szamjel: 15329750-8542-312-09

Adodszam: 15329750-2-09

Szamlavezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar

Bankszamlaszam: 10034002-00282871-00000000

IBAN szamlaszam: HU13 10034002 00282871 00000000

SWIFT-kéd: MANE HUHB

Képviseletre jogosult: Dr. Szilvassy Zoltan rektor, jelen szerzodés tekintetében
... sz. meghatalmazasnak megfelelden: ..., Gydgyszerfejlesztési Koordinacids
Kozpont igazgatd, pénziigyi ellenjegyzo: ...

UNIVERSITY OF DEBRECEN

Address: Egyetem tér 1., H-4032 Debrecen, Hungary

Institution ID Number: FI 17198

Statistical Code: 15329750-8542-312-09

VAT no.: 15329750-2-09

Bank details: Magyar Allamkincstér

Bank account number: 10034002-00282871-00000000

IBAN bank account number: HU13 10034002 00282871 00000000
SWIFT-code: MANE HUHB

Entitled to representation: commissioned by Zoltan Szilvassy MD, Rector,
according to the current contract .........0 .....coooiiiiiiiiiiin.. Director of
Coordination Center for Drug Development and ................... Chief Financial
Officer, financial countersigner



b)

d)

f)

9)

h)

Mivel jogi személyiséggel kizarolag a DE rendelkezik, igy jogokat &s
koztelezettségeket is csak az Egyetem szerezhet, illetve vallalhat, ezért minden
esetben csak az Egyetem jogosult szerzOdést kotni fliggetleniil attol, hogy a
szerz6dés altal ténylegesen jogositott vagy kotelezett fél a DE meghatérozott
szervezeti egysége. Ebbol kovetkezik az, hogy kiilon vizsgdloi szerzdédés nem
kothetd.
A szerzddésekben az iranyadd jog a magyar jog, a magyar birdsagok
illetékességével. A felmeriild jogvitak esetén a debreceni birdsagok kizarolagos
illetékességének a kikotése sziikséges. Fentiektdl eltérni kizardlag indokolt é€s
kivételes esetben, a GYFKK igazgatojanak a hozzajarulasaval van lehetdség.
Idegen nyelvli szerzddések esetén kotelezd a magyar nyelvii forditas csatolésa.
Tartalmi eltérés esetén a magyar nyelvii valtozat az iranyadd. Fentiektdl eltérni
kizarolag indokolt és kivételes esetben, a GYFKK igazgatdjanak a hozzajarulasaval
van lehetdség.
A szerzOdésben vagy annak koltségvetési részében szerepeltetni kell a regisztracios
dijat (Start up administration fee), amely az aldbbiak szerint alakul (az éafa
alkalmazasanak kérdésében a feladat megnevezése, illetve a szerzd6dd partner
telephelye az iranyado):
- L. fazisu vizsgalatok esetén egységesen 100.000 Ft + afa (vagy 400 Euro + afa),
- 1L, II. és IV. fazist vizsgalatok esetén egységesen 200.000 Ft + afa (vagy 800
Euro + afa),
- Beavatkozassal nem jar6, Un. megfigyeléses vizsgalatok regisztracidos dija
egységesen 100.000 Ft + afa (vagy 400 Euro + afa).
A regisztracids dij egyszeri Osszeg, mely tartalmazza a szerzddéskotés soran
felmeriilé valamennyi koltséget. A regisztracios dij atutalasat a DE altal kiallitott
szamla alapjan a Megbiz6 30 napon beliil koteles teljesiteni.
A szerzddésben a Vizsgalatvezetére vonatkozd résznél, vagy a Vizsgalatvezetd
alairasa eldtti résznél az aldbbi, vagy ezzel megegyezd tartalom szerepeltetése
sziikséges: ,,A Vizsgalatvezetd vallalja, hogy a klinikai vizsgalatban kozremiikddik,
szavatolja, hogy a szerz0dés szerinti szolgéltatasok teljesitésére jogosult és a
vonatkozo jogszabalyi kovetelményeknek megfelelden az ehhez sziikséges
szakképesitéssel €és szakmai gyakorlattal rendelkezik, tovabba a szerzddés és a
protokoll tartalmat megismerte, az abban foglaltakat magéara nézve iranyadonak és
kotelezOnek ismerte el.”
Amennyiben a Vizsgalatvezetd a vizsgélat sikeres lefolytatasa érdekében a DE mas
szervezeti egységeinek a kozremiikodését is igénybe veszi, akkor ezen feladatok
illetve egységek dijazasanak kiilon feltiintetése kotelezd a szerzodés koltségvetési
részében. A dijazas megallapitasanal fel kell hivni az érintett felek figyelmét, hogy
a késobbiekben részletezésre keriild levonas e tételeket is érinti.
Amennyiben a szerzOdésnek része a vizsgalati alanyok utikoltség téritése, étkezési
hozzéjarulasa vagy az dnkéntesek dijazasa (kizardlag az 1. fazisu vizsgalatokban),
akkor ennek az elkiilonitett részletezése sziikséges. A DE az utikdltség téritést, az
étkezési hozzajarulast és az Onkéntesek dijat teljes egészében tovabbadja az
érintetteknek, elvonast nem alkalmaz.
A szerzddés alairdi a Debreceni Egyetem részérdl
- Vizsgélatvezetd (Principal Investigator)
- amennyiben a Vizsgalatvezetd nem az adott szervezeti egység vezetdje, akkor
az adott szervezeti egység vezetdje (Director of Institute/Department),
- Gyogyszerfejlesztési  Koordinacios Kozpont igazgaté (Director of
Coordination Center for Drug Development),
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- Jogi ellenjegyz6 (Jogi eléadd/Legal Counsel),
- Pénziigyi ellenjegyz6 (Kancellar/Chancellor)

A szerzOdés véglegesitése, alairasa

a)
b)

f)

9)

h)

A papiralapti dokumentum megkiildése elott az elektronikus véltozat attekintése
feltétlen sziikséges.

A Megbiz6 a szerzddéstervezetet elektronikus levél mellékleteként a
Vizsgalatvezetonek tovabbitja, aki attekinti annak szakmai tartalmat, pénziigyi és
egyéb feltételeit. A Vizsgalatvezetd a kérdéseirdl, esetleges kifogasairdl egyeztet a
Megbiz6 képviseldjével. Miutan a szerzOdéstervezet a Vizsgdlatvezetd szdmara
elfogadhat6, elektronikus formaban tovabbitja azt a GYFKK igazgatdjahoz.

A GYFKK igazgatoja jogi attekintésre a Rektor altal delegélt jogi el6adonak
elektronikusan tovabbitja a Vizsgalatvezetd altal jovahagyott szerzodéstervezetet,
melyre 3 munkanap all rendelkezésre.

A jogi eléadd a szerzddéstervezetet jogi szempontbol attekinti, sziikség esetén
konzultdl a Megbizo képviseldjével, majd véleményét 8 munkanapon beliil
elektronikusan megkiildi a GYFKK igazgatojanak.

A GYFKK igazgatoja a szerzodéstervezetet attanulmanyozza, €s a jogi képviseld
véleményét is figyelembe véve 8 munkanapon beliil elektronikus formaban jelzi
esetleges észrevételeit, kérdéseit a Megbizod irdnyaba, melyrél madsolatban a
Vizsgalatvezetot is értesiti.

A szerzddéstervezet valamennyi kérdéses pontjanak tisztazasat kovetden a GYFKK
igazgatdja elektronikus levélben értesiti a Megbizot arrdl, hogy a szerzddéstervezet
a DE részérdl véglegesithetd, melyrdl egyidejiileg a Vizsgalatvezetot is tajékoztatja.
A Megbiz6 a véglegesitett szerz0désbdl a neki sziikséges példany(ok) mellett a DE
szamara 3 példanyt készit. A végleges papiralapi szerzddéseket - a Megbizd
alairasat kovetden - a Vizsgalatvezetdnek postdzza, aki ismételt attekintést, alairast
¢s sziikség esetén a szervezeti egység vezetdjének aldirdsat kovetden a GYFKK
igazgatojanak tovabbitja.

A GYFKK igazgatdja - irodavezetdje utjan - gondoskodik a szerzddés mieldbbi
alairatasarol. A pénziigyi és a jogi ellenjegyzés alairasa legfeljebb 3-3 munkanap
alatt megtorténik, majd ezt kovetden a GYFKK igazgatdja a szerzddést tovabbi
legfeljebb 2 munkanap alatt alairja. A GYFKK igazgatoja elkotelezett abban, hogy
rendkiviili eseteket leszamitva a Vizsgalatvezet6tdl megkapott szerzodések alairasa
egy hét alatt megtorténjen.

A mar kordbban megkotésre keriilt szerzédések modositasa esetén szintén a fent
részletezettnek megfeleld eljaras végrehajtasa sziikséges.

A szerzddések nyilvantartasa
A Debreceni Egyetemnek az aldirt szerzoédésekbdl 3 példany sziikséges. Egy-egy példany
marad az alabbiaknal: Vizsgélatvezetd, GYFKK irattar, Kancellaria.

A szerzddéskotéssel kapcsolatos egyéb értelmezések

a)

b)

A DE altal kotott szerzOdés tartalmazza és szabalyozza valamennyi egyetemi
kozremiikddod tevékenységét, vagyis belsé kozremiikodok igénybevétele esetén
nincs sziikség tovabbi szerzédések megkotésére a Megbizd részérdl.

A DE ¢és a Megbiz6 kozott 1étesiil szerzddést a belsé kozremiikodd szervezeti
egységek vezetdinek nem sziikséges alairni. A Vizsgalatvezetd feladata a belsé
kozremtikodok tajékoztatdsa, a feladat pontos ismertetése. A  dijazas



(6)

(")

1)

e)

vonatkozasaban a kozremiikodo szervezeti egység artablazata az irdnyadd. Ennek
hidanydban vagy ettdl vald eltérés esetén a Vizsgalatvezetd a kozremiikodd
szervezeti egység vezetdjével a feladatrol és a dijazasrol eldzetesen irasban
megallapodik, melyrdl értesiti a GYFKK igazgatgjat.

Amennyiben a vizsgalat lebonyolitasa érdekében a DE belsd kdzremitkdoi mellett
tovabbi (kiils6) kozremiikodok bevonasa is sziikséges, ez kiilon szerzddést igényel
a Megbizo és a kiils6 partner kozott.

Akadémiai (non-commercial) vizsgalatok esetén, amennyiben a Vizsgalatvezetd
kinyilatkozza, hogy a munkavégzésért anyagi ellenszolgaltatasban nem részesiil,
ugy a GYFKK igazgat6jatol a regisztracios dij melldzése igényelhetd.

A Debreceni Egyetemen klinikai vizsgéalat csak a biztositasi fedezetigazolas
érvényességének id6tartama alatt folytathato.

Regionalis és Intézményi Kutatasetikai Bizottsag

a)
b)

A DE Regionalis és Intézményi Kutatéasetikai Bizottsaga (RKEB/IKEB) a GYFKK-
tol fliggetleniil, de vele egylittmiikodésben tevékenykedik.

A Vizsgélatvezetd koteles a tervezett vizsgalatrdl a Vizsgalatvezetdi tajékoztatd
pontos kitoltésével az RKEB/IKEB-et elektronikusan tajékoztatni. Ugyancsak
koteles az RKEB/IKEB altal kotelezden eldirt mellékletek elektronikus csatolasara:
Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet (OGYEI) hatérozat,
az illetékes szakhatosdg allasfoglalasa illetve engedélye (Egészségiigyi
Tudomanyos Tanacs Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag illetve Tudomanyos
Kutatasetikai Bizottsag, vagy Egészségiigyi Engedélyezési és Kozigazgatasi
Hivatal), a felelosségbiztositast igazold dokumentum, a betegtajékoztatd, a beteg
beleegyezd nyilatkozat, a protokoll szinopszis €s a Vizsgalatvezetd onéletrajza. A
RKEB/IKEB miikddését kiilon miikodési rend szabalyozza.

A RKEB/IKEB titkara vagy az éltala kijeldlt szakértd a vizsgalattal kapcsolatosan
bels¢ véleményt alakit ki, majd a szakértéi véleményét, a vizsgalatvezetdi
tajékoztatot és a csatolt dokumentumokat elektronikusan tovabbitja a GYFKK
igazgatdjanak.

Tajékoztatd az engedélyezésrol

a)
b)

A szerzddéssel és a RKEB/IKEB tajékoztatasaval kapcsolatos el6készité munkak
és a szerzGdés alairasa az OGYEI engedély hianyaban is elvégezhetok.

A vizsgalat végleges engedélyezése a DE részérdl csak az OGYEI engedély, az
RKEB/IKEB belso vélemény és az érvényes biztositasi fedezetigazolas birtokdban
lehetséges. Valamennyi feltétel teljesiilése esetén a GYFKK igazgatoja irdsban
értesiti a Vizsgalatvezetdt, hogy a vizsgalat megkezdhetd, egyben tovabbitja
szamara az alairt szerzddéseket. A Vizsgalatvezetd egy példany visszatartasat
kovetden eljuttatja a sziikséges példanyokat a Megbizdonak.

A Debreceni Egyetem és a DE dolgozdja vagy kiilso kozremiikédo, mint

Megbizott kozotti eljardsi rend

8.§

A pénziigyi keret

a)

A DE ¢és a Megbiz6 kozotti szerzddés alairasat illetve a vizsgalat megkezdésének
engedélyezését kovetden a Kancellaria a GYFKK-t6l kapott szerzddés alapjan egy
pénziigyi keretet nyit meg.
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b)

Valamennyi klinikai vizsgalathoz kiilon-kiilon pénziigyi keret all rendelkezésre,
melynek aktudlis allasa elektronikus feliileten kdvethetd. A Kancellaria az adott
keretallas kovetéséhez csak a Vizsgalatvezetonek, vagy az altala irasban
meghatalmazott személynek és a GYFKK igazgatgjanak ad elektronikus
hozzatérést és szobeli vagy irasbeli tajékoztatast.

Megbizasi szerz8dés, keretszerzodés

a)

b)

A DE és a Megbizo6 kozotti szerz6dés alairasat illetve a vizsgalat megkezdésének
engedélyezését kovetden a Vizsgalatvezetd a vizsgadlatban résztvevd DE
kozalkalmazottjai, illetve a kiilsd, szakértoként kozremiikodd gazdasagi tarsasdgok
szdmara megbizasi szerzddés vagy keretszerzddés megkotését kezdeményezi a Jogi
Igazgatosagon.

A Jogi Igazgatosag 4 példanyban elkésziti a szerzodest, keretszerzodést, melybdl a
felek aldirasat kovetden egy példany a megbizott kdzremiikoddé, egy példany a
GYFKK irattara¢ ¢s 2 példany a Jogi Igazgatdosdgon marad.

A megbizési szerzddést, keretszerzodést a Vizsgalatvezetd alairasat kovetden, a DE
nevében a Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kozpont igazgatdja, pénziigyi
ellenjegyzdként a Kancellar vagy helyettese, masrészt a megbizott irja ala. Mivel
ezen megbizasi szerz0dés a Jogi Igazgatdsag altal készitett mintaszerzédés alapjan
késziil, igy jogi ellenjegyzést a Szerz6déskotés eljarasi rend 7.§ (6) alapjan nem
igényel.

Teljesitési igazolas

a)

b)

A Debreceni Egyetemen folyo klinikai vizsgalatok specidlis szabalyozéasa
értelmében a Vizsgalatvezetd illetve a megbizott dolgozé munkajanak teljesités
igazolasat nem a munka elvégzése, vagy annak ellendrzése utan nytjthatja be,
hanem csak azt kdvetden, amikor a DE és a Megbiz6 kozotti szerzodés alapjan a
pénzosszeg a DE szamlajara megérkezett.

A megbizott altal kiallitott teljesitési igazolast a DE részérdl a GYFKK igazgatoja
fogadja be. Amennyiben a teljesités nem a Vizsgélatvezetd tevékenységét érinti,
akkor a megbizott teljesitési igazolasat el0szor a Vizsgalatvezetd, majd a GYFKK
igazgatoja irja ald és tovabbitja a Kancelléria részére.

A (3.) a) pontra valo tekintettel a teljesitési igazolassal parhuzamosan kiallitasra
keriilé szamlak fizetési hatarideje a DE részérdl 30 nap. Szabalytalan teljesitési
igazolas vagy nem megfeleléen kidllitott szamla esetén a hataridd
meghosszabbodhat.

A bevétel megosztasanak a rendje

a)

A 7.§ (2.) e) pont szerinti regisztracios dij a GYFKK-t illeti.

(4.2) A Debreceni Egyetemhez beérkezett klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos bevétel

b)

10%-a a DE kozponti keretén marad, melybdl a teljes Osszeg 3%-a a GYFKK-t
illeti.

A Dbevétel tovabbi 10%-a  a vizsgdlatban résztvevd  szervezeti egység
(Intézet/Klinika) keretén keriil jovairasra, melynek felhaszndlasardl a szervezeti
egység vezetdje szabadon rendelkezik.

A bevétel 80%-anak felhasznalasarol a Vizsgalatvezetd dont, mely 0sszegbdl a
teljes bevétel 70%-at fordithatja személyi kifizetésre, mig a teljes 0sszeg 10%-a a
dologi koltségeket fedezi.
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d) A Vizsgalatvezet6 szervezeti egységében az adott vizsgalat lefolytatasaban dolgozo
megbizottak dijazasa a Vizsgalatvezetd kizarolagos dontése alapjan, mig a mas
szervezetl egységhez tartozd kozremiikodok dijazédsa a DE és a Megbizo kozott
létrejott szerzodésben rogzitettek szerint torténik.

Az eljarasi rend egyéb kérdései

9.§

A Vizsgalatvezetd

A klinikai vizsgalatok szempontjabol kiemelt a Vizsgéalatvezetd feladata,
kotelezettségei, ezért ezek kiillon Osszegzése sziikséges. Vizsgalatvezetd csak a
Debreceni Egyetem foallasu, kozalkalmazotti jogviszonyban all6 szakorvosa lehet.
A Vizsgalatvezetd feladatai, kotelességei

a)

b)

a szerzOdéstervezet szakmai tartalmanak, pénziigyi és egyeb feltételeinek
attekintése,

a RKEB/IKEB iranyaba benyujtand6 Vizsgalatvezetoi tajékoztato €s a csatolt
dokumentumok hidnytalan, 7.§ (6.) b) pontja szerinti beadasa,

amennyiben a vizsgalatban a DE mas szervezeti egységei kdzremikodokeént
részt vesznek, akkor irdnyukba a feladat ismertetése, artablazat hianyaban
vagy attol valo eltérés esetén a feladatrol €s a dijazasrol irasbeli megallapodas
kotése,

megbizasi keretszerzOdések 8.§ (2.) a) pontja szerinti kezdeményezése,

a vizsgalati protokoll ismerete, a vizsgalat protokoll szerinti elvégzése, a
vizsgalat feliigyelete, koordinalasa,

kapcsolattartas a Megbizoval illetve annak képviseldjével,

a RKEB/IKEB haladéktalan értesitése sulyos nem vart eseményekrol,

évente legalabb egy alkalommal, megkeresés esetén gyakrabban irasbeli
adatszolgaltatds a GYFKK fel¢ a vizsgalat menetérdl €s annak aktualis
allasarol,

a GYFKK irasbeli értesitése a vizsgalat soran a szerzOdéstdl vald eltérés
esetén,

a GYFKK ¢és a RKEB/IKEB értesitése a vizsgalat befejezésérol,

a vonatkoz6 magyar és nemzetkdzi jogszabalyok, iranyelvek betartdsa.

Amennyiben a Vizsgalatvezeto féallasu egyetemi jogviszonya megsziinik, akkor az
adott szervezeti egység vezetdje és a GYFKK igazgatoja kozdsen haladéktalanul
javaslatot tesznek a Vizsgalatvezetd személyére és egyben kezdeményezik a
Megbizoval kotott szerzédés modositasat.
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A DEBRECENI EGYETEM TANARKEPZESI KOZPONTJANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Tanarképzési Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovab-
biakban: SzMSz) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében —az SzMSz
7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény, a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény, valamint az SZMSz
keretei kozott — jelen miikodési rendben hatirozza meg szervezetét, vezetését, mikodési
szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabdlyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya a Debreceni Egyetem azon kozalkalmazottaira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejiikben, akar a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek Koz-
pont feladatainak megvaldsitasaban.

2.8
A Tanérképzési Kozpont elnevezése, székhelye, bélyegzdje

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Tanarképzési Kozpont.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:

— Korbélyegzd: Magyarorszadg cimere a ,,Debreceni Egyetem Tanarképzeési Kozpont 17 kor-
irattal.

— Hosszl bélyegzd: ,,Debreceni Egyetem Tanarképzési Kozpont 4010 Debrecen, Pf. 95.”

3.§

A Tanarképzési Kozpont jogallasa

(1) A Tanarképzési Kozpont az egyetem rektoranak iranyitasa ala tartozo szolgaltato szervezeti
egyseég.

(2) A Tanarképzési Kozpont feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a
jelen miikodési rend keretei k6zott 6nalldan latja el.

(3) A Tanarképzési Kozpont feladatai ellatasa soran egyiittmiikddik a tevékenységével érintett
egyetemi szervezeti egységekkel.

32 Beiktatta a 17/2015. (VL. 25.) sz. szen4tusi hatarozat; hatalyos 2015. junius 26-t6l.



4.§
A Tanarképzési Kozpont feliigyelete

A Tanarképzési Kozpont feliigyeletét a rektori vezetés részérdl az oktatési rektorhelyettes latja
el.

1.
A TANARKEPZESI KOZPONT FELADATAI

5.§

(1) Felsdoktatassal kapcsolatos feladatok:

— Koordinalja és lebonyolitja a tanarképzésre vonatkoz6 szakakkreditacios, tovabba a regiszt-
racios eljarasokat.

— Kezdeményezi a tandrképzésre €és a pedagogus szakvizsgara felkészitd szakiranyu tovabb-
képzésre vonatkoz6 képzési programok folyamatos korszeriisitését.

ségben.

— Részt vesz a tanarképzésre vonatkozoé felvételi eljaras el6készitésében és koordinalasaban.

— Elokésziti a tanulmanyi ¢és vizsgaszabalyzat tanarképzésre vonatkozo rendelkezéseinek
folyamatos aktualizalasat.

— A tanulmanyi adminisztracio teriiletén segiti a kari tanulmanyi hivatalok munkajat, egyetemi
szintli tanarképzési feladatok elokészitésében azokat képviseli.

— Szervezi a tanarszakos hallgatok tanitasi gyakorlatat és zardvizsgajat.

— Gondoskodik a pedagdgusokra vonatkozo tovabbképzési, mindsitési feladatok ellatasarol.

— Koordindlja a tanarképzés moduljainak 6sszehangolasara, a tanitasi gyakorlat, a portf6lio, a
szakdolgozat, a zardvizsga felépitésére és kovetelményeire vonatkozo javaslatokat.

— Biztositja a k6zos pedagogiai-pszichologiai modul oktatdsdban a tanarszakos hallgatok rész-
vételét, illetve a kreditelismerést.

(2) Felnéttképzéssel kapcsolatos feladatok:
— Koordinalja az egyetemen folytatott tanartovabbképzések, pedagogus szakvizsgas képzések
engedélyezési eljarasait.

(3) Kozneveléssel kapcsolatos feladatok:

— Kapcsolatot tart a Debreceni Egyetem gyakorlo- és partneriskolaival.

— Szervezi és koordindlja a Debreceni Egyetem gyakorlé- és partnerintézményeiben folytatott
gyakorlotanitdsok rendszerét.

(4) Egyéb feladatok:

— A tevékenységét érint6 kérdésekben kapcsolatot tart az Egyetem szervezeti egységeivel, a
hallgatoi onkormanyzattal, és kiilsé szervekkel.

— Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai jelentés
elkészitésében.

— Tanarképzésre vonatkozo tigyekben kapcsolatot tart az orszagos illetéségii Oktatasi Hivatal-
lal.



1.
A TANARKEPZESI KOZPONT VEZETESE

6.§
A fdigazgato

(1) A Tanarképzési Kozpont szakmai munkdjat és miikodését a rektor altal megbizott
foigazgato feliigyeli és iranyitja, aki egyben kapcsolatot tart a Tanarképzési Kozpont altal
ellatott feladatokat illetGen a rektori vezetéssel, a karokkal és kiils6é szervezetekkel.

(2) A Tanarképzési Kozpont foigazgatdjanak hataskore, feladatai:

— Képviseli a Debreceni Egyetem Tanarképzési Kozpontjat.

— Miikodteti a Tanarképzési Kollégiumot.

— Kozremiikddik a hataskorébe tartozo egyetemi szabélyzatok gondozasdban.

— Betartja és betartatja a tanarképzésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a Debreceni Egye-
tem SzMSz-ének és a Tanarképzési Kozpont Miitkodési Rendjének rendelkezéseit a Ta-
narképzési Kozpont szakmai, gazdasagi és adminisztrativ miikodtetésében.

— Munkaltatoi jogkorét a ,,Munkaltatoi jogkor gyakorlasanak rendje a Debreceni Egyetemen”
cimi szabalyzatban foglaltak szerint gyakorolja.

— Véleménynyilvanitasi s javaslattételi joggal rendelkezik az Egyetem testiileteinek vezetdi
szamara a Tanarképzési Kozpontot érintd személyi, oktatdsi, tudoményos és egyéb kérdé-
sekben.

— Felel6s az Egyetem testiiletei, vezetoi altal hozott hatarozatok végrehajtasaért.

— Koordinalja és lebonyolitja a tanarképzésre vonatkozo szakakkreditacids, tovabba a regiszt-
racios eljaradsokat. Kezdeményezi a tanarképzésre €s a pedagogus szakvizsgara felkészitd
szakiranyu tovabbképzésre vonatkozo képzési programok folyamatos korszertisitését.
Koordindlja a tanarképzésre vonatkozo egyetemi felvételi eljarast.

— El6késziti a tanarképzésre vonatkozo tanulmanyi és vizsgaszabalyzat modositasat, és koor-
dinalja a szabalyzatnak megfeleld kari miikodési rendek elokészitését. A tanarképzéshez
kapcsolodo statisztikak 0sszeallitdja, tanarképzési és felvételi témakban a média ta-
jékoztatasanak eldkészitoje.

— Iranyitja és ellendrzi a tanarszakos hallgatok felvételi vizsgajanak, zarovizsgajanak, tanitasi
gyakorlatainak szakmai, valamint adminisztrativ munkait, illetve a hallgatok tanulmanyi és
¢letpalydjanak kovetését.

— Ellendrzi a szakdolgozatok témavalasztdsanak és értékelésének megszervezését.

— Feliigyeli a Debreceni Egyetem gyakorlo- és partnerintézményeiben folytatott gyakorlota-
nitasok rendszerét.

— Koordinalja az egyetemen folytatott pedagogus tovabbképzések engedélyezési eljarasait, az
egyetem kiilonboz6 egységeinek felndttképzési tevékenységét timogatja, tandcsaddssal segiti.
— Ellat minden olyan feladatot, amelyet szamara a jogszabalyok, valamint az egyetemi sza-
balyzatok meghataroznak, illetve amelyet a rektor, a kancellar és az oktatasi rektorhelyettes a
hataskorébe utal.

(3) A tanarképzési foigazgatot tavolléte esetén az oktatasi igazgato helyettesiti.



\V2
GAZDALKODAS
7.8

A Tanarképzési Kozpont a Szendtus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel,
valamint a szenatus altal meghatarozott bevételeivel onalldoan gazdalkodik.

X1l. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

(1) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem szolgaltatd egységeinek miikodési rendje” cimil
szabalyzat a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miukodési Szabalyzatanak 6. szamu
Melléklete.

(2) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem szolgaltatd egységeinek miikodési rendje” cimil
szabalyzatot a Szenatus a 2015. aprilis 23. napjan tartott iilésén a 10/2015. (IV. 23.)
szam alatt meghozott hatarozataval fogadta el, rendelkezéseit 2015. aprilis 24. napjatol
kezdédden kell alkalmazni.

(3) A jelen, A Debreceni Egyetem szolgaltatd egységeinek miikddési rendje” cimil
szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Debreceni Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 6. és 7. szamu Melléklete, a Debreceni Egyetem
Altalanos Szolgaltatd Egységeinek Miikodési Rendje, illetve a Debreceni Egyetem
Specialis Szolgaltatdo Egységeinek Miikddési Rendje.

Debrecen, 2016. februar 11.

Dr. Szilvassy Zoltan
rektor

Dr. Bacs Zoltan
kancellar



