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2 Bevezetés

Atléptiik a harmadik évezred kiiszobét. Az U évezred elss évtizedének végére az Euro-
pai Uni6 —amelynek Magyarorszég is tagja lett — stratégiai fejlesztési programjaban azt
a célt tizte ki, hogy tertletén a vilag legfejlettebb, legversenyképesebb dinamikus tu-
dasalapl gazdasaga és tudasktzéppontl téarsadalma j6jjon |étre. A stratégiai célkitiizés
el érésében foszerepet jatsz0 oktatési rendszer fejlesztésében és megujitésdban az infor-
mécibs- és kommunikacitechnikai eszkdzrendszernek kulcsszerepet szannak.

Az oktatassal foglalkozok korében kdzismert, hogy a 20. szézad végére az oktatas dlta-
l&nos vél séga bontakozott ki. Arra, hogy a pedagdgia, a nevelés nem tolti be megfelel6-
en afeladatat, a legutébbi nemzetkdzi Gsszehasonlito tudasszint-felmérés eredmeényei is
rairanyitottak a figyelmet arosszul szerepelt orszagokban, amelyek k6zé Magyarorszag
is tartozik. Elterjedt az a vélekedés, hogy az iskola konzervativ, struktirgjaban és neve-
lési modszereit illetéen egyarant elavult, maradi intézmény, amely jelenlegi formajaban
nem képes megfelelni a dinamikusan fgjl6dé gazdasag, és az egyre komplexebb, gyor-
san valtozo térsadalom igényeinek és elvarasainak. Minden jel arra utal, hogy az oktata
s rendszereknek, az iskolanak, a tanitas modszereinek vatoznia kell. Az EU dtal meg-
fogalmazott kulcskompetencidk (anyanyelvi kommunikéciod, idegen nyelvi kommuniké
ci6, matematikai kompetencia, természettudomanyos kompetencia, digitalis kompeten-
cia, hatékony, 6ndllé tanulas, szocidlis és dlampolgari kompetencia, kezdeményezokeé-
pesseg és valakozoi kompetencia, esztétikai-miivészeti tudatossag és kifejezoképes-
seg) fejlesztéséhez is () tanulasszervezés eljarasokat, modszereket kell alkalmazunk
(csoportmunka, projektmaddszer), melyekhez az IKT eszk6zok haszndlata szinte elen-
gedhetetlen.

A szamitdgép haszndlata a munkaban, majd a hétkdznapi éetben is természetessé valt,
és ezzel parhuzamosan ugyanez tortént az iskoldban is. a korabban oly sok frusztraciét
okozo technikal eszkdz szinte egyik pillanatrdl a masikralett a pedagdgia szerves része,
a szamitdgépes munka pedig a tanitési-tanulasi folyamat céljébdl a megismerést, illetve
kifejezést segité eszkdzzé valt. A mindenki szamara elérhetd, kifejezett technikai érzé-
ket nem igényl6 felhasznd éi programok megjelenése modot adott arra, hogy a szamito-
gépet mar csaknem laikus — s igy nem szamitéstechnika szakos pedagogusok —is a sgjat

igényeik szerint hasznélhassak. igy a szamitogép — parhuzamosan az éet tobbi teriiletén
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befutott karrierjével - lassan az iskol&an is kikerilt a szamitéstechnika 6ra fogsagahdl,
és rendkivil sokrétii alkalmazasban illeszkedett az iskola mindennapi (tanérai és tan-
oran kivili) életébe. Kezdetben a szoveg- és képszerkesztés, tablazatkezel és |ehetségei
domindltak, napjainkban pedig mindezek mellett mind nagyobb szerepet kap a szamito-
gép, mint kommunikéciés-informéciés eszkz. Ez utdbbi lehetdség egylttal azt isjelen-
ti, hogy a szamitdgép ma méar részét képezi és egyik meghatérozd eszktzét jelenti az
iskola és a kulvilag kapcsolatdnak. Mindezek a funkcidk, valamint a Sulinet, illetve
Kozhdd programnak koszonhetéen szinte valamennyi iskoldban meglévé
internetkapcsolat elengedhetetlenné tette, hogy a szamitégép az iskolavezetés minden-
napi munkganak is szerves részéveé vajon. Ezt sgjat tapasztalataim alapjan tudom alli-
tani, hiszen 2003. szeptember 1.6l igazgato-helyettesként dolgozom az emédi |1. R&
koczi Ferenc Altalanos Iskola és Szakiskoldban. Az azbta eltelt csaknem 5 év alatt azt
tapasztaltam, hogy a mindennapi munkam nagy részét a szamitogép segitsegével gyor-
sabban, szebben, hatékonyabban oldhatom meg, illetve van a feladatoknak egy olyan —
b6vils- csoportja, amelyek elvegzéséhez mar nélkildzhetetlen a szamitogep, internet,
és ehhez kapcsol 6do ismeretek.

A vétozésnak ez a szinte kovethetetlen sebessége, és a szamitdgép meghatarozott (szé&
mitastechnika, informatika) tantargyon kivdli (illetve gyakorlatilag minden tantargyon
bellli), valamint az adminisztraci6s munkaban val6 megjelenése éttekinthetetlenné tette
a szamitogép iskolai haszndatat, ugyanakkor |étrehozott egy nagyon sokrétii és viréagzo
gyakorlatot arra, hogy hogyan, milyen tevékenységek keretében taldhatja meg a szami-
toégép — a tanitasi-tanulas folyamat imméaron megkerilhetetlen szerepl6je - optimalis

helyét az iskola rendkivil dsszetett vildgdban.

Ennek a szakdolgozatnak az a célja, hogy megvizsgalja, milyen szerepet toltenek be,
milyen szerepet tolthetnek be az iskolavezetés munk§géban és az iskolai élet minden-
nagpjaiban az informatikai forradalom digitalis kommunikéaciés- és informacio-
feldolgozd eszkozei. Szeretném réviden bemutatni azt az intézményt, ahol dolgozom,
illetve azokat a feladatokat, amelyek végrehajtasdban a szamitogép nélkildzhetetlen

segitséget nyit.
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3 Szamitogép szerepe az iskolai életben

Az informatikal kultra alapmiiveltségbe torténé integraldsét méar gyermekkorban el kell
kezdeni, hiszen ebben a korban a legfogékonyabb az ember az Ujdonsagok irant. Az
aapozés kiemelt szintere az dtaldnos iskola lehet. Evek Gta megfigyelheté az a torek-
vés, hogy az egyméstdl kulonbozo tantérgyak tanterveiben, mint a fizika, matematika,
technika, irodalom, miivészettorténet vagy rajz, tovabba a pedagdgusképzésben egyre
tobb, elsésorban az ismeretek bovitésére és felhasznaldséra szolgd 6 utalés taldhato a
szamitoégép haszndlat&ra, de megjelenik a személyiségfejlesztés (j kovetelménye is,

azaz az informéciotechnika tudatos és felel 6sségteljes felhasznal éséra nevel és igenye.

A 90-es évek ugy vonultak be az oktatés torténetébe, mint az az évtized, amelynek so-
ran a szamitastechnika nagymeértékben beéplilt az oktatasha. Ez a beépllési folyamat
lényegében felgyorsult innovécio. A szamitogépek oktatasbeli alkalmazasanak legfon-
tosabb vonésa az, hogy a tanitési-tanulasi folyamatban Uj lehetésegek, mddszerek meg-

jelenését teszik |ehetévé, mikdzben az egyes tanul 6k igényeihez alkal mazkodnak.

A szamitogépes oktatastol kezdetben a tanarok egy része azért idegenkedett, mert attél
tartottak, hogy a szamitogépek — részben vagy egészen — feleslegesseé teszik munkdj u-
kat. Méara vildgossa valt, hogy a szamitogépek nem poétoljak, vagy helyettesitik a peda-
gogusok tevékenységét, hanem kiegészitik, hatékonyabbd teszik azt. Az oktatasi folya-

mat vezetdje, iranyitdjatovabbrais a pedagdgus marad.

A multimédias szamitogépek, az internet vilagot &szové hipermédia rendszere, az isko-
lal szamitogep-hal 6zatok, az oktatasi célokat szolgal o adatbazisok és intelligens oktato-
programok, valamint az oktatasszervezést segité szoftverek mingségileg Uj lehetosége-
ket nyUjtanak a tanitasi-tanulasi kdrnyezet atalakitasat illetéen. Az informécios techno-
|6gia beépillése az iskolai kdrnyezetbe egy Uj oktatasfilozofia és ennek megfelel gya
korlat bevezetésének lehetéségét is jelenti. Azt, hogy atradiciondlis oktatési modszere-
ken valtoztatni kell, jelzi a munkaerépiacnak a munkavallalok () tipusi képzettségére,
képessegére vonatkozd igénye is. A foglalkoztathatoséggal Gsszefliggésben, de azon
tulmenden is feladata az iskolanak, hogy felkészitse a tanulOkat az informéci s tarsada-

lomban térténd eligazodésra és boldogul ésra.
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Korunk egyik alapkérdése, hogy ténylegesen ndvelik-e az oktatas hatékonységét az in-
forméci s piac szolgaltatasai, a szamitastechnikai eszk6zok. Van, aki ezt meggy6zodés-
sel dlitja, de vannak kételkedok, akik azt mondjék, hogy legaldbb annyi hétranya, ve-
szélye van a szamitogép oktatasi alkalmazésanak, mint elénye. A gyors, konnyi, és ra
adasul kellemes, szérakoztatd tanulas igérete gatolja a komoly szellemi elméyilést,

esetlegesen fel il etességre csibitva.

Gyakran taldkozunk a meédiakban, Ujsdgokban, konyvekben olyan kijelentésekkel,
hogy: ,,Az informé&cios téarsadalom nagy ajdndéka, hogy mindenki szdméra hozzéférhe-
tové teszi atudast!” [2] ,Haatanuldkat joOl képzett szaktandrokkal és szamitogép alapu
tanulasi technologiaval 1&tjuk el, akkor Uld6z6be veszik az ismeretet, mintegy keresik a
tudast.” [3] ,,A gyerekek dnmagukat is képezhetik, ezer és ezer Web-oldalt nézhetnek
meg, egymas kozott megvitathatjdk éményeiket és tapasztalataikat, szakértékkel kon-
zultdlhatnak.” [4] ,,A gyerekek felnottek kozremiikodése nélkil is képesek lesznek ta-
nulni, egyik nap Afrika foldrajzaban, mésnap a biokémia csodaiban elméyedni”. [5]
Neil Postman az ilyen kijelentésekre reagalva a kvetkezét mondta: ,, Amirél itt sz6 van,
az nem egy (j technoldgia, hanem egy Gjfajta gyerek, amely eddig nem |étezett a torté-
nelemben”. [6]

Nem szabad figyelmen kivil hagynunk azt a tényt, hogy az informéciés téarsadalom in-
formacié-feldolgozd rendszere nem kizardlag szamitdgépekbsl és azok hdldzatabdl,

hanem a szamitogéppel és egymassal kommunika 6 emberekbdl is al.

Theodore Roszak: Az informécié kultusza cimii konyvében kifejezésre juttatja, hogy
nem sok jot var az (j technolégiatdl. Véleménye szerint a szamitdgép- és szoftveripar

nyomasa eredmeényezte a gépek iskolai bevezetését.

Clifford Stoll amerikai asztrofizikus és szamitastechnikal biztonsagi szakeérté vélemeé-
nye szerint kér kétes hatasfoku, dréga technoldgidkra pazarolni az iskolak amugy is
sziikOs anyagi eszkozeit. Hal0zatba kapcsolt szamitogépek helyett a tanaroknak kisebb
osztalylétszamokra, nagyobb sziléi tdmogatasra és a tarsadalom elismerésére lenne
szilksége.

Kétsegtelenll elveszitenénk szemiink el6l a valdsdgot, ha csak az arnyoldalakat ven-
nénk észre, és teret engednénk olyan pesszimista nézeteknek, miszerint a szamitogép
elszlrkiti az emberi kapcsolatok szépségét, elszegényiti a nyelvet, a fejlédés megtorpa
nasadhoz vezet. Ezen veszélyekkel szemben csak egy valaszunk lehet: Oj nevelési straté-
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gia kell kidolgozni, meg kell tanitani az ifjusagot arra, hogyan hasznélja az (j techno-
|6gidkat, hogyan t§ékozodjon az ,informacios szupersztradan”, hogyan sziirje ki az

informéciok tomkel egébdl a szdméra fontos el emeket.
Az anal 0gia kedvéért érdemes idézni Demokritoszt:

» Pontosan ugyanazokbdl a dolgokbdl, amelyekbdl a jok szarmaznak, arossz is levezet-
het6, de azutan ismét a rosszon tulra jutunk. Példaul a mély viz sokat haszndl és art is,
hiszen a vizbefllas veszélyét hordozza. Védekezésiil csak egy eszkozt taldlt fel az em-
ber: az Uszésoktatast.” [7]
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4 Sajat intézmény bemutatasa

4.1 Az iskola kornyezete

Eméd véros a Bukk hegység labandl a 3-as szamu fout és az M3 autopdlya tal dlkozésa
na terdl el. A lakossag jelentés része a mezégazdasaghol €. Az itt élok szemlél etét
Miskolc kdzelsége jelentésen befolyasolja. Eméd az utébbi évtizedekben jelentésen
fejlodott. Kiépllt a telefon- és gazhd ézat, javult az Uthal 6zat, s — tobbek kozott — elké-
szlilt az Uj, korszeri iskolaépiilet is. A telepiilés adottsagai, foldrajzi helyzete révén
mikrokorzetkdzpont az egészseguigy, kdzrend és az oktatas terlletén.

Az intézmény megnevezése, tipusa:
I1. R&koczi Ferenc Altalanos Iskola és Szakiskola

Az intézmény székhelye, cime:
3432 Eméd, Kossuth Ut 58 — 64

Az intézmény alaptevékenysége. feladatai
801214 Altaldnos iskol askoruiak dtaldnosiskolai oktatasa

805113 Altalanos iskola napkdzi otthoni és tanul 6szobai ellétas
802211 Szakiskolai oktatas
— Fogyatéekos tanul 6k ellatasa
— Felnéttoktatas
— Alapmiveltségi vizsga
— Logopédiai ellatés
Az intézmény miikodési teriilete:
— Altaldnosiskoland: Eméd véros kozigazgatési teriilete
— Szakiskolandl: B.A.Z. megye kozigazgatasi terllete

Az intézmény alapito szerve:
Emdd Véros Onkormanyzata

Az intézmény fenntartoja:

Emdd Véros Onkormanyzata

Gazdalkodasi formaja:
Részben tndll6 jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv, amely a gazda-

kodas feladatait a Varosgondnoksag Utjéan latjael.
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Az intézmény fontosabb statisztikai adatai:

Intézményi tevékenység Ta,nulc')csoportok Tanulok szama
széma

Altalanos iskola

— asotagozat 10 206

— felss tagozat 10 214

—  eltérs tantervii csoportok 1 7

— napkozis csoportok 1 24

~ ABC-dad6 3 65
Osszesen: 25 492

A tanulécsoportok Gsszetétele heterogén, amely a tanuldk tarsadalmi és kulturdlis
hétterét jol tikrozi.
A tanuldkbal:
e 35 % hatranyos helyzeti
e 18 % halmozottan hatranyos helyzeti
e 4 9% sgatos nevelési igényi
Palyaorientaltsagban dominans a Miskolcra orientdlt szakkdzépiskolai, gimnaziumi il-
letve szakiskolai tovabbtanulés. A helyi szakiskolai képzés dinamikusan fejl dik.

Az intézmény az aapitd okiratban szereplé sokrétii tevékenysége kozil csak a felnott-
oktatast nem végzi.

4.2 A szamitastechnika torténete és fejlodése iskolank-

ban

Iskolank tanuléi mar a 80-as évek végén tanultak szamitastechnikat szakkor keretén
belll egy kilon erre a célra kiaakitott szaktanteremben. Az akkori géppark gerincét, a
kor technikai szinvonalanak megfeleléen — COMMODORE 64, HT 1080Z, VIDEO-
TON TVCOMPUTER szamitogépek alkottak. A 90-es évek kdzépén a PC-k elterjedé-
sével ndunk is kiszoritottak arégi gépeket az IBM AT 286-0s és 386-0s szamitdgépek.
Ezeknek a gépeknek a szélesebb korii alkalmazhat6séga és egyszerii kezel ése népszerii-
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Vé tette a szamitéstechnikét a tanuldk korében, ezért a 7.-8. osztdlyosok fakultacid kere-
tében is vaaszthattak ezt atantargyat.

A NAT (Nemzeti Alaptanterv) bevezetésével kotelezove valt a szamitastechnika tanita
sa, igy idészeriivé valt a géppark felyjitasa, hogy a NAT kdvetelményeit a lehet leg-
magasabb szinten teljesithessiik. Ennek érdekében 1998 tavaszén pdyaztunk az Emod
Jovéje alapitvanynal és az elnyert tamogatasbol vasaroltunk egy korszerti multimédias
szamitbgépet.

Osszel az Onkorményzat tamogatésaval sikeriilt az 6sszes 286-0s gépet lecserdni
Pentium tipusi szamitogépre, melyek Novell hal6zatban mikodtek. Ezutan payazati
pénzekbil, az iskolai koltsegvetéshil és a Szllsi K6zosség tAmogatasaval a 386-0s gé-
peket is kiszoritottuk arendszerbsl. igy az 1998/99 tanév kezdetekor a szaktanteremben
hél 6zatba kétve 11 db kérszerit munkadllomason dolgozhattak a tanuldk egy Pentium 11
szerver iranyitasa aatt. Ekkor az 5.-6. osztalyosok szakkdr formajaban, a 7.-8. osztalyo-
sok tantervi Orakeretben tanulték a szémitéstechnikat. A fejlodés 2000-ben sem alt
meg. Mivel iskolank a Comenius 2000 minésegfejlesztési palyazat nyertesel kdze tarto-
zott, kaptunk a Minisztériumtol egy szamitdgepet nyomtatoval, internet hozzaféréssel.
A szamitogép Uzembe helyezését kdvetéen néhany nap mualva kaptuk az 6rémhirt, hogy
Sulinet program keretein belll 7 munkaallomast és egy szervert kaptunk nyomtatéval és
scannerrel egydtt, valamint teljes korii internet hozzéférést. A gépek szdmanak ndveke-
dése miatt ,kinéttik” a termet, igy nagyobba koltoztink, ahol 22 munkadllomasnak és
egy szervernek alakitottunk ki helyet. A kozponti koltségvetés dtal biztositott informa-
tikai normativa nagy értékii hardvereszk6zok bérletére biztositott részének, valamint a
sgjéat beszerzéseknek koszonhetéen jelenleg a szamitastechnika teremben 20 db Pentium
4-es processzorral, 256-512 megab4t memoriaval, Windows XP operécids rendszerrel
rendelkezé munkadllomés mitkodik Windows alapu hal6zatba kotve. A szerver szami-

toégépen Windows 2003 Server operaci 0s rendszer fut.

A szaktantermen kivil szamitogépet helyeztink e nyomtatéval mindkét iskolaépllet
tanarijaban, az igazgatéi iroddban, valamint az adminisztraciot is segiti harom gép (2
iskolatitkari + 1 igazgatohelyettes). Ezek mindegyike rendelkezik kapcsolattal a helyi
hal6zathoz, ezdltal az internet is elérheté rajtuk. Az iskolaradio miikddtetésenek segité-
Sére a studidban is kiépitettik a hal6zatot és elhelyeztiink egy szamitogépet. Az internet
sebessége 4 Mbit/s.
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Szerencsére az iskolavezetés fontosnak tartja a szamitastechnika oktatasét, ezért |ehets-
ségein belll kiemelten tdmogatja az informatikal fejlesztéseket. A PedagoOgiai Progra-
munkban is hangstlyoztuk az informatika oktatés fontossagét. A megfogal mazott fel-
adatok kozott szerepel: ,, Kozvetitjik az informéaciés tarsadalom dtal megkivant ismere-

teket, a szamitastechnikai miiveltség novelését a gyors problémamegoldo képességet, a
konfliktusok kezeléséhez szilkséges késsegeket és fegjlesztjik tanulink egyUttmikodeési
képességét és kommunikéaci és készségét” [13], , Kiemelten kezeljiuk az 6nkormanyzat, a
helyi tasadalom, az iskolahasznal 0k kéréseit, és azokat a feladatokat, amelyek jelen

korunk és az eljovends évezred elvarésai. Igy célunk az anyanyelv, az élG idegen nyelv,

matematika, informatika kiemelt szinti oktatasa’ . [13]

Az oktatas human feltételeit a tanartovabbképzés keretein belll teremtettik meg. 1997.
szeptemberében beiratkoztam az egri Eszterhazy Karoly Féiskola szamitéastechnika sza-
kara, ahol 2000. februérjaban szereztem — a matematika, fizika szak mellé — szamités-
technika szakos tanari diplomét. Ezutan 2000. nyaran az Informatika Szaktanarok Egye-
sulete akkreditalt tovabbképzéesét elvégezve vezeté oktato lettem, ezéltal az ISZE akk-
reditalt tanfolyami tematikgja alapjan iskolankban szervezhettem a tanartovabbképzés-
ben elfogadott tanfolyamokat. Ezzel parhuzamosan az egyik kollégam oktatasi informa-
tikus szakképesitést szerzett. |smereteim megujitésa, illetve bovitése érdekében 2005.
szeptemberétél a Debreceni Egyetem Informatika Kardn kezdtem informatika tanari

tanulmanyokat.

2001-ben és 2002-ben 55 illetve 65 orés tanfolyamokat szerveztem ,, Szamitogép ésin-
ternet alapismeretek”, valamint , Szovegszerkesztés és tablazatkezelés” cimmel. A tan-
folyamokon 15 kolléga vett részt az iskolabol és 4 az Gvodabdl (volt, aki mindketton).
2003-ban a helyi Miivel 6dési Haz megbizasabdl 20 oras ,, internet alapismeretek” tanfo-
lyamot szerveztem, amelyen 74 6 vett részt 4 csoportban, kdztik 8 pedagogus kolléga.
Igy jelenleg a 40 féllast pedagdgus kozill 20 rendelkezik valamilyen szamitéstechnikai
végzettseggel, de vannak, akik autodidakta médon, csaladtagjaik segitségével ismer-
kednek a szamitdgéppel, illetve vannak olyanok is, akik szamitastechnikai tanfolyamon
részt vettek, de a szamitdgépet nem hasznaljak, igy ismereteiket rohamosan felgjtik.

Sajnos az informatika szaktantermen kivil atébbi tanterem szamitogéppel valo6 ellatott-
saga nem megoldott, nem rendelkeziink interaktiv tdblaval sem. Hordozhaté eszk6zok

rendelkezésre dlnak ugyan (3 projektor, 5 laptop), de ezeket a kollégak nem szivesen
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viszik 6rékra, mert belizemel ésiiktol idegenkednek, az iskolaban pedig nincs rendszer-
gazda, technikus, aki ebben segitene. A probléma megoldasa érdekében két palyazatot
nyUjtottunk be. Az egyik az ,EMOP —2007. —4.3.1 — Kozoktatés térségi sajétossagok-
hoz igazodo szervezése és infrastrukturgjanak fejlesztése”, amely tartalmazza a hal 6zat
kiépitéséhez szilkséges csatlakozok, vezetékek kiépitésének, valamint projektor-
allvanyok felszerelésének lehet6ségét, a masik a,, TIOP 1.1.1 — A pedagdgiai, modszer-
tani reformot tamogat6 informatikai infrastruktira fejlesztése” amely informatikai esz-

kdzoket biztosit a tantermekbe.

4.3 Az iskolavezetés rendelkezésére dllo szamitogépes

infrastruktura

Az igazgat6i irodaban egy multimédias szamitdgép 3 GHz-es P4-es processzorral, 512
Mb4t memoriaval, 17”-os LCD monitorral, fekete-fehér |ézernyomtatdval segiti a fel-
adatok végrehajtasat. A szamitdgép a helyi haldzaton keresztill csatlakozik az internet-

hez.

Az igazgato-helyettesi irodaban az €l6z6hdz hasonl6 paraméterekkel rendelkezé szami-
togép dolgozik. Nyomtatoként egy parhuzamos portra kotott fénymasolét haszndl ok,
melyet a hdl6zaton keresztll megosztottam, igy az iskola minden szamitogépérdl lehet
ra nyomtatasi feladatot kildeni. Mellette rendelkezésre dl egy szines |ézernyomtato,
melyet féleg kiadvanyaink, oklevelek, emléklapok, dekoraciok készitésére hasznalok.
Operécios rendszerként a Tisztaszoftver program keretein belll kapott Windows Xp
Sp2 miikddik a gépeken. Ezeken kivil kézdsen hasznalunk egy laptopot és projektort,
amelyeket a tantestlileti értekezleteken, egyéb rendezvényeken hasznaunk prezentacio-
ra, iskolabemutatasra, sszehasonlito téblazatok, diagramok kdzos elemzésére (pl. félévi
statisztikak, orszagos kompetenciamérés eredményei, tanulmanyi eredmények, beisko-
lzési statisztikdk, sth.) K6zésen haszndlunk egy USB portra csatlakoztathat6 |apszken-
nert, amely az igazgaté-helyettesi iroddban van elhelyezve, és csak szilkség esetén csat-
lakoztatjuk a gépekhez. Az iskolai élet eseményeinek dokumenté ésara haszndlt digitalis
fényképez6gép és digitdlis kamera is itt taldhato, illetve a velik készitett felvételek

feldolgozésais az én szamitdgépemen torténik.
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Az iskola postafidkjaiba érkez6 leveleket mindkét szamitogéprol le lehet kérdezni. Eh-
hez az Outlook Expressz levelezé klienst hasznaljuk. Ezeken kivil mindenkinek van
személyes postafiokja, melyet csak a tulgjdonos kérdez le. Amennyiben ide érkezik va-
lamilyen kozérdekii, az iskola életével kapcsolatos informacio, akkor azonnal tovabb-

kuldjik egymés e-mail cimére.
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5 Az iskola vezetése

5.1 Kit takar az iskolavezetes elnevezes?

A pedagoégiai intézmények élén egyszemélyi feleldsseggel all az igazgatd, aki maga
hozza dontéseit, és afelel6sseget is sgjat személyében viseli a dontések veégrehajtasanak
megszervezésédrt, a végrehajtasért és a végrehajtas ellendrzéséért. Az iskolavezetés igy
lényegében nem a vezetésben részt vevé személyek egylittesét jelenti, mert az iskola
élén nem vezetés, hanem vezeté dl, aki a vezetés szervezettsége és demokratizmusa
érdekében megosztja munkgat kozvetlen munkatarsaival, dontéseiben kikéri vélemé-

nyuket.

Az igazgaté munkajanak kozvetlen segit6i az igazgato-helyettesek, akiket atagabb érte-
lemben vett vezetéshez sorolok, hiszen vezetéi potlékot kapnak, és a szervezeti és mi-
kodés szabdyzatban foglatak alapjan alairési, dontési jogkorik van bizonyos kérdé-
sekben. A mi iskolankban két igazgato-helyettes segiti a vezetéi munkat (egy alsos és
egy felsts). A szamitogéppel kapcsolatos feladatok, illetve azok, amelyek megoldasa
informatikal eszk6zokkel konnyebb, gyorsabb, atalaban az én feladatom, igy a szak-
dolgozatomban leirtak sgjét tapasztal ataimon alapul nak.

5.2 Az iskolavezetés szamitogéppel segitett feladatai

rgr e r

A vezeté egyben az iskola pedagogusa is, aki a tanitési orakra val6 felkésziléshez, va
lamint atanitasi 6rdkon hasznalja a szamitogépet. A sikeres 6ra eléréséhez feladatsoro-
kat készit, informaciot gyiijt az internetrél, kapcsolatot tart mas intézmények pedagogu-
saival, Uj modszerekkel ismerkedik meg, versenyfeladatokat tolt le. Beviszi a szamité-
gépet atanitads Orara, vagy az osztalyt az informatika terembe, és haszndlja az IKT esz-
kozoket a nevelési, oktatési célok elérése érdekében.

A szamitogéppel tmogatott tandran alkalmazhaté modszerek a kovetkezok:
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Elst médszer:

Az Ora a tanar ,,szdlgja’, azaz bemutatdja. Tudjuk, hogy szamitdégépek csodalatos esz-
kozok interaktiv bemutatok készitéséhez. Ilyenkor a didk figyel, kivetithetjik a tanari
gépet projektorral, esetleg hal6zaton keresztll a didkok szamitogépére. Talan az a leg-
jobb kifgjezés, hogy ezek elsésorban elméleti 6rak. Itt csupan egyetlen veszély leselke-
dik rank, hogy a didk csak a bemutatét figyeli, a szamitogép altal szimulat téma kutata-
sa nélkil. Fontos, hogy a szamitogépek oktatasi céli hasznalata a diakokat jé kérdések
feltevésére Osztonbzze, amelyek a késsbhiekben segitik 6ket a felfedezés kalandjaban.
Az internetrél kdzvetlenil elérhetiink kidolgozott szemlélteté anyagokat. Ezek kozil a
legmegbizhatdbbak a Sulinet Digitdlis Tudasbazis tananyagai.

M asodik médszer

El§ 6rék, ami azt jelenti, hogy a pedagdgus csoportos vagy egyéni feladatot ad, s ehhez
kell gyijtomunkat végezni a diakoknak. A diakok egy része, vagy mindegyike — egyéni-
leg, vagy csoportokban — szamitégépen dolgozik, kereséseket végez adott targykorben.
Az eredményeket dsszehasonlitjak, megbeszélik, a megbizhato forrasokat Gsszegyiijtik.
Azért fontos az el6zetes tanari munka, hogy hatérozottan tudjuk, melyik a legértékesebb
forrés. Szintén ide sorolnam, ha az interneten taldhat6 feladatsorokat oldatunk meg
didkjainkkal.

Harmadik mddszer

A tanar az internet segitségével megoldhat6 hazi feladatot ad a didknak, amelyet akér az
iskoldban, akar otthon végeznek el. A megoldas adathordozoéra kertil, majd a didk étadja

atanarnak, vagy elektronikus levélben elkildi atanar cimére.
Az internet, mint segédeszkoz az Orai felkészilléshez

E téren a felmeérések sokkal kedvezébb képet mutatnak, mint az el6z6 pontban targyalt-
ban. Egyre novekszik azoknak a szdma, akik rendszeresen bongésznek az interneten,
tandroke, akik informaciokat, segédanyagokat gyijtenek az Orgukhoz és gyerekeké,
akik hazi feladatukhoz keresnek szévegeket.

Tovabbi nagy lehet6ség a nyelv elsgjétitasahoz az on-line gyakorlas forma. Ez a forma
féleg egyéni gyakorlashoz hasznalhato, amely sorén a kivant szinten, tempoban és té-

maban lehet példaul nyelvtani gyakorl6 feladatokat végezni, de megfelel6 felszereltség
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esetén hallés uténi szovegértést is gyakorolhatunk. A feladatok megoldésa ellenérizhetd

is.

5.2.2 Iskolai dokumentumok készitése

A vezet6 feladata az iskola mitkddését meghatédrozé dokumentumok (Pedagdgiai Prog-

ram, Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, Mingsegiranyitési Program, Munkaterv, stb.)

elkészitése. A szamitdgép alkalmazasa nem elstsorban ezeknek a dokumentumoknak

formai megjelenése szempontjabadl fontos.

A szamitégép alkamazésa indukalja a szakmai, tartalmi tényezék megerésodését, szé

mos elénnyel kecsegtetve:

A szakmai anyagok téma szerint rendezetten tarolhatoak.

Az iskolai munkét meghatarozo alapveté dokumentumok barmikor hozzaférhe-
toek.

Automatikusan megoldodik a szakmai anyagok keletkezési datumanak, modosi-
tasi idépontjénak nyilvéantartasa.

M oOdositas esetén az eredeti példany kiindulasi allapotként hasznédlhato, barmely
kordbbi anyaghdl részletek emelhet6k ki, igy idét és munkat takaritunk meg.

L ehet6ség van barmelyik dokumentum adathordozon, interneten valé megkuldé-
sere mas szervezet, kolléga, iskola, fenntarté szamara.

Mad van arra, hogy a kdzérdeklédésre szant dokumentumokat a kollégak elér-
hessék hal6zaton keresztill, egyes részleteket sgjat munkdjukban felhaszndhas-
sanak.

Vezetotérsaktdl, az iskola pedagdgusaitdl szakmai jelentéseket, részanyagokat,
tervezeteket elektronikusan kérhetiink, ezéltal azok sgja anyagainkba torténd
beépitése |ényegesen kénnyebb.

Fotokkal, grafikonokkal, abrakkal egészithetjik ki szakmai anyagainkat, igy
szemléletesebbek |esznek, jobban felkeltik az érdekl 6dést.

Lehetéve valik a dokumentumokon végzett k6zos munka, a véleményezés. A
vélemeényez6 korrektlrat, megjegyzéseket fiizhet az eredetihez és masok maodo-

sitasait is figyelemmel kisérheti.

Az iskolai munka tervezésének fontos Iépése a felhaszndhaté tanitési és tanéran kivili

foglalkozésokra jutd idokeret kiszamitésa a kozoktatasi torvenyben leirtak alapjan. Ez a
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szamitas hagyomanyos modszerekkel elég nehézkes, idoigenyes. A szamitogép segitsé-
ge itt egy tablazatkezel6 program hasznalataval valdsulhat meg. A médszer nagy €l6-
nye, hogy az egyszer elkészitett téblézat a kovetkezé években is haszndhat6 (természe-
tesen az idokodzben bekdvetkezett torvényi valtozasok figyelembevételével), és segitsé-
gével az iskolai csoportok szamanak megadésa utan azonna megkapj uk:

e akobtelezs tanités orék szamét,

a tanorén kivuli foglalkozasok szamét, amelyet felhaszndlhatunk szakkorok,
napkdzis csoportok, gydgytestnevelés orék tartasara, a pedagdgusok és vezetok
Orakedvezményére,

e aszikséges pedagogusl étszamot,

e atdlmunkék szamét,

e atavlati tanuldlétszam ismeretében elérejel zéseket, tendencidkat.

5.2.3 Kapcsolattartas, az informaciok begytjtése, tovabbitasa

Az iskola igazgatdja és vezetStérsai elfoglalt emberek, igy |étérdekik, hogy a munka
szervezéseben, az operativ iranyitésban az informatikai eszk6zok altal biztositott el 6-
nyoket kihasznaljak. Egy jOl szervezett iskoldban a vezeté dontései, utasitésal gyorsan
eljutnak a végrehajtod szintig. Ugyanakkor a munkavégzok is elérhetik azokat a friss
informéciokat, amelyek a munkguk eredmeényes elvégzéséhez szilkségesek. Egy iskola
belsb hédl 6zata a vezetés és a kiszolgal 6 terliletek kapcsolatrendszerében, a vezetés és az
érdekvédelmi szervezetek kapcsolatrendszerében is fontos szerepet tolt be. Enyhitheti
az informéciohianyt, gyorsan juthat € az informacio az illetékes terlletekre. Az iskol a-
vezetés érdeke, hogy mindenki szaméra elérhetévé tegye a legfontosabb dokumentumo-
kat, terveket és vezetdi elképzeléseket. A belss hdlGzat egy csomopontja elektronikus
falivjsagként mikodik. Ez a hirdetétabla kénnyen frissithets, hisz az iskola dokumen-

tumai szamitogépen késziilnek, ezek elhelyezése kénnyen megol dhato.

Az iskolavezeték szaméra a mai, gyorsan valtozo jogi szabalyozas kozepette meglehe-
tésen nehéz |épést tartani a kozoktatdsi jogszabalyok valtozasaval. Gyakori hiba, hogy
egy intézkedés azért nem elég pontos, mert idokdzben maodosult a jogszabaly. Ezt a
problémat a vezet6i munkaban az interneten elérheté on-line jogtarak, illetve CD-jogtér
alkalmazasaval tudjuk aleghatékonyabban megoldani. Elényei:

e Friss, aktudlisinformaciokhoz jutunk.
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Kovethet6 avaltozasok idépontja, az érvényesség, hatdlyba lépés.

A jogszabalynak tetszéleges részei kinyomtathatoak.

A kereses gyors, mentesilink az esetlegesen tobb széz oldalnyi jogszabaly la-
pozgatasatol, végigolvasasatol.

Az aktudlis rész kiemelve anyagainkban felhasznal hato.

Helytakarékos és fajlagosan olcsd megol dés.

Az elektronikus levelezés ma mar szinte nélkil6zhetetlen kapcsolattartasi forma, mely-

nek segitségével gyors kommunikacio val 6sithatd meg:

afenntartéval,

atarsintézmeények vezetbivel,

pedagdgial szakszolgdattal, szakmai szolgéltatédsokkal,
aKozoktatas Ellatas Korzetkdzponttal

a Varosgondnoksag vezetbivel,

az iskola pedagbgusaival

ismerésokkel , baratokkal, stb.

Az Ugyintézésnek ez a csatorngja a szolgaltatasi és kozszférdban is igen elterjedt. Az

atalanos elfogadottsag okai:

A szamitdgépek és az internet elterjedése, konnyt hozzéf érhet6ség.

Az elektronikus levelekre altaldban joval kordbban érkezik véasz.

A koltsége (meglévé infrastruktira esetén) elhanyagolhatd a postai kildemé-
nyek, illetve afax koltségeihez képest.

Az elektronikus levelek 6rzése, tarolasa a szamitdgépen konnyen megoldhato,
barmikor kinyomtathato.

Csatolt mellékletként programok, szovegek, képek, st kisebb méretii hang és
videoanyagok is tovabbithatdak.

A kozépiskolak és az Oktatasi hivatal kozotti kapcsolattartas segitésére az Oktatasi Hi-

vatal minden éven egy tobbfunkcids adatforgalmazd programcsomagot bocsat vala

mennyi kozépfokl oktatasi intézmeny rendelkezésére ,ADAFOR” néven. A program-

csomagot az Orszégos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyek |ebonyolitasahoz fejlesztet-
ték ki, késobb a kozépfoku iskolak felvételi eljarasat megel6z6 kdzponti irasbeli felvéte-
li vizsgék, valamint a kétszintii érettségivel kapcsolatos el6zetes adatbekérés feladata-

nak ellatésdhoz tovabbfejlesztették. A programcsomag telepithet6 egyetlen gépen, illet-
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ve telepitheté és barmely modulja haszndlhatdé egymaéassal belsé hdlGzati kapcsolatban
lévo kulon gépeken is. Az utdbbi esetben az egyik gépnek kdzponti szerepet kell kapnia.
A kliensprogramot futtatd gépek csak a kozponti szerepet jatszo iskolai géppel kommu-
nikdlnak, a kalvildggal nem. A kildésfogadas folyamata csak a kézponti szerepet jat-
sz6 gépen bonyolithato le, ezaltal jut €l minden régzitett adat a kbzpontba, és a sziksé-
ges informaciok onnan vissza. Mivel a mi iskolankban nincs érettségi vizsga és OKTV
(de kodzépiskolakeént kotelezé haszndlnunk a programot) legtdbbszor technikai adatok és
afelvételivel kapcsolatos informaciok érkeznek az ADAFOR-on.

5.2.4 Orarend Kkészitése

A tanév induldsakor az egyik legnehezebb munka az 6rarend elkészitése. Nehéz a tané
rok egyéni érdekeit dsszehangolni a tanuldk és a tobbi kolléga érdekeivel. Kuldndsen
sok problémét szokott okozni a testnevelés orak beosztasa, hogy biztositsuk a tornate-
rem egyenletes kihaszndltsdgét, ugyanakkor csak kis |étszamu, azonos korcsoportu ta-
nuldk legyenek egyszerre testnevelés oran. A csoportbontasok kezelése, a lyukas orak
egyenletes elosztédsa a helyettesitések érdekében, a tanuldk egyenletes terhel ésének biz-
tositasais nehéz feladat. A szamitdgépes orarendkészité program megkonnyiti a munkat
és objektiv szempontok alapjan késziti az 6rarendet. Az elkésziilt 6rarend a helyettesité-
S lehet6ségeket is tartalmazza. Az orarendkészité program haszndaténak fobb |épései a
kovetkezok:
a. A tantérgyak felvitele, nehézségi szint bedllitésa.
b. Az osztayokravonatkozé adatok felvitele (név, csoportbontas,
c. Tantermek megadésa (kulondsen fontos szaktantermek esetén, hogy az Utko-
zést elker(ljuk)
d. A pedagbgusokra vonatkozd adatok felvitele (szak, szabadnap, osztalyfénok-
s8g, Orakotel ezettség)
e. A szilksegesfeltételek megadasa
f. Orarend generdésa, amely torténhet automatikusan, vagy a tanitési éraknak
megfelelé kartyak egérrel torténd pakolgatdsaval. Az automatikusan generalt
Orarend is modosithato kézzel.
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1. abra - iskolank aktualis 6rarendje

5.2.5 Jelentések, statisztikak készitése

A vezetéi munka egyre nagyobb hanyadét teszik ki a kulonféle statisztikak, jelentések
készitése. Ezek jelentds része téblazatkezel 6vel, szamitdgépes programmal, esetleg on-
line készithet6 €, illetve a szamitdgépes adatnyilvantartason alapulnak. Az adatok to-
vabbitasa szempontjabol megkil 6nbodztethetlink:

e szamitogéppel készitett, de csak papir aapon tovébbitott,

e szamitogéppel készitett, elektronikusan és papir alapon is tovabbitott (hitelesités
miatt),

e szamitogéppel készitett, elektronikusan tovabbitott (szilkség esetén elektroniku-
san hitelesitett) jelentéseket.

A teljesség igénye nélkil szeretnék bemutatni kdzilik néhanyat.

Tanuloi balesetek jegyzékonyvezése

A tanul6- és gyermekbalesetek jelentésének modjat a nevelési-oktatasi intézmeények
mitkodésérsl szol6 11/1994. (V1. 8) MKM rendelet 2. sz. melléklete hatdrozza meg.
El6irja tobbek kdzott, hogy a 3 napon tul gyogyulo tanul6- és gyermekbal esetrdl jegy-
z6konyvet kell felvenni, amelyet hatéridére tovabbitani kell. A rendelet szerint a neve-
|ési-oktatasi intézménynek minden tanul0- és gyermekbalesetet nyilvan kell tartania. A
tanul6- és gyermekbalesetek intézmeényben torténdé nyilvantartéséhoz szilkséges, ., nyil-
vantartas tanul6i és gyermekbaesetekrdl” cimii tirlap tanligyi nyomtatvanyként szerez-

het6 be, vagy Excel formaban letdlthetd. Amennyiben az intézmény ezt a nyomtatvanyt
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haszndlja, abban az esetben a jegyzékonyvet a sziléonek (tanuldnak) kell dadni, vala-
mint a fenntartén, a jegyzon (f6jegyzon) keresztll az Oktatasi és Kulturdlis Minisztéri-
umbais tovébbitani kell.

A nevelési-oktatasi intézmény a tanlgyi baleseti nyilvantartd internetes fellletén is d-
készitheti ajegyzokonyveit, amelyeket a fenntartd és az Oktatasi és Kulturdlis Miniszté-
rium is olvashat, tehat a jegyzokonyvek a rendeletben eléirt intézmeény — jegyz6 — OKM
irany( tovébbitasa azonnal megval6sul, igy csak a sziilének (tanulonak kell tovébbitani,
illetve a kinyomtatott jegyzokonyv egy példanyét helyben nyilvantartani.

A rendszer 2005 szeptemberétol a http://db.okm.gov.hu/baleseti cimen érhet6 € és in-
tézményi jelszova haszndhatd. Személyes adatokat nem tartalmaz. A felhaszndl dk csak
az illetékesseguikbe tartozo adatokat |athatjak. Tapasztalataim alapjan csak Internet Exp-

lorer bongészével miikodik helyesen.

5 BALESETI JEGYZ OKONYY NYILYANTARTO Bajelenthezue :
T tanuld- vagy gyermekhbalesetril om029115_01
M
ey BALESETI JEGYZOKONYY tanulé- vagy gyermekbalesetral
L_ So Az sdatszolgalatas |
razimaz 5 Az pdatzalgdiiatis |
- adatbazishan l:l-’ 2008
Lists OM azanusits: == =]
').?" Thbe: " 1 shiskal
Sugl
2
b
GYLIK
E-mail
=k A baleset idopontjs {24 orks idoszhmitas szerint):
-‘-@‘ A SERDLT neme: )
Kilip 2 [u “Jors

sziiletesi ave:

Mikor tirtént & balesel?
Orakozi szinethen

z fzm &nyben Lartozkodas jone ime: A balesel helyszine:
[Altalinos iskolai tanuld =] || udvar, sportpilya
A baleset okai: (- TR i :

Aczarilt figyelmetlensége
A sErill Ly & ey sége: -

"—.’-.—-..sla-ugém. ugralt, csiiszhealt, jatszott a tibbiskke| - csi=zkalt
A baleseti esemény !

8 e

|:’.-sr':=' - elesiszott

2. 4bra - baleseti jegyz6konyv nyilvantarté
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Jelentés tavollétrol, tilmunkarol

Iskolank nem 6ndlldan gazdalkodo intézmeény, pénzigyi feladatait a V arosgondnoksa
gon keresztil intézi, igy nincs gazdasagi vezetdi stétusz. Ez azt jelenti, hogy az igazga-
té-helyettesek feladata a pedagogus tavollétek adminisztrdldsa, valamint a tdlmunkak
szamitasa, tovabbitésa. A tavollét jelentése havonta, a tilmunkék jelentése kéthavonta
esedékes. Mindkét feladat meghatérozza a kollégék fizetését, ezért rendkivili odafigye-
lést igényl6 feladat. A szdmolési hibak kikliszobolése, valamint a munka meggyorsitasa
érdekében téblazatkezel 6 programmal készitjik € a jelentéseket. Klondsen a teljesit-
meénymutatd szdmitasa automatizalhaté ezzel a programmal. Egy Excel munkafiizetben
minden pedagdgusnak van egy munkalapja, amelybe a szamitasi idészak végén beirom
a pedagogus dltal vezetett nyilvantartd lap alapjan a két honap alatt megtartott orait. A
tabla tartalmazza a pedagogus kotelezé draszamat, egyéni 6rakedvezményét (eo) a tani-
tasi napok szamat a szamitasi idészakban (ezt automatikusan szamolja egy kulon mun-
kalapon), ebbdl szdmolhatd a tanitési idokeret (tik). A téblézatba bevitt adatokbdl sz&-
molhatd a ténylegesen megtartott tanitési oOra (tto), tandran kivili foglalkozas (tkf),
egyéni foglalkozés (ef), valamint a kimaradt napok szama (kno), igy a teljesitménymu-
tato (tm) a kovetkezo keéplet alapjan meghatarozhato:
tm = [tto+ thf +ef +eo+ knol- tik .

a e [ e [ o [ET  F 6 [ w [ T [0 [« [ v [ w [ v [ o [ pP]
1 R (-
[ & [HEV. Szios Ls2ld ] il P
3 (ID0SZAR |
4
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ok [ranitssi - 5o
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lez |szama  |iddkeret
4 ore (koy litn) [TIH]
8| 40 il
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|8 38 0
5 o
i 0
1]
1]
4 0
5 1]
L] 1]
7 0
EAED) 1]
9 Dsszese 0 1
0
Teljezitm
Enymut;
1 [td fir|
2 EE fm = fHto+HigefteoHimo] — ik
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[34]
[35 |
[36 |
[l
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Tanyleg Z Tényleg Tenyleg
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teljesitet| Wivili | Egyéni |te o Gwill | Egyéni [teliesitet| Kivili | Egyéni [teljesitet | Wiwih | Egyéni
t tanitasi [ foglalkoz | foglalkoz |t tani anitisi | foglalkoz | folalkoz |t tanitas | foglalko | foglalkoz [t tanitasi|foglalkoz | foglalkez

oglal
3 [t | = tlef) | de (ef) | 6ra (tton | S5 ithet) | 3¢ (of) | éra (o) | S5 (et) | 35 (ef) f éra ttod [ & (thef) | ds (ef) | 6ra itto) | &= {thf) | 3= (ef)
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3. 4bra - teljesitménymutat6 szamitas Excelben
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OEP jelentés

A 18. éetéviket betdltott tanulokrol az Orszagos Egészsegpéenztar felé kell jelentést
késziteni, hogy nappali tagozatos tanuloként téritésmentesen vehessék igénybe az
egeszségugyi szolgaltatdsokat. A jelentés elkészitésehez az OEP altal rendelkezésre
bocsétott, internetrdl letdltheté JELENT nevii program hasznalhatd. A programbaa fog-
lalkoztat6 torzsadatai megadasa utan TAJ szam és név aapjan kell bevinni a tanul Okat,
és be kell dlitani ajogviszonyra vonatkoz6 adatokat. A jelentés készitése floppy lemez-
re torténik, melyhez széllitolevelet és kisér6levelet is nyomtat a program. A két pél-
danyban bekildott dokumentumot érkeztetik, és egy példanyt visszakildenek az intéz-

ménynek.

[ g ————

Jelentés készités

4. dbra - OEP jelentés

Szakiskolai vizsgaval kapcsolatos jelentések

A szakképzésrél sz6l6 1993. évi LXXVI. térvény 5. § (2) bekezdés (d) pontjaban fog-
ldtak alapjan a szocidis és munkaligyi miniszter agazataba tartozd szakképesitések te-
Kintetében - a miivészeti szakképesitések kivételével -a szakmai vizsgdk vizsgaelnoki
kijelolésével kapcsolatos feladatokat a Nemzeti Szakképzés és Felnbttképzési Intézet
l&jael. Az Intézet honlapjan (www.nive.hu) taldhato , vizsgabejelentések és vizsgatétel
igénylés’ menlpontban — az iskola regisztracioja utan — elérheté az az trlap, ahol a
szilkséges adatok (szakma megnevezése, vizsgézo tanulok szama, vizsga tervezett ido-
pontja) megadasa utan a jelentés elkészithet6. Ezt kinyomtatva, hitelesitve kell elkilde-
ni a Nemzeti Szakképzés és Felnéttképzés Intézetnek, akik regisztrdjék a vizsga ido-
pontjét éskijeldlik avizsgaelnok személyét.
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Fooldal VizegaszervezdVizsgabeelentés Meghizott eindkik  Szakérdh Letttések Kaposolat
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5. abra - vizsgabejelentés tirlap (részlet)

A vizsgabizottsag egy tagjat a Magyar Kereskedelmi és |parkamara delegdja. Eddig a
NSZFI felé kil dott vizsgabejelenté |ap egy példanyat kildtik el, de az idel évtol kezdve
aKamarafelé is elektronikusan kell adatszolgdltatast nydjtani. Az intézmények regiszt-
racio utan kaptak hozzaférést az 1SZIIR-hez (Internet Alapu Szakképzési Integralt In-
formaciés Rendszer). A vizsgabejelentés itt is egy trlap segitségével torténik, amelyet

papir alapu hitelesités nélkl is elfogadnak.

akkiepzésillntesralt InFor macios

3. Szakmai zdrdvizsga bejelentése

Adalok iigzitése Adatok rGigzitése s Gj ugyanezzekkel Mégsem

Kamara: |Valssszon kamarat =l

Képzés tipusa: iskolarendszerd iskolarandszeren kivali ©

Javito-potlo vizsga: T (ha igen, pipalja bel)

1. Vizsgaszervezd intézmény adatai

1.1, Heve: II. Rékiczi Ferenc Aftalanos |skola és Szakiskala
1.2, OM szam: 029115

1.3, Cime (irsz, varos): 3432 Emiid

1.4, Utca, hdzszadm: Kossuth u, 58-64.

1.5, Telefonszam: +36 45 476234

1.6, Kapcsolattartd neve:
1.7, Kapcsolattartd telefanszama :

2. Szakképesités adatai

2.1, OKJ szam [Keresés]

2,2, Megnevezes:

2.3, Szakirany megvalasztisa: ,—
6. abra - ISZIIR tirlap (részlet)
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A szakiskolai vizsga lezardsa utan 30 napon belll kell elektronikus jelentést kildeni a
Nemzeti Szakképzés és Felnottképzési Intézetnek. A jelentés adatait az intézet dtal
rendelkezésre bocsétott E-Xam nevii programmal rdgzitjik, majd egy internetes modul
a program ata mentett allomanybdl importédja a szikséges adatokat. Az adatfeltoltés
torténhet kdzvetlendl az internetes modulbais, de nem célszerii, mert mentési |ehetéség
nincs, igy barmilyen hiba esetén elérol kell kezdeni az egészet. Az adatkildést az in-
tézmeény vezetoje (vagy az atalamegbizott személy) digitalis aldirasaval hitelesiti.

Adatkezelés
(e G | [P | s © v
Yizsgak
J Llj wizzga i\u"izsga szerkesztés E‘i Vizzga torles
Tirzslap szémalVizsgas_zewezﬁ |Kép26 ildﬁpont lJeIentkazﬁk i\iizsgézék |Bek'u'ldés_ I_
118/2007 Il Riakocz Ferenc Alalanos |skola s 5 11, Rakacei Ferene Altalanos Iskola és 5 2007, 05, 06, 18 18 200706, 18,9

7. abra - E-Xam vizsgajelenté program

5.2.6 Taniigyigazgatasi és tanulonyilvantarto szoftver

A tanlgyigazgatéssal és tanulo-nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok megkonnyitése
érdekében az Oktatdsi Minisztérium palyazatot irt ki iskola-adminisztracios szoftver
készitésére. Az els6 kérben 3 program akkreditédl ésa tortént meg, melyek kozil a kbzok-
tatas intézmények fenntart6i (az oktatési intézményekkel tortént egyeztetés utan) vé
laszthattak. A szoftver beszerzését a minisztérium az informatikai normativa keretein
belll tAmogatta. Mivel ezt az 6sszeget mésra forditani nem lehetett, igy a fenntartok
tobbsége beszerezte a programok egyikeét.

A mi intézményink az E-skola cég Aromo nevii programjét vaasztotta. A szoftver fébb
jellemzéi:

e iskolatipustdl flggetlen,
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e integralt szoftver: minden adatot csak egyszer kell régziteni,
e tObb tanév adatait kezeli egyszerre,

o dtatisztikai adatszolgaltatasi kapcsolataival szervesen illeszkedik a kdzoktatasi

informaci 6s rendszerbe,

e az adathbiztonsagi éstitkossagi kovetelmeények megtartasa mellett nyitott: képes
adatot avenni més rendszerekbél, boévithetd, csatlakozasi fellleteket biztosit

mas rendszerek, valamint tovabbi fejlesztések szamara,
Téamogatott tevékenységek:
o tanévtervezése
o tankonyvekkel kapcsolatos tevékenységek: rendel és, pénzkezel és,
o felvételivel kapcsolatos ligyek kezelése,
0 Uj tanulécsoportok |étrehozésa,
0 meglévé tanulbesoportok | éptetése,
o0 tanév tantargyfelosztasanak elkészitése,
0 tanév naptardnak generd asa,
0 beiratkozott tanul 6k tanul dcsoportokba: osztély, csoport sorolasa,
0 tanuldk léptetése,
0 Orarendek felvitele, nyomtatésa,
e tanév végrehajtésa

o tandrék generdésa, megtartasanak nyilvantartasa, haladasi naplo vezeté-

SE,
0 helyettesitések, tulorak nyilvantartasa,
o0 tanulok értékelése: osztdlyozonapl 6 vezetés, félévi értesité nyomtatasa,
0 érdemjegy statisztikdk készitése,
o hidnyzasok nyilvantartasa,

o tanlgyi nyomtatvanyok,
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e atanulok étkeztetésével kapcsolatos tevékenységek: kedvezmények nyilvantar-
tasa, rendel ések, lemondasok, befizetések, kimutatasok,

e statisztikai adatszolgdltatés. az oktdberi statisztika eléallithat6 a szoftver adatbé
zisébal,
o KIR-STAT adatok atadasa, 6sszesitése és lekérdezése afenntartondl,

e kapcsol6das a kétszintii érettségi adatbézisahoz.

BS Programindito

Gazdalkodas tervezss
Fizetézek
Etkezési czopartok

b ﬁ Etkezési beallitazok

| Tervezés

Yégrehajtas

Etkerési alapadatok
Etkerési naptar

Ertékelés

Tanilgyigazgatas

Hevelés-oktatas
Gazdalkodas

Fendszer adminizztracia

Etkezesi alapadatak

Ethezés naptar

8. dbra - Aromo iskola-adminisztraciés program

5.2.7 Kozoktatasi Informacios Rendszer (KIR)

A Kozoktatadsi Informéaciés Rendszer olyan informatikai alapokon nyugvo szolgéltatasi
rendszer, mely a kozoktatasban részt vevé valamennyi intézmeény tanlgy-igazgatasi
tevékenysegét tAmogatja. A KIR-ben részt vevé intézmények mindegyike az adlamigaz-
gatason belll kézoktatds feladatokat is ellat. A KIR olyan szolgétatasokat nyUjt sza
mukra, mely segiti a jogszabayokban el 6irt kotelezettségek gyors és pontos teljesitését,
illetve biztositja a szintén jogszabalyokban rogzitett informéacidkhoz vald hozzajutést.
Ebben az aspektusban a KIR nem jelent (j kotel ezettségeket, hiszen pusztan a KIR mi-
att tobbletfeladat ellatasara nem kényszertilnek az intézmények. Az igaz, hogy a korab-
ban is végzett tevékenysegeik metodikgja megvatozott a KIR bevezetésével: atalano-
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san elmondhatd, hogy a papir alapl informéciGaramlas helyett informatikai eszk6zok
sgitik afeladatok elvégzését.

A KIR-ben részt vevs intézménytipusok a kovetkezok:
e Ovodak, dtaldnos és kozépfoku iskolak,
e kozoktatasi intézmények fenntartdi,
e hatésagi jogkorrel felruhazott OM-héttérintézmények,
e szolgdltatas feladatokat elléd OM-hattérintézmeények,

e Onkormanyzatok és egyéb fenntarték altal fenntartott pedagdgiai intézetek és
pedagogial szakszolgalatok,

e Oktatadsi Minisztérium.

A KIR elsésorban a felsorolt intézmények egymas kozoétti kommunikéciéjat tamogatia,
ugyanakkor a rendelkezésre dl6 informaciok a rendszeren kivili felhasznal ok szamara
is rendelkezésre dlhatnak. A KIR-ben informacidk aramlanak, az informacidaramlas
hatékonysagat informatikai eszkdzok segitik. Az informatikai eszkdzok (szamitogép,
internet) arendszer alapjat, nem pedig |ényegét képezik, hiszen a déntéseket tovébbrais
a KIR-ben részt vevé intézmények felelés vezetéi hozzak, tdmaszkodva a KIR étal

szolgétatott informacikra.

Természetesen a rendszer kétiranyd, vagyis a meghozott dontések és a dontések nyo-
man keletkezett informéciok az érintettek felé szintén a KIR-en keresztll jutnak el. Az
informaciGaramlas soran a rendszerben részt vevé valamennyi szereplé egyben infor-
méci6-felhasznél 6 ésinformaci éforrés funkciokat is ell &t.
Rendszerelméleti szempontbdl a KIR a kovetkezé dtadnos kovetelményeknek tesz
eleget:

e A rendszerben részt vevé szerepl 6k kdre meghatérozott,

o Az egyesszereplok jogai és kotelezettségel definidltak,

e Minden szerepl 6 tevékenysege részletekbe menden kidolgozott és pontosan sza-

balyozott.
o Az egyesrészfeladatok végrehajtasa konkrét idépontokhoz kotott,
e A szereplok folyamatosan visszacsatolast kapnak tevékenysegik eredményérdl,
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e A KIR minden egyes résztvevé szaméra a megfelelé feldolgozottsag mellett
nyUjt informéciokat,

e Az informatikai eréforrésok tervszeriien tAmogatjak az egyes tevékenységi for-
méakat, biztositjdk a szereplok kotelezettsegeinek veégrehgjtasat, segitik jogaik
érvényre juttatasat,

e A KIR &tal biztositott szolgaltatdsok jogosultségi rendszeren keresztil érhetok
el. Minden egyes felhasznadl6 esetébe egyedileg be lehet dlitani, hogy milyen
szolgétatasokat milyen id6tartamban vehet igénybe (Intézményvezetéi mester-
jelsz6-kezel6 rendszer),

fnb}iﬁﬁnggs ¥ Magyarorszag kozoktatasi I -a
B = " " 3 B B P
Rendszere ¢| intézmeényeinek hivatalos jegyzéke Kozoktatasi

- - Iroda

@ « www kir.hu - Intézményvezetsi mesterjelszo-kezeld rendszer

;029115
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suth u. 58-64.
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FIGYELEM!
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) alrendszerbe.
Ha iin (a mesterjelszst dtvevd személy) szeretne feligyelni egyes feladatokat, kérem, hogy az
“j felhasznald felvétele”
meniipont alatt vegye fel magat a felhasznalok kizé és adjon maganak jogesultsagoet a kivant feladat
elvégzéséhez

Az j funkcidk hasznalata v

Projektek listaja:

5 7 Belépésre jogosult
A kt S %

| & projekt megnevezése | e
Chipkdrtya edumail kirhu postafidk jelszavdnak megudltoztatdsa 1F8
f egyedi adat asl kerelem eldallita rendszer Intézménye nem jogosult!

Intézménye nem jogosult!

Tntézradnye nam jogasule!

10 F§
[KIFIR] kizépisk 1F8
[KIFIR] tagozatkadok 1F8
KII OEP kommunikacid 1F8
Disgnesztikus fejlédésvizsasls rendszer - Adatlap kitaltés Rendszer lazdrus
Kézoktatasi intézmények informcios tajekoztats rendszere 1F8
Intézményi adatok aktuslizélésa 1F8

9. abra - Mesterjelszd-kezel6 rendszer

e A KIR egyes komponensel szorosan integrdddnak, egyseges adatbézis-
struktlrara épulnek,

e A rendszerben zgjl6 tevékenységek folyamatosan napldzasra kerlilnek, az egyes
folyamatok id6beli lefolyasa utdlagosan ellendrizhet és elemezhets,

e A KIR-ben kiemelt szerepet kap az adatbiztonsag kérdéskore.

A KIR akovetkez6 kozoktatas tevékenységek ellatasat tamogaja:
e Kozoktatas Intézménytorzs (KIR-INT),
o KoOzépfoku Kozoktatas Intézmények Felvételi Informacios Rendszere (KIFIR),
o Kozoktatas Informécios Rendszer - kozoktatasi statisztika (KIR-STAT),
e Tankonyvi Adatbézis-kezelé Rendszer (TAR),
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o Erettségi bizonyitvanyok kozponti nyilvantartasa,

o Szakértdi ésvizsgaztatdi névjegyzék,

e Altaldnos tgjékoztat6 rendszer akozoktatasi intézményekrsl (KIR INFO).
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10. abra - Kozoktatasi Informacios Rendszer

Kozoktatasi Intézménytorzs (KIR-INT)

Az Intézménytorzs a kozoktatasi intézmenyek kdzponti nyilvantartasara |étrejétt rend-
szer, mely tartalmazza a magyarorszégi székhelyii, dlamilag elismert kdzoktatas in-
tézmeények legfontosabb adatait. A kozoktatasban csak és kizérdlag olyan intézmények
vehetnek részt (normativ tAmogatas, beiskolazas, bizonyitvany-kialitas), melyek a hiva-
taos Intézménytorzsben szerepelnek. A Kozoktatasi Intézménytorzs kialakitasaval
egyidegtileg megsziintek a parhuzamos nyilvantartasok, igy minden taniigyigazgatasi
rendszer a hivatalos K6zoktatasi Intézmeénytorzsre tamaszkodik.

Az Intézmeénytorzs folyamatosan frissiil, az intézmeényi adatokban bekdvetkez6 valtoza
sok esetén a jogszabaly 30 napon bellli bejelentési kotelezettseget ir €6, ezért az in-
tézményttrzs naprakészen tartdsa garantalt. Masrészt valamennyi alrendszer az Intéz-
meénytorzzsel adatbézis szinten szerves kapcsolatban van, ezért az egyéb rendszerekbdl
nyert informaciok az intézményi adatokban bekovetkezé vatozasokra is felhivjak a fi-
gyelmet. Az adatmodositasok alapjaul minden esetben hiteles okirat szolgal. Az okirat-

ok és a kdzponti adatbazis Osszekapcsolasa révén az elektronikusan térolt adatok hite-
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lessége biztositott. A rendszer valamennyi okirat alapjan végrehajtott modositast tarolja,

igy avatozasok nyomon kovethetok.

Az Intézménytorzs adatstruktirdja hdrom részre bonthato:
1. Azintézmény egészére vonatkozo adatok (OM azonositd, intézmény neve, tipu-
sq, fenntartdja, vezet6jének elérhetbsége).
2. Feladatellatasi helyekre vonatkozo adatok (székhely, telephely, tagintézmeny).
3. A feladatellétas helyen végezhet6 feladatok.

Tanul6 és pedagogus nyilvantartasi rendszer

A tanulé- és pedagdgus nyilvantartas olyan személyi nyilvantartés, mely a nemzetgaz-
dasagi szintii tervezéshez szilkséges informacidk kezelését biztositja. A nyilvantartas
jogszabalyi hétterét a Kozoktatasi Torveny, valamint a 20/1997. tébbszér modositott
kormanyrendelet szabdlyozza. a személyi nyilvantartéds egyik legfontosabb feladata a
normativ — tehét |étszamhoz kotétt — finanszirozas ellendrizhet 6segének biztositasa. A
teljes rendszer kiépllését kovetéen csak és kizardlag olyan személyek utén lehet norma-
tivat igenybe venni, akik a személyi nyilvantartés szerint az adott intézménnyel jogvi-

szonyban allnak.

A rendszer miikodése soran a nyilvantartasba bejelentett személyek egyedi azonosito
szamot kapnak, mely a késébbiekben valamennyi kdzoktatési rendszerben alkalmas az
adott személy egyedi azonositésara. A nyilvantartés intézmeényi adatszolgétatason ala-
pul, mely egyrészt jelenti a szilkséges adatok egyszeri feltoltését, valamint a feltoltott
adatok folyamatos frissitését. A nyilvantartott adatok kezelése, térolésa és felhasznalésa
a vonatkozd jogszabalyok szerint torténik. A nyilvantartéasban érdekelt szereplok teve-
kenységét internet alapl informatikai rendszer biztositja, mely valamennyi szerepl6
szaméra lehetéve teszi a jogszabayban el6irt kotel ezettségek végrehajtasat, és biztositja
jogaik gyakorlasét. A tanulo- és pedagogus nyilvantartas szervesen illeszkedik a k6zok-

tatas informaci 6s rendszerébe.

A didkigazolvany és pedagdgusigazolvany igénylések feldolgozasa soran a személyi
nyilvantartas szintén fontos szerephez jut, hiszen egy adott intézmény kizérélag olyan
személyek részére dllithat ki igazolvanyt, akikkel jogviszonyban van. A didkigazolvany
rendszer még hatékonyabb tdmogatasa érdekében egyébként a hivatalos kdzoktatési
intézménytorzsben is valtozasok torténtek, hiszen valamennyi nyilvantartott telephely

egyedi sorszamot kapott. Az egyedi sorszam alapjan a didkigazolvany tgyfészolgdat le
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tudja ellenérizni, hogy az igénylésen szerepl6 teleplilésen az intézmeény val 6ban mitkd-
tet-e telephelyet. Természetesen az igazolvanyigénylést is tamogatja a személyi nyil-
véntartas, hiszen a tanuldazonositdé szam ill. pedagégusazonosité szam megadésat kove-
téen szolgdltatni tudja a rendszerben tarolt adatokat, igy azokat nem kell Ujra begépelni.
A kozépiskolai felvételi rendszerben (KIFIR) zajld folyamatokat szintén hatékonyan
tamogatja a személyi nyilvantartés. Egyrészt az elektronikus jelentkezési lapok kitolté-
sekor — a tanuldazonositdé szam megadésat kovetéen — a személyes adatok on-line moé-
don megjelennek a felvételi rendszerben, masrészt a tanuldazonosité szam bevezetése

jelentésen meg fogja konnyiteni az azonositést.

A kozoktatési intézmények a nyilvantartas mitkodése soran a kovetkezo tevékenysége-
ket végzik:
e Nyilvantartasba vétel kezdeményezése egyszeri akalommal a nyilvantartés |ét-
rehozasahoz,
e Nyilvantartdsba vétel kezdeményezése az iskolarendszerbe Ujonnan belép6 sze-
mélyek esetében, akik még nem szerepelnek a nyilvantartasban,
e Jogviszony |étesités vagy megsziintetés bejelentése,
e Nyilvantartott adatok vatozasanak bejelentése.

A kozoktatasi személyi nyilvantartés bevezetése egy |épésben tortéent, 2005. junius 15
ig valamennyi olyan tanulé ill. pedagogus vagy nevelé és oktatd munkat segité munka-
korben foglalkoztatott személy adatait meg kellett kildeni a Kdzoktatasi Informacios
Irodarészére, aki kdzoktatasi feladatot ellétd intézménnyel jogviszonyban all. Ezt kdve-
téen tanuldkra vonatkozo nyilvantartasba vételi kérelmet az dtalanosiskola 1. osztalya
ba [épok esetében kell bekildeni, ill. specidlis esetekben. Pedagdgusok esetében minden
esetben nyilvantartasba veételi kérelmet kell beklldeni, ha az adott személy még nem

szerepel anyilvantartasban.

Jogviszony létesités ill. megsziintetés bejelentésére dtalaban intézményvaltaskor van
szilkség, hiszen ebben az esetben az intézmenyi kotédés valtozik meg — a személyes
adatok valtozdsa nélkll. Jogviszony |étesitést akkor is be kell jelenteni, ha egy személy
tobb intézménnyd is jogviszonyba kerlll. A nyilvantartott adatokban bekdvetkezé val-
tozés bejelentés oka lehet koltdzés, munkakorvaltozas, viselt név valtozés, végzettség-

ben vagy szakképzettségben bekovetkezé valtozasok.
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Az adatfeltoltés biztositdséra a Kozoktatasi Informacios Iroda nagy tomegii adatbevitel -
re optimalizalt internetes rendszert fejlesztett ki. A ,,tomeges’ adatbevitelre mar csak az
dtalanos iskola 1. évfolyaméra belépok adatainak rogzitésekor van szilkkség, hiszen a
rendszer lényege éppen az, hogy a nyilvantartott adatokat iskolavaltoztatas soran ne
kelljen Ujra bekildeni.

A nyilvantartés legfontosabb tulgdonsaga, hogy minden személyt csak és kizarolag
egyszer tartalmazhat. Sulyos szabdytalansagot kovet el, aki egy, a nyilvantartésban mér
szerepl 6 személyt szandékosan — esetleg modositott személyes adatokkal — ismételten
be akar vinni arendszerbe. A probléma elkertilése érdekében valamennyi nyilvantartott
személy egy adott intézményhez kapcsol 6dik, aki felelés az adatok beklldéséért, illetve
az adatokban bekovetkezé valtozasok bejelentéseért.

A jogviszonykezelés a nyilvantartas egyik funkcigja, melyet 6ndllo internetes modul
segitésével lehet eérni. A jogviszonykezelés sordn a nyilvantartott személyes adatok
megvaltoztatasara nincs lehetéség. Jogviszonykezel ésre harom esetben van sziikség:

1. A begelentés kotelezettséget teljesito intézmenyeken kivil egy adott személynek
egyéb jogviszonya is fenndllhat kozoktatasi intézményekkel. Ebben az esetben
mar nincs szilkség Ujabb nyilvantartasba vételi kérelem bekildésére, egyszeriien
ezeknek az intézményeknek be kell jelenteni a jogviszony meglétét egy olyan
személyre vonatkoz6an, akit a nyilvantartas mér tartalmaz. Lényegében elegen-

dé a nyilvantartott szemeélyek azonosité szamanak megadasa.

2. Intézmény vataskor szintén jogviszonykezelésre van szilkseg, hiszen a szemé-
lyes adatokat kezel6 intézmeény helyébe egy mésik intézmeény Iép. A kordbbi in-
tézménynek be kell jelenteni a jogviszony megsziinést, a mésik intézménynek
pedig be kell jelenteni ajogviszony |étre Gttét.

3. A jogviszony megsziinés tényét mindenképpen be kell jelenteni, fliggetlenll at-
tol, hogy az adott személy egy méasik intézménnyel |étesit-e Ujabb jogviszonyt,
vagy sem. A jogviszony megsziinés bejel entésének elmulasztésa stlyos szabaly-

talansag, hiszen pl. jogosulatlan finanszirozast eredményez.
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11. 4bra - Jogviszonykezelés (tanuléi modul)

A személyi nyilvantartas olyan adatokat is tartalmaz, melyek a jogviszony fennallasa
aatt is megvatozhatnak (pl. lakcim vagy munkakor). Ebben az esetben a vatozésokat
annak az intézmeényvezetének kell bejelenteni, aki a kdzponti nyilvantartas szerint fele-
|6s az adatok karbantartéséért. Az adatvaltozésok bejelentésére 6ndllo6 internetes modul
szolgdl, hiszen ebben az esetben mar azonosité szammal rendelkezé személy adatainak
modositasardl van sz0, tehat a személy azonositasara |ényegesen kevesebb adatra van
szilkség, valamint elegendé a megvaltozott adatok atvezetése.
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Néw Anyja neve | Sziiletési hely | Sziilétéxiids a listaral
Bzzabd Patrik Istvdn Hornyak Iona Miskolc 1996, 12, 21, b 4
fzzabd Gerad Hornyak lona Miskolc 1994, 10, 26, X
Ioudés Gébar Ddwid Anikd Miskolc 1996, 05, 14, ®
WMészdros Patricia Madli andrea Miskolc 1996, 02, 04, b 4
Frarkas Edina Szabd Edina Miskolc 1998, 03, 23, ®
Frarkas arnold Szabd Edina Miskolc 1995, 03,25, b 4
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12. abra -tanuléi jogviszony létrehozasa

Kozépfoku Kozoktatasi Intézmények Felvételi Informacios Rendszere
(KIFIR)

Az adott tanévben a felvételi rendszer milkodését a tanév rendjérél kiadott jogszabaly
irjael6. A KIFIR-re vonatkozo jogszabalyokat a nappali tagozatos kézépfoku iskolakba
torténd felvételi eljaras esetében kell alkalmazni. Ezek a kilencedik évfolyamra beisko-
l4z6 négy évfolyamos gimnaziumok, szakkdzépiskoldk, szakiskolak, valamint a kilen-
cedik évfolyamnal alacsonyabb évfolyamra beiskolazd gimnaziumok. A szakképzési
évfolyamokratorténd beiskolézas nem tartozik a KIFIR hatéskorébe.

A KIFIR a kdzépfoku iskoldk adtal inditani kivant tagozatok begyiijtésével kezdodik.
Minden kozépfokl iskola sgjat maga hatarozhatja meg leendd tagozatait — figyelembe
véve az OM dltal kiadott irdnymutatasokat. A tagozatok begytijtésére internetes modul
szolgdl. A bekildést kovetden a Felvételi Kozpont elkésziti a valamennyi magyarorsza-
gi kozépfoku iskolai tagozatot tartalmazd hivatal os tagozatkdd-jegyzéket, melyet min-
den altalanos iskola téritésmentesen megkap.

A felvételre jeentkezé tanuldk a tagozatkdd-jegyzék alapjan toltik ki a jelentkezési la-
pokat, valamint a tanulGi adatlapokat. A jdentkezési lapbdl kozépfoku iskolanként
egyet, mig tanuléi adatlapbdl felvételre jelentkezé tanuldnként egyet kell kitdlteni. A
jelentkezési lapokat a kozépfoku iskoldba kell bekildeni, feltlintetve a jelentkezé adata-
it, illetve a kivant tagozatot.
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A tanuléi adatlapon sorba kell rendezni azokat a tagozatokat, melyek az egyes jelentke-
zési lapokon kilon-kilon szerepelnek. A sorrend els6 helyén az a tagozat al, mely a
jelentkez6 tovabbtanuldsi szdndékanak leginkabb megfelel. A tanul6i adatlapokat a Fel-
vételi Kozpontba kell bekildeni. A tanulGi adatlapon szereplé tagozatkdd sorrendrél a
kozépfoku iskola nem értesiilhet. A tanul6i adatlapok kitoltéseben dridsi segitséget nyUjt
az elektronikus adatlap kitdlt6é rendszer, amely kapcsolddik a KIR alrendszereihez. Ez-
zel megkonnyiti a tanul6i adatok beirését (a tanulényilvantartd rendszerbdl az oktatési
azonositd alapjan automatikusan torténik), illetve az intézményi adatok beirasét (OM
azonositd alapjan a KIR INT és a tagozatkod-begyijté rendszerbdl kitolti az adatokat,

T
felgjanlja atagozatokat).
il
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13. abra - KIFIR elektronikus adatlap kit6lté rendszer

A kozépfoku iskolak a Jelentkezési lapok aapjan bonyolitjak le felvételi eljarasukat. A
felvételi eljaras eredményeképpen tagozatonként elkészitik a jelentkez6k rangsorat, ez-
zel az iskola igazgatGja dontést hoz a jelentkezok felvételével kapcsolatban, ugyanis a
rangsorban miné alacsonyabb sorszamot kap egy jelentkezd, annd inkabb bekertl az
adott tagozatra. A kdzépfoku iskola igazgatdja tehat azt a jelentkezét sorolja be egyes
sorszdmmal, akit leginkabb fel szeretne venni az adott tagozatra. A felvételi vizsga ta-
pasztaatai, illetve egyéb informaciok aapjan a jelentkez6 mddositod tanul6i adatlapot
adhat be, melyen az eredeti tanul6i adatlapon megjeldltekhez képest valtoztathatott. A
modositd tanul6i adatlapokon kért valtoztatasok a Felveételi Kozpont dtal torténd fel-
dolgozés utan megjelentek a kozépfoku iskol &k névsoraiban
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A kozépfoku iskolak interneten keresztil érik €l a kozponti adatbézist, mely a tagoza-
tonkénti névsorokat tartalmazza, ezért nekik csak a rangsorszamot kell beirni. A tagoza-
tonkénti névsorokat a Felvételi Kozpont dlitja elé6 a Tanul6i adatlapok feldolgozésa
utan.

hirdetés

el e
Keresés az intézmenyek

‘ adatbéazisaban

visszﬁ-’ﬁ'al'déﬁ‘é'

- wpwp kir hu - KIFIR - Kiozépiskolai rangsorold modul - Tagozat részletei -

OM azonositd! 029115

Intézmény neve: II, Rékdczi Ferenc Altaldnos Iskola és Szakiskola
Cime! 3432 Emndd, Kossuth u, 58-64.
e-mail:

Tagozat kodja: o1

szakiskola: 2 évf. + a szaklképzd évfolyamiok); a szakiskoldlk szamara készilt kerettantervekre
épild helyi tantery; kereskedelem-marketing, Gzleti adminisztracio szakmacsopart; kitelezden
oktatott idegen nyelviek): német; nem kell részt venni kizponti irdasbeli vizsgan; megj.; A
szaklépzési évfolvamiol) utdn tervezett kimenet a szakképzés megkezdéselkor hatdlyos OKJ-ben
meghatarozott karliek {illetve szintlelk) kazil alz) élelmiszer- és vegyidru-eladd szakképesités
megszerzése,

Tagozat:

Felvehetd Etszdm: |0

Kezeletlen tanuldk szerepelnek a tagozaton. § )
A felvehetdk létszamat nullara allitotta, minden tanulét elutasit? | Minden tanulé elutasitisa

Wissza g Aadatok Mentés és Mern rangsoraltak Rangsoroltak

tagozatokhoz mentése lezdras elutasitdsa Ujrasorszamuozasa
Ugrds afz) :betﬁvel leezdddd nevil jelentlkezdhdz,
Jelentkezdk (33 £6) o — PR
Okt. Azon Néw Szil. idd Ertékelés

14. abra - Kozépiskolai rangsorolé modul

Miutdn a kozépfoka iskolak valamennyi felvételre jelentkezé tanul6t rangsorolnak,
vagy elutasitanak (akkor sem kivénjék felvenni, ha a keretlétszam nem telik be), az

adott tagozatot lezérjak, és nyomtatas utan hitelesitve bekildik a Felvételi Kozpontba.,

A Felvétei Kozpont rendelkezésére allo végleges felvételi jegyzék ily modon egyrészt
tartalmazza a felvételre jelentkezok szandékat (tanul6i adatlap, illetve modositod tanul 6i
adatlap), valamint a kdzépfoku iskola igazgatdjanak dontését (felvételre jelentkezok
rangsorba dllitésa, illetve elutasitasa). Ha egy tanul6 tébb intézménybe, illetve tagozatra
is felvételt nyerne, a tanulGi adatlapon feltiintetett sorrend (tanul6i szandék) donti e,
hogy hol folytathatja tanulmanyait. A kozponti kiértékel6 algoritmus , Osszefésili* a
felvételre jelentkezé tanulok és az iskolaigazgatok szandékat, igy jon |étre a felvételre

javasolt jelentkezok végleges rangsora.

Miutan a kiértékelés megtortént, a kiértékelt felvételi jegyzéket a Felvételi Kozpont
minden felvételt hirdeté kozépfoku iskolanak megkiildi. A felvétere jelentkezoket, var
lamint azok dtalanosiskolgjat a kozépfoku iskolaknak kell kiértesiteni.
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Kozoktatasi Informacios Rendszer — kozoktatasi statisztika (KIR-STAT)
A KIR-STAT olyan statisztikai célU adatszolgéltatési rendszer, mely a kézoktatésban

részt vevo intézmeények részére évente egyszeri alkalommal kotelezé.

Az adatok begyijtésére adatlapcsomag szolgal, mely papir aapon és szamitdgépes
program formaaban is rendelkezésre dl. Az adatlapcsomag a kovetkezé adatlap-
tipusokat tartalmazza:
e Adatszolgdltatas a kozoktatési intézmény tevékenységérdl,
e Adatszolgdltatas afeladat-ellatési hely tevékenysegérdl,
e Adatszolgdltatas az egy tanterv szerint tanul 0k |étszamaradl,
e Adatszolgdltatas a pedagdgusok |étszamérdl, éetkor és tanitasi szint szerinti be-
sorol&srdl, tovabbképzéseken val 6 részvéterdl,
e Adatszolgdltatas a szakmai oktatas részvételi és vizsgaadatairdl,
e Adatszolgaltatas a gyogypedagogiai nevelésrol, oktatasral,
e Azintézmeny alapadatai, technika eszkdzok, konyvtér nyitdadatai,
e Intézménytipus-adatok, telephelyadatok, didkjoléti adatok,
e A tanitas nyelve, munkarendje, kilénboz6 oktatasi formak, tantervek besorolésa
szakiranyl program szerint, |étszamadatok,
o A szakképzés kiegészité adatai, szakiskolai vizsga eredményel,
e Az dmult tanév eredményei, évismétl6k szdma, évismétlés okal,
e Oktatés, nevelésjellege, sgjatos nevelési igenyi tanulok |étszamanak al akulésa,
o Alapfoki miivészetoktatas adatai,

Az adatszolgdltatas soran az intézmeények sgjat belss struktargjuktdl fliggéen valasztjak
ki, hogy melyik adatlapbdl mennyit kell kitoltenik. A szamitdgépes Kkitolts-
programban az adatbevitel soran megtorténik a hibaellendrzés, az e-mailben torténd
beklildés utan az adatokat ,,csak" be kell tolteni a kbzponti adatbazisba. A programmal
kitoltott adatlapok esetében az intézményeknél megtorténik a globdlis 6sszefliggés vizs-
gdlata, ezért a rendszer csak akkor engedi a bekildést, ha a beirt adatok dsszefliggés
szinten sem tartalmaznak kritikus hibat. Az adatszolgaltatés soran fontos kdvetelmény a
teljesség ellendrzése.
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&H STAT2007 - 029115

054  Adatlap Eszkizék Ablsk Segitseg

-

& Afz) 029115 azonosil intézmény lajstroma = |EI|_§I

Kizoktatasi Shtlsz‘h.ka Elektronikus Adatlap 2007/2008

Adatlap kivalasztasa, beszurasa, tirlése

A téblézatbqn'az "X"' vagy a laphey bi\iélasz_tésévql megn},}ithaté az adatlap. a OKM
kapceolat kivalasztazaval a kaposolads adatlap nyithatd meg,
e ot 0541 q5ﬂ2 0S4 | 0545 | 0SAE| 0548 | 0543|0410 (EEE R el
| PESRISH INT | FELH | TANU | 525K | GYOP| BESZ | NEVE | 528 | MUY
1 |Il. Rékiczi Ferenc Alalanos Izkals és Szakiskala | *
2 | Feladatellatasi hely 1 *
3 |Feladatellatasi hely 1 *
4 | Tanuloi lap 2 b
5 | Tanuldi lap 2 b
E | Tanuldilap 3 b4
7| Tanuldilap 3 b4
8 | Gpdgypedagdgia 2 =
3 |Gpdgypedagdgia | 2 # ;I
— & listabdl kivélasztatt adatlapat megrvithatiuk és taralhetil——————— — 0 adatlap beszirasa
| 1 ;I |II. Riékdczi Ferenc Altalanos Iskala és Szakiskala Adatlap tpusa: | ;I
Meqgnyitas Tarlés Kapesalat: | x| Besziras |

15. dbra- KIR-STAT adatlapok

4% STAT2007 - 029115

054  Adatlap - Esekfzik  Ablak Segitség

DERC o 8283

& a04t18 (4) _ == x]
Gy.e[mekek, tanulék szamanak Fetaisiicn ésszg—
nyitéadatai senbdl

I Osszesen
14

A Keépzésben résztvevik szama

ledny

mds telepllésrdl hejérd

iskalactthonos asztélvba jérd

valtakozo (de-du) oktatashan részesil

sszevont oszlalyba jaro

integrétan oktatott sajdtos nevelésiigényl gyermekek, tanuldk

tanuldsi, magatartés, beileszkedési nehézzdogel kilzdd

napkiziz tanuld

tanuld=zobés tanuld

Evfolyamismetid (14+515)

ey

ebbdl |eredményesen végzett, de ismétel

Eviolyamizmétiésre utastatt
bl

magantanuld

ebbdl fogyatékas

intézeti &= Allami nevelt

hétrényos helyzetil gyermekek, tanuldk

mmamnmm_aézzinmmn‘;zew avermekek, tanwibk
hétrényos helyzeti gyermekek, kanuldk
T

TS o

hely tipust szakkdzépiskolakdl jott
waltatt

szakiskoldbdl, specidlis szakiskoldbdl jott

2 0. éviolyamosok kizill @ 8. &violamot sz eldz6 tanévben végerte

utolsd Eves

eqy idegen nyelvet tanuldk széma

kettd idegen nyelvet tanuldk széma

harom vagy tobb idegen nyelvet tanuldk szama

16. abra - KIR STAT tanuléi adatlap
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Tankonyvi Adatbazis-kezelo Rendszer (TAR)

A Tankonyvi Adatbazis-kezel6 Rendszer feladata, hogy az OM d&ltal kiadott hivatalos
Tankonyvjegyzék Osszedllitdsdt, minositését, terjesztését, valamint a megrendel ések
leadasat és statisztikai feldolgozasat tamogassa.

Els6 fazisban dsszegyiijtésre kerll nek azon kényveknek az adatai, melyeket a tan-
konyvkiadok benyljtanak engedélyezési eljarasra. Vaamennyi kiadd konyvadatai
egy kozponti adatbézisba kertilnek. A kézponti adatbazis mindenkori alapotét a kiaddk
interneten keresztll folyamatosan ellendrizhetik.

A valamennyi engedélyezés eljardsra beadott konyv adatait tartalmazd kdzponti adat-
bazisba ezt kdvetben az OM viszi be a minésitések eredményeit. A minésitések és en-
gedélyszamok beirasara specidlis internetes modul szolgdl, mely kdzvetlen elérést biz-
tosit a kdzponti adatbézishoz. A mingsités soran - melyet szakért6i vizsgalat el6z meg-
megtorténik a tankdnyvvé mingsités, illetve az engedélyszamok kiadasa. A nem megfe-
lel6 konyvek elutasitasra kertlnek. Ezek az adatbézisban tovabbra is szerepelnek, vi-
szont ahivatal os jegyzékre nem kertilnek fel.

A tankodnyvvé mingsitett konyvek adatait CD-n minden iskola téritésmentesen megkap-
ja. A CD-n egy szamitdgépes program is taldhato, mely segitséget nyUjt abban, hogy a
kozel haromezer tankonyv kozott az iskolék megtaldjak a szamukra legmegfelelébb
konyvet, illetve a megrendelési listaikat Ossze tudjak dlitani. A tgékozodas érdekében a
rendszer elektronikus formatumban tartalmazza a tankonyvek boritoit és tartalomjegy-
zé&keit is.

Az iskolak dltal dsszedllitott megrendelési lista bekildésére kétféle mod kinalkozik:
egyrészt kiadonként kinyomtatva kozvetlenul a kiadoknak lehet a megrendelést be-
kildeni, masrészt a Kozoktatas Informacios Irodéba elektronikusan lehet bekuldeni.
Ebben az esetben az Iroda tovébbitja a kiadoknak a megrendeléseket, az iskolaknak
nem kell a kiadokat kilon-kilon értesiteni. Az internet-kapcsolattal rendelkez6 iskoldk
részére ugyanezek alehetoségek interneten keresztill is rendelkezésre dlnak.
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_=)xi

Eldzménysk  Kényvielk  Eszkizok  S0gé -

S (O [ e erkonyy ot [x[ 3] [l coco o
LI Hivatkozs L Hotmail [ wind: dia || Windows

FIGYELEM! A tankdnywrendelés hatarideje: 2008. februér 28.

Az Oktatdsi Hivatal tajékoztatojs 3 2008/2009. tanéwi iskolai tankonyvelldtds megszervezéséhez

AZ OKM KOZOKTATAS! SZAKTERULETENEK TAJERKOZTATOIA & tankdnyvrendelet 2008, januar 1-jétél hatdlyos valtozdsairdl, a tankdnyvrendelgs aktualis teenddirdl

1génylélap tanuldi tankdnyvtdmogatashoz, Tijékoztatd a kedvezmeényes tankinywvelldtasral

Rendszerismertetd

17. 4bra - Tankonyvi adatbaziskezel6 rendszer

Altalanos tajékoztaté rendszer a kozoktatasi intézményekrél (KIR INFO)

A kozoktatési intézményekrol készllt tajékoztatd rendszer orszagos informacios
rendszer. A nyilvantartas - az adatvédelemre vonatkozo rendelkezések megtartasaval —
tartalmazza a kozoktatés mitkodésével Osszefliggésben keletkezé kdzérdekii adatokat,
informaci okat.

A rendszer feladata biztositani a kdzoktatast érintd, a pedagogiai tevékenyseggel dssze-
fligg6 adatok, informéciok hozzéférhet6ségét a kozoktatasi intézmeények és fenntartoik,
a kozoktatas mikodésében érdekelt szervezetek, a kdzoktatés iranyitésdban kdzremii-
kodok, a pedagogusok, a szildk és tanuldk, valamint érdekképviseleti szervezeteik
részéere. A kozoktatasi intézmenyekr ol készilt dtal dnos t§ék oztat 6 rendszer segiti
a kozoktatas kovetelményrendszerének atadasét, a pedagégiai-szakmai szolgéltatasok és
az orszégos méresi feladatok végrehajt ésat.

18. 4dbra - KIR INFO
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6 Osszegzés

A modern technika lehetéségei (j tavlatokat nyitnak meg az oktatds szdmara. A tanulés,
az iskolai kommunikécio és az iskolai adminisztracio lehetéségei kibovilnek, lerom-
bolva az eddigi korlatokat, és Uj lehetéségeket teremtve az oktatés minden szerepldje
szdméra. Az iskolavezetés ezeknek a valtozésoknak nem csak tamogatoja az infrastruk-
tura megteremtésével, hanem személyes példamutatésaval kell motivania a kollégait az
Uj eszkdzok haszndlatara.

Mais teljes mértékben elérhet6k azok atechnol 6gidk, amelyek olyan oktatasi kdrnyeze-
tet teremtenek, amely a XX|. szézad eszkdzeivel 6sszekapesolja a tanuldkat a tanarok-
kal, a sztiloket az iskolaval és az iskolat a vilaggal. Megsziintetik a hagyomanyos tanu-
l&s és tanitas korlatait példaul azaltal, hogy az internet segitségével térbeli és idobeli
korlat nélkiil mozoghatnak a vilégban. Uj lehetségek teremtddnek azéltal, hogy a tané-
rok a kreativabb tanitas eszkdzeivel élhetnek, az igazgatdk tobb energiét fordithatnak az
iskolal élet szervezésére, irdnyitasara, mert kevesebb idejiket toltik adminisztracioval,

és minden rendelkezésiikre all, hogy kihasznaljak az informatikaban rejl6 |ehetéségeket.

Az alkalmazott szabvanyos technoldgiak lehetévé teszik, hogy az iskola rendszerei a
megfelelé biztonsagi és adatvédelmi el6irdsok betartasa mellett a legkilonfélébb rend-
szerekhez csatlakozzunk, az iskola vezetése a kdzponti rendszerek segitségével napra-
kész informécidk birtokaba jut. Egy webszolgaltatas segitségével az iskolai rendszer
letolti az Oktatdsi Minisztérium honlapjardl a legfrissebb, éppen hatdlyos szabalyzato-
kat és torvenyi eléirasokat, nem kell hosszasan keresgélni a kdzlonyoket. Egy hasonlo
webszolgdltatas letolti az aktudlis palyazati kiirasokat, amik igy 6sszegyiijtve sziirhet
formaban alnak rendelkezésre anélkiil, hogy akar egy percet is a keresésiikkel kellett
volna tolteni. A statisztikakészitések, vagy akar a felvételik idején az iskola rendszere
képes dsszekapcsolodni a kdzoktatés informacios rendszereivel, hogy onnan adatokat

vegyen &, vagy példaul &adja az automatikusan elkészitett adatokat, 0sszesitéseket.

Az oktatas fejlesztése igen komplex feladat. Mély strukturdlis és térsadalmi véaltozaso-
kat kell elérni ahhoz, hogy el6rébb jussunk ebben a kérdésben. Egy ilyen fejlesztésben
fontos, hogy lassuk merre lehet menni, milyen célokat tiizhetiink ki magunk elé. Egy
digitdlis iskola felépitése jelent6s beruhazés, ami nagyon korultekinté tervezést igényel.

A pénzeszkdzok el dteremtése komoly feladatot r6 az iskola vezetésére. A XXI. szazadi
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iskola XX|. szézadi eszkdzoket és foleg XXI. szazadi megkozelitést igényel. Ahhoz,
hogy a ma didkjai a holnap sikeres felnéttjel legyenek, fontos 6ket megtanitani tanulni,
megtanitani az eszkdzok megfelelé haszndatéra, az informaci technol 6gia szolgal atuk-
ba allitésara. Az informatikai eszk6zok hatékony haszndlata biztosithatja az egyenlo
esélyeket minden didk szamara, még akkor is, ha més kulturdlis, vagy anyagi kortlmeé-
nyek kozul érkeznek.

Ebben a szakdolgozatban arra vallalkoztam, hogy attekintem az informatikai szemlé-
letmdd bensové valasanak problematikdjat, az indukalt szervezeti és pedagdgiai — tech-
nolégial valtozésokat. Ezzel az attekintéssel azt szeretném igazolni, hogy az informati-
kal szemlélet és sziikitve a szamitéstechnikai eszk6zok haszndlata az iskolai élet szinte
minden terlletén hatast fejt ki, és nem hagyja érintetlentl az iskola egyetlen szerepl 6jét
sem. Az informatikai szemlélet kialakitdsa nem maradhat az iskolaban néhany személy
Hvé valas vatozasokkal jér, e valtozasokat menedzselni kell. Az informatikai szemlélet
atértékeli atudasokat és igy atudasok kozvetitését. Ez a szemlélet 6nmagaban eszkdzok
nélkll terjeszthetetlen, de informatikai szemlélet nélkll az eszkdzok kihaszndltsaga ala-
csony. Mindebben az iskolavezetésnek példamutatd, 6szténzé szerepe kell, hogy le-
gyen. A dolgozat megirasaval szerettem volna bebizonyitani, hogy a kollégaim sz§jabadl
tobbszor elhangzott kijelentés, miszerint ,Laci, Te mindig a szamitogéep el6tt tlsz!” nem
azt jelenti, hogy nem végzem j6l a munkamat, hanem éppen ellenkezéleg: a szamitdgep
segitségével sokkal hatékonyabban tudom ellétni a feladataimat.

Végss kovetkeztetéskent kijelenthetd, hogy az informatikai szemlélet elterjedése szik-
segszerti, és ezt ki is kényszeriti a tarsadalmi, gazdaségi és tudomanyos fejlodés. Az
Eurdpai Unidba toérténé integracio és az oktatasban egyre jelentésebb sullyal megjelend
»egeneracio” (a szamitogépes kornyezettel egyiitt felndvo gyerekek) ezt a folyamatot
tovabb gyorsitjak.
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Felhasznalt irodalom

Kozoktatdsi Statisztikai Keézikonyv

Kozoktatasi Informécios Iroda, Gyér 2007.

Falus Ivan — Golnhofer Erzsébet — Kotschy Beata— M. Néadasi Méria — Szokol szky
Agnes: A pedagdgia és a pedagogusok.

Akadémial Kiadd, Budapest, 1989.

Komenczi Bertalan: Off line — az informéci 6s td'sadalom kozoktatés stratégigja.
Uj Pedagogiai Szemle, XLIX. évfolyam, 7-8. szam, 1999. 160-181. old.
Komenczi Bertalan: On —line — Az informéci 0s tarsadalom és az oktatas,

Uj Pedagogiai Szemle, XLVII. évfolyam 7-8. szam, 1997. 74-97. old.
Kozoktatds személyi nyilvéntartas kézikonyv

K6zoktatési Informéciés Iroda, Gyor 2007.

Korésné Mikis Marta: Az informatika: tantérgy vagy szemléet? — Rendhagy6 be-
szélgetés az informatika oktatési hatasairdl.

Uj Pedagogiai Szemle, XLVII. évfolyam 7-8. szam, 1997. 107-119. old.

Marx Gyorgy: A pedagdgus szerepe az informécio koraban.

Uj Pedagogiai Szemle, XLIV. évfolyam, 5. szam, 1994. 13-17. old.

T6t Eva: A szamitdgép, mint a tandrok kommunikaci 6s eszkoze
http://www.oki.hu

Fehér Péter: Milyen legyen egy internet-pedagogus?

http://www.mek.iif.hu

Buzal Csaba: A KIR-STAT KIFIR,KIR adatszolgaltatasi programok hasznalata a
kdzoktatasban

Sulinet Expressz, 2003.
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Szamitogép akalmazasa az iskolavezetés munkajaban
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