SzerzOi utmutato a Debreceni Egyetemi
Kiado kiadvanyaihoz

Udvézéljik a Debreceni Egyetemi Kiadénal!

Az alabbi utmutatd segit kézirata alapvet6 formazasi kovetelményeinek és a benyujtasi
folyamat lépéseinek megismerésében.

Kérjuk, tartsa szem elétt az itt leirt szempontokat, hogy m(ivének kiadasa gordllékenyen
és eredményesen valésulhasson meg. Azokat a kéziratokat, melyek nem felelnek meg az
alabb megadott kritériumoknak, nem all médunkban befogadni.

Arra torekedtunk, hogy a kiadasi folyamat szempontjabél fontos kérdéséire valaszt
kapjon az utmutatobdl. Amennyiben mégis tovabbi informacidkra van szliksége,
forduljon hozzank bizalommal a kiado®@lib.unideb.hu e-mail cimen.


mailto:kiado@lib.unideb.hu
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Kéziratbol kiadvany — kiadasi folyamat

Kézirat és lektori vélemény benyujtasa a Kiadd részére (kiado@lib.unideb.hu)

} }

Kézirat atadasa a konyvkiadasi . . .
Felhasznalasi szerz6dés eldkészitése

projektmenedzsernek

\

Kézirat ellen6rzése (Utmutato alapjan)

\

Feldolgozas Utemezése — a kiadvany
elkészitésének varhato ideje

\

Azonositd szamok lekérése az OSZK-to6l

(ISSN, ISBN) Szerz8dés-kezdeményezd kiildése a

* jogi igazgatdésagnak

Els6 korrektura

i

Tordelés

\d

Masodik korrektura

A

Borito terv

\d

Els6 valtozat — ellen6rzésre megkuildve

a szerz6nek/szerkesztének

A

Jévahagyas utan gyartas (elektronikus

és nyomtatott példanyok)

¥

Archivalas a DEA-ban/
Megjelenés a webaruhazban



mailto:kiado@lib.unideb.hu

A kézirat benyujtasanak médja

Kéziratat a kiado@lib.unideb.hu e-mail cimre kuldje el .docx formatumban.
Benyujtas el6tt kérjuk tavolitson el a szovegbdl minden korrekturat és megjegyzést.
A levélben csatolt falj maximalis mérete: 20 MB.

Amennyiben az 6n kézirata ennél nagyobb:

e Bekuldheti tobb ZIP tomoaritett faljpa csomagolva. Ez esetben is fontos, hogy a
fajlok ne haladjak meg a maximalis méretet.

e Ossza meg velunk egy online faljmegoszton keresztil (pl. WeTransfer,
Mammutmail).

e Egyetemi polgarként sajat OneDrive mappajaban tarolt dokumentumanak linkjét
is elklldheti a fenti e-mail cimre. Ez esetben ne felejtsen el szerkesztési
jogosultsagot beallitani szamunkra a megosztasi paraméterekben.

A kézirat bekuldésekor kérjuk jelezze:

e ha mive egy korabban mar megjelent munka uUjabb kiadasa, atdolgozasa vagy
forditasa,

e ha mive egy mar létez6 sorozat része,

e ha mive kari jegyzettdmogatasbodl valésul meg.

Tartalmi ellendrzés - lektori vélemény

A Kiado lektoralast nem végez. A tartalmi mindséget alatamaszté lektori véleményt a
szerzének/szerkesztének kell benyujtania a kézirat végs6 valtozatanak leadasaval
egyidejlleg.

A lektori vélemény mar nem tartalmazhat a szoveg és tartalom maédositasara vonatkozé
javaslatokat, javitasi igényeket.

A lektor altal alairt, majd beszkennelt véleményt PDF forméaban, a kézirattdl kulon
dokumentumkeént kiildje el szamunkra.

Ki készithet lektori véleményt?
Lektor a kézirat altal feldolgozott téma, tudomanyterulet szakértdje.

Tobbszerz6s miveknél lehet a konyv egyik szerzbje is, de csak azokrél a fejezetekrél
allithat ki lektori véleményt, melyeket nem 8 irt. Ez esetben a véleményben pontosan
meg kell jelolni az altala lektoralt szakaszokat.

A lektori vélemény nem jelenik meg a mu végsé valtozataban, de a lektorok neve
szerepelni fog a kiadvanyban.


mailto:kiado@lib.unideb.hu
https://wetransfer.com/
https://mammutmail.com/

A lektori vélemény tartalma és formaja

Elnevezés

Lektori vélemény a ... marél.

Terjedelem

Nincs megszabva, altalaban nem haladja meg a fél/egy oldalt.

Tartalom

A legfontosabb, hogy alatamassza, hogy a kézirat tartalmilag relevans, felépitése
megfeleld, nincs szlikség benne javitasra, szakmailag indokolt és a lektor
tamogatja a konyv kiadasat. Szerkezetre nincs kulon eldiras.

Formai ellendrzés
Minden, a Kiadohoz benyujtott kézirat egy formai ellen6rzésen esik at.

Ennek soran ellenérizzik:

o Alektori vélemény meglétét, tartalmi s formai megfeleléségét;

o Akézirat szerz6i utmutatéban megadott formai kovetelményeit;

e Akéziratban szerepld képek, abrak felhasznalasaval kapcsolatos engedélyeket.

e Azellendrzési folyamat max. 3 munkanapot vesz igénybe, ami fligg a kézirat
terjedelmétdl és osszetettségétdl. A folyamat soran a konyvkiadasi
projektmenedzser folyamatos tajékoztatast ad az esetleges hianyossagokrol,

modositandd elemekrol.

A formai kovetelményeknek megfeleld kézirat kiadasat a szerzével/szerkesztével
kozosen Utemezzuk. Kérjuk, hogy a kézirat benyujtasakor jelezzék, ha a kdnyv
megjelenési idépontjahoz kapcsoléddan konkrét igényuk van, hogy ennek
figyelembevételével tervezhessik az Utemezést.

A kézirat tartalmi és formai kovetelményei

Mlve kiadasi munkalatainak gyorsitasa kérjiuk, hogy kéziratat az alabb megadott
szempontok szerint készitse el.

Cim és szerz6ségi adatok

A kézirat els6 oldalara vezesse fel az alabbiakat:

e A mdcime/alcime;

o Aszerz6(k) és/vagy szerkeszt6(k) neve;

e Alektor(ok) neve;

o Egyetemitankonyv/jegyzet esetén a kar és tanszék pontos megjelolése.



Szoveg formazasa

Bet(itipus: Times New Roman

Betliméret: 11p

Sortav: szimpla

Margok: az MS Word alapértelmezett stilusa.

Stiluskészlet: az MS Word alapértelmezett stilusa.

Felsorolasok: az MS Word alapértelmezett listajeleivel és stilusaval. A
felsorolasokat maximum 3 szintes hierarchiaba rendezze.

A szoveget egy hasabban tordelje, ne hasznaljon két vagy tobbhasabos
megjelenitést.

Ne hasznaljon kézi sortorést (Shift+Enter), kézi oldaltorést (Ctrl+Enter), valamint
szakasztorést (tablazatban sem).

A szovegbehuzasokat a ,,Behuzas novelése” és ,,Behuzas csokkentése”
parancsokkal végezze, ne hasznaljon erre sz6kozoket, tabulatorokat és a
vonalzot.

Cimrendszer

A kézirat szakaszcimeihez hasznalja a Word alapértelmezett cimstilus készletét.
Egységes és kovetkezetes cimhierarchiat épitsen fel. Egyértelmdien
megkulonboztetheték legyenek a f6- és alcimek.

Maximum 4 szintl cimsor hierarchiat alkalmazzon.

A cimek utan ne hasznaljon pontot.

Kiemelések

Mértékkel hasznalja a kiemeléseket, torekedjen a rovidebb, par szavas tartalmi
kiemelésekre.
A kiemelésekhez hasznalhat félkovér vagy délt betltipusokat, vagy ezek
kombinacidjatis.
Ne hasznaljon kiemeléshez:

o eltér6 betliszint,

o eltérén betliméretet,

o ritkitott széveget.

Képek, abrak, tablazatok és egyéb illusztraciok

Szerzbi jogi szempontok

Mivében csak olyan képek, abrak, illusztracidk, tablazatok stb. szerepelhetnek, melyek

felhasznalasi jogaval szerzéként rendelkezik.



Amennyiben kézirataban van olyan tartalom, aminek nem on a jogtulajdonosa, ezek
mindegyikéhez be kell szereznie, s a kézirathoz csatolnia kell a felhasznalasi engedélyt
megado dokumentumo(ka)t vagy az errél sz6élo levelezést. Az engedélyek beszerzésében
a Kiado nem vesz részt, de honlapunkon talal olyan informacidkat, melyek segitségére
lehetnek.

Fontos tudnia, hogy amennyiben az engedély megszerzése dij fizetésével jar, ezt a
kotelezettsége nem all médunkban atvallalni.

Tartsa szem el6tt, hogy:

e Mas kiadvanybol valtoztatas nélkiil atemelt tartalmak esetében nem elegendé
a pontos hivatkozas feltlintetése, felhasznalasukhoz az idézett md
jogtulajdonosanak (szerzé vagy kiadd) engedélye sziukséges, amit mellékelni kell
a kézirathoz,

e Sajat készitésii tartalmak esetén elegendé forrasmegjelolés (last lentebb);

e Azinterneten elérheté tartalmak hasznalatat is korlatozza a szerz6i jog, a
felhasznalhatdsag lehetdségeit ezek esetében is ellendrizni kell, s az
engedélykoteles hasznalatahoz a jogtulajdonos irasos hozzajarulasa sziikséges.
Amennyiben a jogtisztasag nem derithet6 ki, a tartalom nem hasznalhato fel a
muben.

e Aképek, abrak, tablazatok stbh. felhasznalasakor minden esetben az
engedélyezo jogtulajdonos utasitasainak megfeleléen jarjon el, és 6rizze
meg az engedély megadasara vonatkozé dokumentaciot.

Forrasmegjelélés

e Mas kiadvanyokbol szarmazoé képek, abrak, tablazatok mddositas nélkali
atvételekor minden esetben pontosan meg kell jelolnie a forrast.

e Szintén mas kiadvanybdl, de bizonyos médositasokkal atemelt tartalmak
esetén az eredeti forrasanak feltiintetése mellett hasznalja az,,...alapjan, sajat
szerkesztés” megjelolést.

e Sajat szerkesztés(i/készitésu tartalmakat is jeldlje meg.

e Open Access tartalmak hasznalatakor a vonatkozoé Creative Commons licenc
Utmutatasai szerint jarjon el. Ne feledje, a nyilt hasznalat nem mindig biztositott
kereskedelmi felhasznéalasu kiadvanyok esetén.

Képek, abrak elhelyezése a szovegben

o Aképeket és abrakat kiilon sorszammal lassa el, a szamozast kdvetkezetesen
érvényesitse a teljes kéziratban. Tanulmanykotet esetén egy tanulmanyon belul
egyféle modszert érvényesitsen.

e Asorszamot a cimet és a forrast a kép/dbra alatt tuntesse fel.

e Akép/abra csak bekezdések kozé illeszthetd.


https://creativecommons.org/share-your-work/cclicenses/

o Vegye figyelembe, hogy a kép/abra elnevezése nem egyenld a forrasanak
megjelolésével.

Képek csatolasa a kézirathoz

e Adokumentumban szerepl6 képeket, abrakat kilon ZIP tomoritett fajlban is
csatolja a kézirathoz. Amennyiben a fajl mérete meghaladja a 20 MB-ot hasznalja
»A kézirat benyujtasanak modja” szakaszban leirt lehet6ségek egyikét.

o Aféjlokat sorszammal, kovetkezetes elnevezéssel lassa el ugy, hogy pontosan
azonosithato legyen a kéziratban (pl. 3.2_abra.jpg)

e Afaljnevekben ne hasznaljon ékezetet és szokozoket.

e Aképek formatuma: jpg, png, tiff.

o Aképek/abrak kivalasztasakor, szerkesztésekor vegye figyelembe, hogy a szines
abrak fekete-fehér kiadvany esetén szlirkearnyalatos médon lesznek
megjelenitve.

o Aképekhez, abrakhoz nem kotelez6 elnevezéseket hasznalni, de e tekintetben
egységes elvet alkalmazzon a teljes dokumentumban.

Méret, felbontas, formatum

e Pixelgrafikus képek (példaul fotok vagy ténusos abrak) esetén legalabb 300 dpi
felbontas ajanlott a megfelel6 nyomdai minéség érdekében. Ehhez a min6éséghez
egy 10x15 cm-es kép esetén legalabb 1200x1800 pixel, egy A4-es méretl kép
esetén legalabb 2500x3500 pixel felbontas sziikséges. A képek minéségének
ellen6rzéséhez ajanljuk a Nyomdavonal DPI kalkulatorat:
https://nyomdavonal.hu/dpix.php

e \Vonalas abrak (grafikonok, diagrammok stb) esetén 600 dpi felbontas ajanlott.
Amennyiben rendelkezésre allnak, elényosebb az abrak vektoros formatumu
(.eps, .ai, .svg) verzidjat hasznalni.

Tablazatok formazasa

e Atablazatokat lassa el sorszammal, a szamozast kovetkezetesen érvényesitse a
teljes kéziratban. Tanulmanykotet esetén egy tanulmanyon belll egyféle
maodszert érvényesitsen.

e Tablazatok és grafikonok készitésekor vegye figyelembe, hogy a kész kiadvany
mérete legtobbszor kisebb, mint A4. A sorok, oszlopok méretének, szamanak
meghatarozasakor, a betlimére és tipus kivalasztasakor figyeljen ra, hogy azok
kisebb méretben is olvashaték maradjanak.

e Atablazat szamozasat és — ha van - cimét a tablazat felett helyezze el.

e Ne hasznaljon szévegdobozokat és WordArt elemeket (pl. nyilak, horgonyzott
abrak/képek) a tablazatban.


https://nyomdavonal.hu/dpix.php

Hivatkozasok

e Hivatkozasok, bibliografiak készitésekor az adott tudomanyterulet konvencidinak
megfeleld stilust hasznalja.

e Tanulmanykotetek esetén egységes formatumot hasznaljanak minden
tanulmanyban.

e Ahivatkozasok elkészitését és esetleges modositasat nagyban megkonnyiti
hivatkozaskezel§ szoftverek (Endote, Zotero, Refworks, Mendeley) alkalmazasa.

e Labjegyzeteket kizarolag a Hivatkozas ->Labjegyzet paranccsal illesszen a
kéziratba.

Mesterséges intelligencia

A mesterséges intelligencia altal eléallitott tartalmakkal kapcsolatban a Debreceni
Egyetem ,lranyelvek a Mesterséges Intelligencia alapu rendszerek hasznalatahoz a
Debreceni Egyetemen” ciml dokumentum az iranyado.

Alapvet6 kovetelmény, hogy az Ml alkalmazasakor mindenkor felelésséggel, atlathato
modon, a tudomanyetika szabalyainak megfeleléen jarjon el.

A szerz6 teljes felel6sséggel tartozik az altala létrehozott tartalomért. Ez a felel6sség
kiterjed a tudomanyos publikacidok Ml tamogatassal szlletett szakaszainak
pontossagara, hitelességére és a vonatkozd szabalyozasokhoz valé viszonyara is.

A Ml hasznalatat transzparensen és részletes médon kozolni kell: hasznalt eszkdz neve,
verzid, a hasznalat célja, a bevitt informacié (prompt) és a kinyert informacio.


https://btk.unideb.hu/sites/default/files/inline-files/Ir%C3%A1nyelvek%20a%20mesters%C3%A9ges%20intelligencia%20alap%C3%BA%20rendszerek%20haszn%C3%A1lat%C3%A1hoz%20a%20Debreceni%20Egyetemen_1.pdf
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Tennivalé Részletezés Ellenérizve
(v/X)

Kézirat .docx formatumban, korrekturak és megjegyzések

formatuma eltavolitva

Lektori PDF formatumban, kiilon dokumentumként,

vélemeény alairva, nem tartalmaz médositasi javaslatokat

Szerzbijogok

Minden felhasznalt képhez, abrahoz és tablazathoz
- ha az nem sajat, engedély csatolva

Fajlméret Max. 20 MB vagy tomaritett ZIP fajlban, megosztasi
link esetén szerkesztési jogok beallitva

Cimés Cim, szerz6(k), szerkeszt6(k), lektor(ok), kar és

szerzGségi tanszék (ha relevans)

adatok

Szoveg Times New Roman, 11 pt, szimpla sortay,

forméazasa egyhasabos, alapértelmezett stilus

Cimrendszer

Word alapértelmezett cimstilus, max. 3 szint, pont
nélkul

Kiemelések

Csak félkovér/délt, ne hasznaljon eltérd
szint/méretet

Képek, abrak

Bekezdések kozott, szamozassal, képalairassal
(opcionadlis), forrasmegjeloléssel. Kulon ZIP fajlban
is csatolva, fajlok megfelelé elnevezéssel

Képek jpg, png, tiff; min. 300 dpi (fotdk), 600 dpi (dbrak),
formatuma vektoros formatum elény
Tablazatok Cim és szamozas a tablazat felett, nincs WordArt

Hivatkozasok

Tudomanyterulet konvencioi szerint, egységes
formatum, labjegyzetek szabalyosan

Ml hasznalat (ha

van)

Eszkdz neve, verzio, cél, prompt és eredmény
dokumentalva




