IV. RESZ
A DEBRECENI EGYETEM
EGYETEMI ES NEMZETI KONYVTAR
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar)
mukodésének szabalyait — a vonatkozo jogszabalyok, illetve a Debreceni Egyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata alapjan — az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak részét képez6 Miikodési Rendben hatarozza meg.
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I. A KONYVTAR JOGALLASA
181. §

A Konyvtar a Debreceni Egyetem (tovabbiakban Egyetem) altal fenntartott nyilvanos,
altalanos szolgaltatd szervezeti egység.

A Konyvtar neve: Debreceni Egyetem Egyetemi ¢és Nemzeti Konyvtar
(roviditése: DEENK)

Székhelye: Debrecen

Telephelye: Debrecen, Egyetem tér 1. H-4032

Postacime: 4002 Debrecen, Pf. 400.

Internetes domain neve: @lib.unideb.hu

Honlapja: www.lib.unideb.hu

Idegen nyelvii megnevezései:

angolul: University and National Library, University of Debrecen
németiil: Universitits- und Nationalbibliothek, Universitidt Debrecen
franciaul: Bibliotheque universitaire et nationale, Université de Debrecen
latinul: Bibliotheca Nationalis Universitatis Debreceniensis

A Konyvtar korbélyegzdje: kozépen Magyarorszag cimere, koriilotte Debreceni Egyetem
Egyetemi és Nemzeti Konyvtar korirattal.

A Konyvtar fenntartdja a Debreceni Egyetem.

A Konyvtar feliigyeletét az Egyetem rektora, mitkddtetéssel kapcsolatos kérdésekben a
kancellar latja el.

A Konyvtar szakmai feliigyeleti szerve az Emberi Er6forrasok Minisztériuma (EMMI).

A Konyvtar fejlesztése a Szenatus altal jovahagyott fejlesztési terv alapjan torténik.
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(9) A Konyvtar fenntartdja biztositja a korszerlien szervezett konyvtari és szakirodalmi
tajékoztatasi tevékenység végzéséhez sziikséges elhelyezési, targyi és személyi
feltételeket. Ezek pénziigyi fedezetét az Egyetem éves koltségvetésében megtervezi,
célszerli felhasznalasat lehetéveé teszi. Gondoskodik a konyvtari munka szinvonaldnak
emeléséhez sziikséges pénziigyi feltételekrdl figyelembe véve a Konyvtarnak a magyar
konyvtari rendszerben betoltott szerepét is. A Konyvtar foigazgatoja rendelkezik az éves
koltségvetésben elfogadott bér-, dologi-, felhalmozasi- és dokumentum-beszerzési keretek
¢s az atvett pénzeszkozok felett.
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II. A KONYVTAR KULDETESNYILATKOZATA
202_ §

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar az egyetemi és nemzeti tudasvagyon
orzdje ¢és kezeldje.

Korszerti szolgaltatasaival, értékes gylijteményeivel, tereivel, kozosségi kezdeményezéseivel,
tudatosan épitett szervezeti kultirajaval a Debreceni Egyetem alapvetd fontossagu és élenjaro
kdzponti szolgaltatd intézménye.

Feladata az egyetem kiildetésnyilatkozatdban megfogalmazott altalanos egyetemi célok, a
mindenkori kutatési, oktatasi és tanulasi folyamatok, tovabba az egyetem harmadik
misszidjaként definialt tevékenységek — tarsadalmi szerepvallalés, innovacid, folyamatos
tanulds — tamogatasa. Gondoskodik az egyetem tudomanyos eredményeinek rendszerezett
Osszegyljtésérol és lathatosagarol, hazai és nemzetko6zi viszonylatban egyarant.

Nemzeti gylijtokorti nyilvanos konyvtarként kiemelkedo szerepet vallal a nemzeti kulturalis
orokség védelmében, megdrzésében, elérhetdségének biztositasaban.

III. A KONYVTAR FELADATA
3.§

(1) Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként:

a) feladata az Egyetem hallgatdinak, oktatoinak, kutatdinak és egyéb dolgozodinak magyar
és nemzetkozi szakirodalommal, valamint szakirodalmi informacioval valo ellatasa, az
altalanos ¢és digitalis miveltség terjesztése és elmélyitése hatékony konyvtari
eszkozokkel;

b) feladata a konyvtari szolgéltatdsok irant jelentkezd igények felmérése, a megfeleld
tanulasi és kutatdsi koriilmények biztositasa valamennyi egyetemi polgar szdmara;

¢) hazai és nemzetkdzi tudoményos informdacioforrasok eldfizetésével biztositja a
szaktajékoztatast €s a dokumentumszolgaltatast;

d) meghatdrozott szolgaltatdsokat biztosit minden olyan magyar és eurdpai unids
allampolgar szdmara, aki hozzaférést igényel a Konyvtar kiilonféle informacios
forrasaihoz;

e) szolgaltatasaival részt vesz az eurdpai régioban és az orszagban jelentkez6 szakirodalmi
igények kielégitésében és az elektronikus informacidszolgaltatas biztositdsaban;

f) végzi a beszerzett konyvtari dokumentumok tartalmi feltarasat, szakbibliografiai
szambavételét és biztositja a leirasok orszagos hasznalatat;

19 Hatalyon kiviil helyezte a 18/2018. (I1. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalytalan 2018. februar 9-t61.
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a konyvtari adatbazisok interoperdbilitasa érdekében figyelembe veszi a nemzeti
konyvtar altal meghatarozott feltarasi kovetelményrendszert és torekszik a bibliografiai
leiras parhuzamossagéanak kikiiszobolésére;

elektronikus konyvtari dokumentumokat készit (digitalizal), amelyeket archival,
valamint - megfelel6 mindségli metaadatokkal ellatva, a torvényi eldirdsokat betartva -
hozzatérhetové tesz digitalis konyvtaraban, metaadat-rekordjainak atadasat szabvanyos
formaban orszdgos ¢és nemzetkdzi adatbazisok szamdra is biztositja, szaktertileti
kompetenciakdzpontként mikodik;

megallapodasok alapjan részt vesz hazai és nemzetkozi adatbazisok épitésében;

az Egyetem tartalom-menedzseld kozpontjaként részt vesz kutatasfejlesztési és
innovacios programokban, felsdoktatdsi tartalomfejlesztésekben, hazai és nemzetkozi
tudomanyos egyiittmikodésekben, a tudomanyos kutatas értékelésében, bibliometriai
vizsgalatokban, valamint a tudoményos informaciok elektronikus szolgaltatdsaban;
fejleszti €s miikodteti a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumat (DEA),
portalrendszer lizemeltetésével;

segitséget nyujt a kutatoknak a nyilt hozzaférés kovetelményeinek valé megfeleléshez;
részt vesz a tudomanyos informaciok (publikéciok és adatok) tarolasara és megosztasara
alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktira fejlesztésében,
kialakitasaban és lizemeltetésében;

valamint részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus
formaban torténd hozzaférhetdvé tételében, amely kiterjed a kutatds eredményeként
sziiletd kozlemények, publikaciok nyilvantartasara; tovabba a nyilt és korlatozott
hozzaférésti elektronikus és nyomtatott publikaciok gylijtésére, szambavételére,
jogszerti megdrzésére és szolgaltatdsanak biztositasara.

gyakorldé helyként részt vesz a konyvtaros-képzé intézmények oktatasi
tevékenységében;

részt vesz a konyvtari szakemberek tovabbképzésében és iskolarendszeren kiviili
képzésében, elOsegiti az egész €életen at tartd tanulés folyamatat;

fogadd szervezetként lehetdséget biztosit a kozépiskolai tanulok szadmara a kozosségi
szolgalat teljesitéséhez;

részt vesz a tehetséggondozas és felzarkoztatds céljainak megvaldsitasdban;feladata
szakmai segitséget nytjtani az Egyetem konyvtari haldzatdhoz tartoz6 intézeti, tanszéki
konyvtaraknak ¢és eldsegiteni az egységes konyvtari rendszerbe torténd
integralodasukat. Ellatja az oktatasi szervezeti egységekben milkoddé konyvtarak
konyvtari-informaciés munkdjanak szakfeliigyeletét;

a felhaszndlok szamara rendszeres tajékoztatast és képzést végez az allomany és az
informacios forrasok hasznalatarol, segiti a hallgatokat az irodalomkutatasi- és irodalom
feldolgozasi modszerek elsajatitasaban, segiti informatikai jartassaguk kialakitasat és
erdsitését; szervezi a szaktargyi keretek kozott folyd irodalomkutatdsi metodikai
képzést;

az Egyetem konyvtari-informacids szakmai szerveként konyvtarszakmai kérdésekben
az Egyetem vezetése szamara dontés-elokészité munkat végez;

az egyetemi tudomanyos kézirattar és mizeum mikodtetdjeként Orzi és kutathatdva
teszi az egyetemi irasos ¢s targyi emlékeket;

A Konyvtar a milivelddéstorténet, konyvtari informatikai és menedzsment tudomanyok
teriiletén tudomanyos kutatomunka végzésével is részt vesz e tudomanyok
fejlesztésében, a kutatasok gyakorlati megvaldsitdsanak kimunkaldséban;

tudoményos eredményeit kozleményekben €s konferencidkon ismerteti és maga is
szervez tudomanyos ¢és miivelddési rendezvényeket.
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Nemzeti gytijtokori konyvtarként:
a) gyujti, Orzi és feltarja a hozza érkezo kotelespéldanyokat;
b) a nemzeti kdnyvtarral kotott megallapodas alapjan gytjti, archivalja €s szolgaltatja a
termékinformacios kotelespéldanyokat;
c) archivalja az elektronikus kotelespéldanyok egy méasolatat;
d) anemzeti kdnyvtarral egyiittmikodve
e gondoskodik az archivalt konyvtari dokumentumok megorzésérdl;
o fejleszti a konyvtari dokumentumok orszagos leldhely- nyilvantartdsanak
adatbazisat;
e részt vesz az orszagos tartalmi feltarasi rendszer kialakitasaban;
e részt vesz a nemzeti névtér fejlesztésében
e) mukddteti az elektronikus Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszert;
f) segiti a hataron tuli magyar képzési nyelvii egyetemek konyvtarait feladataik
ellatasaban.

21(3) A Konyvtar kiadoi és miizeumi tevékenységet folytat.

“)

A Konyvtar szorosan egyiittmiikddik a varos, a megye ¢€s a régio kozgyiijteményeivel és
egylttmiikodési kapcsolatot tart fenn a magyarorszagi felsGoktatasi konyvtarakkal.
Kolesonds kooperacidt folytat hazai €és nemzetkdzi konyvtari szervezetekkel,
konyvtarakkal, kiilonos tekintettel a kdrnyezd orszagok hungarika-dokumentumokat
gyljté kdnyvtaraira.

IV. A KONYVTAR GYUJTOKORE
4.§

A Konyvtar feladatainak ellatdsat szolgald gylijteményépitd tevékenységét az orszagos
jogszabalyok, az Egyetem altal megszabott kritériumok, a Gylijteményépitési Szabalyzat,
valamint két- és tobboldalu kooperacios megallapodasok hatarozzak meg.
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Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként megfeleld terjedelemben,

mélységben ¢s Osszetételben gyljti:

a) aDebreceni Egyetemen oktatott €s kutatott diszciplinak €s hatartertileteik irodalmat;

b) az egyetemi hallgatdosdg tanulméanyaihoz és altalanos miiveltsége elmélyitéséhez
sziikséges konyvtari dokumentumokat;

c) azt a magas szintl tudomanyos ismeretterjesztd irodalmat, amely az egyetemi
polgarok, valamint a kutatdsi és onmiivelési célbol hozza forduld kiilsé olvasok
tudomanyos latokorét szélesiti.

Nemzeti gyiijtokori konyvtarként gytjti:

a) a Magyarorszagon kiadott, barmely informacidhordozon megjelent dokumentumok
koteles példanyait;

b) lehetdségeihez mérten gylijti nyelvi, tartalmi és személyi elvek alapjan a barhol
megjelend hungarika dokumentumokat;

c) az elektronikus kotelespéldanyok egy masolatat.

2 Modositotta a 12/2018. (V. 28.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2018. julius 1-t8l.
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A Konyvtar részt vesz az orszagos gyljtokori egylittmiikodésben, s ellatja az ebbdl
raharul6 feladatokat.

V. A KONYVTARI ALLOMANY GYARAPITASA ES NYILVANTARTASA
5.8

A Konyvtar allomanya vétel, csere, ajandék és kotelespéldany szolgaltatds utjan
gyarapodik.

Az Egyetemen barmilyen pénziigyi forrasbol vésarolt szakirodalom részét képezi a
konyvtarak gytijteményének.

Az Egyetem minden kiadvanyabol meghatarozott példanyszdmot megdrzés és hasznalat
céljara a konyvtarnak at kell adni.

A Konyvtar dllomanyat integralt szamitogépes rendszerében gyarapitja, feldolgozza és a
szamitogépes katalogusban feltarja.

A Konyvtar elektronikus formaban tarolja €s szolgaltatja az egyetemen megvédett doktori
disszertacidkat és hallgatoi dolgozatokat.

A Konyvtar a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumdéban tarolja és a szerzdi jogi
szabalyok figyelembe vételével hozzaférhetové teszi az egyetem oktatoinak/kutatdinak
publikacidit.

A Konyvtar az 4llomany fejlesztése érdekében bel- ¢és kiilfoldi intézetekkel
cserekapcsolatot 1étesit. E kapcsolatok szerves részei az Egyetem egyéb kiilso
kapcsolatainak. A csere bazisaul az Egyetem sajat kiadvanyai, valamint mas hazai
kiadvanyok szolgélnak.

A Konyvtar allomanyarol pénziigyi és szamviteli szempontbdl megbizhatoan
nyilvantartast vezet, melyet megfeleld raktari rendben tarol. Gondoskodik az allomany
védelmérdl, a kolcsonzott dokumentumok visszaszerzésérdl, az esetleges hianyok, karok
megtérittetésérol. Allomanyat a jogszabalyokban meghatarozott médon és idékozokben
ellendrzi €s korszertisiti.

VI. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI
6.§

A Konyvtar a vonatkoz6 térvények alapjan hatdrozza meg téritésmentes €s téritéskoteles
szolgéaltatasait.

A Konyvtar feladatainak megvalositasa érdekében egységes honlapot miikddtet.
A Konyvtar allomanya részben helyben hasznalhatd, részben kolcsondzhetd, illetve
konyvtarkozi kolesonzés Gtjan mas konyvtarak és felhasznalok szdmara is rendelkezésre

all.

Az éllomany haszndlatit online szolgaltatdsokkal (pl. hosszabbitas, raktari kikérés,
eléjegyzés) segiti.



(5) Az allomany egységeir6él a szerz6i jog, az alloméanyvédelmi és mas szempontok
figyelembevételével kérésre/megrendelésre digitalis vagy papir masolatot készit, illetve
erre lehetdséget biztosit.

(6) A Konyvtar allomanyaban nem taldlhato kiadvanyokat kérésre konyvtarkozi kdlcsonzés
utjan hazai vagy kiilfoldi forrasbol megszerzi.

(7) Meghatarozott  feltételek  mellett  biztositia az  elektronikusan  elérhetd
informacioforrasokhoz a hozzaférést egyetemi halozaton, illetve otthonrol.

(8) A Konyvtar tudomanymetriai €s bibliometriai szolgaltatdst végez: ennek keretében
segitséget nyujt az egyetemi és orszagos adatbazisok hasznalataban, citacios és publikacios
listakat készit €s hitelesit.

(9) A Konyvtar formalis és informalis keretek kozott biztositja a kiilonboz6 szintii felhasznald
képzést.

(10)??Kiaddi, nyomdai, kotészeti szolgaltatdsokat nyuijt.

(11)A Konyvtar kiallitasokat, eléadasokat, tanfolyamokat, konferencidkat rendez, illetve
kérésre — meghatirozott feltételekkel és dij ellenében — teret ad kidllitdsoknak,
konferenciaknak, tanfolyamoknak.

(12)%*A Konyvtar a mindségiranyitasi szempontokat figyelembe véve szervezi szolgaltatasait
a stratégiai célok megvaldsitasaval.

VII. A KONYVTAR SZERVEZETE ES IRANYITASA
247 §

1. A Konyvtar szervezete
A Konyvtar munkaszervezetének egységei: osztalyok, részlegek. Felépitését (organogram)
a jelen szabalyzat 1 sz. melléklete szerinti 0sszefoglalo abra szemlélteti.

1.1. Fdigazgatdi Hivatal
Feladata:

e a Konyvtar operativ miikodésének biztositasa;

e adminisztraciés ¢és tigyviteli tevékenységek lebonyolitdsa, személyi- ¢&s
pénziigyek, szolgaltatds- ¢&s eszkOzbeszerzés, szamlazas, eszkozleltar,
palyazatok, valamint a fizikai terekhez kapcsolodo feladatok tekintetében.

A Hivatal munkdjat hivatalvezetd szervezi és iranyitja.

1.2. Ugyfélszolgalati osztaly
Feladata:

e a Konyvtar szolgéltatadsainak kozvetitése az elsddleges felhasznalok felé;

e a fizikai és virtualis terekhez kapcsolodd szolgéltatasok miikodtetése,

felligyelete;

22 Modosttotta a 12/2018. (V1. 28.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2018. julius 1-t8l.
2 Beiktatta a 12/2018. (VI. 28.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2018. julius 1-t6l.
24 Modositotta a 21/2019. (I. 24.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2019. februar 1-t61.



tajékoztatasi szolgaltatasok biztositasa;

kolcsonzéssel és egyéb olvasodi tranzakciokkal kapcsolatos feladatok é€s
adminisztracio;

felhasznaloi visszajelzések monitorozasa, az igények tovabbitidsa a
szervezet tobbi részlege/osztalya felé,;

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi ¢s iranyitja.
1.3. Oktatés- és kutatdstamogatési osztaly

Feladata:

a digitalis irastudas, valamint az oktatasi ¢és kutatdsi folyamatok és
moddszerek naprakész ismeretén alapuld felhaszndloi  képzések,
adatbazisbemutatok szervezése, lebonyolitasa;

informdacios- és tananyagok dsszeallitasa;

kapcsolattartas az oktatokkal, tanszékekkel, oktatasszervezd egységekkel;
egyetemi tudasvagyon disszeminacidja;

miikodtetése, valamint a szabdlyozési ¢és adminisztracios keretek
kidolgozésa.

Az osztaly munkdjat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
1.4. Kommunikdacids és marketing osztaly

Feladata:

kiils6 és belso partnerekkel folytatott kommunikéaciéo megtervezése;
kommunikacio feltételeinek biztositasa;

kommunikécios csatorndk fenntartasa, fejlesztése;

marketing €s PR tevékenység koordinalasa;

intézményi arculat fejlesztése;

programszervezeés és lebonyolitas.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
1.5. Gyarapitasi osztaly

Feladata:

elektronikus €és hagyomanyos dokumentumok, adatbazisok beszerzése;
allomanybavétel és gyarapitas;

allomany adatok karbantartésa;

nemzeti gylijtemény gondozasa, €pitése;

allomanyépités és gondozas.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
1.6. Metaadat-menedzsment osztaly

Feladata:

elektronikus és hagyoméanyos dokumentumok formai és tartalmi feltarasa;
egyetemi publikaciok szambavétele, adatkezelése;

heterogén metaadat-struktaraval rendelkez6 gyljtemények
Osszekapcsolasa;

a DEENK adatbazisainak kiilsé informacids rendszerekhez illesztése
metaadatok szintjén;

egységes metaadat-kezelési stratégia ¢€s eljarasrendek kialakitasa,
megvalodsitasa.

Az osztaly munkdjat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.7. Gylijteménykezelési osztaly

Feladata:

dokumentumtarolas szervezése;



raktari terek optimalizalasa;

rovid- €és hosszu tavu digitalizalas;

dokumentumok kiszolgalasa;

dokumentumok ellatasa gyljteményspecifikus azonositokkal.
Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi ¢s iranyitja.

1.8. Szolgéltatdsfejlesztés és mindségmenedzsment

Feladata:

konyvtarinformatika és rendszeradminisztracio;
mindségiranyitas és mindségmenedzsment;
az egyetemi konyvtari hal6zat szakmai koordinécioja;
humanerdforras menedzsment.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
1.9. Debreceni Egyetemi Kiadd

Feladata:

hagyomanyos és elektronikus jegyzet/konyvkiadas;

lokalis és orszagos konyvterjesztés;

folyoiratkiadas;

egyetemi azonositdszamok menedzselése;

konyvkotészeti és nyomdai €s reprografiai szolgaltatasok szervezése;
gyljteményvédelem.

Az osztaly munkdjat kiadovezetd szervezi €s iranyitja.

2. A Konyvtar vezetése, iranyitasa

2.1. Féigazgatd

(1) A Konyvtar munkéjat a féigazgatd irdnyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan a
Szenatus javaslatara a kancellar nevez ki.

(2) A {fOigazgatdo felelés a Konyvtar feladatainak megfeleld ellatasaért,
gazdalkodésaért, a konyvtari munka szervezéséért, fejlesztéséért.

(3) A fdigazgato feladat- és hataskore:

A DEENK munkdjanak rovid-, kozép- és hosszu tavu tervezése,
szervezeése, iranyitasa €s ellendrzése, a munkarend és az iigyrend
meghatdrozasa.

A DEENK fejlesztési koncepcidjanak, stratégidjanak rendszeres
korszertisitése, valamint az ehhez sziikséges dologi, miikddési €s
személyi feltételek lehetdség szerinti megteremtése.

Az Egyetem éves €s hosszu tavu fejlesztési terveinek, valamint az orszagos
szakpolitikai koncepciok megismerése a DEENK stratégidjanak illesztése
céljabol.

A DEENK milkddésére vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok
végrehajtasanak, betartasanak ellendrzése.

Feladatkorébe tartozo szabalyzatok aktualizalasa.

Az egyetemi konyvtari halozat miikodésének iranyitasa: a DEENK és

az intézeti/tanszéki konyvtarak munkdjanak Osszehangoldsa; a kari,
intézeti, tanszéki konyvtarak tartalomszolgaltatasi tevékenységének
szakmai koordinalésa.

A DEENK ¢éves koltségvetésének tervezése, végrehajtisa. A
rendelkezésére  bocsatott  pénziigyi  keretek  szabalyszeru
felhasznalasanak biztositasa és a felhasznalés ellendrzése.

Egyeztetés a munkakoréhez tartozo teriileteken az egyetem szervezeti



egységeivel, vezetdivel.

e Aziranyitasa ala tartozd szervezeti egységek €s funkciok miikkddtetése,
iranyitasa ¢s feliigyelete, ellendrzése.

e A folyamatba ¢épitett, eldzetes ¢és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerének  kialakitdsa, folyamatos karbantartdsa, illetve
mikddtetése az iranyitasa alé tartozo szervezeten beliil.

e A kozvetlen iranyitasa ald tartoz6 munkatarsak teljesitményének
értékelése, valamint javadalmazasukra javaslat megfogalmazasa.

e Mindazon feladatok ellatasa, melyeket jogszabaly és az egyetemi
szabalyzatok szamara meghataroznak, illetve amellyel a kancellar
megbizza.

(4) A munkakorhoz és beosztashoz kapcesolodd hataskorok, jogkorok:

e A kancellar altal atruhdzott jogkorben teljes munkaltatoi jogkort
gyakorol a DEENK alkalmazasaban all6 dolgozok folott.

e Hatéskore, utasitasi, beszdmoltatasi és ellendrzési jogkore kiterjed az
irdnyitdsa ala tartoz6 szervezeteknek kozalkalmazotti és megbizési
jogviszonyban all6 alkalmazottaira.

e A tevékenységi korébe tartozo szakmai teriileten a vezetdi ellendrzés
folyamatos gyakorlasa.

e Az cllendrzés soran észlelt, vagy a munkatarsak altal jelzett
hianyossagok felszdmoldsa érdekében azonnali intézkedések
meghozatala.

e Utalvanyozasi és alairasi jogkor a DEENK-et érintd ligyekben.

e A DEENK miikddésével kapcsolatos informaciok megismerése,
dontési és végrehajtasi jogkor.

(5) Képviseleti és alairasi jogosultsag:

e A DEENK képviselete, nyilatkozat adésa, targyaldsok folytatisa
egyetemi, helyi, orszdgos €s nemzetk6zi szinten, a munkakoréhez
tartozo feladatkorben, illetve a kancellar felhatalmazasaval.

e A Konyvtar miikddésével kapcsolatos Ttigyekben aldirasi jog
gyakorlasa.

(6) Beszamolasi kotelezettség

e Vezetdi tevékenységérdl, a DEENK milkddésérél rendszeresen

beszamol a DE Konyvtari és Kiadoi Bizottsdgnak és a kancellarnak.
(7) A foigazgat6 helyettesitése:

o A fdigazgatot tavollétében az Aaltalanos fdigazgatd-helyettes vagy
annak tavollétében a féigazgatd altal irdsban meghatalmazott mas
vezetd helyettesiti.

2.2. Altalanos féigazgaté-helyettes
(1) Feladatait a fé1gazgato kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett végzi.
(2) Feladatkore:
+ A {f0Oigazgatd altal meghatdrozott gazdasagi, koordinacids,
ellendrzeési €s egyéb feladatok ellatasa;
« A fb6igazgatd ~munkdjanak segitése, vezetdi anyagok,
eldterjesztések, beszamolok készitése;
* A Kkonyvtari szolgéltatdsok, valamint a gylijteményépités
miikddésének feltételeit megteremtd gazdasagi, adminisztrativ,




informatikai és mindségiranyitasi tamogatd feladatokat ellatd
részlegek/osztalyok miukodésének stratégiai tervezése, operativ
eredményességiik biztositasa.
(3) Az Altalanos f6igazgato-helyettes iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek:
*  Debreceni Egyetemi Kiado;
* Foigazgatoi Hivatal;
* Szolgiltatasfejlesztés és mindségmenedzsment.

2.3. Kozonségkapcsolati féigazgatd-helyettes
(1) Feladatait a féigazgato kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett végzi,
(2) Feladatkore:
« A fOigazgatd altal meghatarozott gazdasagi, koordinacids
ellendrzési és egyéb feladatok ellatasa;
« A fbigazgatd6 ~munkajanak segitése, vezetdéi anyagok,
eloterjesztések, beszamolok készitése;
* Azon osztilyok miikodésének stratégiai tervezése, operativ
eredményességének  biztositdsa, melyek szerepekore és
tevékenysége kozvetlen kapcsolatban van a felhasznalokkal, a
szamukra nyujtott szolgaltatasokkal.
(3) A Kozonségkapcesolati foigazgato-helyettes iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egysegek:
*  Kommunikacids és marketing osztaly;
*  Oktatas- és kutatastdmogatasi osztaly;
«  Ugyfélszolgalati osztaly.

2.4. Gylijteményépitési féigazgatd-helyettes
(1) Feladatait a féigazgatd kdzvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett végzi.
(2) Feladatkore:

« A fOigazgaté altal meghatarozott gazdasagi, koordinéacids
ellendrzési és egyéb feladatok ellatasa

« A fGigazgatd6 ~munkdjanak segitése, vezetéi anyagok,
eléterjesztések, beszamolok készitése.

* Azon osztalyok mikodésének stratégiai tervezése, operativ
eredményességének  biztositdsa, melyek szerepekore és
tevékenysége kozvetlenill irdnyul a konyvtar gylijteményének
(hagyomanyos és elektronikus) épitésére, gondozasara.

(3) A Gyljteményépitési fOigazgatd-helyettes irdnyitdsa ala tartozd szervezeti
egységek:

*  QGyarapitasi osztaly;

*  Gytljteménykezelési osztaly;

*  Metaadat-menedzsment osztaly.

2.5. Osztaly- és részlegvezetdk

Az osztalyok és részlegek munkéjanak szervezését, iranyitasat az osztalyvezetdk latjak
el. Gondoskodnak az osztalyok jogszabalyoknak, egyetemi ¢&s konyvtari
szabalyzatoknak megfelelé miikodésérdl. Biztositjak, hogy az iranyitasuk ala tartozo
szervezeti egységek mindenkor az intézmény értékrendje, stratégiai célkitlizései és
cselekvési terve mentén szervezzék és valdsitsak meg feladataikat.




2.6. Iranyito testiiletek
(1) Vezetdi értekezlet
* A Konyvtar legmagasabb szintli iranyitd és dontéshozo testiilete
» Feladatai: stratégiai tervezés, fejlesztési terv és koltségvetés
elkészitése, humaneroforras-menedzsment.

«  Allando tagjai:
+ fligazgato;
+  fOigazgato-helyettesek;
* meghatarozott témakorokben bevont egyéb vezetdk,

szakmai feleldsok.

(2) Konyvtari Tanécs

* A stratégiai célok megvaldsulasat biztositd operativ feladatok
tervezését, végrehajtasat és ellendrzését biztositdé konzultativ és
dontés-elokészito testiilet.

* Alapvetd feladata a Konyvtar zavartalan miikodéséhez sziikséges
kétirdnyi vezetdi informdécidcsere biztositdsa, a stratégiai és
operativ szintek dsszekapcsolasa. Cselekvési tervek kidolgozasa és
végrehajtasanak feliigyelete.

* Tagjai:

- foigazgato;

- fdigazgatd-helyettesek;

- osztaly- és részlegvezetok

- afbigazgato altal, az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivott egyetemi és/vagy kiilso
szakemberek, partnerek.
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2SVIIL. Szolgaltatasi helyek
26,277 /A. §

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar feladatait virtualis és fizikai szolgaltatasi
helyeken latja el.

A virtudlis szolgaltatasok gytijtéhelye a Konyvtar honlapja: http://www.lib.unideb.hu.

A Konyvtar fizikai szolgaltatasi helyei:

DEENK Bo6szorményi uti Campus Konyvtara 4032 Debrecen, Boszérményi ut 138.
DEENK Boélcsészettudomanyi €s 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Természettudomanyi Konyvtara

DEENK Elettudomanyi Konyvtara 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
DEENK Kassai uti Campus Konyvtara 4028 Debrecen, Kassai ut 26.

DEENK Korhazi Konyvtara 4031 Debrecen, Bartok Béla ut 2-26.
DEENK Miiszaki Konyvtara 4028 Debrecen, Otemeté u. 2/4.
DEENK Pedagdgiai Konyvtara 4220 Hajdaboszormény, Désany L. u. 1.
DEENK Zenemiivészeti Konyvtara 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 82.

21X. TANACSADO TESTULETEK
88§
EGYETEMI KONYVTARI ES KIADOI BIZOTTSAG
KARI KONYVTARI BIZOTTSAGOK
DOLGOZOI KEPVISELET

29X, KONYVTARI HALOZAT
9§

A konyvtari halozat részét képezik a kari, intézeti, tanszéki és klinikai konyvtarak, melyek
miikddését a Konyvtar konyvtari halézatanak szabalyzata részletezi.

30XT. GAZDALKODAS
10 §

(1) A Konyvtar fenntartdsi, milkodtetési koltségeit az egyetemi koltségvetésben kell
meghatarozni, a Konyvtar altal megkiildott beszamolo, valamint éves koltségvetési javaslat
figyelembevételével.

(2) A konyvtari feladatok ellatasdhoz sziikséges koltségeket az Egyetem koltségvetésében el
kell kiiloniteni.

25 Beiktatta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. jinius 26-t6l.

26 Moédositotta a 20/2016. (II. 11.) sz. szenétusi hatarozat; hatalyos 2016. februar 12-t31.

¥ Moédositotta a 18/2018. (II. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2018. februar 9-t61.

28 Szamozasat modositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szendtusi hatarozat; hatalyos 2015. janius 26-t6l.
2 Szamozasat modositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2015. junius 26-t6l.
30 Szamozasat modositotta a 17/2015. (V1. 25.) sz. szendtusi hatarozat; hatalyos 2015. janius 26-t6l.



(3) A koltségvetési keretek felhaszndlasara, valamint minden mas gazdasagi vonatkozast
konyvtari tevékenységre az érvényes jogszabalyok, illetve az egyetemi szabalyozasok
vonatkoznak.

(4) A Konyvtar tulajdonanak védelméért a konyvtar valamennyi dolgozoja felel0s.



